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MUNKAKÖRI LEĺRÁS

(2 példányban kérjük elkészíteni)

I.
A dolgozó adatai: 
1.1.
A közalkalmazott neve: ………………………………………….

1.2.
A munkakör megnevezése: …………………… ……  
1.3.  
A foglalkoztatás módja: határozott idejű közalkalmazotti jogviszony 

1.4. 
A munkavégzés helye: …………………………….. ………………………………….  

1.5.
Közvetlen felettese: ……………………………………………………………………..
1.6.
Munkarend: …………………………………………  (pl. kötetlen/rugalmas vagy kötött munkarend)
II.
Függelmi helyzete: (kiktől kaphat utasítást, fegyelmi jogkört ki gyakorolja felette)
III. Hatásköre: {pl: aláírás, témaszám feletti diszponálás, képviseleti jogosultság}

IV.
Felelőssége: 

· A …………………………………………. {munkakör megnevezése} felelősséggel tartozik az általa {pl.:általa  kezelt berendezés, dokumentumok} rögzített feltételeinek a betartásáért:……………………………………………………………

· A ………………………….. {munkakör megnevezése} személyi felelősséggel bír a részére használatra átadott eszközök rendeltetésszerű használatáért és a gondatlanságból bekövetkező, rongálódásból eredő vagy lopáskárért, a VII. pontnak megfelelően.

V. Feladatai: (feladatai felsorolása, ráruházott jogkör felettese távollétében, helyettesítési kötelezettsége, stb. Részletezésére nincs külön szabály, az egység arculatát tükrözi)

A TÁMOP-4.1.1.C-12/1/KONV-2012-0014  azonosítószámú, „Élelmiszerbiztonság és gasztronómia vonatkozású egyetemi együttműködés, DE-SZTE-EKF-NYME” projekt……………………….szervezeti egységében ………………tématerületen  a következő feladatokat végzi: 

- 

- 

- 
VI. A munkakör képviseleti jogosultsága: (aláírási, utalványozási jog)

NINCS
VII. Elszámolási kötelezettsége áll fenn mindazokkal az anyagokkal, eszközökkel, nyomtatványokkal, ügyiratokkal kapcsolatban, amelyeket munkakörében eljárva átvett, illetve felvett. Anyagi felelőssége az átvett és reá bízott eszközökért teljes mértékű és feltétlen.
VIII. Hatálya: 201…év…..hó….nap – 201……év…..hó….nap
Felhívom szíves figyelmét, hogy feladatait mindenkori legjobb tudása, képességei szerint köteles ellátni, az esetleges akadályokról, akadályoztatásokról felettesét haladéktalanul tájékoztatnia kell.

	………………………………………………………….

NÉV

közvetlen munkahelyi felettes

alprojekt vezető
	………………………………………………………….

Prof. Dr. Véha Antal

szakmai koordinátor/ pénzügyi keret felelőse




A munkaköri leírásban foglalt feladataimat, hatáskörömet és felelősségemet megismertem, megértettem. A munkaköri leírás egy példányát átvettem. Tudomásul veszem, hogy munkámat a munkaköri leírásban foglaltak, az egység feladataiból adódó utasítások, és az érvényes jogszabályok, ügyviteli utasítások megtartásával végzem.
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             NÉV









    munkavállaló

Szeged, 201.. ……………………  
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A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval,
az Eurdpai Szocidlis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg.
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