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Eljárásrend a projekt nyilvánosságára vonatkozóan
A projekt megvalósításában - rendezvényhez, honlap megjelenéssel kapcsolatosan, kiadványok szerkesztésében, vagy más egyéb kapcsolódó megjelenés során - minél több alkalmat meg kell ragadni, hogy a támogató által elvárt ÚSZT és európai uniós támogatási hivatkozások feltüntetésre kerüljenek különféle dokumentumokon.

Nagyon fontos, hogy a hivatalos, Miniszterelnökség által megadott arculatot alkalmazzák, minden nyomtatott és elektronikus megjelenés kapcsán, ezért kérjük, hogy minden tervezésnél a hatályos arculati kézikönyvet használják (http://palyazat.gov.hu/doc/25 - ÚSZT Arculati Kézikönyv).
A minimális megjelenítési elemek jelen eljárásrend fej-és láblécében is megtalálhatóak:

· ÚSZT logó,
· projekt azonosítószáma,
· „Magyarország megújul” szlogen,

· az európai uniós támogatásra utaló mondat: „A projekt az Európai Unió támogatásával, az Európai Szociális Alap társfinanszírozásával valósul meg.”
(ez utóbbi kettőt tartalmazza a letölthető arculati elemek között található kettes infoblokk, melynek angol és magyar változata is megtalálható)
Az elektronikus dokumentumokban a hivatalos projekt betűtípus a Verdana.

Kérjük, hogy a következő nyomtatványoknál, eszközöknél a kötelező arculati elemek használatára kiemelten figyeljenek, hiszen a Miniszterelnökség honlapján a Dokumentumok között megtalálható Arculati Kézikönyv (http://palyazat.gov.hu/doc/25) külön kitér ezek helyes használatára.
· Levélpapír
· Feljegyzés: az Arculati Kézikönyvben szereplő minta leginkább levélminta, ezért kérjük, hogy a honlapon található sablont használják

· Névjegykártya

· Boríték

· Sajtóközlemény

· Mappa

· Jegyzettömb

· Jegyzettömb borítóval

· Bélyegző

· Általános kiadvány (borító és belív is)

· Szórólap

· Meghívó

· Fizetett sajtómegjelenés

· Általános óriásplakát

· Általános citylight

· Általános plakát

· Badge: a rendezvények esetén kérjük, használják

· Ültető tábla

· Prezentációs háttér (nyitó- és beloldal): kérjük, amennyiben lehetséges ezt használják

· E-mail sablon

· Honlap

· Banner

· Rádió spot

· TV insert

· Cégtábla

· Ügyfélszolgálati tábla

· CD korong és borító

· Szóróajándék: felhívjuk a figyelmüket, hogy minden a pályázatban elszámolni kívánt ajándéktárgyon fel kell tüntetni a kötelező arculati elemet

· Molinó

· Pop up

· Roll up

· Tájékoztató tábla és Hirdető tábla („A”, „B”, „C”, „D” típusú)

Azon nyomtatványoknál, eszközöknél, amelyekre vonatkozó előírásokat az Arculati Kézikönyv nem tartalmaz, kérjük, hogy a honlapon található sablonokat használják.

Kérjük, hogy az egyes megjelenések esetén a menedzsmenttel előzetesen egyeztetni szíveskedjenek!
Az eljárásrendhez kapcsolódó sablonok:
· Eloadas_anyag_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Feljegyzes_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Fotodokumentacio_sablon_TAMOP411C_0004.docx
· Jelenleti_iv_oktatas_kepzes_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Jelenleti_iv_rendezveny_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Levelpapir_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Meghivo_sablon_TAMOP411C_0004.docx
· Ppt_sablon_TAMOP411C_0004.pptx
· Rendezveny_program_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Rendezveny_regisztracios_iv_sablon_TAMOP411C_0004.doc
· Sajtokozlemeny_sablon_TAMOP411C_0004.docx
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A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval,
az Eurdpai Szocidlis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg.
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