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Eljaras célja
Az SZTE Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakozpont) feleldsséget vallal az éltala

megszervezett szakmai és képesitd vizsgak megfeleldségéért.

1. Altalinos rendelkezés
A Vizsgakdzpont biztositja, hogy a vizsgaztatasi folyamatban vele egylittmiikodd személyek
¢s szervezetek megfelelnek azon kdvetelményeknek, melyeket a szakképzésr6l szolo 2019.
évi LXXX. térvény és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (IL. 7.)
Korm. rendelet, valamint a Vizsgakdzpont belsé normai tdmasztanak velik szemben és
melyek a vizsga sikeres és jogszerl lebonyolitaséhoz sziikségesek. Ennek érdekében a
szerzodés, egyiittmiikodési megallapodés, megbizds megkotése eldtt a potencialis partner a
felallitott kovetelmények teljesitése szempontjabdl atvizsgalasra keriil. A vizsgdztatdsi
folyamatba bevont egylittm(ik6d6 személy és szervezet éves rendszerességgel értékelésre

kertil elégedettség mérés formajaban és belso audit keretében.

Egylittm{ik6d6 partnerek:

a vizsgdk elokészitésben részt vevo személyek, egyiittmlikodd szervezetek / szakértok

(vizsgafeladat készitd és vizsgafeladat véleményez6 szakértok),

- a vizsgadk lebonyolitasaban részt vevd személyek / vizsgabizottsagi tagok és egyéb
személyek,

- vizsgahelyszint biztosito partnerek,

- tovabbi a vizsga elékészitése, lebonyolitasa érdekében sziikség szerint bevont személyek,

szervezetek.

2. Kivalasztas folyamata

- A Vizsgakdzpont a vonatkozd jogszabalyi eldirasok, a vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kovetelmények / Programkovetelmények és a sajat belsé szabalyozo dokumentumai
alapjan régziti az elvart kovetelményeket.

- A kovetelmények meglétét a Vizsgakozpont a bekért adatok, dokumentumok
atvizsgalasaval, vizsgahelyszin vonatkozasdban helyszini szemle lefolytatasaval is

ellenbrzi.
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Amennyiben a kovetelmények fteljesiilnek, a Vizsgakozpont igazgatdja dont a
névjegyzékbe vételrol, vizsgahelyszin vonatkozasaban az egyiittmlikodési megallapodas /
keretmegallapodas megkotésérol (pl. szakért6i / vizsgaztatdi / jegyz0i / vizsgahelyszinek
jegyzéke).

A vizsgaztatasi folyamatban résztvevo szakember (vizsgabizottsagi tag, feladatkészito- és
feladatvéleményez6 szakember / szakértd) palyazati eljaras keretében, a vizsgahelyszin
elézetes megkeresés alapjan keriilhet fel az egylittm(ikodd partnerek jegyzékébe.

A Vizsgakézpont az altala el6zetesen jovahagyott és aktualisan felkérhet6 szakemberekrol
és jegyzOkrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a névjegyzékbe vett nevét, sziiletési
helyét és idejét, elérhetdségét, utolsd felkészités (képzés) datumat, a felkérhetdség zard
datumat (szakember esetén max. a felkészités (képzés) elvégzésétdl szamitott 3 év, jegyzo
esetén max. a felkészités (képzés) elvégzésétdl szamitott 1 ¢év) és azon
szakmat/szakképesitést és feladatkort, melyekre a szakember a vizsgakdzpont részérol
jovahagyasra kertilt.

A Vizsgakozpont figyelemmel kiséri a kotelezd érvényil eldirasok valtozasat és ennek
megfeleléen gondoskodik a vizsgabizottsagi tagok Kkijelolésérdl, megbizasarol, a
nyilvantartasai aktualizaldsarol.

A vizsgan kdzrem(ksdd személyzettel (teremfeliigyelo, folyosofeltigyeld, berendezések
mukodtetésért  felel6s) szemben tamasztott kovetelményeinek teljesiilésérél a
vizsgahelyszin koteles nyilatkozni. Kizardlag a nyilatkozat (és sziikség szerint a
nyilatkozatot alatdmasztd dokumentumok) beérkezését kovetben torténik a vizsgdn
kozremkodd személyek megbizasa. A megbizast adott feladatra az érintett személynek a
Vizsgakozpont igazgatdja adja. A Vizsgakozpont a vizsgahelyszinnel szemben tamasztott
kovetelmények, targyi feltételek teljesiilésérdl a bekért dokumentumok, illetve helyszini
szemle keretében gy6zO6dik meg a megallapodas megkotését megelézéen. A targyi
feltételek meglétérél és a sziikséges eszkozok, berendezések muszaki allapotarol
ellenérzési lapot vesz fel. Abban az esetben, ha az ellenérzés hianyossagot, vagy miiszaki
hibat tar fel a sziikséges targyi eszkdzok, berendezések vonatkozdsaban, Ggy az
egylittmikodési megallapodas megkotésére nem kertil sor.

A Vizsgakézpont fenntartja a jogot, hogy a vele kapcsolatban allo vizsgahelyszineket

ellenérizhesse. A Vizsgakdzpont minden vizsga esetében helyszini szemle keretében
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ellendrzi a szakmai ¢és képesitd vizsgdk targyi feltételeinek teljestilését. A
vizsgahelyszinnek kotelessége a vizsga szempontjabol relevans valtozasokat

haladéktalanul jelenteni a Vizsgakdzpont részére.

3. Ertékelés folyamata

A jovahagyott személyek, partnerek, vizsgahelyszinek munkajat a Vizsgakozpont évente

dokumentaltan értékeli.

Az értékelés eszkizei:

a kapesolddo vizsga soran tapasztalt dokumentalt nem megfeleldscgek,

a vizsgaztatott személyek visszajelzései, esetleges panaszai,

elégedettség mérd kérdoivek visszajelzésel,

a hatosagi visszajelzések,

a helyszini szemlék tapasztalatai,

vizsgadokumentum szuiréprobaszerti ellendrzéseinek észrevételei,

belsd audit észrevételei,

az adott feladat ellendrzése, hasznalata sordn felmeriilt észrevételek (vizsgafeladatok
kidolgozasakor a figyelemmel kisérés értékelés része az elvégzett munka adott
szempontok szerinti megfeleloségének ellendrzése; ezen tilmenden a vizsgabizotisag

tagjainak, illetve a vizsgazoknak a visszajelzése).

Az elvégzett munka atvételére a Vizsgakdzpont igazgatoja jogosult.

Ellendrzések, bejelentések, visszajelzések alkalmaval azonositott nem megfeleloség esetére a

Vizsgakézpont kivizsgdlast végez, illetve intézkedést kér az egylittmiikddé partnertdl.

Meghozott intézkedések hatékonysagarol a Vizsgakdzpont visszaellendrzéssel gy6zodik meg.

Sulyos, a vizsgaztatds folyamatéra, a torvényességre, partatlansagra kozvetlen hatassal levo

nem megfeleléség esetén az egyiittmitkdés felfiiggesztésre kerdil. Amennyiben a problémat

és annak okat nem sziintetik meg hataridére, illetve az ismétlddéen eldfordul, ugy

Vizsgakozpont igazgatdja a partnert a jovahagyott jegyzékrol, nyilvantartasbol torli.
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Abban az esetben, ha az éves teljesitményértékelés soran az egyiittmiikddd partner ,,nem

megfeleld” mindsitést kap, gy szintén kikertil a jovahagyott partnerek listajabol.

Egytittmiikodési megallapodas, szerz6dés megkdtésére a Vizsgakdzpont igazgatdja jogosult.

Az éves értckelést a Vizsgakozpont igazgatdja végzi a vezetdségi atvizsgalas részeként.

4. Hivatkozasok
2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrol
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol
2011. évi CXII. torvény az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
A Szegedi Tudomanyegyetem Adatvédelmi szabalyzata
E-SZVK-25.8.7.6. Adatkezelési eljarasrend
SZVK-IVM KK Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi és Miikodtetési Kézikdnyv
E-SZVK-25.1.6.2. Vizsgaztatas

5. Kapesolodé dokumentumok
E-SZVK-25.6.2. MOl Vizsgaztatasban résztvevo személyek kivalasztasanak kdvetelményei
E-SZVK-25.6.2. MO02 Vizsgaztatasban résztvevd tovabbi személyek kivalasztasanak
kévetelményei
E-SZVK-25.6.2. M03 Vizsgahelyszin kivalasztasanak kovetelményei
E-SZVK-25.6.2. FO1 Egylittmtik&doé partnerek értékeld lapja
E-SZVK-25.6.2. FO2 Vizsgahelyszin ellenérzési lap
E-SZVK-25.6.2. FO3 Névjegyzék
E-SZVK-25.6.2. F04 Nyilvantartas
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