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1. Vizsgaval szemben tamasztott kvetelmények
A vizsga legyen:
- partatlan,
- objektiv,
- érthetd és vilagos,
- az adott id6 alatt megvalosithato,
- keriilje az egyoldalu fokuszt és a tulzott specializaciot,
- mérje a meglévo szakmai kompetenciat,
- mérje az elért tanuldsi eredményeket,
- nydjtson megbizhatéd eredményeket,
- valojaban azt ellenérizze, amit a tartalom szempontjabol ellendriznie kell,
- tegyen kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmények kozott,
- legyen gazdasagos,
- feleljen meg a képzési és kimeneti kovetelmények, programkovetelmények
eldirdsainak és egyben képezze le az adott munkakorrel, feladatkorrel kapesolatos

tevékenységeket, elvarasokat.

2. Szakmai vizsga vizsgafeladatinak készitése
2.1. Az interaktiv vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitisanak

folyamata

A Vizsgakozpontnak a feladatfejlesztésben nincs kozvetlen szerepe.

Bk A projektfeladatok dsszedllitisanak folyamata
A projektfeladatokat készitd szakembereket (tovébbiakban: szakértdket) a Vizsgakézpont
bizza meg, mely megbizolevélben a feladat teljesités hatarideje rogzitésre keriil. A
projektfeladatot készitd szakértok létszdma ardnyos a fejlesztési feladat dsszetettségével.
A projektfeladatok készitésében csak olyan szakértok vehet részt, akik rendelkeznek:
— a vizsgan megszerezhetd szakmai, szakképesités szakteriilete tekintetében lehetdleg
felsofokt szakmai végzettséggel,

— legalabb ot év oktatdsi és vizsgaztatasi tapasztalattal,
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— felkérés iddpontjaban az adott szakterlileten oktatdsi tevékenységet végeznek vagy

szakmdjukban aktivan dolgoznak.

A Vizsgakdzpont minden évben — a vizsgara jelentkezdk tervezett 1étszamanak fliggvényében,
vagyis a vizsgaalkalmak szamatol fiiggben - tobb vizsgafeladat fejlesztésére kéri fel a
szakértot, szakértoket.

A szakértok munkdjanak tdmogatdsat és ellenérzését a Vizsgakdzpont erre a feladatra kijelolt
munkatarsa vagy a Vizsgakdzpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben a szakértd(k)
nem a megfelelé {itemben vagy mindségben végzi feladtat, a Vizsgakdzpont a felkérést
visszavonhatja, és 0j szakértot kérhet fel.

A projektfeladatokat készitd szakértd a Képzési és Kimeneti Kovetelmények alapjan végzi
munkdjat ¢s késziti el az adott szakmara az egy vagy tobb részfeladatbol allo projektfeladatot
¢s értekelését (részletesen leirt értékelési szempontokat is magaba foglalva). A szakértd(k)
optimalis esetben a vizsga megkezdése elott 10 honappal kezdi meg munkéjat.

A szakértd(k) altal elkészitett projektfeladatot egy fiiggetlen szakértd véleményezi, melyrél
irasos Osszefoglalast készit, sziikséges javitasi moédositasokat megfogalmazva. Amennyiben a
véleményez0 szakértd modositds sziikségességét fogalmazza meg, azt irdsban megkiildi a
Vizsgakozpont igazgatdjanak vagy az altala kijel6lt személynek, aki gondoskodik arrél, hogy
a sziikséges valtoztatasokat tartalmazé Gsszefoglald a projektfeladat készitd szakértd szaméra
megkiildésre keriljén. Az elvégzett modositasok utdn a végleges projektfeladat megkiildésre

kertil a Vizsgakdzpont igazgatod részére, aki a projektfeladat titkositasarol gondoskodik.

3. Képesito vizsga vizsgafeladatinak készitése
3.1. Az irasbeli vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitdsanak

folyamata

— Az irasbeli feladatokat készitd szakértdt, szakértdket a Vizsgakézpont bizza meg, mely
megbizolevélben a feladat teljesités hatarideje rogzitésre kertil. A feladatok
készitésében csak olyan szakértok vehetnek részt, akik rendelkeznek:

— a vizsgan megszerezhetd szakmai, szakképesités szakteriilete tekintetében lehetdleg

felsofokt szakmai végzettséggel,
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— lehetbleg pedagogiai és/vagy andragogiai és/vagy oktatdi végzettséggel vagy
szakképesités esetén legaldbb 2 éves rendszeres gyakorlattal az adott szakképesités
vagy kozeli (rokon) szakképesités teriiletén,

— legaldbb 6t év oktatasi és vizsgaztatdsi tapasztalattal,

— felkérés id6pontjaban az adott szakteriileten oktatasi tevékenységet végezzen vagy
szakmajaban aktivan dolgozzon.

A vizsgakdzpont minden évben — a vizsgara jelentkezdk tervezett létszamanak fiiggvénycben,
vagyis a vizsgaalkalmak szamatol fiiggéen - tobb vizsgafeladat fejlesztésre kéri fel a
szakértdket.

A fejlesztési munka tdmogatasat és ellenérzését a Vizsgakozpont erre a feladatra kijeldlt
munkatdrsa vagy a Vizsgakdzpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben a szakértd(k)
nem a megfeleld iitemben vagy mindségben végzik feladataikat, a Vizsgakozpont a felkérést
visszavonhatja, és Uj szakértot kérhet fel.

Az irasbeli feladatokat készit6 szakértok a Programkovetelmények alapjan végzik munkajukat
és készitik el az adott szakképesitésre vonatkozoan az irasbeli feladatot és értékelését.

A szakértd(k) altal elkészitett irasbeli vizsgafeladatokat egy fiiggetlen szakérté véleményezi,
melyrél irdsos Osszefoglalast készit, szikséges javitdsi modositasokat megfogalmazva.
Amennyiben a véleményez6 szakérté modositas sziikségességét fogalmazza meg, azt irasban
megkiildi a Vizsgakozpont igazgatojanak vagy az éltala kijeldlt személynek, aki gondoskodik
arrél, hogy a szitkséges véltoztatdsokat tartalmazé Osszefoglald az irasbeli vizsgafeladat
készitd szakértd szamdra megkiildésre keriiljon. Az elvégzett modositadsok utdn a végleges
irasbeli vizsgafeladat megkiildésre keriil a Vizsgakozpont igazgatdja részére, aki az irasbeli

vizsgafeladat titkositasarol gondoskodik.

32, A projektfeladatok dsszedllitisanak folyamata
A projektfeladatokat készitd szakértét, szakértoket a Vizsgakdzpont bizza meg, mely
megbizodlevélben a feladat teljesités hatarideje rogzitésre keriil. A  projektfeladatok
készitésében csak olyan szakértok vehetnek részt, akik rendelkeznek:
— a vizsgan megszerezhetd szakmai, szakképesités szakteriilete tekintetében lehetbleg
fels6foku szakmai végzettséggel,

— legalabb &t év oktatasi és vizsgaztatasi tapasztalattal,
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— felkérés idépontjaban az adott szakteriileten oktatasi tevékenységet végeznek vagy
szakmajukban aktivan dolgoznak.
A fejlesztési munka tamogatasat és ellendrzését a Vizsgakozpont erre a feladatra kijeldlt
munkatarsa vagy a Vizsgakozpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben a szakérto(k)
nem a megfeleld litemben vagy mindségben végzik feladataikat, a Vizsgakozpont a felkérést
visszavonhatja, és 0j szakértot kérhet fel.
A projektfeladatokat készitd szakértdk a Programkoévetelmények alapjan végzik munkajukat
¢s készitik el az adott szakmara az egy vagy t6bb részfeladatbol allé projektfeladatot és
értckeléset.
A szakérto(k) altal elkészitett projektfeladatot egy fiiggetlen szakérté véleményezi, melyrol
irasos osszefoglalast készit, szlikséges javitasi modositasokat megfogalmazva. Amennyiben a
véleményezd szakérté modositas szikségességét fogalmazza meg, azt {rasban megkiildi a
Vizsgakdzpont igazgatojanak vagy az altala kijelslt személynek, aki gondoskodik arrol, hogy
a sziikséges valtoztatasokat tartalmazo osszefoglald a projektfeladat készité szakértd szamara
megkiildésre keriiljon. Az elvégzett modositasok utan a végleges projektfeladat megkiildésre

keriil a Vizsgakdzpont igazgatd részére, aki a projektfeladat titkositasarol gondoskodik.

4. Hivatkozasok
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol

2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol
2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

A Szegedi Tudomanyegyetem Adatvédelmi szabalyzata

4/2018. (V1. 29.) sz. kancellari utasitas a Szegedi Tudoméanyegyetem Belsd
kontrollrendszerérdl és a Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasi
rendjérol

A Szegedi Tudomanyegyetem Etikai szabalyzata
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SZTE Szakképzési Vizsgakdzpont Miltkddési Rend

SZTE Szakképzési Vizsgakozpont Integritds szabalyzat

SZTE Szakképzési Vizsgakdzpont Etikai kodex

SZVK-IVM KK Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi ¢s Miikodtetési Kézikdnyv
E-SZVK-25.8.7.6. Adatvédelmi eljarasrend

E-SZVK-25.1.6.2. Vizsgaztatas

5. Kapcsolod6 dokumentumok
E-SZVK-25.1.6.2.1. FO1 Megbizolevél feladatkészitésre - Feladatkészitd szakember/szakérté

részére (KKK)

E-SZVK-25.1.6.2.1. F02 Megbizdlevél feladatkészitésre - Feladatkészité szakember/szakértd
részére (PK)

E-SZVK-25.1.6.2.1. FO3 Megbizolevél feladatkészitésre - Szakértok dltal fejlesztett feladatokat
véleményezd szakember/szakértd részére (KKK)

E-SZVK-25.1.6.2.1. F04 Megbizolevél feladatkészitésre - Szakértok altal fejlesztett feladatokat

véleményez6 szakember/szakértd részére (PK)







Integralt Iranyitasi Eljdras

; E-SZVK-25.1.6.2.1. F01
\ / Formanyomiatvany
Megbizolevél feladatkészitésre Feladathészitd szakember/szakértd részére (KKK)
Valtozat: 01 Kiadva: 2025.03.10. Oldal: 1/1
MEGBIZOLEVEL feladatkészitésre
Feladatkészito szakember/szakérto részére
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A Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az aldbbi szakma vonatkozasaban vizsgafeladat
kidolgozésara:

a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti

AZOHOSTIOSEAMES e ooswan o i S s e s
MEZNEVEZESE.  oeiiiiiiiireeineanear et aenseneens

Megbizds tirgya: Projektfeladat / Projektfeladatrész készitése

Megbizassal kapcsolatos feladata, feleléssége:

Kelt: .

vonatkozo Képzési és Kimeneti Kovetelmények alapjan, a KKK-ban régzitett minden
feladatleirasra, mérésre, értékelésre vonatkozd eléirasokra maradéktalan tekintettel,
azzal 6sszhangban levé vizsgafeladat fejlesztése, a hozzd kapesolodd javitasi ttmutato
¢s értékelo lap kidolgozasa,

feladatfejlesztés soran egyiittmiikodés a Vizsgakozpont képviseldjével,

dnellendrzés, illetve vizsgafeladatot véleményezd kiils szakértd altal feltart hibak,
hidnyossagok alapjan a sziikséges modositasok megtétele,

valamennyi feladatelemzéssel, értékeléssel, Dbirdlattal kapcsolatban — elkésziilt
dokumentum Vizsgakozpont részére torténd ataddsa,

kotelezettség, a fejlesztett, szakvéleményezett feladattal kapcsolatosan,

annak biztositasa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informéciokat harmadik fél
szamdra nem teszi hozzaférhetove,

a Vizsgakdzpont Miikodés politikdjanak, Minéségpolitikdjanak megismerése €s
elfogadasa.

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL feladatkészitésre

Feladatkészito szakember/szakérto részére

NV i
TelefonSZAm: e
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A Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az aldbbi szakmai képzés vonatkozasaban
vizsgafeladat kidolgozésara:

A programkiovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

Képesité vizsgan megszerezhetdé szakképesités besorolasa a képzési teriiletek egységes

Megbizds tirgya:
Irasbeli vizsgateladatsor készitése

Projektfeladat / Projektfeladatrész készitése

Megbizassal kapcesolatos feladata, felel6ssége:

- vonatkozé Programkdvetelmények alapjan, a PK-ban rogzitett minden feladatleirasra,
mérésre, értékelésre vonatkozd eldirasokra maradéktalan tekintettel, azzal 6sszhangban
levd vizsgafeladat fejlesztése, a hozza kapcsolodd javitdsi utmutatod €s értékeld lap
kidolgozdsa,

- feladatfejlesztés soran egyiittmiikdés a Vizsgakdzpont képviseldjével,

- Onellendrzés, illetve vizsgafeladatot véleményezd kiilsé szakértd altal feltart hibak,
hidnyossagok alapjan a sziikséges modositasok megtétele,

- valamennyi feladatkészitéssel, értékeléssel, biralattal kapcsolatban — elkésziilt
dokumentum Vizsgakdzpont részére torténd atadasa,

- titoktartasi kotelezettség, a fejlesztett, szakvéleményezett feladattal kapcsolatosan,

- annak biztositdsa. hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informaciokat harmadik f€l
szamara nem teszi hozzaférhetéve,

- a Vizsgakdzpont Miikodés politikdjanak, Mindségpolitikdjanak megismerése ¢és
elfogadasa.

%) | e

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL feladatkészitésre

Szakérték altal fejlesztett feladatokat véleményezd szakember/szakértd részére

WBMT e e s v 5 e 4 S SR
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A Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az aldbbi szakma vonatkozasdban vizsgafeladat
kidolgozasara:

a szakmai vizsgdn megszerezhet szakma szakmajegyzek szerinti
AZONOSITO SZAMEA:  oeeiviiiriiriiniiee e reaneeeas
MMECREVEZEEET o ivvivvs sossasiuuns sisse v s i me o

Megbizds tirgya: Projektfeladat / Projektfeladatrész véleményezese

Megbizassal kapcsolatos feladata, felelossége:

- vonatkozé Képzési és Kimeneti Kovetelményekben (KKK) rogzitett minden
feladatleirasra, mérésre, értékelésre vonatkozo eloirdsokra tekintettel, azzal
dsszhangban levd fejlesztett vizsgafeladat szakmai ellenérzése, birdlata, véleményezése

- szakértdi feladat ellatasa soran egyiittmiikodés a feladatkészité szakértovel,
Vizsgakdzpont képviseldjével,

- végs6 jovahagyasig a fejlesztés alatt 4116 feladat szakért6i tdmogatasa,

- valamennyi feladatelemzéssel, értékeléssel, biralattal —kapesolatban — elkésziilt
dokumentum Vizsgakdzpont részére torténé atadasa,

- titoktartdsi kotelezettség, a fejlesztett, szakvéleményezett feladattal kapesolatosan,

- annak biztositdsa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informacidkat harmadik fél
szamara nem teszi hozzaférhetéve,

- a Vizsgakdzpont Miikodés politikdjanak, Minodségpolitikdjanak megismerése s
elfogadasa.

FEBIE .. o o e v o SR i

.................................

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL feladatkészitésre

Szakértok altal fejlesztett feladatokat véleményezd szakember/szakérto részére

REWE 0 s S R N
TEISEOREZAITI: .iescrass s o e s i st v
1 e i -

A Vizsgakdzpont nevében megbizom Ont az alabbi szakmai képzés vonatkozasaban
vizsgafeladat kidolgozasara:

A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

Képesitd vizsgdn megszerezhetd szakképesités besorolasa a képzési tertiletek egységes

A programkovetelmény szdma: .............. . amely alapjan szervezhetd szakmai képzéssel
megszerezhetd szakképesités Megnevezesel.......vvrvviriniiin

Megbizds targya:
[rasbeli vizsgafeladatsor ellendérzése
Projektfeladat / Projektfeladatrész ellendrzése

Megbizassal kapcsolatos feladata, felelossége:

- vonatkozé Programkévetelmények (PK) rogzitett minden feladatleirasra, mérésre,
Srickelésre vonatkozé elbirasokra tekintettel, azzal Osszhangban levé fejlesztett
vizsgafeladat szakmai ellendrzése, birdlata, véleményezése,

. szakérti feladat ellatésa sordn egyiittmiikodés a feladatkészitd —szakértdvel,
Vizsgakdzpont képviseldjével,

- végsd jovahagyasig a fejlesztés alatt 4116 feladat szakértoi tamogatasa,

- valamennyi feladatelemzéssel, értékeléssel, biralattal kapesolatban  elkésziilt
dokumentum Vizsgakdzpont részére torténd ataddsa,

- titoktartasi kotelezettség, a fejlesztett, szakvéleményezett feladattal kapesolatosan,

- annak biztositdsa, hogy vizsgafeladattal kapcsolatos informdciokat harmadik fél
szamara nem teszi hozzaférhetove,

- a Vizsgakdzpont Miukodés politikdjanak, Minéségpolitikdjanak megismerése ¢€s
elfogadasa.
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Megbizott







