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1. A szabadlyzat célja
A vizsgaszabalyzat megalkotdsdnak célja, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem Szakképzési
Vizsgakdzpont (a tovabbiakban: Vizsgakozpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol
sz616 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban: Szkt.) és a szakképzésrél szolo torvény
végrehajtasarol szo16 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Szkr.) alapjdn torténjen.

2. Altalinos rendelkezések
A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont dltal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatésagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti Szakképzési
és Felndttképzési Hivatal Akkreditdlt Szakképzési Vizsgakozpont Engedélyezési ¢s
Ellenérzési Igazgatosag engedélyezte. A Vizsgakdzpont az engedélyezett KEOR szdm ald

tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

3. Jelentkezés

3.1. Szakmai vizsga esetén
A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az dltala tanult szakma szakmai vizsgdjara a
jelentkezési lapot személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a Vizsgakozponthoz nyujtja be, a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott formdban (E-SZVK-25.1.6.2. FOI formanyomtatvany).
A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen

kérelem alapjaul szolgalo okiratok masolatat.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatdrideje szakmai vizsgara:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december
hénap elsé napja,

b) a méjus—jiniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizendtodik napja,

c) az oktober—-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus honapjanak
utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsga iddpontjat a Vizsgakozpont

hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan kézzétesz.
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A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkodzi szerzGdés, egyezmény, megéllapodés, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfldi vizsgazo a vizsgaid6szaktol

eltérd idében tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3)).

A jelentkezének a szakmai vizsga megkezdéséig kell igazolnia, hogy a szakmai vizsgara

bocsatashoz sziikséges, a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Ha a jelentkez6 a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatds képzési ¢és kimeneti kdvetelményekben
meghatérozott feltételeinek, a jelentkezését térolni kell.

Az érettségi végzettséggel nem rendelkez6 tanuld a befejezett technikumi szakmai oktatdst
kovetden szakmai vizsgat tehet, azonban sikeres vizsga esetén szamdra az oklevél csak az
érettségi  bizonyitvany  bemutatdsat kovetéen allithato ki  (Szkr. 263.§ (4)).
Jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakozpont, a bekiildének visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitaltott,

- nincs alafrva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tal érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem térténik meg.

3.2 Képesito vizsga esetén
A képzésben részt vevd személy az daltala tanult szakképesités képesitd vizsgijara a
Jelentkezési lapot személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a Vizsgakdzponthoz nytjtja be, a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott formaban (E-SZVK-25.1.6.2. FO2 formanyomtatvény).
A jelentkezési laphoz csatolni kell a képesitd vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen

kérelem alapjaul szolgalo okiratok masolatat. |

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje képesitd vizsgara:

a) képesitd vizsga napjat megeldzd 15. napig

A jelentkezés beérkezésérol a Vizsgakszpont a bekiildének visszajelzést ad.
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A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.

A Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hatdridére nem torténik

meg.

4. Igazolds a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

4.1. Szakmai vizsga esetén
A szakmai vizsgira csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kivetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato

feltételeket teljesitette.

A vizsgéra valé jelentkezéssel egyidejlileg kell benytjtani — rendelkezésre allds esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredmenyes
teljesitését igazolo, a képz6 Altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egy¢b, az
érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljestilését igazold
dokumentumot. A jelentkezének legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsatdshoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendérzi. A jelentkezési
hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkez6 irasbeli tdjékoztatést kap a jelentkezés

elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsdtds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a Vizsgakdzpont torli, melyrdl a jelentkezd irdsbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).
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4.2. Képesito vizsga esetén
Képesité vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményben (a tovabbiakban: PK) meghatérozott vizsgara bocsatashoz sziikséges

elofeltételeket teljesitette.

A vizsgdra valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérol a képzod intézmény altal kiallitott tantsitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgira bocsatas eldfeltételének

meglétét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési
hatarid6 lejarta utdn a jelentkezd irdsbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve

a felszolitast a hidnyz6 dokumentumok potlasara.

5. Felmentési kérelmek benyujtiasa jogszabdly (tanulmdnyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézséggel kiizdé jelentkezd, sajatos

nevelési igényii jelentkezo, fogyatékkal €16 jelentkezo esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és képesito vizsga esetén egyarant

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhaté (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzo felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetéséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott

meghatéarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazd, aki orszdgos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette €és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység

eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).
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Az Szkr. 297. § (1)-(2) bekezdésére és a (3) bekezdés a), b), ¢) pontjara figyelemmel a
Vizsgakozpont:

1 az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban térténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2. indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatds, szakmai képzés sordn is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv, {rasbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam harminc szézalékat kivéve, ha a KKK vagy a PK masként
rendelkezik.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgdzonak irasban kell benytjtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgdhoz, képesité vizsgahoz kapesolodé Felmentési
kérelmeket (E-SZVK-25.1.6.2. F03 formanyomtatvany) €s — rendelkezésre 4llas esetén — a

kérelmek alapjaul szolgaldé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridé lejarta utan 10 nappal, a kérelmezd irdsbeli tdjékoztatast
kap a felmentési kérelem -elfogaddsarol, elutasitdsarol, illetve felszolitdst a hianyzo
dokumentumok potlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakdézpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos —dontés

meghozataldra és az errdl sz016 hatdrozat kiallitasara a Vizsgakozpont igazgatoja jogosult.
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6. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén egyardnt
A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon téjékoztatja a jelentkezét, hogy az idében, elére jelzett
kiilénleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re

tekintettel van lehet6ség.

Vizsgarész beszamitdsa

Masik Vizsgakdzpontbél hozott vizsgarész eredményének beszamitdsdra irdnyuld kérelem
irdsban, a vizsgara torténd jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a Vizsgakdzpontnak. A
kérelemhez mellékleni sziikséges a beszamitani kivant vizsgarész teljesitését igazold
dokumentumot. A Vizsgakozpont igazgatdja a rendelkezésre allo igazold dokumentumok
(jelentések, adatok, jegyzékonyvek) ellendrzése utdn, a vizsgarész beszamithatdsaganak
kivizsgalasat kovetéen dont és a dontésr6l a jelentkezdt a megadott elérhet6ségek

valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarido lejarta utdn legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

Meéltanyossdagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a
Vizsgakozpontnak. Meéltanyossagi kérelem nyujthatdé be pl. az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrél érkezd jelentkezd, kisgyermek

gondozasa, egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont igazgatdja birdlja el. A dontésrdl a jelentkezot
irasban a megadott elérhetdségek egyikén 10 napon beliil tajékoztatja. Vizsga megkezdése
elotti 10 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont igazgatd
gondoskodik a kérelem haladéktalan elbiralasarol, majd tajékoztatdsi kotelezettsége
teljesitésérdl legkésobb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a

Vizsgakozpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb]l adéddan a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi
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kérelem fogadéasdra a Vizsgakdzpont vizsgahelyszinen jelenlévd képvisel6je jogosult, aki az
igyben - a Vizsgakdzpont igazgatoval vald elozetes egyeztetést kovetéen - a dontést a
kérelmezé és a vizsgabizottsag tudomasara hozza. Az eseményt jegyz6konyvben rogziteni
sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7. A vizsga megszervezése és lebonyolitisa

1.1, Szakmai vizsga esetén
Szakmai vizsgat februdr—marcius, majus—jinius és oktober—november hénapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaidészak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter a szakképzési tdjékoztatasi
és informacios kozpont keretében miikodtetett honlapon kozzétett kozleményében — a
Kormény adott dgazatért felel6s tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga
tanévét megeléz6 tanév majusanak utolsé munkanapjaig. Vizsgakodzpont az interaktiv vizsga
idépontjat honlapjan kozzéteszi. A  projektfeladat vizsgaidépontjat az akkreditalt

vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eléirt maximalis osztalylétszamot, a
32 fot. A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idotartama legfeljebb 3 nap, mely

egy nappal meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

7.1.1. A szakmai vizsga bejelentése
A Vizsgakézpont a vizsgaidészakra torténd jelentkezési hatarid6t kovetd tizendt napon beliil a
szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési allamigazgatasi szervnek az erre a célra
kialakitott elektronikus feliiletén (a tovabbiakban: elektronikus vizsgarendszer) jelenti be

(Szkr. 266. §-a (1)).

7.1.2. Bejelentési hataridék

a) a februdr—marciusi vizsgaiddszak = december 1. = december 15.
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b) a majus—juniusi vizsgaidszak = februar 15. = marcius 1.
c) az oktober-novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15,

A Vizsgakozpont egy alkalommal modosithatia a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység elétt 15 nappal.

A vizsga napja ¢s id6pontja a mindenkori jogszabédlyok figyelembevételével keriil
megallapitdsra, amelyrdl a vizsgdzoé irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eldtt
legaldbb hét nappal (E-SZVK-25.1.6.2. F03 formanyomtatvany). Az idépont
meghatarozasandl figyelembe kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi,

kornyezeti szempontokat egyarant.

7.1.3. A szakmai vizsga elokészitése

A Vizsgak6zpont megbizza a vizsgafeliigyelot és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijelsli a
szakmai vizsga jegyzG6jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt (Szkr. 268. §) a vizsga megkezdése eldtt
legalabb 20 nappal (E-SZVK-25.1.6.2. F06, F07, FO8 formanyomtatvany). A vizsgabizottsag,
illetve a vizsgaztatdsban részt vevd egyéb személyek megbizdsiandl a vonatkozo
jogszabalyban, Vizsgakdzpont belsd szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozd
képzési kimeneti kovetelményben meghatérozott feltételeknek valo megfelelést kell
figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, iddpontjarol, helyszinér6l és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a Vizsgakdzpont — a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb 7 nappal — tajékoztatja a vizsgafelligyeldt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a
vizsga szervezésében kozremilkddd gazdalkodd —szervezetet, valamint a  vizsga
lebonyolitidsaban kézremikodd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés). (E-SZVK-25.1.6.2.

F04 formanyomtatvany)

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzdintézmény és a
Vizsgakdzpont megallapodast két, miszerint a vizsgéra jelentkezdk személyes tdjékoztatasa -
dokumentéltan és igazolhato modon - a képzé intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakozpont a képzd intézmény tdjékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt

legalabb 10 nappal.
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A Vizsgakdzpont a tajékoztatissal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelének ¢és a
vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitdsi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

A Vizsgakdzpont egyiittm(ikddd partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeldltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mukodését. A
vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsanak sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektél
kért és kapott informdcidk, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a
képz6 intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hatdroz a Vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzohely és
a vizsgahelyszin altal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgdzd teljesitménydt

befolyésolhatja.

7.1.4. A szakmai vizsga lebonyolitisa

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkezd személyek vesznek részt:

3 tagu vizsgabizottsag (vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja),

a vizsga jegyzdje,

terem- ¢s folyosofeltigyel6 (a tovabbiakban: feltigyeld)

technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo
szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozoja. A
vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatdséhoz jogszabalyban el6irt feltételekkel vagy vizsgafeliigyeld
esetén a  vizsgdn  megszerezhetd szakma  szerinti  kamarai  mestervizsgaval
rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma képzési tertilete tekintetében rendszeres

oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).
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A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandé feliigyeletrd] kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a vizsgatdrzslap kiiliven és beliveken torténé rogzitése elektronikus uton
torténik, amit a vizsga jegyzdje készit eld a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatdrzslapra az
adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények
kialakitasat kovetben a torzslapon az egyes vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon
kell régziteni, tovabbd a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgdzora vonatkozd hatdrozatokat

és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatdk le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgarol egyetlen vizsgajegyzokonyv (E-SZVK-25.1.6.2. FO5 formanyomtatvany) késziil,
amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag
értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyzdkonyvben (Szkr.

277..§ (5)).

A szakmai vizsga:
a) interaktiv =~ vizsgatevékenységbOl  (szamitégép  alkalmazdsat igényl6  kozponti
vizsgatevékenység) és a

b) projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szdmitdgép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendé mennyiségli szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a
vizsgabizottsdgi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért

felelds személyen, valamint a teremfeliigyeldn kiviil mas személy nem tartozkodhat.




Integralt Iranyitasi Eljards E-SZVK-25.1.6.2.

\/

Vizsgdztatds

Viltozat: 02 Kiadva: 2025.09.29. Oldal: 14 /50

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a Vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyeld elkésziti a vizsgazok tilésrendjét tartalmazo jegyzékonyvet és tdjékoztatast ad
az interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairol, az alkalmazhato segédeszkdzokrdl, tovabba az
elkovetett szabélytalansagok kovetkezményeirdl és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének
betartasarol.

A vizsgabizottsdg valamely tagja ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését.
Az észlelt problémékat jegyzékonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy

a vizsgara jelentkez vizsgara nem bocséthato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem

is potolhato, Gigy a vizsgéra jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyelé tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirdsokrol (szilkség szerint a
teremfelligyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha
az interaktiv vizsga készitéje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre a célra létrehozott elektronikus feliileten
oldjak meg és mentik el.

Ha a vizsgdz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyeld az tilésrendbe a vizsgazod neve mellé régziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben a javitasi-értékelési utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszint,
kdzponti, programozott javitast, Ggy a vizsgabizottsag tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott uUtmutatd alapjan. Rendszerszinti, kézponti, programozott javitas esetén a
vizsgabizottsagi tag a feladatok és az értékelési utmutatd ismeretében teszi meg értékelési

javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.
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Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idopontjara és modjara vonatkozoan a
Vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, ugy annak modjarol és
idopontjardl a vizsgazokat tajékoztatja.

A Vizsgakoézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, €rtékelési Gtmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a

tovabbiakban utmutatasai szerint jar el.

A felligyelé az egy teremben vizsgazok ilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzékonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a felligyel6tdl. A vizsgdzo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni
az Ulésrendet tartalmazo jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetové
teszi, ugy a tavozés (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre
kertl. A vizsgazok kozill egyidejlileg csak egy vizsgdzd mehet ki a terembdl, ahol a
folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, az tlésrendben irasban
rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és
alairas utdn engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia
kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetéve teszi a szabalytalansag tényének és
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a
bebizonyitott szabalytalansag kdvetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a felligyelo, a vizsgazo és
a vizsgafeliigyeld irja ala.

A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben felvett jegyzokdnyvet csatolni kell a vizsgajegyzokényvhoz. A jegyzOkonyv
felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A vizsgafelligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakézpontnak, aki - jegyzokdnyv

ismeretében - kivizsgélja ¢és dont a vizsgdzd esetén a szakmai vizsga tovabbi




Integralt Iranyitasi Eljdrds E-SZVK-25.1.6.2.

\/

Vizsgdztatds

Valtozat: 02 Kiadva: 2025.09.29. Oldal: 16/ 50

folytathatosagarol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazd gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcio megvaldsitdsa vagy zarodolgozat vagy portfolio

elkészitése hatarozhatdo meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg a vonatkozdé KKK

figyelembevételével.

A lebonyolitasi rendben meghatarozott vizsgaprogram tartalmazza a projektfeladat adott
vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato idétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakézpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek
és a vizsgabizottsig tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb

informaciokkal egyidejlileg a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb nappal.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Az észlelt nem megfeleldség a jegyzOkdnyvben rogzitésre
keriil. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé mddon nem torténik meg,
példaul fényképes okirat hidnyaban tantik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasardl,
ugy a jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, ugy a

vizsgara jelentkez0 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és a projektfeladat elkészitésével kapesolatos

egyéb tudnivalokrol, etikai szabélyokrdl, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
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vizsgatevékenység helyére €s a munkavégzésre vonatkozd munka-, tiiz- €s egészségvédelmi
eléirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasacrt felelés személyt). A
vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Utmutatas csak baleset €s jelentds karokozas
megelozeése céljabdl adhatdé. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munka-, tiz- és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zoen a vizsgafeligyeld ellenérzi, €s engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti
kockazat minimalizaldsa érdekében a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a
vizsgaztatott szakma szakirdny( oktatdsa folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy
szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremikodik az esetlegesen felmeriilt technikai

problémak elharitasdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281.

§).

A projektfeladatot a vizsgdzd a Vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolddoéan

meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK-ban meghatdrozott iddtartam all a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgazonak fel nem rohatd okbol kiesod 1d6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszEly, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meril fel, azt a
vizsgafelligyelé haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szold dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (1)-(3)).

A vizsgabizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogziti annak

eredményeit.

Ha a vizsgdzo a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.

282. § (4)).
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A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékel6lapon fel kell tlintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt

érdemjegyet. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrdl — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsdra
alkalmas dokumentécidt, igy killonssen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezben kitér a
szabdlytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt
vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafeliigyelonek, aki
felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rdgziti ennek tényét, tovabbi a
felfiiggesztés pontos idejét, a szabdlytalansdg jellegét, és aldirja azt, majd ezt kovetSen
engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A Vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetdéen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
Vizsgakozpontnak. A szabdlytalansidgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon
jegyz6konyvezi. A jegyzOkonyv felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatdsi
kotelezettségének. A Vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansdgot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhet6ségérdl, értékelésérol.
Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, eldre meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak eld és a vizsgdzd az elsd megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy tjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre

a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsdgnak a Vizsgakdzpont
igazgatdjanak haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértekig
dokumentalnia kell. A felelosségbiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont igazgatdja veszi

fel.
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7.1.5. A vizsgazo teljesitményének értékelése
A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1)-(2)). Az értékelésnél az
dgazati alapvizsga eredményét a képzési ¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak
szerint, de legalabb tiz szézalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevd személy az agazati alapvizsga aldl a 256. § (3) bekezdése alapjan
mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga eredményének figyelmen
kiviil hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott
sulyozasanak megfeleloen kell megéllapitani.
Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezo:
a) hetvenkilenc szazalék folstt jeles (5),
b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),
¢) 6tven €s otvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),
d) negyven €s negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

A vizsgazd vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben kit6ltott vagy onnan letsltstt egyetlen vizsgadsszesitd iven
kell vezetni.

A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti
kévetelményekben meghatarozott értékelési stulyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A

mindsités megallapitasa sordn a kerekités altaldnos szabélyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben
a vonatkozd KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe.

A szakmai vizsga eredmeényét — az Szkr. 290.§ (7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével
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— az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsga utolsd napjat kovetd 5
munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a szakmai bizonyitvanyt vagy az
oklevelet (Szkr. 290.§ (6)).

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgdja esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatdsat kovetd 5

munkanapon beliil kiallitja az oklevelet (Szkr. 290. § (7)).

A Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tdjékoztatasardl az eredmények elérhetdségének
modjarél, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjarol és helyszinérdl,

legkésdbb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejtileg.

Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a

vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kévetd egy évig a
képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint teheto le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. §
(D-3)

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlo vizsgat tehet. A potlo vizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos képzési és

kimeneti kévetelmények szerint teheto le.
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A vizsgazd a potlod vizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak (292. §).
Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potld vizsgat megelézden ki kell adni a

vizsgdzonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolo bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tébbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mdr elkezdte, ugy vizsgazé a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potld vizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd
vizsgazoként és csak abban az esetben boesathatd vizsgara, ha a vizsga 19 ordig befejezhetd.
Ellenkezd esetben poétldo vizsgat kell tennie. Minden késéssel &sszefiiggd esetet

jegyzdkonyvben kell rogziteni.

7.1.6. Szakmai vizsga utdani teendok
A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellenérizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi

zarast kovetden a vizsgatorzslap a Vizsgakdzpont igazgatdjahoz kertil jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek (vizsgafelligyel6, tovabbi vizsgabizottsagi tag)
ellenérzését kovetéen a jegyzd koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizotisag tagjai
elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo
az ellendérzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont igazgatdjanak. A Vizsgakdzpont igazgatdja
a rendelkezésre allo informéaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadija,

vagy sziikség esetén modositja. A modositasrdl €s annak okarol jegyzot tajékoztatja.

A Vizsgakozpont igazgatdja a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran

gylijtott adatokat és a javasolt értékeléséket elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
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kivizsgalasa, mely a Vizsgakdzpont igazgaté dontését a torzslapon szerepld javasolt

értékelések tekintetében modosithatja, a térzslap jovahagyasat megeldzden megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, melyeket a kiiliv elsé
oldalan a vizsga jegyzdje €s a Vizsgakdzpont igazgato alairdsaval hitelesit. Az alairasok alatt
a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasdaban bet6ltott szerepet olvashatéan fel kell tiintetni.

Alairas-bélyegzo hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként ¢€s szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt vizsgakézpont korbélyegzojével a kiiliv
hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a

korcimkét is. (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat kévetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat
az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a Vizsgakézpont igazgatdja vagy
alairasra jogosult alkalmazottja ir ala és hitelesit a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével (Szkr.

270. § (5)).

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd technikumi tanuld sikeres szakmai vizsgdja esetén
a vizsgatorzslap-kivonatot legkésobb a szakmai vizsga utolso napjat kdveté munkanapon ki
kell allitani (Szkr. 270.§ (5a)).

Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd Osszevetést kovetden le kell zarni. A vizsgattrzslap egy kinyomtatott
példanyat a Vizsgakézpont a képesitd vizsga befejezését kovetd hisz napon belil kiildi meg a

szakképzesi allamigazgatasi szervnek.

T2 Képesito vizsga esetén
Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkévetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelez6 érvényl eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat

vizsgaid6pontjat is a Vizsgakozpont hatdrozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe
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kell venni a jelentkezdk sztikségleteit, a gazdasagosséagi és kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesité vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként

rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

7.2.1. A képesité vizsga bejelentése
A Vizsgakozpont a képesitd vizsga kezdOnapjat megel6zé 8. napig a képesitd vizsgat
vizsgacsoportonként a képesité vizsgara jelentkezés céljara kialakitott elektronikus feliileten

jelenti be.

7.2.2. A képesité vizsga el6készitése

Adott programkévetelmény szerinti képesitd vizsga a programkovetelmény modositdsat vagy
torlését koveto legfeljebb egy évig teheto le.

A programkovetelmény torlésének idépontjaban folyamatban 1évo képzés esetében a torolt
programkivetelmény szerinti képesitd vizsga a képzés befejezését kovetd legfeljebb egy évig
tehetd le.

A képesité vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl,
id6pontjarol, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakozpont —
a vizsga megkezdése elott legalabb 7 nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a
vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremikddd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasdban kézremiikodd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés), (E-SZVK-25.1.6.2.

FO5 formanyomtatvany).

7.2.3. A képesité vizsga lebonyolitasa
A szakmai vizsga lebonyolitasaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi

kitételekkel:
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- KKK alatt PK-t kell érteni.
- A szakmai vizsga alatt képesito vizsgat kell érteni.
- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenységet kell érteni.
- [rasbeli vizsgatevékenység sordn — ha a PK mésként nem rendelkezik - a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor haszndlando, melyet a Vizsgakézpont éltal
meghatarozott mdédon (szamitogépen vagy papair alapon) kell megoldani. Amennyiben az
irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsganal leirtak
érvényesiilnek.
- Papir alapon torténd irasbeli feladatsor alkalmazasa esetén az {rdsbeli
vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon, sziikség szerint
potlapon oldjak meg a vizsgazok.
Foszabalyként a Vizsgakozpontnak képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag tagjaira
vonatkozoan be kell tartania a szakmai vizsgara vonatkozd Szkr.-ben rogzitett
kovetelményeket. Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egy tagja sem lehet a vizsgazo
hozzatartozoja.
Kivételes esetben a vizsgabizottsag egyik tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazo képesitd
vizsgara torténé felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbi feltételek:
aa) a képzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,
ab) nem biztosithato a vizsgazd képesitd vizsgara felkészitésétdl fiiggetlen személyzet
megfeleld létszamban.
Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagja a vizsgazo képzésében részt vett a vizsgdzot a vizsga
megkezdése eldtt tajékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt vizsgaztatd személyére
vonatkozoban a jelentkezonek észrevétele van, azt jeleznie kell a Vizsgakozpontnak. Kifogas
esetén a Vizsgakozpont a vizsgaztatast nem véllalja.
A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsdg Osszetétele masképp nem
oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban a vizsgan megszerezhetd
szakma tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet nem folytat, amennyiben a
Vizsgakozpont belso képzeéset sikeresen elvégezte.
- frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az frasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo
megoldott feladatokat a vizsgabizottsag tagjai értékelik, majd a vizsgafeladatokat az értékelési

folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt, alairva tovéabbitjak a jegyzdnek, aki
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gondoskodik a megfeleld értékelési adatok régzitésérol.

- A Vizsgakozpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazo az értékelt irdsbeli
dolgozatit a lebonyolitdsi szabalyzatban meghatarozott modon és iddben megtekinthesse.

- Eszrevétel kizarolag a meglévé javitdsi-értékelési Gtmutatoban foglaltaktol eltéré
javitas vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés soran az értékelésre
vonatkozd észrevételt a vizsgabizottsdg tagja koteles elsé korben, sajat hatdaskdrben
megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat
hatdskérben, dokumentdltan javitja. Amennyiben az észrevételt kovetd Onellendrzés
eredményeként sem azonosit hibat, ugy a Vizsgakdzpont donthet az Onellendrzés
eredményének elfogadédsarol vagy fliggetlen szakérté felkérésérél véleményezésre. Végleges
mindsitésrdl a Vizsgakdzpont dént.

- A Vizsgakézpont megbizza a vizsgabizottsdg tagjait, kijeloli a képesitdé vizsga
jegyzdjét, az irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység feliigyeléjét és a technikai feltételek
folyamatos biztositdsdért felelés személyt (Szkr. 268. §) a vizsga megkezdése el6tt legaldbb
15 nappal (E-SZVK-25.1.6.2. FO9, F10, F11 formanyomtatvany). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatdsban részt vevl egyéb személyek megbizdsdndl a vonatkozo jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsd szabalyzatdban, valamint az adott vizsgéra
vonatkozd programkovetelményben meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell
figyelembe venni.

- A projektfeladat a Vizsgakdzpont &ltal a vizsgdzo gyakorlati felkésziiltségének
atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a
képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szdban az adott
szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjed6en megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgami, zarodolgozat
elkészitése, portfolio egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitasa, illetve ezek kombinécidja
hatarozhat6é meg.

- A projektfeladat végrehajtdsdhoz a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatdarozott iddtartam all a vizsgdzd rendelkezésére. Nem szamithatdé be a
vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartamba a vizsgazonak fel nem
rohatd okbol kiesd id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi

artalom, technoldgiai vagy mds rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgabizottsig tagja
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haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd
projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolé doéntést az ok megadasaval és
indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokdnyvben.

- Amennyiben a vizsgazd a vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag tagjaval, aki ennek id6épontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.
Projektfeladat értékelését a vizsgabizottsag tagjai végzik. A vizsgdzo teljesitményét
vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével
kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész
szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg. Az értékeldlapon fel
kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala, majd tovabbitjdk a jegyzoének, aki gondoskodik a megfeleld

értékelési adatok rogzitésérol.

7.2.4. A vizsgdzd teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t, a szakmai vizsga alatt a képesitd
vizsgat kell érteni.
A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szdzalékban és
érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szdzalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitdsdig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithato meg.
Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezo:
a) hetvenkilenc szazalék folétt jeles (5),
b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),
¢) Otven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),
d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

A vizsgazd vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
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elektronikus vizsgarendszerben kitoltott vagy onnan letSltétt egyetlen vizsgadsszesitd iven
kell vezetni.

A képesitd vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a PK-ban meghatarozott
értékelési stlyaranynak megfelelden kell kiszamitani. A mindsités megallapitasa soran a

kerekités altalanos szabdlyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a képesitd vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen
képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozd PK masként nem rendelkezik. A képesitdé vizsga eredményét a
Vizsgakozpont a képesitd vizsga utolsd napjat kéveté 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és

sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.

Javito- és potlo vizsga
A szakmai vizsgandl részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t, a szakmai vizsga alatt a képesitd

vizsgat kell érteni.

Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki

a) sikertelen képesito vizsgat tett,

b) a képesitd vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy

¢) szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

Ha a programkovetelmény mdasként nem rendelkezik, sikertelen képesité vizsga esetén csak
az eclégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban
meghatarozott esetben a képesitd vizsgat teljes egészében meg kell ismételni. A javitovizsga a

programkévetelmény megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.

Ha a vizsgazo a képesité vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a programkovetelmény megvaltozasat koveto legfeljebb egy
évig teheto le.

A vizsgarol vald tavolmaradassal kapcsolatos igazoldsokat legkésébb a vizsga utolsod
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vizsgatevékenységének befejezéséig sziikséges eljuttatni a Vizsgakézpont részére
elektronikus formaban.

A javité- és potlo vizsgara torténd jelentkezés folyamata megegyezik a vizsgajelentkezési
folyamattal, azzal a kitétellel, hogy kizardlag vizsgatrzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a

vizsgdzo a javito vagy potlo vizsgara.
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7.2.5. A vizsga utani teendok
A szakmai vizsgandl leirt szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal

a kitétellel, hogy a szakmai vizsga alatt a képesito vizsgat kell érteni.

A vizsgatorzslap kiilivének ¢és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyz6i

zardst kovetden a vizsgatorzslap a Vizsgakdzpont igazgatdjdhoz keriil jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek (vizsgabizottsagi tag) ellendrzését kiovetden a jegyzd
koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsdg tagjai elfogadasuk hiteléiil alairnak. A
vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek

nyomtatasarol a jegyz6 az ellendrzést kovetéen gondoskodik, €s az érintettekkel hitelesitteti.
A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakzpont igazgatdjanak. A
Vizsgakozpont igazgatdja a rendelkezésre allé informaciok alapjan a térzslapot, annak
tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrél és annak

okarol jegyzot tajékoztatja.

A Vizsgakdzpont igazgatdja a vizsgatorzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds

soran gyiijtétt adatokat és a javasolt értékeléséket elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgéalasa, amely a VizsgakGzpont igazgatd dontését a torzslapon szerepld javasolt

értékelések tekintetében modosithatja, a térzslap jovahagyasat megelézéen megtorténik.

A vizsgat kovetden a tdrzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, melyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyzdje ¢s a Vizsgakozpont igazgatd aldirasaval hitelesit. Az alairasok alatt
a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepet olvashatdan fel kell tiintetni.

Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként €s képesitd vizsganként szalaggal
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atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt vizsgakozpont korbélyegzdjével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly moédon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a

vizsgatorzslapot €s a korcimkét is. (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgdzdnak a képesitd vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A
torzslapkivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet a Vizsgakozpont
igazgatdja vagy aldirdsra jogosult alkalmazottja ir ald és hitelesit a Vizsgakdzpont

korbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).

Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd Gsszevetést kovetden le kell zarni. A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott
példanyat a Vizsgakozpont a képesito vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil kiildi meg a

szakképzési allamigazgatasi szervnek.

8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

8.1. Szakmai vizsga esetén
A vizsgabizottsag harom tagbdl all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét.
A vizsgafeliigyelo, illetve a vizsgabizottsig tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozdja. A vizsgafelligyeld
és a vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatasdhoz jogszabédlyban eloirt feltételekkel vagy vizsgafeliigyelé esetén a vizsgan
megszerezhetd szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjdban a vizsgan megszerezhetd szakma

képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

a) A vizsga ellendrzési feladatait ellato tagja (vizsgafelligyeld) felel a vizsga
szabdlyszerliségéért, tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott:
- cllendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi

feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek érdekében
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mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzést végez,
- ellenérzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgdra bocsdtashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti
igazolo dokumentumokat;
- interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossdgat,
felszerelését, tajekoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is - az ket érinté dontésekrol, tudnivaldkrol, etikai szabéalyokrol, a
tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirdasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyelé bevonasaval);
- projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai  szabalyokrdl,
szabélytalansdgok kovetkezményeirdl tovabbad a vizsgatevékenység helyére ¢és a
munkavégzésre vonatkozdé munka-, tliz- és egészségvédelmi eldirasokrol. (sziikség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasacrt felelds személyt),
- ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil rdgzitésre, melyet vizsgabizottsag minden
tagja alair,
- megfelelség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))
- a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét
(Szkr. 273. § (2)), .
- vezetli a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,
- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasardl és hitelesitésérol,
felugyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,
- tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,
- a szakmai vizsga lezérasat kvetden elkésziti:

= aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

" avizsgaztatds feltételeivel,

s a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint

" ajogszabalyi rendelkezések betartasaval
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kapesolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetdé egy héten beltil rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1) a)-d)).
b) A vizsgabizottsag tagjai
- a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
- atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,
- ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,
elvégzik az értékelést,
- az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kdvetden tovabbitjak a Vizsgakdzpont
igazgatojanak,
- a szakmai vizsga lezarasat kdvetoen elkésziti:
= aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
" g vizsgaztatas feltételeivel,
= a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint
= ajogszabalyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeit, javaslatait tartalmazod elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését koveté egy héten belil rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1)).

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegédlja. A jogszabalynak megfelelo delegalds hianyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat a Vizsgakozpont bizza meg. A delegalt tag
megbizasat a Vizsgakozpont indokoldssal megtagadhatja, és helyette hatarid6 tlizésével mds
személy delegalasat kezdeményezheti.

A vizsgafeliigyel6nek €s a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elektronikus elfogadasaval

jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagjat jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen meghatarozott

kamara delegdlja, gy a Vizsgakdzpont johiszemien vélelmezi, hogy az illetékes kamara a
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vizsgabizottsagit tagtol elvart feladatokra elézetesen felkészitette a tagot, és tisztdban van a

tole elvart feladatokkal, felel6sséggel, dontés és hataskorokkel egyarant.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont igazgatojat, aki

gondoskodik (i bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében onalldan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan

lefolytatasaért (Szkr. 273. § (1)).

8.2. Képesitd vizsga esetén

A szakmai vizsga esetében eloirt szabalyok a képesitd vizsga esetén is kitelezd érvénytiek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-
t, szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni.
A vizsgabizottsdg legalabb 2 tagbol all, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését,
minositik a vizsgazé teljesitményét, felelnek a képesitd vizsga szabalyszerliségéért, tovabba:
A vizsgabizottsdg tagja fOszabaly szerint nem lehet az, aki a vizsgdzo képesitdé vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgaz6 hozzatartozoja. A vizsgabizottsag tagja
csak olyan személy Ilehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakképesités oktatasahoz
jogszabélyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg egyik tagja csak olyan
személy lehet, aki megbizdsa id6pontjdban a vizsgdn megszerezhetd szakképesités képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).
Kivételes esetben a vizsgabizottsag egyik tagja lehet olyan személy, aki a vizsgdzd képesitd
vizsgara torténd felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbi feltételek:

aa) a képzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,

ab) nem biztosithatd a vizsgdzd képesito vizsgara felkészitésétol fliggetlen személyzet

megfeleld létszamban.
- ellendrzik a képesitd vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges ¢s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

- a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenorzik a képesitd vizsga jogszabalyban
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eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét,

frasbeli vizsgatevékenység esetén: ellenérzik a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatjak a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az
frasbeli vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrol, a ftliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfelligyeld bevonasaval);
projektfeladat esetén: ellenérzik a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatjdk a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol,
szabalytalansagok kovetkezményeir6l tovabba a vizsgatevékenység helyére €s a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol.
(szitkség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt),

vezetik a képesitd vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzokonyvet,

ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentéciot,

tdjékoztatjdk a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az ket érintd

dontésekrsl, tudnivalokrol,

gondoskodnak a képesité vizsga iratainak szabélyszeri kiallitdsarol és hitelesitésérol,

feltigyelik a képesité vizsga jegyzojének munkajat.

a lebonyolitdsi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,
ellendrzik a projektfeladat megvalositdsanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

elvégzik a javitasi-értékelési utmutaté szerint a javitasokat, méréseket, rdgzitik a

mérési eredményeket, mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszik a szakmai

értékeléshez sziikséges szakmai javaslatukat,

az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazéd

dokumentaciot ellenjegyzést kisvetden tovabbitjak a Vizsgakozpont igazgatojanak,

a képesitd vizsga lezarasat kovetden elkészitik:

" a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
. a vizsgaztatas feltételeivel,
. a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

. a jogszabalyi rendelkezések betartasaval
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kapcsolatos észrevételeit, javaslatait tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten belill rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1)).
A vizsgabizottsdg tagjait a Vizsgakozpont delegdlja és bizza meg. Amennyiben a
vizsgabizottsdg tagjat jogszabalyban eloirtaknak megfeleléen meghatarozott kamara
delegalja, Ugy a Vizsgakozpont johiszemlen vélelmezi, hogy az illetékes kamara a
vizsgabizottsagit tagtol elvart feladatokra elézetesen felkészitette a tagot, és tisztaban van a

tole elvart feladatokkal, felelosséggel, dontés és hataskorokkel egyarant.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont igazgatdjat, aki

gondoskodik 1j bizottsagi tag kijeldlésérol.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen €s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében

onalloan is felelések a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 273. §

(1)

9. A vizsga jegyzdjének feladatai
9.1. Szakmai vizsga esetén
A vizsga jegyzOje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat latja el a hatalyos jogszabalyok eloirasai szerint.
E feladatkorében:
- vezeti a vizsgajegyzdkdnyvet,
- Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
- kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
- kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
- elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,
- felelos a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasacrt, egyezeéscért,
- gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak

a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
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- gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyz6 altal megismert, a Vizsgakozpont belsé szabalyzataiban rogzitett eléirasok betartasa. A
megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarélag a Vizsgakdzpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a jegyzOi
feladatra. Jovahagyasért felelos a VizsgakOzpont igazgatoja. A jegyz0, a Vizsgakdzpont
nevében kizarolag a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleloség
észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsdgtol. Abban az esetben, ha a
problémat nem sikertil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja
— az objektiv itéletalkotds kivetelménye sériil, mely a vizsgdzd mindsitését befolyasolhatja —
Ugy a jegyzd koteles a Vizsgakdzpont igazgatdjat az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A
jegyzd a Vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat sordn
keletkezd probléma kozvetlen tovabbitisara a Vizsgakdzpont igazgatdjanak, valamint
Vizsgakozpont igazgatd telefonon térténd utasitdsainak fogaddsdra ¢s tovabbitasara a
vizsgaztatdsban résztvevok szamara. Jegyzd a vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartdsi
szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval

kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakozpontot.

92, Képesitd vizsga esetén
A szakmai vizsganal el6irt szabalyok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany

alatt képesitdé bizonyitvanyt kell érteni, az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzbnek a vizsga lezdrdsat kovetGen elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettsége abban

az esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kételezi.
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10. Osszeférhetetlenséget, partatlansigot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasa
soran

A Vizsgakozpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem minésiil vizsgaztatasnak az

a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsd mikodésével,

miukodtetésével, az irdnyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi elGirasok, belsd

audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrol, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkertilhetd
legyen. Ennek érdekében a jogszabalyi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgin a
vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai

felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Képesité vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozoja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd képzésében
részt vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint modosulhat az aldbbiakra:

- A vizsgabizottsdg egyik tagja részt vehet a vizsgazo szakmai felkészitésében, azzal
hogy a vizsgabizottsdg masik tagja a vizsgazo képzeésétdl figgetlen marad.

- A vizsgazod képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasira a
Vizsgakozpont kizarolag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl fiiggetlen
személy a vizsgabizottsag felallitasdhoz és a képzést €s a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi
személy végzi.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent
veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a masik bizottsagi tag
képzeéstol fiiggetlen marad, a jelentkezének ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan

nincsenek.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkertilésére:
- a vizsgabizottsadg tagjainak kijeldlését megelézden Gsszevetésre keril a jelentkezési

lapokon feltiintetett képzo hely és a jovahagyott vizsgaztatoi névsor/nyilvantartasban szerepld
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érintett képzési intézmény,

- a megbizds alkalmédval az Osszeférhetetlenséget a Vizsgakézpont megvizsgalja

(kiilénds tekintettel a Polgari Torvénykonyv 8:1.§ (1) bekezdésében kozeli hozzatartozoként

megjelolt személyek esetének fennallasara).

A partatlansag irdnti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok

elfogadjak. Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertil ki, hogy olyan kapcsolatban

all a vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn,

ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a

Vizsgak6zpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen és az

objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsdg tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgdzd tajékoztatisat
kovetden a vizsgdrol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
Vizsgakozpont igazgatdjahoz. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvétel a GDPR eléirdsai szerint a vizsga

lezarasat kovetd 15. napig tarolasra keriil.

A vizsga lebonyolitidsaban kozremiikodd személyek megbizoleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes

vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgdzd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

11. Vizsgadokumentumok

11.1. Szakmai vizsga esetén
A Vizsgakozpont a vizsgdzorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatdsi nyilvantartasrol
sz0lo 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatirozott
adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza:
a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,
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ac) idopontjat és
ad) nyelvét,
b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ba) nyilvantartdsi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) — ha az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szakképzd intézmény — OM
azonositojat,
c) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezeését,
d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezdo és a befejezd térzslapszamot,
e) a vizsgafelligyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének és az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrél, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatdsra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak az akkreditéalt szakképzési vizsgakdzpont altal régzitett
adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott €s hitelesitett példany elkiildését kévetéen nem

modosithatdk.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) a vizsgatdrzslap szamat,
b) a vizsgazo
ba) természetes személyazonositd adatait,
bb) oktatasi azonosité szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,
c¢) az akkreditalt szakképzeési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és — ha az akkreditalt

szakképzési vizsgakozpont szakképzd intézmény — OM azonositojat,
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d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezeéseét,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitdlis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatérozasara vonatkozo megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

f) a vizsgazo6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) az akkreditalt szakképzési vizsgakzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvdny sorozatjelét és sorszamat,

i) a szakmai vizsga alapjat képez6 képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak kezdo

datumat.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. § (4)).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valo
Osszevetés utan, a szakmai/képesitd vizsga befejezését koveté hiisz napon beliil meg kell
kiildeni a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a

kinyomtatott példany megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kéveté harminc napon
beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet az

akkreditalt Vizsgakdzpont igazgatoja ir ala.

Vizsgajegyzdkonyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményet.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

a) az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és uténevét, valamint a
vizsgaval 8sszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

b) annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
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ba) szabélytalansdg miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

bb) a szakmai vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

be) a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSKkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

be) a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgald dokumentumokat,

¢) a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
és csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok mésolatat. A vizsgajegyzdkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban rogzitd dokumentum
(Szkr. 284. § (3) bekezdése).

A szakmai vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a

vizsgafeliigyel® és a vizsgabizottsag tagjai irjdk ald (Szkr. 284. § (4) bekezdése).

11.2. Képesito vizsga esetén
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

12. Szakmai bizonyitviany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitisa

12.1. Szakmai vizsga esetén
Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvinyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok
kiallitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvany kozokirat.
A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma

megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,.okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a
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képzésben részt vevo személy a felsdoktatdsi intézmény €s a technikum altal kézdsen
kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. A felsdoktatasi intézmény — az oklevél mellékletét
képez6 — igazolast ad ki arrdl, hogy a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szakmai
oktatasaban részt vett.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanulo, illetve a

képzésben részt vevd személy a szakmai oktatdst a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul szolgald

nyomtatvany kozokirat.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza:

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald vizsgatdrzslap
szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és
oktatdsi azonositd szamat,

4. a kiallitd akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont nevét, cimét és — ha az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont szakképzo intézmény — OM azonositdjat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7.a megszerzett szakma azonositd szamanak, megnevezésének ¢és szakmairdnyanak
megjeldlésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik
szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
¢s Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatérozasara vonatkozo
megjellését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az aldirashoz

kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza.
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Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzoje a torzslap alapjan — a
torzslapon szereplé adatokkal egyezden — tolti ki, és azt az akkreditdlt szakképzési

vizsgakézpont vezetdje irja ald.

A szakképzésben csak a szakképzésért felelés miniszter altal kidolgozott formatumu oklevél-
és bizonyitvanynyomtatvany (a tovabbiakban egyiitt: okmany) alkalmazhatd. Az okmany
elballitasahoz, forgalmazasahoz a szakképzésért felelos miniszter engedélye sziikséges. Az

okmany eléallitasanak koltségét annak kiallitoja viseli.

A sorozatjellel és sorszdmmal ellatott, nyomdai Gton eléallitott papiralapi okméany a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjan a
»B”7 okmanyvédelmi kategoria szerint gyartott €s forgalmazott nyomtatvany, amely szoros
elszamolasi kotelezettség ald esik. A szakképzésért felelés miniszter a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat egyetértésével jeloli ki azt a nyomdat, amellyel a kidllité az okmanyt

elkészittetheti.

Az elektronikus iratként eldallitott okmany a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérél
sz616 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B” okmanyvédelmi kategoéridba és a
,Fokozott” okméanyinformatikai védelmi kategoridba sorolt elektronikus biztonsagi okmany.
Az elektronikus iratként eldallitott okmany kiéllitisara szolgald elektronikus feliilethez csak
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy

rendelkezhet hozzaférési jogosultsaggal.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz az akkreditalt

szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nyilvantartast vezet:
a) az lires okmanyokral,
b) a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint

¢) az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrol
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Az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont az iires okmanyokat a nyilvantartasbol kivezeti, €s

a szakképzési allamigazgatdsi szerv részére dtadhatja.

A kiadott oklevélrdl és bizonyitvanyrdl a szakképzési allamigazgatasi szerv kozponti

nyilvantartast vezet.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt
megsemmisiti, A Kitdltetlen, elveszett okmdany érvénytelenitésérol és az érvénytelenitett
okmany személyes adatot nem tartalmazo azonositd adatainak kozzétételérol a szakkeépzésért

felel6s miniszter gondoskodik.

A bizonyitvanyok/oklevelek vizsgazott személyek részére torténd dokumentalt atadasarol a
Vizsgakozpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalméra
vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat a

Vizsgakdzpont biztonsdgos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

12.2. Képesitd vizsga esetén
Képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesité vizsgat tett.
A képesité bizonyitvanyra az Szkr. 34-39. §-t, az Szkr. 270. §-t és az Szkr. 271. §-t kell
alkalmazni azzal, hogy szakmai vizsgdn a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai
bizonyitvdnyon a  képesitd  bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve  szakmai
bizonyitvanymasodlaton a képesitd bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsdgon a képesitd

vizsga vizsgaztatasért felelos tagjait kell érteni.

A képesité bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd
intézmény, illetve felndttképzé nevét és az Fktv. szerinti tanusitvany sorszémanak
feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala kidllitott tantsitvany alapjan keriilt sor a

képesitd vizsga letételére.
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Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az altala 0rzott vizsgatdrzslapokat tven év utan

atadja az illetékes levéltarnak, és torli az atadott torzslapok 4ltala nyilvantartott adatait (Szkr.

41. §).

13. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg
vagy azt kovetben a vizsgazd kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészitot, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass
képesitdbizonyitvany-kiegészitét (a tovdbbiakban egyiitt: Europass-kiegészito) ad ki.

Az BEuropass-kiegészito tartalmat az Szkr. 3. melléklete tartalmazza.

Az Buropass-kiegészitot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen ¢s elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilén kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar €s az angol nyelvtol
eltéré mas nyelvii Europass-kiegészité elektronikus forméban, a vizsgdzo kiilon kérésére
papiralapt iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd az Szkr. 6. mellékletben

meghatarozott téritési dijat fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére.

14. Iratkezelési szabalyok

14.1. Szakmai vizsga esetén
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a
szakmai vizsga befejezését kovet6 hiisz napon belill kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban

szerepld adatokkal torténd dsszevetést kdvetden le kell zarni.

A vizsgatrzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
irattaraban, masik példdnydt a szakképzési allamigazgatasi szerv irattdrdban kell elhelyezni. A

vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, ¢s a targyév végén
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bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont irattaraban o6t évig kell

Orizni.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval kapcesolatos levelek, iratok és
egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari ataddsara a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII.

29.) Korm. rendeletet alkalmazza.

14.2. Képesito vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.

15. A vizsgabizottsag dijazasa
A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0jét és a vizsgabizottsdg munkéjat
segitd szakért6t dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga
teljes idotartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval ¢sszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszerli ¢s teljes korli ellatdasaval Osszefiiggésben torténik. A vizsgaztatdsi dij
megallapitasanal a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot
kell figyelembe venni. A Kkifizetésre a teljesitésigazoldson feltlintetett tényleges vizsgazok
szama utan szamolt dij kertil.
Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl eltér6 helységben keriil sor, ugy vele a
Vizsgakdzpont — kiillon megegyezés alapjan — a vizsgaztatdsi dij mellett utazdsi és
szallaskoltséget is térithet.
A Vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsarol
¢s a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, €s szallaskoltség nem illeti
meg.
A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsd

vizsganapjat kéveto elszamolas ellendérzése utani 30 napon beliil sor kertil.
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16. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsanak hidnyaban, a
jogszerli feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyelé fliggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv késziil. A
felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutott el a vizsgazo, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Tlyen esetekben a Vizsgak6zpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosdgahoz sziikséges intézkedéseket a Vizsgakdzpont igazgatdja rendeli el, melyrdl a
vizsgafeliigyel6t tdjékoztatja. Szitkség esetén Vizsgakdzpont 0j idopontot jelol ki
Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6rdig nem fejezédne be,
tgy mindenképp uj vizsganap kijeldlése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga
a kezdés napjan nem folytathato, arrdl a szakképzési allamigazgatasi szervet tdjékoztatni kell.
A Vizsgakozpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozrem{ikodoinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzokdnyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Vis major esetek
eljarasrend tartalmazza.

A vizsgat vagy az egyes vizsgdzo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabdlytalansdga miatt
kizarolag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkez6 vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetéségérol a
kivizsgalast kévetden a Vizsgakdzpont hataroz. A szabélytalansaggal dsszefliggésben hozott

doéntést és annak indokait hatarozatba kell foglalni.

17. Bizonyitviny vagy oklevél visszavonasa
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt
megsemmisiti. A Kkitdltetlen, elveszett okmdany érvénytelenitésér6l és az érvénytelenitett
okmany személyes adatot nem tartalmazé azonosité adatainak kozzétételérdl a szakképzésért
felelés miniszter gondoskodik.
A hibds bejegyzést — az oklevél és a szakmai bizonyitvany kivételével — a nyomtatvanyon

athuzassal kell érvényteleniteni olyan moédon, hogy az olvashaté maradjon, €s a hibds
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bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast alairassal ¢s keltezéssel kell hitelesiteni. Az
elektronikus okirat hibas bejegyzését az azt tarolo rendszerben kell helyesbiteni.

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetoen dertil ki, hogy hibds adat kertilt
az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, és err6l az Uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetd harmine
napon beliil irdsban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatési szervet. A kiadott 0j oklevél,
illetve szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti
oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adataival.

Névviltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezdé okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve
szakmai bizonyitvanyrol oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot kell
kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha az
érintett kéri — az ,,ERVENYTELEN" felirattal vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.

Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymaésodlat az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany potlasara szolgald, a vizsgatdrzslap tartalmdaval megegyezd, a
kiallitasanak idépontjaban hitelesitett kézokirat.

Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymadsodlatnak — a névvaltozas
kivételével — szoveghlien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai
bizonyitvanyon talalhaté minden adatot ¢és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a
szakmai bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjaban fel kell tlintetni az oklevélmasodlat,
illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasanak az okat, tovabba az azt kiallitdo nevét,
cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni iktatészammal és a kiallitd vezetdjének
alairasaval.

Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel
kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a
kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt

megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
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szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni.

Ha a bizonyitvany, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany eredeti kiallitdja jogutdd nélkiil
megszint, akadalyoztatva van, vagy egyébként nem lelhetd fel, a javitott bizonyitvanyt,
oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt ¢&s Europass-kiegészitdt, valamint az
oklevélmasodlatot, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatot €s az Europasskiegészitd-
masodlatot a szakképzesi allamigazgatasi szerv allitja ki. A javitott bizonyitvany, oklevél,
illetve szakmai bizonyitvany kidllitasaért, a bizonyitvanymasodlatért, az oklevélmasodlatért,
illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatért €és az Europasskiegészitd-masodlatért az Szkr. 6.
mellékletben meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal alkalmazhaté zaradékokat az Szkr., 2.

melléklet tartalmazza.

18. Hivatkozasok
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasarol
2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol
2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
335/2005. (XIIL. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl
A Szegedi Tudomanyegyetem Adatvédelmi szabélyzata
4/2018. (VI. 29.) sz. kancellari utasitds a Szegedi Tudomanyegyetem Belsd
kontrollrendszerérdl és a Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasi rendjérol
A Szegedi Tudoméanyegyetem Etikai szabalyzata
SZTE Szakképzési Vizsgakozpont Mikddési Rend
SZTE Szakképzési Vizsgak6zpont Integritds szabalyzat
SZTE Szakképzési Vizsgakozpont Etikai kodex
SZVK-IVM KK Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi és Mukodtetési Kézikdnyv
E-SZVK-25.8.7.6. Adatvédelmi eljarasrend
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JELENTKEZESI LAP SZAKMAI VIZSGARA
A vizsgara jelentkez6 adatai:

BB s kot (om0
Sziletési név: ..ooviiiii e,
Anyja szUletési Neve: ........ovvviiiiiiinnnn.

Srtiletesl hely, 1d6: . vmmmmmarmsnmmes ms

Laloednn: umemvmpmemmunmuss wummss
Tantlor azonoBItOSTANY sxwmarsivi aa i Gasnes ATDOBAISHEY 1 ot 5 50 b i siah b S s
Tel. szam: ... E-Mail: ..o

A megszerezni kivant szakma, szakmairany/részszakma adatai (megfeleld rész alahtuizando):

Vizsgaidoszak megjelolése: (megfeleld rész alahuzando):
februar-marcius majus-junius oktober-november

Résszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén

a szakmai vizsga varhatd IdOpontas «evmmswmms s snsirsrsm o o S S

(Részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga idOpontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg.
12/2020.(11.7.) Korm. rendelet 263. §.)

A vizsgazd javito/potld vizsgara jelentkezik: igen nem
Javitovizsga/potlo vizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése: .........ooveuvnnnn.

El6z6 szakmai vizsga torzslapkivonatanak szama:

A Vizsgakdzpont tajckoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell beny(jtania a
Vizsgakozpont felé. A kérelemhez szlikséges csatolnia a jogosultsdgot alatdmasztd okirat
fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkez6 a vizsgéra jelentkezéskor nem nytjtja
be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késébbiekben nem all médunkban figyelembe venni.

- Az id6ben, elére jelzett kiillonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek
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figyelembevételére kizarolag a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény, illetve a

szakképzés végrehajtasarol szold 12/2020.(11.7.) Korm. rendelet alapjan van lehetoség.

A jelentkezés alairdsaval egyidejileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara
jelentkezési/tanusitasi kovetelményeknek és atad minden olyan informéciét, ami ennek
megitéléséhez sziikséges. Amennyiben a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
mutatja be a Vizsgakdézpontnak a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatérozott
vizsgara bocsatds feltételeit igazoldé dokumentumot, a vizsgara torténé jelentkezését torli a
Vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejiileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a Vizsgakozpont nyilvantartds céljabol — a személyes
adatok kezelésére vonatkozo hatalyos jogszabalyok betartdsaval — kezelje.

Tovéabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval ¢és adatkezeléssel kapcsolatos informdciok

megtalalhatoak a https://u-szeged.hu/sztevizsgakozpont honlapon.

Datum: ......coooiiviiinnnns
Sziil6/gondviseld alairdsa”
(olvashato név és aléirdsa)
Vizsgara jelentkezd Vizsgakdzpont igazgatd

(olvashatd név és alairas)

% 18 év alatti vizsgazd esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozéan, a sziild/gondviseld beleegyezése

sziikséges

Zaradék:
A vizsgazo a fent megjeldlt szakma képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott

vizsgdra bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

a) maradéktalanul bemutatta.

B oo mmumspissmr sosencesear s e et o s 470 AT RS SR, SRR & kivételével bemutatta.
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B. H.
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JELENTKEZESI LAP KEPESITO VIZSGARA
A vizsgara jelentkez6é adatai:

D R T
SHTUETESTHENT 4 ov o rremsimss s
Anyja sziiletési neve: ........c.oeviiiiiiiiiin

Sziiletési hely, idO: ...ooovviiiiiiin

EARIRE cpmmmnecnnsns s
Tanulol azonositd SZAM : .uvvw cesssversvsmevsmsnins Allampolgarsag: ......ovvvvviiiiiiiiiiiiians
TEL, ST .oinibivemers wew mess oy a SR 7 511§ S ———

A megszerezni kivant szakképesités adatai:

A 7ok kEDeSTtes MEBREVEIEEB! . vvrcsseonsnmmmensonsrsns snsssssibbio s s 5 SFameses S0 S50 45 Eama Ko
o0 VA0 T 1 L6 Y4211 4 A
A képesité vizsgira felkészits intézmény megnevezése, CImMe: ... covu cirivririnmisons cosenuvnsosases

A képesiid vizeeaszerverd intermeny MEBNBYEZESE: weyeveryssses svsmmssmm svmvamsiies st e swsis

Szakképesités megszerzésére iranyulod képesitd vizsga esetén

A vizsgdz0 javito/potlo vizsgara jelentkezik: igen nem
Javitovizsga / potld vizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése: ...................

Eléz6 képesitd vizsga ‘trzslapkivenatdnak SZAMB! ......ves coommmmmmmssmmnsmmnsn o s sanmms s

A Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell benyujtania a
Vizsgakdzpont felé. A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsagot aldtimaszto okirat
fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkez a vizsgdra jelentkezéskor nem nyujtja
be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késdbbiekben nem all modunkban figyelembe venni.
Az idében, eldre jelzett kiillonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevételére
kizérolag a szakképzésrél szol6 2019. évi LXXX. torvény, illetve a szakképzés végrehajtasardl
sz616 12/2020.(11.7.) Korm. rendelet alapjan van lehetéség.

A jelentkezés aldirasdval egyidejiileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara
jelentkezési/tantsitasi kovetelményeknek és atad minden olyan informaciot, ami ennek
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megitéléséhez sziikséges. Amennyiben a képesitd vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
mutatja be a Vizsgakozpontnak a programkdvetelményekben meghatérozott vizsgara bocsatas
feltételeit igazold dokumentumot, a vizsgara torténd jelentkezését torli a Vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejlileg hozzdjarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a Vizsgakozpont nyilvantartds céljabol — a személyes
adatok kezelésére vonatkozo hatalyos jogszabalyok betartasaval — kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval és adatkezeléssel kapcsolatos informaciok

megtalalhatdak a https://u-szeged.hu/sztevizsgakozpont honlapon.

DRI s mmmemmmmmmmmmmme. sencessammsenmms semcsmme s s
Sziilé/gondviseld alairdsa”
(olvashat6 név és alairasa)

Vizsgéra jelentkezd Vizsgakozpont igazgato

(olvashatd név és aldirds)

* |8 év alatti vizsgdzo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan, a sziilé/gondviseld beleegyezése
sziikséges

Zaradék:

A vizsgazo6 a fent megjeldlt szakképesités programkdvetelményekben meghatarozott vizsgara

bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazold dokumentumokat

a) maradektalanul bemutatta.

D) s kivételével bemutatta.

Vizsgakdzpont igazgatd
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FELMENTESI KERELEM
NMEVE  esssssrmur e e
ATVTE TN ok sios Somms s cimh o i SRR

Sziiletési hely, id0: ......oovveiiiiiiiinn,
LakCim: oot
Levelezési cim: ...ooooviviiiiiiieeiainnnn.

B RS ey 1) T ——— Ermails oot

A szakképzési torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.07.) Korm. rendelet, a képzési és

kimeneti kovetelmények/programkévetelmények alapjan kérem felmentésemet.

Mellékelten csatolom (a kivant részt alahtizassal jelolje)*:

- Igazolas - orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills
versenyen elért eredményrol.

- A képzési és kimeneti kévetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aloli
felmentések feltételeinek teljesitését igazold dokumentumot.

- A programkévetelményekben meghatéarozott, a vizsgatevékenységek aloli felmentések
feltételeinek teljesitését igazold dokumentumot.

- A szakmai vizsga, képesitd vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanulo, a sajatos nevelési igényll tanuld és a képzésben részt vevo
fogyatékkal é16 személy részére szakértdi bizottsag szakértéi véleménye, hatdrozata.

*a felmentési kérelemhez sziikséges igazolo dokumentum csatoldsa kotelezo!

DYAHET 5 o ovean conimsma swnsss

Kérelmez§ alairasa
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Felmentési kérelemhez kapcsolédé DONTES

A szakképzésrl szolo 2019. évi LXXX. torvény ¢és a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasarol szo0l6 12/2020. (I11.7.) Korm. rendelet 297. §-a, valamint a Vizsgakdzpont belsé
szabéalyzata értelmében a kérelem alapjaul szolgdldé benyujtott dokumentum alapjan a

felmentést

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

DAtuM: o

Vizsgakozpont igazgatod
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ERTESITES SZAKMAI VIZSGAROL

A vizsgaz6 adatai:

i £ T T T e
ANTTATETE, soninss vpeRns SoRasE SLsaRabsae Sy Fs
A B (716 Lo SRS
ERliis ou smacsssmmmamssmsmos s
A szakmai vizsga azonosito szama: ........................

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a szakmai vizsgdra az aldbbi idépontban és
helyszinen kertil sor:

Interaktiv vizsga idopontja: ...........................

Interaktiv vizsga helySzine: ....ocoiovmvm o omsm v s e

Interaktiv vizsgatevékenység megnevezése: .......................

Interaktiv vizsgatevékenység leirasa: .................cooviiiinnn,

Projektfeladat idOpontiar oo s presssmn ssissevpivmss v sssvivs
Projektfeladat helyszine: ...
Projekifeladnt mSENEVEZESE: «u s orsevsmvamvis s soraiiis sav isom
Projektfeladat lefrdsa: ..........cooooviiiiiiiiii
(Amennyiben t6bb részbdl, feladatbol dll a vizsga, minden feladat helyszinét és iddpontjat
szerepeltetni kell.)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

= érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany),

- lakcimkartya,

- 2 db kék toll,

= egyeb... (szakmaspecifikus).

Felhivom figyelmét, hogy a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb fél ordval jelenjen meg
a vizsga helyszinén. Kérem, hogy megfelelé oltdzékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

| B 7-21 1 01 0 G RN ————

Vizsgakdzpont igazgatd
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ERTESITES KEPESITO VIZSGAROL

A vizsgazo adatai:

BBV s semeses smmammems o srmmasbis

SIWTABEVED woosmiyes e Sormnis s

Beiletest 1d0) sonsnemvn s e

Lalopdpay « ewemasusmmammmms sansmoss maasn

A képesito vizsga azonositd szama: ..........oooveiiiiiiiinnnn.

A programkivetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés
Képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités besoroldsa a képzési teriiletek egységes

A benytjtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a képesitd vizsgara az alabbi iddpontban ¢és
helyszinen kertil sor:

Trasbeli vizsga id6pontjas ......oveeererereerenerenns

frasbeli vizsga helySZINe: ....veeisionnsmensessnnsonsss unsisnsasivessss

irasbeli vizsgatevékenység megnevezése: .o..vevuureerneennnnn

irasbeli vizsgatevékenység leirdsa: «.o.evevuerernieieernnneeennnnen

Projektfeladat idopontja: ....cocevereievnrnvinienniiiniiiiiicienina,

Projektfeladat helyszine: ......covveeieieiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieiiee,
Projektfeladat megnevezeése: ... .ocvevvereerieiniiiiiiiiiiiiieiiniinin

Projektfeladat leirasa: ......coveveiviniiienininiiiiiiiiiiiiiiiiinie,

(Amennyiben t&bb részbdl, feladatbdl all a vizsga, minden feladat helyszinét és id6pontjat
szerepeltetni kell.)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

- érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany),
= lakcimkartya,

- 2 db kék toll,

- egyéb...(szakmaspecifikus).

Felhivom figyelmét, hogy a képesité vizsga megkezdése elott legalabb fél oraval jelenjen meg
a vizsga helyszinén. Kérem, hogy megfeleld 5ltdzékével tisztelje meg a képesitd vizsgat.

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!
Datuny: .oosmeonaamrams

Vizsgakozpont 1gazgatd
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MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara
a szakmai vizsga vizsgabizottsagi tagja részére

NEE s s o DL S
TalafONSZAM:T = wvessmvanesess meEesases svamgrees
Lakcim:

Megbizom Ont a szakképzésrél szo16 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrdl sz016 torvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (IL.7.) Korm. rendelet 268. § 1. pontja alapjan az alabbi szakmai
vizsga
vizsgabizottsagi tagi
teenddk ellatasara.

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6

AZONOSITO SZAMNAL ...ttt ettt ite e et ettt e e aiiaeanieeens
MRV EIETES oo nusmmonsosimes o s n s Sme s 13
a szakmai vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)

projektfeladat: ...
a szakmai vizsga helye:

Megbizasaval kapcesolatos feladatok, felelésségek:
A 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrol szold torvény végrehajtasardl szold 12/2020.
(I1.7.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok elvégzése az alabbiak szerint:

a) A vizsga ellendrzési feladatait ellité tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga

szabalyszerliségéért, tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott:

- ellenérzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsdgos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
érdekében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott
ellenorzest végez;,

- ellen6rzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazolo
dokumentumokat;

- interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat,
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felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrdl, etikai
szabdlyokrdl, a tliz-, baleset- €s egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyelé bevondsaval);

projektfeladat esetén: ellen6rzi a jelenlévdk személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérol és a
projektfeladat elkészitésével kapesolatos egyéb tudnivalokrodl, etikai szabélyokrol,
szabalytalansdgok kovetkezményeir6l tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd munka-, tiiz- és egészségvédelmi eldirdsokrol. (sziikség
szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felel6s személyt),

ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil régzitésre, melyet vizsgabizottsdg minden
tagja alair,

megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))

a vizsgabizottsdg tovadbbi tagjainak bevonasaval ellendérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eléirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleloségét (Szkr. 273. § (2)),

vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerl kiallitasarol és hitelesitésérol,
feligyeli a szakmai vizsga jegyzdéjének munkdjat,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,

tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Oket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrol,

a szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti:

* aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

" avizsgiztatas feltételeivel,

m g KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint

" g jogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beltl rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1) a)-d)).
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b)

A vizsgabizottsag tagjai

a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgdztatasban,

atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,

ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,
elvégzik az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentéaciét a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjdk a
Vizsgakdzpont igazgatdjanak,

a szakmai vizsga lezarasat kovetoen elkésziti:

" aszakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,

= avizsgaztatas feltételeivel,

a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint

" ajogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatait tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1)).

Valamennyi vizsgabizottsdgi tag feladata

Részvétel a munka-, tliz- és egészségveédelmi eldirdsokrdl szolo oktatdson.

A Vizsgakézpont  Vizsgaszabalyzatanak, Integritds szabélyzatdnak, Etikai
szabélyzatanak és Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfeleld
munkaveégzes.

A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség méré kérdoiv
kitoltése.

A vonatkozé Képzesi és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a
folyamatok fejleszthetdk, javithatok.

Kérem, hogy a szakmai vizsgan a fentiekben feltiintetett szakmadra vonatkozd képzési és
kimeneti kiévetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasardl szolo 12/2020.
(I1.7.) Korm. rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
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A rendelkezésére bocsatott informaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgdzok szakmai vizsgara
torténd felkészitésében nem vett részt és nem hozzatartozoja a jelolteknek.

Pdrtatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval véllalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem
tesz kiilénbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkdjat minden vizsgazo tekintetében azonos
szakmai szinvonalon latja el. Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi
viszonyban all a vizsgazdval, illetve olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben
befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a
potencidlis veszély kontrollalhatéd legyen, az objektiv vizsgaztatds vitathatdsaga megeldzhetd
legyen. Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a
Vizsgakdzpont Miikidési Politikdjanak és Partatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
Vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdztatasi eljarasban vallalt feladatait,
mashol betsltott egyéb feladataitdl fiiggetleniil, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokaba keriilt informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomdsul veszi, hogy az
egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok lezardsaig, a vizsgaecredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasaval
kapcsolatos munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informdciok (beleértve a jeloltek,
vizsgazok vonatkozo adatait is) barmilyen forméban torténd felhasznaldsa, harmadik fél
szamara hozzaférhetové tétele tilos.

Datum: ..o

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsgan résztvevo személyzet .......cooivuenns feladatokat ellaté tagja részére

NEV: s
Telefonszam: .......coovvvvvvvviiii..
Lakcim: oo

Megbizom Ont a szakképzésrdl szol6 2019, évi LXXX. térvény, a szakképzésrdl szol6 térvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet alapjan az alabbi szakmai vizsgéan a

.................... Sfeladat/ok elldtdsdra

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6

SZONOEIG BZRMIAL avevinssivvansmis rsie s svsmsersises s sep s
IMEENEVEZESE. v euttitatenteetenee et ie e iateeiaeaneaans
a szakmai vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)

piojektelatat s e T BT
a szakmai vizsga helye:

Kérem, hogy a szakmai vizsgin a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozd képzési és
kimeneti kovetelmények, valamint a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény és annak
végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Megbizisaval kapesolatos feladatok, felel6sségek:

Teremfeliigyeld
- A felligyeld a vizsgazok részére tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, az alkalmazhatdo segédeszkOzokrél, tovabba az  elkdvetett
szabalytalansagok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazé
jegyzokonyvet, és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol.
- Ellendrzi, feliigyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.
- Vezeti az iilésrendben az esetleg tavozas és visszaérkezés idopontjat, valamint a
~vizsgatevékenység befejezésének iddpontjat.
- Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi
azt a vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban
rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és
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alairja azt, majd ezt kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység
folytatasat.

- A vizsgafeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul
jelzi a szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja
és dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kiilén jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a
szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazd és
feltigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbirdldsaval  kapcsolatos  eljarasrol és a  bebizonyitott  szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a felligyeld, a vizsgdzd és a vizsgafelligyeld irja
ala. A vizsgdzd észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal — Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni  kell a
vizsgajegyzokdnyvhoz.

Folyosdfeliigyeld
- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet atmenetileg elhagyo
személy senkivel ne keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy

- Felel6s a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.

- Kézremikddik az esetlegesen felmeriilé technikai problémak elharitasaban.
- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Megbizott kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez eldirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatdsara vonatkozoan nem all fenn vele szemben
Osszeférhetetlenség.

Partatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkaja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem
tesz kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajat minden vizsgdzd tekintetében azonos
szakmai szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismer6si viszonyban all a vizsgazoval,
illetve olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja a partatlansagi
elveknek megfeleld munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a
potencialis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatosaga megel6zhetd
legyen.
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Megbizas elfogadasdval elismeri, hogy a Vizsgakézpont Mikodési Politikdjanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat megismerte és betartja a Vizsgakozpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betdltétt egyeéb feladataitol
figgetleniil, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informéciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokaba keriilt informaciokat nem térja fel harmadik fél szamara.

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsga jegyzdje részére
N on o see s e S i
Laletlins «.ovmemams suwosmmnmsmemmm oo
Felkérem, és egyben kijelolom Ont, hogy a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény,
valamint a szakképzeésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet

268. § 1. pontja alapjan a

Jjegyzoi feladatkort
maradéktalanul 1assa el az alabbi szakmai vizsgan

A szakmai vizsga adatai: vizsgdzok szama: ............ o

INEENEVEZESE: v vt trunterarerenenteerteeaneenneeaneeenneanrernens
a szakmai vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)

projektfeladat: ..o
a szakmai vizsga helye:

(011671 G L8 T

Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentdacidé atvétele {ligyében mielébb felkeresni
sziveskedjen.

Feladatkoréhez tartozé feladatait a fentiekben feltlintetett szakmara vonatkozo képzési és
kimeneti kovetelmény, valamint a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény és annak
végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet alapjan sziveskedjen végezni.

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:
Feladata
- vezetni a vizsgajegyzokonyvet,

- Osszesiteni a szakmai vizsga részeredmeényeit,
- kitolteni €s vezetni a vizsgatorzslapot,
. kitlteni az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

- elvégezni a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

Felelos
- a vizsgatdrzslap ¢s az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

Osszeolvasasaért, egyezéséért,
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- gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténo hitelesitésérol,
- gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol.

Vizsgakozpont a jegyzot a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza. Ezen megbizas
alapjan, a szakmai vizsgan betsltott jegyz0oi feladatai mellett:

Felel6s
- a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés

kiemelt teriilete a Vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban régzitett el6irdsok betartdsa).

Feladata
- a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat,

Integritas szabalyzat, Etikai szabalyzat és Etikai Kddex),

- szabalyossagot, partatlansagot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés
kérése a vizsgabizottsagtol,

- abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté modon elhdritasra illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja —az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgdzd
mindsitését befolyasolhatja — ugy a Vizsgakdzpont igazgatdjanak haladéktalan
értesitése.

- Vizsgakdzpont helyszini képvisel6jeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezd probléma kdzvetlen tovabbitasara a Vizsgakozpont igazgatd felé, valamint
Vizsgakozpont igazgato telefonon torténd utasitasainak fogaddsara €s tovabbitdsara a
vizsgaztatasban résztvevok felé,

- vizsga alatt a Vizsgakodzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, etikus magatartdsi szabdlyok betartdsa), illetve
szemrevételezi a vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit Vizsgakdzpont részére

atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellitdsara vonatkozoan nem all fenn vele szemben
Osszeférhetetlenség.
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Megbizas elfogadasaval elismeri, hogy a Vizsgakozpont Mikodési Politikdjanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat megismerte és betartja a Vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betoltott egyéb feladataitol
fliggetleniil, partatlanul végzi és barmely tudomasara jutott érdekellentétet jelent.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokaba kertilt informéciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszi, hogy
vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul
veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos munkavégzése sordn szerzet ismeretek, adatok,
informaciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozd adatait is) barmilyen forméban torténd
felhasznalasa, harmadik fél szamara hozzaférhetdvé tétele tilos.

Kotelezettséget vallal arra, hogy a szakmai vizsga zarasat kovetd 2 napon beliil az atvett
dokumentumokkal tételesen, elszamol.

Amennyiben egyéb okbol mégsem tudja vallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a

Vizsgakozpont igazgatdt egyidejlileg elektronikusan visszakiildi a megbizélevelet tigy, hogy
ravezeti a visszamondas indokat.

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL képesité vizsgara
a képesité vizsga vizsgabizottsagi tagja részére

N VT e
Telefonszam: ...,
Lakeim: oo

Megbizom Ont a szakképzésrol sz6lé 2019. évi LXXX. térvény 14. § felhatalmazésa alapjan
Vizsgakdzpontunk éltal szervezett képesitd vizsgan az

vizsgabizottsdgi tagi

teendok ellatasara.

A képesité vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ o

AZONOSITO SZAMA: .. ..euniit it
MEGNEVEZESE. e euvtttieeitcanititeata e iate it et eneeaens
a képesité vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)

projekifeladaly cmmmmosss e Do
a képesito vizsga helye:

Megbizasival kapesolatos feladatok, felelosségek:

A vizsgaszabdalyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése.

a) A vizsga vizsgabizottsagi tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabdlyszerliségéért,

tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott:

- ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi €s személyi
feltételeket, az egészséges ¢és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
¢rdekében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott
ellendrzést végez;

- ellenorzi, hogy a jelentkezok a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolo
dokumentumokat;

- interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az dket érinté dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai

szabalyokrol, a tlz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a
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teremfeliigyeld bevonasaval);

projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévOk személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol,
szabalytalansagok ké&vetkezményeirél tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munka-, tliz- és egészségvédelmi eldirasokrol. (sziikség
szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt),

ellenbrzés eredménye nyilatkozatban keriil rdgzitésre, melyet vizsgabizottsag minden
tagja alair,

megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))
ellen6rzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok
formai és tartalmi megfeleldségét (Szkr. 273. § (2)),

vezeti a szakmai vizsgat €s jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasardl és hitelesitésérol,
feltigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,

tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,

a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az id6épontjat,

ellenérzik a projektfeladat megvalodsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,
elvégzik az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentdciot ellenjegyzést kévetden tovabbitjak a Vizsgakozpont igazgatojanak,

a szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti:

» aszakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,

" avizsgaztatas feltételeivel,

a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint
" ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
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szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten belill rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1) a)-d)).

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

- Részvétel a munka-, tliz- és egészségvedelmi eldirasokrol szolo oktatason.

- A Vizsgakdzpont  Vizsgaszabalyzatanak, Integritds szabdlyzatanak, Etikai
szabalyzatanak ¢s Etikai Kodexének megismerése €s az abban foglaltaknak megfeleld
munkaveégzes.

- A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség méré kérdéiv
kitsltése.

- A vonatkoz6 Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapesolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

- Barmely vizsgaszervezeéssel Kkapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a
folyamatok fejleszthetok, javithatok.

Kérem, hogy a képesitd vizsgan a fentickben feltiintetett szakképesitésre vonatkozd
programkovetelmény, valamint a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény és annak
végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet figyelembevételével készitett
vizsgaszabdlyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgazok képesitd vizsgara
torténd felkészitésében nem vett részt / részt vett” és nem hozzatartozdja a jeldlteknek.
"(megfeleld rész aldhtizando)

Pdrtatlansdgi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkdja soran partatlanul jar el. melynek keretében nem
tesz kiilonbséget az egyes jeldltek kozott. Munkéjat minden jelslt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kiderl, hogy olyan ismer6si viszonyban all a vizsgazoval,
illetve olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotasat, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély
kontrollalhaté legyen, az objektiv vizsgaztatds vitathatésaga megeldzhetd legyen.

Megbizas elfogaddsaval elismeri, hogy a Vizsgakdzpont Miikddési Politikdjanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat megismerte és betartja a Vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betoltétt egyéb feladataitdl
fuggetlentl, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat
Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciét, illetve nem
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vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokaba keriilt informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomadsul veszi, hogy az
egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok lezdrasaig, a vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomadsul veszi, hogy a megbizasaval
kapcsolatos munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informdciok (beleértve a jeldltek,
vizsgazok vonatkozo adatait is) barmilyen formdban torténd felhasznalasa, harmadik fél
szamara hozzatérhetové tétele tilos.

Megbizott
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NEV: o

Telefonszdm: ........coovviviiiiiiiiiiiiiinn,
LA svmmmnsen onsm e Seain .o

Megbizom Ont a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. térvény 14. § felhatalmazasa alapjan
Vizsgakozpontunk altal szervezett képesitd vizsgan a

.................... Seladatok elldtdsdra

A képesito vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ {6

AZONOSIEO SZAMA: ...\ttt eaaaae e,
MNEENEVEZESE. L e vutttarteetetteteane et eenteraeeneeiaennens
a képesito vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)

projektfeladat: ...
a képesito vizsga helye:

Kérem, hogy a képesit6 vizsgan a fentiekben feltlintetett szakmara vonatkozd
programkovetelmény, valamint a 2019, évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 12/2020.

(1L.7.)

Korm. rendelet figyelembevételével készitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint

sziveskedjen eljarni.

Teremfeliigyelo

A feliigyeld a vizsgdzok részére tdjékoztatdst ad az irasbeli vizsgatevékenység
szabdlyairdl, az alkalmazhaté segédeszkozokrol, tovabba az elkovetett
szabalytalansdgok kovetkezményeir6l, elkésziti a vizsgazok {iilésrendjét tartalmazd
jegyzOkonyvet, és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol.

Ellenérzi, feltigyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

Vezeti az iilésrendben az esetleg tavozas €s visszaérkezés idopontjat, valamint a
vizsgatevékenység befejezésének idépontjat.

Ha a felligyelé az {résbeli vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt
a vizsgabizottsdg tagjanak, aki felfiiggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban
rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabélytalansag jellegét, és
alairja azt, majd ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység
folytatasat.

A vizsgafelligyel6 az irasbeli vizsgatevékenység befejezését kdvetéen haladéktalanul
jelzi a szabdlytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja
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és dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga tovébbi folytathatosagardl. A
szabdlytalansdggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és
feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
clbiralasaval  kapcsolatos  eljarasrol és a  bebizonyitott  szabélytalansdg
kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja
ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal  Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz.

Folyosofeliigyel6
- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakito, vizsgatermet dtmenetileg elhagyo
személy senkivel ne kertiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy

- Felelds a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.

- Kozremikodik az esetlegesen felmeriilé technikai problémak elharitasaban.
- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Megbizott kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez eldirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Nyilatkozik arr6l, hogy a feladat ellatdsdra vonatkozéan nem 4all fenn vele szemben
Osszeférhetetlenség.

Pdrtatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval véllalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem
tesz kiilonbséget az egyes vizsgdzok kozott. Munkdjat minden vizsgazé tekintetében azonos
szakmai szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kidertil, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazoval,
illetve olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja a partatlansagi
elveknek megfeleldé munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a
potencialis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatosdga megel6zhetd
legyen.

Megbizas elfogadasdaval elismeri, hogy a Vizsgakdzpont Mikddési Politikdjanak és
Pértatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat megismerte és betartja a Vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betsltstt egyéb feladataitol
fuggetlentil, partatlanul végzi.

Titoktartdasi nyilatkozat
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Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokaba keriilt informaciokat nem téarja fel harmadik fél szdmara.

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL képesito vizsgara
a képesito vizsga jegyzdje részére
L T
Telolonsedmy .o sumismssaviresmimss s

Felkérem és kijelslom Ont, a szakképzésrol szolé 2019. évi LXXX. torvény 14. §
felhatalmazdsa alapjan Vizsgakézpontunk altal szervezett képesito vizsgan
Jegyzdi feladatok elldtdsdra

A képesito vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6
AZONOSITO SZAMEA: ...\eutiiiiiit it eieeaaeas

IBONBYEICEET sore mss sy /Ress shs S Saasaveds v S v oin

a képesité vizsga idépontja: (év/hé/nap/oéra/perc)

Kérem, hogy a képesitdé vizsgadokumentacio atvétele iligyében mielébb felkeresni
sziveskedjen.

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:
Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelgsségek:
Feladata

- vezetni a vizsgajegyzokonyvet,

- Osszesiteni a képesitd vizsga részeredményeit,
- kitslteni és vezetni a vizsgatdrzslapot,
- kitslteni az oklevelet, illetve a képesitd bizonyitvanyt,

- elvégezni a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket.

Felel6s
- a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a képesitd bizonyitvany adatainak

Osszeolvasdsaért, egyezéséért,

- gondoskodni a képesité vizsga lezarasat kdvetden a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol,

- gondoskodni a képesitd vizsga lezarasat kivetden az elektronikus adatszolgaltatasi

ktelezettség teljesitésérol.
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Vizsgakdzpont a jegyzot a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza. Ezen megbizés
alapjan, a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett:

Felel6s
- a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés

kiemelt teriilete a Vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartéasa).

Feladata
- a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabdlyzatok megismerése (Vizsgaszabélyzat,

Integritas szabalyzat, Etikai szabalyzat és Etikai Kodex),

- szabalyossdgot, partatlansigot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés
kérése a vizsgabizottsagtol,

- abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté médon elharitasra illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja —az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo
mindsitését befolyasolhatja — Ugy a Vizsgakdzpont igazgatdjanak haladéktalan
eértesitése.

- Vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezé probléma kozvetlen tovabbitdsara a Vizsgakdzpont igazgato felé, valamint
Vizsgakozpont igazgato telefonon torténd utasitasainak fogaddsara és tovabbitasara a
vizsgaztatasban résztvevok felé,

- vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansdg, etikus magatartasi szabdlyok betartdsa), illetve
szemrevételezi a vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit Vizsgakdzpont részére

atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Nyilatkozik arrol, hogy a feladat ellatdsira vonatkozéan nem all fenn vele szemben
Osszeférhetetlenség.

Megbizas elfogadasdval elismeri, hogy a Vizsgakdzpont Mikddési Politikdjanak és
Partatlansagi Nyilatkozatdnak tartalmat megismerte és betartja a Vizsgak6zpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan véllalt feladatait, mashol betoltstt egyéb feladataitol
fliggetleniil, partatlanul végzi és barmely tudomasara jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartdsi nyilatkozat
Kételezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informécidt, illetve nem
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vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokaba keriilt informéacidkat nem tarja fel harmadik fél szaméra. Tudomasul veszi, hogy
vizsgaeredmények tekintetében, azok kihirdetéséig titoktartasi kitelezettség terheli. Tudomasul
veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos munkavégzése soran szerzet ismeretek, adatok,
informéciok (beleértve a jel6ltek, vizsgdzok vonatkozo adatait is) barmilyen formaban térténd
felhasznalasa, harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.

Kotelezettséget vallal arra, hogy a képesitd vizsga zarasat kovetd 2 napon beliil az atvett
dokumentumokkal tételesen, elszamol.

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja vallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a

Vizsgakozpont igazgatot egyidejlileg elektronikusan visszakiildi megbizdlevelét ugy, hogy
ravezeti a visszamondds indokat.

Megbizott
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Forgatokonyv — Digitalis vizsga

1.1.

Behivas, a terem elotti teendok, iiltetés a teremben

A vizsga megkezdése elott a teremfeliigyeld ellenérzi a terem elrendezését, a flitést, a

szellztetést. Uzembe helyezi a vizsga digitalis vizsgatevékenység részének lebonyolitasihoz a

szamitogépeket, melyeken a vizsga feliilet kezdd képernydjét inditja el. Ha minden feltétel

megfeleld a vizsga megkezdéséhez, a vizsga kezdési idopontjat megel6zd 20 perccell a

teremfeliigyel6 elkezdheti behivni a vizsgazokat a terembe.

A teremfeliigyeld kint elmondja:

Koszéntom Onéket a ............. vizsgan! Mindenkit kériink, hogy kapcsolja ki a
mobiltelefonjat, készitse el6 a fényképes igazolvanydt a személyazonossag
ellendrzéséhez. Fényképes igazolvanyként érvényes idejli személyi igazolvany vagy

utlevél vagy jogositvany fogadhato csak el.

Legyenek szivesek ellenérizni, hogy csak és kizardlag azon segédeszkozok és
dokumentumok vannak Onoknél, melyet a vizsga sordn haszndlhat és azok semmilyen
plusz kiegészitést, beleirast vagy feljegyzést nem tartalmaznak.

(Csak abban az esetben sziikséges a leremfeliigyeldnek a fenti mondatot elmondania, ha
az adott vizsga vonatkozdasiban a KKK vagy PK erre vonatkozdan tartalmaz

megengedelt segédeszkoz és/vagy dokumentum haszndlatot.)

Névsorban hivjuk Onoket. Aki a nevét hallja, kérem, faradjon a bejarathoz, mutassa fel
az igazolvanyat. A személyazonossag ellendrzését kovetden befaradnak a terembe, a
telefonjukat, taskdjukat, kabatjukat és minden egyéb targyukat elhelyezik a kijelolt
helyre. A vizsgapadon, asztalon csak és kizarolag a fényképes igazolvanyuk, toll,
zsebkendd, enni- innivald lehet, valamint azon dokumentum(ok). melyek a
szakmai/képesitd vizsgara engedélyezetten behozhatok és az adott feladatrészhez

hasznalhatok.
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Ezek utdn a teremfeliigyeld elkezdi szolitani a vizsgazokat, ellendrzi a személyazonossagukat
(név, sziiletési id6, fénykép, igazolvany szdma, igazolvany érvényessége), bekarikazza a
megjelent nevét a listan és beengedi a terembe, majd leteteti a taskat és kabatot a kijelolt helyre,
¢s letilteti a vizsgdzot. Minden vizsgdzo csak a kijeldlt helyre {ilhet. A vizsgazok teremben valo

letilési rendjérol tilésrend késziil.

Fontos, hogy a teremfeliigyel6 megvarja a vizsga meghirdetett kezdési idépontjat, majd ezt

kévetéen becsukja az ajtot.

1.2. Teenddk a teremben a vizsga alatt és végén
A teremfeliigyeld még egyszer ellendrzi, hogy mindenki a megfelel6 helyre {ilt.
A teremfeliigyeld a kovetkezdt mondja el:

A vizsga megkezdése el6tt kérem, az aldbbi informaciokat hallgassdk meg és vegyék

figyelembe a vizsga folyamata soran.

- A személyazonossdg ellenérzéséhez felmutatott fényképes igazolvanyt kérem, tegyék
az asztaluk azon részére, ahol a munkajukat nem zavarja és a teljes vizsga soran lathato,
ellenorizhetd.

- Szeretném felhivni a figyelmiiket arra, hogy a vizsga alatt beszélgetni, forgolodni, tiltott
eszkdzt hasznalni tilos! Ilyen esetben a feliigyelé felfiiggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, a szabalytalansagot jelzi az akkreditdlt vizsgakozpontnak, aki
kivizsgalja azt és dont a vizsgdzo esetében a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol.

- Avizsga digitalis/interaktiv része szamitogépen keresztiil valosul meg.

A vizsga id6tartama ... perc (adott vizsgdnak megfelelden nyujt tdjékoztatast a
teremfeliigyeld az iddtartamra vonatkozoan). A vizsgdz6 egy. a személyes adatait
listdzo képerny6t fog latni. Amennyiben a vizsgazo hibat taldl az adataiban, azt a
jegyzbnek sziikséges jeleznie. Ez a vizsgazo megoldando feladatait és eredményét nem
befolyasolja, a tovabb Iépéshez a vizsgazonak a ,,Személyes adatok rendben vannak”
gombra kell kattintania.

A személyes adatok ellendrzését és elfogadasat kivetden egy tajékoztato ablak jelenik

meg, melynek kovetkez oldalara a ,,Tovabb” gombra kattintdssal Iéphet a vizsgazo.
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Minden oldal elolvasasat kvetden a ,,Bezaras” gombra kattintassal a vizsgdzo a proba
feladatok képernydjére kertil.
A proba feladatok megoldasaval a vizsgdzé megismerheti a feliilet mikodését, illetve
az egyes feladattipusokat. A proba feladatok természetesen nem szamitanak bele a
vizsga eredményébe, és azok megoldasa utdn a vizsgdz6 az interaktiv vizsga indito
képerny6jére keriil. Az interaktiv vizsgat a vizsga felligyeldje tudja elinditani, ekkor a
vizsgazo szamara az indité képernyo jelenik meg. A vizsga itt a ,,Tovabb” gomb
segitségével indithaté. Ezutan a vizsgazd szdmadra megjelenik az interaktiv vizsga
feliilete, ahol a ,, Teszt megkezdése” gombra kattintva kezdheti meg a vizsgdz6 az
interaktiv vizsgafeladatok megoldasat.
A kérdések megvalaszolasa kozben a képernyd jobb szélsé részén lathato a
vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésére allo iddtartambol hatralévo ido,
valamint az aktudlis kérdés/6sszes kérdés szama, illetve az atlépett feladatok szama is.
Kérem, probéljanak folyamatosan figyelni az idére is a feladatok megolddsa soran!
A feladatsor kit6ltése soran a tovabb l1épéshez a ,Kovetkezo feladat” gombra kell
kattintani. Ekkor, ha a vizsgdzo nem adott meg, vagy nem jelolt be valaszt az aktualis
kérdéshez, a kérdés atugrasra keriil és a feladatsor végén még egyszer lehetdség lesz a
megvalaszoldsara. Ha a vizsgazo nem tudja a vélaszt egy kérdésre, akkor ne jeloljon be
semmit, Iépjen tovabb a kovetkez6 feladatra, a feladatsor befejezése utdn még egyszer
vissza fogja kapni az atugrott feladatokat. Ha legalabb egy vélaszlehetdség bejeldlésre
keriilt, akkor a valasz a kdvetkezd feladatra 1épést kévetéen mar nem modosithato.
Ha a vizsgazo egyetlen kérdést sem Iépett at, akkor az utolsd kérdés megvalaszolasa utan
megjelend feliileten a ,,Teszt befejezése” gombra kattintva zarhatja le az interaktiv vizsgat.
Ha valamely kérdéseket a vizsgazo atlépett, azok a teszt végén az LAtlépett feladatok” gombra
kattintva érhet6k el tjra. Ekkor mar nincs lehetdség a feladatok tjboli atugrasara, valaszadas
hianyaban az atlépett feladatok hibasként lesznek értékelve.
Ha befejezte a feladatokat, a ., Teszt befejezése” gombra kattintva tudja bekiildeni,
melyet kdvetden megjelenik a vizsga eredménye. A szakmai/képesité vizsga értékelése
automatikusan torténik.
Aki tudomast szerzett a vizsgaja eredményérol, elhagyhatja a termet. A vizsgafeliiletrol

kérem, mindenki jelentkezzen majd ki. A terem elhagyasakor kérem, figyeljenek arra,
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hogy ne zavarjak azokat, akik még dolgoznak.

- Van-e valakinek kérdése a vizsgaval kapcsolatban?

- J6 munkat kivanok Onoknek!

1.3. Teenddk a teremben a vizsga utin

Miutan minden vizsgazé befejezte a vizsgajat és elhagyta a termet, a teremfeltigyel6 kikapcsolja

a szamitogépeket (amennyiben nem lesz t&bb vizsga ebben a teremben).

Ha ugyanebben a teremben folytatddik még vizsga, Ggy a teremfelligyelé gondoskodik a

szellbztetésrdl, a terem visszarendezésérol.
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Forgatokinyv — Projektfeladat

1.1.  Behivas, a terem eldtti teendok

A vizsga megkezdése el6tt a teremfeliigyeld ellendrzi a terem elrendezését, a flitést, a
szell6ztetést. Ha minden feltétel megfeleld a vizsga megkezdéséhez, a vizsga kezdési idépontjat
megel6z6 20 perceel a teremfeliigyeld elkezdheti behivni a vizsgédzokat a terembe.

A teremfeliigyeld kint elmondja:
Koszontom Ondket a ............... vizsgan! Mindenkit kértink, hogy kapcsolja ki a
mobiltelefonjat, készitse el6 a fényképes igazolvanyat a személyazonossag
ellendrzéséhez. Fényképes igazolvanyként érvényes idejli személyi igazolvany vagy
utlevél vagy jogositvany fogadhaté csak el.

Legyenek szivesek ellendrizni, hogy csak és kizdrélag azon segédeszkdzok és
dokumentumok vannak Onoknél, melyet a vizsga soran haszndlhat és azok semmilyen
plusz kiegészitést, beleirast vagy feljegyzést nem tartalmaznak.

(Csak abban az esetben sziikséges a teremfeliigyveldnek a fenti mondatot elmondania, ha
az adott vizsga vonatkozdsaban a KKK vagy PK erre vonatkozdan tartalmaz
megengedett segédeszkoz és/vagy dokumentum haszndlator)

Névsorban hivjuk Onéoket. Aki a nevét hallja, kérem faradjon a bejarathoz, mutassa fel
az igazolvanyat. A személyazonossag ellendrzését kovetéen befaradnak a terembe, a
telefonjukat, taskdjukat, kabatjukat ¢s minden egyéb targyukat elhelyezik a kijelolt
helyre. A vizsgapadon, asztalon csak és kizarélag a fényképes igazolvanyuk, toll,
zsebkendd, enni- innivald lehet, valamint azon dokumentum(ok), melyek a
szakmai/képesité vizsgdra engedélyezetten behozhatdk és az adott feladatrészhez
hasznalhatok.

Ezek utan a teremfeliigyel6 elkezdi szolitani a vizsgazokat, ellendrzi a személyazonossagukat
(név, sziiletési id6, fénykép, igazolvany szdma, igazolvany érvényessége), bekarikazza a
megjelent nevét a listan és beengedi a terembe, majd leteteti a tdskat és kabatot a kijeldlt helyre,
és leiilteti a vizsgazot. Minden vizsgdzd csak a kijeldlt helyre tilhet.

1.2. A vizsga alatti teendok
Fontos, hogy a teremfeliigyeld megvérja a vizsga meghirdetett kezdési idépontjat, majd ezt
kovetden becsukja az ajtot.

A vizsgatevékenység ezen része projektfeladat megoldasabol 4ll, mellyel kapcsolatos
tudnivaldkat a vizsgabizottsdg ellenérzési feladatokat ellatd tagja fogja ismertetni a
vizsgazokkal.
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1.3.  Avizsga utani teenddk
Ha ugyanebben a teremben folytatddik még vizsga, Ggy a teremfelligyelé gondoskodik a
szelldztetésrol, terem visszarendezésérol.
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Nyilatkozat sajat tulajdonii személyazonossagot igazolo igazolvanyrol

Alulirott .....oooovviiiiinn (vizsgazo neve) biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem,
Begy B e vizsgan  bemutatott arcképes igazolvany a

személyazonossagomat, adataimat kozhitelien igazolja, valédi, a sajat tulajdonomat képezi.

Kelt: e,

Sziiletési hely és1d0: ...ovvviiiiiiii e
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Arcképes igazolvany tipusa és szdma: .................ee

vizsgazo alairasa
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Ovintézkedések a vizsgacsalasok, bérvizsgak kikiiszobolésére

A Szegedi Tudomanyegyetem Szakképzési Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakézpont) a
szakmai/képesitd vizsgdk (tovabbiakba egylittesen: vizsgak) megvaldsitdsa soran kiemelt
figyelmet fordit a vizsgak partatlan, tisztességes, csaldsmentes lebonyolitisara, melynek

¢rdekében az alabbi dvintézkedéseket teszi meg.

Az dvintézkedés kiterjed:

a)

b)
c)

csalds eshetdségére (Btk. 373.§. (1) Aki jogtalan haszonszerzés végett mast tévedésbe ejt,
vagy tévedésben tart, és ezzel kart okoz, csalast kdvet el.),

bérvizsgazd megjelenésére,

segédeszkozok, dokumentumok jogtalan hasznalatara.

Ovintézkedések

1.

A személyazonossag igazolasa

1.1.Minden vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgazonak fényképes igazolvannyal-

személyi igazolvannyal, 0j tipusu vezet6i engedéllyel vagy ttlevéllel- kell igazolnia magat.
A vizsgaz0d személyazonossaganak megallapitisa a polgarok személyi adatainak és
lakcimeének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. térvény 29.§ (1) bekezdése szerint
torténik. Ennek alapjan a vizsgdz6 személyazonossagat minden olyan érvényes hatosagi
igazolvany benyujtasaval igazolhatja, amely tartalmazza: nevét, sziiletése helyét, sziiletési
idejét, dllampolgarsagat, arcképét, sajat kezi alairasat, illetdleg a cselekvoképességet kizard
gondnoksag ald helyezett személy térvényes képviseldjének alairasat és az igazolvany
érvényessegi idejét.

1.2.Amennyiben a vizsgdzd nem tudja személyazonossagat okirattal igazolni, a vizsgat nem

kezdheti meg. A vizsgatevékenységeken a személyazonossag ellendrzésének célja, hogy a
Vizsgakdzpont kizdrja annak lehet8ségét, hogy a vizsgazo helyett valaki mas tegyen
vizsgat. A személyazonossdg igazolasara vonatkozo szabalyok betartdsa ezért
elkertilhetetlen.

1.3.Amennyiben a teremfelligyelének kételye tdmad a vizsgazo jelenléte és

személyazonossaganak igazolasara felmutatott fényképes igazolvany valodisaga és/vagy
megegyezOsége irant, gy a teremfeltigyeld ismerteti ezen allaspontjat a vizsgazoval és egy
masik fényképes személyazonossagot igazold igazolvanyt kérhet téle. Amennyiben a
teremfeliigyelé mindezek utdn sem tudja egyértelmiien beazonositani a vizsgazot, ugy a
behivolistan megjeldli a vizsgazot és a vizsga elott egy nyilatkozatot irat ala a vizsgazdval,
amelyben a vizsgdzo biintetdjogi felelossége tudatdban kijelenti, hogy a személyi
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igazolvany/jogositvany/atlevél a sajat tulajdona. (,Nyilatkozat sajat tulajdont
személyazonossagot igazolo igazolvanyrol” nyomtatvany kitoltésével). Ha a vizsgazo nem
tantsit egyiittmiik6dé magatartast, ugy a teremfeliigyelé a Vizsgakdzpont igazgatojat
telefonon felhivja, ismerteti a helyzetet. A Vizsgakozpont igazgatdja dontést hoz az tigyben,
sziikség esetén a rendorség bevonasaval.

2. Segédeszkozok

2.1.A vizsgazo a vizsgatevékenységek ideje alatt csak a szakma/ szakképesités megszerzésére
iranyuld szakmai képzéseket megalapozd képzési és képesitési kovetelményekben/
programkdvetelményekben engedélyezett segédeszkozoket és egyéb dokumentumokat
hasznalhat. Nem tarthat magéanal és nem hasznalhat olyan segédeszkozt, amely jogtalan
elényhoz juttathatja, Ggymint:

- szakkonyvet;

- barmilyen nyomtatott, elektronikus, illetve kézzel irott segédanyagot;

- okosorat;

- mobiltelefont vagy barmilyen egyéb kommunikéciora, hangfelvételre és/vagy
lejatszasra alkalmas eszkozt;

- sajat jegyzetpapirt.

2.2.A vizsgazonak piszkozat, vazlat készitéséhez a Vizsgakdzponttol erre a célra biztositott
lapokat kell hasznalnia, melyeken mindazokat az azonositokat (név stb.) fel kell tiintetni,
amelyeket ezen lapok fejlécei tartalmaznak.

2.3.Meg nem engedett segédeszk6z6k haszndlata esetén a teremfeliigyeld a vizsgdzd vizsgdjat
felfiiggesztheti, melynek tényét a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

3. Az interaktiv/irasbeli és a projektfeladat vizsgatevékenységek rendjének biztositasa

3.1.A vizsgazd az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tandcsot,
segitséget nem kérhet és nem kaphat. |

3.2.Az asztalokon, padokon csak a vizsgdzd személyazonossagat igazold igazolvany, toll,
valamint a szakma/ szakképesités megszerzésére irdanyuld szakmai képzéseket megalapozo ;
képzési és képesitési  kovetelményekben/programkovetelményekben engedélyezett
segédeszkzok maradhatnak.

3.3.A vizsgdzok a taskdikat a terem egy adott helyére elkiilonitve helyezik el.
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3.4.A teremfeliigyeldnek fel kell hivni a vizsgdzok figyelmét arra, hogy mobiltelefonjukat
kapcsoljak ki, tegyék a taskdjukba, semmilyen korilmények kozott nem maradhat naluk
(pl. zsebiikben, zakdjukban) a vizsgatevékenység alatt,

3.5.Az egyes vizsgatevékenységek alatt a vizsgatermet, vizsgahelyszint elhagyni csak az
alabbiakban szabalyozott mddon lehet:

- Egyszerre csak egy vizsgdzé hagyhatja el a vizsgatermet vizsgadolgozata
(vizsgadokumentdcidja), valamint személyi azonositdé okmanya leaddsaval. Tavolléte
tényét ¢és idOtartamat a teremfeliigyeldé a vizsgazo  vizsgadolgozatan

o pey

3.6.Amennyiben a vizsgazo adott vizsgatevékenység alatt elhagyja a vizsga helyszinét, a tdvolét
ideje beleszamitodik a vizsgazo rendelkezésére allo vizsga idejében, a vizsga befejezésére
tobblet idé nem vehetd igénybe.

4. Késés

4.1.Az a vizsgdzd, aki az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység kezdésér6l elkésik az
azonositasi eljaras utdn megkezdheti a vizsgat, de azt a tobbiekkel egyiitt kell befejeznie.
Legfeljebb 15 perc késés engedheté meg. Ezt kivetéen a vizsgazo az interaktiv/irasbeli
vizsgatevékenységet nem kezdheti meg.

4.2 A projektfeladat vizsgatevékenységrél késni nem lehet.

4.3.A Vizsgakdzpont nem kételes figyelembe venni a vizsgazd idében vald megjelenését
akadalyozo, a Vizsgakozponton kivil allé tényezoket. Amennyiben a vizsgazo idében
megkapta a beosztasardl szold értesitét, gy minden koriilménnyel tisztaban lehetett, az
egyéni esetek nem esnek a méltanylanddok kérébe.

5. Felfiiggesztés

5.1.Nem megfeleld vizsgazoi magatartason értendé minden olyan tevékenység vagy annak
szandéka, mely jogosulatlan eldnyt nyujthat akar sajat maga, akar masik vizsgazd szamara.

5.2.Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeltigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd
ezt kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.

5.3.A vizsgafelligyeld az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul
jelzi a szabalytalansdgot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és
dont a vizsgazo esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol. A szabdlytalansaggal
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kapcsolatban kiilon jegyzékonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansdg tényének és koriilményének
megallapitdsat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott
szabalytalansag kovetkezményeirél. A jegyzékonyvet a feliigyeld, a vizsgazd és a
vizsgafelligyeld irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni
kell. A szabalytalansaggal 0Osszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz.

5.4.A vizsgabdl fel kell fliggeszteni vagy a mar teljesitett részeredmény(eke)t is meg kell
semmisiteni annal a vizsgazénal, akit nem megfelelé vizsgdzdi magatartison,
bérvizsgazason, vizsgacsaldson, meg nem engedett segédeszkdz hasznalaton értek, vagy a
csalas ténye egyébként is megéllapithato.

5.5.A  vizsgabol torténd felfiiggesztést a vizsgabizottsdg tagja (vizsgafeliigyelo)
kezdeményezheti, a végsé dontést a felfliggesztésrol késziilt jegyzokonyvek, illetve adott
esetben az eset tovabbi kivizsgaldsa alapjan a Vizsgakoézpont igazgat6ja hozza meg.

5.6.A felfliggesztés kezdeményezését, illetve tényét annak indokldsdval egyiitt a
jegyzdkdnyvben régziteni kell.

A Vizsgakdzpont dvintézkedéseinek betartdsa, betartatdsa a Vizsgakozpont valamennyi
munkatarsanak, egyiittm(ikddé partnerének a feladata és kotelezettsége, valamennyi vizsga
megvalositisa sordn.
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1. Szakmai vagy képesitoé vizsgara jelentkezo altal fizetendo dij

A 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 288. § hatarozza meg a szakmai vizsga maximalis dijat és
ennek az allami megtéritésének feltételeit:

~A szakmai vizsga dija vizsgazonként legfeljebb a szakiranyt oktatds kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi Osszege huszonot
szézalékanak, részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsga esetén tizenhat
szazalékanak €s az adott szakma dgazatdhoz kapcsoldddan a 332/A. § (2) bekezdésében,
illetve az adott szakképesitéshez kapcsoldédoan a 4/A. mellékletben foglalt tdblazatban

meghatarozott - évfolyami szorzo nélkil figyelembe vett - stlyszorzo szorzata.”

289. § (1) bekezdése alapjan a szakmai vizsga dijat az olyan vizsgdzd esetében, aki a szakmai
oktatasban ingyenesen vesz részt, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szamara az a
szakképzd intézmény tériti meg utdlagosan, amely a tanulo, illetve a képzésben részt vevo

személy szakmai oktatdsat megszervezte.

289. § (1) bekezdése értelmében a szakmai vizsga dijanak utdlagos megtéritésére az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az olyan vizsgdzo utan jogosult, aki a szakmai vizsgat
ténylegesen megkezdte. Az utélagos megtéritést a szakképzo intézmény a vizsgaiddszakot

kévetd negyvendt napon beliil teljes

A képesitd vizsga dijat a vizsgakdzpont allapitja meg a képesitd vizsgara vonatkozd adatok

alapjan, mint 1étszam, anyagkoltség stb.

A vizsgadij szamitdsdhoz ki kell tolteni jelen melléklet 3. sz. fiiggelékében talalhato
koltségvetési tablat, mely a vizsgadokumentécio elvélaszthatatlan részét képezi.
A megbizasi szerzdédés megkotésére a Vizsgakdzpont igazgatd, pénzilgyi ellenjegyzésére

a gazdasagi vezetd jogosult.
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Képesitd vizsga esetén fizetendd vizsgadij kedvezmény teljes felmentés estén

Adott vizsga koltségvetés alapjan kiszamolt dijat csokkenteni kell a vizsgakozpont 40 %-os
szazalékos bevételével, le kell vonni beldle a vizsgabizottsag, a jegyzo6 €s a bizonyitvany egy
fére es6 dijat, a fennmarado 6sszeg a kedvezmény osszege. A vizsgadij és a kedvezmény

dsszege kozotti kiillonbség a teljes felmentéssel vizsgazo fizetendo vizsgadija.

2 Szakmai vagy képesito vizsgin kizremiikodoknek fizetendé dijak

A Vizsgakdzpont a vizsga lebonyolitasaval kapcsolatban az alabbi vizsgaztatasi dijakat

fizeti:

A vizsgabizottsag tagjai esetében:

° Vizsgadij: 5 6 vizsgdzoig egyszeri 20.000,-Ft a vizsgadij, 5 fo vizsgazo esetében
tovabbi dij nem fizetheto.

° Vizsgadij: 6 f6 vizsgazotol 4.000,-Ft minden egyes vizsgdz6 utan, akit az adott

vizsgat megkezdte. 6 f6 vizsgazotol alapdij nem fizethetd.

A jegyzd esetében:

J Vizsgadij: 3.000,-Ft minden egyes vizsgazo utan, aki az adott vizsgat megkezdte.

A technikai feltételek biztositasaért felelos személy (interaktiv vizsgatevékenység,
projektfeladat) esetében:
o Rendszergazda (interaktiv vizsgatevékenység) esetében:
Vizsgadij: 5000,-Ft/vizsgacsoport
o Vizsgabizottsdg munkajat segité szakértd (projektfeladat) esetében:

Vizsgadij: 2.500,-Ft minden egyes vizsgazé utdn, akit az adott vizsgat megkezdte.

Az egyéb idészakos feladatokat ellatok (pl. teremfeliigyeld, folyosd feliigyeld)
esetében:
o Teremfeliigyel (interaktiv, irdsbeli) esetében:

Vizsgadija: 2.000,-Ft minden egyes megkezdett 6ra utan, ami az adott vizsgdn
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kozvetlentil ellatott feladataihoz kapesolddik.

° Folyosofeliigyel6 (interaktiv, irasbeli) esetében:

o Vizsgadij: 1.500,-Ft minden egyes megkezdett éra utan, ami az adott vizsgén
kozvetleniil ellatott feladataihoz kapcsolddik.

° Rendszergazda KKK-ban/PK-ban nevesitett esetében:
Vizsgadij: 2.000,-Ft minden egyes megkezdett 6ra utdn, ami az adott vizsgan
kozvetlentil ellatott feladataihoz kapcsolodik.

° Vizsgadolgozatok javitidsa amennyiben kévetelmény indokolja (pl: részvizsga —
nyelv)
Vizsgadij: 2.000,-Ft/dolgozat.

A vizsgaztatasi dij kiszdmitasanal a végosszeget bruttd dsszegként kell figyelembe venni és

a kerekités szabalyai szerint szazas értékre kell kerekiteni.

3. Utazasi- és szallas koltségtérités

Amennyiben a vizsgabizottsagi tag vagy jegyz6 allandé lakhelye vagy tartozkodasi helye és a
vizsga vagy feladatvégzes helyszine nem azonos kézigazgatasi teriileten van, utazasi koltség

elszamolasdra van lehet6ség az alabbiak szerint:

Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén a menetjegy ara,

1

Sajat gépjarmii hasznalata esetén:
o a személyi jovedelemadorol szolo, 1995. évi CXVII. térvény, valamint
o a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koéltségtéritésr6l szold 39/2010. (11 26)

Korm. rendelet eldirasai alapjan torténik.

Az utazisi eszkOzt a vizsgaztatd vélasztja meg oly modon, hogy a vizsganapokon a
vizsgatevékenységek megkezdése el6tt, a pontos kezdést lehetévé tevd id6pontban a
helyszinre tudjon érkezni. Amennyiben a rendelkezésre allé kozlekedési eszkozokkel e
feltétel nem biztosithato, vagy a vizsgaztatd, a vizsgakdzponttal széllaskoltség

rrrrrr

szallaslehetoséget veheti igénybe.
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A vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag

utaztatisardl és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és

szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a jegyzOvel vagy a vizsgabizottsig munkajat segitd szakértdvel, egyéb

id6szakos vagy technikai feladatot ellatd olyan munkavégzésre iranyuld szerz6dést kotott,

amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatésat is, akkor e személyeket kiilén

vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij kifizetéshez sziikséges dokumentumok

Vallalkozasi szerzodés esetén:

vallalkozasi szerzodés (1 db eredeti példany alairva),

vallalkozoi engedély masolata, vagy cégkivonat, amibdl az oktatdsi vagy
vizsgaztatasi tevékenység engedélyezés megallapithato (a vallalkozoi engedély
igazoldsa letolthetd az egyéni vallalkozok elektronikus nyilvantartdsabol a

https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/ oldalrél az addszdm els6 nyolc

/

szamjegyének birasaval, a cégkivonat letSlthetd az https:/www.e- cegjegyzek.hu/

oldalrdl, amennyiben azt a vallalkozo vagy cégtulajdonos nem vitte magaval a
vizsgara),

atlathatosagi nyilatkozat, igazolas a kztartozas mentességrol,

eredeti szamla, a Szegedi Tudomanyegyetem nevére kiallitva (fizetési hatarid6 30

nap)
kotelezettségvallalasi bizonylat (1 db eredeti példany).

Maganszemélyes szerzodés esetén:

maganszemélyes szerzodés (1 db eredeti példany alairva),
adoeldleg nyilatkozat (1. sz. fliggelék)
bérszamfejd lap (fizetési hataridd 30 nap)

kotelezettségvallalasi bizonylat (1 db eredeti példany).
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4.1. Szakmai vizsga esetén az utazasi koltségtérités Kkifizetéshez leadand¢
bizonylatok

Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén

kikiildetési rendelvény,

autobusz menetjegy, vagy

vasut igénybevétele esetén 2. osztalyt menetjegy és helyjegy,
lakcimkartya masolata,

kotelezettségvallalasi bizonylat (1 db eredeti példany).

Sajat gépjarmii igénybevétele esetén

kikiildetési rendelvény,

kilométer tavolsag kimutatasa (internetes Gtvonaltervez6 alapjan),

gépjarmii forgalmi engedélyének masolata zart végl lizing esetén,

a tulajdonjogot igazold torzskonyv masolata, a torzskdnyv visszavondsa
esetén a kozlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott igazolas,

személyes okmanyok (személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, adokartya, TAJ
kartya, jogositvany masolata),

kotelezo feleldsség biztositas befizetésének igazolasa,

kotelezettségvallalasi bizonylat (2 db eredeti példany),

bérszamfejtd lap.

A személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIIL térvény meghatarozza a sajat gépjarmii

fogalmat, amely nem mas, mint a sajét, hazastars és kozeli hozzatartozd (Ptk. hatarozza meg

a kozeli hozzatartozé fogalmat) tulajdonaban 1évo gépjarmi — ideértve a zartvégli lizinget is.

4.2.

Szakmai vizsga esetén szallaskoltség kifizetéshez leadand6 bizonylatok
kikiildetési rendelvény,
eredeti szamla,

kiadasi kotelezettségvallalasi bizonylat (1 db eredeti példany).
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Az  SZTE  Szakképzési  Vizsgakozpont a  leellendrzott — dokumentumokat
vizsgabizottsagonként csoportositja és utalasra elokésziti.

A szakmai vizsgadijak kifizetéshez kapcsolddd bizonylatokat szabdlyszeriien kitdltve,
vizsgabizottsagonként, alairva az SZTE Szakképzési Vizsgakozpont {igyintézo
munkatarsanal kell leadni. A bekiildétt bizonylatok tartalmi és formai ellendrzését kvetden
az Egyetem gondoskodik a vizsgadij bankszamlara térténd utalasarol.

A vizsgaztatasi dij, tovabba az utazési és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga

utolso vizsganapjat kovetd harminc napon beliil kertilhet sor.

Képesité vizsga esetén a szakmai vizsgdkra vonatkozé vizsgaztatdsi és egyéb kdzremiikodoi

dijak és eljarasrendek az irdnyadoak.
Javitd és potlovizsga dijat a szakmai, illetve képesitd vizsga dijanak ardnyositasaval,
valamint anyag és miihelykéltség egyedi a szakmai specifikumokat figyelembe vevo

kalkulacio szerint kell meghatérozni.

5. Projektfeladat, irasbeli feladat készitéséért fizetend6 szakértéi dij

A szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 260. § (1)-

(3) bekezdése alapjan a projektfeladat az akkreditalt vizsgakdzpont altal - a képzési €s kimeneti

kovetelményekre tekintettel - a vizsgdzo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése

céljabol meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan

kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is

kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként - a képzési és kimeneti kovetelményeknek

megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcid

megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatdrozhatd meg.

A projektfeladatot a Vizsgakozpont késziti el, melyhez feladatkészité ¢&s
feladatvéleményezd / szakértdk kdzremitkddését veszi igénybe.

A projektfeladat készitéséért fizetendd dijak az alabbiak:

Projektfeladat készitése: 25.000,-Ft / db

Projektfeladat lektoralasa: 10.000,-Ft/ db.
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Az irasbeli feladatot a Vizsgakdzpont késziti el, melyhez feladatkészité és
feladatvéleményezo / szakértok kozremuikddeését veszi igénybe.

Az irasbeli feladatok készitéséért fizetend6 dijak az alabbiak:

[rasbeli feladat készitése: 25.000,-Ft / db,

[rasbeli feladat lektoralasa: 10.000,-Ft/ db.

6. Europass- kiegészit6é bizonyitvanyért fizetendo dij

A magyar ¢s az angol nyelvtdl eltéré mas nyelvii (kérhet6 idegen nyelvek: francia,
német, olasz, spanyol) Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazo
kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd
nyelvenként a kérelem benyujtadsakor érvényes minimalbér 5%-anak megfeleld

téritési dijat fizet Vizsgakozpont részére.
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1. sz. fiiggelék

Addeloleg-nyilatkozat az adoeléleg meghatarozasakor figyelembe veheto koltségekrol 2025.
A nyilatkozatot adé maganszemély

addazonosité jele: [ IOICICIL]L]
adészama: OO oooO—>40—0n

A szamomra kifizetésre keriilé dsszeghdl az adéeldleg alapjanak megallapitisahoz a kovetkezo

nyilatkozatot teszem:

1. Az 6ndll6 tevékenységbdl szarmazd bevétel addeldlegének megallapitdsakor

- a 10 szazalékos koltséghanyad alkalmazdsat kérem [ |
vagy
- a bevételbol ..oviiiiiciiiiien, forint elismert koltség levondsat kérem.
2. Az o6nallo tevékenységemre tekintettel kapott koltségtérités adoelolegének megallapitasakor
- a 10 szazalékos koltséghanyad alkalmazésat kérem [
vagy
ST Ko oty o) N ———— forint elismert koltség levondsat kérem.

3. A nem 0nalld tevékenységemre tekintettel kapott koltségtérités addeldlegének

megallapitasakor a bevételbol forint elismert kéltség levonasat kérem.

4. Az addeldleg megallapitasakor az igazolas nélkiil elszamolhat6 koltség levondsat kérem
- az 6néllé tevékenységre tekintettel kapott koltségtérités dsszegébdl [ ]

- anem 6n4lld tevékenységre tekintettel kapott koltségtérités dsszegébol.| |

. Nyilatkozom, hogy a lakas bérbeaddsabol szarmazd bevétel megallapitdsakor alkalmazom
az Szja térvény 17.§ (5) bekezdését. [ ]

Belfsldi kozuti arufuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetOként és arukiséroként
foglalkoztatott személyként a belfoldi hivatalos kikiildetés cimén kapott bevételbdl
igazolas nélkiil elismert koltségként napi 3000 forint napidijatalany levonasat kérem,
legfeljebb a bevétel erejéig. [ ]

7. Nemzetkozi kozuti arufuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetdként vagy arukiséréként

foglalkoztatott személyként a kiilfoldi kiktildetés (kiilszolgédlat) cimén kapott bevételbdl,
azaz a napidijbol igazolas nélkiil elismert koltségként napi 60 eurdnak megfeleld
forintdsszeg levonasat kérem, legfeljebb a napidij erejéig. [ ]

8. Fenti nyilatkozatomat annak visszavonasaig kérem figyelembe venni az adoévben. [ |

wn

&

Magéanszemély aldirdsa

9. A maganszemély nyilatkozatanak tartalmat tudomasul vettem. A maganszemeély addelbleget a
nyilatkozat figyelembevételével allapitom meg. .

A kifizetd, munkaltaté megnevezese:
................................................................. A kifizetd, |
S |
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2. sz. fiiggelék
Atléthat(’lségi nyilatkozat
Kedvezményezett
LY A9 oo o 1 1 LTSRS 5
AAOSTAMIAS i v spmsmrerenepnap s e ,
L 1T I —
Miikédési formaja*: gazdéalkodo szervezet civil szervezet

(*a megfeleld aldhizassal jelélendd)

Biintetéjogi felelosségem teljes tudatdban nyilatkozom arrol, hogy fentiek szerint - illetve a
vezetd tisztségviselok vonatkozdsdban e nyilatkozathoz csatoltan kiilon feltlintetett adatok
alapjan-, hogy a Kedvezményezett szervezet az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV,
trvény (Aht.) 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében, illetve a nemzeti vagyonrél szo16 2011.

¢vi CXCVL torvény (Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint atlathat6 szervezetnek mindsiil.

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése alapjan kozponti koltségvetési kiadési
eléiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel
nem kothet érvényesen visszterhes szerzddés, illetve Iétrejott ilyen szerzddés alapjan nem
teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

Kedvezményezett képviseldjének / képviseletre jogosult vezetd tisztségviseldjének
természetes személyazonosito adatai (a megfeleld aldhizdssal jelolendd):

¥ Ealad] SO UtOIEVES  sewm s s S S S R S R RS T LR

v sziiletési csaladi €8 ULONEVE: ....iuiu i i

o = € 1 T PN

v Jaké-wntartOzrkodast hBElye: s sommvamimrios s i o AT TR R S

| =) L

kedvezményezett cégszert aldirasa
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4, sz. fiiggelék

Altaldnos tajékoztato az

SZTE Szakképzési Vizsgakozpont dltal megallapitott vizsgadijakrol

A vizsgadijak megallapitdsa:

- szakmai vizsgak esetében a hatalyos jogszabalyok rogzitik a vizsgadijakat,

- képesitd vizsgak esetében a Vizsgakdzpont jogosult a vizsgadij megallapitasara.

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: rendelet) 288. §- a alapjan az olyan tanulo, illetve képzésben részt vevo személy
szakmai vizsgajanak dija, aki a szakmai oktatasban ingyenesen vesz részt, legfeljebb a szakirdnyu
oktatds kdzponti koltségvetésrdl sz9old torvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi dsszege
huszonét szdzalékanak, részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén tizenhat
szdzalékanak €s az adott szakma dgazatéhoz kapesolodoan a 332/A. § (2) bekezdésében, illetve az
adott szakképesitéshez kapcsolédoan a 4/A. mellékletben foglalt tabldzatban meghatarozott —

¢vfolyami szorzo nélkiil figyelembe vett — stilyszorzo szorzata.

Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szolé 2024, évi XC. tdrvény
71. § (5) bekezdése alapjan a 2025. évben a szocidlis hozzdjarulasi adordl szolod 2018. évi LIL
torvény 17/A. § (3) bekezdése szerinti dnkoltség 6sszege 1 200 000 forint/fé/év vagyis 100 000
forint/f6/ho.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 289. § (1) bekezdése értelmében a szakmai vizsga dijat az olyan
vizsgdzo esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen vesz részt, az akkreditalt szakképzeési
vizsgakdzpont szamara az a szakképzé intézmény tériti meg utdlagosan, amely a tanuld, illetve a
képzésben részt vevd személy szakmai oktatasat megszervezte. Ebben az esetben a vizsgazo

szamara a szakmai vizsga is ingyenes.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 289. § (2) bekezdése szerint a szakmai vizsga dijanak ut6lagos

megtéritésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az olyan vizsgazd utan jogosult, aki a
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szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utdlagos megtéritést a szakképzO intézmény a
vizsgaiddszakot kdvetd negyvendt napon belil teljesiti.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 332/A. § (2) bekezdése szerinti agazatonkénti szakmaszorzok
— az SZTE Szakképzési Vizsgakozpont engedélyezett KEOR teriileteihez tartozd agazatok

tekintetében — az alabbiak:

- az egészségligyi technika dgazatba tartozo szakmak esetében 2,85
- az egészségligy dgazatba tartozd szakmak esetében 2,20
- az oktatds dgazatba tartoz6 szakmak esetében 2,20

- aszocialis agazatba tartozo szakmak esetében 2,20

Az SZTE Szakképzési Vizsgakdzpont, a megpélydzott KEOR teriiletnek megfeleléen 2025.
januar 02-tol az alabbi maximalis vizsgadijakat allapitja meg:

Szakmai vizsgak esetében

Vizsgadij részszakma
Vizsgadij szakmai megszerzésére iranyulé
Sulyszorzé vizsga esetén szakmai vizsga esetén
Ft/f6 Ft/f6
2,20 55.000.- 35.200.-
2,85 71.250.-

A szakmali vizsgak javité-, illetve potlé vizsgdinak vizsgadijai:

- a szakképzésben ingyenes részvételre jogosult vizsgdzonak az elsé javito, vagy potlo vizsga
ingyenes,

- amasodik és minden tovabbi javitd vagy potld vizsga esetén a szakma dgazatanak megfelel
teljes vizsgadijat kell fizetnie a vizsgazonak,

- amennyiben a vizsgdzénak csak valamely vizsgatevékenységet (interaktiv vagy
projektfeladat) kell megismételnie, az dgazatnal meghatarozott teljes vizsgadij 70%-at kell

megfizetnie.
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Szakképesités megszerzésére irdnyulé képesité vizsgdk esetében a vizsga dijanak

megallapitasa

A Programkévetelményben meghatarozott képesité vizsgakért fizetendd dijakat az SZTE
Szakképzési Vizsgakozpont hatarozza meg. A dijak kiszamitdsa minden képesitd vizsgara
kiillén torténik, figyelembe véve a vizsgazok 1étszamat és a képesitd vizsgahoz sziikséges anyag,
eszkodz és egyéb koltségeket. Jelen tajékoztatoban hozzavetéleges koltségeket tudunk kimutatni,
melyek csak tajékoztatd jellegliek.

A képesitd vizsga vizsgarészeire vonatkozo jellemzok figyelembevételével, az aldbbi négy

kategoriaba sorolt szempontrendszert szerint hatdrozzuk meg a hozzavetéleges dijakat:

1. A képesitd vizsga {rasbeli vizsgarészt tartalmaz igen / nem
2. A képesitd vizsga vizsgafeladata jelentGs fejlesztést igényel igen / nem
3. A képesitd vizsga egy fore jutod anyagkoltsége jelentds igen / nem
4. A képesitd vizsga kiilonleges helyszint igényel igen / nem
A képesito vizsga dija a fentiek szerint
A szempontrendszer ,igen” jellemzdinek | A képesito vizsga megkozelito dija (Ft/f6)
szama

1 70 000

2 85000

3 100 000

= 115000

A megallapitott vizsgadijrol a Vizsgakdzpont szamlat kiild a vizsgdzonak. Specidlis esetekben

- példaul unios palyazatok keretében megvaldsulo képzések, cégek altal sajat munkavallaloknak
finanszirozott képzések esetében - lehetséges a vizsgadijak csoportos befizetése is, ilyen esetben
a dijfizetdt tajékoztatjuk.

Amennyiben a vizsgazo6 a vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, Vizsgakézpontunk a befizetett
vizsgadijat visszafizeti. Amennyiben a vizsgazo igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy a
vizsgat megszakitotta, a vizsgadijat nem all médunkban visszafizetni.

A fentiekben leirtak tajékoztato jellegiiek!




