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Hallgat6 neve és szakja: Minta Anita, kereskedelem és marketing alapszak

Hallgaté NEPTUN kédja: ABCD10

Szakmai gyakorlat helyszinéiil szolgal6 szervezet: Minta Tudos Kft

Szakmai gyakorlat megkezdése: 2021. év 02. ho6 01. nap

Szakmai gyakorlat befejezése: 2021. év 04. ho 26. nap

Munkakor/feladatkor megnevezése: Marketing gyakornok

Hét
sorszama

A hallgatoé altal elvégzett feladatok heti bontdsban:

Elvégzett feladatok bemutatdsa (2-3 mondatban)

A hallgato alairasa

1. hét

Gyakorlatom els6é hetében részt vettem a munkavédelmi,
tlizvédelmi, adatvédelmi oktatdson. Megismerkedtem a
cégesoport mukodésével. Taldlkoztam a kapcsolodo
osztalyok munkatarsaival: beszerzés, értékesités, logisztika,
kontrolling, stb.
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2. hét

Megismerkedtem a cég belsd szabélyzataival, valamint a
belsd utasitdsokkal. A marketing osztaly tevékenységének
részletes tanulmanyozasahoz oktatd anyagokat olvastam,
amelybd] megtudtam, melyek a cég altal hasznalt fobb
marketingeszkozok, illetve milyen modon alkalmazzak
azokat.
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3. hét

Atnéztik a mentorommal a social media felileteket,
osszehasonlitottuk a versenytarsak oldalaival, valamint a
vasarléi visszajelzéseket is figyelembe wvettiik. A cég
kommunikacios feliileteire posztokat készitettem. Nyomon
kivettem a versenytirsakkal kapcsolatos kereskedelmi és
marketing hireket.
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4. hét

A linképitéshez hasznalt potencialis partnerkor bévitésén
dolgoztam, azaz hiroldalakat, tematikus portdlokat és egyéb
online médiumokat gyiijtéttem, rendszereztem, kapcsolati
adatait irtam ki. Kozosségi média feliiletekre készitettem,
szovegeztem és litemeztem bejegyzéseket.
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5. hét

Adatgyiijtésben  (amely része volt a konkurencia
elemzésének) segitettem, sajtos partnereket kerestem fel. A
sikeres felkereséseknek megfelelden elkészitettem a
megrendelt elemzést, azaz cikket irtam.
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6. hét

A szakdolgozati témamhoz cikkeket és publikdcidkat
kerestem. Szakirodalmat olvastam, feldolgoztam.
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7. hét

Megtortént a SAP-ba torténd regisztraciom. Munkatarsaim
megmutattak néhany tovabbi tranzakciot, megtanultam
rogziteni az arakat, korrigdlni az esetleges dreltéréseket.
Korrekcids szamlakat is kiallitottam sziikség esetén.

MDJ’J{O\ /i\/\b- {OL'//

8. hét

Az interim idészak soran a cég altal auditalt tgyfelek
szignifikans  folyamatairol  készitettem  narrativakat,
amelyeket  utdna  egy-egy  tranzakcién  keresztiil
végigvezettem. A narrativak megirasahoz interjit kellett
készitenem az iigyfél ugyvezetdjével, fokonyvelbjével,
kontrollerével. A szignifikins folyamatok esetén kiilénbozé

}“/(Llf! to. Qoo




elemszamu teszteket végeztem. A tesztek soran ellendriztem,
hogy az tigyfél altal hasznalt kontrollok hatékonyak-e. /[//A//f / O Q/?:_‘ @/

9. hét Keresooptimalizalassal foglalkozé szakdolgozatokat és
cikkeket olvastam, jegyzeteltem, majd a mentorom roéviden
ismertette a cégen belill végzett SEO tevékenységet,
folyamatokat. Az ingatlanportdl legfrissebb verziojat MJFZ O Q Ly ;{Q_,./
teszteltem, észrevételeket fogalmaztam meg. Regisztralt
felhasznaloként feltérképeztem a portal funkcidit.

10. hét | Konkrét eljarasban vettem részt, elkészitettem az elindité

dokun’lentpn}okat. Lehetpsggem v{ol.t’ az 1rﬂqda1-admlmsztratlv }\/(L; WLQ\- pml-._[ "
munkén kiviil a terepen is informéciot gyjteni.

11. hét | Részt vettem szerzddések elkészitésében, dokumentumok
nyilvantartasaban, szamldk rendezésében, dolgozék béreinek
elszamolasaban. Ellendriztem a dokumentumok M ;‘,!/;{0@ Dnb\ {&/
esedékességeit, a kifizetések teljesitését.

12. hét | Az éltalam végzett feladatok elvégzésének lezardsa tortént a
gyakorlatom  utols6  hetében.  Ezt  kivetden a 7
szakdolgozatomon dolgoztam, a kérddives kutatasomra M;c/]‘(& qu{Q/
kapott valaszokat dsszesitettem, értékeltem, elemeztem.
13. hét* | - -

14, hét* | - -

* tanulmanyaikat 2017. szeptember el6tt kezdk, ill. a legalabb 560 6rds szakmai gyakorlatot teljesitd felsboktatasi
szakképzési szakosok szdmdra kotelezoen kitoltendo




