SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
SZENT-GYORGYI ALBERT KLINIKAI KOZPONT
SEBESZETI KLINIKA

MUKODESI RENDJE

I. Altalanos és bevezeté szabalyok

I.1 A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: az Egyetem) Altalanos
Orvostudomanyi Kar Szent- Gyorgyi Albert Klinikai K6ézpont Sebészeti
Klinika miikodési helyei:

1. Sebészeti Klinika Petri Gabor Klinikai tomb (265 agyas klinika) 6725
Szeged, Semmelweis u.8.

2. Sebészeti Klinika B részleg 6725 Szeged, Kalvaria sgt. 57.

3. Szakrendeld 6720 Szeged, Tisza L. krt. 97.
Az Intézet postafiok cime: (6701 Szeged Pf. 427.)

[.2 A Sebészeti Klinika az egyetemi orvos- és fogorvos, féiskolai illetve
egészségiigyi szakdolgozoi képzés szolgalataban 4116, az Egyetem Altalanos
Orvostudomanyi Kardhoz tartozd oktatdsi szervezeti egység, amely a
sebészet teriiletén ellatja az oktatd-neveld, tudomanyos-kutatd és gyogyito-
megeldzd tevékenységet, valamint az ezekkel 6sszefiiggd feladatokat.

[.3 A Klinika feladatait, ill. feladatmutatoit — a Kari Tanacs és az Egyetemi
Tanacs az oktatott tantargy Oraszdmat, a hallgatok 1étszamat, a betegellatas
igényeit és a tudomanyos kutatast figyelembe vevd eldterjesztése alapjan —
az Emberi Eréforras Minisztériuma allapitja meg.

I.4 A Sebészeti Klinikan a rektor, a kancellar, ill. a dékan hozzajaruldsaval mas
intézmények (MTA kutatocsoportok, Orszagos Intézetek, és Szakmai
maganvallalkozéasok stb.) dolgozoi is mitkodhetnek.

I.5A 4. bekezdésben emlitett intézmények dolgozoinak tevékenységét
szerz0dés (megallapodds) szabja meg, szolgalatilag a klinika igazgatoja
hataskorébe tartoznak, s ha kiilon jogszabaly nem tiltja, részt vesznek az
oktaté-neveld és tudomanyos-kutaté munkaban is.



II. A Sebészeti Klinika feladatai

II.1 Az orvos, fogorvos, képzésében és nevelésben valo részvétel, tovabba
szakorvosképzés és tovabbképzés a sebészet elméleti és gyakorlati miivelése
valamint fejlesztése.

I1.2 Az érvényben 1év0 jogszabalyok, rektori, dékani rendelkezések szerint
egyetemi szervezeti egységekkel- sziikség esetén kiilsd intézményekkel-
egyittmikodve gyogyitd és tudomanyos, a Sebészeti Klinika jellegének
megfeleld feladatok ellatasa, vagy ezekben torténd részvétel.

I1.3 Az Emberi Eréforras Minisztériuma, ill. a Kari Tanacs altal jovahagyott
tantervben megallapitott és a programban, ill. a tematikdban részletezett
tananyag elméleti és gyakorlati oktatdsa.

I1.4 A Sebészeti Klinikéan, oktatott sebészet tantargy, tematikajanak, sziiksége
esetén tananyaganak (tankonyv/ jegyzet/ sillabusz), vizsgarendszerének
kidolgozésa, a Kari Tanacs altal megéllapitott vizsgaszabdlyzat szerint
torténd vizsgdk lebonyolitasa, és a képzési célnak megfeleld egylittmiikodés
egyetemi intézetekkel és klinikédkkal, teriileti egészségiigyi intézményekkel
¢s szolgalatokkal.

II.5 A Klinikai, Intézeti tudomanyos diakkér mikodésének biztositasa
(beleértve a részvételt a tudomanyos didkkori tagok kivalasztisaban, a
munkafeltételek biztositasat €s az orvosi hivatasra felkészitést), az ilyen
iranyban tehetséges hallgatokban a tudomanyos munka irdnti készségek
kialakitasa.

I1.6 A betegek a tudomany mindenkori szinvonalanak és a Sebészeti Klinikan,
rendelkezésre allo feltételeknek megfeleld- szakszerli vizsgalatanak és
kezelésének biztositasa az egészségligyl torvényben ¢&s végrehajtasi
jogszabalyaiban meghatarozott eléirdsoknak megfelelden, tovabbi torekvés e
feltételek allando biztositasara €s tovabbfejlesztésére. Ennek sordan
a) részvétel a teriileti betegellatdsban az Emberi Eréforrds Minisztérium
szerint,

b) az Egyetemi illetve esetenként az Egyetemhez tartozd gyogyintézetekben
konziliariusi feladatok ellatasa,

c) tigyelet biztositasa.

II.7 A diagnosztikai / gyogyité tevékenység soran mindazon anyagi,
szervezeti, kornyezetvédelmi €s higiénés feltételek, tovabba a szinvonalas
oktatoi-neveldi tevékenység biztositdsanak szorgalmazasa, amelyeket a
korszerli gyogyito illetve oktaté-neveld munka megkovetel.



I1.8 A Sebészeti Klinika sajat munkaterve illetve az Egyetem ¢€s felsd szervek
(Emberi Eréforrds Minisztériuma, Magyar Tudomédnyos Akadémia)
jovahagyasa alapjan az orvostudomanyban a sebészethez kapcsolodod
témakorokben megfeleld kutatomunka végzése.

I1.9 A Sebészeti Klinika meghatarozott modon szervesen egyiittmiikodik az
Egyetem tOobbi intézetével, klinikajaval a gyogyitas, az oktatds ¢és a
tudomany teriiletén. E tevékenységét kiilon megallapodasok alapjan
kibdvitheti az Egyetemen kiviili intézményekkel.

II.10 A Sebészeti Klinika eldzetes hozzéjarulas alapjan kapcsolatot létesithet
kiilfoldi intézetekkel.

II.11 Részt vesz az egészségligyi szakdolgozok, (diplomds apold, szocialis
munkds, gyogytorndsz, apolond, asszisztens, miitds stb.) képzésében.

I1.12 A Sebészeti Klinika oktatoi illetve munkatirsai tudoményos
eredményeirdl csak a Sebészeti Klinika igazgatdjanak egyetértésével
szamolhatnak be hazai vagy kiilfoldi folyodiratokban, bel- ¢és kiilfoldi
tudomanyos kongresszusokon, €és egyéb tudomanyos férumokon.

I1.13 Minden szerdan 14.30 o6rakor a Sebészeti Klinika ,,A” részlegének
konyvtaraban tudomanyos referdlas torténik, amelyen részt vesz a Sebészeti
Klinika minden orvosa, valamint az itt gyakorlatot teljesitd rezidensek,
orvostanhallgatok. Gyakran a tarsklinikdk orvosai is tartanak eldadast,
illetve kapnak meghivast.

I1.14 Onkoteamek:

- Colorectalis és pancreas onkoteam: minden csiitortokon 14.00 érakor
a Sebészeti Klinikdn, amelyen sebészek, radiolégusok, pathologusok,
belgyogyaszok, gastroenterologusok, klinikai onkoldgusok (€s
sugarterapeutdk), ill. sz. e. mas tarsszakmak képviseldi vesznek részt.

- Mammae onkoteam: minden kedden 15.00 orakor a Patoldgiai
Intézetben, melyen sebészek, radiologusok, patholdégusok, klinikai
onkologusok (€s sugarterapeutdk), ill. sz. e. mas tarsszakmak
képviseldi vesznek részt.

- Pulmonoldgiai onkoteam: minden kedden 15.00 o6rakor Deszken a
Tudoékorhazban, melyen sebészek, pulmonologusok, radiologusok,
pathologusok, onkoldgusok vesznek részt.

Dr. Furak Jozsef egyetemi docens konzultaciot tart eldzetes egyeztetés
alapjan a gyulai Tiid6korhéz pulmonologusai szamara.



II1. A Sebészeti Klinika szervezete

III.1 A Sebészeti Klinika funkciondlis (alapvetd feladatok illetve a f6
munkafolyamatok szerinti) szervezeti tagozddasa:
a) igazgatas
b) oktatas-nevelés
¢) tudomanyos kutatas
d) gyogyito-megeldzo ellatas
e) gazdasag-miiszaki ellatas

III.2 Az igazgatas szervezeti tagozddasa:
a) a Sebészeti Klinika igazgatoja,
b) a Sebészeti Klinika igazgatdjanak helyettese,
c) részlegvezetd (a klinika vezetdje altal megbizott szakorvos)
d) osztalyvezetdk
¢) ambulanciavezeto,
f) intézetvezetd fOndvér,
g) vezetd asszisztensek,
h) osztalyvezetd ndvérek,
1) igazgatdi titkdrnd

III.3 Az oktatas-nevelés szervezeti tagozodasa:
a) Sebészeti Klinika igazgatoja,
b) oktatasi felelds,
c) beosztott oktatok

III1.4 A tudomanyos kutatas szervezeti tagozddasa:
a) kutatasi részlegek,
b) konyvtar

1.5 A gazdasagi-miiszaki ellatis szervezeti tagozodasa:
a) egyéb ligyintézd
b) gondnok (leltarfelelds)
c) raktaros (leltarfelelds)



Az igazgatd javaslata és a rektor hozzdjarulasa alapjan, a Sebészeti Klinikan
kutatocsoportok (egészségiigyi minisztériumi, akadémia, klinikai farmakoldgiai
stb.) szakmai maganvallalkozéasok is miikodhetnek.

III.6 A klinika személyzete munkakor €s szakképesités szerint az alabbi 5
csoportra tagozodik:
a) orvosok (oktatok, kutatok)
b) egyeb diplomas
c) egészségligyi szakdolgozok
d) tigyviteli, gazdasagi és miiszaki dolgozo
e) kisegitd dolgozok

[1.7.a) Az oktatok/kutatok munkakori csoportjaba tartozdé dolgozok a
kovetkezdok:

egyetemi tanar (klinika igazgato)
egyetemi docens
tudomanyos fomunkatars
klinikai féorvos

egyetemi adjunktus
tudomanyos munkatars
tanarsegéd

tudomanyos segédmunkatars
klinikai orvos

rezidens

nem orvos diplomas

III.7.b) Az egészségiigyi szakdolgozok munkakori csoportjaba az alabbi
dolgozok tartoznak:

a Sebészeti Klinika vezetd fondvére
osztalyvezetd fondvérek

diplomas apolok

apolok

szakasszisztensek

altalanos asszisztensek (ambulans)
apolasi asszisztensek
miitéssegédek

orvos irnokok



II.7.c) Az ugyviteli, gazdasagi és miiszaki dolgozok munkakori csoportjaba
tartoznak:
- 1gazgatoi titkarnd
- gondnok
- orvosirnokok
- raktaros
- egyéb ligyintézd
- konyvtaros

I1.7.d) A kisegité dolgozdék munkakori csoportjat képezik:

- védelmi iroda dolgozdéi - Szervezetileg nem hozzank tartoznak
- beteghordé - Szervezetileg nem hozzank tartoznak

- segédapold

- takaritd - Szervezetileg nem hozzank tartoznak



IV. A Sebészeti Klinika személyzete

IV.1. A Sebészeti Klinika igazgatdja

IV.1.1. Tanszékvezetdi megbizasaval kapcsolatos eljarasi rendet a Szegedi
Tudomanyegyetem Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzat Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszere tartalmazza.

a)

b)

c)

d)

g)

képviseli a klinikat az Egyetem és a Kar vezetdi és vezetd testiiletei
elott, tovabbd a hataskorébe utalt egyebekben mas szerveknél és
harmadik személynél;

az Emberi Eréforrds Minisztériuma az Egyetem ¢és a Kar vezetdi €s
testiiletei altal kialakitott iranyelvek alapjan vezeti a klinikat;

tudomanyagaban arra torekszik, hogy annak legjabb eredményeit az
oktato-neveld, gyogyitd és kutatdé tevékenységben alkalmazza, és
alkot6 modon tovabbfejlessze;

torekszik megfeleld szamt ¢és felkésziiltségli vezetdi utanpotlas
nevelésére

megszervezi, iranyitja, Osszehangolja és ellendrzi a klinika oktato-
neveld, tudomanyos-kutatd és gyogyitd ~munkdjat valamint
gondoskodik a feladatok megolddsara irdnyuldo tevékenység
szinvonalanak allando fejlesztésérdl;

kidolgozza, ¢€s jovahagyasra elokésziti a tanterv szerinti eldéadéasok,
foglalkozasok programjat, gondoskodik a képzés megszervezésérdl és
a rendelkezésre 4allo lehetdségeken beliil biztositja a megfeleld
taneszkozoket és felszerelést;

véleményt nyilvanit az Egyetem és a Kar vezetdi és testiiletei elott az
Egyetemet, a Kart és a klinikat érint6 kérdésben;

h) javaslataival dontéseket kezdeményezhet;

1)

Klinika évenkénti atvilagitasa, ennek alapjan intézkedési terv készitése
feladat, felel6sok és hataridOk meghatarozasaval, majd éves fejlesztési
terv kitlizésével - a Klinikai Kozpont Stratégiai Igazgatosag
Szervezetfejlesztési Osztaly munkatarsanak bevonasaval.



j) javaslatot tesz kiilsé eldadok megbizésara;
k) munkaltatoi jogkorét az SZTE SZMSZ alapjan gyakorolja,
1) ellendrzi az etikai kovetelmények megtartasat;

m) biztositja a vezetése alatt allo klinikdn a munkavédelmi, és tlizvédelmi
utasitasok betartasanak feltételeit, s ugyanakkor ellendrzi az eldirasok
betartasat;

n) rendeltetésének ¢és feladatanak megfelelden elosztja a klinika
miuikddéséhez sziikséges anyagi eszkozoket, meghatarozza és ellendrzi
felhasznaldsuk modjat;

o) kiilon rendelkezések szerint irdnyitja és ellendrzi a kiils6 szervek altal
adott megbizason alapulo kutat6 (szerzOdéses) munkakat;

p) a klinitka gondnokén, ill. egyéb {ligyintéz0 dolgozodjan keresztiil
iranyitja a klinika gazdalkodasat;

q) biztositja a vonatkozo jogszabalyokban és utasitdsokban meghatarozott
formaban €s szamban a munkaértekezletek megtartasat;

r) végrehajtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok, a
felettes szervek, a kiilonféle egyetemi szabdlyzatok, valamint az
Egyetem illetékes vezetoi és testiiletei részére eldirnak.

s) Anyagi vonatkozasu jogokat és kotelezettségeket a rendelkezésre alld
keretek terhére a kiilon szabalyzatban meghatarozott modon véllalhat.

t) Az igazgatd az oktatokat és kutatokat, valamint a HOK altal
megvalasztott hallgatdéi  képviseloket félévenként legaldbb egy
munkaértekezletre hivja Ossze, ahol az oktatdo-neveld munkaval
kapcsolatos, legfontosabb iddszerli kérdéseket vitatjak meg.

u) Az igazgatd személyi ligyekben és minden olyan kérdésben, amely a
klinika egészének vagy egyes részlegei milkddésének lényeges
feladatait tartalmazza, a dontés meghozatala el6tt kikéri az Intézeti
Tandcs, a Szakszervezet ¢és a Kozalkalmazotti Tandcs helyi
szervezeteinek testiileti véleményét a hatdskori listakban foglaltaknak
megfeleléen. Bér -és munkatigyi kérdésekben, személyi tigyekben csak
a felsorolt szervezetekkel egyetértésben donthet, egyéb kérdésben
pedig, véleménylik ismeretében dont.



v) Az igazgatd a Sebészeti Klinika diplomasai koziil helyettest jelol ki,
aki tavollétében, vagy akadalyoztatisa esetén - kivéve az egyetemi
testiileteket — helyettesiti, és a klinikat képviseli.

w) A klinika felett a feliigyeletet a gydgyitasban a Klinikai K&zpont
Elnoke oktatasban a Kar dékanja gyakorolja.

IV.2. A Sebészeti Klinika orvosai, oktatoi

IV.2.1 Az Egyetem illetve a klinika oktatoira vonatkozd kovetelményeket
részletesen a SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont SZMSZ
,Oktato1 Kovetelmény rendszer” c. szabalyzat tartalmazza.

A klinika oktatéinak munkaviszonydval ¢és felettik a munkaltatoi jogok
gyakorldsaval kapcsolatos kozelebbi szabalyokat az ide vonatkozd kiilon
jogszabalyok, valamint a Munka Torvénykonyv végrehajtasi jogszabdlyainak
gyakorlati alkalmazéasar6l szold rektori utasitds SZTE Szent-Gyorgyi Albert
Klinikai Kozpont SZMSZ illetve a Szegedi Tudomanyegyetem (SZTE)
Kollektiv szerzédése tartalmazzak.

IV.2.2 Az oktatdszemélyzet tagjai feladataik keretében:
a) a klinika igazgatojdnak iranyitasaval ellatjak a tantargy elméleti és
gyakorlati oktatdsdt a tantervnek ¢és a tantidrgyi programoknak

megfelelden;

b) részt vesznek a hallgatok tanulmanyi munkdjdnak szamonkérésében és
értékelésében;

c) kozremiikddnek a tantargyak programjanak, a tananyag tartalmanak és
az oktatds modszereinek fejlesztésében;

d) tudomanyos kutatomunkat folytatnak;

e) szakmailag irdnyitjdk és tamogatjak a hallgaték tudomanyos (TDK)
munk4jat;
f) az adottsagokhoz képest a legkorszeriibben ellatjak a klinikai betegek

vizsgalatat €s gyogyitasat;

g) részt vesznek a klinika teriileti egészségligyi munkaval kapcsolatos
szakmai iranyito tevékenységében;



h) részt vesznek a klinika egyéb feladatainak elvégzésében,;

1) megbizasuk keretei kozott kozremitkodnek a rektori, illetve kari
allando ¢€s eseti bizottsdgok szakmai munkéjaban.

IV.2.3 Egyetemi tanar: a Koztarsasagi elnok altal hatarozatlan idére kinevezett
tudomanyos fokozattal bir6é oktato.

IV.2.4 Egyetemi docens: az Egyetem rektora altal hatarozatlan iddre kinevezett,
tudomanyos fokozattal bird oktatd, akinek szakmai tevékenységét Ot
évenként értékeli az intézet vezetdje.

IV.2.5 Egyetemi adjunktus: a Kari Tandcs hatirozata alapjan a Kar dékanja
nevezi ki, a Fels6oktatasi torvény valamint SZTE SzMSz Foglalkoztatéasi
kovetelményrendszerében meghatarozott feltételeknek valé megfelelés
alapjan.

IV.2.6 Egyetemi tanarsegéd: a Kari Tanics hatdrozata alapjdn a Kar dékanja
nevezi ki, a FelsOoktatasi torvény valamint SZTE SzMSz Foglalkoztatési
kovetelményrendszerében meghatarozott feltételeknek valé megfelelés
alapjan.

IV.2.7 Klinikai f6orvos: A klinikai kdzpont elndke nevezi ki az intézetvezetd
javaslatara. Kinevezése hatarozatlan idére szdl.

IV.2.8 Klinikai szakorvos: A klinikai kézpont elndke nevezi ki az intézetvezetd
javaslatara. Kinevezése hatarozatlan iddére szol.

IV.2.9 Klinikai orvos: a Klinikai Koézpont elndke 4altal hatarozott i1dore
kinevezett orvos, a szakvizsga megszerzés€ig nevezi ki.

IV.2.10 Az oktatok tevékenysége nem sziikségszerlien vonatkozik a klinika
valamennyi funkciojara, az igazgatd megbizasa szerint egyes estekben a
feladatokbol kevesebbet latnak el.

IV.2.11 Az oktatészemélyzet tagjainak jogait az ide vonatkozd kiilon
jogszabalyok tartalmazzak.

IV.2.12 A klinika igazgatdja barmelyik oktatot a megszabott munkakorével

Osszefliggd, szakmai képesitésének megfeleld, oktatist, kutatast, gyogyitdst
vagy ligyintézést szolgal6 kiilon feladatokkal is megbizhatja.
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IV.2.13

A megbizott oktatd az oktatdsi feladatokat a rendes napi munkdja

mellett, kiilon dijazas nélkiil latja el, indokolt esetekben e kiilon feladat illetve
tobblettevékenység ellatasaért jutalomban részesithetd.

IV.3. A Sebészeti Klinika vezeto okleveles apoldja

IV.3.1 A klinika vezetd okleveles apoldjat a Klinikai Kozpont elndke nevezi ki.
A vezetd okleveles apolo felelés a betegellatd munkédban résztvevd
egészségligylr  szakdolgozok ¢és az  egészségiigyl segédszemélyzet
iranyitasaért. Kiilon megbizéds esetén intézi az egészségiigyi szakdolgozdk
munkaviszonyaval kapcsolatban a klinikan végzendd tigyeket. Munkijat a
klinika igazgatdja iranyitja és ellendrzi.

IV.3.2 A klinika vezet6 okleveles apolo feladatai:

a)

b)

g)

h)

i)

a vezetd tevékenysége kiterjed az intézet egészségiigyi szakdolgozoira
¢s a betegellatdsban kozvetleniil résztvevd kisegité allomanyu
dolgozokra;

az egeészségligyi szakdolgozdk felvételére, illetményére, jutalmazisara,
elbocsatasara javaslattétel,;

az egészségiigyi szakdolgozok munkdjanak megszervezése, iranyitasa
¢s ellendrzése, tigyszintén a tovabbképzésiikrdl vald gondoskodas;

a beosztottak szabadsagolasanak, helyettesitésének ¢és iigyeletének
megszervezése tovabba a beosztottak, apolondk és segédszemélyzet
munkafegyelmének biztositasa;

mindazon feladatok ellatdsa, amelyek a hozza beosztott apolondkkel,
szakasszisztensekkel ¢€s segédszemélyzettel valamint munkajuk

adminisztralasaval kapcsolatosak;

havi rendszerességgel fOndvéri értekezletet tart az aktudlis
problémakrol;

hivatalbdl tagja az intézeti tandcsnak;

elkésziti kozvetlen beosztottjainak munkakori leirasat, ellendrzi annak
betartasat;

iranyitja és ellendrzi az apolasi dokumentaci6 vezetését
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IV.4. Osztalyvezeto fonovérek, vezeto szakasszisztensek, osztalyos novérek,
asszisztensek

Az e kategoridba illetve munkakori csoportba tartozd egészségiigyi
szakdolgozok beosztasat, fliggelmi kapcsolatait a szamukra kiadott munkakori
leirasok allapitjak meg.

IV.5. A Sebészeti Klinika egyéb iigyintézdje, gondnoka és raktarosa

IV.5.1 A gondnok a raktaros és az egyéb iligyintéz6 a klinika vezetd beosztasu
vagyonkezeld dolgozéi, akiknek munkdjat kozvetleniil a Sebészeti
Klinika igazgatoja, ill. helyettese vagy megbizottja irdnyitja, szakmai
(gazdasagi) ellendrzését pedig a Gazdasagi [gazgatosag végzi.

IV.5.2 A gondnok a raktaros és az egyéb ligyintézd felelds a Sebészeti Klinika
gazdasagi munkgjaért, s a jovahagyott koltségvetés keretein beliil
végrehajtja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

IV.5.3 A gondnok a raktaros és az egyéb ligyintézd kozelebbi feladatai:
a) a szakmai igények alapjan a klinika koltségvetési eldiranyzatanak
megtervezése, tovabba a gazdasdgi iranyitashoz sziikséges adatok
Osszegyljtése, nyilvantartasa és elemzése;

b) gazdalkodik a rendelkezésre bocsatott eszkozokkel, gondoskodik a
klinika ing6- ¢és ingatlan vagyondnak karbantartasardl ¢és
tisztantartasarol, igényli a klinika zavartalan miikodéséhez sziikséges
eszkozoket és anyagokat, illetve ezek beszerzésére javaslatot tesznek;

¢) a klinika ¢€s a keretében miik6do részlegek stb. gazdasagi €s pénziigyi,
valamint az ezekhez kapcsolodd {igyviteli feladatok ellatasa a
gazdasagossag figyelembevételével a hatdlyos jogszabalyok, a
kiilonféle egyetemi szabdlyzatok és az egyetemi vezetOk utasitdsa
alapjan;

d) megszervezik a szamviteli €s a gazdalkodas alapjat képezd bizonylati
rendszert, ellen6rzik a pénziigyi fegyelem betartdsat, ill. az

eléiranyzatokkal vald gazdalkodast;

e) adatokat szolgaltatnak a koltségvetési beszamolo jelentéshez;
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f) gondoskodnak az anyagok és eszkozok biztonsagos megoérzésérol,
tarolasarol, nyilvantartasardl és ellendrzésérdl, kiillonds tekintettel a
tarsadalmi tulajdon fokozott védelméhez fiz6d6 gazdasagi érdekekre;

g) kezdeményezik az elfekvd illetve elavultta valo anyagok és eszkozok
hasznositasat, ill. selejtezését tovabba ezek potlasat;

h) ellatjdk mindazokat a feladatokat, amelyeket a hatalyos jogszabalyok, a
kiilonféle egyetemi szabalyzatok, valamint a rektori ¢és dékani
rendelkezések a szamukra eldirnak;

i) A gondnok feladatai koz¢ tartozik a dolgozdk a bérleteinek, valamint
az utikoltség elszamolasa.

IV.5.4 Kotelesek a fentiekrdl eltérd vagy a jogszabalyba iitkoz6 utasitasokat,
intézkedéseket a klinika igazgatdjanak jelenteni.
IV.5.5

Részletes feladataikat a munkakori leiras tartalmazza.

IV.6. Egyéb klinikai munkakorok

Az eddigiekben nem emlitett (orvos irnok, kdnyvtaros, miitéssegéd, segédapolo,
raktaros stb.) klinikai dolgozok feladatait a szdmukra kiadott munkakori
leirdsok tartalmazzak.
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V. A Sebészeti Klinika miikodése

V.1. Fekvobetegellatas

A fekvobeteg ellatas folyamataban az E-01-Fekvobeteg ellatasrol szolo
integralt iranyitasi eljarasok az iranyadok.

V.1.1. A betegek felvétele

a) Felvételkor a felvételt kezdeményezd orvos informalja a beteget, vagy
torvényes képviseldjét a tervezett ellatasrol, annak varhaté eredményeirdl.

b) El6jegyzés alapjan torténd betegfelvétel: a beteg a megbeszélt idépontban
jelentkezik a felvételi irodéban.

c) Az intézmény teriileti ellatasi kotelezettségén kiviil esd beteg a Klinika
igazgatoja altal aldirt nyilatkozattal (a Klinika vallalja a beteg ellatasat) a
haziorvosdhoz megy, aki ez alapjan allitja ki a beutalot.

d) A beteg a felvételhez magaval hozza a beutalot a haziorvosatol, a vizsgalati
eredményeit (EKG, MRTG, labor, vércsoport stb. meghatarozas), ha van,
régi zarojelentéseit, TAJ kartyajat, és a személyi igazolvanyat.

e) Amennyiben a beteg nem szerepel az OEP nyilvantartdsaban, tdjékoztatjuk
Ot err8l, de az ellatasat nem tagadhatjuk meg.

f) A klinikai felvételhez a betegnek, illetve torvényes képviseldjének
hozzajarulasa sziikséges. A hozzédjarulast megadatottnak kell tekinteni, ha
kozvetlen életveszEly 4ll fenn és az életveszély csak a klinikan alkalmazhato
gyogymoddal harithato el, tovabba a beteg akaratnyilvanitasra képtelen
allapotban van, vagy cselekvoképtelen, illetve korlatozottan cselekvoképes
nagykoru.

g) Kiilfoldi allampolgarok klinikai felvételére vonatkozod jogszabalyok
rendelései az irdnyadok.

h) A betegfelvevd orvos irnokok etikettet nyomtatnak ki, ami a koérlap
eldlapjara keriil. Beteg azonosito karszalagot tesznek a korlapba.

Az etikett tartalmazza a beteg:
- Nevét,
- TAJ szamat
- Lakcimet
- Anyja nevét
- Sziiletési helyét és idejét
- Osztalyt, ahova felvételre kertilt
- Kezel6 orvosa nevét
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A felvételi iroda dolgozoi a vizsgalati eredményeket belehelyezik a koérlapba és
atadjak a betegnek, miutan tajékoztattak, hogy melyik osztalyra keriil felvételre.

Stirgdsségi esetben torténd betegfelvétel:

SZAK ellatorendszerét a Siirgdsségi Betegellato Onallo Osztalyon keriilnek

ellatdsra minden nap 0-24 oraig.

- SBO-ra érkez6 betegeket az SBO-on vizsgaljak ki és a relevans vizsgalatok
birtokdban sziikség esetén sebész szakorvos konziliumot kérnek, aki a
vizsgalati eredményeinek fliggvényében dont a beteg tovabbi kezelésérol
vagy referdl az esetr6l a Sebészeti Klinika {igyeletvezetdjének. Az
ligyeletvezetd dont a beteg tovabbi kezelésérdl, esetleges felvételérdl.

- Klinikdnk minden napon felvételes iigyeletet 1at el, felvétel SBO-n keresztiil
torténik Szeged, Semmelweis u. 6.

Az tigyeletben felvett betegek elsd sorban a felvételes osztalyra keriilnek, annak
telitettsége, 1ill. specidlis profila ellatasi i1gény esetén az elhelyezés a
FELVETELI REND OSZTALYOK SZERINT bels6 szabalyozas alapjan
torténik.

Az ambulanciara konziliumba 0-24 h-ig érkezé beteget az ambulans ndvér
fogadja és értesiti az ligyeletes orvost.

Az ligyeletes orvos érkezéséig megméri a beteg RR, P, testhdmérsékletét, és

rogziti az adatait a MedSolution rendszerbe.

Amennyiben a felvett beteg kozvetlen életveszélyben van, akkor koteles az

¢letveszE€ly elharitdsahoz  sziikséges tevékenységet elvégezni, illetve

megkezdeni, és sziikség esetén segitséget kérni.

- Az orvos felveszi az anamnézist, megirja az ambulans kezelOlapot, és
eldonti, hogy milyen vizsgélatokra van szlikség a diagnézis felallitashoz. (pl.
labor, RTG, UH)

- Az orvos a klinikai felvételre keriild6 betegnél megkezdi a sziikséges
gyogykezelést, megirja a korlapot, és a fentiek alapjan osztalyra helyezi.

- A beteg masik klinikdra, intenziv osztalyra torténd tovabbitasara csak akkor
keriilhet sor, ha az orvos mas intézményben biztositotta a beteg felvételét.
(telefonos megbeszélés) ¢€s a beteg szallitasa kozben eldrelathato
allapotromlds, ill. szovédmény kisebb kockazatot jelent, mint a masik
klinikdn (intézményben) végzett szakelldtds elmaradasa. Amennyiben a
beteg nem szallithatd, konziliumroél a helyszinen kell gondoskodni. (E-01.2
fekvobeteg felvétel E-01.12 FekvObeteg athelyezés tovabbutalas, E-01.10
Konziliumok rendje)
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V.1.2. A beteg elhelyezése a klinikan

Az eldjegyzés alapjan érkezd beteg a kezeldorvosa osztalyara kertil felvételre,
az lgyelethez érkezd beteg elhelyezésérdl az ligyeletes orvos dont.

- A mitéti eléjegyzést a Med-Solution-ban az orvosirnok végzi az orvos
utasitasa alapjan.

- A vardlistara valo felkertilést (epe-, és sérvmiitétek) is az orvos utasitasa
szerint végzi az orvosirnok.

- A betegek minden esetben mar korlappal érkeznek az osztalyra.

- A szolgalatot teljesitd ndvér gondoskodik a beteg osztalyon torténd
elhelyezésérol.

- Felveszi az apolasi anamnézist és tajékoztatja a beteget a klinika
hazirendjérdl. Betegazonositd karszalagot felhelyezi a beteg csukldjara,
kivéve, ha a beteg ehhez nem jarul hozza, ami irasban kell megtennie. (E-
0.2.1Betegazonositas)

- Az osztalyos orvos felveszi a beteg anamnézisét €s megvizsgalja.

- A beteg éallapotanak megfeleléen apolasi, élelmezési, gyogyszerelési
utasitast ad az osztalyos névérnek. (E-O1-Fekvdbeteg ellatas)

V.1.3. A beteg athelyezése masik osztalyra vagy klinikara

A beteg athelyezése az intézeten beliili masik osztilyra a két osztaly
osztalyvezetdjének  egyeztetése utdn illetve a szakmai szabalyok
figyelembevételével torténik. Az athelyezés indokat és tényét a korlapban
rogziteni kell. Az athelyezést végzd szakdolgoz6 az atadas-atvétel tényét az
apolasi dokumentdcidban az aktudlis datummal és aldirasaval latja el. A
befogadd osztalyra valé megérkezéskor az osztdlyos orvosnak a dekurzusban
kell rogzitenie a beteg osztalyra érkezésének idépontjat és a beteg aktualis
allapotat. Sziikség szerint azonnal, de legkésdbb a kdvetkezd vizit alkalmaval az
osztalyvezetonek jelentenie kell az 0j beteg osztalyra érkezését. Mas klinikara
torténd 4atadds lasd. V.1.4 fejezetet. (E-01.12 Fekvobeteg athelyezés,
tovabbutalas)
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V.1.4. A beteg szallitasa (kisérése)
a klinikak kozott

a) Ha a betegnek masik klinikan torténd vizsgalata sziikséges, az osztalyos
orvos dont a szallitds mddjarol (pl. fekvd, vagy iilé helyzetben), valamint
jarobeteg esetében a kisérd sziikségességérol. A beteg allapotatol
fliggetleniil, a MAROS SPED Kft szallitja el, a hét minden napjan 0-24 6raig
(E-01.11 Belso6 betegszallitas)

b) Minden esetben az osztidlyon dolgoz6 ndévér a rendelkezésre allo
dokumentécié alapjan személyesen adja at a beteget a betegszallitonak vagy
a mentdapolonak, ennek soran azonositja a beteget, és dokumentalja az
atadast az erre a célra kijelolt fiizetbe.

V.1.5. A betegek elbocsatasa a klinikarol, athelyezése masik intézménybe

a) Ha a beteg klinikai gyogykezelésre mar nem szorul, 6t az osztalyrdl el kell
bocsatani. Az elbocsatasrol az osztalyvezetd (helyettese) altal megbizott
orvos hatéroz.

b) Ha az elbocsatast a beteg kéri, de az osztalyvezetd orvos a beteg tdvozasat
egészségi allapota szempontjabol nem tartja kivanatosnak, a beteg sajat
feleldsségére, és ennek irdsbeli nyilatkozatban tortént rogzitése, ill. vallalasa
esetén bocsathato el.

¢) Amennyiben a beteg irasbeli nyilatkozat alairdsat megtagadja, az orvos ezt a
tényt a korlapon és a zardjelentésen két tanu jelenlétében rogziti, és ezt az
emlitettek aldirasukkal is igazoljak.

d) Kiskort, cselekvOképtelen és korlatozottan cselekvéképes nagykoru beteget
sajat felelosségére a klinikardl elbocsatani nem lehet. Az ilyen beteget a
legk6zelebbi hozzatartozdja, (torvényes képviseldje) kérésére is csak abban
az esetben lehetséges az osztalyvezetd (helyettese) altal megbizott orvos
megitélése ellenére elbocsatani, ha a kovetkezményekért a hozzétartozo
(torvényes képviseld) biintetéjogi feleldsségét irasbeli nyilatkozatban
elismeri. Ezt a tényt a zarojelentésen is fel kell tiintetni.

e) Az osztalyvezetd (helyettesének) hozzdjarulasaval elbocsathatd az a beteg,
aki az osztaly hazirendjét ismételt figyelmeztetés ellenére sulyosan megsérti,
feltéve, hogy az elbocsatas egészségi allapotat jelentdsen nem veszélyezteti,
vagy a kozegészségiigyi eldirasokat nem sérti.

f) A beteg elbocsatasaval kapcsolatos teenddk a felettesétdl kapott utasitasnak
megfelelden az osztalyos orvos feladatat képezi.

g) Amennyiben a beteg magatehetetlen, ill. masok segitségére szorul, csak a
kozeli hozzatartozok eldzetes értesitése €s az idOpont egyeztetése utan
bocsathato el az osztalyrol.
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h) A tavozo betegnek lehetdség szerint 9.00-11.00 ora kozott el kell hagynia az
osztalyt, ezen a napon mar csak reggelit biztositunk szdmara.

1) Az elbocsatas elott az osztalyos ndvér kiadja a betegnek a leltar szerint atvett
személyi targyait és értékeit.

J) Az egyediil ¢l6 ¢és gondozasra szoruld beteg elbocsatds utani ellatasa, ill.
apolasa nem latszik biztositottnak, Ggy az apold személyzet felveszi a
kapcsolatot az Apolds Vezetési és Szakdolgozéi Oktatasi Igazgatosighoz
tartozd szocialis munkas szolgalattal, akik értesitik az illetékes egészségiigyi
szakigazgatasi szervet illetve megteszik a sziikséges intézkedéseket.

k) A zardjelentés megirdsa az osztalyos orvos feladata. Egy példanyt a
korlapban, a klinika irattaraban kell megdrizni, két példanyt, pedig az
elbocsatas napjan a betegnek kell atadni. Ez utobbiakat a betegnek
tdvozéasakor a kezelése és életmodra vonatkozd utasitdsokkal egyiitt kell
atadni, sziikség esetén gyogyszervasarlasra jogositdé vénnyel is el kell latni,
hogy a gyogykezelés folyamatosan biztosithatd legyen. A beteg a
zarojelentés atvételét az archivalasra keriil6 példanyon alairasaval igazolja.

1) A zargjelentésben szerepelnie kell a diagnodzisnak, az azt alatdmasztd
leleteknek, a beavatkozasnak, a posztoperativ korlefolyasnak, az esetleges
szOvédményeknek, az elbocsatas elott késziilt vizsgalatok eredményeinek,
valamint a javasolt gydgyszeres €s egyéb terapianak.

m) A beteg szallitdo szolgélattal torténd szallitas esetén ennek megrendelésérdl
kellé idOben (a szallitast megeldzd napon) kell gondoskodni.

n) Azoknak a betegeknek az elbocsatasara, akiknek klinikai elhelyezése
jogszabalyi rendelkezés, ill. az arra hivatott egészségiigyi szerv dontése
alapjan tortént (elmebetegek, stb.) a vonatkozo jogszabdlyok rendelkezései
az iranyadok. (E-01.14 Fekvdbeteg elbocsajtas)

V.1.6. Elhalalozas

a) A haldokl6 beteghez az osztalyos névér koteles nyomban orvost hivni, aki a
koriilményektdl fiiggden dont a haldoklo elkiilonitésérdl. Ha lehetséges, az
osztalyos orvos engedélyezi, hogy a hozzatartozok és a beteg altal kért
személyek a beteget meglatogathassak. (E-01.7.3 Haldoklo betegek ellatasa)

b) A halal bealltat halott vizsgalattal kell megallapitani. A halott vizsgalatra és
a korbonctani vizsgélatra a vonatkozd jogszabalyok az irdnyadok. A halottat
a halal bekovetkezése helyérdl csak a haldl bekovetkezésétol szamitott 2 ora
mulva lehet elszallitani.

c) Az elhalt személy targyairol értékleltar felvétele kotelezd, amit minden
esetben 2 személy végezzen. Az elhalt utdn maradt targyakat (ruhézat, stb.)
irasbeli elismervény ellenében ki kell adni a korlapon megjelolt legkdzelebbi
hozzétartozénak. Amennyiben a legkdzelebbi hozzatartozdé nem allapithato
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d)

a)

b)

b)

meg, ugy az elhunyt értéktargyait, pénzét, a hagyatéki végzéssel rendelkezd
orokosnek kell kiadni.

Az orvos kitdlti a 6 példanyos halott vizsgalati bizonyitvany 1-20. pontjait.
Az osztalyvezetd (részlegvezetd) a halal bealltat kovetd els6 munkanapon a
kortorténetet és a dokumentaciot osszefoglalja (koérboncolést kérd lap, és a
MedSol rendszerében elektronikusan, valamint alairt formaban Faxon, vagy
kézbesitdvel a Patologiai Intézetbe juttatja. Az 4pold telefonon értesiti a
Patholégiai Intézet munkatarsat, akik a holtestet elszallitjak az osztalyrol.
(E-01.13. Elhunytak ellatasanak rendje)

V.1.8. A beteg hozzatartozojanak értesitése

A beteg az intézménybe tortént felvételkor vagy késobb rendelkezhet arrol,
hogy betegségérdl, annak varhat6 kimenetelérdl, egészségi allapotanak
valtozasarol, mely személyeknek adhatd részleges vagy teljes felviladgositas,
ill. ebbdl kik zarhatok ki.

A felvevd orvos (ligyeletes orvos), osztalyos orvos a beteg hozzatartozdjat
telefonon, vagy taviratilag értesiti, ha a beteg a felvételér6l vagy mas
intézetbe helyezésérdl hozzatartozojat értesiteni nem képes, €és erre az
osztalyt felkéri.

Ertesiteni kell a hozzatartozokat errél az osztalyos orvos (iigyeletes orvos)
gondoskodik, ha a beteg meghal. A taviratban fel kell tlintetni a hozzatartozo
pontos cimén kiviil az elhalt sziiletési évét €s anyja nevét is. (MU.K.K.-
01.13.1 Elhunytak fekvObeteg osztalyokon torténd ellatasa)

V.1.9. A beteg kivizsgalasa

A betegek vizsgalati ¢és kezelési tervét, az érvényben 1évd szakmai
iranyelvekkel 0Osszhangban, a klinika illetékes osztalyvezetd orvosa
(helyettese), indokolt esetben, pedig a klinika igazgatdja (helyettese)
hatarozza meg.

A vizsgalati terv, ill. vizsgalati rend megtartasaért az osztalyos orvos felelds,
aki gondoskodik a vizsgalatok tervszerti, kell6 1dOben torténd
végrehajtasarol. A vizsgdlatokat a klinika igazgatdja (helyettese) altal
kijelolt vizsgalati helységekben, vagy osztalyon kell elvégezni.

Az osztalyos orvos a felvett, ill. atvett beteget siirgds esetben azonnal,
egyébként néhany o6ran beliil koteles megvizsgalni. Az osztadlyos orvosi
vizsgalat kiterjed az anamnézis felvételére, a teljes fizikalis vizsgalatra.
Ennek adatait be kell vezetni a korlapba. (E.- 01.4 Betegvizsgalat)
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V.1.10. Orvosi vizitek

a) Az osztaly orvosai minden nap 2-szer kotelesek vizitelni. Reggel 7.45 ora
eldtt, és délutan a miitéti program befejeztével. Az agy melletti orvosi vizit a
betegvizsgalatnak, informacidszerzésnek, a gyogyitas-apolas ellendrzésének,
az orvos-beteg kapcsolattartdsnak egyik fontos formaja. Minden hétfén és
csiitortokon 14.30 6ra utan a klinika igazgatdja, az ligyeletvezetd és a klinika
vezetd okleveles apoloja vizitel az intézet minden osztalyan.

b) Az ligyeletes orvos munkaja minden nap reggel 8 orakor kezdddik, és
masnap reggel 8-ig tart. Heti pihend napokon €s munkasziineti napokon
vizitel reggel ¢€s este, és ezzel biztositja az ellatds folyamatossagat.
Munkanapon az esti 6rdkban vizitet tart, hogy a betegeket ellendrizze,
ellassa, esetleges kivanalmaikat meghallgassa, ¢és szlikség szerint
intézkedjék. Az iligyeletes orvos, ha rosszulléthez, rendkiviili eseményhez
hivjak, észlelését minden esetben koteles a kortorténetbe bevezetni. Ha az
tigyeleti 1d6 alatt a klinikén fekvo beteg allapotdban nem vart rosszabbodas
kovetkezett be, vagy akar terapias, akar diagnosztikus beavatkozas
szovodményére van gyanu, az ligyeletes szakorvos az osztaly vezetdjével
személyesen, vagy telefonon konzultal. (E-01.9 Vizitek rendje)

V.1.11. Ugyeleti ellatas

Azon betegek ellatasa, akik siirgds ellatasi igény miatt keresik fel az SZTE
SZAK ellatorendszerét a Siirgdsségi Betegellatd Onélld Osztalyon keriilnek
ellatasra minden nap 0-24 oraig. (lasd. V.1.1 fejezetet)

Orvosok tigyeleti sora:

Fizikailag a klinikdn t6ltik idejiiket:

1 16 ligyeletvezetd

1 f6 SBO konzilidrius

1 f6 mit6 tigyeletes

1 f6 osztalyos/ambuléans orvos

Behivhato tigyeleti sorok:

2 16 transzplantacios behivhato ligyeletes

1 f6 érsebészeti behivhato tigyeletes

1 f6 mellkassebészeti behivhato tligyeletes

1 f6 altalanos sebészeti behivhato ligyeletes

20



a) Az ligyeletvezetd az intenziv osztalyon is kiilon vizitet tart és a felmertiild
problémakat az intenziv osztadlyon 1évd lgyeletes orvossal megbeszéli,
orvosolja, sziikkség esetén segitséget kér az ligyeleti team tobbi orvosatol.

b) Az ilgyeleti team kozremiikodik a délutdni mitétekben ¢és azok
asszisztalasaban.

c) Ugyeletvezetd a mindenkori klinikai igazgatdé meghosszabbitott jobb keze,
iigyeleti idében minden dontés az O jogkore, természetesen az intézetvezetd,
vagy annak helyettese mindig rendelkezésre all adott esetben telefonos
egyeztetés szintjén, sziikkség esetén bejovetellel, személyes segitséggel.

d) A miitOs ligyeletes feladata az adott siirgdsségi miitét elvégzése, vagy annak
leasszisztaldsa, adott esetben tarsklinikan sebészi segitség megadasa, bar ez
barmelyik szakorvosunkra érvényes, az adott iigyeleti funkcid betdltésétol
fliggetleniil, a masik akaddlyoztatdsa esetén. A miités iigyeletes tovabbi
feladata a B részleg sebészeti osztalyanak ellatasa, sziikség esetén taxival a
B részlegen fekvo beteg személyes megnézése, konzultalasa.

e) Az SBO konziliarius feladata az SBO konziliumok ellatasa, az esetek
tigyeletvezetovel vald konzultidlasa, egyeztetése, illetdleg siirgds mutét
esetén esetleg annak elvégzése, vagy leasszisztaldsa ligyeletvezetonek.

f) Az osztalyos orvos feladata a sebészeti ambulanciara érkezd betegek
ellatasa, iigyeletvezetdvel valo konzultacid. Emellett miitéti szamtol fiiggden
az ligyeletvezetd altal elrendelt esetleges miitét elvégzése, illetdleg a klinika
osztalyain (transzplantacios osztaly magasfoldszint, érsebészet masodik
emelet, tobbi sebészeti osztdly harmadik emelet) fekvd betegek osztalyos
ellatasa.

g) A transzplantacios behivos tigyeletesek feladata a szervdonaciora vald
elutazds, szervkivétel, majd dondcidé megszervezése, illetdleg az
Eurotransplant révén mashonnan kapott szervek (vese) esetén annak,
azoknak beiiltetése, illetve annak megszervezése.

h) Az érsebészeti behivhat6 tigyeletes feladata az egyetemen sziikségessé valo
akut érsebészeti konziliumok biztositasa, illetleg esetleges siirgds
érsebészeti beavatkozasok elvégzése (szivsebészeti osztdly, traumatologia,
idegsebészet osztalyok szoktak miitéti segitséget kérni), illetdleg
konziliumok pedig az egyetem Osszes fekvObeteg intézményében
eléfordulhatnak, de leginkabb SBO szokta igénybe venni érsebészeinket.

1) A mellkassebészeti behivhaté iigyeletes feladata a délteriileti régiod
mellkassebészeti siirgds ellatasa, mellkascsovezés, mellkas-punctio (bar
adott esetben bentlévd tligyelet megoldja) illetdleg siirgds mellkassebészeti
beavatkozas elvégzése, sziikség esetén intraoperativ konzilium mas szakmak
miitéteinél, leginkabb traumatoldgia, szivsebészet.

J) Az éltalanos sebészeti behivhato6 iigyeletes feladata:

- mikor az iigyeleti team miitében van, €s esetleg még egy asztalt
kell nyitni, mert van egy olyan siirgds eset, mely nem tudja
megvarni az adott tigyeleti miitét befejeztét,
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- felallitjuk a behivhaté sort, akkor annak a miitétnek az elvégzése,
vagy, ha ligyeleti team szintén miitében van, de sziikségessé valik
sebészi  jelenlét  valamelyik  tarsszakma  silirgés  miitéti
beavatkozdsakor, mint példaul traumatoldgia, idegsebészet,
uroldgia vagy négyogyaszat.

k) A mités szakasszisztensek iigyeleti ideje munkanapokon: 15.30 h-t61 7.30
h-ig, heti pthendnapokon ¢és munkasziineti napokon reggel 7.30-t6l masnap
reggel 7.30-ig tart.

1) A mitdssegédek iigyeleti ideje munkanapokon 15.30 h-t61 7.30 h- ig, heti
pihendnapokon, és munkasziineti napokon reggel 7.30-t6] masnap reggel
7.30-1g tart.

m) Ambuldns asszisztensek tigyeleti ideje munkanapokon 16.00 h-t6] masnap
reggel 8.00 h-ig, heti pihendnapokon és munkasziineti napokon reggel 8.00
h-t6l masnap reggel 8.00 h-ig tart.

n) A beteghordok munkarendje: a beteghordo6 szolgélat 2017.01.01-t61 az
Apolasvezetési és Szakdolgozoi Oktatas Igazgatas feliigyelete ala tartozik.
(E-01.5-Ugyeleti ellatas)

V.1.12. A tarsklinikak kozremiikodésével végzett
vizsgalatok. A klinikak egyiittmiikodése

a) A korisme ¢és a gyogykezelési terv megallapitasdhoz, valamint a
gyogykezelés eredményességének értékeléséhez a beteg 4llapotanak
megfeleléen igénybe kell venni a tarsklinikak és kozponti diagnosztikus
szervezeti egységek altal végzett szakvizsgalatokat.

b) A vizsgalatra felkért klinikaval (k6zponti szervezeti egységgel) kozolni kell
a kért vizsgalat nemét, a feltételezett diagnodzist, ill. differencial
diagnosztikai problémat, tovabba minden olyan klinikai adatot, amely a
szakvizsgélat elvégzésének hatékonysagat biztositja, ill. eldsegiti. A
vizsgalat mddjat, a szakvizsgalatot végzd klinika illetékes osztalyvezetd
orvosa hatdrozza meg.

c) A szakvizsgélatot kérd klinika osztdlyos orvosa a vizsgalat eredményérdl
(szakvéleményrdl) lelet formdjaban értesiill. A szakvizsgalati kérdlap
Medsolba valo feladasarol kitoltésérdl a beteg felvilagositasardl az osztalyos
orvos gondoskodik, és biztositja, hogy a konziliumon a betegre vonatkozo
minden korel6zményi, vizsgalati és gydgykezelési adat a résztvevd orvosok
rendelkezésére alljon.

d) A beteg eldkészitésérdl esetleges szallitasarol, valamint a vizsgalaton vald
pontos megjelenésérdl az osztalyos névér gondoskodik. A szakvizsgalatot
adé klinika szakorvosa altal kozolt leletet a korlaphoz kell csatolni. A

22



vizsgalat jellegétdl fliggden, a szakvizsgalatot végzd klinika orvosa a
vizsgalati eredménnyel kapcsolatban véleményét is koteles kozolni.

e) A konziliumot altaldban az osztalyvezetd (helyettese) kezdeményezik. Az
illetékes orvos a beteg, ill. kozvetlen hozzatartoz6 kérelmére is
kezdeményezhet konziliumot, ha a kérelmet indokoltnak tartja. Elutasitas
ellenében a beteg vagy hozzatartozdja kérelmével az osztalyvezetOhoz
fordulhat. Ugyeleti id6szakban, siirgds esetben konziliumot kezdeményezhet
az Tlugyeletvezetd (ligyeletes) orvos 1is. Konziliumot javasolhat a
szakvizsgalatot végzd tarsklinika illetékes osztadlyvezetd orvosa vagy
helyettese is.

f) A konzilium eredményét a kortorténetbe be kell jegyezni. Eletfontossagu
véleményeltérésnél az osztalyvezetd (helyettese) dont a beteg tovabbi
vizsgalatardl, ill. kezelésérol.

g) Az osztdly ¢és mas intézetek diagnosztikus szervezeti egységei,
laboratoriumai, osztalyai, a magas szinvonalu betegellatds biztositdsa
érdekében egymassal szorosan egyiittmiikodnek. Gondoskodni kell arrél,
hogy a szakvizsgalatok és konziliumok a beteg allapotatdl fiiggden azonnal,
még aznap, halaszthato esetben pedig, néhdny napon beliil megtorténjenek.
Stirgds beavatkozas sziikségességére utalo leleteket a beteg kezeldorvosaval
haladéktalanul k6zo61ni kell.

h) Laboratoriumi vizsgalatok céljara a vizsgalati anyagokat (vér, vizelet, stb.) a
szakapolo veszi le a betegtdl, és gondoskodik a vizsgalati anyagok vizsgalati
helyére valo eljuttatasarol.

V.1.13. A betegek gyogykezelése

a) A betegek szdmara biztositani kell mindazokat a gydgyeljarasokat,
amelyeket gyogyulasukhoz, ill. munkaképességiik, keresOképességiik lehetd
¢s mieldbbi helyreallitasahoz sziikségesek.

b) A betegek kezelésének tervét az osztalyvezetd allitja fel. Ettdl a tervtdl
eltérni csak indokolt esetben szabad; a valtoztatast azonban az
osztalyvezetdvel (helyettesével) kozolni kell. Ugyancsak az osztalyvezetd
hatdrozza meg a miitétet végzo orvos személyét.

c) A betegek gydgykezelése elsdsorban a kijelolt osztalyos orvos feladata, aki e
tevékenységét felettese, ill. az osztdlyvezeté kozvetlen iranyitasa ¢és
ellendrzése mellett fejti ki. Az olyan kezelési eljarasnal, ill. beavatkozasnal,
amelynek elvégzéséhez az osztilyos orvosnak nincs kelld gyakorlata,
tapasztalata, a felettesnek jelen kell lennie, ill. a beavatkozast felettesének
kell elvégeznie.

d) Az elrendelt gyogyszereket az orvos vezeti a lazlapon. A gyogyszerosztas
"Daily dose" rendszerben torténik, amit a gydgyszerésznd €s a gyogyszertari
asszisztens a lazlap alapjan Medsol rendszeren keresztiil végzik. A
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gyogyszeres dobozokba kiosztott gyogyszert a szakképzett ndvér veszi at, €s
az osztalyon a gyogyszerszekrényben elzarva taroljak.

e) Az egészségligyl szakdolgozok altal végezhetd gyogyitd ténykedések korét,
a munkakori leirdsok tartalmazzak, kompetenciakoriiket a szakképesitésiik
szintje hatdrozza meg.

f) Ha a sziikséges gyogykezelés a klinitka valamelyik osztdlydn nem
biztosithato, Gigy a beteg athelyezése irant a II1.7 bekezdésében, ill. a [V.3.1
bekezdésében foglaltak szerint kell intézkedni. (E-01.7Gydgykezelés)

V.1.14. A betegek apolasa

a) A betegek apolasat a gyogyitd megel6z6 munka szerves részeként az
orvos utasitdsa szerint, ill. az orvosi ténykedéssel Osszhangban az
egészségligylr szakdolgozok, ¢és az abban kozremiikodd egyéb
egészségligyl személyzet végzi.

b) Az apolasi munka szakmai irdnyitasaért és szervezéséért az intézetvezetd
fondvér, ill. az osztalyvezetd fondvérek a feleldsek, akik e feladatuk
keretében 0sszehangoljak és ellendrzik az 4polasi munkat.

c) Az osztalyon torténd apolasi munka kdzvetlen irdnyitoja, ellendrzdje €s
0sszehangoldja az osztalyvezetd fondvér.

d) Az 4polasi munka soran a beteg részére biztositani kell:

az orvos altal készitett vizsgalati €és kezelési terv folyamatos
végrehajtasat

a rendszeres megfigyelést, az észlelt tlinetek, allapotvaltozasok
rogzitését és jelentését

a beteg mindazon altalanos sziikségleteinek kielégitését, amelyek
¢letfenntartasa és gyogyulasa érdekében elengedhetetlenek, azokat
allapota, helyzete miatt dnmaga részben, vagy egészben képtelen
kielégiteni (Agynyugalom, testi higiéne, taplalkozas, mozgas stb.)

a folyamatos pszichés foglalkozast és az abban vald kozremiikodést
a gyogyuldshoz és a gyogyuldsba vetett hithez a sziikséges
kornyezet kialakitasat

az egészségneveléssel kapcsolatos felvilagositast

Az apolasi gondozasi tevékenységrol apoldsi dokumentaciot kell vezetni,
amely része az egészségiigyi dokumentacionak.

e) Az éapolasi munkat ugy kell megtervezni, megszervezni és végrehajtani,
hogy az mindenekeldtt a beteg érdekét szolgalja.

f) Az intézetvezetd fOndvér minden héten hétfon és csiitortokon vizitel az
osztalyokon.
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V.1.15. A betegek étkeztetése

/1/A betegétkeztetési szolgaltatast a Suli-Host Kft végzi.

12/ A betegek étkeztetésének rendjét (diéta neme, étkeztetés modja, szama stb.) -
a betegség természetétdl, a beteg allapotatdl, tovabba a végzendd vizsgalatok és
a gyogykezelés jellegétdl fliggben - az osztalyvezeté rendelkezésének
megfelelden, a diétas ndvérrel egyiittmiikodve az osztalyos orvos allapitja meg.
/3/ Az orvosi utasitasnak megfeleld ételrendelésrdl- a diétas ndvérrel szorosan
egyiittmiikodve - az osztalyvezetd fondvérnek kell gondoskodnia. A betegek
részére legalabb naponta haromszori étkezést kell biztositani. Ennél tobbszori
¢tkezést az osztalyvezetd (helyettese) rendelhet el.

/4/ Az osztalyokon szakképzet ndvér osztja ki a megfeleld ételt, a megfeleld
betegnek.

/5/ Az étkeztetés talcas rendszerben torténik. A fekvObetegek részére az ételt az
¢tkezOben kell felszolgalni, kivéve a mozgasukban korldtozott betegeknek,
akiknek ezt a korteremben kell megtenni. Amennyiben sziikséges a ndvér,
segédndvér, tanuld névér eteti meg a beteget. A betegszobaban ételt tarolni nem
szabad, csak az erre a célra kijelolt hiitdszekrényben névvel, szobaszammal
ellaitva. Minden étkezés utan a talcdkat a ndvérek szedik Ossze és a talalod
kocsikra helyezik.

/6/ Az otthonrdl kapott, vagy behozott ételeknek a betegek altali elfogyasztasat-
az orvosi eldirastol fliggden - az osztalyos ndvér engedélyezheti, ill. megtiltja.
/7/ A beteg részére a tavozas napjan csak reggeli jar. Uj beteg részére ebédet és
vacsorat kell biztositani. Abban az esetben, ha a tdvozas ideje a beteg 6nhibdjan
kiviil a nap késobbi idészakara esik, valamint diétdja sziikségessé teszi ettdl el
lehet, 1ll. kell térni.

V.2. Jarobeteg szakellatas

A jaro beteg szakellatas alapjaul az integralt iranyitasi eljaras E-02-
jarobeteg ellatasrol szolo dokumentumai az iranyadok.

V.2.1/a. Betegellatas a klinika altalanos ambulancidjan
1. Az altalanos Sebészeti ambulancia nem beutal6 koteles.
2. Az ambulancia vezet6 szakorvosa a mindenkori tigyeletvezetd szakorvos.

3. A betegek felvétele az ambulancian - lasd V.1.1. pontban.

V.2.1./b Betegellatas a klinika szakambulanciain
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1. A szakambulanciak beutald kotelesek, de a szakellatasra beutalt, biztositott
orvosi beutalas nélkiil jogosult igénybe venni a jardbeteg szakellatast, ha
annak keretében ismételt ellatdsa indokolt.

2. A beteg a beutalojaval a felvételi pultnal jelentkezik.

3. Szakiranyu ambuléns vizsgéalatok az ambuldns beosztas szerint torténnek.

A Sebészeti Klinika ,,A” részlegén (Szeged, Semmelweis u. 8.) 7 ambulancian
torténik a rendelés.

3. ambulancia:
Vérvétel 6.00-14.00

4. ambulancia:
Transzplantacios ambulancia

A betegek besorolasa a minimalis iddbeosztasnak megfelelden.

Transzplantacios szakrendelés
Dr. Szenohradszky Pal hétfo: 08.00-14.00

Transzplantacios szakrendelés

Dr. Hédi Zoltan kedd: 08.00-13.00

Majsebészeti szakrendelés
Prof. Petri Andras szerda: 08.30-13.30

Transzplantacios szakrendelés
Dr. Szederkényi Edit csiitortok: 08.00-13.00

5. ambulancia:
Sebészeti altalanos szakambulancia

hétfé — péntek: 8.30 6ratol-14.30 oraig

a betegek besoroldasa a minimalis idébeosztasnak megfelelden.
A rendeléseket az alabb felsorolt szakorvosok latjak el (az ligyeleti beosztastol
fliggden):

Prof. Dr. Lazar Gyorgy

Dr. Abraham Szabolcs (kivéve: kedd)

Dr. Baradnay Gellért (kivéve: hétfo)

Dr. Hodi Zoltan (kivéve: keddi, péntek)

Dr. Horvath Zoltan

Dr. H6hn Jozsef (kivéve: csiitortok)

Dr. Kovach Kornél
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Dr. Farkas Gyula jr.

Dr. Mihalovits Géabor (kivéve: cslitortok)
Dr. Géczi Tibor (kivéve kedd, péntek)
Dr. Simonka Zsolt

Dr. Paszt Attila

Dr. Pécsi Balazs

Dr. Rokszin Richard

Dr. Sipka Robert (kivéve: kedd, csiitortok)
Dr. Leindler Laszlo (kivéve: szerda)

Dr. Szederkényi Edit (kivéve: csiitortok)
Dr. Furdk Jozsef (kivéve: ( kedd, péntek)
Dr. Palasthy Zsolt (kivéve: hétfo)

Prof. Dr. Petri Andras (kivéve: szerda)
Dr. Nyilas Aron

Dr. Takéacs Tibor

Dr. Toth Illés

Dr. Varga Laszl6

Dr. Véradi Rita

6. ambulancia:
Mellkas sebészeti szakrendeles

Dr. Furak Jozsef kedd 8.30-12.30
péntek 12.00-14.00

Dr. Géczi Tibor kedd 8.30-12.30
péntek 12.00-14.00

7. ambulancia:

Ersebészeti konzultdcié

Dr. Palasthy Zsolt  Kedd 12.00-14.00
Dr. Sipka Robert Csiitortok: 12.00-14.00
Dr. Leindler Laszlo  Csiitortok: 9.00-11.00

Dr. Simonka Zsolt  Péntek:

8. ambulancia:

Emlo- és nyelocsosebészeti szakrendelés
Prof. Dr. Lazar Gyorgy szerda 8.30-13.30
Dr. Paszt Attila péntek 8.30-12.00
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Pancreas sebészeti szakrendelés
Dr. Farkas Gyula Jr. csiitortok: 09.00- 12.00

9. ambulancia:
A betegek besorolasa a minimalis idébeosztasnak megfeleléen

Proctologiai szakrendelés
Dr. Baradnay Gellért  hétf6 8.30-11.30
Dr. Héhn Jozsef csiitortok 9.00-12.00

Gastroenterologiai szakrendelés

Dr. Abrahdm Szabolcs kedd 9.00-12.00

A Sebészeti Klinika ,,B” részlegén (Kalvaria sgt. 57.) egy ambulancia iizemel
A betegek besorolasa a minimdlis iddbeosztasnak megfelelden

A szakrendeléseket az alabb felsorolt szakorvosok latjak el (az iigyeleti

beosztastol fiiggden):

Sebészeti rendelés hétfo - péntek 07.30-15.30

Rendelointézet (Tisza Lajos krt. 97.)

A Rendeldintézetben harom két ambulancidn folyik érsebészeti szakrendelés,
egy ambulancidn altalanos sebészeti szakrendelés ambulancian folyik sebészeti
szakrendelés.

A betegek besorolédsa 15 percenként.

Ersebészeti szakrendelés:

hétfo 09.00-13.00 Dr. Palasthy Zsolt
kedd: 09.00-14.00 Dr. Sipka Robert
szerda: 09.00-13.00 Dr. Leindler Laszl6
12.00-14.00 Dr. Takacs Tibor
csutortok:  09.00-13.00 Dr. Mihalovits Gabor
péntek: 09.00-12.00 Dr. Hodi Zoltan

Altalanos sebészeti szakrendelés:
hétfé-péntek: 08.-14.00 Dr. Barsony Anett
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A szakambulancidk rendelési idejét a tarsintézetekkel ismertettiik, hogy ezen
idépontokban vegyék igénybe a konziliumkéréseiket, elézetes telefonegyeztetés
alapjan.

V.2.2. A Kklinikarol kibocsatott betegek visszarendelése, ellendrzése és
gondozasa

V.2.2.1. A klinika magas szintli €s progressziv betegellatas érvényesiilése, ill.
hatékonysdga érdekében nagy sulyt helyez a klinikarél elbocsatott betegek
ellendrzésére, visszarendelésére €s gondozasara. Ezért a klinika ambulanciain el
kell 1atni: azokat a betegeket akiket klinikdnkon kezeltek, akar allapotuk miatt,
akar tudomanyos c¢€lbol, ill. szakellatas altal konziliumra kiildott beteget.

V.2.2.2. a visszarendelt, vagy bekiildott beteg leleteit és a tovabbi teendOket az
alapellatas orvosaval minden esetben kozolni kell és a megjelenés tényét az
ambulans lapon, rogziteni kell.

V.2.3. A klinikai ambulanciak egyiittmikodése

V.2.3.1. A klinikka ambulancidi a jarObetegek ¢és a tarsklinikdk 4ltal
szakvizsgalatra kiildott fekvObetegek ellatasa érdekében a tarsintézmények
ambulancidival szorosan egyiittmiikddnek.

V.2.3.2. A klinikai jarobeteg rendelésre utalt betegen sziikség esetén nemcsak a
kért szakorvosi vizsgalatot, hanem indokolt esetben, gondos mérlegeléssel, az
ezzel 6sszefliggésben levo kiegészitd szakvizsgalatokat is el kell végezni.

V.3. Oktatas

V.3.1.Az SZTE SZAKK ¢és AOK minden felvett alkalmazottat képzésben ¢és
oktatasban részesiti. Sajat szerepérdl a biztonsagos €s eredményes betegellatas,
oktatas, kutatds biztositasa érdekében. Az 0j belépd dolgozok oktatasat eldzetes
regisztracio utdn kozpontilag szervezett oktatason vesz részt egy orientacios nap
keretében.

Az oktatasok az alabbi targykorokben:

- SZTE IBIR rendszer, IBSZ, Intranet feliilet bemutatasa
- Betegbiztonsagi oktatas

- Adatvédelmi oktatas
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- Korhaz higiénés oktatas

- Fogadé részleg oktatdsa

- Szervezeti oktatas

- Humaénerdforras oktatas

- Munkavédelmi oktatas

- Tiz- és katasztrofavédelmi oktatas
- Kornyezetvédelmi oktatés

- Integralt iranyitasi oktatas

- Mindségiranyitasi oktatas

Az oktatasok szervezéséért és lebonyolitasarét a Szervezet fejlesztési Osztaly a

felelds. A jelentkezést a szervezeti egység végzi elektronikus formaban a belsd

intranetes halozaton keresztiil. Evente egy alkalommal minden dolgozoé szamara

kotelezd a rendszeres, ismétlodd szervezeti egység szintli oktatdson valo

részvétel, mely oktatas az alabbi témakorokre terjed ki:

- munka-, tiz-, katasztrofavédelmi oktatas

- kornyezetvédelmi oktatas

- adatvédelmi oktatas

- foglalkozés egészségiigyi oktatas

- korhaz higiénés oktatas

- integralt irdnyitasi rendszer oktatas.

- Az oktatasok lefolytathatosaganak biztositasaért a szervezeti egység a
felelds.

Specifikus oktatasok

Klinikai Kozpont szinten a specifikus feleldsséggel megbizott munkatarsak

részére kozpontilag szervezett oktatasok keriilnek megtartasra évente legalabb

egy alkalommal.

Eseti oktatasok

Uj miiszerek vagy technolégiak bevezetése esetén kotelezd.

Szakmai képzések

Egészségligyl szakdolgozok gyakorlati képzése.

V.3.1 A klinika feladatdit képezi az orvosoknak ¢és az egészségiigyi
szakdolgozoknak, valamint az egyéb egészségiligyi dolgozoknak a vonatkozo
jogszabalyok ¢és iranyelvek szerinti képzése ¢és tovabbképzése is. Az
orvostudomanyi ¢€s tudomanyegyetemet végzettek (orvosok) szervezett
tovabbképzését a szakképzésért felelds 4 grémium — Osszefogva a Magyar
Sebész Tarsasag vezetdségével — szervezi. Ennek keretében évente 2
tovabbképz6 tanfolyamot tartunk Szegeden.
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V.3.2 Az orvosok egyetemen, ill. klinikdn beliili tovabbképzését ¢és a
tovabbképzésre berendelt orvosok tovabbképzését a klinika igazgatoja
szervezi, iranyitja és ellendrzi az altala elkészitett oktatasi terv alapjan. A
klinika orvosainak tovabbképzését szolgéalja a hetente tartott téma-, ill.
folyoirat-referalas.

V.3.3 Az egészségligyi szakkozépiskolat, egészségiigyi szakiskolat végzettek
szakosito képzésben, ill. a munka melletti tanfolyamos képzésben résztvevok
oktatasa az illetékes egészségiigyi szakiskola altal biztositott szakmai
tantervek alapjan torténik. A képzésben résztvevok tantervben meghatarozott
szakmai, ill. elméleti és gyakorlati oktatdsa a klinika igazgatoja altal -az
egészségligyl szakiskola igazgatojaval egyetértésben- kijelolt apolods oktatok,
ill. orvosok feladata.

V.3.4 Az egészségligyi szakdolgozok tovabbképzésével valamint az als6 foku
egészségligyl szakdolgozdk képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos
feladatok ellatasat az Egészségiigyi Szak- és Tovabbképz6 Kozpont szakmai
iranyitasaval - a klinika vezetd fondvérével egyetértésben— a Klinikai
Ko6zpont féapoloja végzi.

V.3.5 Az SZTE SZAKK és AOK minden Ujonnan felvett kozalkalmazottat
oktatdsban részesit. Sajat szerepér6l, a biztonsagos ¢és eredményes
betegellatas, oktatas, kutatas biztositdsa érdekében. Az 0j belépd dolgozd
elézetes regisztracid utan kozpontilag szervezett oktatdson vesz részt egy
orientacios nap keretében (E-04.4-Oktatasok).

V.4. Tudomanyos kutatas
V.41 A Kklinikan folyd tudomanyos kutatdbmunka rendszeres és tervszerii
végrehajtasaért a klinika igazgatdja felelds, aki ez iranyu szervezd, iranyito
¢s ellendrzd tevékenységében a tudomanyos rektor helyettesre és az Egyetem

Tudomanyos Bizottsagara tamaszkodik.

v.42 A klinikdn foly6 tudomanyos kutatomunkénak elsdsorban a klinika
gyogyito-megeldz0 feladatat kell timogatnia.

v.4.3 A klinika igazgatdja a tudomanypolitika irdnyelvek, tavlati tudomanyos
kutatasi terv valamint az Egyetem feladatainak figyelembevételével:

a) meghatarozza a klinikan folyé tudomanyos kutatdmunka iranyat,
b) kijeldli a tudomanyos témakoroket,
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c) gondoskodik a klinika kutatasi témainak pénziigyi fedezetérdl, ill. anyagi
tamogatésarol,

d) véleményezi a vezetése alatt all6 klinika dolgozdinak a tudomanyos
fokozat elnyerésére €s a tudomanyos kikiildetésekre iranyul6 kérelmeit,

e) javaslatot tesz az orszagos vagy tarcaszinten tervezett kutatasi témakra,

f) rendszeresen ellendrzi a vezetése alatt allé klinikan folyd tudomanyos
munkat és a vonatkozd rendelkezéseknek megfeleléen, gondoskodik az
eldirt beszamoldk és jelentések eldkészitésérdl, ill. tovabbitasarol,

g) elézetesen véleményezi a klinika dolgozdinak tudomanyos eldadasait,
sajtokozleményeit és a tudomanyos eredményekrdl sz616 beszamoloit,

h) gondoskodik a nyilvanos referalok, tudomanyos rendezvények tervszerii
megtartasarol.

V.44 A Kklinika a klinikan foly6 tudoményos kutatomunka keretében, ill. a
kutatasi szakirdnynak megfeleléen szerzddéses munkékat is végezhet,
amelyek elvallaldsa, lebonyolitasa €s pénziigyi elszamolasa tekintetében az
idevonatkozd jogszabalyok és az Egyetem Szerzddéses Munkakrol szolo
Szabalyzata az iranyado.

V.5. Menedzsment

VL1 Az intézet valamennyi tevékenysége vonatkozisiban érvényes ANTSZ
miukdodési engedéllyel rendelkezik.

VL2 A Sebészeti Klinika szakmai tevékenységét rendszeresen monitorozza,
javitd és megeldzd 1épéseket tesz, ¢és tevékenységének mindségeét
rendszeresen fejleszti. Az intézet folyamatos mindségfejlesztd tevékenysége
a betegellatas eredményességének €s hatékonysaganak fokozasara irdnyul.

VL3 A Sebészeti Klinika vezetése gondoskodik arrol, hogy az érvényben 1évo
mindségiranyitasi rendszer dokumentacioja az érintett személyzet szdmara
hozzatérhetd legyen, annak tartalmat ismerje €s az abban megfogalmazottak
szerint jarjon el.

VL4 A Sebészeti Klinika a vezetd altal megbizott mindségiranyitasi feleldssel
rendelkezik. A felelds feladatai:
a) Mindségiranyitasi rendszer bevezetése ¢s mikodésének ellendrzése (pl.
belsé audit)
b) Beszamolas a mindségiranyitasi, mindségbiztositasi és
mindségellendrzési rendszer mitkodésének tapasztalatairol,
eredményeirdl és hianyossagairol
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c) A Sebészeti Klinika szolgaltatdsait igénybevevOk igényeinek és
megelégedettségének folyamatos kovetése

d) Az orvosi és apoloi protokollok karbantartidsa

e) Jelentés a felsd vezetés vagy képviseldje felé

VL5 A Sebészeti Klinika betegellato tevékenységét szisztematikusan elemzi és
értekeli (pl. mindség indikatorokat alkalmaz, belsd auditot végez).

VL6 A feladat ellatasdhoz sziikséges személyi ¢és targyi feltételeket,
erOforrasokat a  Sebészeti Klinitka vezetése részben a klinika
betegellatasabol, szarmaz6 jovedelembdl, részben, pedig a kozponti keretbdl
torténik.

VL7 A Sebészeti Klinitka miikodéséhez sziikséges eszk6zOk ¢€s anyagok
beszerzésekor az intézmény és a Kézbeszerzési Torvény szabalyai szerint jar
el.

VL8 A Sebészeti Klinika valamennyi dolgozoja koltséghatékony szolgaltatas
nyujtasara torekszik. Ennek érdekében a Sebészeti Klinika gazdasagi
tevékenységét havonta, meghatdrozott eljarasrend szerint folyamatosan
monitorozza.
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VI. A Sebészeti Klinika munkarendje

VI.1. Orvosok munkarendje

Az orvosok munkaideje 7.30-15.30-ig tart. Ugyeleti ellatasra kotelezettek.

Orvosi ligyelet-,265 agyas klinikan ,,A” részlegén 2 szakorvos €s egy nem
szakorvos, a ,,B” részlegen egy szakorvos.

Készenléti szolgalat:
e A transzplantacids készenléti szolgélat két szakorvos latja el.
e FErsebészeti készenléti szolgalat egy szakorvos latja el.
e Mellkas sebészeti szolgélatot egy szakorvos latja el.
e B részleg egy szakorvos
e Frsebészeti itigyelet: amennyiben az iigyeleti sorban érsebész nem
szerepel, akkor ezt a feladatot egy készenléti szakorvos latja el.

VI.2. Apolok munkarendje

VI2.1 A klintka ndvéri munkajanak iranyitasaért, szervezéséért (ndvérek
osztalyokra torténd elosztasa, ambuldns asszisztensek beosztisa, stb.) a
vezetd okleveles apold a felelds, aki 0sszehangolja €s ellendrzi a ndvérek
apolasi munkdjat. Irdnyitja és szervezi a betegellatassal kapcsolatos
tevékenységet.

VI.2.2 Az apolok munkaideje 12 6ras, illetve 8 oras folyamatos munkarendben
torténik. Az osztdlyon a miiszakvaltis naponta kétszer, illetve haromszor
torténik meg.

VI1.2.3 Minden beosztott dolgozdnak a miiszakvaltason kotelessége pontosan €s
munkara alkalmas allapotban megjelenni. Késés (kiilonosen rendszeres
késés) nem toleralhato.

VI1.2.4 Miszakbol tdvozo dolgozo a valtast kovetden (katasztrofahelyzetet
kivéve) a betegellatdsban nem vehet részt.

VI.2.5 Osztalyoknak megfeleld specialis munkarendet a munkakori leirasok
részletesen tartalmazzak.
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Minden miszakban:

e Osztalyatadas-atvétel

e Viziteken valo részvétel

e Vizitrendelés elvégzése

Betegek €s hozzatartozdinak informalasa

Pszichés tdmogatas

Uj betegek fogadasa

Etelosztas (reggeli, ebéd, vacsora)

Segédkezés a beavatkozasoknal

Dokumentalas

Egyiittmiikodés a team tagjaival

e Folyamatos informaci6 aramlas biztositasa

e Hallgatok, egyéb képzésben résztvevo eii. dolgozdk segitése, informalasa,
tajékoztatasa, munkdjanak segitése.

e Telefonos informacidk adasa az osztaly rendelési idejérdl, kapcsolattartas
segitése a betegek és hozzatartozoik kozott

o (Gyodgytornasz, gyogyszerész, szocialis munkas informalasa, segitségiik
igénybevétele

V1.2.6 Az osztdlyos apolok folyamatos munkarendben dolgoznak. Az
osztalyokra beosztott ndvérek munkaidejének (miliszak) beosztasat, a napi
feladatok meghatarozasat az osztalyvezetd fondvér végzi illetve koordinalja.

V1.2.7 A professzori, ill. osztalyvezetd orvosi viziteken az osztalyvezetd fondvér
(betegség, szabadsag, szabadnap esetén helyettese) koteles részt venni, az ott
torténd rendelkezéseket a betegrol készitett dokumentacioba bevezetni.

V12.8 Az osztilyra beosztott ndvérek részt vesznek a vizsgalatok
elOkészitéseében, ill. egyes vizsgalatokat el is végeznek. A beavatkozasokat a
munkakori leirdsok tartalmazzak.

VI1.2.9 Szdmos adminisztrativ feladatok kozil a beteg felvételekor és
tdvozéasakor, halal esetén kdvetendd eljarast, az idevonatkozo protokollok,
munkautasitasok ¢és eljarasok hatarozzak meg. Tovabbi adminisztrativ
teenddk az Apolasi dokumentacio rendszeres, pontos, naprakész vezetése, az
osztalyos orvossal torténd idonkénti egyeztetése.

A betegek folyamatos megfigyelése sordn nyert észrevételeiket kozolni kell
az osztaly orvosaival. Rosszulléthez orvost kell hivni, kivételt képeznek
azok az esetek, ahol a rosszullét ismétl6dd oka ismert €s az osztalyvezetd
orvos az apolasi lapon elrendelte az ilyenkor sziikséges teenddket
(gyogyszer). A folyamatos é€szlelés érdekében napkdézben kétszeri - orvosi
utasitasra ennél gyakoribb- ldzmérés sziikséges. A mért hdmérsékletet a
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lazlapra fel kell jegyezni. Ha kordbban laztalan vagy csak subfebrilis
betegnél lazat mérnek azt azonnal ellendrizni kell.

VI.2.10 A szorosabb megfigyelést igényld beteg esetében az osztalyvezetd
orvos, (helyettese, ligyeletes orvos) egyéb adatokat rendszeres ellendrzésével
¢s azok pontos feljegyzésével (pulzus, vérnyomds, bevitt folyadék-
mennyiség, vizelet mennyiség, stb.) megbizhatja az osztalyos ndovért.

VI.2.11 A nem osztadlyra beosztott ndvérek (ambulancia) szakmai
iranyitasat az ambulanciat vezet6 asszisztens €s orvos veégzi.

Az Apolok munkaideje: ITI/A osztaly 7.00- 19.00-1g
19.00-6.30-ig
I11/B osztaly 6.00-14.00-1g
14.00-21.00-ig
20.00-07.00-ig
IT1/D osztaly 6.00-18.00-ig
18.00-06.00-ig
ITI/E osztaly 6.00-18.00-ig
18.00-06.00-ig
I1.B osztaly 6.00-18.00-1g
18.00-06.00-ig
MF Tx osztdly  6.00.- 18.00
18.00-6.00-ig

VI1.3. Asszisztensek munkarendje
Az ambuldns asszisztensnek gondoskodnia kell arr6l, hogy az ambulans
betegellatashoz nélkiilozhetetlen gyogyszer-vegyszer készlet mindig fel
legyen toltve és a sziikséges eszkozok, miiszerek miikodoképesen ¢és

hianytalanul rendelkezésre alljanak.

Az ambulancidknak megfeleld specialis munkarend. A munkakdri leirdsok
tartalmazzak a részletes feladatokat.

V1.4. Beteghordok munkarendje

A beteghordok munkarendje: a beteghordd szolgalat 2017.01.01-t61 az
Apolasvezetési €és Szakdolgozdi Oktatéas Igazgatas feliigyelete ala tartozik.
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VIL.5. Adminisztratorok Orvos irnokok munkarendje

VL5.1 Feladatuk az orvosi lelet megirasan tal a klinikai oktatd, gyogyitod és
tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos szervezési ¢és adminisztrativ
teendOk segitése. Egyéb tervezési ¢és adminisztrativ feladatot (pl.
leltarjelentés, szemlék jegyzokonyve stb.) a fondvér, a gondnok és a
hataskoriikbe tartozo, altaluk megbizott személy adhat.

Hétfotol péntekig 7:45-15:00-ig a felvételi pultnal (4. ablak) rogziti a
betegek adatait a Medsol rendszerbe.

VL5.2 Feladatukhoz tartozik még a korlap dokumentaciés munka, informatikai
jelentések elkészitése.

VI1.6. Takaritonok munkarendje

A takaritok munkarendje a P Dussmann KFT ¢és az SZTE SZAKK ko6zott
megkotott  szerzédés alapjan  5.30-21.30 kozotti idészakban a  klinika
mitkodésének megfelelden kidolgozott egyezség szerint alakul. Kivétel ez alol
a B részleg miitdje.

VL6.1 A takaritondk munkaja kiterjed a kortermek, iroddk, folyosok,
Iépcsdhazak, mellék- és egyéb rendeltetésii helységek - ha kell naponta
tobbszor 1s - takaritdsara, tisztantartasara. A kommunalis hulladékot
milanyag zsakban a kijelolt helyre kell szallitaniuk.

VL.7. Altalanos rendelkezések

VL7.1 A klinika minden dolgozoja, ha olyan feladatot 14t el, amely a folyamatos
ellatas miatt a munkakor atadasat igényli, munkahelyét csak akkor hagyhatja
el, ha munkdja atvétele megtortént. Ha barmilyen okbdl ez nem torténik meg,
mindaddig koteles a munka folyamatossagat fenntartani, amig kozvetlentil
felettesétdl vagy annak tavollétében az intézet aktualis vezetdjétdl (igazgatd
vagy helyettese, ligyeletvezetd) az erre vonatkozo felmentést nem kapja meg.

VL7.2 A munkakori teenddk elldtdsaban bekdvetkez0 minden valtoztatas
(miszak, tigyeletcsere, stb.) csak a beosztist végzd tudtaval és
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hozzajarulasaval mehet végbe. Helyettesitésre nem jelolhetd ki olyan
személy, aki egyébként a munkakort nem tolthetné be (pl. képesités hianya).
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VII. Egyéb rendelkezések

VIL1 E mikodési rendben foglalt feladatok ellatdsaért a Sebészeti Klinika
dolgozéi -minden szinten- egyénileg feleldsek.

VIL2 A jelen Mikodési Rend jovahagyas utan a klinika valamennyi
dolgozdjaval —osztalyonként, ill. egyéb részlegenként- ismertetni kell és
biztositani kell, hogy az szamukra barmikor betekinthetd legyen. A
Mikodési Rend egy-egy -jovahagyasi zaradékkal ellatott- példanyat az
SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont Mindségligyi Osztalyan €s a
klinika irattaraban meg kell Orizni.

E Miikodési Rend 2017.....c0vveeee. -én 1¢ép ¢€letbe, egyidejlileg hatalyat veszti

Sebészeti Klinika 2017. -an elfogadott ¢€s hatalyba Iéptetett Mitkodési
Rendje.

Szeged, 2017............

(Dr. Lazar Gyorgy)
egyetemi tanar
Sebészeti Klinika igazgatdja
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Zaradék

A Szegedi Tudoméanyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar
Szent-Gyorgyi Albert Klinikai K6zpont
Sebészeti Klinikdjanak
Miikodési Rendje

E Miikodési Renddel egyetértek.
A jelen Miikodési Rendet jovahagyom.

Szeged, 2017...............

................................

Prof. Dr. Facsk6 Andrea
Klinikai K&zpont elndk
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Mellékletek

1. sz. Melléklet

Latogatasi rend

A klinikai kézpont vezetdje altalanos latogatédsi tilalmat rendelhet el
(jarvany idején).

A nap barmely szakaszdban latogathaték a betegek, igazodva a vizitek
rendjéhez és a vizsgalatokhoz, valamint az esti pihendidéhdz.

Egy beteghez egy iddben csak két latogatd mehet, a latogataskor az agyra
ilni nem szabad.

Rendkiviili latogatas kivételesen csak indokolt esetben, és csak irasbeli
engedély felmutatdsa esetén lehetséges. Ennek kiadasdra az intézet
igazgatoja, helyettese, valamint az illetd osztalyvezetd orvos jogosult.

A latogatas nem zavarhatja a gyogyitdo munkat.

10 éven aluli gyermek nem latogathat.
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2. sz.Melléklet

A betegek jogai €s a fekvObeteg ellatas rendje a SZTE kllinikdin
HAZIREND

Tisztelt Betegeink, Hozzatartozok, Latogatdok!

Udvozoljikk Ont klinikdnkon! A konnyebb eligazodas céljabol tajékoztatjuk a
legsziikségesebb tudnivalokrdl, illetve ismertetjiik Onnel a klinika hazirendjét
¢s arra kérjik, hogy az abban foglaltakat betartani sziveskedjék.

Ehhez nélkiilozhetetlen az On és hozzatartozoinak egyiittmiikddése, bizalma,
tdmogatasa. Hazirendiinkkel segitséget kivanunk nyujtani Onnek ahhoz, hogy
megismerje Uj kornyezetét, annak elvarésait, a gyogyitassal kapcsolatos jogait
¢s kotelezettségeit.

A betegfelvétel rendje:

a) Kérjik, hogy a beutalds alapjan eldre egyeztetett napon felvételre keriild
betegek az adott napon 8-9 6ra kozott jelentkezzenek a betegfelvételi
irodan a harmadik emeleten.

b) Amennyiben allapotuk miatt vagy vallasi-vilagnézeti okbol specialis
¢trendet kell kovetnitik kérjiik, a felvételkor azonnal k6zoljek ezt.

c) Csak olyan tobbletszolgaltatas igénybevételére van mod, amelynek nincs
szakmai ellenjavallata és nem akadalyozza a betegellatas rendjét, illetve a
tobbi beteg ellatasat.

d) Amennyiben On olyan ellatast vesz igénybe, amelynek fedezetét nem a
magyarorszagi kotelezoé tarsadalombiztositis vagy az Eurdpai Unidban
érvényes tarsadalombiztositasi jogosultsaga alapjan téritik meg a
klinikanak, kérjik a felvételkor jelezze, hogy rendelkezik-e
maganbiztositassal vagy egészségpénztari tagsadggal vagy mas olyan
szerz8déssel, amelynek alapjan On helyett megfizetik az ellatas téritési
dijat. Az erre vonatkoz6 dokumentumokat, igazoldst sziveskedjen
bemutatni a betegfelvételkor! (A tarsadalombiztositasi ellatas keretében
igénybevett ellatasokrol tavozaskor a beteg tdjékoztatd betegszamlat kap,
amely fizetési kotelezettséggel nem jar.)

e) Kérjik, hogy hozza magaval:

e TB kartya, Személyigazolvany (vagy utlevél)

e Beutald (kivéve a silirgds ¢€s beutaldo nélkiil igénybe vehetd
eseteket)

e Ruhazat (haloruha, kopeny, papucs, illetve az ellatastol fiiggden
egyéb személyes ruhazat)

e Evleszkozok, pohar

e Tisztalkodasi szerek (altalanos tisztasagi csomag, szajhigiéné
kellékei, torolkozo)
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f) Amennyiben On egyedi, kiilonleges gyogyszerelésben részesiil (egyedi

import alapjdn beszerzett gyogyszer, ¢érzékenység, allergids reakcio
alapjan kivalasztott gyogyszer, ritka megbetegedés esetében alkalmazott
kiilonleges hozzaférésti gydgyszer vagy ragaszkodik ahhoz, hogy az On
altal szedett gyogyszert kapja, és nem fogadja el a

g) helyettesitd korhdzi készitményt), akkor ezeket a gyogyszereket hozza

magaval ¢és ezt a betegfelvételkor jelezze kezeldorvosanak €s a névérnek.
Ezen gyb6gyszerek szedése is csak a kezelGorvos ellendrzése ¢és
jovahagyasa mellett torténhet. Egyebekben a kezelés soran a
gyogyszerekrdl a klinika gondoskodik.

h) A korhazba/klinikéra lehetdleg ne hozza magaval a kovetkezdket:

)

)

o Ertéket, értéktargyakat, ékszert, nagyobb mennyiségi készpénzt.
Kiilonleges esetben lehetdsége van arra, hogy értékeit (készpénz,
egyéb fizetdeszkoz, ékszer, ruhanemii stb.) atadja megdrzésre a
felvételénél kozremiikodé szakdolgozonak (ndvérnek), s ezek az
értekek a klinikai tartdozkodas idején a kozponti széfben keriilnek
elhelyezésre. Ennek igénybevételérdl vagy visszautasitasardl irdsos
nyilatkozatot kériink Ontél!

A beteg tulajdonaban keletkezett sérelem esetén csak akkor allapithato
meg a klinika feleldssége, ha a beteg értékeit atadja, arrdl az atado és
atvevo altal alairassal hitelesitett tételes értékleltar késziil!

e Kozmetikai cikkek, a feltétleniil sziikségesnél tobb ruhanemiit,
disztargyakat, jatékokat ne hozzon magaval, ezek tarolasa és Orzése
nem Dbiztositott, nem kizdrhatd6 modon szennyezOdhet vérrel,
valadékkal, fert6z6 anyagokkal!

Kérjik, hogy a  beteg  cselekvOképtelensége,  korlatozott

cselekvOképessége esetén ezt a tényt mihamarabb kozoljék, és — lehetdleg

a betegfelvételkor — tdjékoztassak a kezeldorvost €és az apoldkat a

nyilatkozattételje jogosult személy (torvényes képviseld, gondnok)

kilétérdl €s elérhetdségérol!

CselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes beteg esetén a

betegnél talalhato értékekrdl a felvételkor jegyzék késziil, melyet a

beteget kisérd személy hitelesit.

A klinika napirendje: a napirend a betegellatas sziikségletei és a rendkiviili
betegellatasi események miatt valtozhat!
A klinikan az étkezések ideje altalaban: reggeli:8 6ra ebéd: 12 6ra vacsora: 18

ora.

Az étkezések helye a fentjard betegek szamdra az osztilyos étkezd. Kérjiik a
korteremben ne étkezzenek!

A vizit/ vizitek ideje: de:1/2 8 ora és du: 13-15 ora kozott. Kérjiik a vizit idején
latogatok ne tartozkodjanak a korteremben €s a hozzatartozok kérdéseikkel ne
ekkor keressék meg a kezeldorvost!
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A betegek nyugalma és vagyonvédelmi okok érdekében a betegeken (és az
alland6 benttartozkodasra jogosult hozzatartozon) ¢és az Oket ellatd
szakszemélyzeten kiviil senkin nem tartézkodhat a klinikan 20.00 éra utdn!
Kiilonleges esetben (siirgdsségi felvételes eset kisérdje vagy értesités alapjan
jelentkez6 hozzatartoz6) az Tlgyelet vezetdjének engedélyével Iehet
hozzatartozét a klinikara beengedni.

A betegek jogai és felelossége fekvobeteg ellatasuk soran:
A betegek jogai az intézményben:

e A beteg jogosult arra, hogy részletes tajékoztatast kapjon kezeldorvosatol
egészségi allapotardl, a kivizsgalasarol, kezelésérdl, mutéti, vagy mitéti
jellegli beavatkozasarol, azok varhat6 kimenetelérdl €s a kockdzatokrol, a
tovabbi sziikséges rehabilitacios ellatasokrol.

e A betegnek joga van megismerni az ellatdsban kozvetleniil kdzremiitkodék
nevét, szakképesitését és beosztasat.

e A beteg allapotaval és ellatdsaval kapcsolatos adatokat az ellatasban
résztvevOk orvosi titokként 6rzik meg. A beteg irdsban nyilatkozik arrol,
hogy éallapotardl kezeldorvosa kit és milyen modon tajékoztathat; megjeloli
azt a személyt (és annak elérhetdségét), akit a klinikanak tdjékoztatni,
értesiteni kell. A beteg allapotarol felvilagositast csak a kezeldorvos, vagy
tigyeleti idében az tigyelet vezetd orvos adhat. Hivatalos szervek
megkeresésre  (birdsag, rendOrség stb.) kizardlag a tanszékvezetd,
tavollétében  helyettese  nyudjthat  felvilagositast, ezt a  beteg
csak a beteg vagy - ha allapota nem teszi lehetdévé - hozzatartozojanak irasos
engedélye birtokdban az intézmény képviseldje a Klinikai Kozpont
Elnokének jovahagydsaval nyilatkozhat. A betegnek megjelolhet olyan
személyeket, akik szamara tilos tajékoztatast adni.

e A beteg jogosult megismerni a rola késziilt egészségi dokumentaciot, az
abban szerepld vizsgalatok eredményeit, a kezelések, beavatkozasok adatait.
Amennyiben a zargjelentésen til az orvosi/apolasi dokumentacié masolatara
i1s igényt tart, gy azt - irdsbeli kérelem alapjan — téritési dij ellenében
biztositja a klinika. A beteg képviseletében eljaré személy csak a beteg teljes
bizonyitd erejii maganokiratba foglalt felhatalmazdsa alapjan kaphat
masolatot.

e A beteget megilleti az oOnrendelkezéshez valdé jog, amely csak
cselekvikeéptelenség és kozvetlen életveszély esetén korlatozhat6. Szabadon
dontheti el, hogy kivan-e egészségiigyi ellatast igénybe venni, ill. annak
soran mely beavatkozasok elvégzésébe egyezik bele, illetve melyeket utasit
vissza. Az invaziv (mitéti jellegili) jellegli beavatkozasokhoz a tajékoztatést
kovetden adott irdsos beleegyezést kériink.

e A beteg visszautasithatja az ellatast, ha nem életmentd beavatkozasrdl van
sz vagy mas ¢€letét, egészségét nem veszélyezteti. A felajanlott beavatkozas,
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ellatas visszautasitdsat mindig irasban kell rogziteni. Ennek lehetdségérdl és
szabalyairdl kérjen részletes tdjékoztatast és beszélje meg a kezeldorvossal!

e A betegnek joga van a masodik véleményhez. Ha az On esetében
megallapitott korisme vagy a kezelési terv tekintetében kérdései vannak,
azokat batran tegye fol kezeldéorvosdnak. Ha a valaszokat kovetden is
szeretne még mas szakemberrel konzultalni, mas javaslatat is meghallgatni,
akkor ehhez joga van, egy tovabbi konzultaciot a tarsadalombiztositas
terhére igénybe vehet. Ha nincs valasztott orvosa erre a konziliumra, akkor
kezeldorvosa gondoskodik ennek megszervezeésérol.

e A beteg szabadon gyakorolhatja vallasat a korhazi ellatas idején. Egyhazi
személlyel kapcsolatot tarthat, kapcsolatfelvételhez sziikség esetén a
kezeldorvos kozremikodését kérheti. A betegellatassal kapcsolatos valléasi-
vilagnézeti eldirasok kovetése érdekében konzultaljon kezeldorvosaval!

e A beteg jogosult mas személyekkel akar irasban, akar szoban kapcsolatot
tartani, tovabba latogatokat fogadni, a latogatasi rend alapjan. A fertézések
megakadalyozasa (jarvanyiigyi érdek) vagy a beteg testi-lelki épségének
Oovasa érdekében a latogatds — meghatarozott iddészakban vagy egyedi
elbirdlds  alapjdan  egyes  személyek  tekintetében  —korlatozhato.
Ajanlott latogatdsi ido:

A betegek valamint latogatoik, hozzdatartozoik felelossége és egyiittmiikodési
kotelezettsége a fekvobeteg elldtas sordan:

e A Dbeteg kezeldorvosdval torténd talalkozasakor, annak kérdésére
tajékoztatast ad minden olyan koriilményrdl, amely allapotdval kapcsolatos,
a rendelkezésre 4ll6 korabbi orvosi dokumentumokkal segiti a betegség
elézményeinek megismerését ¢és a kezelést befolydsold koriilmények
feltarasat.

o A beteg tiszteletben tartja a korhdz miikdodési rendjét és mas betegek
ellatasara is tekintettel gyakorolja jogait. Az ellatas soran a klinika
dolgozéival egylittmiikddik, tartozkodik a sajat vagy mas betege ellatasat
indokolatlanul nehezité vagy akadalyoz6 magatartastol.

e A betegek az orvosi vizit idején a korteremben, lehetdleg az agyban fekve
tartozkodnak. Kérjiikk, hogy kérdéseit, egyéni igényeit a vizit soran akkor
terjessze eld, amikor az On allapotanak ellendérzése és kezelési tervének
megbesz€lése zajlik, a tobbi beteget érintd vizsgalat €és megbeszélés rendjét
ne zavarja meg!.

e Az egy korteremben elhelyezett betegek egy mas jogait tiszteletben tartjak,
jogaikat a masik jogainak sérelmére nem gyakorolhatjak. A betegek radiot,
televiziot fiilhallgatoval, fiilhallgaté nélkiil csak a betegtarsaik beleegyezése
mellett hallgathatnak.

e A korterem rendjét, tisztasdgat sajat érdekében Orizze meg. Gézt, vattat,
szemetet elszorni tilos, hulladékot a szeméttaroloban lehet elhelyezni.
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e Fent jaro beteg csak utcai vagy szabadidd ruhaban, haloruha viselése esetén
kopenyben, papucsban (vagy zart labbeliben) hagyhatja el a kortermet.

o A latogatdk a kortermi 4gyakra utcai ruhdban nem iilhetnek. A beteg, a
latogatas rendjének megfelelden egy idében legfeljebb két f6 latogatot
fogadhatnak. A beteg a kapcsolattartds jogat csak a korhazi felvételektdl
fliggben, betegtarsai joganak tiszteletben tartasdval és a betegellatas
zavartalansdgat biztositva gyakorolhatja. Sulyos 4llapota betegnek -—
amennyiben ezt a kezelforvos engedélyezi - joga van arra, hogy az altala
megjelolt személy latogatasi idOn tal is mellette tartdozkodjon. A kiskoru
betegnek joga van arra, hogy sziilje, torvényes képviseldje, illetdleg az
altala vagy a torvényes képviseld altal megjelolt személy mellette
tartdzkodjon.

e A klintkai  felszerelésben,  berendezésben  szandékosan,  vagy
gondatlansagbol okozott karért a betegek €s a latogatok anyagi feleldsséggel
tartoznak.

e Szeszesitalt, ill. tudatot befolydsold készitményt a korhaz teriiletére behozni
¢s fogyasztani tilos! Az ¢éjjeli szekrényben csak zart dobozban levd
kismennyiségii gytimolesot, krém nélkiili - hiitést nem 1gényld - siiteményt,
tésztat, cukorkat lehet tarolni. A korteremben egyéb helyen élelmiszer
taroldsa nem megengedhetd. A koértermi agy alatt, mellett a beteg kizarolag
csak labbelijét tarolhatja. A beteg személyes holmijadnak taroldsara az agy
melletti &jjeliszekrény, illetve a kortermi szekrények szolgalnak.

e A korterembe cserepes, valamint mutétes osztalyra vagott viragot bevinni
sem szabad. A korhdz teriiletén szerencsejatékot pénzzel folytatni tilos.

o A téritéskoteles ellatasokrol a klinika szamlat allit ki, amelyet a beteg a
tavozaskor koteles kiegyenliteni.

e A Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kd&zpont
tertiletén - az erre kijeldlt helyek kivételével- dohanyozni tilos!

Hazabocsatas - A gyogyintézmény elhagyasanak rendje:

e A klinikardl torténd elbocsatasrol a kezeldorvosa ad tdjékoztatast. A
betegségre  vonatkozd  dokumentumokat (zardjelentés, elszdmolasi
nyilatkozat) hazabocsataskor kapja meg. Amennyiben a hazatérés
elékészitése érdekében hozzatartozdjat, gondozojat értesiteni sziikséges, ugy
kérjiik jelezze a kezel6orvosnak illetve az apold személyzetnek.

e Kérjiik, ha orvosi javallat ellenére kivan tdvozni, akkor gondolja végig az
emiatt kialakuld esetleges stlyos szovodményeket! Ha mégis a tavozast
valasztja, akkor sziveskedjen ezt a szandékot aldirasaval hitelesitve, irdsos
nyilatkozat formdjdban megtenni!

e Hazabocsatasakor egyeztessen kezelGorvosdval arrdl, hogy sziikséges-e
tovabbi klinikai ellendrzés és ha igen, mikor, illetve tajékozodjon arrol, hogy
esetleges szovodmény észlelése esetén hova forduljon ellatasért!
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Panaszok, bejelentések:

e Arra toreksziink, hogy az ellatassal betegeink elégedettek legyenek. Nem
tudjuk azonban kizarni, hogy panasz, kifogds meriiljon fol Onben.
Javasoljuk, hogy batran forduljon kezeldorvosdhoz vagy az apoldkhoz,
el@szor probalja veliik tisztazni ezeket az ligyeket!

e Betegeink igénybe vehetik a betegjogi képviseld segitségét. A betegjogi
képviseld segit, hogy még az ellatas ideje alatt tisztdzzék a problémakat és
megoldjak azokat, segit megérteni értelmezni a betegjogokat Onnek és
kezeldorvosainak 1s.
Egyetemiink betegjogi képviseldje Dr. Komjati Andrea (20/4899537) 1. Sz
Rendeldintézet Tisza L. krt. 97. III. emelet 311. ajtdé szerda 10.00-14.00,
Pszichiatriai Klinika Szeged, Kalvaria sgt 57-59 fsz. 15. szoba hétfén 9.00-
12.00. kozott a betegek €s hozzatartozoik rendelkezésére all.

o A beteg az elhelyezéssel, kezeléssel vagy a klinikdn tortént 6t érintd
eseménnyel kapcsolatosan maga vagy képviseldje Utjan panasszal élhet,
melyet irdsban vagy szoban a tanszékvezetOnél van lehetdsége megtenni.
frasos valaszt fog kapni panaszara.

A Kklinika rendjének megzavarasa

e A klinika miikodési rendjét, a betegellatds zavartalansagat veszélyeztetd
személyek a klinikarol eltavolithatok, illetve kitilthatok.

e A klinitka rendjét megbontd betegek, vagy latogatdk, a korhazbol
eltdvolithatok!

e Az orvos, illetve a az &polok irdnydban fenyegetd, agressziv, sértd
viselkedésti betegek kezelését a klintka megtagadhatja, 6k a
késdbbiekben is mas magyarorszagi egészségiigyi intézményben vehetik
csak igénybe az ellatast.

e A betegellato, ligyeletes orvos ¢és segitdi kozfeladatot ellatoé személyek, az
elleniik elkovetett cselekményeket a torvény sulyosabban biinteti.

Egyéb:

A hazirend altal nem szabalyozott és nem részletezett, az osztaly jellegébol
adodo egyéb eloirasokat az egészségiigyrol szolé torvény, vonatkozo
rendeletek és az osztalyos miikodési rend tartalmazza, melyekrol
tajékoztatast a kezeloorvos ad.

Klinikank egyetemi oktatasi intézmény, részt vesz az orvostanhallgatok, dpolok
képzésében. Kérjiik megértd segitségét az ezzel kapcsolatos vizsgalatokhoz és
gyakorlati bemutatasokhoz!

K8szonjiik egyiittmiikodését és kivanunk Onnek mieldbbi gyogyulast.
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3. sz. melléklet

Reszort feleldsi lista / egyéb megbizatasi rend

felelosi megnevezés kijelolt felelos neve
kotelezoen Kijelolendo felelosok
mindségiigyi és miikodésfejlesztési felelds Terhes Anita
informécidbiztonsagi irdnyitasi rendszer felelds Vida Andrea
adatvédelmi felelds Dr. Kovach Kornél
humanpolitikai felelds Terhes Anita
munkavédelmi megbizott Szaloczi Istvdnné
tizvédelmi megbizott Vidacs Aniko
sugarvédelmi megbizott (végzett tevékenység Dr. Takécs Tibor
jellegétdl fliggden opcionalis)
hulladékgazdalkodasi felelds Rosa Julia
kornyezetvédelmi felelOs Vidacs Aniko

, . Dr. Szab6 Méria
gyogyszer felelds

174 1 D ) r M, .
kabitoszer felel6s r. Szabo Maria

transzfizi6 felelds Dr. Palasthy Zsolt

p nincs vegyszeriink
vegyszer felelds &Y

. . p Roésa Julia
gép-miiszer felelds

Dr. H6éhn Jozsef Dr.

finanszirozasi felels S
Varadi Rita

L . Szécsi Edit
varolista felelOs z

leltarfelel6s Rosa Julia

e L . Terhes Anita
egészseégiigyi dokumentacio felelds

O — (00 —m[J —ION— W — KN =W =N - —O — (Do J AN DN |WIN|—

orvosi beosztas (ligyelet) felelds Dr. H6hn Jozsef

opcionalisan kijelolheto felelosok

\S]

Vida Andrea

honlap felelds
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transzfuzios adminisztrator

Busa Jenoné

1d6szakos orvosi vizsgalat felelds

Szalodczi Istvanné

W NN N[~ N

gazdasagi felel6s

Rosa Julia
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4. sz. Melléklet
Szegedi Tudomanyegyetem Sebészeti Klinika
Személyzeti struktura

KLINIKA IGAZGATOJA
ORVOSOK GYOGYSZERESZ FONOVER TITKARSAG- KONYVTAROS
VEZETO
EGYEB
UGYINTEZO
RAKTAROS OSZTALY\(EZETO MUTO VEZETO GONDNOK AMBULANCIA VEZETO
APOLOK SZAKASSZISZTENS ASSZISZTENS
SZAKKEPZETT APOLOK, SZAKASSZISZTENSEK, ASSZISZTENSEK
SEGEDAPOLOK, APOLASI MUTOSSEGEDEK

ASSZISZTENSEK




5. sz. Melléklet
Belso6 szabalyozasok, munkautasitasok

A Sebészeti klinika ligyeleti rendjének szabalyozasa 2016. 11. 15.

Gyogyszerosztas

Gydgyszerelési protokoll

Gyogyszercsere

Infrarenalis hasi aorta aneurysma ellatasa
Vardlista

Vesetranszplantacid

Tiidotumorok sebeészi kezelése

Pneumothorax

Antibiotikum alkalmazasa sebészeti profilaxisban
Emldbetegseégek kivizsgalasa, illetve kezelése
Magas kockazatl betegek perioperativ ellatasa



6. sz. Melléklet
Szervezeti egységek kozotti egyiittmiikodések, megallapodasok

Neuroldgiai tiinetcsoporttal érkezd betegek kivizsgalasa 2016. 03. 21
Konziliumok rendje 2016. marcius 21

SBO Sebészeti klinika beteg utak 2016. jalius 18.

Mitdblokk beosztas 2017. 01. 06.



7. sz. Melléklet

A miité6 munkarendje

A miuto teriilete

A miitében zsiliprendszer miitkodik a Sebészeti Klinika I. emeletén az un.

miitéblokkban. A miitéblokk k6zo6s a Szivsebészeti Osztaly miitdjével.

e Miitébe torténd bejaras csak a miitd 0ltozon keresztiil lehetséges, ahol
mindenki koteles miitéruhat felvenni, cipét cserélni, vagy labzsakot huzni,
sapkat, maszkot kotni.

e A mitétekben résztvevé személyzet a jol ismert protokollnak megfeleléen
koteles a miitéti bemosakodast elvégezni.

Beteg miitobe szallitasa

e A beteget a mitdbe a kotelezd beteg azonositds utdn, betegaggyal a
beteghord6 széllitja a prae operativ szobaba, ahol atadja az ott szolgalatot
teljesité szakdolgozonak.

Miitéti dokumentacio

Csekk lista kitoltése.
Miitébdl vald tdvozas eldtt az operdld orvos megirja a mitéti leirdst, az
asszisztens a szovettani kérdlapot, illetve bakteriologiai kérdlapot, a miitdsnd,
illetve miit0ssegéd a miitéti lapot kitolti és aldirja, majd a gytijtébe helyezi.
Adminisztrator feladata a miitéti lapok Osszesitése.

A miuto idobeosztasa

e Napi munkaidé 7.30-15.30 (B részleg: 7.00-15.00)
e Ugyeleti munkaidé 15.30-7.30
e Miitéti program kezdete: 8.15h ettél korabbi idopont egyeztetést igényel.

o Ugyeleti beosztas havonta késziil. (fémiitdsnd feladata)

e Sebészeti miitében az orvosi gazellatas részben kozponti (O2 1. miitéblokk,
B részleg), a tobbi palackokbol torténik. Elokészitésiik, felszerelésiik
rendeltetés szerinti alkalmazasuk a mitéssegédek feladata.



A miitéasztalhoz beosztott miitdssegéd feladata a borotvalds a miitét elott
fél-egy oraval stop vonalnal a betegatvétel utan.

Higiénés szabalyok betartasa minden dolgozodra, hallgatora kotelezd!

Mitét kezdete eldtt a gépeket, berendezéseket ki kell probalni (szivo, dia,
mitdasztal, miitélampa)

Egyedi finanszirozott varrogépek, illetve miiszerek felhasznalast a miitdsnd
rogziti szabdly szerint az anyagfelhasznélasi lapon.

A mitétek anyagfelhaszndldsa (varrdanyag, varrogép, stb.) eldzetes
protokoll szerint torténik. A mitét befejeztével a miitésnd rogziti a
felhasznalt anyag mennyiségét az anyagfelhasznalasi lapon.

A mitét ideje alatt a beosztott miitdssegéd a miitdben tartdzkodik. Onnan
csak orvosi utasitasra, vagy a miitésnd engedélyével tadvozhat.

A miitdssegéd a mutét elétt a beteg fektetését végzi, specialis fektetésnél
orvosi segitséggel.

Miitéti preparatumot a kiadas utdn azonnal szdvettani iivegbe kell helyezni, a
beteg etikettjével ellatni, és utasitasnak megfelelden formalinnal vagy
fagyasztasos vizsgalat esetén szovettani iivegbe helyezni.

Miitét utan a hasznalt eszkozok ,,szaraz gyijtéssel” torténik, konténerben a
kozponti sterilizaloba keriill. A B részlegen a miitétek utdn a miitdsnd
feladata az elhasznalt eszkozok elémosdsa a 3 fazisi mosogatdoban a
protokoll szerint.

A miitd steril anyaggal valo ellatasa a kdzponti sterilizalo feladata.
Miitéteknél eldzetesen kiadott protokolloknak megfeleléen idegentest
kontrollt kell végezni.

Miit6i szemét és veszElyes hulladék gytijtésére, az erre a célra rendszeresitett
zsakok, ill. veszélyes hulladék vodrok haszndlhatok. Miit6i szivo tartalmat
veszélyes vodorbe kell gylijteni.

Miité takaritasi rendje:

Reggeli tisztasagi takaritas, illetve ligyeleti miité zaro takaritas.

Miitétek kozotti betegeserés utani takaritas

Délutan un. zaré takaritas.

Havi nagytakaritas.

Hétf6tol szombat reggelig 6.00-ig, illetve vasarnap reggel 5.00-10.00 a
Dusmann Kft. dolgozdja végzi a miitd takaritasat. A fennmarad6 idében a
betegcserés takaritds miitdssegéd feladata.



8. sz. Melléklet

A miitében keletkezo szennyes textilia kezelésének rendje

Az anyagzsilipben két helyiség van. Az egyikben a szennyest, a masikban

a veszélyes hulladékot taroljak.

A zsakokban 1évé textiliat konténerekben gytijtjiik az erre a célra kijelolt

helyen miitézsilip szennyestarolo (miit6 teriilete).

A fert6z6 szennyest olvadd zsdkba helyezve, elkiilonitve szallitjak a
mosodaba a kozponti gazdasagi ellatds dolgozéi  ( ,,B” részlegen I.

emelet).

A veszélyes hulladékot 1s kdzponti ellatds dolgozoi szallitjak el.



9. sz. Melléklet

Az élelmezés rendje
1. Etelrendelés

Az étel szamitogépes megrendelése az szakképzett ndvér feladata.
Azoknak a betegeknek, akik 0 diétan vannak, nem rendeliink ételt.
Egyedi talcas talalas torténik.

2. Etelosztas rendje

o Az osztalyon szakképzett névér védofelszerelésben / sapka, kopeny/
osztja ki a megfeleld ételt a megfeleld betegnek.

o Az étkeztetés talcas rendszerben torténik. A fekvdébetegek részére az
ételt az étkezOben kell felszolgalni, kivéve a mozgasukban korlatozott
betegeknek, akiknek ezt a koérteremben kell megtenni. Amennyiben
sziikséges a ndvér, segédndvér, tanuld ndvér eteti meg a beteget. A
betegszobaban ételt tdrolni nem szabad, csak az erre a célra kijelolt
hiitészekrényben névvel, szobaszammal elldtva. Minden étkezés utan
a talcakat a névérek szedik 0ssze és a talald kocsikra helyezik.



10.sz. Melléklet

SZENNYES TEXTILIA KEZELESENEK RENDJE A BETEGELLATO
OSZTALYOKON

A beteg agyan 1éve textilia lecserélésére a beteg tavozasa utan, illetve a beteg
bent tartdzkodasa alatt a textilia szennyezOddése miatt keriilhet sor.

e Szennyes textilia kezelése a betegapolas agyazasi folyamatanak részét
képezi.

e Az agyrdl a hasznalt agynemtit lehuzzuk- gy, hogy elkeriiljiik a textilian
1év6é mikroorganizmusok koérnyezetbe valod szorodasat- és az erre a célra
rendszeresitett szennyes gyiijtd zsakba rakjuk, ha rendelkezésre all, e
zsakot az agyazo kocsira szerelve hasznaljuk. A zsakba valo gyljtés a
lehetd legkisebb mozdulatokkal torténjen, a szennyes textiliat dobdlni
tilos!

e A hasznilt textiliat a korteremben megrazni, a korterem berendezési
targyaira, vagy a padozatra letenni tilos!

e Keriilni kell az 0Osszegylijtott hasznélt textilia korterembdl vald
kiszallitasat oly modon, hogy azt a dolgozd csomagolas nélkiil a
védoruhdjahoz szoritva vigye el szennyes textilia taroldsara kijelolt
helyre.

e A hasznalt textilidt a betegellatdé osztadlyokon a betegek kornyezetében
(kortermek, folyoso, kezeldk, szocialis helyiségek) a mikroorganizmusok
szorodasanak veszélye miatt valogatni, szamolni nem szabad.

e Ha a beteg altal hasznalt textilia szemmel lathatéan is szennyezett a beteg
vérével, testvaladékaval, a munkafolyamathoz véddkesztytit kell viselni.

e A hasznalt textilia gylijtézsdkba helyezése utan, illetve a véddkesztyii
levétele utan higiénés kézfertdtlenitést kell végezni.

e A szennyes textilia tarolasa az osztalyokon az erre a célra kijel6lt helyen
torténik.

e A szennyes textilidt minden munkanapon reggel a kdézponti gazdasagi
munkacsoport munkatarsai 6.00 és 8.00 kozott szallitjak el.

e RFID rendszer miikodik, igy zsakokban az osztaly megjelolésével keriil
atadasra a szennyes.

e A ,B” részlegben munkanapokon reggel 6.00-8.00 ora kozott a
miszakban 1év6 apolo és beteghordo gytijti 0ssze a szennyes textiliat,
7.20-7.40 ora kozott az alagsorban erre kijelolt helyen védofelszerelésben
atvalogatjak, szamoljak.



11. sz. Melléklet

A tiszta és szennyes munkaruhak cseréje

e A kozponti Gazdasagi ellatas dolgozéi a Védoruha raktarban a 0. szinten
reggel 6.00 és 14.00 kozott cserélik ki a szennyes munkaruhat tisztara.

e Minden munkanapon reggel 8.00 orakor szallitjak el a szennyest a
mosodaba.

A, B’ részlegben

Az osztalyon dolgozdk szennyes munkaruhdjat a ndvérek gytijtik 6ssze a hét
minden napjan az erre kijelolt szennyes zsakba a tarold helyen.

Leadas ideje heti 2 alkalommal (kedd és cslitortok) torténik az alagsorban
kijelolt helyen.

Tiszta munkaruhak a tiszta textiliaval érkeznek vissza.



12. sz. Melléklet

A vérminta kozponti kémiai laboratoriumba juttatasanak szabalyozasa

A vérmintak szallitasa a kozponti kémiai laboratériumba csépostan keresztiil
torténik, mely minden osztalyon és a miitdben is elérhetd 0-24 oraig

A, B’ részlegen

Az osztalyon levett vérmintat minden reggel 8 ora el6tt a beteghordo,
esetleg apolo kérdlappal egyiitt viszi le a laboratoriumba.

A laboratériumban dolgozo asszisztensnek atadja.

8.00-14.00 o6raig folyamatosan lehet vérmintat kiildeni.

14.00 6ra utan csak silirgds €s azonnali esetet fogadnak el.

Leletek a Med-Solution rendszerben jelennek meg.



13.sz. Melléklet

Siirgés mikrobioldgiai minta mikrobioldgiai laboratoriumba juttatasanak
szabalyozasa

e A miitéti team tagja (orvos), illetve az osztalyos orvos telefonon értesiti a
behivhato ligyeletes mikrobiologust a mintavételrdl.

e A miitdsnd feleldssége, hogy a minta a csOpostan keresztiil eljusson a
Mikrobiologiai Laboratoriumba.

B részlegen:

e A mutoben levett mintat a mutosfiu viszi le a laboratoriumba, az erre a
célra kijelolt dobozban.

e Az osztilyon levett mintat, pl.: vizelet, sebvaladék, drainvaladék,
haemocultura, stb. 10.00 ordig a beteghordd, 4&pold leviszi a
laboratoriumba.

e Atadja az ott dolgozo asszisztensnek, ott taroljak a mintakat és 10.00
orakor szallitjak at a mikrobioldgiai laboratoriumba.

e A 10.00 6ra utdn levett mintakat, valamint a szombaton, vasarnap levett
mintdkat a beteghordd, apold juttatja el a laboratériumba, és ott
megfelel6képpen taroljak, majd a legkozelebbi szallitdsi idépontban
atkiildik a mintakat a mikrobioldgiai laboratériumba.



14. sz. Melléklet

Amputalt végtag pathologiai intézetbe juttatasanak rendje

e Az amputalt végtagot nyilt végével papirvattdba csomagolva, a
miitéssegéd a sarga veszélyes hulladéktarold zsakba teszi.

e A beteg adataival ellatott etikettel megfeleléen felcimkézve, a mitd
folyosdjan 1év0 - kiilon erre a célra 1étesitett - hiitészekrénybe helyezi.

e A hiitd tetején taldlhato fiizetbe beirja, majd sz6l a felvételi irodanak,
hogy értesitse a Pathologiai Intézet erre kijeldlt dolgozdjat.

o A felvételi iroda telefonon értesiti a Patholdgiai Intézetet

e A Patholdgiai Intézet dolgozoja egyezteti az amputalt végtagon 1évo
adatokat a flizetbe irtakkal, majd az atvételt aldirasaval igazolja a
fiizetben és elszallitja.

Ugyeleti idében (hétkdznap 14 6ra utén, valamint hétvégén és
linnepnapokon):

a 20/ 953 67 12 telefonszamot kell hivnia a miitdssegédnek.

e A ,B”részlegen a miit6 eldterében 1évo szdvettanos taroloba helyezik az
amputalt végtagot, majd hivja az udvarost (hétkéznap 6.00-14.00),
ligyeleti idOben, pedig a beteghordozot, aki leviszi a hullakamraba. Aki
leviszi az amputalt végtagot, elbtte rogziti az erre a célra kijelolt fiizetbe
az adatokat. A szallitasa Isd: elhunytak ellatasanak rend;
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