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1. A MUNKAUTASITAS CELJA

A munkautasitas célja, hogy szabalyozza az SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont
szervezeti egységeire vonatkozdan az egészségiigyi dokumentacié készitése soran felvett
adatokrol torténd masolatok készitésének, kiadasanak folyamatat, az adatvédelmi eléirasoknak
valo megfelelés ellendrzését, a masolatok hitelesitésének és kiadasuk dokumentalasanak
modjat.

2. A MUNKAUTASITAS HATALYA

Jelen munkautasitasban foglaltak kizarolagosan az SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai
Ko6zpont szervezeti egységeire vonatkoznak, a killsdé, mas szerzoddpartnerek altal nyujtott
szolgaltatasokra nem terjednek ki, és eljarasukkal osszefuggésben a felelosség kizarolagosan
Oket terheli.

3. FOGALOM-MEGHATAROZASOK

Teljes bizonyitd erejii maganokiratnak mindsiil:

a) a kiallit6 az okiratot sajat keziileg irta és alairta;

b) két tanu az okiraton alairasaval igazolja, hogy a kiallitd a nem éaltala irt okiratot elottiik
irta ala, vagy alairasat el6ttik sajatkez(i alairasanak ismerte el, az okiraton a tanuk
lakohelye (cime) is fel van tiintetve;

¢) a kiallito alairasa vagy kézjegye az okiraton birdilag vagy kozjegyzdileg hitelesitve van,

d) a gazdalkodé szervezet altal izleti korében kiallitott okiratot szabalyszeriien alairtak;

e) tgyvéd (jogtanacsos) az altala készitett okirat szabalyszer( ellenjegyzésével bizonyitja,
hogy a kiallito a nem Aaltala irt okiratot elétte irta ala, vagy alairasat elotte sajat kezi
alairasanak ismerte el)

4. A MUNKAUTASITAS LEIRASA
4.1. Szabilyozasi hattér

Az érintett (az ellatott személy) a ra vonatkozo egészségiigyi dokumentacio adattartalmat a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl
sz016 EU 2016/679. szamu az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelet (a tovabbiakban GDPR)
15. cikke (Az érintett hozzaférési joga) szerint ismerheti meg.

A GDPR 15. cikk (3) bekezdése szerint, az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok masolatat ingyenesen az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéka dijat
szamithat fel. M
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Az adatok megismerésére valod jogosultsagot az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV.
torvény (killonosen a 24. és kov. §) és az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes
adatok kezelésérdl €s védelmérol szolo 1997. évi XLVIL torvény hatarozza meg.

Az elvégzett egészségiigyi ellatasra vonatkozo egészségligyi dokumentacioval vald rendelkezés
joga az ellatast végzd Klinikat illeti meg, azzal hogy a masolat kiadasa minden esetben a
Klinikai Koézpont Klinikai Jogi Irodan keresztul torténik.

Jogszabaly alapjan a zardjelentés, illetve — belsd szabalyozas alapjan — az ambulans ellatasi lap,
és a diagnosztikai tevékenység eredményeként létrejovo lelet elsd példanya térités nélkul
atadandok az érintett részére, azonban ezek nem tekinthetdk a GDPR 15. cikke szerinti elsd
masolatnak.

A masolatok kiadasarol a Klinikai Kozpont esetében a szervezeti egységek és a Klinikai
Kozpont Klinikai Jogi Iroda vezet nyilvantartést.

Jelen szabalyozas csak az adathordozora masolhat6 személyes adatokra terjed ki. Nem terjed
ki az olyan adathordozéra nem masolhato személyes adatokra, mint pl. a patologiai szovetblokk
vagy fogsorlenyomatok. Amennyiben az érintett a sajat gyogykezelése érdekében erre
vonatkozoan szeretné gyakorolni a hozzaférés jogat, akkor ilyen esetekben az érintett, az
orzésre illetékes szervezeti egységet kozvetlenul keresse meg.

4.2. A dokumentummasolat forrasa

Masolat készithetd a papiralapi dokumentaciobol fénymasolassal, vagy a medikai rendszerb6l
nyomtatassal. Utobbi esetben is — 5.1. negyedik bekezdése alapjan — csak olyan dokumentumroél
készitheté masolat, amelyre vonatkozoan az ellatas a megkeresett szervezeti egyseégnél tortént.
Amennyiben az igényld mas szervezeti egységnél végzett ellatasra vonatkozd dokumentumrol
kér masolatot, at kell 6t iranyitani a Klinikai Kozpont Klinikai Jogi Irodara.

A medikai rendszerbdl kinyomtatott dokumentumot a kezeléorvosnak vagy az
intézetvezetdnek, vagy — delegalt jogkorben — az osztalyos orvosnak aldirasaval és
bélyegzojével hitelesitenie kell, majd a kész masolatot kell a Klinikai Koézpont Klinikai Jogi
Iroda szamara — kiadas céljabol — belsé postaval megkiildeni.

Masolat kiadasa torténhet erre iranyulo kérelem esetén CD/DVD formatumban is.

4.3. Masolat kiadasanak folyamata

e Igény fogadasa,

e dokumentummasolatkéro-trlap kitoltése, alairasa,

o téritési dij befizetése (minden tovabbi masolat illetve postai uton torténd kézbesités
igénylése esetében),

e masolat elkészitése,

e masolat atadasa €s ennek dokumentalasa.

Az adattovabbitasra vonatkozo jogszabalyi eldirdsok betartasa, valamint az utolagos
ellendrizhetéség érdekében a masolatok kiadasat dokumentalni kell. A dokumentacid soran
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nyilvan kell tartani az igényld személyére, a kiadd szervezeti egységre, a kérés korilményeire,
kiadott egészségiigyi dokumentumokra, a masolat kiadasanak kortilményeire vonatkozd
adatokat az & MU-SZAKK-08.5.1.2 F01 Dokumentummadsolatkérd-iirlap rovatainak
megfeleléen. A nyilvantartisban ezek alapjan szerepld személyes adatok megdrzési ideje
azonos az annak alapjaul szolgald egészségiligyi adat megdrzési idejével. Az egészségiigyi adat
és az ahhoz kapcsolodéan kért masolatokra vonatkozo személyes adatok (¥ MU-SZAKK-
08.5.1.2 F01 Dokumentummdsolatkérd-iirlap, valamint a medikai rendszerben rogzitett
adatkérési informaciok) a megdrzési ido lejartat kovetoen torlésre keriilnek.

A masolatok kiadasa soran felmeriilé pénzkezelési feladatok ellatasara a Klinikai Kozpont erre
kijelolt pénztara jogosult. A téritési dij befizetése torténhet készpénz befizetésével a pénztarba,
illetve banki atutalassal a dijbekéron talalhato témaszam feltlintetésével.

4.3.1. Igény fogaddsa

Az igényt az ellatast végzd szervezeti egység vagy a Klinikai Kozpont Klinikai Jogi Iroda
fogadja.

Az igény érkezhet:

e személyesen irasban,
e postai Gton, irasban,
e clektronikus levélben.

Amennyiben az igény szdban érkezik, kérni kell annak irasban torténd megerdsitését, mely a
& MU-SZAKK-08.5.1.2 F01 Dokumentummdsolatkérdo-iirlap igénylé altali alairatasaval
torténik.

Az igény fogadasakor ellenérizni kell:

e azigényld jogosultsagat a masolat atvételére,
e akért dokumentum téritésmentességét.

4.3.1.1. Az igényld jogosultsaganak ellendrzése
43111 Az igénylo az ellatott beteg

A beteg igazolja a személyazonossagat TAJ kartyaval kartyaja és egy, a személyazonossag
igazolasara alkalmas arcképes igazolvanya felmutatasaval (ellendrizendd adatok: név, sziiletési
hely és id6pont, anyja neve).

A tizenhatodik életévét betoltott kiskort személyt megilleti az egészségligyi dokumentécioba
valo betekintés €s masolat igénylésének joga, igy onalloan kérheti egészségligyi adatainak a
masolatat.

4.3.1.1.2 Az igényld felhatalmazdssal rendelkezo egyéb személy

Amennyiben a beteg egészségiigyi ellatasa aktualisan folyamatban van, ellendrizni kell a
betegnek — a kezelést végz6 osztalyon adott — irasos felhatalmazasat. Mas modon késziilt
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érvényes felhatalmazo iratot, vagy annak masolatat a kiadasi dokumentacio részeként meg kell
Orizni.
Amennyiben a beteg egészségigyi ellatasa mar befejezodott, ellendrizni kell, és a masolat

kiadasi dokumentacio részeként meg kell Orizni az igénylé altal atadott, a betegtdl szdrmazo
teljes bizonyito erejii maganokiratot.

4.3.1.1.3. Az igényld kiskoru gyermek hozzdatartozdja
43.1.1.3.1. Szuld, neveldsziild

A medikai rendszer regisztracios adatai kozott legkozelebbi hozzatartozoként megjelolt
sziilo/neveldsziild esetén a személyazonossag ellendrzését kovetden a masolat kiadhato.

43.1.13.2. Egyéb hozzatartozo

Egyéb hozzatartozo esetén ellendrizni, és masolat kiadasi dokumentacié részeként meg kell
Orizni az alabbi igazolo iratok valamelyikeét:

e A kiskoru ellatasanak ideje alatt a sziild, nevel6szild altal adott irasos felhatalmazast,
e A kiskoru ellatasanak befejezését kovetden a szul6tdl, neveldszildtdl szarmazo teljes
bizonyito6 erejli maganokirat (1asd: ,.teljes bizonyito erejii maganokirat”)

4.3.1.14. Az igényld a beteg torvényes képviseldje

Be kell mutatni és személyesen ellendrizni az arra vonatkozé azonosit6é adatokat a torvényes
képviseletre feljogosito hiteles iratot (vagy masolatat), tovabba a @ MU-SZAKK-08.5.1.2 F01
Dokumentummasolatkéré-iirlapon rogziteni kell az irat megnevezését, keltét €s azonositd
szamat.

43.11.5. Az igényld felhatalmazdssal nem rendelkezo, de jogszabdly alapjan jogosult
mds személy

Cselekvdképtelen beteg esetén, amennyiben nincs a cselekvoképtelenné valasat megelézden
altala irasban felhatalmazott személy, masolat kérésére a megjelolt sorrendben az alabbi
személyek jogosultak:
a) a beteg torvényes képviseldje, ennek hianyaban,
b) a beteggel ko6z0s haztartasban €16, cselekvoképes
ba) hazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyéban
bb) gyermeke, ennek hianyaban
bc) szildje, ennek hianyaban
bd) testvére, ennek hianyaban
be) nagyszulje, ennek hidnyaban
bf) unokija,
¢) a b) pontban megjelolt hozzatartozdja hianyaban a beteggel kozos haztartdsban nem
€16, cselekvoképes
ca) gyermeke, ennek hianyaban
cb) sziiléje, ennek hianyaban
cc) testvére, ennek hianyaban




ELINIKAI Integralt Iranyitdasi Munkautasitds MU-SZAKK-08.5.1.2
EOZPONT

Egészségiigyi dokumentaciobél kért masolat kiadasa

Valtozat: 6 KNiachva: 2025.01.01, Oldal: 5/10

cd) nagysziiloje, ennek hidnyaban

ce) unokaja,
kivéve, ha a fenti jogot a beteg a cselekvoképtelenné valasat megeldzéen kozokiratban, vagy
teljes bizonyitd erejli maganokiratban megtiltotta.

Jogosult hozzatartozo esetében ellendrizni kell a csaladi kapcsolatot igazolo iratot, tovabba a
& MU-SZAKK-08.5.1.2 FO0! Dokumentummasolatkéro-iirlapon rogziteni kell az irat
megnevezését, keltét €s azonosito szamat.

4.3.1.1.6. Egyéb személy sajdt jogon, a beteg engedélye nélkiil jogosult a mdasolat
kérésére (1997. évi XLVII. térvény 7. § (5)-(6) bekezdeései alapjan)

Az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettarsa — irasbeli kérelme
alapjan — akkor is jogosult a masolat kérésére, ha az egészséglgyi adatra a sajat, vagy
leszarmazoik életét, egészségét befolyasolo ok feltarasa, egészségiigyi ellatasa céljabol van
szitkség, és az egészségiigyi adat mas modon vald megismerése, illetve az arra vald
kovetkeztetés nem lehetséges. Ez esetben ellendrizni, és a masolat kiadasi dokumentacio
részeként meg kell 6rizni a csaladi kapcsolatot igazolo iratot (vagy annak masolatat). A masolat
csak a gyogykezelésiikkhoz sziikséges adatokat tartalmazhatja.

4.3.1.1.7. Hozzdtartozok a beteg haldla esetén (1997. évi XLVII. torvény 7. § (7) bekezdés
alapjan)

A beteg halala esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint 6rokose — irasos
kérelme alapjan — jogosult a halal okaval osszefiiggd vagy osszefuggésbe hozhato, tovabba a
halal bekovetkezését megelézd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségugyi adatokat
megismerni, az egészségligyi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol elsé alkalommal
téritésmentesen, valamint minden tovabbi maésolat tekintetében térités ellenében masolatot
kapni.

A halal bekovetkezését megeldz6 gydgykezelés az a kezelés, amelyet kovetden a beteg az életét
vesztette. A halal okaval 6sszefiiggd, vagy osszefliggésbe hozhatd gydgykezelés, a legutolsd
olyan kezelés, amely a halal okaval osszefiigg vagy Osszefliggésbe hozhato.

E jog gyakorlasakor a fentebb felsorolt kérelmezdk az alabbi dokumentumok masolatat
igényelhetik:

a) amennyiben a beteg a Klinikai Kézpontban hunyt el
e a halal bekovetkezését megel6z6 ellatasanak a klinikai értesitojét,
a halal bekovetkezését megeldzo ellatashoz kapesolodo leletek masolatat,
e a legutolso, a halal okaval o©sszefiiggésbe hozhato ellatdsinak a
zarojelentését/klinikai értesitojét,
e a legutolso, a halal okaval osszefiiggésbe hozhato ellatasahoz kapcsolodo leletek
masolatat
e boncolasi jegyzokonyvet, vagy ha nem tortént boncolas, akkor a halottvizsgalati lap
masolatat.
b) amennyiben a beteg nem a Klinikai Kézpontban hunyt el
e alegutolsd, a halal okaval 9sszefuggésbe hozhaté ellatasanak a zarojelentesét,
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e a legutolso, a halal okaval osszefliggésbe hozhato ellatasahoz kapcsolodo leletek
masolatat.

A fentieken kiviil egyéb mas dokumentum masolata is igényelhetd. A Klinikai Kozpont
Orvosigazgatoja allasfoglalasaban dont arrdl, hogy fennalinak-e a kiadhatosag torvényi
feltételei, azaz a kért masolat a halal okaval 6sszefiigg6-e vagy Osszefiiggésbe hozhato-e,
tovabba a halal bekovetkezését megeldzo gyogykezeléssel kapcsolatos-e. Ha igen, a masolatot
ki kell adni a kérelmezOnek.

43118 Hozzdtartozok a beteg haldla utin az EESZT-bol (1997. évi CLIV. térvény 24.
$ (10)-(14) bekezdesei alapjin)

Elhunyt beteg hozzatartozoi a halal okaval 6sszefuggd vagy osszefuggésbe hozhato, tovabba a
halal bekovetkezését megeldzd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatok masolatat
kérhetik az EESZT mikodtetdjétdl, a Belligyminisztériumtol is.

A Klinikai Kézpont az elhunyt beteg hozzatartozoinak csak azoknak az adatoknak a masolatat
tudja atadni, amelyek esetében a Klinikai Kozpont az adatkezeld. A Szegedi Tudomanyegyetem
szervezeti rendszerébe nem tartozo egészségugyi ellatoknal keletkezett egészségiigyl adatok
masolatat nem all modunkban atadni, akkor sem, ha azok az EESZT-ben megtalalhatok.
Bonyolultabb esetben példaul, ha a beteget a halala elbtt tobb intézményben is kezelték,
célszerl a hozzatartozoknak a halal okaval 6sszefliggd vagy Osszefiiggésbe hozhato, tovabba a
halal bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiligyi adatok masolatat az
EESZT mukodtet6jétdl, az EESZT Helpdesken keresztul kérniiik.

4.3.1.1.9. Hozzatartozok a beteg haldla utin (2011. évi CXII. torvény 25. § alapjdan)

Az érintett halalat kovetd ot éven beliil a 2011. évi CXIL. torvény 14. § b)—e) pontjaban, illetve
— az altalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek esetén — az
altalanos adatvédelmi rendelet 15-18. és 21. cikkében meghatarozott, az elhaltat életében
megilletd jogokat az érintett altal arra igyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy
teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett
egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késobbi idOpontban tett nyilatkozattal —
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

A GDPR 15. cikkében szereplé adathozzaférési jogot (és még mas jogokat is) az igy
felhatalmazott személy gyakorolhatja.

4.3.1.2. Adathozzaférésre vonatkozé hozzajarulas, tiltas ellenérzése

A cselekviképes beteg — ha az egészségiligyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény eltérben nem
rendelkezik — kozokiratban, teljes bizonyitd ereji maganokiratban vagy — irasképtelensége
esetén — két tani egytittes jelenlétében megtett nyilatkozattal

a) megnevezheti azt a cselekvoképes személyt, aki jogosult helyette a beleegyezés,
illetve a visszautasitas jogat gyakorolni, illetve, akit az 1997. évi CLIV. térvény 13. §
alapjan tajékoztatni kell,

b) az a) pontban meghatarozott személy megjelolésével vagy anélkil az 5.3.1.1.5. a)-c)
pontja szerinti személyek kozil barkit kizarhat a beleegyezés és a visszautasitas joganak
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helyette torténd gyakorlasabol, illetve az 1997. évi CLIV. torvény 13. § szerinti
tajékoztatasbol.

A fenti rendelkezéseket a 16. életévét betoltott kiskort személy esetén is alkalmazni kell.

Amennyiben a beteg (16. életévét be nem toltott kiskoru beteg ellatasa esetén a térvényes
képviseld) ellatasa soran rendelkezik arrol, hogy mely személyek szamara engedélyezi, vagy
tiltja meg a tajékoztatas megadasat az adott esetére vonatkozoan, ezt nyilvan kell tartani, és a
masolat kiadas esetén ennek megfelelden kell eljarni.

Azokban az esetekben, amikor egyik sziild a masik szl (élettars) tjékoztatashoz valo jogat
kivanja korlatozni, akkor ezt csak azutan lehet elfogadni és rogziteni, ha a kérelmezo a
felugyeleti jog megvonasardl szolo jogerds birdsagi hatarozatot mutat be. Egyebekben mindkeét
szl jogosult a gyermeke egészségi allapotardl tajékoztatast kapni, a korlatozasra vonatkozo
kérelmet el kell utasitani.

A rendelkezés dokumentalasaként a medikai rendszer erre a célra kialakitott szakmaspecifikus
Urlapjat: = | Hozzdférési jogrol rendelkezés” kell kitolteni, és nyomtatott formaban a
kezelborvos és a beteg alairasaval hitelesitve az egészségligyi dokumentacio részeként tarolni.
Amennyiben a masolatot nem a beteg, hanem egy¢b személy kéri, ellendrizni kell, hogy a beteg
ra vonatkozdan rendelkezett-e, adott esetben a felmutatott felhatalmazé irat és a
betegnyilvantartasban szereplé rendelkezés kozil melyik az érvényes. A rendelkezések a
medikai rendszerben az adott beteg kivalasztasa utan a Teljesitések listajaban tekinthetok meg,
vagy a papiralapi dokumentaciobol kikereshetdk.

Amennyiben a masolatot kérd személyre vonatkozdan a beteg a tajékoztatast megtiltotta, a
kérelmezot errdl tajékoztatni kell, és szamara mésolat nem adhato ki.

A beteg rendelkezései minden esetben egy adott ellatasi esetre vonatkoznak, igy az ellendrzést
tobb esetre vonatkozo adatkérés esetén esetenként meg kell vizsgalni (¥ MU-SZAKK-08.5.1.2
MO01 Felhasznadldi utmutato 2. pont).

4.3.1.3. Adatvédelmi problémak kezelése

Az igényld jogosultsagaval, vagy a kérés tartalmaval kapcsolatban felmertilt problémak esetén
a szervezeti egység kijelolt munkatarsanak ki kell kérnie az egység adatvédelmi felelds
allasfoglalésat.

r_rr sr

4.3.2. Dokumentummdsolatkéro-iirlap kidallitasa

sy

masolatot kér, minden esetben az érintett beteget az adott betegellato egység Belsod
Dokumentacios Osztalyara fel kell venni — a betegfelvétel okaként a ,,Jogosult kérésére masolat
kiadasa” szoveg rogzitésével — és a Szakmaspecifikus Grlapok kozott létrehozott = MU-
SZAKK-08.5.1.2 FO1 Dokumentummasolatkérd-iirlap kiallitasaval, a & MU-SZAKK-08.5.1.2
MO1 Felhaszndloi utmutaté-ban foglaltaknak megfelelden. A medikai rendszerben rogzitett
Urlapot kinyomtatva, az adott szervezeti egység kijelolt munkatarsa altal a ,.kérelmet atvevd”-
nél alairassal ellatva — az egyéb formaban tett kérelemmel egyiitt — a Klinikai Kézpont Klinikai
Jogi Irodajanak kell megkiildeni. A Klinikai Kozpont Klinikai Jogi Iroda ezt kovetden kezdi
meg az igyintézést.
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Amennyiben a kérelem a Klinikai Kézpont Klinikai Jogi Irodajara érkezik, az iroda szkennelve,
digitalisan megkiildi az érintett szervezeti egység vezet6jének. Ezt kovetden a szervezeti egység
kijelolt munkatarsa felveszi a beteget az adott betegellatdé egység Belsé Dokumentacids
Osztalyara, majd a fentebb leirtak szerint jar el, és kuldi meg az trlapot a Klinikai Kézpont
Klinikai Jogi Iroda részére.

Amennyiben a masolatkérésre vonatkozo igény szoban érkezik (szervezeti egységhez vagy a
Klinikai Kozpont Klinikai Jogi Irodahoz), kérni kell az igényl6tdl annak irasban torténd
megerdsitését (& MU-SZAKK-08.5.1.2 FO1 Dokumentummasolatkérd-iirlap), és ez alapjan
sziikséges a beteget az adott betegellatd egység Bels6 Dokumentacios Osztalyara felvenni.

A Klinikai Kozpont Klinikai Jogi Iroda — amennyiben a masolat téritéskoteles — atadja az
igénylonek a kalkulacidt tartalmazd dijbekér6t a masolas koltségének befizetéséhez. A
befizetés megtorténte utan kiadhatd a masolat.

A nyilvantartas egyrészt a medikai rendszerben, a klinikak szamara célzottan a korabbi
dokumentacio kezelése érdekében 1étrehozott (,,nem jelent6”) osztalyon (Belsdé Dokumentacios
Osztaly) keresztiil torténik. A rendszerben a masolatok kiad4sa a tovabbiakban visszakereshetd,
ellendrizhetd a medikai rendszerben (= MU-SZAKK-08.5.1.2 M01 Felhasznaloi utmutato 1.
pont). A papir alapi Grlapok nyilvantartasa és naprakész vezetése a kérelemmel egyltt a
Klinikai Kézpont Klinikai Jogi Irodan, a beérkezett kérelmek nyilvantartasaban torténik.

4.3.2.1. A kért dokumentum téritésmentességének ellendrzése
Valamennyi dokumentumrol készitett elsé masolat dijmentes.

Jogszabaly alapjan biztositott zardjelentés, ambulans ellatasi lap €s egyéb lelet nem tekintheték
a GDPR 15. cikke szerinti els6 masolatnak. Az ingyenességet a medikai rendszer vagy egyéb,
a masolatkiadasokrdl szolo nyilvantartas alapjan kell elbiralni. Ha korabban az érintett mar
kapott masolatot az adott dokumentumrol, akkor jelen kérelme téritési dij ellenében teljesithetd.

Vita esetén a beteg altal — az alkalmazott gyakorlattdl fliggden — aldirt atvételi elismervényt,
igazolo szelvényt, tértivevényt, vagy az & MU-SZAKK-08.5. 1.2 IF01 Dokumentummasolatkéré
tirlapot 16 kell keresni a Klinikai Jogi Iroda irattarabol és az igénylonek bemutatni.

Igazolhatdsag esetén a tovabbi masolat kiadasa téritéskoteles, €s a jelen munkautasitasban
foglaltak szerint kell eljarni. Ellenkez6 esetben téritésmentes, ugyanakkor az elsé masolati
példanyként torténd kiadast dokumentalni kell.

4.3.3. Teritési dij befizetése

A téritési dij beszedésére a Klinikai Kozpont pénztara jogosult, befizetett téritési dijrol nyugtat
vagy kérésre szamlat allit ki.

A pénztaros készpénzes, illetve banki befizetés esetén a Klinikai Kozpont Klinikai Jogi Iroda
altal kiallitott dijbekérd alapjan allitja ki a szamlat, a masolas illetve postai megkuildés igénylése
esetén a postakoltség dijanak befizetését kovetden az igénylonek atadja az igényld nevére szolo
szamlat, vagy a nyugtat.
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A postai tértivevényes killdeményként torténd masolat kiadasara — tovabbi masolatok esetén —
a masolatok dijanak illetve (masolati dij fizetése nélkili masolat kiadasa esetén is) a varhato
postai koltségnek elOzetes befizetése utan kertilhet sor.

A masolatok készitésére vonatkozo mindenkor hatalyos téritési dijszabast a Klinikai Kézpont
hatalyos & Téritéskoteles Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritési Dijjegyzéke tartalmazza.

4.3.4. Mdsolat elkészitése

Teritési dij fizetési kotelezettség nélkiili masolat kiadasa esetén a Klinikai Kézpont Klinikai
Jogi Iroda kijelolt munkatarsa az igénylé megkeresésének beérkezését kovetden — 30 napon
belul — a szervezeti egységek altal készitett masolati példanyokat az igényld rendelkezésére
bocsatja.

Térités1 dij fizetési kotelezettség esetén az igényld a befizetés igazolasaként vagy a készpénz
befizetési igazolast vagy az atutalas bizonylatat visszajuttatja a Klinikai Kézpont Klinikai Jogi
Iroda kijelolt munkatarsanak, aki ezt kovetden — a jogszabalyi eldirasok szerint legkésobb 30
napon belil — a masolatot kiadasra elOkésziti a szervezeti egységek altal készitett masolati
példanyok felhasznalasaval.

Az elkészités varhato idépontjardl az igénylét tajékoztatni kell.

4.3.5. Mdasolat dtaddsa és dokumentaldsa

Az igényld a masolatot személyesen vagy a jelen munkautasitas 5.3.3. pontjaban irtak szerint
postai uton veheti 4t. Személyes atvétel soran a Klinikai Kézpont Klinikai Jogi Iroda kijelolt
munkatarsa a masolat kiadasanak datumat rogziti, €s az igénylovel alairatja, alairasaval
hitelesiti, iktatja és nyilvantartja. A postai teljesitést a visszaérkezo tértivevény igazolja.

5. HIVATKOZASOK

» A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol szolo EU 2016/679. szamu az Eurdpai Parlament €s a Tanacs rendelet (GDPR)

» Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.

torvény (Infotv.)

Az egészségligyi és a hozzajuk tartozéd személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szolod

1997. évi XLVII. torvény (Eak.)

Az egészségiigyrol sz6lo 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.)

Az Europai Uni6 Birosaganak C-307/22. szami hatérozata

NAIH/2019/5112/15 szamu hatarozata

NAIH/2019/28/15 szamu hatarozata

Y

VV VYV

KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
Téritéskoteles Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritési Dijjegyzéke

Voo
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7. MELLEKLETEK, ADATLAPOK

» MU-SZAKK-08.5.1.2 MO1 Felhasznal6i ttmutato
» MU-SZAKK-08.5.1.2 FO1 Dokumentummasolatkérd-tirlap
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1. Az egészségiigyi dokumentumokrol térténd masolat készités nyilvantartasanak modja

A dokumentalasra és a korabban létrehozott dokumentumok elOkeresésének gyorsabba tétele
érdekében egy elektronikus nyilvantartasi modszert alakitottunk ki.

A dokumentalast az eMedSolution rendszerben minden klinika szamara specialisan e célra
létrehozott Bels6 Dokumentacios Osztalyokba torténd belépéssel, az ezzel megbizott
munkatarsak végzik a Dokumentummadsolatkéro-iirlap kitoltésével.

A Dokumentummdasolatkérd-iirlap az eMedSolution rendszerben e célra kialakitott
szakmaspecifikus trlap.

A dokumentalas folyamata:
1. A dokumentacios osztalyba torténd belépést kovetden a beteget fel kell venni.

2. A beteg kivalasztasat kovetden az eset anamnézisébe (,,a” gyorsbillenty(l) rogziteni kell
a Jogosult kérésére mdsolat kiadasa szoveget.

F Anamnizis: Teszt iﬁgn - e-MedSelution - Goagle Chrome = m ] X

| @ avourblank

Anamnezis: Teszt l'\gi

Betegadat Teazs &g Q0DONERBERI2 Ll 1965.08 03 e

Esetadatok 50455997 TESJ 15013 201505 28 ~

Szaveges adat tiajdonsaga

A Ko Sboruerzizik:  1-saand- 2099 0526 - 1422 » LRSS A%
) Loy LfBPI=E===

B U 48 | € | 2 A 2221~ [/ -

Anal ~ Betiméret - Bekezdés

Joyosult kérésere masolat kiadass
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3. A ,Vizsgalatok” meniipontba belépve (,x” gyorsbillentyil), megtekinthetok az
esetlegesen mar korabban a beteggel kapcsolatban elkészitett Dokumentum mdsolatkérd
tirlap-ok, illetve a ,,Vizsgalati eredmények bevitele” nyomogombra kattintva 0j Urlapot
lehet rogziteni, a Dokumentum masolatkerd iirlapot kivalasztva.

& Vizsgalati eredmény bevitele: Teszt Agi - e-MedSolution - Geegle Chrome = a X
&) ztcutblank

Vizsgalati eredmény bevitele: Teszt Agi

DIAGNOZISOK ROGZITESE DOKUMENTUM CSATOLASA

Betegadat

‘ Geteg neve Tes2t Agi 5zu 1965.08 03

KBA 000008585832 herre  Mb TA I

Teljesités adat

Eserszéam 50455997

Rerdet téte Doxumendum masolal kérd Griap

* Yizsg orvos tsorl f}) YAznTor x’?
= vizsg dépor 2019.0528 [ 1430

Eieviteli datum 2019.05 28 14:30

Adatkeérd személy adatai {ha nemn a beteg);

Hév: Adatkéré Neve

Sruletési hely s idd Békéscsaba 1962.02 11

Anyia neve: Adatkérd Anya

LakcimiErtesitési cim: 7625 Szeged Lapos u 11

Telefonszam 30/123-4567

E-mail cim [e-mail@mail example] ]

Meghatalmazas hidnyaban kitoltendd tovabbi adatok:
Hazastars, egyenesagbeli rokon, testvér, elettars kérelmezd eseten:
Hozzatartozd mindségének igazolasairokonsagi fok megjelolése

¢ :

A program a beteg adatait automatikusan kitolti.
Adatkéré személy adatai (ha nem a beteg): Akkor kell kitolteni, ha a masolatot nem az ellatott

beteg, hanem az altala erre felhatalmazott mas személy kéri.
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Meghatalimazss hranyaban kitalientio tovabbys adatok:
Hazastars, egyenesagbali rokan, testvér, &lattars Kérsimazo aaeten:
Hozzatarozo mindseyenek igazolazasokonsagl fok megeiolase

! festver @

A keres rovid indoka:

‘ biztositas igazolds €
‘ Eihunyt beteg dokumentacidja eseten az alabbi adatok:

Torv. képuisalo, kozell hozzatartozo vagy orbkos jogosultsaganak gazolasa
| Ihayatek végzeq @
|
|
|

A Meghatalmazas hianyaban kit6ltendd tovabbi adatok részben megnevezett jogosultak
kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatasanak ideje alatt a beteg altal adott
irasbeli felhatalmazas, az ellatas befejezését kovetden a beteg altal adott teljes bizonyito erejii
maganokiratba foglalt meghatalmazas sziikséges, amelyet a KERELEMHEZ CSATOLNI
SZUKSEGES!

A kért egészségugyl dokumentdcicns venatkozo sdatok:
Keltezes halye. ideje:

Intezet Orlopediai Kinika
Ouztaly Falntil osztaly
Ikieportidoszak 2019.03.10

A kért dokumentacio terjedelme, tipusa:
I ;] Telies egydszseqiligyi dokumentacio
Egyeb (Nem teljes egészségugyi dokumentacio)

[ W) Zarojelentés fénymasolata

[ ‘] Ambulans lap fenymasolata

I 4] Eaoncolas) jegyz0konyy fénymasolata

I !] Apolast dokumeniacio

[ ) e eivas

[ i] Sziiletési arara és percre vonatkozd leiraz
| l] Képalkotd diagnos=tikai lelet vagy

[ I] Képaikold diagnoszlikai felvélel - CD/DVD-n

Megnevezése a dokumenlacid megnevezése
Egyéb eqgyén megjegyzes

Az egészséqgigyi dokumentaciordl elkészitett masolat kiadasanak mdadja:
Kiadas madja i - Szeméiyes alvéle v

Postacim postacim

Egyeh megjeqyzés
tovabhl megjegyzes

A kért egészségiigyi dokumentaciora vonatkozo adatok mind a harom mezdjének kitoltése
kotelezd.

(&
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A kért dokumentacio terjedelme, tipusa részben, vagy a teljes egészségiigyi dokumentaciot

valasztjuk, vagy konrétan megadjuk a dokumentacio tipusat.

Amennyiben a kiadas postai uton torténik, akkor kotelez6 megadni a postacimet is.

4. Az Urlapot az ,,Adatlap nyomtatasa” funkcioval ki kell nyomtatni, a szervezeti egység
munkatarsa alairasa mellett az igénylovel is alairattatni, iktatni, valamint a tovabbi
ugyintézés érdekében haladéktalanul tovabbitani kell a Klinikai Kozpont Klinikai Jogi
Iroda szdmara.

Korabbi trlapok megkeresése az eMedSolution rendszerben.

Az Grlapok visszakeresésére tobb megoldast nyujt a rendszer:

a.

Beteg nyilvantartas meniipont -> Osszes beteg fiil -> A beteg kivalasztisa ->
Beteg teljesitései -> Az Urlap kivalasztasa

Megtekintés: A keresett Grlap kivalasztasa -> Lelet / El6zetes lelet funkciogomb

Munkahelyeim meniipont -> az utodlagos egészségigyl dokumentacio
megtekintésére 1étrehozott osztaly kivalasztasa -> a beteg kivalasztasa (korabbi
megjelenés esetén a Sziirés funkcioval meg kell adni a megjelenés napjat) ->
Beteg teljesitései vagy az ,,f” gyorsbillentyl

Megtekintés: A keresett Grlap kivalasztasa -> Lelet / Eldzetes lelet funkcidgomb

Adatok modositasa:

C.

Munkahelyeim meniipont -> az utolagos egészségiigyi dokumentacio
megtekintésére 1étrehozott osztaly kivalasztasa -> a beteg kivalasztésa (korabbi
megjelenés esetén a Szirés funkcioval meg kell adni a megjelenés napjat) -> A
vizsgélatok meniipont, vagy az ,.x” gyorsbillentyll -> Dokumentum masolatkérd
urlap kivalasztasa-> Eredmény modositasa funkciogomb

2. Adathozzaférésre vonatkozo hozzajarulas, tiltas nyilvantartasa

A jogszabalyi eldirasok alapjan a beteg rendelkezhet arrdl, hogy mas személy szamara
engedélyezi, vagy megtiltja a rola sz616 adatok megismerését, ezekrol masolatok kérését. A
beteg ellatasanak ideje alatt irasos nyilatkozatot tehet, az ellatast kovetden teljes bizonyito
erejil maganokiratban hatalmazhat fel mas személyt. Jelen leiras az ellatas alatt érvényes
nyilatkozat eMedSolution rendszerben torténd elkészitésének, ellendrzésének modjat

ismerteti.

1.

A nyilatkozat elkészitése

A nyilatkozatot az ellatast végzd szervezeti egységben kell elkésziteni, a beteggel
alairattatni, és az egészségugyi dokumentacio részeként megdrizni.

A nyilatkozat szakmaspecifikus Grlap, megnevezése: Hozzdférési jogrol rendelkezés.

Elkészitésének modja:
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Munkahelyeim meniipont -> az ellatast végz6 osztaly kivalasztasa -> a beteg kivalasztasa
-> A vizsgalatok” mentipont vagy az ,x” gyorsbillentyli -> Vizsgalati eredmények
bevitele funkcidgomb -> Hozzaférési jogrol rendelkezés trlap kivalasztasa

I
¢ Vizsgalati eredmény bevitzle: Teszt Agi - e-MedSolution - Geegle Chrome = O X

zuoutblank

Vizsgalati eredmény bevitele: Teszt Agi

DIAGNOZISOK ROGZITESE DOKUMENTUM CSATOLASA !
|
Betegacdat |
i — |
‘ Eelgz nevz Teszt Agi 5z 1965 DB 03
'I KEA 60000586832 heme N Ta) g
ellesiiés ada
Esetszam 50455087
Rendelt tétei Hozzaferesi jogrol rendeliiezes
=yizsg orios 15013 O, Tlercor @
*yizsg wépont 20190528 [ 14:49
Eev it ddtm 2019.05 28 14:45
Tajekoziatast kapnat (név jakcim)
7o
R,
Tajekoztalast nem kaphat (név. lakcim)
=
Z
Dokumentumokba betekinthel \néy lakeim
®
Dokumentumokba nem tekinthet be inédy laksim’:
I
2

Kitoltés eldtt kérjuk olvassa el az & MU-SZAKK-08.5.1.2 [Lgészségiigyi
dokumentdaciobdl kért masolat kiaddsa cim(i dokumentum 5.3.1.1. pontjat.
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Tajékoztatast kaphat: azon személyek nevének, lakcimének feltintetése, akikre
vonatkozodan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

,»,az alabbiakban megnevezett személyek jelen betegségemmel kapcsolatban a
gyogyintézeti elhelyezésemrdl, betegségemrol, annak varhatdé kimenetelérol,
allapotom jelentds valtozasarol tajékoztatast kaphatnak:”

Tajékoztatast nem kaphat: azon személyek nevének, lakcimének feltuntetése, akikre
vonatkozodan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

.az alabbiakban megnevezett személyekre vonatkozoan megtiltom, hogy jelen
betegségemmel kapcsolatban a gyogyintézeti elhelyezésemrol, betegségemrdl, annak
varhato kimenetelérol, allapotom jelentis valtozasardl tajékoztatdst kapjanak™

Dokumentumokba betekinthet: azon személyek nevének, lakcimének feltintetése,
akikre vonatkozodan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

»az alabbiakban megnevezett személyeket felhatalmazom a jelen betegségemmel
kapcsolatos egészségiigyi dokumentdcioba valo betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl
masolatot készittessen”

Dokumentumokba nem tekinthet be: azon személyek nevének, lakcimének
feltiintetése, akikre vonatkozdan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

»az alabbiakban megnevezett személyekre vonatkozéan megtiltom, hogy a jelen
betegségemmel kapcsolatos egészségiigyi dokumentdcioba betekinthessenek, azokrol
madsolatot készittethessenek”

2. A nyilatkozat megtekintése

A masolatkészitést megelézden ellendrizni kell, hogy az igényld rendelkezik-e beteg
altal adott felhatalmazassal, vagy vele kapcsolatban tiltas van-e érvényben.

Nyilatkozat megtekintésének modja:

Munkahelyeim meniipont -> az ellatast végzé osztaly kivalasztasa -> a beteg
kivalasztasa -> Teljesitések meniipont vagy az ,f’ gyorsbillentyll -> Rendelkezés
kivalasztasa -> Lelet / Elézetes lelet.
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1. Beteg adatai (ellatasban részesiilt személy):1

NEV. oo GRS SR R R B TSRO
SzUIEtESKON NEV. ... s i e o o e v o T s T T it e S S
SZULELEST NELY ES 1O ...ttt e e e e e e e e e sb st e et s et
ANY]a NEVE: ........... ccvsssassssiismissmmieig i S T S O S RS G A
TAJ SZAM: ... ccscccerr s e e BT S e i e R R PSR TP
| IF: 1 503 o AU EESUST

2. Adatkéré (kérelmezé) személy adatai:’

NV e b RS S K ST B S5 S A S B oS P SRR S5
Sziiletési hely €s 1d0: . ummmmmmmiimmm st  a E E A Fa R AR
ANYJA DIBVE. ..ot oupuonsnenansnarsssresstsesssonsarmesnseasrarssssssayeassseas sosn s deg 30 sas0s4 R 0TSO RS R SEE SRS oS oS s 020
FLaKCIM/ETEESTEEST CIIML: L..eiiuiii et ecie etk e et e s et s e e e e nnnen s
FTCICTONSZAM: ........... ccmesmirmar s s S R Y S S5 Vi Vol P S e

* A masolatkiadas kérelmezg altal megjelolt kézbesitési modjahoz illeszkedd kapcsolattartasi adatokat kell megadni.
3. Meghatalmazas hianyaban kitéltendé tovabbi adatok:

3.1. Hazastars, egyenesagi rokon, testvér, élettars kérelmezg esetén az alabbi adatok:

Hozzatartozo1 mindségének igazolasa/rokonsagi fok megjelolése:

3.2. Elhunyt beteg dokumentacioja esetén az alabbi adatok:

Torvényes képviseld, kozeli hozzatartozo vagy 6rokds jogosultsaganak igazolasa (pl. 6rokosi mindséget
igazolo okirat jellege, szama):

4. A kért egészségiigyi dokumentacioéra vonatkozoé adatok:

4.1. Keletkezés helye, ideje:

INte€zet: ... U - RO
OSZIALY: ... ... i T R o o e 3 S i R 45 S S ST R
IAOPONt/IABSZAK: |..,..eenmesnsennmasnsssnszamssimsgionns rnnsrynsemms s b bsass o Ch oA Ao ErR IR SR VTSRS s E N v s

! Amennyiben az ellatasban részestilt személy (beteg) és a kérelmezd személye azonos, a 2. és 3. pontban szerepld adatokat nem kell kitolteni.

2 Minden olyan esetben kitoltends, ha a kérelmezé nem sajat egészségiigyi dokumentdcio masolatdt kérelmezi. A 3. pontban megnevezett
Jjogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatasanak ideje alatt a beteg dltal adott irasbeli felhatalmazas, az elldtds befejezését
kévetden a beteg dltal adott teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt meghatalmazas szitkséges, amelyet a KERELEMHEZ CSATOLNI
SZUKSEGES!
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4.2. A dokumentumok masolatat

4.2.1. Els6 alkalommal kérem [ Nem els6 alkalommal kérem U
4.3. A kért dokumentacio terjedelme, tipusa (a megfeleld rész x-szel jelolendé):
4.3.1. Teljes egészségiigyi dokumentaciod []

4.3.2. Nem teljes egészségiigyi dokumentacio:
Ezen beliil:

- Zardjelentés fénymasolata

- Ambulans lap fénymasolata

- Boncolasi jegyzokonyv

- Apolasi dokumentacio

- Miitéti leiras

- Sziiletési orara és percre vonatkozoé leiras
- Képalkoto diagnosztikai lelet vagy

- Képalkoto6 diagnosztikai felvétel — CD/DVD-n
- Egy¢b dokumentum

Oooogooooon

- By MO @Y ZES: ... oo ottt e e e e e
5. Az egészségiigyi dokumentaciorél elkészitett masolat kiadasanak médja (a megfelel6 rész x-szel
jelolendd):

Személyes atvétel [l
Postai uton t6rténd megkiildés H

A kérelem benyiijtasaval kapcsolatosan a kérelmezé tudomasul veszi az alabbiakat:

Az egészségiigyi dokumenticié masolatainak kiadasa jogszabaly altal meghatarozott esetekben masolasi
dijfizetési kotelezettséget von maga utan, amelyet a kérelmezonek az Intézmény mindenkori hatdlyos
Téritéskoteles Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritési Dijjegyzckében foglaltaknak megfeleléen kell
megfizetnie. A masolat postai uton térténd megkiildése esetén a postakoltség a kérelmezét terheli.

Kelt.: oot e e
Kérelmez6 alairasa
Kérelmet atvettem:

Kelt: oo )
Ugyint€zd NeVe: ... ... veiiiiiiiiieie e

Beosztasa: ..o e

Ugyintézd alairdsa: ...........c.coeeeeeeveeenn .,





