Szegedi Tudományegyetem 
                        
Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
Klinikai Gazdálkodási Irányítás
felvételt hirdet
ügyintéző (leltárellenőr)
munkakör betöltésére. 
A munkajogviszony időtartama:
· Határozatlan idejű munkaviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 
· Teljes munkaidejű foglalkoztatás ügyintéző munkakörben
A munkavégzés helye: SZTE SZAKK Klinikai Gazdálkodási Irányítás Klinikai Gazdálkodási Iroda 6725 Szeged Tisza Lajos Krt. 107. 
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 
· Leltár felvétele, leltározások lebonyolítása
· Éves ütemterv összeállítása 

· Soron kívüli és rendkívüli leltározások lebonyolítása

· Év végi vagyon megállapító leltárak készítése: raktárak; gyógyszertárak; szakmai anyagok vonzatában

· Jegyzőkönyvek és számadási utasítások készítése a leltáreredményről 
· Statisztikák, kimutatások készítése 
· Konszignációs készletek ellenőrzése

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására megállapodás alapján kerül sor, a juttatásokra a vonatkozó hatályos jogszabályok, valamint belső szabályzatok az irányadók. 

Az állás betöltéséhez szükséges feltételek:
- középfokú végzettség 

- Felhasználói szintű informatikai rendszerismeret (Word, Excel)
- Büntetlen előélet, magyar állampolgárság

- Egészségügyi alkalmasság
A pályázónak meg kell felelnie a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvényben, a Szegedi Tudományegyetem Szervezeti és Működési Szabályzata Szervezeti és Működési Rendjében, valamint Foglalkoztatási követelményrendszerében (FKR) rögzített feltételeknek.

Az elbírálásnál előnyt jelent:
· hasonló munkaterületen szerzett tapasztalat
· egészségügyi – műszaki affinitás

· költségvetési intézménynél szerzett tapasztalat
Elvárt kompetenciák: 
· pontosság, precizitás
· rugalmasság
· kiváló együttműködési készség
· terhelhetőség
· problémamegoldó és konfliktuskezelési képesség

A pályázó által a pályázathoz csatolandó iratok, igazolások felsorolása:

A pályázatnak tartalmaznia kell:

-
a megbízási jogkör gyakorlójának címezve a pályázó válaszát a pályázati kiírásban foglaltakra
-
motivációs levelet, mely tartalmazza a munkabér megjelölését
-
részletes szakmai önéletrajzot
-
végzettség, szakképzettség, szakképesítés megszerzését tanúsító okirat másolatát
-
3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt a bűnügyi nyilvántartási rendszer adatai alapján annak igazolására, hogy büntetlen előéletű, nem áll foglalkoztatástól vagy tevékenységtől eltiltás és közügyektől eltiltás hatálya alatt
-
minden olyan iratot, amelyet a pályázó fontosnak tart
-
nyilatkozatot arról, hogy az elektronikus formában benyújtott példány mindenben megegyezik a nyomtatott példánnyal
•
A jelentkező nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy az állás betöltésével kapcsolatos eljárásban résztvevők a megküldött anyagát megismerhetik,

•
Hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a jelentkező megküldött anyagában foglalt személyes adatainak az állás betöltésével kapcsolatos eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.
A munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör legkorábban 2023.július 3. napjától tölthető be.
A jelentkezés benyújtásának határideje: 2023. június 5.
A jelentkezés benyújtásának módja: 
-
Személyesen vagy Postai úton: a Szegedi Tudományegyetem Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ Klinikai Gazdálkodási Irányításra (6725 Szeged, Tisza L. krt. 107. 142. iroda) 1 eredeti nyomtatott példányban kérjük benyújtani. Postai feladás esetén kérjük a borítékon feltüntetni „Klinikai Gazdálkodási Iroda leltárellenőr”.
továbbá

-
Elektronikus úton: a varga.pal@med.u-szeged.hu e-mail címre, mely a teljes pályázati dokumentációt pdf formátumban tartalmazza. 
Kapcsolattartó:

A pályázatok formai feltételeiről a klinikai gazdálkodásért felelős elnökhelyettes ad felvilágosítást az office.gi@med.u-szeged.hu e-mail címen.
A jelentkezés elbírálásának tervezett határideje: 2023. június 12.
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:-
