Szegedi Tudományegyetem 
                        

Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
Sebészeti Klinika

felvételt hirdet

2 orvosírnok
munkakör betöltésére. 
Az egészségügyi szolgálati jogviszony időtartama:
· Határozott idejű tartósan távollévő Kolléga helyettesítéséig tartó egészségügyi szolgálati jogviszony.
                        
Foglalkoztatás jellege: 
· Teljes munkaidő

 A munkavégzés helye:
Csongrád-Csanád megye, 6725 Szeged, Semmelweis utca 8.

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:
· Ellátja az általános ügyviteli feladatokat. 
· Kezeli a betegnyilvántartási rendszert.
· Kórlapokat nyilvántart és archivál.
· Zárójelentéseket rögzít.
· Ágazati statisztikákhoz adatokat gyűjt és adatszolgáltatásra előkészít.
· Ellátja a napi egészségügyi ellátáshoz társuló adminisztratív és dokumentatív feladatokat.
· A betegbiztosítási rendszer(ek) felé történő adatszolgáltatást előkészíti, elvégzi.
Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a vonatkozó hatályos jogszabályok, valamint belső szabályzatok az irányadók. 

                        
Az állás betöltéséhez szükséges feltételek:
· Iskolai végzettség: Érettségi,
· Felhasználói szintű informatikai rendszerismeret,
· Orvosi alkalmassági vizsgálat.
Előnyt jelent:

· 10 ujjas „vak” írás alkalmazása.
Elvárt kompetenciák: 
· Jó kommunikációs készség,

· Csapatmunka.
Benyújtandó iratok, igazolások:

· Fényképes szakmai önéletrajz,
· Iskolai végzettséget és szakképzettséget igazoló dokumentumok másolatai,
· Erkölcsi bizonyítvány,
· A jelentkező nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy az állás betöltésével kapcsolatos eljárásban résztvevők a megküldött anyagát megismerhetik,

· Hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a jelentkező megküldött anyagában foglalt személyes adatainak az állás betöltésével kapcsolatos eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.
A munkakör betölthetőségének időpontja: 2021. október 15.
A jelentkezés benyújtásának határideje: 2021. szeptember 30. 
A betöltendő állással kapcsolatosan további információt Terhes Anita klinikai vezető egyetemi okleveles ápoló nyújt, a 62/341-900 telefonszámon.
A jelentkezés benyújtásának módja: 
Elektronikus úton Terhes Anita klinikai vezető egyetemi okleveles ápoló részére a terhes.anita@med.u-szeged.hu e-mail címre.
A jelentkezés elbírálásának határideje: 2021. október 07. 
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

Pályakezdők jelentkezését is szívesen várjuk!
