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Preambulum

A Szegedi Tudoméanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a Magyar Allamkincstar altal az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 80. § (2) bekezdés g) pontja alapjan kiadott,
mindenkor hatélyos szabalyzat (A Magyar Allamkincstar szabalyzata a kincstari
kartyaforgalomro6l), valamint a Kincstari Bankkartya Szerzodésben megfogalmazott eldirasok
alapjan jelen szabdlyzataban allapitja meg a VIP kartya haszndalattal kapcsolatos részletes
szabalyokat, a kartya hasznalataval és alkalmazaséaval kapcsolatos tudnivaldkat.

A VIP kartya hasznalatara vonatkozo jogokat és kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Kincstar) altal rendelkezésre bocsatott Bankkartya Altalanos Szerzédési
Feltételek, a kincstari kartydkra vonatkozo Szerzddés kiegészitések és a kincstari kartyakra
vonatkoz6 Hirdetmény tartalmazzak.

1. A VIP kartya

1.1 A VIP kértya a Magyar Allamkincstér altal kibocsatott, az OTP Bank Nyrt. (a tovabbiakban:
OTP), mint a kincstari kartyarendszert lizemeltetd hitelintézet altal kezelt és vezetett szamlahoz
kapcsolodo, az adott kartyabirtokos adataival megszemélyesitett, szabvanyméretii plasztik
készpénz-helyettesito fizetdeszkoz.

A kartya a Kincstar és a kincstari kartyakat kibocsato OTP Bank Nyrt. logojaval ellatott, a
kartyafedezeti szamlatulajdonos és a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett
betéti tipusu kartya, amely a kibocsatd bank tulajdona.

A kértydhoz egy négyjegyl titkos kod (PIN-kod) tartozik, amellyel birtokosa fizetési
miiveleteket kezdeményezhet.

2. Kartyafedezeti szamla, a Kincstari kartyak fedezetének biztositasa

2.1 A kartyafedezeti szamla a kincstari szdmlahoz nyitott, a VIP kartyaval lebonyolitando
tranzakciok, valamint az azokkal kapcsolatos dijak, koltségek és egyéb tételek pénziigyi
fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgald szamla:

VIP kartyafedezeti szamla — HU60-10028007-00282802-00070010

2.2 A Gazdasagi Foigazgatdsag Pénziigyi Iroda (a tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) folyamatosan
figyelemmel kiséri, hogy a Kartyafedezeti szamlan a sziikséges fedezet rendelkezésre alljon. A
kartyafedezeti szamla kivonata konyvelési bizonylatként szolgal.
2.3 Szamlakivonatok alapjan torténd figyelés dokumentumai:
a) a Kincstartol kapott ,, Kartyafedezeti szamlakivonat”
b) Az OTP-t61 kapott ,Kartyafedezeti Tiikorszamla kivonat”, amely minden olyan
munkanapon érkezik, amikor egyenleget befolyasold valtozas tortént a szdmlan.
24 A Kartyafedezeti szamldkra atvezetett Osszegeket elszdmolasi kotelezettségként
nyilvantartasba kell venni, az erre vonatkozo6 pénziigyi és szamviteli szabalyok szerint.
2.5 A Kincstari kartyak hasznalatdhoz sziikséges fedezetet a kartyabirtokos altal megjelolt
témaszam pénziigyi kerete adja.

3. A VIP kartya igénylése, atvétele, lemondasa

3.1 Az Egyetem a kincstari kartyak koziil az Eurocard/Mastercard VIP kartyat hasznalja, amely
az Egyetem kartyahasznalatra jogosult munkavallaldinak (a tovabbiakban: kartyabirtokosok)
kiilfoldi utazdsa soran eldre nem tervezhetd kiaddsainak kiegyenlitésére szolgald, kiilfoldon
hasznalhat6 fizetési eszkoz.
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3.2 A VIP Kkartya hasznalatara kizarolag az Egyetemmel munkaviszonyban allo személy
jogosult, az igénybevevok korét a gazdasagi foigazgatd és a Kancellar hatarozza meg.

3.3 A VIP Kkartyaigénylést az Egyetem Kancellarjahoz irasban kell benyujtani, a napi
limitdsszeg, valamint a fedezetiil szolgdld témaszam megjeldlésével, az adott témaszam
kotelezettségvallalojanak ¢és pénziigyi ellenjegyzdjének, tovabba a munkaltatdéi jogkort
gyakorlo jovahagyasaval. A VIP kartyaigénylési nyomtatvany jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete, a kari VIP Kartya igénylési nyomtatvany pedig a 8. szdmu melléklete.

3.4 A benyujtott VIP kartya igénylés engedélyezésérdl a Kancellar a gazdasagi foigazgatod
ellenjegyzésével, irasban dont. A VIP Kkartydk esetében altalanosan meghatarozott
limitosszegnél magasabb limit is kérhetd, ennek engedélyezésérdl a Kancellar a gazdasagi
foigazgato ellenjegyzésével, irasban dont.

3.5 A Kancellar a jovahagyott engedélyt megkiildi a gazdasagi féigazgatd részére, aki a
Pénziigyi Irodan keresztiil 15 napon beliil intézkedik a Magyar Allamkincstar felé¢ a kartya
elkészitésérol.

A Kkartya igényléséhez a VIP Kartya igénylési adatlap nyomtatvanyt (9. sz. melléklet) kell a
Kartyabirtokosnak 3 példanyban kitolteni. A kitolttt €s alairt nyomtatvanyokat az igényld
jogviszonyanak a Személyligyi Szolgaltatasi Irodaval tortént egyeztetést kovetden a Pénziigyi
Irodahoz kell benyujtani. Amennyiben az igénylé nem egyetemi munkavallalo, Ggy a
kartyaigénylés a Pénziigyi Iroda részérdl elutasitasra keriil. A szerzddo fél (Egyetem) példanyat
az analitikus nyilvantartashoz csatolni kell. Az igényelt kartyakat és a PIN boritékot az Egyetem
altal meghatalmazott veheti at eseti meghatalmazassal, a Kincstarnal bejelentett cégszerii
alairassal.

3.6. A gazdasagi fOigazgaté feladata gondoskodni arrél, hogy a kartyabirtokosok a
kartyahasznalattal kapcsolatos eldirasokat és szerzdési feltételeket még a kartyak atvétele elott
megismerjék és elsajatitsak.

3.7 A kartyabirtokos a VIP kartya lemondésara vonatkoz6 szandékat a gazdasagi foigazgatod
fel¢ irasban, eredeti alairassal és bélyegzdvel ellatva koteles jelezni. Az irdsbeli jelzés alapjan
a Pénziigyi Iroda azonnal intézkedik a kartya visszavonasarél a Magyar Allamkincstar és a
kartyakibocsatd pénzintézet (OTP) felé (7. sz. melléklet).

3.8 Amennyiben megallapithatd, hogy a kartyarél az el6zo évben koltés nem tortént, ugy a
Pénziigyi Iroda a kartyabirtokos egyidejii értesitése és a kartya leadasara vonatkozo felhivasa
mellett kezdeményezi az inaktiv kartya bevonasat.

3.9 A Kkartyabirtokos jogviszonyanak megsziinését megelézden a kartyat a Pénziigyi Iroda
részére koteles leadni. A kartya visszavonasarol a Pénziigyi Iroda a Magyar Allamkincstar és a
kartyakibocsato pénzintézet (OTP) felé haladéktalanul intézkedik.

4. A VIP kartyak nyilvantartasa, a kartyak letiltasa
4.1 A kartyakrol a Pénziigyi Iroda analitikus nyilvantartast vezet, amely az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) a kartyabirtokos nevét, szervezeti egyseégét,

b) a kartydhoz kapcsolddo témaszamot,

C) az engedélyezett kartya sorszamat,

d) az adott kartya hasznalatara vonatkozo, engedélyezett napi limitet,

e) a kartya és PIN boriték kartyabirtokos részére torténd atadas datumat,

f) a kartya lejaratanak datumat,

g) a kartya leadasanak, cseréjének datumat,

h) az atado6-atvevo alairasokat,

i) a kartya letiltasara, cseréjére, a kartya 6rzésének helyére vonatkozo adatok.
A nyilvantartasban tortént valtozas esetén (0j kartya kiadéasa, visszavonasa) a Pénziigyi Iroda a
Személyligyi Szolgaltatasi Irodat naprakészen tdjékoztatja, az Iroddk a nyilvantartds adatait
minden honap 5. napjaig egyeztetik.
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4.2 A kartyabirtokosokat a Személyligyi Szolgaltatasi Iroda a Nexon rendszerben nyilvantartja,
a Pénziigyi Iroda altal k6zolt valtozasokat (0j kartya kiadasa, visszavonasa) a nyilvantartason
atvezetik.
4.3A VIP kartydkhoz kapcsolodo, a fokonyvi konyvelésben elkiilonitetten kezelt tételeket
folyamatosan rendezni kell.
44 A Pénzigyi Iroda a kartya megrongalodasa, a kartyabirtokos munkaviszonyanak
megszinése esetén a Kincstar €s a kincstari kartyarendszert ilizemeltetd hitelintézet felé
haladéktalanul koteles kezdeményezni az érintett VIP kartya letiltasat.
Amennyiben a kartyabirtokos a kartyajat elveszti, ellopjak, vagy kikertiil az ellen6rzési korébal,
annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltania. A kartyabirtokosnak a kértya letiltasat azonnal
jeleznie kell a Pénziigyi Iroda felé is, az Iroda a letiltas tényérdl a Kincstar felé azonnali
tajékoztatasi kotelezettséggel tartozik.
A tajékoztatasi kotelezettség elmulasztasabol, igy az idoben torténd letiltas meghitisulasabol
adodo kart a kartyabirtokos az Egyetem felé megtériteni koteles.
Az OTP visszaélés gyantja esetén a gyanus tranzakcid tipusanak megfeleléen korlatozhatja a
kartya hasznélatat. A felfiiggesztésrol az OTP értesiti a Kincstart, aki felveszi a kapcsolatot a
Pénziigyi Iroda illetékes tigyintézdjével. A Korlatozasok az ligyintéz6 altal a kartyabirtokos
nyilatkoztatasat kovetden az OTP felé torténd visszajelzéssel sziintethetok meg. A tiltas
visszavonasa esetén az OTP a tiltasi dijat nem tériti vissza, annak 6sszege a kartydhoz tartozo
témaszamot terheli.
4.5 Potkartya igényelhetd az alabbi esetekben:

- elvesztés, ellopas

- PIN kod elfelejtése

- rongalodas sériilés.
A potkartya igénylés a kartyaigénylési eljarasi rendjével azonos méddon torténik a VIP kartyak
kartyacsere dokumentaldsa és Eseti meghatalmazas nyomtatvanyok alkalmazasaval (5-6. sz.
melléklet). A potolt, lecserélt kartya adatait a Pénziigyi Irodénak a kartyanyilvantartdson at kell
vezetnie. A kartyacsere dija a kartyabirtokos altal megadott témaszamot terheli.
4.6 A kartya hasznalatara vonatkoz6 szabalyok és szerzédések megszegése esetén a Pénziigyi
Iroda a tudomasara jutastol szamitott 2 munkanapon beliil a Kancellar felé a 10. pontban leirtak
szerint kezdeményezni kdteles az érintett VIP kartya letiltasat.
4.7 A Kincstari kartyak a rajtuk feltlintetett honap utols6 napjan 24 6raig érvényesek. Az OTP
automatikusan gondoskodik a kartya megujitasarol és a lejarat honapjanak kozepétdl
lehetdséget biztosit a lejarat eldtti kartyacserére. A lejart kartydkat a Pénziigyi Iroda a
kartyabirtokosoktol bekéri, a kartyat a magnescsik tobbszori atlyukasztasaval és a chip
atvagasaval érvényteleniti, majd tovabbi tigyintézésre atadja a kincstari szamlavezetd
Allampénztari Iroda részére. A lejérat miatti kartyacseréhez Adatlapot nem kell kiallitani. A
megujitott kartyak atvételérél eseti meghatalmazassal (6. sz. melléklet) a Pénziigyi Iroda
meghatalmazott itjan gondoskodik. A megujitott kértya a lejarattol eltérd kartyaszammal kertil
kibocsatasra, amit a kartyanyilvantartasban at kell vezetni, de az elektronikus eszk6zokon
torténd hasznalatot biztositd PIN kod valtozatlan marad. Amennyiben a kartyabirtokos
valamely okbol a kartya megljitasat nem kéri, azt a Kincstdr kozpontjanal a lejarat elott
legalabb 30 nappal jelezni kell, hogy a megsziintetés a lejarati honapot megel6zd utolséd
munkanappal megtorténjen. Ebben az esetben a kartya megsziintetésrél Adatlapot kell
killitani, amelynek 4. pontjaban jelezni kell, hogy megtjitast nem kérnek.
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5. A VIP kartya birtoklasara vonatkozo altalinos szabalyok

5.1 A VIP kartya birtokosa az az egyetemi munkavallalo, akit az Egyetem, mint a kartyafedezeti
szamla tulajdonosa, a kartya hasznalatara feljogosit. A kartya az igénylé (kartyabirtokos)
nevére szol, aki ezért teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

5.2 A kartya ¢és a PIN kodot tartalmazé boriték atvételét, a felhasznalasra vonatkozo szabalyok
elfogadasat a kartyabirtokos a VIP kértya atvételekor atvételi elismervényen (2. sz. melléklet)
alairasaval igazolja. A kartyakat és a PIN kodot tartalmazo boritékot sértetlen allapotban kell
atadni a kartyabirtokos részére. A kodot tartalmazo boritékot csak a kartyabirtokos bonthatja
fel, mivel az abban 1évé PIN kodot csak 6 ismerheti.

A kartya masra at nem ruhédzhatd, a kartya birtokosa koteles gondoskodni az altala atvett VIP
kartya biztonsagos 0rzésérol.

5.3 A VIP kartyat a kartyahasznalatra feljogositott egyetemi munkavallalo (kartyabirtokos)
kiilfoldi utazasaikkal kapcsolatos kiadasok készpénzkiméld kifizetésére hasznélhatja a 6.
pontban leirtak és a beszerzésre vonatkozo6 hatalyos szabalyozasnak megfelelden.

5.4 A VIP kartya birtokosa a fedezetként bejelentett témaszamon koteles biztositani a kartyaval
bonyolitott kifizetések elszamolasahoz sziikséges fedezetet. A VIP kartyarol torténd koltések
elszdmoléasdhoz a kartyaigényléskor fedezetként megadott témaszamtol eltérd témaszam nem
adhat6 meg.

6. A VIP kartya hasznalatara vonatkozé altalanos szabalyok

6.1 A VIP kértya kiilfoldi kikiildetés esetén a célorszdgban felmeriild, elére nem tervezhetd,
alabbiakban felsorolt kiadasok készpénzkiméld teljesitése érdekében hasznalhatd: szallas,
utikoltség, kiilfoldi helyi kozlekedés, autdbérlés, autdopalyadij, olyan kiilfoldi tagdijak, amelyek
atutalas Utjan nem fizethetdk, tovabba az SZTE Klebelsberg Konyvtar féigazgatojanak
jovahagyasaval kiilfoldi konyvek, folyodiratok eléfizetésére, illetve az internetes rendelések
kedvezébb ara esetén is alkalmazhatd, amelyet dokumentumokkal alatamaszt a beszerzést
igénylo.

Belfoldon VIP kartya hasznalataval fizethetd tovabba a regisztracioval egybekotott tagdij
fizetés vagy absztrakt fizetés, valamint konferencia regisztracid és kapcsolodo szallasdij
kiegyenlitése. A belfoldi VIP kartya hasznélat vagy a Beszerzési Igazgatosag Beszerzési
Irod4jan miik6dd, un. SZTE Nemzetkozi Utazasszervezésen (a tovabbiakban: SZTE
Nemzetkozi Utazasszervezés) rendelkezésre allo VIP kartyan keresztiil torténhet, vagy a
karoknak, a kozponti gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységeknek, valamint a kdzponti
szolgaltatd egységeknek illetve a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpontnak e célbdl kiadott
Kari VIP kartyan keresztiil. A karok, a kdzponti gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységek,
valamint a kdzponti szolgaltatd egységek illetve a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont
szamara a Kari VIP kartyan rendelkezésre alloé napi keret max. brutté 1.000.000,- Ft, mig az
SZTE Nemzetkozi Utazasszervezésnél rendelkezésre allo VIP kartya limitje napi bruttd
5.000.000,- Ft.

Az SZTE Klebelsberg Konyvtar hasznalatdban 1évé VIP kartya segitségével lehetdség van
belfoldi és kiilfoldi konyvek beszerzésének, folyodiratok eldfizetésének, tovabba kiilfoldi
publikéaciok megjelentetéséhez kapcsolodo dijak kifizetésének lebonyolitasara.

6.2 A 6.1 pontban felsorolt, kiilfoldi kikiildetésekhez kapcsolodo szolgéltatasokat elsdésorban
az SZTE Nemzetkozi Utazésszervezésen keresztiil kért ajanlatok alapjan kell megrendelni.
Ettdl eltérni csak a mindenkor érvényes, a beszerzések rendjére vonatkozo kancellari utasitasok,
korlevelek és az utazasszervezési szolgaltatasok beszerzésérdl szold szabalyozasban foglalt
feltételek teljesiilése esetén lehetséges. Ez esetben a foglaldst megel6zden a kovetkezd
dokumentumok, engedélyek szkennelt valtozatanak megkiildése sziikséges az SZTE
Nemzetkozi Utazasszervezés részére: utazasi hatarozat, nyilatkozat, a témaszamfelelds és a
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Beszerzési Igazgatosag vezetdje altal kiallitott irasos engedély, miszerint a foglalas torténhet
online moddon, az SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés, vagy Kar, a kozponti
gazdalkodasiranyitasi €s igazgatasi egységek, valamint a kdzponti szolgaltatd egységek illetve
a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont rendelkezésére allo VIP kartya segitségével.

6.3 A 6.1 — 6.2 pontokban felsoroltaktol eltérd, mas jellegli €s tartalmt, magéancélu, valamint
belfoldi tranzakcidk lebonyolitasara (kivéve Projekt VIP kartya esetén a 7. pont szerint
meghatarozottak, valamint SZTE Nemzetk6zi Utazasszervezés és SZTE Klebelsberg Konyvtar
altal hasznalt kartyak esetén), tovabba készpénz felvételére a VIP kartya nem hasznalhatd. A
VIP kartyaval csak online fizetés eszkdzolhetd, banki utalas nem indithato.

6.4 Ugyanazon szolgaltatds vagy termék vasarlasa esetén a VIP kartya kizarélag a napi limit
Osszegéig hasznalhato fel fizetésre. Amennyiben ugyanazon szolgaltatas vagy termék kalkulalt
ellenértéke meghaladja a napi limit 6sszegét, abban az esetben a VIP kartyéaval torténd kifizetés
nem alkalmazhato. Tilos a napi limit 6sszegénél nagyobb ellenértékii termék vagy szolgaltatas
megvasarlasa, igénybevétele oly modon, hogy az ellenérték kifizetése tobb napon keresztiil,
részletekben keriil kiegyenlitésre - ilyen az esetekben a kiegyenlités modja banki atutalas. Ezen
rendelkezések betartdsat a Pénziigyi Iroda figyelemmel kiséri és ellendrzi.

6.5 A szabalyzatban nem engedélyezett, jogosulatlan kifizetések, az elszamolasi hataridé be
nem tartasa esetén a kiadasok az Egyetem terhére nem szamolhatok el, azt a kartyabirtokos
koteles fedezni, illetve azok ellenértékét megtériteni az Egyetem szdmara.

7IA. SZTE Projekt VIP kartya

7IA. 1 A Szegedi Tudomanyegyetem a kozvetlen Eurdopai Unids forrasbol finanszirozott

projektek kapcsan a kiemelt kutatdi kor szamara un. ,,Projekt VIP kartya” igénylését teszi

lehet6vé.

7IA. 2 Az SZTE Projekt VIP kartya az adott projekthez kapcsolodik, egyéb kifizetésre nem

hasznalhato.

7IA. 3 A kartya igénylése jelen szabalyzat 3. pontjaban leirtaknak megfelelden torténik, a

kartyahasznalatra sz6lo jogosultsagot ¢és kotelezettségeket az adott projekthez kapcsolodod

kiegészité megallapodasban is rogziteni kell.

7/A. 4 A kartyahasznalathoz sziikséges fedezetet az Egyetem az érintett Projekt keretébdl

biztositja a VIP kartyafedezeti szamlarol, a VIP kartyaval fizetett koltségek kizardlag a VIP

kartyahoz tartoz6 témaszamra terhelhetdk.

7/A. 5 Az SZTE Projekt VIP kartya birtokosa kizarolag az adott projekt megvalositasahoz

sziikséges, projektben elszamolhato koltségek fedezeteként hasznalhatja a projekt kartyat,

amellyel elsésorban az alabbiakban felsorolt aruk, szolgaltatasok ellenértékeit egyenlithetik ki:
e kiilfoldon felmeriild, és eldre nem tervezhetd repiildjegy €s szallasvasarlasi dij a kiilfoldi

utazdsokra vonatkozo szabdlyok betartdsaval, a SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés

engedélyével;
e kiilfoldi konferencia részvételi dijanak befizetése a SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés
engedélyével,

kiilfoldi absztrakt benyujtasi dij;

kiilfo1don felmertiilé hivatalos célu telefon koltségei;

kiilfoldon felmeriild, elére nem tervezhetd reprezentacios kiadasok;

kiilfoldi helyi és helykozi kozlekedés koltségei;

kiilfoldi poggyaszorzés, poggyaszfeladas;

nemzetkdzi tudomanyos tarsasagi tagdij befizetése;

kiilfoldon felmeriild, tudoményos kozleményekkel kapcsolatban publikacios dij,
dokumentum masolatok, levéltari és konyvtari dijak kiadasainak téritése;
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e a projekt megvalositasaval osszefliggd, bel- és kiilfoldi kis Osszegii, sajat hataskorben
megvalosithatd beszerzések a mindenkor hatalyos beszerzési szabalyzatban foglaltak
figyelembe vételével,

e projekthez kapcsolodd online rendelés/vasarlas a Beszerzési Igazgatdsag eldzetes
engedélye alapjan, a napi limitet meg nem haladé mértékben, amennyiben:

o beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezo feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet
szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

o a szerzddés targya egyedi gyartasa aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja;

o aszerzddést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

o ha eredetileg tortént a megrendeléshez kapcsolddd arajanlatkérés, azonban a
benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és 0sszehasonlithatd
modon kivalaszthato alacsonyabb vételaru, az ajanlatkérés targyaval megegyezd
arunal, vagy szolgaltatasnal és az interneten tortént Gsszehasonlitdo vizsgalat
eredménye dokumentalt.

7/IA. 6 Az SZTE Projekt VIP kartya hasznalata soran jelen szabalyzat 6. pontja szerint, az SZTE
mindenkor hatalyos beszerzési szabalyzataval 6sszhangban kell eljarni.

7IA. 7 A SZTE Projekt VIP kartyaval lebonyolitott tranzakcioval Kifizetett szolgaltatas,
arubeszerzés, online vasarlasok ellenértékének elszamolasa a jelen szabalyzat 8. pontjaban
meghatarozott modon torténik.

7IA. 8 A SZTE Projekt VIP kartyaval lebonyolitott kifizetések/online vasarlasok - jelen
szabalyzat 8.1 pontja szerint kiallitott szamlait - a Pénziigyi Iroda devizacsoportjara kell
bekiildeni elszdmolasra a hazaérkezést/online vasarlast kovetéen 10 napon belill. Az idegen
nyelvli szamldkat hitelesiteni nem kell, de le kell forditani magyar nyelvre, a forditas
helytallosagat a forditonak alairasaval igazolnia kell. A leadott szamlakat a 8.4 pont szerint
igazolva, a projektazonosité feltiintetésével kell a Pénziigyi Irodahoz elszamolasra benyujtani.
7/A. 9 Minden egyéb jelen alpontban nem szabalyozott kérdésben a VIP kartya hasznalatara
vonatkozd, jelen szabalyzatba foglalt altalanos rendelkezések iranyaddak.

7/B. SZTE Kari VIP kartya

7/B. 1 A Szegedi Tudomanyegyetem a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nemzetkozi
konferencidk regisztracios dijainak egyszerli modon torténd kifizetése érdekében lehetdové teszi
»Kari VIP kartya” haszndlatat.

7/B. 2 A Kari VIP kartya kizardlag konferencia részvételi dijak és a regisztracidhoz kdzvetleniil
kapcsolodo szallasdijak kifizetésére alkalmas.

7/B. 3 Ezen szolgaltatast nem kotelezé az SZTE Nemzetkozi Utazasszervezésen keresztiil kért
ajanlatok alapjan megrendelni, sajat hataskorben intézhetd a Kozbeszerzési Szabalyzat
eldirasainak megfelelden.

7/B. 4 Kiilfoldi kiktildetéssel dsszefliggd, egyéb kifizetések nem bonyolithatok rola.

7/B. 5 A karok, a kozponti gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységek, valamint a kézponti
szolgaltato egységek illetve a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont szaméra max. 1 kartya
igényelhetd.

7/B. 6 A Kartyabirtokosnak folyamatos nyilvantartast kell vezetnie a kartyahasznalattal
kapcsolatban, amelyr6l minden negyedévet kovetd 15 napon beliil adatszolgaltatast koteles
késziteni és megkiildeni a Gazdasagi Foigazgatosag Pénziigyi [roddja részére. A Kartyabirtokos
sem a kartya adatokat, sem a Kari VIP Kkartyat nem adhatja ki masnak, felel6sséget a kartya
hasznalatért 6 vallal. A kartya elzarva tartando.
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8. A VIP kartyaval tortént kifizetések elszamolasa

8.1 Minden, a VIP Kkartyaval tortént kifizetésrol a kifizetést kovetden a Szegedi
Tudoményegyetem nevére ¢és cimére kiallitott szdmlaval vagy az altalanos forgalmi adorol
sz0l6 2007. évi CXXVII. torvény 168. § szerint annak mindsiilé bizonylattal kell elszamolni.
8.2 A szamldhoz a kartyaval tortént fizetés igazoldsaként az elektronikus elfogado terminal
(POS) altal nyomtatott igazol6 példanyt is csatolni kell. Az elektronikus elfogadé terminal altal
nyomtatott bizonylat 6sszegének ¢s datuménak egyezdnek kell lennie a vasarlast igazold szamla
végosszegével és datumaval.

8.3 Online modon torténd vasarlas esetén is sziikséges a 8.1 pont szerinti szamla kérése, amely
elektronikus szdmla formdjaban is elfogadhatd. Az SZTE Nemzetkézi Utazasszervezés
rendelkezésére allo VIP kartya, illetve az egyetemi egységekre kihelyezett Kari VIP kartya
segitségével torténd beszerzésrol a szamla kérése, leigazoltatasa a beszerzést igényld feladata,
felelossége. A leigazolt szamla szkennelt valtozatat az igénylének meg kell kiildenie az SZTE
Nemzetkozi Utazasszervezés részére.

8.4 A szamlékat, bizonylatokat a VIP kartya igényléskor fedezetiill megjeldlt témaszam,
valamint a ,,VIP kartyas fizetés” feltiintetésével, a VIP kartya tulajdonosa és a koltségviseld
témaszam kotelezettségvallaloja és pénziigyi ellenjegyzdje altal aldirva, lebélyegezve, a
kiilfoldi kikiildetésb6l hazaérkezést, illetve online vasarlast kovetd 10 napon beliil kell
megkiildeni a Pénziigyi Iroda részére.

A VIP kartyaval fizetett kiadasok (a Kari VIP kartya, valamint a Nemzetkozi Utazasszervezés
hasznalataban 1évo6 kartya kivételével) kizarolag a kartyahoz tartozé témaszamra terhelhetok.

9. A VIP kartyaval elszamolashoz benyujtott bizonylatokra vonatkozo szabalyok

9.1 A VIP kartya elszamolashoz benyujtott szamlak magyar nyelvl forditasat a szamladkhoz

minden esetben csatolni kell.

9.2 A VIP kartya elszamolashoz benyujtott szamlak elfogadasakor figyelemmel kell lenni a

kovetkezdkre:
a) Kiilfoldi szolgaltatasok esetén a szolgaltatasokrol (szallas, részvételi dij, taxi) kiallitott
szamlakbol egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy tartalmazza-e az AFA-t. A szamlan az AFA
tartalomnak - akar utalva arra, hogy a szamla végosszege tartalmazza az AFA-t, akar
szamszeriisitve - minden esetben szerepelnie kell. Ebben az esetben az AFA a szdmlédban
szerepld mértékben megfizetésre keriilt. Amennyiben a szamla kibocsatoja nettos szamlat
allit ki, a szdmlan mindkét fél unids adoészamanak szerepelnie kell. Ebben az esetben a
Magyarorszagon érvényes AFA-t bevallassal kell megfizetni, amely Osszeg a bevallast
kovetd honapban keriil konyvelésre a témaszamon.
b) Kiilfoldi konyvek, folyoiratok eldfizetése esetén az EU-bol érkezd konyvek, folyodiratok
esetén a szamldnak az Egyetem nevén, cimén kiviil tartalmaznia kell az Egyetem unios
adoszamat (HU19308650), valamint a partner unids adoszamat is.
c) EU-n kiviili orszagbol, postai uton érkezé kiildemények esetén a céges vamkezelés
érdekében a kiildemény Magyarorszagra érkezése elott a Magyar Posta felé megkiildott
elézetes vamkezelési megbizasban kell rendelkezni. Ennek elmaradasa esetén automatikus
postai vamkezelés torténik, amelynek dijarol a vamiigynoki tevékenységet ellatdé Magyar
Posta nem allit ki az Egyetem nevére sz6lo szdmlat. A vameljaras lebonyolitdsahoz a
partnertdl kapott, a kiildemény feladasat igazolé dokumentumot a kiilfoldi feladast kovetéen
haladéktalanul a Gazdasagi Foigazgatosag Pénziigyi Iroda vamiigyintézdje felé kell
megkiildeni, hogy a céges vamkezelés megtorténhessen.
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d) Kilfoldi atikoltség, részvételi dij esetén a kifizetések bizonylatolasanal a részvételi dij
szamlaknak kotelez6 melléklete a nyilatkozat, amelyben a kikiildott vezetdje igazolja, hogy
az adott konferencia, képzés a kikiildott munkakorének ellatasahoz sziikséges (3. sz.
melléklet), valamint csatolni kell az utazdshoz kapcsolodo jegyeket, beszallokartyakat.

10. A VIP kartyas elszamolasok hidnypotlasanak kezelése

10.1 Az adott honapban tortént kifizetések hianyzo bizonylatairol — a 8.4 pontban leirt hatarido
elmulasztasa esetén - a targyhot kovetd honap 5.-e utan a Pénziigyi Iroda irasos értesitést kiild
a kartyabirtokosnak, amelyben felszolitja a hianyz6 szamlék, bizonylatok és kotelezd
mellékletek 5 napon beliili potlasara. A felszolitds minta jelen szabalyzat 4. szamu melléklete.

10.2 Amennyiben a kartyabirtokos a felszolitdsra sem poétolja az elszamolashoz sziikséges
szamlat, bizonylatot vagy annak kotelez6 mellékletét, a Pénziigyi Iroda vezetdje intézkedik az
el nem szamolt 0sszeg visszafizettetésérol. A visszafizetést a kartyabirtokos 15 napon beliil
koteles teljesiteni atutalassal, ennek elmulasztasa esetén a Pénziigyi Iroda intézkedik az el nem
szamolt 0sszeg munkabérbdl torténd letiltasarol.

10.3 A 10.2 pontban leirt intézkedéssel egyidejlileg a Pénziigyi Iroda vezetdje iradsban
tajékoztatja a gazdasagi féigazgatot és a Kancellart, aki a 4.4 pontban leirtak szerint dont a VIP
kartya letiltasarol. A letiltas koltsége a szabalyt megszegd kartyabirtokost terheli, amelyet a
kartyabirtokosnak atutalassal meg kell tériteni az Egyetem szamara.

10.4 Amennyiben az el nem szamolt 6sszeget a kartyabirtokos visszafizeti az Egyetem szamara
vagy az a munkabérbdl torténd levonassal megtériil, a Kancellar dont a VIP kartya jboli
aktivalasarol és errdl irdsban tajékoztatja a gazdasagi foigazgatot.

10.5 A szabalyoknak nem megfeleld kartyahasznalat, a VIP kartya hasznalatara vonatkozo
szabalyok stlyos megszegése illetve a 10.1-10.3 pontban leirt, hidnyos elszdmolds miatt
kikiildott tobbszori felszolitas esetén a Kancellar dont a VIP kértya visszavonasardl. Ez esetben
a kartyabirtokos ujabb VIP kartyat legkordbban a visszavonastol szamitott 1 év elteltével
igényelhet.

11. KartyaKontroll SMS szolgaltatas

A Kincstar pénziigyi szolgaltatas keretében biztositja a KartyaKontroll SMS szolgéltatast, ami
lehetdséget teremt az online kifizetések kozvetlen, azonnali kontrolljara. A KartyaKontroll
SMS szolgaltatassal a VIP kartyaval végzett tranzakciokréol SMS formajaban azonnali
tajékoztatds keriil kikiildésre a kartyabirtokos altal megadott mobil telefonszamra. A
szolgaltatas a VIP Kartya igénylés részletez6 adatlap (9. szami melléklet) nyomtatvany
kitoltésével, alairdsaval és a Pénziigyi Irodahoz torténd benytjtasaval igényelhetd. A
szolgaltatds kincstari hirdetmény szerint meghatdrozott dija a VIP kartydhoz tartozé
témaszamrol keriil megfizetésre.

12. Reklamaciokezelés

Amennyiben a megkapott tiikorszamla-kivonaton olyan terhelési tétel is megjelenik, amelyet a
kartyabirtokos nem ismer el, lehetdség van a tétellel kapcsolatos reklamécioé benyujtasara. A
reklamécioval kapcsolatos részletes szabalyokat a Bankkartya Altalanos Szerzédési Feltételek
¢s a Hirdetmény tartalmazzak.
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Zaradék

A jelen Szabalyzat 2025. év oktober hd 1. napjan 1€p hatdlyba. Jelen Szabalyzatot a Szenatus
2025. év szeptember ho 29. napjan hozott SZ-20-1/2025/2026. (1X.29.) sz. hatarozataval
elfogadta. Rendelkezéseit a folyamatban 1évd ligyekben is alkalmazni kell. A Szabélyzat a
kovetkezo linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok.

Kelt: Szegeden, 2025. év szeptember ho 29. napjan.

Prof. Dr. Rovo Laszlo s.k. Dr. Fendler Judit s.k.

rektor kancellar
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1. szamu melléklet

VIP kartya igénylési nyomtatvany

ATUIITOTE 1. b bbb e e bbbt bt b
N 01 LA OSSR
SZUIEtEST 1d0, NELY: .vviiiiiiie e
ATIANAG TAKCIME: ...vvvveviveieieeeeeeee ettt
a Szegedi TUAOMANYEZYELEIM ....ccuviiiiiiiiiiieiie sttt st srneenees Kar
................................................................................................................. Tanszék/szervezeti egység

munkatarsa a kiilfoldi kikiildetésekhez kapcsolodo kiadasaim készpénzkimélo teljesitése érdekében
kérem VIP kartya kiadasat.
A VIP kartya fedezetélil szolgald t€maszam: ..........ccoecviiiiiiiiinii i

Nyilatkozom, hogy a megjelolt témaszam a VIP kartyaval teljesithetd kiadasok kifizetéséhez
sziikséges eldiranyzatot és 0sszeget tartalmazza.
A VIP kartya napi HMITOSSZEZE: ...vvevvierueeriiiiiieiiie i sieesiessiee st siessteesse b e sseesbeesbeesraesnbeenbeesreeans Ft

pénziigyi ellenjegyz0 alairasa kotelezettségvallalo alairasa
(amennyiben nem azonos a kartyaigénylovel)

A munkaltatoi jogkor gyakorléja tolti ki!
A fent megjelolt feltételekkel a VIP kartya igénylését jovahagyom.

munkaltatdi jogkor gyakorlojanak alairasa

A fent megjelolt feltételekkel a VIP kartya igénylését jovahagyom.

gazdasagi féigazgato alairasa
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2. szamu melléklet

VIP kartya atvételi elismervény

ATUIITOTE ettt sttt et e bt e s be e et e e e be e et e e nhe e et e e be e e b e e naneennes
N 01T -SSR
SZULEtEST 10, NELY: ..o s
ATIANAO TAKCIME: ....vvveveciaciceceecee sttt bbb bbb
a Szegedi TUdOMANYEZYEIEIM ......ecuviiiiiiiiiiiie e Kar
........................................................................................................... Tanszék/szervezeti egység
munkatarsa aldirasommal elismerem, hogy a ........................... kartyaszamu VIP kartyat a
mai napon atvettem.

Nyilatkozom, hogy a VIP kartya hasznalatira vonatkoz6 szabalyokrol, a kartya birtoklasaval,
hasznélataval, Orzésével, letiltdsaval, a kartyaforgalom elszamoldsédval kapcsolatos
kotelezettségekrol a tajékoztatast megkaptam, megismertem, magamra nézve kotelezonek
ismerem el.

Tudomasul veszem, hogy az Egyetem VIP kartya kezelési szabalyzataban foglaltak szerint
koteles vagyok a VIP kartyaval tortént vasarlasokkal elszamolni, ennek elmulasztasa esetén az
el nem szamolt kiadasok Osszegét a szabalyzatban leirtak szerint visszafizetem az Egyetem
szamara. Hozzajarulok ahhoz, hogy a visszafizetés sikertelensége esetén az Egyetem az el nem
szamolt kiadasok 0sszegét a szabalyzatban leirtak szerint munkabérembdl levonja.
Nyilatkozom, hogy az el nem szamolt kiadasok miatt felfliggesztett VIP kartyaval kapcsolatos,
a szabalyzatban rogzitett koltségeket az Egyetem részére megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy a VIP kartya hasznalatara vonatkozo szabalyok stlyos megszegése,
a szabalyoknak nem megfelelé kartyahasznalat, illetve a VIP kartya hasznalatdra vonatkozo
szabalyzat szerint a hianyos elszamolas miatti tObbszori, Sikertelen felszolitas esetén a
Kancellar donthet a VIP kartya visszavonasarol.

kartyabirtokos alairasa
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3. szamu melléklet

Nyilatkozat részvételi dijrol VIP kartya kiadas elszamolashoz

KArtyabirtOKOS NMEVE: ....uiiiiiiiiiiiiiiie ittt e e nne s

VIP KATtYa SZAMA: ...eeiiiiiiiiiiiiieie et b et nne s

Alulirott, a fenti sorszamu VIP kartya birtokosanak munkahelyi vezetdje nyilatkozom, hogy a
VIP kértyéval teljesitett részvételi dijrol szol6 szamla, bizonylat elszamolhato, mivel az adott
konferencia, képzés a kikiildott munkakoréhez sziikséges.

munkahelyi vezetd alairdsa
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Felszolitas VIP kartya kiadas elszamolas javitasara, potlasara

[0 1. felszolitas hidnyzo6 szamlak, bizonylatok, kotelezd mellékletek potlasara

Kérjiik 10 napon beliil potolni!

[J 2. felszolitas hidnyzo6 szamlak, bizonylatok, kotelezd mellékletek potlasara

Kérjiik 5 napon beliil potolni!

4. szamu melléklet

KArtyabirtOKOS NEVE: .....eiiviiieeiiiiiiie st r et r e nr b nr e r e nenreenn e

VIP KATEYA SZAIMA: ...e.veiieeieeiieeiie it e e m e s Rt b e e e Rt e e r e s me e nr e e r e e e e nreer e e nenreenne e

KUIf61di KiKildetes RELYSZINE: .....voviiviiiieiiiiiiie e

KUlf6ldi kikiildetés 1dOPONLIAr ....vviviiriiieiiiiie e s

Szamla, bizonylat
kiallitasi datuma
(vasarlas datuma)

Szamla, bizonylat
sorszama

Vasarolt termék, igénybe vett
szolgaltatas megnevezése

Szamla, bizonylat
(vasarlas) osszege

Hiba leirasa:

Szamla, bizonylat
kiallitasi datuma
(vasarlas datuma)

Szamla, bizonylat
sorszama

Vasarolt termék, igénybe vett
szolgaltatas megnevezése

Szamla, bizonylat
(vasarlas) osszege

Hiba leirasa:

Szamla, bizonylat
kiallitasi datuma
(vasarlas datuma)

Szamla, bizonylat
sorszama

Vasarolt termék, igénybe vett
szolgaltatas megnevezése

Szamla, bizonylat
(vasarlas) osszege

Hiba leirasa:

Pénziigyi Iroda
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5. szamu melléklet
VIP KARTYAK KARTYACSERE DOKUMENTALASA
Az eziist VIP-kartydk érvényességi ideje 4 év. A lejarat honapjanak utolsé nap 24 oraig

érvényes kartyakat az OTP a MAK-on keresztiil automatikusan cseréli. A cseréhez sziikséges
leadni a régi eziist kartyat, majd atvenni az ujat. A PIN-kod valtozatlan marad.

ATADAS-ATVETEL/1. LEADAS

....................................... 5474 5496 ........ ....... eziist kartya/......
Ervényes:

Atadé:.......... ... ... .. ...

Atvevd: . ... .. ...

ATADAS-ATVETEL/2. UJ ATVETELE

PP 5474 54% ....... .... eziist kartya /...
Ervényes: ............... Vasarlas napi limit: ........... ,- Ft

Atado: . ... ... ... L.

Atvevd: ... .

Datum: Szeged, ............ccoeiiiinn.

Ezen bizonylat 2 példanyban késziil, amelybdl 1 példany a kartyabirtokosnal, 1 példany a
nyilvantartdsban marad.

Pénziigyi Iroda munkatarsa
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6. szamu melléklet

ESETI MEGHATALMAZAS

ATUHTOE oottt sttt e et e e taesteesseenaessaens (Szamlatulajdonos neve),
mint a Magyar Allamkincstarnal Kartyafedezeti szamlaval rendelkezd szamlatulajdonos
meghatalmazzuk a kdvetkezd személy(eke)t:

Név Szem. azonosito ig. Alairas
szama
L) e e e
2.) et e e
K 7 OO OSSP

(iires sor athizando)

hogy a Magyar Allamkincstar szamlavezeté Allampénztari Irodajanal, illetve az OTP Bank Nyrt. 1052
Budapest, Deak Ferenc utca 7-9. szam alatti fidkjanal felvegye/leadja* az alabbi értékeket:

Kincstari kartya: — ........... db

PIN boriték: ... db

Felhivjuk az Allampénztari Iroda figyelmét, hogy a személyazonossag ellendrzése utan a Kincstari
kartya(ak) és PIN boriték(ok) a fent megjeldlt személy(ek), mint képviseld(k) sajat kezébe adhato(k) at
/ sajat kezébdl fogadhato(k) el*.

Ezt a meghatalmazast a Kartyafedezeti szdmla feletti rendelkezési jogunknal fogva bocsatottuk ki.

A meghatalmazas 20...... €V, ho...... napra/napig érvényes*.

Széamlatulajdonos cégszeri alairasa

(a Kincstarnal bejelentett moédon)

Szamlavezeté Allampénztari Iroda

alairasa

* A megfeleld sz6 alahtizando!
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1. szamu melléklet

ATADAS-ATVETEL IGAZOLASA
VIP KARTYA MEGSZUNESEKOR

T PP PPPITS 5474 5496 ....ccevvuvennnnnn. eziist kartya
Ervényes:  .........

Atadé:........ ... .. ... ...,

Atvevo: . ... ...

Ezen bizonylat 2 példanyban késziil, amelybdl 1 példany a kartyabirtokosnal, 1 példany a
nyilvantartasban marad.

Pénziigyi Iroda munkatérsa
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8. szamu melléklet
Kari VIP kartya igénylési nyomtatvany

AN LR () 1 TR

AANYJA NV ..otttk E bR R R R e R R Rttt bbb

ATIANAG 1AKCIME: cvvvviveeveevceeseeeeees sttt ettt s sttt n st nneas
2 Szl TUAOMANYEEZYELEIM. ... .euveveerieiieiesiiste sttt sb bbbttt e st st see b s eseeneenenren Kar
....................................................................................................................... Tanszék/szervezeti egység

munkatarsa, a nemzetk6zi konferencidk részvételi dijainak teljesitése érdekében kérem VIP kartya
kiadasat.

A VIP kartya fedezetélil SZOIZAIO tEMASZAIM: .....cvvviveirieiriee s

Nyilatkozom, hogy a megjelolt témaszam a VIP kartyaval teljesithetd kiadasok kifizetéséhez
sziikséges elbiranyzatot és Osszeget tartalmazza.

A VIP kartya napi limitosszege: 1.000.000 Ft

DAatum:.....cocoovvviiin
Kartyaigényld alairasa
Pénziigyi ellenjegyz0 alairasa Kotelezettségvallalo alairasa

A munkaltatoi jogkor gyakorloja tolti ki!

A fent megjelolt feltételekkel a VIP kartya igénylését jovahagyom.

| D7 10310 0 LT

Munkaltatdi jogkor gyakorldjanak aldirdsa

A fent megjelolt feltételekkel a VIP kartya igénylését jovahagyom.

DAtum: ..o,

Gazdasagi féigazgato alairasa
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9. szamu melléklet

VIP kartya igénylés részletezé adatlap

1. Szerzddo fél Intézmény: SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM

2. VIP kartyaval kapcsolatos adatok

2.1 Igényelt kartya tipusa: MasterCard Eziist (VIP)

2.2 Osszesitett napi limit: Ft/nap

a.) Keresked6i elfogadohelyi

Ft/na
limit: P

b.) Virtualis Keresked6i

S Ft/nap
elfogadohelyi limit:

2.3 Kiilfoldi hasznalati korlat: Vilagszerte

3. Kartyabirtokos adatai

3.1 Kartyabirtokos neve:

3.2 Kartyan feltiintetendd név:

3.3 Személyigazolvany —vagy
utlevélszam:

3.4 Telefonszam:

4. Kartyafedezeti szamla: 10028007-00282802-00070010

5. Kartyakontroll SMS szolgaltatas: igénylés
Telefonszam:
Kontrollszemély telefonszama (opcionalis):

DAtUM: o e
Kartyabirtokos alairasa



