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A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az informaciés dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan
a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot
alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat célja
1.§

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Egyetem vonatkozasdban a kozérdekii adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének, tovabba a kotelezGen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Szabalyzat hatalya
2.8

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
minden egyetemi polgarra.

(2) A szervezeti egységek vezetdi — ideértve a Hallgatéi Onkorményzat és a Doktorandusz
Onkorményzat elndkeit is — sajat hataskdriikben kotelesek gondoskodni jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasarol és betartatasarol.

(3) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyetem, illetve annak minden szervezeti
egysége altal kezelt kozérdekii adatra, kozérdekbdl nyilvanos adatra, valamint a
foglalkoztatottak kozérdekbol nyilvanos adataira.

(4) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhiteldi nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(5) A Szabalyzat alkalmazasakor az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak az iranyadok.

1. rész
A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adat megismerése

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

3. §

(1) Az Egyetemnek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1évé kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — torvényben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

(3) Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdek.
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(4)

()

1)

(@)

3)

(1)

(2)

3)

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil {izleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznélasaval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami ¢és Onkormdnyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6d rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonésen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az
izleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6dé kozérdek stilyanak mérlegelésével — az Egyetem rektora
engedélyezheti.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény benyujtasa

4.§

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nytjthat be (a tovabbiakban egyiitt: adatigénylés).

Az igények benyujtasanak modja:
— postai Uton: az SZTE Jogi és Igazgatasi Igazgatosagnak (a tovabbiakban: JII) [6720
Szeged, Dugonics tér 13. (Pf.:674.)] cimezve,
— elektronikus uton az igazgato.jogig@szte.hu e-mail cimre megkiildve,
— személyesen, szoban: eldzetes idopontegyeztetést kovetden az SZTE Jogi és Igazgatasi
Igazgatosagon (6720 Szeged, Dugonics tér 13.). A szdban eldterjesztett igényt a JII az
1génylés irasba foglalasaval véglegesiti.

Az Egyetemen a mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az adott szervezeti egység
haladéktalanul tovabbitja a JII részére.

Az adatigénylés teljesitése

5.§

Az adatigénylés beérkezését kovetden a JIl az igényt nyilvantartasba veszi, és haladéktalanul
ellendrzi, hogy

a) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e, és

C) azigényelt adatok kdzérdekiiek-¢ és az Egyetem kezelésében vannak-e.

Amennyiben a benyujtott igény nem egyértelmli vagy hianyos, a JlIl felhivja az igényl6t
igényének pontositasara, a hidnyzo6 adatok potlasara.

A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejiilleg az igényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben
az 1gény pontositdsara irdnyuld felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, Ugy az
adatigénylésrdl az Egyetem a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog donteni.
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(4) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyulo igény esetében az

()

(6)

(7)

(8)

Egyetem tdjékoztatja az igénylot a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérdl és arrdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendo.

Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni,

a) ha kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiilé személyes adatokra vonatkozik,

b) ha a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik,

¢) ha dontés megalapozasat szolgalo adatra vonatkozik,

d) ha atfogd szamlaszinti, illetve tételes ellendérzésre feljogositott szervek hataskorébe tartozo
szamlaszintii adatokra vonatkozik,

e) ha nem all rendelkezésre az adott adat,

f) abban a részben, amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be,

g) ha az adatigénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato,

h) ha a jelentés terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités
Osszegérol szold tajékoztatast kovetden az adatigénylé nem, vagy nem hataridében
nyilatkozik, valamint, ha azt az adatigényld hataridodben nem fizeti meg.

1) ha az igény teljesitése

eaz Egyetem tényleges kezelésében nem 1évo — igy kiilondsen az iranyitdsa vagy
feliigyelete alatt all6 szerv kezelésében 1évo — adat beszerzését, begytijtését, vagy
eaz Egyetem tényleges kezelésében 1év6 kozérdekii adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése Utjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest 1j adat
eloallitasat
tenné sziikségesse.

Az adatszolgaltatas korlatozhato:

a) az Info. tv.-ben meghatarozott érdekb6l (honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények  {ildozése vagy megelézése ¢érdekében, kornyezet-  vagy
természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiilligyi
kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel, birésagi vagy
kozigazgatési hatosagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel),

b) ha olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzaférést eredményez,
amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet
okozna az Egyetemnek, vagy az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban allo
szervezeteknek, személyeknek,

c) az Eurdpai Unio jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,

d) az Egyetem azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolodik kozvetleniil az Egyetem kozfeladatainak ellatasahoz,

e) amennyiben az adatigényl6 felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

A kozérdekll adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaldé kozérdek nagyobb sulyu a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.
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(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kdozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az Egyetem gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Ha az Egyetem erre valo
hivatkozéassal az adatigénylést elutasitja, az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a
szolgaltatds ¢és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is
teljesitheti.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek az Egyetem az
igény beérkezését kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatdsahoz  sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

A JIl az adatigénylést a valaszadas elokészitése céljabol elektronikus uton haladéktalanul
tovabbitja az adatkezeld szervezeti egység vezetdje fele.

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény teljesitésérdl a
rektor, illetve a kancellar dont. Az altaluk jovahagyott adatszolgaltatast az adatigényl részére
a JIl kiildi meg.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6d dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(17) Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol

fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Koltségtérités megallapitasa, mértéke, megfizetésének modja

6. §

(1) Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden

— a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott és az
onkoltségszamitas rendje szerint kiszamitott koltségtérités allapithato meg. A koltségtérités
Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(2) Az igényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil

nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szadmit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezel részére megfizetni.
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(3) Ha az Egyetem az (1) bekezdés szerint koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba
a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylot tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités az igénylé részér6l a Gazdasagi Foigazgatosag altal kiallitott szamla
ellenében, az Egyetem bankszdml4jara fizetendé meg.

(5) Atutalas esetén a kozlemény rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a hivatkozési
szamot, amely minden esetben a koltségtérités megallapitasardl sz616, az igénylonek kikiildott
tajékoztatoban megadott hivatkozési szam.

Jogorvoslat

7§

(1) Az igényl6t az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényld elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell.

(2) Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitiasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az Egyetem altal meghosszabbitott hatidridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat.

(3) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités sszegének megalapozottsdgat az Egyetemnek kell bizonyitania.

(4) Az adatigényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosaganal (a tovabbiakban:
Hatosag) az Infotv. 52. § alapjan bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

(5) A teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrél az elutasitasok indokaival
egyiitt a JII kozponti nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31.
napjaig tajékoztatja az illetékes Hatdsagot.

1. rész
A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség

8.8

(1) Az Egyetem, mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles
eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

(2) Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdasolds ¢€s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.
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(3) Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat honlapon vald kozzététellel, a
https://u-szeged.hu/kozerdeku-adatok linken tesz eleget.

(4) Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségét a jelen Szabalyzat 1. szama mellékletében
meghatarozott tartalommal (altalanos kozzétételi lista) teljesiti. Amennyiben agazati jogszabaly
a kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozdan tobblet, vagy egyéb kozzéteendd adatokat ir eld
(kiilonos kozzétételi lista), tgy azt az Egyetem a (3) bekezdésben meghatarozott linken szintén
kozz¢ teszi.

(5) Az Egyetem az elektronikus adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és frissitéséért helytallni tartozik.

IV. rész
Z.aro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzatot a Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa 2024. év aprilis hoé 29. napjan
tartott {ilésén hozott SZ-349-VII1/2023/2024. (IV.29.) szamu hatarozataval elfogadta.

(2) Jelen Szabalyzat 2024. év majus ho 1. napjan 1ép hatalyba. Hatalyba 1épésével egyidejiileg

hatalyat veszti a Szegedi Tudomanyegyetemet mint adatkezel6t érintd kozérdekll adatigénylés
tgyintézésérdl szolo 4/2015. (X. 12.) sz. rektori-kancellari egyiittes utasitas.

(3) A hatalyba 1épést kovetden a Szabalyzatban foglaltakat a mar folyamatban 1évé ligyekre is
alkalmazni kell.

(4) A Szabalyzat a kovetkez6 linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok.

Kelt: Szegeden, 2024. év aprilis h6 29. napjan

Prof. Dr. Rovo Laszlo s. k. Dr. Fendler Judits. k.
rektor kancellar
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1. SZAMU MELLEKLET

Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségét az Informacios onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény mellékletében

meghatarozott tartalommal (altalanos kozzétételi lista) teljesiti

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdveten
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat koveten
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikddoé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseljének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megorzés

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intéz¢ését segitd utmutatdk, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Adat Frissités Megirzés

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartdsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyali, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontéset, tilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6éz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo6l6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kdvetden

haladéktalanul

13. | A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekt adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositisara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 éltalanos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo6 kiilonds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd

¢és egyedi kozzétételi lista

azonnal
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Adat

Frissités

Megorzés

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasarol szo16 térvény
Szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levd,a kozadatok
ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint
ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre alloé formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé tényezokkel
egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok Gjrahasznositasarol szo6lo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szo16 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idGtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény
szerinta kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok jrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetoségére
mutatd hivatkozas), amely az Gijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 0sszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valod fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamolodja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
l1étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozé
0Sszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval
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Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz6o16 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5 évig

Az éallamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott iddre
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz6016 2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke kozill a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél
hosszabb idétartamra kotott — szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggo

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado

kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban tartasaval




