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A Szegedi Tudomanyegyetem Feln6ttképzési, iskolarendszeren kiviili vizsgatevékenységére vonatkozo
vizsgaszervezési ¢és lebonyolitasi szabalyzat

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Szegedi
Tudomanyegyetem felno6ttképzési tevékenysége a felndttképzeésrol szold 2013. évi LXXVIL
torvény, a szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény, a komplex szakmai
vizsgaztatas szabalyairdl sz616 315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelet alapjan torténjen.

1. Altalanos rendelkezések

E vizsgaszabalyzat a Szegedi Tudomanyegyetem altal a felndttképzési tevékenység korében
szervezett komplex szakmai vizsgékra vonatkozik, figyelembe véve a 315/2013. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet, illetve a szakképesitéséért felelés miniszter, a feliigyeletet gyakorlo
minisztérium és az altalanos hataskort szerv altal kiadott vizsgakra vonatkozo jogszabalyokat.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a komplex szakmai vizsga idGpontjat a
szakképesitésért felelds miniszter altal a honlapjan nyilvanossagra hozott vizsganaptar alapjan
a vizsgaszervezo tizi ki.

A komplex szakmai vizsgak irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységét a szakképesitésért
felelds minisztérium vagy a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal altal kozzétett
idépontokban lehet megszervezni.

Az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap egy vizsgan, a szdbeli
vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal torténd
visszavondsig tobb vizsgan is felhasznalhato.

A gyakorlati vizsgatevékenység esetén — a szakmai €s vizsgakdvetelményben eldirt kdzponti
kiadasu gyakorlati feladatlap kivételével — a vizsgaszervezd dolgozza ki. A kozponti
gyakorlati feladatlap csak egy vizsgan hasznalhato fel.

A komplex szakmai vizsga elsé és utols6 napja kozott a maximalisan megengedett eltelt id6
mértékét az adott szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye (SZVK) hatarozza meg.

A komplex szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a szakmai €s vizsgakdvetelmény masként rendelkezik. A vizsga id6tartama
3 nap, mely 1 nappal meghosszabbithato.

Ha az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a kozpontilag meghatarozott irasbeli, interaktiv
vagy kozponti gyakorlati vizsgaidponttél eltéré idépontban keriil sor a vizsga
megszervezésére, az irasbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati vizsgatevékenység
lebonyolitasaval jar6 tobbletkdltség a vizsgaszervezot terheli.
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2. A vizsgara jelentkezés feltétele

A komplex szakmai vizsgara csak az a jel6lt bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
SZVK-ban talalhato feltételeket teljesitette.

A komplex szakmai vizsgara jelentkezni a ,,Vizsgara vald jelentkezési lap” kitoltésével,
leadasaval és a vizsgadij befizetését igazold csekkszelvény, ill. atutaldsi bizonylat
bemutatasaval lehet.

A hianyosan vagy rosszul kitoltott jelentkezési lap érvénytelen, nincs aldirva, a jelentkezot
nem lehet beazonositani, képzési dij tartozdsa van, vagy hataridon tal érkezett meg a
jelentkezési lapja.

A vizsgaszervez6 a jelentkezési lap aldirdsaval nyilatkozik arrol, hogy a vizsgdzo megfelel a
szakmai €s vizsgakdvetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek.

3. A vizsga elokészitése

A vizsgaszervezd a vizsgabizottsag kijelolése és a kozponti kiaddsu feladatlapok biztositas
érdekében a vizsga elsO vizsgatevékenységét megel6zden negyven naptari nappal a vizsgat
vizsgacsoportonként az allami szakképzési és felndttképzési szervnek (NSZFH) az erre a célra
kialakitott elektronikus feliiletén jelenti be.

A képzd intézmény altal delegdlt vizsgabizottsagi tag csak olyan lehet, aki szerepel a
szakképzési névjegyzékben, vagy a vizsgabejelentésben meg kell jeldlni a végzettségét és a
képzésben végzett szerepét.

A megtett javaslatok alapjan az NSZFH bizza meg a vizsgaelnokot — a vizsgaelnoki
névjegyzek — €s a vizsgabizottsag tagjait — vizsgabizottsagi névjegyzek — alapjan.

A vizsgaszervezd a vizsgat megel6zden irasban kijeldli a vizsgaszervezd képviseletét ellatd
személyt, a vizsga jegyzOjét, a felligyelot, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyt, az irasbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati feladat javitasat végzot
¢s a gyakorlati vizsgatevékenységnél kozremiikodo feliigyeld tanart.

Ha a vizsgaszervezd a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozottak szerinti kapcsol6do
szakképesitések vagy az Orszagos Képzési Jegyzék (OKJ) szerint azonos szakkozépiskolai
agazatba sorolt szakképesitések tekintetében alakit ki vizsgacsoportokat, amelyek esetén
teljesiilnek az Osszevont vizsgara vonatkozo tovabbi feltételek, ugy donthet arrdl, hogy e
vizsgacsoportok azonos vizsgaidopontokban, egyetlen vizsgabizottsag eldtt tegyenek vizsgat
(a tovabbiakban: dsszevont vizsga).

Az 6sszevont vizsgara vonatkozo tovabbi feltételek:

a vizsgdzok egyiittes létszama nem haladhatja meg a huszonét fot, maximalisan harom
vizsgacsoport kerililhet Osszevonasra és az Osszevonasban érintett szakképesitések nem
szerepelhetnek a szakképesitésért felelds miniszter altal kozleményben és a honlapjan is
kozzétett, nem Osszevonhatd szakképesités parok kozott. Az dsszevont vizsga szervezésének
igényét a vizsgabejelentésben kiilon fel kell tiintetni. Az Osszevont vizsganak csak az
idopontja és helyszine lehet azonos, a vizsgatevékenységek végrehajtasat, a
vizsgadokumentumok  vezetését az  Osszevont vizsga esetén is  elkiiloniilten,
vizsgacsoportonként kell végezni.
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4. Vizsgatevékenység

A vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes vizsgatevékenységek a
lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok
le, melyet irdsban kell rogziteni, a vizsgaelnok és a vizsgabizottsag tagjai aldirdsukkal
hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a vizsga jegyzokonyvéhez és a vizsgat kovetd
Ot évig meg kell Orizni.

Ugyanazon vizsganapra tobb vizsgatevékenység szervezheté — amennyiben az SZVK nem
zarja ki - de 6sszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat.

A komplex szakmai vizsga az SZVK-ban meghatarozott
- irasbeli
- interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld)
- gyakorlati
- szdbeli vizsgatevékenységbdl allhat.

Irasbeli vizsgatevékenység

A feladat megoldasara meghatarozott idotartamban keriil sor. A vizsgazo a feliigyeleti szerv
(NSZFH vagy az illetékes minisztérium) altal kiadott feladatlapokat hasznalhatjak.

A dolgozatokat attekinthetd forméban, kék tollal irva, csak a megengedett segédeszkdzok
hasznalataval lehet elkésziteni.

A vizsgadolgozatokat a vizsgaszervezésért felelés feln6ttképzési koordinator vagy az
oktatasszervezd igényli meg az illetékes minisztériumtol, illetve az NSZFH.tol és
gondoskodik a vizsga helyszinére torténd biztonsagos szallitasrol.

A vizsgaszervez0 az firasbeli ¢és interaktiv vizsgadolgozatokat a vizsgatevékenység
megkezdéséig koteles oly mddon tarolni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a feliigyeld tanar ellendrzi a
jelenlévék személyazonossagat, iiltetési rendet készit ¢&s ismerteti az irasbeli
vizsgatevékenység szabalyait, az elkOvetett szabalytalansag kovetkezményeit.

A vizsgateremben a vizsgdzokon és a vizsgabizottsagi tagon, valamint a feliigyeldn kiviil mas
személy nem tartozkodhat.

A lezart csomagolasban 1év0 feladatlapokat a csomagon megjelolt iddpontban a
Vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzatban meghatarozott vizsgabizottsagi tag és a
feliigyeld tanar bontja ki, melyet jegyzokonyvben is rogziteni kell. A lezart csomagban, kiilon
boritékban elhelyezett javitasi itmutatot az oktatasszervezd magahoz veszi.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez ttbaigazitast, segitséget nem lehet adni.

A vizsgateremben ¢és a folyoson gondoskodni kell az allando feliigyeletrol.
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Az irasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a kozponti feladatlapon valamint a
vizsgaszervezo bélyegzdjével ellatott lapokon dolgozhat.

[roeszkozokrél és a hasznalhatd segédeszkozokrol (szamologép, szotar) a vizsgazok egyénileg
gondoskodnak, egymas kozott nem cserélhetik, és egymasnak nem adhatjak at.

A vizsgdz6 a feladatlapon olvashatéan irva feltiinteti a nevét, a vizsganap keltét, a
szakképesités megnevezését. Ha a feladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, valamennyi
lapon fel kell tiintetnie a nevét.

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgdzd a helyiséget csak indokolt esetben
hagyhatja el, igy hogy dolgozatat atadja a feliigyeld tanarnak, aki a tdvozas és visszaérkezés
iddpontjat a dolgozaton feltlinteti és az iilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvben is rogziti. A
vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosoi ligyeld
gondoskodik arrol, hogy a vizsgdz6 senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Az elkésziilt vizsgadolgozatokat, a kiegészitd lapokkal egylitt a vizsgazo a feliigyelonek
atadja, aki az atadéas id6pontjat rogziti a feladatlapon, aldirja és az iiresen hagyott részeket
athuzza.

Az oktatasszervezo a feliigyeld tanartol atveszi az elkésziilt dolgozatokat, a fel nem hasznalt
feladatlapokat, az tiltetési rendet, melyet a jegyz6konyvhoz csatol.

Az irasbeli vizsgatevékenység dolgozatait a javitotanar javitja. Az oktatisszervezd a
vizsgadolgozatokat a javitdsi utmutatdt tartalmazd lezart boritékkal egyiitt adja at, majd a
javitast kovetden a megadott idépontban visszaadja.

A komplex szakmai zarovizsgdn a szakmai és vizsgakovetelményben eldirt vizsgafeladat
értekelése kiilon-kiilon, 1-t6l 5-ig terjedd érdemjeggyel torténik.

Az irasbeli vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarésa elott a vizsgdzo
tudomasara kell hozni. A vizsgdz6 a kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatot és az értékelési
utmutatot a lebonyolitasi szabalyzatban meghatdrozott modon és idében megtekintheti. A
megtekintésre ugy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazd az észrevételeit a vizsga utolsod
vizsgatevékenységének megkezdése eldtt irasban leadhassa a vizsgaszervezd képviseldjének.
Eszrevétel kizarolag az értékelési titmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés
szamszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgazénak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett
észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

A vizsgaelnok kezdeményezi az irasbeli vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitdsanal az értékelési itmutatoban foglaltakat nem vették
figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat talalt.
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Interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges targyi
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendd mennyiségli szamitdgép, munka- tiiz
¢s balesetvédelmi oktatas, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

A vizsgateremben 1év0 iilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarjak.

A vizsgafeladatot tartalmazo boritékot a megadott idOpontban a vizsgaszervezési
szabalyzatban megjelolt tag és a feliigyeld tanar nyitjak fel. A vizsgafeladatok megoldasara
adott id6be nem szamithat6 be, ha a szadmitdgép meghibasodik, vagy aramsziinet lesz.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
felligyeld tanar az iiltetési rendbe a neve mell¢ beirja a befejezés idépontjat. Vizsgazonként a
fajlokat egy mappaba kell mentei, oly médon, hogy ahhoz mas ne férhessen hozza.

Ha a vizsga alatt a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, menti az addig elkésziilt
feladatat, a felligyel6 tanar az iiltetési rendbe bejegyzi a tavozas €s visszaérkezés idejét.

Szabalytalansag esetén a feliigyeld tandr megszakithatja a vizsgazd munkéjat, és az esetet
jeleznie kell a vizsgaszervezonek.

Az interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa el6tt a
vizsgazd tudomasara kell hozni. A vizsgdz6 a kijavitott és értékelt interaktiv dolgozatot és az
értékelési Utmutatét a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott modon ¢és idOben
megtekintheti. A megtekintésre gy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazo az észrevételeit a
vizsga utols6 vizsgatevékenységének megkezdése elbtt irasban leadhassa a vizsgaszervezo
képviseldjének. Eszrevétel kizarolag az értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy
az ¢értékelés szadmszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgdzonak a kijavitott és értékelt
dolgozatra tett észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

A vizsgaelnok kezdeményezi az interaktiv vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitdsanal az értékelési itmutatoban foglaltakat nem vették
figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat talalt.

Gyakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati vizsgatevékenység feladatait, ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgdz6 huzassal
maga valaszthassa ki a feladatsort. A segédanyagokat a vizsgaszervezdnek kell biztositani.

A vizsgafeladatokat (a javitasi Utmutatdval egyiitt) a vizsgabizottsag elnokének, az elsd
vizsgatevékenység megkezdése eldtt tiz nappal el kell kiildeni jovahagyasra, aki aldirassal
hagyja jova.

frasbeli tipust gyakorlati vizsgatevékenység esetén legalabb két feladatot kell késziteni.

A vizsgafeladatnak ¢€s az értékelésnek olyan részletesnek kell lenni, hogy azok alkalmasak
legyenek a szakképesitéshez sziikséges kompetenciak mérésére.
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A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazot tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a
gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol, az SZTE Munka-, tlz- és egészségvédelmi
szabalyzatarol, és azt kiegészitve a 315/2013. (VIIL. 28.) Kormanyrendelet komplex szakmai
vizsgara vonatkozo 27. § (2); 27. § (5); és 28. § (3) pontjai szerint az alabbiakkal:

a) A vizsgafeladatok megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset és jelentGs karokozas
megeldzése céljabol adhato.

b) A gyakorlati vizsgatevékenység esetén a vizsgaszervezO a vizsgatevékenység zavartalan
lebonyolitasa €és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében vizsgacsoportonként legalabb
egy, a gyakorlati képzés folytatasdhoz sziikséges végzettséggel rendelkezd szakmai felligyeld
tanart biztosit. A szakmai feliigyeld tanar a vizsgdztatasban, a feladat értékelésében nem vesz
részt, azonban a jelen 1év0 vizsgabizottsagi tag egyetértésével kozremiikodik az esetlegesen
felmeriilt problémak elharitdsaban, tovabba feliigyeli a vizsgdzok balesetmentes
munkavégzését.

c) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok azt indokolja, a
vizsgabizottsdg jelen 1évé tagja a vizsgaelnokkel tortént egyeztetést kovetden a
vizsgafeladatokat megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz6lo dontést az ok megadéasaval és
indokléssal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben.

A gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsdg meggy6z4dott.

Ha a vizsgdz6 a gyakorlati vizsgafeladatat befejezte, annak idpontjat a feliigyeld az értékeld
lapra bejegyzi, és a vizsgamunkat atveszi.

Ha a vizsga keretében azért nincs lehetdség a szakképesitésre jellemzd gyakorlati
vizsgafeladat megoldaséara, mert olyan kompetenciakat tartalmaz, amelyek mérése, értékelése
nem lehetséges a vizsgaiddszakban, akkor elérehozott gyakorlati vizsgatevékenyseéggel kell
teljesiteni, melyrdl igazolast kell kiadni, és csatolni kell a vizsga irataihoz.

Az eldrehozott gyakorlati vizsgatevékenység a képzd intézmény altal iradsban kijeldlt, az
oktatdsban részt vett oktatd és az allami szakképzési és felnOttképzési szerv altal delegalt
képviseld jelenlétében torténik. Az elrehozott vizsgatevékenység idépontjat a vizsga
megkezdése eldtt legalabb harminc nappal jelezni kell a szakképzési és feln6ttképzési
szervnek, aki kijeloli képviseldjét.

A kozponti gyakorlati vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa elott
a vizsgazod tudomasara kell hozni. A vizsgazd a kijavitott €s értékelt kozponti gyakorlati
feladatot és az értékelési utmutatot a lebonyolitasi szabdlyzatban meghatarozott modon és
idében megtekintheti. A megtekintésre gy kell idét biztositani, hogy a vizsgadzo az
¢szrevételeit a vizsga utolsd vizsgatevékenységének megkezdése eldtt irasban leadhassa a
vizsgaszervezé képviseléjének. Eszrevétel kizarolag az értékelési utmutatoban foglaltaktol
eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és
értékelt dolgozatra tett észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.
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A vizsgaelnok kezdeményezi a kézponti gyakorlati vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitdsanal az értékelési itmutatoban foglaltakat nem vették
figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat talalt.

Szobeli vizsgatevékenység

A szobeli vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgabizottsag megallapitja a vizsgazok
irasbeli, interaktiv és gyakorlati vizsgatevékenységeit ¢és ismerteti a vizsgazokkal a
vizsgabizottsag Oket érintdé dontéseit, az addig elért eredményeket ¢és a szobeli
vizsgatevékenységgel kapcsolatos tudnivaldkat.

A szdbeli vizsgatevékenységen a vizsgabizottsag mind a négy tagjanak jelen kell lennie.

Szobeli vizsgatevékenység reggel 8.00 ora eldtt nem kezdddhet el, és legfeljebb 18.00 oraig
tarthat. A vizsgazonak legalabb harminc perccel korabban a vizsga helyszinén kell
tartdzkodnia.

A vizsga kozponti szobeli tételsorait a szakképesitésért felelés miniszter biztositja. Minden
vizsgaszervezonek rendelkeznie kell szakképesitésenként egy példany hitelesitett szdbeli
tételsorral, amelynek sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara.

A szobeli vizsgatevékenységhez sziikséges segédeszkozokrdl a vizsgaszervezdnek kell
gondoskodnia. A tételt a vizsgdzé huzza és kivalasztja a segédeszkozt is. A szobeli
vizsgatevékenységhez az SZVK-ban meghatirozott felkésziilési i1d6t kell biztositani,
jegyzetelni a vizsgaszervezo bélyegzdjével ellatott papiron lehet.

A vizsgazo a tétel kifejtésében akkor szakithatd félbe, ha tévedett, vagy elakadt a kifejtésben.
A vizsgabizottsag elnoke és tagjai a tétellel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, de a
vizsgazot félrevezetni, vagy a tétel kifejtésében megzavarni nem szabad.

A vizsgaz6 a szobeli vizsgatevékenység soran - a kihzott tételek szamatol fiiggetleniil - egy
alkalommal pottételt huzhat. A pottétel valasztas tényeét az éErintett szobeli vizsgafeladat
megjelolésével fel kell tlintetni a vizsgadsszesitd iven €s a vizsgajegyzOkonyvben is rogziteni
kell. Azon tétel esetén, ahol pottétel huzdsara keriilt sor, a vizsgdzo eredményét a két
feleletnek a kerekités altalanos szabdalyai szerint képzett atlaga adja.

A vizsgazok vizsgafeladatonként értékelését az osztalyozo ivre kell ravezetni.

A komplex szakmai zardvizsgdn a szakmai és vizsgakovetelményben eldirt vizsgafeladat
értékelése kiilon-kiilon, 1-t61 5-ig terjedd érdemjeggyel torténik.

A sajatos nevelési igényli vizsgazo kérelmére, fogyatékossaga miatt az adott vizsgafeladat
eltérd - szobeli helyett irasbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati, tovabba irasbeli,
interaktiv vagy kozponti gyakorlati tevékenység helyett szdbeli - vizsgatevékenységgel,
valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai ¢€s vizsgakdvetelményben meghatarozott idénél
hosszabb 1d6 alatt is teljesithetd. Gyakorlati vizsgatevékenység esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a szakmai és vizsgakovetelményben eldirt idStartam harminc szazalékat
kivéve, ha a szakmai és vizsgakovetelmény masként rendelkezik.
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Ha a sajatos nevelési igényll vizsgazd a szobeli vizsgatevékenység helyett irasbeli vagy
kozponti gyakorlati vizsgatevékenységet végez, a tétel kivalasztasa utan feliigyeld
jelenlétében késziti el vizsgafeladatat.

A vizsgaszervezd a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a szobeli vizsgatevékenység idejére
jelnyelvi tolmacsot koteles biztositani. A vizsgdzo a kérelmének indokoltsagat koteles
igazolni.

5. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai ¢és vizsgakdvetelményben eldirt valamennyi vizsgafeladat értékelése kiilon-kiilon
1-t6l 5-ig terjedd érdemjeggyel torténik. Az elért eredményeket az NSZFH elektronikus
feliiletérdl letoltott vizsgadsszesitd iven kell vezetni, ahol fel kell tiintetni a kihuzott
tételszamot is.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye az SZVK-ban meghatarozott értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamitanak bele a vizsga eredményébe.

A vizsgazo az egyes vizsgafeladatokban elért teljesitménye alapjan egyetlen osztalyzatot kap.
Sikertelen a vizsga, ha a vizsgabizottsig barmely vizsgafeladatat elégtelenre értékelte.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni (ha az
SZVK masként nem rendelkezik)

A vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében a vizsgaelnok hirdeti ki.

6. A javito- és potlovizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak,
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
C) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Javitévizsga az SZVK megvialtozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos szakmai és vizsgakdvetelmény szerint tehetd le vagy ismételhetd
meg.

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgafeladatokbdl, amelyekb6l még nem vizsgazott
potlovizsgat tehet.
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7. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A fiiggetlen, négytagli szakmai vizsgabizottsag feladatait, azok megosztasat a 315/2013.
(VI 28.) Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgaztatds szabalyairol szold rendelet
hatarozza meg részletesen.

A vizsgabizottsag elnokét a vizsgaelnoki névjegyzeékbdl, a két tagjat a vizsgabizottsagi tagi
névjegyzokbdl jelolik ki, a negyedik tag a képzést szervezd intézmény képviseldje.

A vizsgaelnOk a vizsgabizottsag tagjainak egyetértésével hagyja jova a vizsga lebonyolitasara
vonatkoz6 javaslatot, melyet jegyzOkonyvben is rogzitenek.

A vizsgabizottsdg munkdjat a vizsgaelnok iranyitja, feladata és felelossége a vizsga jogszerli
¢s szakszerli megtartasanak, zavartalan lebonyolitdsdnak biztositasa.

A Vizsgabizottsag tagja az elnokkel egyiittmiikodve részt vesz a vizsga targyi és személyi
feltételeinek ellenérzésében. A lebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfelelden részt vesz a
vizsgaztatasban és a dontéshozatalban.

A vizsgabizottsagnak a képzé intézményt képviseld tagja elsdésorban a szobeli
vizsgatevékenység esetén lat el vizsgaztatasi feladatokat.

A vizsgabizottsag a dontéseit bizottsagi értekezleten, hatarozat formdjaban hozza meg és a
vizsgajegyzOkonyvben rogziti. Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a dontés
meghozataldban a teljes vizsgabizottsag részt vesz. Hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerii
tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a vizsgaelnok szavazata dont.

A vizsgaszervezOt, a vizsgaelnokot és a vizsgabizottsdg tagjait és a vizsga jegyzdjét a
vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

8. A vizsga jegyzojének feladata

A vizsga jegyzOje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval és lezdrasaval kapcsolatos
dokumentélasi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint.

Feladata a vizsga elektronikus rendszerben valo elokészitése, az adatok feltoltése és vezetése.
A vizsgat megel6zden a jovahagyott tételek sokszorositdsa, mind a vizsgdzok, mind a
vizsgabizottsag szamara. A vizsgara bélyegzovel ellatott jegyzeteld papirrdl gondoskodik. A
vizsga lezarasat kovetden gondoskodik a bizonyitvanyok kinyomtatasarol, alairatasardl és
bélyegzdvel valo ellatasarol.

Eldkésziti az alabbi dokumentumokat:
- lebonyolitési rend
- a vizsgabizottsag €s a vizsgan kozremitkodok szerzddéset
- elektronikus torzslap
- sértetlenségi jegyzOkonyv (irasbeli €s interaktiv feladatoknal)
- OKJ bizonyitvanyok
- osztalyozoiv
- vizsgajegyzOkonyv vezetése
- bizonyitvany atvételi iv
- munkavédelmi oktatas jegyzékonyve
- elégedettségmérési kérddiv
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. _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________]

- a vizsga lezarast kovetden elektronikus adatszolgaltatas
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9. A komplex szakmai vizsga iratai
Torzslap

A vizsga adatainak rogzitése elektronikus uton torténik a torzslap kiilivén és belivein.
A vizsga jegyzdje a vizsga megkezdése elétt az NSZFH Aaltal biztositott kdzponti elektronikus
rendszerben elokésziti a torzslapot az eredeti okiratok, igazolasok alapjan.

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilon-kiilon kel rogziteni.

A vizsgat kdvetden a torzslapot két példanyban kell kinyomtatni, és a kiiliven a vizsgaelnok, a
vizsgabizottsdg tagjai, a vizsga jegyzOje ¢és a vizsgaszervezd aldirdsaval hitelesit.
Alairasbélyegz6 hasznalata nem megengedett.

A torzslap kiilivét és belivét szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a vizsgaszervezd korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni, oly
modon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a torzslapot €s a korcimkét is.

A torzslappal egyezd tartalmt torzslapkivonatot kérésre, - sikertelen vizsga esetén kérés
nélkiil is — ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezdrasat koveté harminc napon belill. A
torzslapkivonat az elektronikus rendszerbdl nyomtathaté és a vizsgaszervezd képviseldje
hitelesit és korbélyegzdvel ellat.

A szakképesités megszerzését igazold bizonyitvany

Ha a vizsgdz6 eredményes szakmai vizsgat tett, Magyarorszdg cimerével ellatott,
szakképesités, részszakképesités, vagy szakképesités-raépiilés megszerzését igazolod
bizonyitvanyt kap. A bizonyitvanyban a szakiranyt is jeldlni kell.

A bizonyitvany kozokirat.

A bizonyitvany megrendelésére csak a vizsgaszervezd jogosult. A sorozatjellel és sorszammal
ellatott bizonyitvany szoros elszamolasi kotelezettség ala esik. A vizsgaszervezd a kitoltetlen
bizonyitvanyokat zart helyen koteles tarolni, gy hogy ahhoz csak a vizsgaszervezd vezetdje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A vizsgaszervezOnek a kitoltetlen bizonyitvanyokrdl, a kiéllitott és kiadott, valamint elrontott
és megsemmisitett bizonyitvanyokrol nyilvantartast kell vezetnie. Az elrontott
bizonyitvanyokat meg kell semmisiteni.

A vizsga jegyzOje a torzslap alapjan tolti ki a bizonyitvanyt, melyet a vizsgaelndk és a
vizsgaszervezd kar dékanja / szervezeti egység vezetdje ir ald. (Az egyetem rektora a
bizonyitvanyok aldirdsdnak jogat a karok dékanjaira / szervezeti egységek vezetdire ruhazta
at.)

Az elkészitett bizonyitvanyra keriilé korbélyegzd kiilsé ivén a Szegedi Tudoméanyegyetem

megnevezes, a belsé ivén ,mellett miikodd szakmai vizsgabizottsag” szoveg ¢és a
vizsgaszervezd sz€khelyének neve, kdzépen Magyarorszag cimere talalhato.
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EUROPASS bizonyitvany-kiegészit

A vizsgazo6 kérésére a vizsgaszervezd magyar, angol, német, francia, spanyol és olasz nyelven
Europass bizonyitvany-kiegészit6t adhat ki. Az NSZFH honlapjan talalhato bizonyitvany-
kiegészitd nyomtatvanyt a vizsgaszervezo tolti ki. A kitdltott bizonyitvanyt a vizsgaszervezo
vezetdje alairasaval €s bélyegzojével hitelesiti.

Vizsgajegyzokonyv

A vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit. Mellékletét képezi a lebonyolitési
rend, a vizsgadsszesitd iv és a vizsgatevékenységek személyi és targyi feltételeit irasban
rogzité dokumentum. A vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a vizsgabizottsag
valamennyi tagja és a vizsgaszervezd képviseldje is alairasaval latja el. A jegyzokonyvhoz
csatolni kell még az Osszesitett osztalyozoivet és felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat is.

Iratkezelési szabalyok

A torzslap egy példanyat a vizsgaszervezd a vizsga befejezését kdvetd husz napon beliil
megkiildi az allami szakképzési és felnottképzési szervnek. Az elektronikus torzslapot a
kinyomtatott példany beérkezését és az abban szerepld adatokkal torténd dsszevetést kovetden
le kell zérni.

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a vizsgaszervezd irattaraban, egy példanyat az allami
szakképzési €s feln6ttképzési szerv irattardban kell elhelyezni.

A torzslap nem selejtezhetd. Folyamatos sorszdmozassal kell ellatni és a targyév végén
bekotve kell irattarozni.

A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgaszervezo irattaraban o6t évig kell 6rizni.

A vizsgaszervezd a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok ¢és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

10. Zaro rendelkezések

Az SZTE Felnottképzési, iskolarendszeren kiviili vizsgatevékenységére vonatkozo
vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba. Kihirdetésnek
mindsiil az Egyetem kozponti honlapjan (http://www.u-szeged.hu) torténd kozzététel. A
Szabalyzat a kovetkez6 linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok.
Jelen Szabdlyzatot a Szenatus 2016. év junius ho 27. napjan tartott, nyilvanos iilésén a
154/2016. szamu SZ-hatarozataval elfogadta.

Dr. Szabo6 Gabor s.k.
rektor
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