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17/2025. (X11.9.) sz. rektori-kancellari egyiittes utasitas
a Szegedi Tudomanyegyetem Vezet6i Informacios Rendszerérol és a Kontrolling
Kozpont miikodésérol

A Szegedi Tudoméanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti ¢s Mitkodési
Rend Els6 rész 1. fejezet 13. pontjara figyelemmel, a Masodik rész VII. Fejezet 29. pontja
alapjan a kovetkez0 utasitast adjuk ki:

1§

(1) A Kontrolling Kézpont (a tovabbiakban: Kozpont) célja a Szegedi Tudomanyegyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) felsGvezetésének stratégiai €s operativ dontéshozatalanak tdmogatasa
adatvezérelt elemzésekkel és kimutatasok készitésével.

(2) A Kozpont elsédleges feladata az egyetemi felsdvezetés dontéshozataldhoz sziikséges
vezetdi informdacidk naprakész, pontos és értelmezhetd forméban torténd szolgéltatisa az
Egyetem vezet6i informacios rendszerére alapozva, a gazdalkodas tervezhetdségének,
atlathatosadganak és hatékonysagéanak biztositasa érdekében.

(3) A Kozpont feladatait a Szegedi Tudomanyegyetem kozponti gazdalkodasiranyitasi és
igazgatasi egységeinek mitkddési rendjérdl sz616 kancellari utasitéas tartalmazza.

2. §

(1) A Kozpont kdzvetleniil a kancellar iranyitasa €és a rektor szakmai feliigyelete mellett
végzi tevékenységét.

2) A Kozpont vezetdje a kontrolling kdzpontvezetd, akinek jogait és kotelezettségeit a
kancellar és a rektor egyiittesen hatdrozza meg.

3) A kozpontvezeto feladatkorében, illetve egyes adatkérések teljesitése érdekében adatot,
informaciot kérhet az egyes szervezeti egységek vezetditdl, melyet az érintett szervezeti egység
vezetdje koteles hataridOben teljesiteni.

3. §

(1) A Szegedi Tudomanyegyetem Business Intelligence ( a tovabbiakban: BI) alapi Vezetdi
Informacidés Rendszert (a tovabbiakban: VIR) miikodtet, amely integralt médon biztositja a
kiilonb6zé egyetemi adatforrasokbdl szarmazd informéciok egységes kezelését és
megjelenitését.

(2 A VIR-ben elérhet6 informaciok részben vagy egészben torténd nyilvanossagra hozatala
az Egyetem jogos gazdasagi érdekét sérti, az abban talalhaté adatok nem oszthatok meg
felhasznaloi jogosultsdggal nem rendelkezd, illetéktelen személyekkel. Kivételt képez ez aldl
az interaktiv jelentések Egyetemen beliilli (pl. Kari Tandcsiilés keretében, vezetdi
beszdmolodban, stb.) torténd felhasznalasa.

(3) A rendszer az Egyetem gazdasagi, munkaiigyi és személyiigyi, tanulmanyi, valamint
egészségiigyi alrendszereibdl szarmazo adatokat gytijti és dolgozza fel. A feldolgozott adatok
— anonimizalt mdédon — interaktiv jelentések (riportok) formajaban allnak rendelkezésre,
lehetévé téve az egyes szervezeti egységek tevékenységeinek és eredményeinek atfogod
értekelését, tamogatva vezetdi dontéshozatalt €s az intézmény miikodésének hatékony
iranyitasat.
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(4) A VIR strukttraja az alabbiak szerint épiil fel, illetve az alabbi riportokat tartalmazza:
a) Egyetemi/Kari VIR:
aa) Humanerd6forras riportok
ab) Gazdalkodasi riportok
ac) Projektek, palyazatok és kiemelt beruhazasok riportok
ad) Publikacios, kutatasi és oktatasi riportok
ae) Kozfeladatfinanszirozasi riport
b) Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont:
ba) Teljesitmény riportok
bb) Gazdalkodasi riportok
bc) Humaner6forras riportok
c) Gyogyszerstatisztika
d) PIRULA — kozforgalmu patikak riportjai

Szerep- és feladatkorok
4.8

(1) A VIR mikodtetése soran az érintett szervezeti egységek az alabbi feladatokat latjak el:

a) A Kontrolling Kézpont:
aa) végzi az egyes riportfejlesztési feladatok priorizalasat,
ab) gondoskodik az intézményi stratégiahoz kapcsolodd riportfejlesztési
kezdeményezések megvalositdsarél az eldirt hatariddk és koltségkeretek
betartasaval, tovabba a kapcsolddo projektmenedzsment-feladatok ellatasarol,
ac) az adatgy(jtési folyamatokat és hataridoket éves adatgyiijtési ilitemtervben
rogziti, amelyet minden érintett szakteriileti szervezeti egység szadmara elérhetdveé
tesz,
ad) feladatkorében az érintett szervezeti egység vezetOket tamogatja, valamint
ellatja, illetve szervezi a VIR-hez kapcsolodo oktatasi tevékenységeket, fejlesztések
esetén gondoskodik a valtozasok bevezetésérdl,
ae) végzi a riportokhoz kapcsolodo jogosultsagi igények Osszegylijtését, nyomon
kovetését €s ellendrzeését.

b) Az érintett szakteriileti szervezeti egység:
ba) felel az érintett alrendszerekhez kapcsolddod adatok pontossagaért, teljességéért
és idOszerliségéért,
bb) végzi a riportstruktira kialakitasat (koncepcionalis és logikai modellezés) és az
adatmindségi szabalyok meghatarozasat,
bc) meghatarozza az adott teriilet adataival kapcsolatban — a szabalyozasi elvarasok
alapjan — az alkalmazand6 definiciokat,
bd) felel a VIR-t kiszolgaldé adatstruktira hataridoben torténé rendelkezésre
bocsatasaért a Kozponttal és az Informatikai és Szolgaltatasi Igazgatosag
Adatgazdalkodasi Egységével (a tovabbiakban: ISZI Adatgazdalkodési Egység)
kialakitott modszertan alapjan.

c) Az ISZI Adatgazdalkodasi Egysége:
ca) gondoskodik a kalkulaciok ¢és logikak, BI riportok és vizualizaciok
fejlesztésérol,
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cb) automatizalt adatkinyerés esetén gondoskodik az alrendszerekbdl torténd
adatkinyerésrél, az adatok mozgatasardl €s transzforméciojardl,
cc) megvalositja a BI architektara kialakitasat,
cd) végzi a relacioés adatbazisok teljesitményének és rendelkezésre allasanak
optimalizalast és biztositasat, az adatbazis jogosultsagok karbantartasat.
(2) A Kozpont vezetdje gondoskodik az (1) bekezdésben meghatarozott szerepkordk és
feladatok 6sszehangolasarol és a megfeleld egylittmiikodés kialakitasarol.

Monitorozas és ellenorzés
5. §

(1) A Kozpont rendszeres id6k6zonként monitorozza az alrendszerekbdl szarmaztatott, a
VIR-ben talalhat6 adatokat, azok valtozasait, valamint az adatelérhetdséget.

2 A Kozpont jogosult az adatok konzisztencidjanak ellendrzésére, az eltérések
dokumentélésara, illetve sziikség esetén az adatgazda egység értesitésére, javitdsi javaslat
megfogalmazasaval.

3) Amennyiben a hianyos vagy hibas adatbevitel veszélyezteti a kontrolling tevékenység
hatékonysagat, azt a kozpontvezetd koteles egyeztetni az érintett szervezeti egység vezetdjével.
Ennek eredménytelensége esetén — az érintett egység vezetdjének egyidejli felszolitasa mellett
— a kdzpontvezetd koteles jelezni a problémat a rektornak és a kancellarnak.

Miikodési és egyiittmiikodési rend
6. §

1) A szakteriileti szervezeti egység részér6l a Kozponttal vald kapcsolattartdst a
szakteriileti kontrolling feladatokért felelds, valamint ISZI Adatgazdalkodasi Egység vezetdje
latja el.

2 A Ko6zpont folyamatosan kapcsolatot tart €s egyeztet az érintett szervezeti egységekkel
az adatfrissitések, riportigények és prioritdsok meghatarozasa kapcsan. Az egyeztetések célja a
szakrendszerekben rendelkezésre 4ll6 adatok aktualizaltsaganak biztositasa, az adatgytijtési €s
riportkészitési folyamatok Osszehangoldsa, valamint a felsOvezetés dontéstdmogatasi
igényeinek priorizalasa. Az iiléseken elhangzott legfontosabb megallapitdsokat a Kozpont
irdsos formaban rogziti, amely tartalmazza a megallapodasokat, felelésoket és hataridoket és
ezt a dokumentumot a Kozpont az érintett szervezeti egység szamara elérhet6vé teszi.

A VIR fejlesztése
7.8

(1)  Uj riport fejlesztésének és rendszerbe torténd bevezetésének megrendelését
kezdeményezheti barmely szervezeti egység vezetdje, valamint az Egyetem felsdvezetése a
Kozponton keresztiil, amelynek kialakitdsaba az érintett szakteriileteket a Kozpont bevonja.

(2 A riportigénylés irasban, a  Kozpont  hivatalos e-mail cimére
(kontrollingkozpont@szte.hu) kiildott kérelem atjan torténik. A kérelemnek tartalmaznia kell a
riport céljat, a felhasznaloi kort, a sziikséges adattartalmat, az adatszolgaltatas gyakorisagat,
valamint az igény slirgésségét.
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3) A Kozpont a beérkezett igényt elézetesen megvizsgalja, 6sszeveti az Egyetem stratégiai
¢s operativ céljaival, majd konzultacidt kezdeményez az érintett szakteriiletekkel a pontos
adattartalom, modszertan és felelosségi korok meghatarozasa érdekében.

(4) A riportigény jovahagyasarol a Kozpont — sziikség esetén a rektor és a kancellar
bevonasaval — dontést hoz, és az elfogadott igények alapjan elkésziti a megvalositasi
iitemtervet. A Kozpont a folyamat minden szakaszardl tdjékoztatja a kérelmezdt, €s a kész riport
atadasat megfelel6 modszertani utmutatoval, dokumentaltan végzi.

Jogosultsagkezelés

8. §

1) A VIR-hez kapcsolodo jogosultsagok kezelését és naprakész nyilvantartasat a Kozpont
veégzi.

2 Uj vagy modositott jogosultsag igénylését az érintett szervezeti egység vezetdije
kezdeményezheti irdsban, a Kozpont hivatalos e-mail cimére kiildott kérelemmel
(kontrollingkozpont@szte.hu). A Kdzpont a jogosultsagi kérelem beérkezését elektronikus
uton visszaigazolja az igényl0 részére.

3) A jogosultsag beallitasarol, modositasarol vagy elutasitasarol a Kdzpont irdsban értesiti
az igénylot, indoklassal ellatva.

(4) A Kozpont gondoskodik a jogosultsagok rendszeres, legalabb éves feliilvizsgalatarol,
valamint a valtozasok naprakész dokumentalasardl és a kapcsolddo nyilvantartasok vezetésérol.
A BIl, mint IT platform vonatkozasaban a sziikséges beallitasokat az Informatikai és
Szolgaltatasi Igazgatosag végzi.

Z.aro rendelkezés

9. §

Jelen utasitas a kozzététele napjan 1€p hatalyba.

Kelt: Szegeden, 2025. december ho 8. napjan

Prof. Dr. Rovo Laszl6 sk. Dr. Fendler Judit sk.
rektor kancellar
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