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16/2025. (X11.9.) sz. rektori-kancellari egyiittes utasitas a K+F+I szolgaltatasokhoz
kotodo egységes eljarasrendrol

A Szegedi Tudoméanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti ¢s Mitkodési
Rend Els6 rész 1. fejezet 13. pontjdban meghatarozott jogkoriinkben eljarva a Szegedi
Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a kutatas-fejlesztés €s innovacio korébe tartozo
szerzOdések elokészitésének, megkotésének ¢€s nyilvantartasanak rendjével kapcsolatos
eljarasrendet, figyelemmel a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciordl szold 2014.
évi LXXVI torvény, a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, az
egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény, az emberen végzett orvostudomdanyi
kutatasokrol szolo 23/2002. (V.9.) EiiM rendelet, az emberi felhasznalasra keriilé vizsgalati
készitmények klinikai vizsgalatardl és a helyes klinikai gyakorlat alkalmazéasarol szolo
35/2005. (VIIL.26.) EGiM rendelet, az emberen végzett orvostudomanyi kutatasok, az emberi
felhasznalasra kertiil6 vizsgalati készitmények klinikai vizsgélata, valamint az emberen torténd
alkalmazasra szolgald, klinikai vizsgalatra szadnt orvostechnikai eszk6zok klinikai vizsgéalata
engedélyezési eljarasanak szabalyair6l szolo 235/2009. (X.20.) Kormanyrendelet, tovabba az
Egyetem Kutatasi Szabalyzata (a tovabbiakban: Kutatdsi Szabalyzat), valamint Szervezeti ¢s
Miikddeési Szabalyzata eldirdsaira, a kovetkezok szerint adjuk ki:

I.  AZELJARASREND CELJA

1. § (1) Jelen eljarasrend a jogszabalyokkal és az Egyetem szabalyzataival, igy kiilondsen a
Szerzédéskotési és Kotelezettségvallalasi Szabalyzataval (a2 tovéabbiakban:
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat), a Kutatasi Szabalyzataval, Kozbeszerzési Szabalyzataval
Osszhangban kivanja rendezni az Egyetem 4&ltal mas ©nallé jogalannyal kotott kutatés-
fejlesztési, illetve ilyen targyt, a klinikai vizsgalatnak mindsiilé kutatdsokhoz kapcsolodo,
tovabba a mérési szolgaltatasi szerzdések elokészitésének, megkdtésének és nyilvantartasanak
rendjét.

(2) A jelen eljarasrendben foglalt eléirasok célja, hogy a kutatas-fejlesztés és innovacio korébe
tartoz6 kotelezettségvallalasok soran az Egyetem jogos érdeke biztositott legyen, valamint,
hogy a rendelkezésre 4ll6 forrasokkal magas szinvonalt feladatellatas valdsuljon meg.

II.  ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2. § (1) Jelen eljarasrend értelmezését segiti az Egyetem kozponti gazdalkodasiranyitasi és
igazgatasi egységeinek miikddési rendjérdl szold kancellari utasitds, valamint az SZTE
Interdiszciplinaris Kutatasfejlesztési €s Innovacios Kivalosagi Kozpont szervezeti felépitésérol
és egyes feladatk6rokr6l sz6lo rektori-kancellari  egylittes utasitas. A Szegedi
Tudomanyegyetem Interdiszciplinaris Kutatasfejlesztési és Innovacios Kivalosagi Kézpont a
tovabbiakban SZTE IKIKK-ként keriil roviditésre.



(2) Jelen eljarasrendben foglalt folyamatokra megfeleléen alkalmazandé a Szegedi
Tudomanyegyetem mindenkor hatalyos Projekt- és Palyazatmenedzsment Kézikonyve (a
tovabbiakban: PPMKK). A jelen eljarasrendben a szerz6dések elokészitése, a szerzodéskotéssel
kapcsolatos dontéshozatal és a szerzddések megkdtése tekintetében nem szabalyozott
kérdésekben a PPMKK szerint kell eljarni. Jelen eljardsrend a PPMKK-hoz képest specidlis
rendelkezéseket tartalmaz.

1. AZELJARASREND HATALYA

3. § Az eljarasrend személyi hatalya kiterjed:

a) azokra a személyekre, akik az Egyetem intézményi keretein beliil, vagy az
Egyetemmel egyiittmiikddésben folyd tudomanyos kutatdsban részt vesznek és az
Egyetemmel munkavallaloi, hallgatéi, munka-vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allnak,

b) az Egyetemen kutatast végz6 vendégkutatokra, amennyiben az Egyetem eszkozeit
hasznaljak és a kutatas kozlizemi koltségeit az Egyetem viseli,

c) kiilon megallapodas alapjan, az Egyetem teriiletén miikodo, a tudomanyos kutatasban
részt vevd gazdalkodo szervezetekre.

4. § Az eljarasrend targyi hatdlya kiterjed valamennyi, az eljarasrend hatdlya ald tartozo
személy, illetve az Egyetem barmely szervezeti egysége altal kiadott kutatas-fejlesztési targyu
ajanlatra és az azok alapjan megkotendo, illetve megkotott szerzédésekre, valamint a szellemi
tulajdontranszferhez kapcsolddd szerzddésekre. Ennek megfelelden jelen eljarasrend targyi
hatalya kiterjed kiilonosen a kutatds-fejlesztés és innovacio teriiletére tartozo egytittmiikodési
megallapodasokra, vallalkozasi, megbizéasi szerzddésekre, licenciaszerzddésekre, kutatas-
fejlesztési (kutatasi) szerzodésekre, keretszerzodésekre, know-how szerzédésekre (lizleti titok
jogatruhazasi szerz6dések és iizleti titok hasznositasi szerz6dések), szellemi tulajdon atruhazasi
szerzOdésekre, a titoktartasi megallapoddsokra (NDA), anyagataddsi megallapodasokra
(MTA), az egészségligyi adat- illetve mintaatadasi megallapodasokra, valamint ezek
modositasdra, megszintetésére (a tovabbiakban: kutatas-fejlesztéshez  kapcsolodo
szerzOdések). Az eljarasrend targyi hatalya kiterjed tovabba az Egyetemen zajlo, klinikai
vizsgalatnak mindésiilé kutatasokhoz kapcsolodo szerzodéskotésekre (Isd. V. 1. fejezet) és a
mérési szolgaltatasokhoz kapcsolddo szerzodéskotésekre (Isd. 1. sz. melléklet).

IV. ALTALANOS RESZ

IV. 1. MEGALLAPODASOK ELOKESZITESE ES DONTESHOZATAL

5. § (1) Az eljarasrend hatalya ala tartozo tigyekben, azok felmeriilésekor tajékoztatni kell az
SZTE IKIKK tudoméanyteriiletileg illetékes klaszterét. Az SZTE IKIKK struktirajaba tartozo
klaszterek elérhetdsége folyamatosan megtalalhat6 a https://u-szeged.hu/ikikk oldalon.

(2) Az eljarasrend hatalya ala tartozo tigyekben kiilsé partnerrel egyeztetés kizarolag az SZTE
IKIKK tudoményteriiletileg illetékes klasztere és az SZTE Stratégiai és Fejlesztési
Foigazgatosag (a tovabbiakban: Foéigazgatosag) kiils partnerkapcsolatok kezeléséért felelds
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egységének bevonasaval folytathato. Abban az esetben, ha iizleti szempontbol érzékeny
informaciok, illetve szellemi tulajdont, know-how-t érinté adatok, informaciok kozlésére,
atadasara varhatéan sor keriil, akkor a kiilsé partnerrel az egyeztetések megkezdésének
elofeltétele titoktartasi megallapodas megkdotése.
(3) Kutatas-fejlesztéshez kapcsolodd szerzodés az SZTE IKIKK Vezeté Testiilete
jovahagyasaval kotheto.
(4) Amennyiben az Egyetem vallalkozoként vagy megbizottként jar el, a Foigazgatosag az
érintett kutato, szervezeti egység bevonasaval az eljarasrend 2. a) sz. melléklet vagy 2. b) sz.
melléklete szerint ajanlatot készit. Az ajanlat tartalmat a szerzddéses iligylet korében eljarod
szervezeti egység és a Foigazgatosag egylittesen jogosult meghatarozni.
(5) Az ajanlat kotelezé mellékletei:

a) arkalkulacio,

b) pénzigyi terv.
(6) Az ajanlat kiadasarol az SZTE IKIKK Vezet6 Testiilete dont.
(7) Az ajanlat partner felé tovabbitasa a Féigazgatosag feladata.
6. § Amennyiben az Egyetem megrendeloként vagy megbizoként jar el, a szerz0dd partner
kivalasztasa a mindenkor hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan torténik. A szerz6dés
szakmai tartalmat a FOigazgatosag és az érintett szervezeti egység vezetdje, illetve az altala
irasban megbizott személy jogosult meghatarozni.
7. § Amennyiben a szerz6déses tigylet soran egészségiigyi adat- illetve mintaatadas torténik,
akkor a szerzddés megkotése elott az Egyetem Adatvédelmi Tisztviseldje ¢és illetékes
adatvédelmi referense adatvédelmi szempontbol vizsgélja az atadés feltételeit. Az egészségiigyi
adat- illetve mintaatadas ellenértéke az ajanlati ar részét kell, hogy képezze.
8.8 A szerz6dd partner 5. § szerinti kivalasztdsat kovetOen a szerzOdés egyeztetését a
partnerrel a szerzddéssel érintett szervezeti egység vezetdje a Foigazgatdsag bevonasaval
végezheti.

IV. 2. A SZERZODESKOTES MENETE

9. § Valamennyi, az eljarasrend targyi hatdlya ald tartozo szerzddés szakmai szempontbol
torténo ellendrzése és véleményezése a Féigazgatdsag, jogi szempontbol torténd ellendrzése €s
véleményezése az Egyetem Jogi és Igazgatasi Igazgatosaganak feladatkorébe tartozik.
10.§ (1) A Foigazgatosag gondoskodik a szerzdéstervezet vagy a szerzodéskotésre
vonatkozé igény partnerrel valo egyeztetésérdl, tovabba a Jogi és Igazgatasi Igazgatosdgnak
val6o megkiildésérdl jogi szempontbdl torténd ellendrzés €s jovahagyas celjabol.
(2) Amennyiben a megkiildott dokumentum szakmai vagy jogi tartalma nem felel meg a
mindenkor hatdlyos jogszabalyokban, illetve egyetemi szabéalyzatokban — beleértve jelen
eljarasrendet is — foglalt eldirdasoknak, illetve sérti az Egyetem jogait, jogos érdekeit, a
Foéigazgatosag késedelem nélkiil tajékoztatja az adott szervezeti egység kapcsolattartojat (a
tovabbiakban: Kapcsolattarto).
11.§ (1) A jelen eljarasrend hatalya ald tartozo szerzddések alakszerliségi €rvényességi
kelléke a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti ellenjegyzés. Az ellenjegyzések
elektronikus formaban, az ellenjegyz6i nyilatkozatok dokumentumon torténnek.
(2) Az Ellenjegyzok kore és feladata:

a) A mindenkori innovacioért felelds rektorhelyettes mint szakmai engedélyezo



b) A Gazdasagi Foéigazgatosag képviseléje mint pénziigyi ellenjegyz6

C) A Jogi és Igazgatasi Igazgatdsag képviseléje mint jogi ellenjegyzé
(3) Az Ellenjegyz0k nyilatkozata a MODULO elektronikus szerzédésnyilvantartdé rendszeren
keresztiil torténik.

a) A Foigazgatosag illetékes munkatarsa feltolti a szerzodés vagy szerzédésmodositas
adatait, annak fobb tartalmi elemeit, a szerzédéstervezetet és a kotelezé mellékleteket
a MODULO elektronikus szerzédésnyilvantartod rendszerbe.

b) A kotelez6 mellékletek alairt valtozatainak, valamint a témavezetéi és az
egységvezetdi, tovabba klinikai vizsgalatok esetében a szolgaltatoi egységvezetdi
nyilatkozatok MODULO rendszerben torténd érkeztetését kdvetden a szerzddés
tervezete és annak mellékletei, valamint a kapcsolodo pénziigyi terv az Ellenjegyzok
elé kertil.

c) Az Ellenjegyz6k a MODULO rendszerben véleményezik a szerz6dést és dontést
hoznak, annak megkd&tése tamogathatosagarol.

d) Az Ellenjegyz6k egyhangl jovahagyasa sziikséges ahhoz, hogy a szerzédés
elfogadésra keriiljon.

e) Abban az esetben, ha az Ellenjegyz0k véleménye alapjan a szerz6dés nem
tamogathatd, de ennek oka orvosolhatd, a Foigazgatosag egyeztetést kezdeményez a
szerzddéssel érintett szervezeti egység kapcsolattartdjaval és a szerzddd partnerrel.

f) Az egyeztetést kovetéen a szerzddés ismételten az Ellenjegyzdk elé keriil, egészen
addig, mig a szerzddés jovahagyasra vagy végleges elutasitasra nem kertil.

g) A szerzédés elutasitasa esetén az Foigazgatosag az ellenjegyz6i nyilatkozat
tartalmanak megkiildésével, irdsban tdjékoztatja a szerzddéssel érintett szervezeti
egységet és a szerz0do partnert az Ellenjegyz6k dontésérdl €s annak indokarol.

h) A szerz6dés jovahagyasa esetén a FOigazgatosag illetékes munkatarsa véglegesiti a
szerzOdést, amelyhez csatolja az ellenjegyz6i nyilatkozatokat.

1) A szerz6d6 partner jovahagyasat kovetden a Féigazgatosag gondoskodik az Egyetem
képviseldi részérdl torténd alairasrol.

(5) A Foigazgatosag, valamint a Jogi és Igazgatasi Igazgatosag illetékes munkatarsanak harom-
harom munkanap 4&ll rendelkezésre a szerzddés véleményezésére, elokészitésére, az
Ellenjegyzoknek szintén harom-harom munkanap all rendelkezésére a szerzddés szakmai,
pénziigyi és jogi szempontbol torténd attekintésére, véleményezésére., Indokolt esetben a
hatarid6é tovabbi harom munkanappal meghosszabbithato.

(6) Az EllenjegyzOk nyilatkozatanak birtokaban a szerzddés Egyetem részérdl torténd
alairasardl az Egyetem legfeljebb 30 napon beliil koteles gondoskodni.

12. § Valamennyi, jelen eljarasrend targyat képezo szerzddés kizardlag az Egyetem nevében
kothetd. A mérési szolgaltatasokhoz kapcsolodd szerzédéskotések vonatkozasdban az 1.sz.
melléklet rendelkezései az iranyadok. Minden szerzddés az Egyetem mint jogi személy és az
adott szerz6do partner kozott jon létre.

13.§ A jelen eljarasrend hatalya ala tartozo szerzddések esetében az Egyetem rektora és
kancellarja az Egyetem mindenkori Kotelezettségvallalasi szabalyai alapjan egyiittes
szerz0déskotési és kotelezettségvallalasi jogosultsaggal bir. A szerzddéseket négy eredeti
példanyban, amennyiben a szerzddés tobb szervezeti egységet érint, gy a szerzddést annyi
eredeti példanyban kell elkésziteni, hogy valamennyi érintett rendelkezzen eredeti példannyal.
14. § Az alairt szerz6dés egy eredeti példanya az adott szervezeti egységet, egy példany a
szerz0dO partnert, két példany a Fdigazgatosagot illeti. A Foigazgatosag felel azért, hogy a
szerz6dés minimum egy eredeti alairt példanyat a szerz6d6 partner részére eljuttassa.



15. § A megkotott szerzddéseket a Foigazgatdsag nyilvantartasba veszi, tovabba annak
szkennelt példanyat a MODULO rendszerbe feltolti.

16. § (1) Keretszerz6dés esetén az egyedi megrendelok ellendrzése és véleményezése a
Foigazgatosag hataskorébe tartozik. A szerzddés megvalositasaért felelds szervezeti egység
koteles a szerz6dd partner altal kiildott egyedi megrendeldt a Fdigazgatésdg szamara
megkiildeni, amelyhez pénziigyi tervet is koteles mellékelni.

(2) Az egyedi megrendel6t a Foigazgatosag az SZTE IKIKK Vezetd Testiilete elé terjeszti,
amely dont annak jovahagyasarol. Bruttd 2 millio Ft értékhatar alatt a Féigazgatdsag az egyedi
megrendelét nem koteles az SZTE IKIKK Vezeté Testiilete elé¢ terjeszteni, annak
jovahagyasarol sajat hataskorben donthet.

(3) A jovahagyast koveten a Foigazgatosag tajékoztatja a szerz6dés megvalositasaért felelds
szervezeti egységet. Az egyedi megrendeld szerz6do partner felé torténd visszaigazolasa és az
egyedi megrendeldben foglalt feladatok megvalositasa a jovahagyast kovetden torténhet.

17.§ A jelen fejezetben foglaltak megfeleléen alkalmazandok a kutatds-fejlesztési targyu
ajanlatok megtételére vonatkozodan is.

IV. 3. AKUTATAS-FEJLESZTESHEZ KAPCSOLODO SZERZODESEK
TARTALMA ES KOTELEZO MELLEKLETEI

18. § (1) A megkotni kivant kutatas-fejlesztéshez kapcsolodd szerzédések kotelezd tartalmi
elemei az alabbiak (abban az esetben, ha az adott szerzddéses jogviszony esetében
értelmezhetdk):
a) Szerz6do felek és szerzédéses pozicidjuk megnevezése
Az Egyetem tekintetében kotelezden rogzitendd:
aa) székhely
ab) KSH statisztikai szamjel
ac) adoszam
ad)bankszamlaszam
ae) képviselok neve és beosztasa (rektor és kancellar)
af) kapcsolattartd személye és beosztasa
ag) a teljesités igazolasara jogosult személye és beosztasa
b) aszerzodés targya
C) aszerz6do felek szerz6désbol fakado jogai és kotelezettségei
d) aszolgaltatas és ellenszolgaltatas targya, Osszege
e) a szellemi tulajdonjogra, know-how-hoz, iizleti titokhoz kapcsolodo jogra vonatkozo
rendelkezés, amennyiben a szerzdés teljesitése soran szellemi tulajdon, know-how,
tizleti titok keletkezik
f) ateljesités elfogadasanak modja (teljesitésigazolas)
g) ateljesitési és fizetési hataridok, moédok
h) a szerzédés id6beli hatalya
1) aszerzddo felek képviseldinek keltezéssel ellatott szabalyos aldirasa
J) amennyiben relevans, keltezéssel ellatott ellenjegyzések (jogi, szakmai, pénziigyi)
k) A klinikai vizsgalatnak mindsiilé kutatasok esetén kotelezéen rogzitendd tovabbi
tartalmi és formai elemeket az eljarasrend V. 1. fejezete rogziti.



(2) A szerzdés jellegébdl adododan, sziikség szerint kotelezd tartalmi elemek (Egyetem
megrendeld, illetve megbizd szerzédéses pozicid esetén):

a) a szerzOdéshez kapcsolodo témaszam megjeldlése

b) a teljesités igazolasara jogosult személy megjeldlése

c) A vallalkozo, illetve megbizott Gsszeférhetetlenséget kizard és egyben a teljesités
feltételeit igazold nyilatkozata

19. § (1) A kotelezden csatolandd mellékletek a kovetkezok:
Az Egyetem megbizott, illetve vallalkozo esetén:

a) amennyiben a szerz6déskotést megeldzden sor keriilt ra, akkor a jelen eljarasrend 2. a)
sz. mellékletét, illetve angol nyelvli szerzddés esetén 2. b) sz. mellékletét képezd
ajanlat

b) a jelen eljarasrend 3. sz. mellékletét képezo felelosségvallalasi nyilatkozat kutatas-
fejlesztési megallapodés késedelmi kamatanak vagy kotbérének fedezetére (abban az
esetben, ha a megkotendd szerzédés tartalma alapjan indokolt)

C) pénziigyi terv

(2) Az Egyetem megbizo, illetve megrendeld esetén:

a) amennyiben a beszerzés nem mentesiil a beszerzési eljaras lefolytatasa alol, az eljaras
lefolytatasanak megfelel6 igazolasa

b) a klaszter szakmai vezetd nyilatkozata a szolgaltatas kutatas-fejlesztési tevékenységi
korbe sorolasardl, ha a szolgaltatas ezen korbe illeszthetd

c) a jelen eljarasrend 4. sz. mellékletét képez6 nyilatkozat a kutatas-fejlesztési
megrendelés indokoltsagarol

20. § A szerz6désben meghatarozott, az Egyetem javara nytjtand6 szolgaltatdsnak, illetve az
Egyetemet terheld kotelezettségnek egyértelmiien megallapithatonak és szamszeriisithetonek
kell lennie.

21.§ Az idegen nyelven készilt szerzdédéseket az Egyetem mindenkor hatdlyos
Kotelezettségvallalasi Szabalyzata szerint kétnyelvii okiratként kell elkésziteni, azzal, hogy
amennyiben a szerz0dés szakmai tartalma, terjedelme, illetve a teljesités korében fennallo jogi,
pénziigyi kockézat mértéke, valamint nyelvi bonyolultsiga azt nem indokolja, a jogi
ellenjegyz6 melldzheti a kétnyelvii okirati format, vagy a hiteles forditas vagy szakforditas
készittetését. Ebben az esetben is szilikséges a szerzddés tartalmanak rovid Osszefoglalasa,
amelynek elkészitése a szerzddés témavezetdjének, vezetd kutatojdnak a feladata. A
fordittatassal kapcsolatos koltségek a szerzOdéssel érintett szervezeti egységet terhelik.
(Kotelezettségvallalasi Szabalyzat I11.5.7.)

IV. 4. SZERZODESEK TELJESITESE

22.§ A szerzddés teljesitésének folyamatit a Fdigazgatdosdg mint a szakmai monitoring
ellatasaért felelds egység folyamatosan figyelemmel kiséri. Amennyiben a szerzddésszerii
teljesitést eldre nem lathatd objektiv koriilmény veszélyezteti, a szerz6désben érintett szervezeti
egység késedelem nélkiil értesiti a Foigazgatosagot, amely gondoskodik a szerz6do felek és a
szerzOdésben érintett tovabbi szervezeti egységek értesitésérol, és a koriilmény elharitasaban,
illetve kovetkezményeinek megakadalyozasaban, illetve enyhitésében szakmai segitséget nyujt
a feleknek.



23. § A megrendeloként, megbizoként, jogosultként eljard fél teljesitésigazolas kiallitasaval
irasban koteles igazolni, hogy a szerz6dd fél szerzddésszertlien teljesitett, igy a szerzodésben
rogzitett ellenértéket a szamla kézhezvételét kovetden a szerzédésben meghatarozott idon beliil
teljesiti.

24. § Az Egyetem részérdl a teljesitésigazolds aldirasara — és kiallitdsara, amennyiben az
Egyetem megrendeldként, megbizoként jar el — a szerzOdésben teljesités igazoldsara
jogosultként feltiintetett személy, annak hidnyaban a szakmai kapcsolattart6 jogosult.

25.§ (1) A teljesités igazolasara egyebekben az Egyetem mindenkori kotelezettségvallalasi
szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

(2) A pénziigyi ellenjegyz6 és a kotelezettségvallalo alairasaval igazolja, hogy a szerz6désben
kikotott ellenérték a teljesitésigazolas alapjan kifizethetd (Egyetem Megrendeld, illetve
Megbizo), illetéleg a szerz6désben meghatarozott vallalkozoi, illetve megbizasi dij 6sszegérol
a szamla kiallithatd (Egyetem Vallalkozo, illetve Megbizott). Szamla Kkizarolag
teljesitésigazolassal egyiitt fogadhat6 be.

(3) Amennyiben az Egyetem megbizottként, illetve vallalkozoként jar el, a szerz6dés
teljesitéséhez kapcsolddd dokumentumok (témaszamigényld, teljesitésigazolas, szamlakérd
stb.) megfelel6ségének és rendelkezésre allasanak biztositasa a szerzodéssel érintett Szervezeti
egység feladata.

(4) Amennyiben az Egyetem megbizottként, illetve vallalkozoként jar el, a szamla kiallitasat
kovetden a Gazdasagi Féigazgatosag koteles annak ellendrzésére, hogy az Egyetemet megilletd
szerzOdéses ellenérték megérkezett a megadott témaszdmra, majd a pénziigyi tervben
foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a bevétel elosztasardl a szerzddéses tigylet korében
eljard szervezeti egység, valamint a szerzédéskotésben Erintett és a pénziigyi tervben megjelolt
mas szervezeti egységek kozott.

(5) A szerzédéssel érintett szervezeti egységek altal vallalt, kutatas-fejlesztési targyu
szerzodéses munkakhoz az Egyetem biztositja a feladat ellatasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételeket, amelyek koltségét a szolgaltatasi dijnak sziikséges fedeznie.

V. KULONOS RESZ

V.1. A KLINIKAI VIZSGALATNAK MINOSULO KUTATASOKHOZ
KAPCSOLODO SPECIALIS SZABALYOK

26. § A klinikai vizsgalatok esetében az egyszerzddéses modell kotelezd alkalmazasardl szolo
3/2021. (XI. 15.) sz. kancellari utasitas értelmében az Egyetemen klinikai vizsgélati szerzodés
csak egyszerzOdéses modell formajaban kothetd, amelynek értelmében a klinikai vizsgalat
végzésére szO0lo szerzOdés (a tovabbiakban: intézményi szerz6dés) kizardlag a klinikai
vizsgalatot kezdeményezo partner fél (szponzor, CRO) és az Egyetem kozott jon 1étre, egyetlen
szerz6dés formajaban. Az intézményi szerzOdésben Kell rdgziteni a diagnosztikai
szolgaltatasokra vonatkoz6 megéllapodasokat is. A vizsgalatban kozremiikodod, Egyetem éltal
foglalkoztatottakkal (vizsgélatvezetd, tarsvizsgdlo, vizsgélati ndvér, gyogyszerész stb.)
kozvetleniil és kizarolag az Egyetem kothet kutatasi szerzddést, illetve megallapodast.

27. § Ezen fejezet vonatkozésaban



a)

b)

c)

d)

f)

Szponzor, illetve Megbizd: természetes személy, gazdasagi tarsasag, intézmény vagy
tarsadalmi szervezet, aki vagy amely a klinikai vizsgélatot kezdeményezi, vezeti,
illetve finanszirozza.

CRO (Contract Research Organization): Szerzddéses Kutatasi Szervezet, amely a
Megbizo részére a vizsgalat lefolytatasa kapcsan szolgaltatasokat nyjt.
Vizsgalohely: Az SZTE azon oktatési, kutatasi, betegellato egysége, ahol a vizsgalattal
kapcsolatos tevékenységek ténylegesen megtorténnek.

Vizsgalatvezetd: A vizsgalohelyen a vizsgalat lebonyolitasaért felelds személy.
Amennyiben a vizsgalohelyen a vizsgalatot tobb személybdl 4116 munkacsoport végzi,
a csoport felelds vezetdje. Vizsgalatvezetd az SZTE munkavallaloi jogviszonyban
allo, szakorvosi végzettséggel rendelkezd, illetve nem kozvetleniil human vizsgélati
alanyon (ex vivo) végzett kutatasok esetén tudomanyos mindsitéssel rendelkezd
oktatdja, kutatoja lehet.

Regisztracioés dij: egyszeri, vissza nem téritendé Osszeg, amely tartalmazza a
szerzOdéskotés sordn felmeriild, illetve a vizsgalat meginditasahoz sziikséges
infrastrukturalis hattér kialakitdsdhoz sziikséges valamennyi koltséget. A dijazas nem
kothetd feltételhez, a szerzddéskotésre tekintettel fizetendd, az intézményi szerz0dés
teljes korti alairast kovetden szdmlazasara keriil.

A regisztracios dij mértéke megegyezik a szerz6déskotés napjan érvényes intézményi
arlista szerinti dijjal, amely folyamatosan elérhet6 a https://u-szeged.hu/klinikaikutatas
oldalon.

A regisztracios dijtol az IKIKK Vezetd Testiilete dontése alapjan akkor lehet
eltekinteni, ha a kovetkezok teljesiilnek:

e a Vizsgalatvezetd azt a nyilatkozatot teszi, hogy a munkavégzésért anyagi

ellenszolgaltatdsban nem részesiil, mivel

e avizsgalatot nonprofit szervezet vagy kdzintézmény finanszirozza.

e Ugynevezett akadémiai vagy vizsgalo altal kezdeményezett kutatisok esetén.
Rendelkezésre allasi dij: egyszeri, vissza nem téritendd Osszeg, amely tartalmazza a
szolgaltatok felkésziilése soran felmeriilo, illetve a vizsgalat meginditasdhoz
sziikséges infrastrukturdlis és személyi hattér kialakitasdhoz sziikséges valamennyi
koltséget. A dijazas nem kothetd feltételhez, a szerzodéskotésre tekintettel fizetendo.
Az intézményi szerz6dés teljes korii alairast kovetden szamlazasara keriil, amennyiben
az adott szolgaltatd szerepel a szerz6désben.

A rendelkezésre allasi dij mértéke megegyezik a szerzddéskotés napjan érvényes
intézményi arlista szerinti dijjal, amely folyamatosan elérhetd a https://u-
szeged.hu/klinikaikutatas oldalon.

28. § A szerzOdés aldirasat megeldzden Megbiz6 altal a Fdigazgatosag részére benyujtando
dokumentumok:

a)
b)

c)
d)

a vizsgalati terv magyar nyelvil 6sszefoglaldja,

a Megbizo6 feleldsségbiztositasa, amennyiben a vizsgalat jellege a feleldsségbiztositas
meglétét sziikségessé teszi,

betegtdjékoztato(k) és beleegyezd nyilatkozat(ok) (a vizsgalatnak megfelelden),

a megfeleld hatdsagi engedélyek (amennyiben mar rendelkezésre allnak).

29. § A klinikai vizsgalati nyitdvizit csak a szerz0dés teljeskorii aldirdsa utan tarthatd meg, és
a teljeskoriien alairt szerz0désnek az Egyetemen iktatasba kertiltnek kell lennie.

30. § A Kklinikai vizsgalatnak mindsiild kutatasok esetén megkdtni kivant szerzodések
kotelezéen rogzitendd tartalmi és formai elemei:
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a) Az Egyetem részér6l a Kklinikai vizsgalatot kivitelez6 vizsgalohely pontos
megnevezése €s cime (,,Vizsgalohely™).

b) A Vizsgalatvezetd neve, a munkavégzés helye.

€) A klinikai vizsgalat megnevezése, protokollszama.

d) A klinikai vizsgalatok tervezett befejezésének idépontja.

e) A klinikai vizsgalatokba bevont betegek tervezett szama.

f) A kovetkezd, vagy tartalmaban egyenértékii szovegezés:
A Megbizd, CRO a szamlazassal kapcsolatos értesitéseket, megkereséseket (pl.:
teljesités-igazolds, szamlabekérd) az alabbi email-cimre is megkiildi
tajékoztatasul: trial.office@szte.hu”

- ,,A Megbizo, CRO az ellenérzés, monitorozas soran sziiletett, vizsgalatvezetonek
kiildendd utdnkovetd leveleket az alabbi email-cimre is megkiildi:
clin.trial.followup@szte.hu”

- ,,A Megbizo, CRO az egyes elszamolasi idOszakban végzett teljesitéseket
tartalmazo részletes kimutatést kiild az Egyetem részére a szerzOdésben szerepld
koltségvetés tételei szerint, feltiintetve a kifizetésre keriild vizitek datumat és a
betegazonositot is, amely alapjan az Egyetem kiallitja a szamlat.”

- A Megbiz6, CRO az egyes elszdmolasi iddszakban a jelen szerzddés
mellékletében szerepld belsd szolgaltatd egységek altal végzett teljesitéseket
tartalmazo részletes kimutatast kiild kozremiikddoként kiilon-kiilon feltlintetve a
teljesitéseket.”

- ,,A Megbizé legfeljebb kettd évente kalibraltatja a sajat koltségén és a sajat
igyintézésében az 4altala az Egyetem részére a vizsgdlat elvégzéséhez
rendelkezésére bocsatott eszkdzt, berendezést, valamint hozzajarul ahhoz, hogy
amennyiben a magyar jogszabalyok, az egyetemi belsé szabalyzatok vagy
szabvany-miiveleti eldiratok ennél gyakoribb kalibraciordl rendelkeznek, gy azt
az Egyetem a sajat koltségén és a sajat ligyintézésében elvégeztetheti.”

- ,,A Szponzor tudomdsul veszi, hogy az Intézmény a vizsgélat kapcsan belsé
monitorozasi tevékenységet folytathat az Intézmény belsd mindségbiztositasi
rendelkezéseinek megfelelden. A bels6 monitorozas a vizsgalatvezetd tudtaval és
engedélyével torténik és annak megallapitasairdl csak a vizsgalatvezetd €s az ezen
tevékenység kapcsan illetékes szervezeti egység szerez tudomast.”

- A fel nem hasznalt vizsgalati készitmények és — adott esetben — a Megbizo altal
rendelkezésre bocsatott felszerelések sorsat a Megbizd és a Megbizott kozotti
megallapodas alapjan a felek a szerz0désben szabalyozzak, akképpen, hogy a fel
nem hasznalt vizsgalati szereket és felszereléseket a Megbiz6 a sajat koltségén
szallitsa el, mivel a Szegedi Tudomanyegyetem ezek megsemmisitését nem tudja
vallalni.”

- ,,Megbizo tudomasul veszi, hogy a vizsgélat sordn keletkezett és a vizsgalohely
altal megdrzendd vizsgéalati dokumentumok tavarchivalds utjan kertilnek
megorzésre, amennyiben a vizsgalatvezetd ezen megdorzési mod mellett dont.”

- A Megbiz6 és a Megbizott megallapodnak abban, hogy jogvita esetén
igyekeznek peren kiviil megallapodni, sziikség esetén Onkéntesség alapjan
kozvetitdi eljarast vesznek igénybe a vitas kérdések békés rendezése érdekében.
Ennek sikertelensége esetén a joghatosag kérdésében a magyar jogszabalyok az
iranyadok és magyar joghatosag jar el. A felek a fentiek alapjan a szerz6désbol
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ered0 jogvitdk eldontésére lehetdség szerint az Egyetem székhelye szerinti
birdsagok kizarélagos illetékességét kotik ki.”

- ,,Tobb nyelven késziilt szerz6dés esetén a szerzddésben ki kell kotni, hogy a
magyar nyelvil valtozat az irdnyado, valamint a magyar jog az irdnyadd, a magyar
jogrend szerint kell eljarni.”

g) A szerzddésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni kell a regisztracios
dijat, valamint a bels6 szolgaltatok altal nyujtott szolgéltatasok igénybevétele esetén
szolgaltatonként a rendelkezésre allasi dijat.

h) A tovabbi bels6 kozremiikodé egységeket a teljesités korében eljard szervezeti
egységként (kozremiikodoként) kell szerepeltetni annak neve, elérhetésége ¢és
kapcsolattartdjanak megadésaval, szolgaltatonként elkiiloniilé mellékletként.

31. § Az Egyetemen klinikai vizsgalat csak a biztositdsi fedezetigazolas érvényességének
id6tartama alatt, valamint teljeskoriien aldirt, a klinikai vizsgalatra vonatkozd szerzédés és a
jogerés hatdsagi engedély megléte esetén folytathatd. Az intézményi szerzOdés a hatdsagi
engedélyezési eljaras eldtt is megkdthetd, azonban érvényességének feltétele a klinikai
vizsgalat hat6sagi engedélyezése.

32. § (1) A vizsgalatban résztvevok személyérdl, az esetiikben alkalmazott kifizetési formarol,
illetve az egyes vizsgalatban résztvevoknek jard dijazasrol a vizsgalatvezetd a felosztasi terven
nyilatkozik. Egyetem részérdl a klinikai vizsgalatban csak az Egyetemmel foglalkoztatasi
jogviszonyban all6 személy vehet részt. Ettdl eltérni kizérolag rektori, kancellari egyedi
engedély esetén lehetséges.

(2) A vizsgalatban résztvevok szerzOdéseinek elokészitésére, és a résztvevok részére torténd
megkiildésre a szerzddéskotéshez sziikséges informacidk rendelkezésre allasat kovetd 10
munkanap all rendelkezésre.

33. § Amennyiben a Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont
kiviilalld6 harmadik személynek klinikai vizsgalathoz intézményi ellatasi hatteret biztosit, arrol
az ellatasi hattérre vonatkozo szerzddéskotést a Féigazgatdsag szdmara sziikséges bejelenteni.

VI. A K+F+I TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASI RENDSZERE

34. § A K+F+I tevékenységek Egyetemen beliili nyilvantartasi rendjét a Fdigazgatosag, ennek
informatikai tAmogatasat az Informatikai Szolgéltatasi Igazgatdsag hatarozza meg €s biztositja.
Ennek soran biztositani kell, hogy a kutatas-fejlesztési €s innovacids tevékenységekben részt
vevl szervezeti egységek feladataik ellatashoz minden sziikséges informaciot megkapjanak, a
sziikséges mértekben hozzaférjenek az Egyetem egyéb informacids rendszereiben tarolt és a
feladatuk elvégzése szempontjabdl relevans informaciokhoz. Egyben gondoskodni kell arrol,
hogy a kutatas-fejlesztési €s innovacios tevékenységek nyilvantartasai egységes rendszerben
valosuljanak meg, ilyen modon biztositva a gazdalkodassal osszefiiggd, jogszabalybol vagy
intézményi szabalyzatbol fakadd kotelezettségek teljesitését és a megfeleld vezetdi
informaciokat a stratégia alkotashoz, a kutatds-fejlesztési €s innovacids tevékenységek
értekeléséhez.
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VIlI. ZARO RENDELKEZESEK

35.§ Az utasitds 2026. januar 1. napjan 1ép hatalyba, azzal, hogy annak iddbeli hatilya
hatarozatlan idétartamra sz6l. Jelen utasitas hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a
Szegedi Tudoményegyetem Klinikai Kutatdsokat Koordindldo Kozpont iigyrendjérél szolod
2/2017 (V. 08.) sz. rektori-kancellari egyiittes utasitas valamint a K+F+I kotelezettségekhez
kapcsolodo eljarasrendrol szolo 3/2020. (IV. 27.) sz. kancellari utasitas.

36. § Jelen eljarasrend rendelkezéseit a folyamatban 1évo tigyekben is alkalmazni kell. Az
eljarasrend a kovetkezo linken érhet6 el folyamatosan: www.u-szeged.hu/szabalyzatok

37. § Jelen utasitast a mindenkor hatalyos Szerzddéskotési és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
rendelkezéseivel dsszhangban kell értelmezni.

Kelt: Szegeden, 2025. december ho 8. napjan

Prof. Dr. Rové Laszlo sk. Dr. Fendler Judit sk.
rektor kancellar
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1. sz. melléklet

MERESI SZOLGALTATASOK NYUJTASARA VONATKOZO ELJARASREND

1. § (1) Mérési szolgaltatasnak mindsiil az ismert eszkdzokkel, illetve modszerekkel torténd,
adott fizikai, kémiai, illetve biologiai paraméter megallapitasat célzd mérések, illetve ezek
rutinszert kiértékelése.
(2) Amennyiben a kivant paraméter mérésére megfeleld modszer, illetve eszkdz nem all
rendelkezésre ¢és annak fejlesztése is a feladat része, a teljes feladat — beleértve a mérési
szolgaltatas elvégzését — kutatas-fejlesztésnek mindsiil.
(3) Ugyancsak kutatas-fejlesztésnek mindsiil a rutinszeri mérések kivitelezése és kiértékelése
akkor, ha a kiértékelés az eredmények szokasos magyarazatan tal olyan szellemi hozzdadott
értéket képvisel, amit a megrendeld, illetve megbizo tovabbi kutatas-fejlesztésben hasznal fel.
(4) Amennyiben a mérési szolgaltatas az 1. § (2) illetve (3) bekezdésben foglaltakra tekintettel
kutatas-fejlesztési tevékenységnek mindsiil, a szerzddéskotés sordn jelen melléklet figyelmen
kiviil hagyésaval, az altalanos szabalyok szerint kell eljarni.
2. § A mérési szolgaltatas teljesithetd irasbeli egyedi megrendelés alapjan, amely kotelezd
tartalmi elemei kiilondsen az alabbiak:

a) a szolgaltatas megnevezése,

b) a szolgaltatas egységara,

C) aszolgaltatas mennyisége,

d) ateljes ellenérték,

e) megrendeld, illetve megbizo cégszeri alairasa,

f) teljesitési hataridé meghatarozasa.
3. § (1) Mérési szolgaltatas egyedi megrendelés alapjan torténd elvégzésére, abban az esetben
van lehetéség, ha a szolgaltatas nyuUjtasara jogosult egyetemi szervezeti egység a
szolgaltatdsokra vonatkoz6 ajanlatot — amely tartalmazza az igénybe vehetd szolgaltatasok
megnevezesét és egységarat — barki szamara hozzaférheté formaban kozzéteszi.
Ennek hianyaban egyedi megrendelés alapjan, a mérési szolgéltatas elvégzésére akkor van
lehetdség, ha a szolgaltatasra vonatkozoan az illetékes szervezeti egység a megrendeld, illetve
megbizo részére elézetesen ajanlatot adott.
(2). A szerzddéses tigylet korében eljard szervezeti egység koteles az egyedi megrendelést
szakmai szempontbdl torténd ellendrzés ¢€s véleményezés érdekében megkiildeni a
Féigazgatdsag részére, amely gondoskodik az egyedi megrendelés Jogi és Igazgatosag részére
torténo eljuttatasardl jogi ellendrzés céljabol.
(3) A jelen melléklet 1. §-aban rogzitett feltételek teljesiilését az SZTE IKIKK Vezetd Testiilete
vizsgalja és hagyja jova.
4. § (1) Amennyiben az egyedi megrendelésben meghatarozott ellenérték a bruttd 2 millid Ft -
ot nem haladja meg és a tevékenység az 1. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel, a
megrendeléssel kapcsolatos kotelezettségvallalasra az érintett kar dékanja jogosult.
(2) A jelen szakasz (1) bekezdésében meghatarozott esetekben is a megrendelés alakszertiségi
érvényességi kelléke a kari vagy IKIKK pénziigyi ellenjegyzés. Az ellenjegyzésnek a
kotelezettségvallalds dokumentuman az ellenjegyzés datumanak és az ellenjegyzés tényére
torténd utalas megjelolésével kell megvalosulnia.
(3) Amennyiben az egyedi megrendelés nem felel meg a mindenkor hatalyos jogszabalyokban,
illetve egyetemi szabalyzatokban — beleértve jelen eljarasrendet is — foglalt eldirasoknak, illetve
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sérti az Egyetem jogait, jogos érdekeit, a Féigazgatosag késedelem nélkiil tajékoztatja az adott
szervezeti egység kapcsolattartojat, ezzel egyidejiileg megkiildi szaméara a modositasi
javaslatait.

(4) Az egyedi megrendelés megérkezését kovetden, a Kar vagy az illetékes szervezeti egység
koteles azok egy eredeti példanyat eljuttatni a Féigazgatosag részére, annak érdekében, hogy
azokat nyilvantartasba vegye.

5.8 A jelen mellékletben foglaltak az Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzatdban
foglaltakkal 6sszhangban alkalmazandok.
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2. a) sz. melléklet

AJANLAT

1. Ajanlat targyanak pontos megnevezése:
K+F szolgaltatés: ...........

2. Ajanlatkéré és Ajanlattevo neve, cime, elérhetésége, honlapjanak elérhetdsége:
Ajénlatkérd:
Neév: ...
Cim: ...
Adoészam: ...
Kapcsolattarto: ...
Honlap: ...

Ajanlattevo:
Név: Szegedi Tudomanyegyetem

Cim: 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
Kapcsolattarto: ...
Honlap: www.u-szeged.hu
3. Ajanlat érvényessége:
Jelen ajanlat a kiallitastol ... napig érvényes.
4. Az elvégzendod feladatok részletes szakmai tartalmanak, valamint a Kkeletkezo
eredmények bemutatasanak osszefoglalasa:

5. Ajanlat végosszege:

Netto ar ... Ft

AFA

.. Ft

Brutto ar

.. Ft

Kelt: Szeged, 20... ................

<név>
Rektor
Szegedi Tudoméanyegyetem

<név>
Kancellar
Szegedi Tudomanyegyetem

<név> <név>
Egységvezeto Pénziigyi ellenjegyzo
<egység> <egyseg>

Szegedi Tudomanyegyetem

Szegedi Tudomanyegyetem

<név> <név>
Vezet6 kutato Klaszter operativ vezetd
<egység> <klaszter>

Szegedi Tudoméanyegyetem

Szegedi Tudoméanyegyetem
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1. Object of the offer:
R&D service: ...........

2. Name, address, contact data, webpage of the requesting party and the supplier:

Requesting party:
Name: ...
Address: ...
Contact person: ...
Webpage: ...

Supplier:
Name: University of Szeged

Address: H-6720 Szeged, 13 Dugonics tér

Contact person: ...
Webpage: www.u-szeged.hu
3. Validity of the offer:

2. b) sz. melléklet
OFFER

The present offer is valid for ... days from the date of issue.
4. Detailed presentation of the professional content and the outcome of the tasks:

5. Total budget of the offer:

Net price ... HUF
VAT ... HUF
Gross price .. HUF
Date: Szeged, ................ 20...
<name> <name>
Rector Chancellor
University of Szeged University of Szeged
<name> <name>
Head of Unit Financial Countersigner
<unit> <unit>
University of Szeged University of Szeged
<name> <name>
Lead Researcher Cluster Operational Manager
<unit> <cluster>

University of Szeged

University of Szeged

15



http://www.u-szeged.hu/

3. sz. melléklet

Felelosségvallalasi nyilatkozat a kutatas-fejlesztési megallapodas késedelmi kamatanak
és/ vagy kotbérének fedezetére

Alulirott ............cccoeiiiiiina. mint <a ... Kar dékanja> / <az SZTE IKIKK szakmai
vezet6je> Kijelentem, hogy <a Kar ... Tanszéke> / <az IKIKK ... Klaszter
Kompetenciakdzpontja> €s a .........ccevvvvniiiniinnnnn.. kozott ..ol -an étrejott

............................ szerzOdésszdmu / targyu kutatds-fejlesztési megallapodés tényérdl
tudomasom van.

Aléirasommal kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a fent koriilirt megallapodas
hibas vagy késedelmes teljesitésébdl adoddan a Szegedi Tudomanyegyetemnek késedelmi
kamat, kotbér illetve barmilyen hasonld jogcimen torténd fizetési kotelezettsége mertil fel,

akkorazta .....................cccee.ee.. témaszamrol az Egyetem rendelkezésére bocsatom.
Szeged, 20.... .....oooeiinnt.
<név>
Dékan / IKIKK szakmai vezeto
<kar / IKIKK>
<név>
Pénziigyi ellenjegyzo
<kar / IKIKK>
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4, sz. melléklet

Nyilatkozat a kutatas-fejlesztési megrendelés indokoltsagarol

ATUlIrott .....oooooveeevieeiieieene, mint a(z) ..........oeoeinn Kar dékanja / IKIKK szakmai
vezetdje kijelentem, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem €s a(z) ............coeevevniininnn
vallalkozas kozott 1étrejott ..............ooooeennn.n. targytl  kutatas-fejlesztési szerzddés

megkdotése indokolt, mert Karunk / az IKIKK adott egységeiben a megallapodasban foglalt
feladat hataridon beliili szakszer(i végrehajtasara megfeleld kapacitas / szakértelem / eszkoz,
miiszer (megfelel6 aldahuzando) nem all rendelkezésre.

<név>
<dékan / szakmai vezeto>
<...Kar/ IKIKK>
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