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Létesítménygazdálkodási Igazgatóság Beszerzési és Szolgáltatási Iroda
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Beszerzési Igazgatóság

Külföldi kiküldetéssel kapcsolatos szolgáltatás saját hatáskörben történő beszerzésének engedélyeztetése 

(elektronikusan kérjük kitölteni!)
Kezdeményező adatai:

Egység neve:
Ügyintéző neve:

Ügyintéző telefonos elérhetősége:

Ügyintéző postázási címe:

Utas neve:

Utas státusza (kérjük a megfelelőt aláhúzni):

· SZTE közalkalmazott

· SZTE önkéntes szerződéssel foglalkoztatott

· Meghívott vendégoktató

· SZTE hallgatói munkaszerződéssel foglalkoztatott

Külföldi kiküldetés időpontja:

Külföldi kiküldetés helyszíne:
Saját hatáskörben megrendelni kívánt szolgáltatás:

· szállás

· repülőjegy

· repülőjegybiztosítás

· utasbiztosítás

· külföldi vonatjegy

· nemzetközi buszjegy

· konferencia regisztrációs díj

· vízumdíj

· hajó, kompjegy
· autóbérlés

· transzfer

A saját hatáskörben beszerezni kívánt szolgáltatást… 
· közvetlenül a szolgáltatótól kívánom beszerezni 
helyszínen történő fizetéssel

/
átutalással
(ez esetben az elszámolás a mindenkor hatályos SZTE Pénzkezelési Szabályzatban és SZTE Kiküldetési Szabályzatban foglaltaknak megfelelően történik)
· közvetlenül a szolgáltatótól kívánom beszerezni online történő fizetéssel.
(ez esetben az SZTE Nemzetközi Utazásszervezés rendelkezésére álló VIP kártyával történik a kifizetés)

1. KEF utaztatási portálon keresztül kapott ajánlatok értéke:

2. _______________________ Ft

3. _______________________ Ft

4. _______________________ Ft

ONLINE foglalható vagy helyszínen fizetendő ajánlatok értéke:

1. _______________________ Ft

2. _______________________ Ft

3. _______________________ Ft

A saját hatáskörben beszerezni kívánt szolgáltatás költsége:
1. _______________________ Ft

A saját hatáskörben történő beszerzés indoka:

· KEF utaztatási portálon keresztül kapott és az online foglalható vagy a helyszínen vagy átutalással fizetendő legkedvezőbb ajánlatok között jelentős áreltérés van.
· A közbeszerzési utaztatási portálon keresztül nem érkezett árajánlat.
· Egyéb:
A saját hatáskörű beszerzéshez szükséges engedélyek:

· Pályázaton kívüli forrás esetén:

Témaszám:
Témaszámfelelős neve:

A megjelölt témaszám felelőseként a saját hatáskörben történő beszerzéshez

· hozzájárulok





· nem járulok hozzá

______________________

   témaszámfelelős aláírása



Dátum:

· Pályázat esetén:
Pályázat neve, száma:

Projektmenedzser neve:
Projektmenedzserként a saját hatáskörben történő beszerzés szükségességét, valamint annak pályázati forrásból történő elszámolhatóságát igazolom.
_______________________
 






   projektmenedzser aláírása
Dátum:

A beszerzést a Beszerzési Igazgatóság részéről  
· engedélyezem 
· nem engedélyezem

________________________

Dr. Nagy Paulina








       igazgató
Dátum:
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