A Kari Tavoktatasi Bizottsag
ajanlasal a tavoktatas
optimalis lebonyolitasahoz

A Szegedi Tudomanyegyetem vezetésének utasitasa értelmében a karoknak intézkedési tervet kell
kidolgozni a tavaszi sziinet alatt a tavoktatasi munkarendre valé atallashoz. A tdvoktatas kari felelGse
Gécseg Zsuzsanna oktatasi dékanhelyettes, az altala vezetett Kari Tavoktatasi Bizottsag (tovabbiakban
KTB) tagja az oktaték koziil Dragon Zoltan, Kasik Laszlo és Kéfalvi Tamas, valamint az SZTE BTK HOK
részérGl Varga Levente. A KTB feladata a kar oktatéinak és hallgatdinak tdmogatdsa otletekkel, tandcsokkal
és javaslatokkal, valamint — a lehetGségekhez mérten és a jogkorok alapjan — segitségnyujtas a felmeriilé
oktatdsi problémdak megoldasaban. Az alabbiakban néhany fontos és kévetends informaciot foglalt 6ssze
a KTB.

ATTERES TAVOKTATASI FORMARA

A marcius 11-én kihirdetett orszagos veszélyhelyzet kapcsan a Szegedi Tudomdanyegyetem 2020. marcius
23-an — az el6rehozott tavaszi szlinet utan — visszavonasig tavoktatdsra all at. A tavoktatas elsGdleges és
hivatalos szintere a CooSpace (tovabbiakban CS). Az oktatdknak a CS-en a hallgaték rendelkezésére kell
allni — elérhetének kell lenni — az adott 6ra id6pontjaban.

A tavoktatds megkezdése el6tt — marcius 23-3ig — sziikséges, hogy az oktatok

(1) gondoljak at a hatralévs 6rak céljait, a hallgatéi feladatokat, a félév kozbeni és a félév végi
szamonkérés formajat (ha a korlatozas tart a vizsgaidGszakban is, a vizsgaztatast is online
formaban kell majd lebonyolitani), és amennyiben szilikséges, frissitsék a kurzus tematikajat a CS-
en (a frissités a tematikdk modositasat jelenti, nem teljesen Uj tematika Iétrehozasat);

(2) afrissitett tematikat a Szintérinformaciok kozé illesszék be a kurzus szinterén, és errdl értesitsék
a hallgatdkat a kurzusférumon (tehat a médositott tematikanak szerepelnie kell a CS-en);

(3) a Szintérinformacidk kozott a Kovetelmények rovatba irjak be a tdvoktatds menetére és az
alkalmazott eszkozokre vonatkozé tudnivaldkat, valamint a kurzus teljesitésének (4j) modjat; és
ha kell, médositsak a kotelezd és ajanlott olvasmanyok listajat annak fliggvényében, hogy mi az,
ami elérhetd a hallgatdk szamara, és mindezek végén a valtoztatdsokat mentsék el és publikaljak
a tanulmanyi rendszerbe;



(4) toltsék fel azokat az anyagokat (pl. szakirodalom, adatbazis, feladatlap, film/részlet) a
dokumentumok kozé, amelyekre a hallgatoknak sziikségiik lesz feladataik elvégzéséhez (a csak
nyomtatott formdaban, konyvtarban elérheté anyagokat mindenképpen tegyék elérhetévé);

(5) hozzanak létre a feladatok benyujtdsara alkalmas hallgatdi feliiletet.

A tdvoktatast célszer(i a kontaktdras tanitas ritmusahoz igazitani, vagyis az oktatok heti rendszerességgel,
az 6ra id6pontjaban (napjan) juttassak el a tananyagot a hallgatdkhoz, és minden esetben pontosan (nap,
ora) adjak meg a feladat teljesitésének hataridejét. A CS haszndlataval nem lehet az eredeti kurzuscélokat
megvaldsitani, maximalisan elvégezni a tervezett feladatokat. Valészind, hogy le kell mondani a feladatok,
szamonkérési formak egy részérél.

Minden bizonnyal a legnagyobb problémat azok a gyakorlatok jelentik, amelyek teljesitéséhez vagy teljes
mértékben szlikséges a személyes jelenlét (pl. készségfejlesztés, tréning jelleg(i kurzus), vagy amelyeknél
részben, esetleg teljes egészében kiilsé helyszinen (pl. iskolaban, kényvtarban) kell feladatokat elvégezni
(pl. forrasfeldolgozas, adatfelvétel, terepgyakorlat, tanitasi gyakorlat). Minden ilyen kurzus esetében
annak teljesithetdségének biztositdsa a cél.

(1) személyes jelenlétet igényl6 kurzus: olyan feladatot (pl. esetelemzés, adatelemzés, filmelemzés,
online interju szakemberrel, didkkal) sziikséges adni, amely kapcsolddik azokhoz a jelenségekhez,
helyzetekhez, amelyekkel taldlkozhattak volna a gyakorlat soran a hallgaték

(2) tanitasi gyakorlat: megtortént a gyakorlatot biztositd iskolakkal valé egyetemi egyeztetés, ez
alapjan a tandrjeloltek a mentortandrral online formaban tudjak tartani a kapcsolatot, ily médon
részt tudnak venni a koz6s munkaban; ennek kovetkeztében a tanitdsi gyakorlathoz kapcsolodo
egyetemi kurzusok is megvalésithatdk tdvoktatasban

(3) terepgyakorlat: a kurzust gondozé intézet vagy tanszék vezetGje tegyen hivatalos Iépéseket annak
érdekében, hogy elvégezhessék a hallgatdk a feladataikat, szerezzenek szakmai tapasztalatot a
terepgyakorlatot segité szakemberrel folytatott online munka soran

Amennyiben a szorgalmi idGszak alatt torténik a tavoktatds visszavonasa, a tavoktatas el6tti és alatti
feladatok egylttes értékelésével kell lezarni a hallgatok féléves munkajat. A normal rendre valé visszaallas
esetében a hatralévé nappalis és levelezds érakat meg kell tartani. Az elmaradt levelezds érakat nem lehet
potolni, ezért ezek esetében még nagyobb koériltekintéssel sziikséges megtervezni a tdvoktatast (vagyis a
legrosszabbra kell felkésziilni, arra, hogy a szorgalmi id6szak végéig marad a tavoktatas).

EGYETEMI RENDSZEREK

CooSpace

A CS-en létrehozott informdcids szintéren érhet6k el a tdvoktatdas moddszertanaval kapcsolatos
bejegyzések, illetve a CS tdvoktatds sordn hasznalhatd eszkdzeinek oktatdvidedkkal illusztralt leirdsai. A



szintéren van lehet8ség kiilonboz4 j6 gyakorlatok megosztasara és kérdések feltevésére is. Eljenek ezzel
a lehetGséggel, segitve ezzel a kollégdkat.

Az egyetemi és a kari korlevelekben a CS-rél szélé ajanlasok mellett felhivjuk a figyelmet arra, hogy
minden oktatonak 1 GB tarhely all rendelkezésére tananyagok megosztdsara. Ezért ésszerdsiteni kell a
megosztasi gyakorlatot: nagyobb vided- és hangfajlok hamar telitik a kvotat, igy ezekhez érdemes
alternativ megoldasokat keresni (alabb talalhaté néhany ajanlas erre vonatkozdan).

Gyors felhaszndléi informaciodk: https://www.dexter.hu/post/covid19, ezen fellll javasoljuk a CS egyetemi

GYIK/Info oldalat a részletesebb tajékozddas és a hasznalati Gtmutatdk céljabol: http://www.coosp.etr.u-
szeged.hu/Scene-126142.
A Klebelsberg Kuno Konyvtér tovabbi rendelkezésig zarva tart, azonban az online forrasok és megoldasok

elérhet6ek: http://www.ek.szte.hu/tajekoztatas/.

ALTERNATIV MEGOLDASOK

Azokban a helyzetekben javasoljuk az alternativ technikai megoldasok alkalmazasat, amelyeket nem lehet
a CS-ben megvalésitani. Javasoljuk, hogy csak akkor forduljanak a CS-en kiviili technolégiai megoldasok
alkalmazasahoz, ha megbizonyosodtak réla, hogy a hallgatok érdekei ezzel nem sériilnek, azaz mindenki
egyforman hozza tud férni a felajanlott eszk6zokhoz, megfelelS internet savszélességgel rendelkezik, és
vallalni tudja a kivant eszk6z6k mikodtetését a félév soran.

A kurzusok hivatalos online szintere a CS zart oktatasi rendszere. Minden kiilsé gyarté vagy szolgdltato
altal rendelkezésre bocsatott alkalmazas hasznalatakor figyelembe kell venni az egyetemi polgarokra
vonatkozé adatvédelmi és személyiségi jogokat: példdul ha az oktatd és a hallgatdok egyontetiien
megegyeznek abban, hogy egy online szeminariumi beszélgetést rogzitenek, azt egyik fél sem oszthatja
meg a résztvevlk egyontetl és egyértelm(i beleegyezése nélkil. A felvételhez vald hozzaférést zart
hozzaférés( platformon kell biztositani a résztvevék szamara gy, hogy a hozzaférési jogosultsagokat az
oktaté tudja kezelni.

Webinarium

Bar a CS lehetdséget biztosit online szemindrium lebonyolitdsara, am a hirtelen megnovekedett forgalmat
nem feltétlen tudja a rendszer kezelni. A rendszer tehermentesitése és a minél kisebb kényelmetlenséggel
jaro munka biztositasa érdekében a Zoom.us (http://zoom.us) haszndlatat javasoljuk. Elég, ha az oktatd
regisztral és letolti a segédalkalmazast, majd létrehoz egy “meetinget”. A rendszer egy bongész6ben
megnyithatoé linket hoz létre, melyet a hallgatdkkal megosztva maris el tudja kezdeni a munkat. Angol
nyelv(i videds utmutatdk itt érhet6k el: https://zoom.us/resources. A Zoom elénye, hogy a

szemindriumot rogziteni is lehet, igy késGbb visszanézhet6 az 6ra azok szamara is, akik nem tudtak
csatlakozni az 6ra idejében.

A Zoomhoz hasonléan egyszerlien haszndlhaté alkalmazds a Google megolddsa, a Meet
(http://meet.google.com), melynek hasznalatahoz nem sziikséges letélteni semmit, hiszen bongész6bdl

és mobil eszkozokrdl is haszndlhatd. Google azonositdval rendelkezd oktatd tud webinariumot inditani
ugy, hogy a rendszer egy kddot hoz létre, amit az oktatd a hallgatdkkal megoszt. Ennek haszndlataval tud
mindenki csatlakozni a megbeszélt id6pontban. Ennek angol nyelv(i hasznalati Gtmutatoja Iépésrél 1épésre
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itt talalhaté: https://support.google.com/a/users/answer/9282720.

Mindkét alkalmazas (Zoom.us, Meet) képes megosztott képernyd hasznalatara, prezentaciok valos
idejli lejatszasara, interakciora, miikodésik stabil, kiegyenstlyozott.

Dokumentum szerkesztése

A Google Drive-hoz kapcsolédd Google Dokumentumok kétféleképpen is hasznalhaté: (1) szoveges
dokumentumok valds idejli koz6és szerkesztésére, (2) hosszabb, esszé vagy tanulmany jellegii
beadanddék esetén. Nincs sziikség e-mail-es csatolmanyra, CS feltoltésre, csupan egyszer(, célzott
megosztasra. A feliilet igy ki tudja valtani akar a Word hasznalatat is, és azonnali, gyors kollaboraciot,
illetve véleményezést tesz lehet6vé. A Dokumentumokban készitett fajlok nem terhelik a Google
tarhelyet, igy meglehet&sen takarékos megoldas.

Prezentacio6 készitése, megosztasa

A legelterjedtebb prezentacids eszkéz a PowerPoint, amit feltehet6en tobb oktatd is hasznal. A kialakult
helyzetre vald tekintettel egyszer(i megoldas a kész diasorokat hangaldmondassal ellatni, és igy
megosztani a prezentdciét a hallgatdkkal. Ehhez csupan meg kell nyitni a prezentaciét, majd kivalasztani
a Diavetités filnél a “Diavetités felvétele” opcidt. A gombra kattintva a felugrd ablakban el lehet inditani
a felvételt: minden dianal kiilén, az adott didhoz kapcsolddva menti el a szoftver a felvett hangot, amit igy
pontosan idGzitve jatszik le a hallgatéknak is.

A Google Diak (http://slides.google.com) a Google irodai csomagjanak része, gyorsan készithetd a ppt-

hez hasonlé prezentacid, amit kdnnyedén megoszthatunk a hallgatékkal. Fontos tudnivald, hogy az
eredendéen a Google Didk fellletén létrehozott diasorok nem terhelik a Google tarhelyet, igy gazdasagos
alternativaja a PowerPoint verzidnak.

Screencast, képerny6 rogzitése

Az Open Broadcaster Software project (https://obsproject.com) kivalé megoldast nydjt ingyenesen jé

mindségl felvételek rogzitésére. Az alkalmazas Windows, Mac és Linux rendszerekre is telepithetd,
haszndlata egyszer( és gyors. Elsé haszndlatkor a telepitési vardzslé bedllitja a szlikséges eszkozoket,
amelyek mikodését érdemes ellendrizni az elsé felvétel el6tt (Settings - Audio pl.). Felvétel megkezdése
el6tt ki kell jelolni a program szamdara a rogzitéshez hasznalandé forrasokat (tobbet is megadhatunk,
példaul bongészs, prezentacid, webkamera, rajztabla), valamint a felvétel mentett formatumat érdemes
valamilyen népszerd, ismert formatumra Aallitani (File - Remux Recordings — valasszuk ki az mp4
formatumot), hogy kdnnyen meg tudjak késébb osztani. Az elkésziilt felvételeket a Google Drive mappaba
vagy a YouTube csatorndra javasoljuk feltolteni, a linket igy konnyen megoszthatjuk a hallgatdkkal.
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El6adasok felvétele, streamelése

Prezentdacioval kombinalt el6adas felvételére az OBS project kivalé megoldas, de ahol nincs sziikség tobb
forras egyidejl hasznalatdra, csupan az oktato veszi fel az el6addasat, barmilyen egyszer(i (vagy bonyolult)
felszerelés megfelel a feladatra, akdr egy mobiltelefon vagy digitalis kamera is. Az elkészitett felvételt (a
CS hasznalati Utmutatdjaval 6sszhangban) érdemes kiilsé fellletre feltolteni: javasoljuk a YouTube vagy a
Google Drive haszndlatat.

A YouTube nem csupan nyilvanos videdmegosztd portal, lehetdség van privat, korlatozott hozzaférésdi
tartalmakat, illetve csatornat létesiteni. Google fidkkal hasznalhatd, egyszer( és gyors megoldds — csupdan
az elkészilt feltoltés linkjét kell megosztani a CS szinterében a hallgatdkkal, akik barhonnan és barmikor
elérhetik a tartalmat.
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A videdfelvétel cimét és adatait kell megadni, valamint ha nem kivanja az oktaté nyilvanossa tenni az
el6adast, akkor a “Nem listazott” lehet&séget valasztani, igy sem a keres6k nem |atjak a tartalmat, sem
olyan felhasznaldk, akik nem rendelkeznek a linkkel. Ha tobb vided készil, érdemes egy nem listazott
csatornat létrehozni, igy egy lejatszé fellletre kertil minden felvétel.

Szintén a Google megoldasa a Google Drive, ami online tarhelyként funkcional, am ennél tobbet nyujt: a
feltoltott videdkat lejatszhaté formatumba konvertdlja, igy be lehet allitani, ki férjen hozza és hogy
engedélyezett-e a letoltés, vagy csak a megtekintés. (A rendszer a YouTube platformjat hasznalja, igy
teljesen ugyanugy lehet hasznalni a felt6ltott tartalmat, mint a YouTube felililetén, de ezzel a megoldassal
komolyabb hozzaférési szabalyt lehet kialakitani.)

Tarhely, dokumentumok megosztasa

A CS tarhelyre vonatkozd megszoritasai sziikségessé tehetik kils6é megoldasok haszndlatat. Az egyik
legmegbizhatdbb és legkbnnyebben hasznalhato felhé megoldéas a Google Drive (http://drive.google.com)

— gyakorlatilag barmilyen formatumdu tartalom taroldsara és megosztasdra haszndlhatd. Konnyen és jol
haszndlhatd jogosultsagi beallitdsokkal rendelkezik, a Google csomag részeként Osszekotott a Google
irodai alkalmazasaival, és joval nagyobb tarhelyet ad, mint amihez a CS-en hozzaférhetiink.

A Drive alternativaja lehet a Dropbox (http://dropbox.com), amely valés idejii szinkronizacioét is biztosit a

szamitogép és a felhd tarhely kozott — de csupan tarhelyként és megosztasra is alkalmas, szintén nagyobb
tarhelyet biztosit, mint a CS. Mindkét rendszer alkalmas némely tipusi dokumentum megnyitasara is,
néhol a tartalom szerkesztését is fel tudja ajanlani.
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JAVASLATOK

Fogadddra, konzultacid

A félév elején megadott fogaddodra, konzultacids id6 idejében az oktaténak elérhetének kell lennie. Ha
valtozik az id6pont, akkor errél a CS forumadn az oktatd értesitse a hallgatdkat. Mindenképpen kérje meg
az oktatd a hallgatdkat a CS forumdn, hogy konzultdcids igényliket elére jelezzék e-mail-ben vagy a CS-en.
Lehetséges a CS-en videds fogaddodrat tartani, am ha ez nem m(ikédik megfelelGen, akkor javasolt a
Zoom.us hasznalata.

Hallgatoi és oktatéi terhelés

Els6sorban a gyakorlatok, szemindriumok esetében szlikséges alaposan atgondolni a hallgatdi és az
oktatdi terhelést. Erdemes a kurzusért jaré kredit (1 kredit 30 tanulmdnyi munkadra) alapjan
végiggondolni, hogy a fennmaradd orék teljesitéséért — ezzel egylitt a kurzus teljesitéséért — mennyit kell
dolgozniuk a hallgatéknak. Ha az oktatdk jelentés része esszét, hosszabb dolgozatot var el, nagymértékben
megné a hallgatdk terhelése — ezért érdemes errdl is egyeztetni az intézetek, tanszékek oktatdinak.
Fontos, hogy a tdvoktatds soran a hallgatéi munka ne legyen tébb és megterhel6bb az eredetileg
tervezett munkatdl (a tavoktatds alatt kiadott feladatok a munka folyamatossagat, az 6nalld
ismeretszerzés, feladatmegoldas és gyakorlas, egyben az egyuttmiikodés lehetfségét is teremtsék meg),
a tavoktatas soran kiadott feladatok nem helyettesitik a kontaktérat. A feladatok megtervezésénél azt
is szem el6tt kell tartani, hogy a hallgatéi munka atnézése, véleményezése, értékelése mennyi id6t igényel
az oktatoétol.

Szakdolgozat készitése, modositasa

Valdszind, hogy azon hallgatdk, akik szakdolgozatukban sajat empirikus kutatasuk eredményeit kozlik, mar
elkezdték az adatfelvételt. Amennyiben valaki nem online kitéltendé eszkozt (pl. tesztet, kérddivet)
alkalmaz, és a mostani helyzetben nincs lehet6sége tovabbi adatfelvételre, a témavezeté mérlegelje,
hogy a meglév6é adatok alapjan kivitelezhet6-e a szakdolgozat, vagy attérhet-e a hallgaté online
adatfelvételre. Ugyanez a helyzet azoknal a hallgatéknal, akik most kezdték volna ilyen formdban az
adatfelvételt. Ha valamilyen — csak az egyetemen vagy mas intézményben — m(ikods eszkozzel torténik az
adatfelvétel, ugyancsak mérlegelje a témavezetd, hogy hataridére elkésziilhet-e vagy sem a szakdolgozat.
Amennyiben barmelyik esetben Ugy dont a témavezets és a hallgatd, hogy mddositani sziikséges a
szakdolgozat céljain, kivitelezésén (ezaltal témadja, cime valtozik), az megtehetd, nem kell uj

témavalaszto lapot leadni, viszont a Modulon Dékani kérelem (irlapon be kell jelenteni a cimvaltozast.



Vizsgaztatés, zardvizsga

Bar nem lehet tudni, meddig tart a korlatozas, fel kell késziilni arra, hogy amennyiben a vizsgaid6szakot
is érinti, vizsgazni csak irasban és online mdédon lehet. Javasoljuk, hogy ennek eszkdze a hallgatdk
korében mar ismert eszkéz legyen — leginkdbb a CS-t ajanljuk. Ha mas feliileten szeretne valaki
vizsgaztatni, akkor azzal az eszkbzzel ismertesse meg a hallgatékat a vizsgaid&szak elStt legalabb két
héttel.

A zardvizsgak online médon torténd lebonyolitasardl még folynak a vezetdi egyeztetések. Amint dontés
szililetik errél, a CS-en és e-mail-ben is tdjékoztatast kapnak az oktatdk.



