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Tisztelt Intézetvezetd!

Ezen kézikonyv a Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont
klinikai egységeiben végzett klinikai vizsgalatok szerzédéskotése soran felmertild

intézetvezetdi feladatokat foglalja 6ssze és a rendszer kezeléséhez nyujt segédletet.

A Modulo rendszerben kezelt klinikai vizsgalati szerzddésekhez kiilon erre a célra
létrehozott felhasznal6i hozzaférést hoz 1étre a Hallgatoi Szolgaltaté Iroda, amelyet a
KVKI Szerzddéskotési referense igényel meg a vizsgalatban résztvevdk részére.
Lehetdség van ra, hogy az intézetvezetd Kkijelolje és felhatalmazza egy vagy tobb
munkatarsat, aki a Modulo rendszer kezelésében a segitségére lesz. Ebben az esetben,
ennek a munkatarsnak sajat Modulo hozzaférést kell igényleni, mivel az adatvédelmi
szabalyok szerint kovethet6nek és beazonosithaténak kell lennie az egyes felhasznalok

tevékenységének.

A hozzaférés igényléséhez a Szerzddéskotési referens részére meg kell kiildeni az

igényld nevét, e-mail cimét és amennyiben rendelkezésre all, igy EHA /Neptun kddjat.

A felhasznal6hoz tartozo jelsz6 levélben érkezik, kés6bb nem moddosithatd, ezért

megjegyzése/meglrzése kiilondsen fontos. Belépésnél a tartomany mindig GMF legyen.

A kovetkezOkben pontokba szedtiik a szerzédéskotés alapszabalyait és a felmertld
intézetvezet6i feladatokat, a rendszer hasznalata kozben jelentkezd esetleges

problémak megoldasat, valamint a klinikai vizsgalati szerz6dés alairasanak utjat.
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Fontos alapszabalyok és 1épések a szerzodéskotés
menetérol a KVKI Eljarasrendje alapjan

A Szegedi Tudomdanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Koézpont Kklinikai
egységeiben végzett klinikai vizsgalatokhoz intézményi szerzédést kell kotni az
SZTE és a Megbiz6/CRO kozott, amelynek tartalmi és formai elemeit minden

esetben a KVKI jogasza egyezteti a Megbizdval /CRO-val.

Amennyiben a vizsgalatban sziikség van belsd egyetemi szolgaltaté részvételére,

ugy ezen szolgaltato részére kiilon szerzédést kot az SZTE és a Megbizd/CRO.

A szerzodés akkor indulhat el alairasra, amikor a
vizsgalatvezet6i/szolgaltatéegység vezetdi pénziigyi terv és nyilatkozat

feltoltésre keriilt a Modulo rendszerbe.

Az intézményi és szolgaltatéi szerzédések abban az esetben szamitanak
teljeskorlien alairtnak, amennyiben a Modulo rendszerbe feltoltésre keriilnek az
egyéb nyilatkozatok is. Intézményi szerz6dés esetén: intézetvezetdi nyilatkozat
(ha a vizsgalatvezetd személye megegyezik az intézetvezetd személyével, akkor
int.vez. nyilatkozat nem sziikséges) és KVKI szakmai vezetéi nyilatkozat.
Szolgaltatasi szerz6dés esetén: Vizsgalatvezetdi nyilatkozat és KVKI szakmai

vezetdi nyilatkozat.

A vizsgalat akkor indithat6 el, amikor az intézményi szerz6dés és amennyiben
van, a hozza kapcsolddé belsd szolgaltatasi szerz6dés/ek is teljeskoriien alairasra

keriltek.
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Intézetvezetdi nyilatkozat elkészitése

Abban az esetben, ha az On altal vezetett intézmény vizsgalohelyként részt vesz egy

klinikai vizsgalatban, ugy Onnek Intézetvezetdéi nyilatkozatot kell készitenie az
intézményi szerz6dés mellékleteként.

Ennek lépései a kovetkezdk:
1. AKkikiildott e-mailben talalhaté linkre kattintas utan 1épjen be a Modulo rendszerbe.

Tisztelt Dr. Intézetvezeto Imre
A(z) Teszt 1 // Teszt 1 protokollszémi induld klinikai vizsgdl nye ki, és irjaald az

61
https//modulo_etru- d hu/Modulo2/admin/ds 'details/4655395

A nyilatkozathoz tartozd szerz8dést 1s a Modulo rendszerben tudja megtekinteni. Kérjiik, hogy az eredeti alairt
Koordinals Troda - Vaddszing

gombbal!

a dltozat feltsltése utdn az alabbi cimre kiildje el: Klinikai Vizsgalatokat
Kendrella Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13. Tovabba kérjik, hogy a Modulo rendszerben jelezze a nyilatkozat bekuldését a ‘Nyilatkozat elektronikus belildése'

Modulo - Folyamattimogatd keretrendszer

2. Kattintson a Feldolgozas gombra.

(® @0 @ ® O G

Athelyezés Visszagorgelés Ugyintézoi feljeg... Myomtatas Tajekoziato

3. Nyomja meg a Nyilatkozat megnyitdsa gombot.

Kendrella Kata

Intézetvezetdi nyilatkozat 2 0

Kérik, tekintse meg a szerzddés szivegéet, nyomtassa ki a nyilatkozatot, majd aldiva killdje visszat

Kiilsé protokollszam Belso protokollszam

Teszt 1 Teszt 1

1.Szerzodés
Pénzugyi terv
Egyéb csatolmanyok

Pénziigyi terv

Kérjiik, hogy toltse fel az aldirt
nyilatkozatot!™

Kérik, hogy eredeti, aliit nyilatkozatat papir alapon is kildje be a Kinikai Vizsgdlatokat Koordingld Iroda - Vaddszing Kendrella Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
cimre.
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4. Ekkor, amennyiben szamit6gépén engedélyezve vannak a felugré ablakok, néhany
masodperc mulva felugrik a PDF Megnyitdsara szolgalo ablak.

teszt-1-4635305-int-vez-nyi pdf megnyitésa

X
Megnyitotta a kévetkezst:

5] teszt-1-4655395-int-vez-nyipdf
ami egy: PDF 4]l (99,8 KB}
foras: hitps://modulo.etr.u-szeged.hu

Mit tegyen @ Firefox ezzel a féjllal?

O Megnyitss | TWINUI (alapértelmezett)

@/Fajl mentése

[ Mostantél minden hasonla fdjllal tegyen ugyanigy.

f

Ha szamitogépén korabban mar beallitotta a Mostant6l minden hasonlo fajllal tegyen

*ugyanigy opciot a Fajl mentésével, akkor a PDF-et keresse a képernyo felsé sarkaban
talalhato nyil ikonnal vagy a talcan.

Fajl Szerkesztés Nézet Elozmények Konyvjelzok Eszkdzok Sigo
| Modulo x it

> C @

(= Tat x|
@ & Szegedi Tudomanyegyetem (HU)

https;//modulo etru-szeged.hu/Modulo2/admin/documentprocess  »»+ @ ¥ | | Q Keresés N @)=

Ellendrizze a PDF-ben 1év6 Nyilatkozatot

Nyomtassa ki
frja ala
Szkennelje be a dokumentum mindkét oldalat

Toltse fel a beszkennelt dokumentumot

Kattintson a Nyilatkozat elektronikus bekiildése gombra

Kiildje be az eredeti példanyt a KVKI-hoz

Kérjiik, hogy toltse fel az alairt
nyilatkozatot!™

Még 1 darab fajl téltheto fel.

Kérjiik, hogy eredeti, aldirt nyilatkozatdt papir alapon is kiildje be a Klinikai Vizsgalatokat Koordindld Iroda - Vaddszing Kendrela Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13
cimre.

6. Ezutan Onnek tovabbi teendéje nincsen.
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A Modulo rendszer hasznalata kézben jelentkezo6
leggyakoribb problémak megoldasa

1. Arendszer nem fogadja el a felhasznalonevet vagy a jelszét.
-»Ellendrizze, hogy a tartomanynal beallitotta-e az SZTE GMF tartomanyt
-»Ellendrizze, hogy a kis-és nagybetliket helyesen irta-e be

Amennyiben ezutan sem sikertl belépnie, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a KVKI Szerzédéskotési
referens munkatarssal

2. Az intézetvezetdi nyilatkozat nyomtatasakor nem jelenik meg a nyomtatandé PDF.
—-»Bongész6 programjanak bedllitdsainal ellendrizze, hogy engedélyezve vannak-e a
felugré ablakok
-»Amennyiben a F3jl mentése/megnyitisa ablakban korabban bejeldlte a Fajl
mentésénél, hogy a tovabbiakban minden fajllal tegyen igy opciét, ugy a PDF-et
keresse a bongész6 letoltései kozott.

Amennyiben egyéb probléma adddik, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a KVKI Szerzédéskotési
referens munkatarssal.
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Az intézményi szerzodés aldirasanak utja

|Kivéve, ha személye megegyezik a
Vizsgalatvezetbével)
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*A MODULO rendszerben



