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Képzések, melyek
a szervezetéhez igazodnak

A Szegedi Tudomanyegyetem Képzési Akadémidja egyedi, a megrendelé igényeihez
igazitott tovabbképzési programokat kinal vallalatok, intézmények és szervezetek
szamara. Az SZTE tizenkét tudomanyteruleten nyujt vildgszinvonalu oktatast — ebbdl
a széleskdrl akadémiai hattérbél és szakértsi bazisbol meritve alakitjuk ki az Onék
konkrét kihivasaihoz és céljaihoz illeszked$ képzéseket, melyek sikeres elvégzésérdl
egyetemunk tanusitvanyt allit ki a végzést kévetden. Legyen szb belsé tovabbkép-
zésrél, csapatfejlesztésrél vagy szakmai kompetenciabdévitésrél, programjainkat
a gyakorlati alkalmazhatésag vezérli.

Képzési teruletek

«  Miszaki képzések
- Digitalis kompetenciak (Power Bl, Excel, Word, Al, Canva)
« Szakmai adatbazisok hasznalata
(Jogi adatbazisok, Jogtarak, Gazdasagi adatbazisok, Statisztikai adatbazisok)
. Pénzlgyi, szamviteli, gazdasagi és ESG ismeretek
+ Vezetés és projektmenedzsment
« Adatelemzés
« Innovaciémenedzsment, kutatdismenedzsment és palyazatiras
. Soft skillek fejlesztése (kommunikacio, konfliktuskezelés, targyalastechnika)
«  Munkavallaléi jollét fejlesztése (Pénzlgyi tudatossag, mentalis j6llét, Onboarding)

A fenti terlletek szabadon kombinalhatdk, és igény esetén a felsoroltakon tdlmutato,
egyedi témakban is dllunk rendelkezésre.

Testre szabott szakmai tartalom:
A képzés tematikdjat az Onok ipardagahoz, munkafolyamataihoz és fejlesztési céljaihoz
igazitjuk.

Rugalmas id6ébeosztas:
A képzés Utemezése a szervezet miikodéséhez alkalmazkodik:
vélaszthato intenzitas, munkaidén bellli vagy kivuli megvaldsitas.

A szervezet sajatossagaihoz igazodé kompetenciafejlesztés:
A program figyelembe veszi a csapat Osszetételét,
a meglévé tudasszintet és a szervezeti kulturat.

igy dolgozunk egyltt:
1. Igényfelmérés - Megismerjlk a szervezet céljait, kihivasait és a résztvevék korét.
2. Tervezés - Szakértdink kidolgozzak a képzési programot, egyeztetjik a részleteket.
3. Megvalésitas - A képzés lebonyolitasa a kozésen kialakitott keretek kozott.



Képzéseinkhez tovabba ingyenes Coursera online tananyagcsomagokat is biztosi-
tunk a résztvevék szamara. A hozzaférést az egyetem egy évre biztositja. *

Képzéssel kapcsolatos kérdésekkel, egyedi igényekkel keresse munkatarsainkat
- 6rommel allunk rendelkezésére a kepzesiakademia@szte.hu cimen.

izelité képzési kindlatunkbdl

« ESG tanacsadé részismereti képzés (201 6ra)

«  Kommunikaciés alapokon nyugvé csapatfejlesztés a szervezetben (16 6ra)
. Generativ mesterséges intelligencia hasznalata (10 6ra)
+ Bevezetés a Canva hasznalataba (10 6ra)

. Szdvegszerkesztés alapjai (20 6ra)

« Haladé Word hasznalat (16 6ra)

. Bevezetés a Power Bl hasznalataba (10 6ra)

« Projektmenedzsment alapjai (10 6ra)

« Excel kezdéknek (10 6ra)

« Haladé Excel hasznalat (16 6ra)

«  Kimutataskészités Excellel (16 6ra)

Tovabbi részletekért érdeklédjon a kepzesiakademia@szte.hu cimen.

*Az ajanlat visszavondasig érvényes.
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Coursera tananyagcsomagok
az SZTE Képzési Akadémia képzéseihez

A Coursera platform

A Coursera a vilag vezeté online oktatasi platformja. Partnerintézményei kozott olyan
egyetemek szerepelnek, mint a Yale, a Stanford vagy a Michigani Egyetem, valamint
olyan globalis technolégiai vallalatok, mint a Google, az IBM, a Microsoft és az Adobe.
A platform tébb mint 13 ezer kurzust kinal 33 nyelven, 11 tudomanyteruleten.

Tananyag tipusok

A Coursera otféle tananyagtipust kulonbdztet meg:

Klipp: 5-10 perces videdk és révid tananyagok,

amelyek egy-egy témat mutatnak be tdmoren.

Vezetett projekt: 1-2 6ras, gyakorlatorientdlt tananyag tavoli asztali eléréssel
— elsésorban szoftverek és alkalmazasok hasznalatanak elsajatitasara szolgal.
Kurzus: 1-8 hetes, modulokbdl felépllé kurzus videdleckékkel,
olvasmanyokkal, gyakorléotesztekkel és tarsértékeld feladatokkal.
Specializacié: tobb kurzusbdl allé, 2-6 hénapos tanfolyam,

amely egy szakterulet atfogo feldolgozasat teszi lehetévé.

Szakmai bizonyitvany: 3-9 hénapos képzés, amelyet vallalati partnerek

- példaul Google, IBM, Microsoft, Adobe - dllitanak 6ssze és felUgyelnek;

a képzés a partner cég vizsgajaval zarul.

A Képzési Akadémia minden képzéséhez hat Coursera tananyag tartozik, kéztiik egy
szakmai bizonyitvany is. A tananyagok 6nallé tempdban végezhetdék el - a tartalmak
barmikor Ujra elérheték. A kurzusok teljesitésérél a Coursera hitelesitett oklevelet allit ki,
amely LinkedIn-profilon is megoszthatd. A szakmai bizonyitvanyokat jegyzé vallalatok
nemzetkozi elismertsége kozvetlen munkaerdépiaci értéket képvisel.

Atananyagcsomagok elvégzése nem kotelezd; a képzésen szerzett tudas kiegészitését
és gyakorlati elmélyitését szolgaljak.



ESG TANACSADO RESZISMERETI KEPZES
Akkreditaciés tanusitvany szadma: GFU/012/2025

A képzés célja, hogy olyan szakembereket képezzen, akik atfogdan tdmogatni tudjak
a vallalatokat fenntarthatésagi teljesitménylUk nyomon kévetésében és célzott fejlesz-
tésében, atvilagitasi kotelezettségeik teljesitésében, kiemelten fenntarthatésagi kozzé-
tételeik és adatszolgaltatasaik elkészitésében, a hazai, Eurépai Unids eldirdasoknak
megfeleléen és adott esetben vevdik, anyavallalataik elvarasai szerint.

A képzés idStartama: 2 félév, dsszesen 201 6ra

A képzés kurzusai

Alapozé kurzusok:
- Vallalatok kozzétételi kotelezettségei (16 6ra)
ESG szempontok megjelenése a vallalati gyakorlatban (12 6ra)
Excel, Power BI (18 6ra)
Szabalyozas:
- Avallalati fenntarthatésag EU-s szabalyozasa (15 6ra)
- Avallalati fenntarthatésag hazai szabalyozasa (16 6ra)
ESG pillérek:
E: Klimavaltozas és kornyezetvédelem (28 6ra)
. S:Tarsadalmi tényezdk (14 6ra)
- G: Vallalatiranyitasi tényezék (14 6ra)
Gyakorlati kurzusok:
Fenntarthatdsagi kozzététel megvaldsitasa és gyakorlati tapasztalatai I. (14 6ra)
Fenntarthatdsagi kozzététel megvalésitasa és gyakorlati tapasztalatai Il. (14 6ra)
Specialis témak:
Fenntarthatésagi kozzétételek mindsitése és tanusitasa (10 6ra)
- Szoftveres megoldasok a gyakorlatban (10 éra)
. Zold pénzugyek - fenntarthaté befektetések (20 6ra)

A képzés része egy legalabb egyhénapos, a képzési idétartamba be nem szamité
szakmai gyakorlat.

A képzés a program egészét tekintve 50% jelenléti képzés, 50% online képzés forma-
jaban valésul meg.

Szukséges eléismeret:
Az ESG tanacsadd képzésben alapképzésben (kordbban féiskolai szintl képzésben) vagy
osztatlan képzésben szerzett szakképzettséggel és oklevéllel rendelkezék vehetnek részt.

A képzés kialakitasaban, valamint az oktatasban egyuttmiikédé partneriink tébbek
kozo6tt az RTG Vallalati Felelésség Tanacsadé Kft.
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ESG Tanacsadoé
részismereti képzés

A csomag elvégzésével a résztvevik atfogod ismereteket szereznek a vallalati fenntart-
hatésag (ESG) alapjairdl, beleértve a kérnyezeti, tarsadalmi és vallalatiranyitasi szem-
pontokat. Megismerik a fenntarthatésagi jelentéstétel és adatszolgaltatas nemzetkozi
gyakorlatat, valamint az érintettek (stakeholderek) elvarasainak kezelését. Elsajatitjak
az ESG-célok priorizaldasanak és a stratégiai dontéshozatalnak a mddszertanat. A
tananyagok kitérnek a generativ mesterséges intelligencia ESG-célu alkalmazasara
és a felel6s Al-hasznalat etikai kérdéseire. A résztvevék megismerik a fenntarthaté
pénzigyek alapelveit, a klimavaltozashoz valé alkalmazkodas és a kockazatkezelés
Osszeflggéseit. Gyakorlati készségeket szereznek az Excel és Power Bl hasznalataban az
ESG-adatok vizualizalasahoz és elemzéséhez. A csomaghoz tartozé Google Projektme-
nedzsment szakmai bizonyitvany révén komplex projektek tervezésében, vezetésében
és kommunikacidjaban is jartassagot szereznek..

A csomag kurzusai

Sustainability for Business: ESG Fundamentals — kurzus, 10 6ra
How to Prioritize ESG Initiatives — kurzus, 2 6ra

From Excel to Power Bl - kurzus, 3 6ra (HU)

Generative Al and ESG - kurzus, 9 6ra

Principles of Sustainable Finance - kurzus, 14 éra (HU)

Google Project Management - szakmai bizonyitvany, 6 hénap



KOMMUNIKACIOS ALAPOKON NYUGVO
CSAPATFEJLESZTES A SZERVEZETBEN

A képzés célja: Az alapvetd cél, hogy az egymassal — akar kllénb6zé szinteken - dolgozé
munkatarsak kommunikacios szokasainak formalasaval, a motivaciés sémak feltér-
képezésével és 6sszehangolasaval, valamint a kozosségépités intenzifikalasaval olyan
egylttmuikodés alakuljon ki, amelyben a munkatarsak képesek a problémak felismeré-
sére, asszertiv kommunikaciora, a konfliktusok eredményes kezelésére, ezzel serkentve
a csoportkohézidt és a teljesitményt.

A képzés idétartama: 16 6ra
Tervezett Utemezés: (4x4 ora (4 félnap))

Tematika

1.  Sajat és munkatarsak jellemzé viselkedési stilusainak azonositéasa,
kulénboz6 stilusu kollégak kozotti egylUttmiikodés eléremozditasa

2. Az ,egy csdénakban evezés” tdmpontjainak megtalalasa a résztvevék kozott
a bizalom épulését segité eszkozokkel

3. Az asszertiv kommunikacidés moédszerek hasznalatdnak megalapozasa

4. Az 6nérvényesités, az aktiv figyelem, testbeszéd
és a nyilt kommmunikacié szerepének tudatositdsa a kommunikaciéban

Médszer: A jelenlegi mUkodési sémak mindenkiben évek alatt alakultak ki, ezért nem
elméleti tudas atadasaval lehet eredményesen valtoztatni azokon, hanem tapasztalati
tanulassal: modellezé strukturalt gyakorlatok, kommmunikacios feladatok és azok alapos
feldolgozasa utjan. A csoport tagjai olyan szituacidk logikusan felépitett sorozatat
tapasztaljdk meg, amelyekben feltérképezhetik maguk, illetve csapatuk sajatossa-
gait, az azon beluli kommunikacidjuk, kooperacidjuk erésségeit és hidnyossagait. A
feltoltédést nyujtd csapatépitd feladatok emellett az egylUttmuikoédésben jatszanak
fontos szerepet. A program olyan tanulasi tapasztalatot nyujt, amely a résztvevék sajat
élményeire és tapasztalataira is épit.

A kézoés munka kb. 90 perces blokkokban torténik, kézottlk 10-15 perces szlinettel.

Létszam: Maximum 15 f6
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Kommunikaciés alapokon nyugvoé
csapatfejlesztés a szervezetben képzés

A csomag a hatékony munkahelyi kommunikacié és csapatmunka készségeit
fejleszti. A résztvevék elsajatithatjdk az asszertiv kommunikaciod, az aktiv hallgatas
és a konfliktuskezelés technikait. Megismerhetik a kulturdlis sokszinliség kezelését,
a virtudlis kérnyezetben vald egylttmikodést és az interperszonalis készségek
fejlesztésének modszereit. A tananyagok kitérnek az Uzleti levelezésre, a prezenta-
cios készségekre és a mediaciodra is. A csomaghoz tartozé Microsoft Public Relations
and Communications szakmai bizonyitvany révén a stratégiai kommunikacio,
az érintetti kapcsolattartas és a PR terén is kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

Teamwork Skills: Communicating Effectively in Groups - kurzus, 10 6ra (HU)
Improve Your English Communication Skills - specializacid, 52 éra (HU)
Communication in the 21st Century Workplace - kurzus, 10 éra (HU)
Developing Interpersonal Skills - kurzus, 3 éra

Conflict Management - specializacid, 22 éra (HU)

Microsoft Public Relations and Communications Associate

— szakmai bizonyitvany, 5 hénap



GENERATIV MESTERSEGES
INTELLIGENCIA HASZNALATA

A képzés célja, hogy a résztvevék megismerjék a generativ Al eszk6z6k biztonsagos,
etikus és hatékony hasznalatat a mindennapi munkaban: szévegiras, otletelés, admi-
nisztracio, egyszeru vizuadlis és videods tartalomkészités tdmogatasara.

A képzés idétartama: 10 6ra

Tematika

1.  Generativ Al rendszerek: mire jok, mire nem?

2. A haszndlat jogi, etikai kérdései

3. ChatGPT gyakorlatban: promptolasi technikak, a jé prompt, pontossag, valaszok
ellenérzése, tipikus feladatok, hallucinacié kezelése

4. Synthesia: forgatokonyvek, jelenetek, feliratozas rovid videodk készitése,

5. Leonardo Al: képek készitése, képi promptok alkotéelemei

Szukséges elSismeret: A képzés kezdé felhasznaldk szamara kerult kidolgozasra,
igy el6ismeret nem szikséges.
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Generativ mesterséges intelligencia hasznalata
Coursera csomag

A csomag a generativ Al technoldgidk alapjaitdl a gyakorlati alkalmazasokig vezeti
végig a résztvevéket. Megismerhetik a nagy nyelvi modellek (LLM) mUkodését,
a promptolasi technikakat és a ChatGPT hatékony hasznalatat. Elsajatithatjak az Al-chat-
botok Iétrehozasat, a Microsoft Copilot fejlesztéi alkalmazasait és a felelés Al-hasznalat
alapelveit. A tananyagok kitérnek az Al biztonsagi, etikai és adatvédelmi kérdéseire
is. A csomaghoz tartozé IBM Generative Al Engineering szakmai bizonyitvany révén
arésztvevék a Python programozas, az API-integracié és az Al-alkalmazasok fejlesztése
terén is kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

GenAl Basics - How LLMs Work - irdnyitott projekt, 1 6ra

GenAl Chatbots: Create and Deploy OpenAl-Powered Chatbots

- irdnyitott projekt, 1 6ra

Introduction to Generative Al for Developers With Copilot — kurzus, 5 6ra
Prompt Engineering for ChatGPT - kurzus, 16 6ra (HU)

Generative Al: Fundamentals, Applications, and Challenges - kurzus, 2 6ra (HU)
IBM Generative Al Engineering - szakmai bizonyitvany, 6 hénap (HU)



BEVEZETES A CANVA
HASZNALATABA

A képzés célja, hogy a résztvevék megtanuljak a Canva gyakorlati hasznalatat, és
képesek lesznek gyorsan, mégis igényesen elkésziteni vallalkozasok és szervezetek
szamara szUkséges alap marketing anyagokat.

A képzés idétartama: 10 6ra

Tematika

A Canva felulete

Arculati alapok

Elemek, alakzatok, ikonok, hatterek, fotok, rétegek
Szovegek kezelése

Méretek, sablonok

Elkészitett anyagok exportalasa

RO ENIENE

Szukséges elSismeret: A képzés kezdé felhaszndldk szamara kerult kidolgozasra,
igy el6ismeret nem szikséges.
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Bevezetés a Canva hasznalataba
Coursera csomag

A csomag a Canva grafikai tervezé platform professzionalis hasznalatat mutatja
be. A résztvevék elsajatithatjak a kozosségi média vizualok, prezentacidok és marke-
tinganyagok készitését. Megismerhetik a tipografia, a szinelmélet és a marka-
épités alapjait, valamint a Canva Al Magic Studio funkcidit. A tananyagok kitérnek
a figyelemfelkelté miniatlirok tervezésére és a vizudlis tartalmak teljesitményelem-
zésére is. A csomaghoz tartozé Adobe Graphic Designer szakmai bizonyitvany révén
a résztvevok az Adobe Express, az Adobe Firefly és a felelés Al-alapu tervezés terén is
kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

Professional Presentations: Canva Al Magic Studio - irdnyitott projekt, 1 éra (HU)
Use Canva to Create Social Media Visuals for Business - iranyitott projekt, 2 éra
Canva Essentials — szakmai bizonyitvany, 4 hét

Design Better and Build Your Brand with Canva - kurzus, 9 6ra

Canva Thumbnail Design Masterclass: Get More Clicks - kurzus, 6 6ra

Adobe Graphic Designer: Design that Demands Attention

- szakmai bizonyitvany, 4 hénap (HU)



SZOVEGSZERKESZTES
ALAPJAI

A képzés célja, hogy a résztvevék magabiztosan elsajatitsdk a szovegszerkesztés alap-
jait, és képesek legyenek igényes, egységes formatumu dokumentumokat (pl. hivatalos
levél, 6néletrajz, jegyzdkonyyv, rovid beszamold) elkésziteni Wordben.

A képzés idétartama: 20 6ra

Tematika

1. A Word felUlete

2. Fajlkezelés: importalas, exportalas

3. Karakterformazas: (font talpas-talpatlan, betiméret, betlstilusok, alahuzasok,
4. Effektusok alsé ill. felsé index, kiskapitalis..., karakterszin: egyéni szinnel

4

RGB-koéddal, szévegkiemelés, Térkoz és pozicio).

Bekezdésformazas

(igazitasok, behuzasok, bal, jobb, elsé sor, fiUggé; térkodzok elStte, utana, sorkodz).
Listak, Felsorolas: Egyszintl, szamozott, tobbszintd

Tabulatorok: (bal-, kozép-, jobb-, decimalis-, vonal-, tabuldtorok kitoltése).
Hasabok: Egyéni hasabok, valasztévonal hasznalata, hasabtorés hasznalat
Oldalbeallitas: (margo, lapméret, tajolas). Oldalszam beillesztése. (oldalszam/
oldalak szama formatum)

El&fej, é161ab.

Labjegyzet készités.

Szegélyek, kitoltések hasznalata

Tablazatkészités

Objektumok beszurasa: képek, alakzatok, SmartArt,

alairasok kezelése, egyenletek, szimbdélumok

Szukséges elSismeret: A képzés kezdé felhasznaldk szamara kerult kidolgozasra,
igy el6ismeret nem szikséges.
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Szovegszerkesztés alapjai
Coursera csomag

A csomag az irdskészség fejlesztésére és a hatékony kommunikacidéra fokuszal.
A résztvevék elsajatithatjak a Microsoft Word alapveté és haladé funkcidit, valamint
a professzionalis Uzleti irds technikait. Megismerhetik a promptolas alapjait a generativ
Al irdstdmogatasahoz, a szerkesztési és lektoralasi médszereket. A tananyagok kitérnek
atomor, meggy6zé fogalmazasra és a kilonb6z6 Gzleti dokumentumtipusok készitésére
is. A csomaghoz tartozé Google Digital Marketing & E-commerce szakmai bizonyitvany
révén a résztvevék a digitdlis marketing, az e-kereskedelem és a tartalomstratégia
terén is kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

Generative Al: Prompt Engineering Basics - kurzus, 8 éra (HU)

Good with Words: Writing and Editing - specializacié, 2 hénap (HU)
Effective Communication: Writing, Design, and Presentation

- specializacio, 2 hénap (HU)

Work Smarter with Microsoft Word - kurzus, 27 éra (HU)

High-Impact Business Writing - kurzus, 5 éra (HU)

Google Digital Marketing & E-commerce - szakmai bizonyitvany, 6 hénap



HALADO WORD
HASZNALAT

A képzés célja, hogy a résztvevék megismerjék a Word munkavégzést gyorsitd
és professzionalis dokumentumkészitést tamogatéfunkcioit, és képesek legyenek
hosszabb, strukturalt anyagok (pl. beszamold, szabalyzat, tananyag) elkészitésére,
kezelésére.

A képzés idSétartama: 16 6ra

Tematika

1.  Stilusok készitése és hasznalata

2. Szakaszonként eltéré élsfej, él6lab

3.  Korrekturak, megjegyzések hasznalata

4. Tartalomjegyzék készitése

5. Hivatkozasok kezelése: tartalomjegyzék, labjegyzet,

végjegyzet, forrasok kezelése, kereszthivatkozasok
Korlevélkészités
Dokumentumvédelem

No

Szukséges eldismeret: A szbvegszerkesztés alapjai modul tananyaganak stabil
ismerete vagy alapszintl Word ismeretek.
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Halado Word hasznalat
Coursera csomag

A csomag a professzionalis dokumentumkészités és az Al-tdmogatott irds kész-
ségeit fejleszti. A résztvevék elsajatithatjdk a Microsoft Word haladé funkcidit,
a dokumentumkezelést és a kollaborativ szerkesztést. Megismerhetik a generativ Al
irdsban valé alkalmazasat, a hatdsos Uzleti irds technikait és a promptolas alapjait.
A tananyagok kitérnek a Microsoft Copilot Word-integracidjara és a technikai doku-
mentacid készitésére is. A csomaghoz tartozé Microsoft 365 with Generative Al szakmai
bizonyitvany révén a résztvevék az Al-alapu produktivitas és tartalomkészités terén is
kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

Al Foundations for Everyone - specializacié, 4 hét (HU)

Writing with Generative Al - kurzus, 5 éra (HU)

Support for Visual Processing with Microsoft Word - irdnyitott projekt, 1 6ra
Work Smarter with Microsoft Word - kurzus, 27 éra (HU)

High-Impact Business Writing - kurzus, 5 éra (HU)

Microsoft 365 with Generative Al - szakmai bizonyitvany, 2 hénap (HU)



BEVEZETES
A POWER Bl HASZNALATABA

A képzés célja: gyakorlati feladatokon keresztll bevezetést nydjtani a Power Bl Uzleti
adatfeldolgozasi és adatvizualizaciés funkcidiba kezdd, a Power Bl alkalmazassal
korabban még nem dolgozék szamara. A képzést elvégzék képesek lesznek kuldnb6zé
tipusu adatokat betolteni, adattipusokat, médositani, adatmodelleketkezelni, kapcso-
latot kialakitani adattablak kézott, hierarchidkat kezelni, kUlénb6zé vizualizacios eszko-
zoket, szlir6ket, szeletel6ket alkalmazni, alapvetd figgvényeket hasznalni és késziteni.

A képzés idétartama: 10 6ra

Tematika

Mi a Power BI? Mire alkalmazhaté?

Adatok beolvasasa, importalasa

Adatvizualizacié: diagramok, tablazatok, térképek, szlirék, szeletel6k
Adatmodellek kialakitasa Adattablak, kapcsolatok

Szamitott oszlopok, Kifejezések, mértékek szerkesztése, DAX
Riportok megosztasa

RO ENIENE

Szukséges elSismeret: A képzés kezds felhaszndlok szamara kerult kidolgozasra, igy
Power Bl eléismeret nem szUkséges. A képzés elvégzéséhez alapszintl Excel isme-
retek szikségesek (alapveté fuggvények, diagramtipusok ismerete). EI&nyt jelent
a kimutataskészités (PIVOT) ismerete.
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Bevezetés a Power Bl hasznalataba
Coursera csomag

A csomag a Power Bl Uzleti intelligencia platform atfogé megismerésére épul.
A résztvevék elsajatithatjdk az adatok importalasat, transzformalasat és modellezését,
valamint az interaktiv dashboardok és riportok készitését. Megismerhetik a DAX kife-
jezésnyelvet, a kulcs teljesitménymutatdk (KPI-k) hasznalatat és az adatvizualizacid
legjobb gyakorlatait. A tananyagok kitérnek a Microsoft Copilot Al-alapu riportelemzési
funkcidira és az Excelbdl Power Bl-ba valé atmenetre is. A csomaghoz tartozé Microsoft
Power Bl Data Analyst szakmai bizonyitvany révén a résztvevék nemzetkozileg elismert
adatelemzéi kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

Microsoft Power Bl Quick Start Guide - kurzus, 19 6ra

From Excel to Power BI - kurzus, 3 éra (HU)

Power Bl Fundamentals - kurzus, 5 6ra

Harnessing the Power of Data with Power Bl - kurzus, 16 éra (HU)
Microsoft Copilot for Power Bl: Al-Powered Report Insights - kurzus, 4 6ra
Microsoft Power Bl Data Analyst — szakmai bizonyitvany, 5 hénap (HU)



PROJEKTMENEDZSMENT
ALAPIJAI

A képzés célja, A képzés sordn megismertetjuk a résztvevéket a projektmenedzs-
ment elméletével és gyakorlataval, valamint gyakorlati példakon keresztul hasznaljuk
a projektmenedzsment modszereit. Célunk a résztvevék projektvezetési készségeinek
fejlesztése (egészen az alapoktdl kezdve), hogy képesek legyenek 6nalldan is sikeres
projektek végrehajtasara.

A képzés idétartama: 10 6ra

Tematika

1.  Projekt, program, portfdélié alapjai és a fogalmak elkulonitése

2. F6bb moddszertaniirdanyok (tradicionalis, agilis, hibrid) bemutatasa
3. Projektszervezet szerepeinek megismerése

4. Tradicionalis projektek fébb életciklusainak részletes attekintése

Kezdeményezés
. Tervezés (Utemtery, koltség- és eréforrasterv, scope tervezése)
- Vezetés (vezetési ismeretek, kommunikacio, érintettekkel valé egylttmikodés)
Kontrolling (mérféldkovek, nyomonkovetés)
- Zaras
5. Agilis kitekintés

Szukséges eldismeret: A képzés kezdé felhasznaldk szamara kerult kidolgozasra,
igy el6ismeret nem szikséges.



SZT=

KEPZES| AKADEMIA

Projektmenedzsment alapjai
Coursera csomag

A csomag a projektmenedzsment elméletét és gyakorlatat fedi le a hagyomanyos
és agilis mddszertanok bemutatasaval. A résztvevék megismerhetik a projek-
ttervezés, Utemezés, koltségbecslés és kockazatkezelés technikait. Elsajatithatjak
az érintettek kezelését, a hatékony kommunikaciot és a csapatvezetési készségeket.
A tananyagok foglalkoznak a generativ Al és a ChatGPT projektmenedzsment-célu
alkalmazasaval is. A csomaghoz tartozé Microsoft Project Management szakmai
bizonyitvany révén a résztvevék a programmenedzsment, a valtozaskezelés és
a fenntarthatoé projektvezetés terén is kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

Foundations of Project Management - kurzus, 10 6ra

Project Planning - kurzus, 37 6ra

Generative Al for Project Managers - specializacid, 25 6ra (HU)

Project Management Communication, Stakeholders & Leadership - kurzus, 16 6ra (HU)
ChatGPT for Project Management - Leveraging Al for Success

- specializacio, 32 6ra (HU)

Microsoft Project Management: Build Job-Ready Skills

- szakmai bizonyitvany, 4 hénap



EXCEL
KEZDOKNEK

A képzés célja: gyakorlati feladatokon keresztll bevezetés az Excel felépitésébe, alap-
funkcidiba kezdé felhasznalék szamara.

A képzés idétartama: 10 6ra

Tematika
1.  Mirejo az Excel?
2. Az Excel menurendszere, felépitése

(celldk, sorok, oszlopok, munkalapok, munkafluzet)

Fajlkezelési muiveletek, nyomtatas, éléfej, él6lab

Adatbevitel, adatok importalasa, exportalasa

Cellaformatumok

Képletek

Alapveté fuggvények (szum, min, max, atlag, darab, darab2) hasznalata
Abszolut, relativ, vegyes cellahivatkozas

EgyszerUbb diagramok készitése (vonal, oszlop, kér, pontdiagram)
Rendezés, SzUrék hasznalata

goENOU AW

Szukséges eldismeret: A képzés kezdé felhasznaldk szamara kerult kidolgozasra,
igy Excel el6ismeret nem szUkséges.
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Excel kezdoknek
Coursera csomag

A csomag a tablazatkezelés alapjaitdl indulva vezeti végig a résztvevéket az Excel
hatékony hasznalataig. A tananyagok soran elsajatithatjak az alapvetd képleteket, fUigg-
vényeket, valamint az adatok importalasanak és exportalasanak technikait. Megismer-
hetik a kimutatasok (pivot tablak) készitésének alapjait, az egyszerlibb diagramtipusok
létrehozasat, valamint az adatok rendezését és szlirését. A csomag kitér a Microsoft
Copilot Alasszisztens Excel-integracidjara is, amely az adatelemzés Uj lehetéségeit
nyitja meg. A csomaghoz tartozé Microsoft Excel szakmai bizonyitvany megszerzé-
sével a résztvevék nemzetkozileg is elismert formaban igazolhatjak tablazatkezelési
kompetenciajukat.

A csomag kurzusai

Work Smarter with Microsoft Excel - kurzus, 20 éra (HU)

Excel for Beginners: Pivot Tables - iranyitott projekt, 2 6ra

Excel and Copilot Fundamentals - kurzus, 19 6ra

Using Basic Formulas and Functions in Microsoft Excel - iranyitott projekt, 2 éra
Everyday Excel, Part 1 - kurzus, 21 6ra (HU)

Microsoft Excel - szakmai bizonyitvany, 3 hénap



HALADO
EXCEL HASZNALAT

A képzés célja: Az Excel napi munkavégzést megkonnyité (elemzési, vizualizacids,
riportolasi) funkcidinak, fUuggvényeinek gyakorlati példdakon keresztlli megismerése
azok szdmara, akik az Excelt napi szinten hasznaljak.

A képzés idSétartama: 16 6ra

Tematika

Specidlis szlirék, Feltételes formazas, Cellan bellli adatabrazolas

Listak def inidlasa

Diagramkészitési trukkok: vizesés, radar, kombinalt diagram, fa

Feltételes figgvények: Ha, Atlagha, Szumha, Darabhatdbb, darabteli, Darab ha
Keresési figgvények: Fkeres, vkeres, Holvan, index

Szovegkezels fuUggvények

Datum és Id6ékezel6 fuggvények

Hibakezelési fUggvények

OO UH N

Szukséges eléismeret: Bevezetd Excel modul tananyaganak stabil ismerete.
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Halado excel hasznalat
Coursera csomag

A csomag az Excel haladé funkciéit mutatja be azok szamara, akik a tablazatkezelSt napi
szinten hasznaljak. A résztvevdk elsajatithatjak a VBA makrok irdsat és az automatizalasi
lehetéségeket, amelyekkel ismétlédé feladataikat egyszerUsithetik. Megismerhetik
a feltételes és keresési fUggvényeket, a hibakezelési funkcidkat, valamint a haladd
diagramkészitési technikakat. A tananyagok foglalkoznak az Uzleti adatelemzéssel és
a Power Bl-ba valé atmenettel is. A csomaghoz tartozé IBM Business Analyst szakmai
bizonyitvany révén az Uzleti elemzés, a kovetelménygyjtés és a folyamatoptimalizalas
terén is kompetenciat szerezhetnek.

A csomag kurzusai

From Excel to Power BI - kurzus, 3 6ra (HU)

Microsoft Excel VBA and Macros - irdnyitott projekt, 2 6ra

Excel for Business with Al: Essentials — kurzus, 24 6ra

Create Customer Support Data with Microsoft Excel - iranyitott projekt, 1,5 éra
Data for Business Analysts Using Microsoft Excel - kurzus, 22 6ra (HU)

IBM Business Analyst — szakmai bizonyitvany, 12 hét (HU)



KIMUTATASKESZITES
EXCELLEL

A képzés célja, hogy a résztvevSk gyakorlati példakon keresztll gyorsan és hatékonyan
elsajatitsak az Excel kimutatasok (pivot tablak) készitésének és hasznalatanak alapjait,
hogy a résztvevék megismerjék az Excel Pivot és PowerPivot hasznalatat. A képzést
elvégzék képesek lesznek kimutatasokat, kimutatasdiagramokat késziteni és médosi-
tani, kifejezéseket, mértékeket, szamitott mezdket elballitani, hierarchidkat, szliréket,
szeletel6ket kezelni, kapcsolatot kialakitani adattablak kézott, dashboardokat késziteni.

A képzés idSétartama: 16 6ra

Tematika

1. Kimutataskészités, kimutatasdiagram, szeletel6k, szlrdk,
Egyszerlbb dashboardok készitése

2. Adatmodellek készitése, Powerpivot

3. Power Query

Szukséges eléismeret: Bevezetd Excel modul tananyaganak stabil ismerete vagy
alapszintl Excel ismeretek (alapveté figgvények, diagramtipusok).
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Kimutataskészités Excellel
Coursera csomag

A csomag a pivot tablak és a haladé adatvizualizacié elsajatitasara fokuszal.
A résztvevék megtanulhatjak a kimutatasok, kimutatasdiagramok és interaktiv dash-
boardok készitését Excelben. Elsajatithatjak a Power Query hasznalatat az adatok
tisztitdsahoz és transzformaldasahoz, valamint a PowerPivot és az adatmodellek kialaki-
tasat. Atananyagok kitérnek az adatmindéség biztositasara és az IBM Cognos Analytics
vizualizacids eszkozeire is. A csomaghoz tartozé Google Data Analytics szakmai bizo-
nyitvany révén atfogé adatelemzési kompetenciat szerezhetnek, beleértve a Python
és Tableau hasznalatat is.

A csomag kurzusai

Excel Modeling for Professionals: Best Practices & Pitfalls — kurzus, 16 6ra
Power Query Fundamentals - kurzus, 5 éra

Data Visualization and Dashboards with Excel and Cognos - kurzus, 13 éra (HU)
Mastering Advanced Pivot Tables in Excel — kurzus, 10 éra

Data for Business Analysts Using Microsoft Excel - kurzus, 22 6ra (HU)

Google Data Analytics - szakmai bizonyitvany, 6 hénap
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