{3' vge el UniServ SZTE Kft.

I I H. g 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
u NISERV karriernap@uniservszte.hu
SITE www.u-szeged.hu/karriernapok

SZTE ONLINE KARRIERNAPOK
COOSPACE HASZNALATI UTMUTATO

Az SZTE Online Karriernapok az egyetem CooSpace feliiletén valosul meg. Az alabbi
hasznalati utmutaté a feliiletre vald belépéshez, illetve a feliileten talalhaté eszkozok
hasznalatdhoz nyujt segitséget.

Amennyiben a lenti tdjékoztatoban nem talal valaszt kérdéseire a feliilet hasznalata kapcsan,
forduljon bizalommal kollégainkhoz a karriernap@uniservszte.hu e-mail cimen.
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1. Miért a CooSpace?

A CooSpace eredeti célja a felsdoktatasban jellemz6 tanulési-tanitasi folyamatok tartalmi tamogatasa
online kdrnyezetben. A CooSpace olyan funkcidkkal rendelkezik, amelyek el6segitik a kapcsolattartast,
tartalommegosztast és szervezési tevékenységet. A beépitett tartalommegosztasi és kommunikacios
eszkozok révén az Online Karriernapok megfeleld szintere ez a feliilet.

A Szegedi Tudomanyegyetem hallgatéi jol ismerik a CooSpace-t, hiszen tanulmanyaik soran,
kurzusaikhoz kapcsoloddan folyamatosan hasznaljak. Emellett kiemelkedd elénye, hogy az SZTE
Osszes aktiv hallgatdja tagja a rendszernek, egyuttal az SZTE Online Karriernapok szinterének is.

A korabban végzett, CooSpace felhasznalonévvel rendelkezd hallgatok minden tovabbi teendd nélkiil
hasznélhatjak a feliiletet, emellett azon végzett hallgatoknak is belépési lehetdséget biztositunk, akik
eddig nem rendelkeztek CooSpace hozzaféréssel.

2. Az SZTE Online Karriernapok felépitése

Az SZTE Online Karriernapok szamara sajat szinteret hoztunk 1étre az egyetem CooSpace rendszerében,
amelynek — ahogy mar fentebb emlitettiik — minden aktiv hallgaté automatikusan tagja. Ez a szintér az
esemény foszintere.

A f6szintérben az allast kinalo cégek a hallgatok konnyebb tajékozodasa, illetve orientalasa érdekében
8 szakteriilet szerint csoportositva jelennek meg. Ezen feliil kiilon szintérben, dsszesitve jelenitjiik meg
a mikrovallalkozasok és egyéb szolgaltatok ajanlatait. A foszintérben ennek megfelelden 9 alszinteret
hoztunk 1étre, melyek az alabbiak:

- Informatikai teriilet

- Mérnoki teriilet

- Gazdasagi teriilet

- Jogi tertilet

- Egészségiigyi teriilet

- Természettudomanyi teriilet

- Nyelvi teriilet

- Egyéb teriilet

- Mikrovallalkozasok és szolgaltatok
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A szakteriilet-alszinterek ald csoportositva jelennek meg a cégek sajat szinterei (cégnévvel és a cég
szinterére mutato linkkel), melyhez — a benne talalhato tartalmak megtekintéséhez — az érdeklédo
latogatoknak csatlakoznia kell. A csatlakozas automatikusan elfogadasra kertil, igy nincs atfutasi ideje.
Elénye, hogy az adott cég irant érdeklodok szama jol mérheto.

& Cég 1 - szintérinformacic by +
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Ez a publikus leiras helye, amit az érdekl&dék elészér, mar azel6tt latnak a cégrél, hogy csatlakoztak volna a cég sajat alszinteréhez.
Ebben érdemes egy révid, de figyelemfelkeltd szdveget irni, amely meggy6zi 6ket arrél, hogy érdemes az adott cég-alszintérhez
csatlakozniuk.

Tagja ennek a szintérnek Oktatasszervezd szerepkdrben.

Belépés a szintérbe

3. Mikrovallalkozasok és szolgaltatok szintere

Az SZTE Online Karriernapok feliiletén a mikrovallalkozasok és szolgaltatok szamara kiilon szinteret
hoztunk létre, melyben a cégek egy kozos feliileten ABC-sorrendben jelennek meg. A rendszerhez ezen
vallalkozasok hozzaférést nem kapnak, a Modulo rendszeren keresztiil rendelkezésre bocsatott adatokat
és anyagokat a szervez0 tolti fel a feliiletre.

Amennyiben a cég az online eseményen egyedi megjelenést szeretne, a feliileten az alap-, a normal- és
extra csomag valamelyikét valaszthatja. Mindharom csomag esetében sajat hozzaférést biztosit a
szervez0 a cégnek a szamara létrehozott sajat cég-alszintérhez. A szervezo a cég-alszinteret a jelentkezés
soran megadott alapadatokkal (cégnév, bemutatkozd szoveg, cég weboldala) feltdltve hozza 1étre, az
allasajanlatokat pedig a cég onalldan toltheti fel a feliiletre, illetve normal csomag valasztasa esetén
jogot kap forum, mig extra csomag valasztasa esetén forum, online jelenléti alkalom és cégeldadas
1étrehozasara is.

A csomagok pontos leirdsa és tartalma az alabbiakban olvashato.

4.1. Alap csomag
Az alapcsomag a cég szdmara egyiranyu kommunikaciot tesz lehetévé. Ez a megjelenési lehetdség az
alabbi szolgaltatasokat foglalja magaban:
- megjelenés a kiallitoi listaban a rendezvény honlapjan, az u-szeged.hu/karriernapok oldalon
- sajat cég-alszintér létrehozasa és hozzaférés biztositasa 1 felhasznaloval (adatfeltoltési korlat 20
MB / nap / hozzaférés)
- bemutatkozo6 szoveg és weboldalcim megjelenitése a sajat cég-alszintérben
- 1 szakterilet-alszintérben valdé megjelenés, az adott szakteriiletnek megfeleld korlatlan
mennyiségl allasajanlat feltoltése (tovabbi szakteriilet-alszinterekben vald megjelenés, plusz
koltségért megrendelhetd)

- chat funkci6 hasznalata a szintérre belépett latogatokkal
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4.2. Normal csomag
A normal csomag az alabbi megjelenési lehetdségeket és szolgaltatasokat foglalja magaban:

- megjelenés a kiallitoi listaban a rendezvény honlapjan, az www.u-szeged.hu/karriernapok oldalon

- sajat cég-alszintér létrehozéasa és hozzaférés biztositasa 1 felhasznaloval (adatfeltoltési korlat 20
MB / nap / hozzaférés)

- bemutatkoz6 szoveg és weboldalcim megjelenitése a sajat cég-alszintérben

- 1 szakteriilet-alszintérben vald megjelenés, az adott szakteriiletnek megfeleld korlatlan mennyiségii
allasajanlat feltoltése (tovabbi szakteriilet-alszinterekben valé megjelenés, plusz koltségért
megrendelhetd)

- forum létrehozdsanak lehetOsége a cég szinteréhez csatlakozott latogatok szamara

- chat funkci6 hasznalata a szintérre belépett latogatokkal

4.3. Extra csomag

Az extra csomag a cég szdmara kétiranyu kommunikaciot tesz lehet6vé a feliileten talalhato eszkozok
(online interju, forum, onéletrajz bekiildés) hasznalataval. Ez a megjelenési lehetéség az alabbi
szolgaltatasokat foglalja magaban:

- megjelenés a kiallitdi listaban a rendezvény honlapjan, az u-szeged.hu/karriernapok oldalon

- sajat cég-alszintér létrehozasa és hozzaférés biztositasa 3 felhasznaloval (adatfeltoltési korlat 20
MB / nap / hozzaférés)

- bemutatkozo szoveg €s weboldalcim megjelenitése a sajat cég-alszintérben

- 3 szakteriilet-alszintérben valé megjelenés, az adott szakteriilet(ek)nek megfeleld korlatlan
mennyiségli allasajanlat feltoltése (tovabbi szakteriilet-alszinterekben valdo megjelenés, plusz
koltségért megrendelheto)

- Onéletrajz-bekiildési funkcio biztositasa a feliileten

- forum létrehozasanak lehetOsége a cég szinteréhez csatlakozott latogatok szamara

- online interjuztatas lehetosége a feliileten

- cégelbadas tartasanak lehetdsége a cég szinteréhez csatlakozott latogatok szamara

- chat funkcio6 hasznalata a szintérre belépett latogatokkal

5. Belépés a feliiletre

A CooSpace feliiletre belépni céges partnerként kizarolag abban az esetben lehet, amennyiben a cég
sikeres jelentkezést adott le a Modulo feliileten keresztiil. A jelentkezés soran minden cég kivalasztja a
szamara megfeleld csomagot.

A sikeres jelentkezést kovetden a szervezd a csomagban foglalt mennyiségii felhasznalot general a
CooSpacehez a cég szamdra, illetve elkésziti a cég szamara az 6nalld cég-alszinteret, és a kivalasztott
csomagnak megfeleld lehetdségeket és jogosultsagokat biztositja a 1étrehozott felhasznalok szamara.

Ezt kovetden a cég a regisztraciokor megadott e-mail cimre kapja meg a hozzaférés adatait, valamint a
szamara létrehozott cég-alszintér linkjét.

A linkre kattintva az alabbi bejelentkez6 feliilet jelenik meg, ahova a kapott felhasznalonév-jelszo
parossal lehet belépni.
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Allasajanlatok

Ezutan van lehetOség a kiilonbozo eszkdzok hasznalatara: azaz — mindhdrom csomag esetén — az
allasajanlatok feltoltésére (szakteriiletenként csoportositva), illetve normal- és extra csomag esetén a
kiilonboz6 eszkdzok 1étrehozasara is.

6. Eszk6zok hasznalata a CooSpaceben

A cég, a szamara kialakitott felilletre belépve kiilonb6zo eszkdzoket vehet igénybe a valasztott
csomagnak megfeleléen: sajat maga toltheti fel aktualis allasajanlatait, illetve létrehozhat forumot,
online interjualkalmakat és tarthat el6adast is az érdekl6dok szamara a sajat cég-alszinterében. Az
eszk6zok hasznalatat az alabbi pontokban részletezziik.

Kérjiik, hogy a cég-alszintér tartalmat a rendezvény kezdete el6tt alakitsak ki, azaz az eszkozoket a
kapott hozzaféréssel a rendezvény indulasa el6tt hozzak 1étre!
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6.1. Allasajanlatok feltoltése (Mappa eszkoz)

A cég-alszintérben a szervezok, a regisztraciokor valasztott szakteriilet(ek) szerint csoportositva a
mappa eszkoz segitségével feltoltési lehetséget alakitanak ki az ajanlatok szdmara. Ajanlatok
feltoltésére az alap-, normal- és az extra csomagot valaszto cégek szamara is lehetség van.

Az adott szakteriileten beliil az ,,Alldsajanlatok” mellett talalhato nyilra (pirossal jeldlve) kattintva
Iéphetiink be a mappaba, itt lesz lehetdség a fajlok feltdltésére.
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Az ajanlatok fajl-csatolassal, vagy behuzassal is feltolthet6ek (1). Fontos a fajlok megfeleld elnevezése
(javasoljuk a benne szerepl6 allasajanlat, illetve pozicié megnevezését), ugyanis a latogatok szamara ez
fog latszani.

Az adott fajlt tordlni a fajlra jobb gombbal kattintva van lehetdség (2).

Ha a feltoltéssel végeztiink, a vissza nyilra kattintva térhetiink vissza a cég-alszintérbe (3.):
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Ha sikeres volt a feltoltés, igy fognak latszodni a feltdltott ajanlatok:
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6.2. Forum létrehozasa (Forum eszkdz)

A forum eszkdz segitségével témakorok mentén parbeszédet folytathatnak egyméssal a szintér
résztvevOi. A forum alkalmas a kérdések egy helyen vald kezelésére, illetve azok megvalaszolasara.
Forumbejegyzés szerkesztésekor fajlt csatolhatunk a szoveg mellé, és videot is beagyazhatunk a
szovegbe.

A forumot a bal oldali meniiben talalhato 0j eszk6z gombra kattintva hozhatunk létre.
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A megjelend ablakban valasszuk a ,,Forum” eszkozt, majd adjuk meg a forum cimét, (a tovabb gombra

kattintva) igény esetén a forum leirasat. Tovabblépve megadhatunk egyéb beallitasokat, majd a ,,kész”
gombra kattintva 1étrehozhatjuk a forumot.

etru-szeged.hu/Scene-614104 g m o e =

U] ESZKOZ HOZZAADASA

Kommunikacid

Forum

Szervezés

Jelenléti alkalom  Jelenléti sorozat

A létrehozott forum adatai az adott forumba belépve, a bal oldali savban taldlhat6 ,,Beallitasok™ gombra
kattintva utolag is modosithatoak.

osp.etr.u-szeged.hu/Scene-614104/Forum-1941479 - i d moe =
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A forum eszko6zrdl tovabbi informaciok a CooSpace sugojaban elérhetoek:
https://help45.coospace.hu/hu/scene_tools/forum

6.3. Online interjualkalom létrehozasa (Fogadoora eszkoz)

Online interjualkalom a fogaddora eszkoz segitségével hozhato 1étre. Fogadoora alkalma(ka)t a felso
mentisorban talalhaté vide6/fogadodra (1.) gombra Kattintva, ,,4j fogadodra idépont™ -tal (2.) adhatunk
meg.
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&) Fogadooraim
Jelenleg nincs meghirdetett fogadddedla

A megjelend ablakban adjuk meg az interjualkalom kezd6 és zar6 idépontjat (1.), a résztvevok 1étszamat
(2.), illetve igény esetén a leirast, majd valasszuk ki a szinteret a legordiild listaban (3.) Az utolsé 1épés
kiemelten fontos, mert ebben az esetben fog csak megjelenni a létrehozott idépont a szintérben.

@ SZTE CooSpace

< ¢ o osp.etr.u-szegedhu/NVideo/OwnSchedule i N @& =

FOGADOORA

1. | *Kezdete: 2020-11-25 10:00 *Vége: 2020-11-25 11:00
2. | Létszam: i s
3. I Szinter: I—— nincs szintérhez rendelve --

- nincs szintérhez rendelve -
Allando

Leiras:

SABLOMN CEG - Alapcsomag

TESZT CEG - Extracsomag

| |B 7 U&= 1= x, % | |—Q

fajl csatolas  csatolas coospacebdl kérem, huzza ide a fajlokat a feltoltéshez

Szinuér

Csak a megadott szintér hallgatéi szamara. A szintérben létrehozza a fogadéora idépontot.

A létrehozott idOpont ezutan megjelenik a cég-alszintérben, amelyet az érdeklédék meg tudnak
tekinteni, illetve jelentkezni tudnak ra.

A szintérben a létrehozott fogadodra idépontra kattintva van lehetéségiink a megadott adatok
modositasara, illetve a fogaddora torlésére is. (1.)
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1. Varlak titeket a személyes interjualkalmakral
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IFONTOS! A megadott id6pontban lépjen be a cég-alszintérbe, és kattintson az On altal megadott
fogaddorara idépontra. Itt megtekintheti a jelentkezdket (2.), illetve videdhivast kezdeményezhet

7.

veliik! A mellettiik szereplo ikon zolddel jelzi, ha elérhetdek.

A fogadodra eszkozrél tovabbi informaciok a CooSpace stigojaban elérhetdek:
https://help45.coospace.hu/hu/scene_tools/fogadoora

6.4. Chat funkcio

A chat funkcio minden cég-alszintérben elérhetd akar alap-, normal- vagy extra csomagot vélasztottak.
Hasznalatahoz a cég-alszitérbe csatlakozott Résztvevok neve folé kell az egeret huizni.

en-b34u8/ ' D)

« C Y @ coospetru-szogadhuy.

Sregedi Tudomanyegyelem

*o 5 EI =] ‘—Ov’ =‘ Ca D My [j
seinlerek mapps s ueenelzk it s kédisek  fogslumla [ hivek [T
SZTE Online Karrisrnapok (foszints. .. cereses
=i O SZTE Online Karriernapok - 2021. tavasz
@ Uj eszkilz

Tz a s7irér inakriv.

@ L) alszinter
Szintér akivalasa
1S Esritirtik sronderése

+a

@ Cimkefelhd

P Aesrvavtik

B Saintérinfarmacisk

|.I Kirnutatasok

(ntématiuelerak

k)

B crailkildés

1 8 cslLirek
2021, Tebruar

Intér beallicdsalk

Beérkez6 iizenet esetén a képernyd felsd részén jelenik meg jelzés, amelyre kattintva az alabbi
lehetoségek koziil lehet valasztani:
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roots

Rarské Tamas

1 &trehieva: 2 napja Raski Tamas)

Itt az tizenetkiild nevére kattintva egy gyors funkcio érhetd el, ahol csak tizenetkiildésre van lehetdség:

“ (S & coospetru-szogodhu/Scone-baduE s 1 °(=H5;|le )

jCooSpace  Szegedi Tudomanyegyetem

*o E EI

santersk  mapps e

G [ (G = Sin

X N n-A e breaimsp

SZTE Drline Karriernapok (fészints. .

P @ Riss Annamaria 1 -
= i U ﬂ test vhsz

ook 1

& Ujesrkez
T3 a s7ieée imakrie. lEwysei

@ Lj alszintér 2021, Il OF,
izinter aktvalasa

sretirik Arronderése
o tes7t

G

P reszrvovtk ﬂ tesztvalase
o Szintérinfarmicidk - Dperze

Oktatdsszervezok

pal Himusatasol Juhise Isteén Rabert teszt teszt
Irnrérmiiualatak manzperT

Hallgatak

“@ szinter beallitisak |
ﬂ Kiss Annanmaria

Emailleldss .

1 8 csiLarisk roots
2021. februar

Racske Tamas

Létrelinevi: 2 napjs (Macske Tamas)

Az Gsszes lizenet gombra kattintva nemcsak iizenet kiildésére, hanem fajl csatolasara is van lehetdség:
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6.5. Cégelbdadas tartasa (Jelenléti alkalom eszkoz)
Cégbemutatkoz6 eldadas tartasara a jelenléti alkalom eszkdz segitségével van lehetdség.

Jelenléti alkalmat a bal oldali meniiben talalhatd 0j eszkéz gombra kattintva, hozhatunk létre. A
megjelend ablakban valasszuk a ,,jelenléti alkalom” eszkozt.

@ Liyat barsten - STT1 O X

« ce 0 a V- Se3ed v - @0 noe

4 < Alldsajénlatok
2 7 Onéletrajz bekiidése 0 tredaeienre vy
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Kommunikacié

Forum

Szervezés

Jelenléti alkalom | Jelenléti sorozat

Adjuk meg a jelenléti alkalom, azaz az eléadas cimét, idOpontjat és tervezett hosszusagat (1.).
Bedllithatjuk, hogy az eldadasrol késziiljon-e felvétel, amely utdlag megtekinthetd (3.). Illetve itt
adhatjuk meg a jelentléti alkalom eszkdz tipusat is (2.).

« c @ © & hitps://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-614104 - @ % m o ® 5% =

JELENLETI ALKALOM LETREHOZASA

-
@A\apm\atmk -------------------------------

*)elenléti alkalom cime: *Szervezdk: | roots, Szintér oktatdsszervezdi, "~
* Kategoria: [ncs ategére /eyl - * Resatvevck

* Idépont: U kstelezs

*Hossz (perc): 60 s M Jelenléti lista vezetése

Helyszin: O offline
. ® BigBlueButton
O slideCast

Felvétel készitése

Online el6adas tartasara kétféle modon van lehetdség: BigBlueButton (BBB) eszkozzel vagy SlideCast
eszkozzel. A kovetkezO pontban igény esetén adhatunk meg leirast, majd a ,,kész” gombra kattintva
létrejon a jelenléti alkalom. (A 6.4.1. és 6.4.2. pontokban részletes Gitmutatot adunk a BBB, illetve a
SlideCast hasznalatahoz.)

e A BBB egy videokonferencia szoftver, azaz hang-, webkamera-, PPT-, illetve
képernyémegosztasra és chatelésre alkalmas a résztvevokkel. Amennyiben csak az eléado
webkamerazik, akkor a rendszer 150-200 f6ig hasznalhato.

e A SlideCast eszkoz segitségével egy PPT vetitésére, illetve hang megosztasara van lehetosége
az el6adonak. A hallgatosag chatelni tud, illetve az eléado szavazasra és szofelhd készitésére
kérheti fel 6ket. Ez az eszk6z akar tobb mint 1000 résztvevovel is hasznalhato.

Az adatok megadasa, illetve a tipus kivalasztasat kovetden a ,,tovabb” pontra kattintva igény esetén
adhatunk meg leirast, majd a ,,kész” gombra kattintva 1étrejon a jelenléti alkalom.

IFONTOS! Az On iltal elére kijelélt idépontban lépjen be a létrehozott jelentléti alkalomba
(legkorabban a megadott idépont el6tt 15 perccel van lehetéség az inditasra) a csatlakozas gombra
kattintva.
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JELENLETI ALKALOM BEALLITASOK

Jelenléti alkalom lefrasa:

Jelenléti alkalom cimkéi: I:l

Jelenléti alkalom leirasa
Itz Iehet részletesebben kifejreni a jelenléti alkalom céljét, témajét... stb.

6.5.1. BigBlueButton eldadas

Az el6z06 pontban részletezettek szerint hozzon létre egy BBB tipust jelenléti alkalmat!

A jelenléti alkalom megnyitasat kovetéen lathatjuk az alkalom paramétereit, résztvevoit, illetve
csatlakozhatunk az online konferenciahoz a ,,Csatlakozas” gomb megnyomasaval.

« c @ © & hps; .coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-614104/Attendance-1942504 & iy mn o & =
i CooSpace  Szegedi Tudomanyegyetem Kiss Annaméria @
— =) Q@ 4 fgs) D E]

E @ < ¢ @ B

szinterek mappa ma uzenetek vided Jegyzeteim kérdések fogalomtar tréner hirek heatmap

SZTE Online Karrier Napok / Egyéb tertlet / TESZT CEG - Extracsomag keresés

4= Vissza BemutatkOZIk a TESZt Ceg

Névsor 0 2020.10. 28. 14:30 @ 45 perc

&l Résztvevok

Ertesitési beallitasok Csatlakozés

Ty Bedllitasok

fajl csatolas  csatolas coospacebal kérem, huzza ide a fajlokat a feltGltéshez
x Alkalom térlése

Csatlakozzon mikrofonnal a beszélgetéshez!

© & ¥ hitpsi//csos03.gmfu-szeged hu/htmiSclientfjoin?sessionToken=pishu2lx0zzqgks| @ | =

X
@ Jelenlegi prezenticié default.pdf

Hogyan csatlakozol a beszélgetéshez?

d

Mikrofon Csak hallgatok

Ha sziikséges, engedélyezze a mikrofon hasznalatat!
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Engedélyezi, hogy a(z) csos03.gmfu-szeged.hu
hasznilja a mikrofonjat?

Megosztandé mikrofon:

Microphene (Realtek High Definition Audic)
1A déntés megjegyzése

Tiltas

Engedélyezd, hogy hasznélhassuk a
mikrofonod

Amédiaeszkiizod hasznalatihoz az engedélyedre van
sziikségiink :)

A felugré hangteszttel ellendrizze a mikrofon megfeleld6 miikodését! A hangteszt utan belépve a
mikrofon aktiv.

X

Ez a te hangteszted, mas nem hallja. Mondj néhany szét. Hallod a hangot?

A hangteszt elvégzése utan megjelenik a kezdéfeliilet. A képerny6 bal oldalan lathatoak a résztvevok.
Az ablak jobb alsé savjaban 1év6 ikonokkal allithatjuk be a részvételi modunkat. Sziirkén jelennek meg

a nem aktiv funkciok, kéken az aktivak.

A mikrofont abrazolé6 gombbal némithatjuk le magunkat, amikor nem akarjuk, hogy a hallgatosag
hallgon minket.

A telefonkagylot abrazold gomb — az elébbi beallitdsoknak koszonhetéen — aktiv, tehat kéken jelenik
meg. Ha inaktivaljuk, akkor ez sziirkén €s 4thuzva jelenik meg, ami annyit jelent, hogy sem beszéldként,
sem hallgatoként nem vagyunk jelen (de lathatjuk mas webkamera képét, a prezentaciot, hozza is
szolhatunk a nyilvanos beszélgetéshez irasban).

A kijelzot abrazolo gombbal a képernyonket, illetve egy valasztott ablakot oszthatunk meg. Ez a funkcio
csak az el6adonal lathato.

A kamerat abrazolé gombbal kapcsolhatjuk be a kamerank megosztasat. Sziikség esetén engedélyezziik
annak hasznalatat is.
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A kovetkezo ablakban lenyil6 listabol kivalaszthatjuk a hasznalni kivant kamerat, és beéllithatjuk a
kamera képmindségét. A *megosztas inditdsa’ gombra kattintva webkamerank képe megosztasra keriil.

webkamerim bedllitisal

Konferencia szerepkorok

Moderator-résztvevé: A BBB felhasznalé a konferencian részt vehetnek moderatorként, vagy
résztvevoként. A felhasznaloi listaban a moderatorok allapotjelzé ikonja négyzet alaku, a résztvevoké
kor. Belépést kovetden a jelenléti alkalmon beallitott szervezok moderatorok lesznek.

FELHASZNALOK (2)

Moderatorként a felhasznaldkat a ,,Felhasznalok™ felirat mellett talalhato fogaskerékkel kezelhetjiik.

B |
FELHASZMALOK (2) e

b -
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Lehetdségiink van minden felhasznalo elnémitasara, illetve csak az eldad6 szamara hang biztositasara.
Tovabba le tudjuk menteni a felhasznalok listajat, ami akar a jelenléti iv alapjat is képezheti. A
,»Résztvevok zarolasa” opciot valasztva megadhatjuk, hogy a felhasznalok miket tehetnek meg, és mit
nem tehetnek meg a konferencian. A ,,Csapatszobak 1étrehozasaval” id6legesen csoportokra oszthatok
a résztvevok, igy csak az adott csoportban lathatjak és hallhatjak egymast.

A moderator a résztvevo ikonjara, vagy nevére kattintva egyedi opcidkat érhet el:

£99,

7. ,,El6léptetés moderatorra”: résztvevod felhasznalot moderatorra nevez ki. A kinevezett moderator

teljes jogi moderatornak szamit.

,,Lefokozas résztevové”: Egy moderatort le lehet fokozni résztvevové.

9. ,Felhasznalo eltavolitasa”:. a felhasznald, legyen az moderator, vagy résztvevo kikeriil a
konferenciarol.

10. ,,Legyen az el6add”: a felhasznalot eldadova nevezi ki (lasd késobb)

o

Fontos megjegyezni, hogy a BBB konferencia nem hat vissza a Coospace-ben 1évé jelenléti alkalomra,
igy egy BBB-ben kinevezett operator, vagy lefokozott résztvevd, bezaras utan visszalépve a jelenléti
alkalom megadott jogokkal fog birni ismét, illetve egy eltavolitott felhasznalo is ismét vissza tud 1épni.

Résztvevok zarolasa

A résztvevOk zarolasa opcioval a részvevOk szamara elérhetd egyes funkciokat tilthatjak le az
operatorok. A zarolasok feloldasa, vagyis a funkciok ismételt engedélyezése, ezutan személyre szoldoan
elvégezhetd. A zarolasok az operatorokra nincsenek hatassal.

Résztvevok zaroldsa

Ezek az opciékkal letilthatod, hogy a résztvevék meghatérozott funkciskat
hasznélhassanak

Tulajdonsag Autapot
Webkameram megosztisa Zirols feloldva (_ JI
AtBbbick webkamréajanak megtekintése Zarolas feloldva ()
Mikrofon megosztisa Zirols feloldva (_ JI
Nyilvinos izenetek killdése Zirolss feloldva ( JID
Privat izenetek killdése Zirolisfeloldva (_JI
Nyilvinos megjegyzések médositisa Zérolas feloldva ()
Atobbi résztvevd megjelenitése a Zirols feloldva (_J
Felhasznalék listsjdban

Amely felhasznalokra a zarolasok érvényben van, azok neve alatt egy lakat és a ,,Zarolt” felirat lathato.

¢ sFarolt

A résztvevo zarolasanak feloldasat, illetve ismételt zarolasat a neviikre kattintva megjelend menii ,,X Y
zarolasanak feloldasa” illetve az ,,X Y zarolasa” opciokkal lehetséges.

[P —— * ISR B

© Privit iizenetek inditdsa — § Privét lizenetek inditasa

) St B . i i ) ) |
=1 Eljléptetés moderatorra ~ — <=1 Eljléptetés moderdtorrd g

D) SEmmm— rirolasinak _
G A r0lasa

® Felhasznalé eltavolitisa () Felhasznld eltavolitisa
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Eloado

A videokonferencian legfeljebb egy el6ad6 lehet, melyet a neve mellet taldlhato allapotjelz6 ikon bal
fels6 sarkaban taldlhatdé monitor jeldl. Eldado lehet moderator vagy résztveva is.

-

-
FELHASZNALOK (2) £

=) . -
ﬂ T (1)
L @

A konferencidra belépd els6 operator automatikusan el6ado is lesz. Az operatorok, illetve az eldado
atadhatjak az eldadoi statuszt, ha a felhasznalora kattintanak é€s a ,,Legyen az el6ado” opciot valasztja.

d

A fejlécben talalhatd rogzités gombbal lehet felvenni az eldadast, mely tartalmazza a vetitett
prezentaciot, a felhasznalok webkamera képét, a nyilvanos tizeneteket és a feliratokat is.

Az elbadas soran a rogzités tetszéleges alkalommal megszakithatd és Ujra indithatd. A konferencia
végén (miutan minden résztvevo elhagyta a konferenciat) a Coospace elvégzi a rdgzitett anyagok
konverziojat, és a jelenléti alkalomhoz feltolti. A konverzid ideje nagysagrendileg a rogzitett anyag
hosszanak felel meg, &m ez a szerver terheltségének fliggvényében jelentdésen nohet is.

Az eléadas megtartasahoz az el6adonak lehetdsége van prezentaciot (PPT, PDF), vagy kiils6 vided
anyagot feltolteni. Ehhez az als6 meniisor kék plusz gombjat hasznalhatja.

A ,Képernyd megosztiasa” gomb megnyomasat kdvetden egy felugrd ablakban beallithatja az eléado,
hogy valamely monitorjat teljes egészében kivanja megosztani, vagy csak egy adott program ablakat.
Utobbi esetben a hallgatosag akkor is csak az adott programot latja, ha az el6ado tovabbi ablakokat
helyez el a kivalasztott ablak

Az el6adas befejeztével a jobb felsé sarokban 1évé (i) meniisavot lenyitva jelentkezhetiink ki az
alkalmazasbol.

@ BigBlucButton - Bemutatkozik a Teszt Cég - Mozilla Firefox @ - %

© & MY hitps://osc

fu-szeged.hu/html5

UZENETEK - .
Bemutatkozik a Teszt Cég O]

€. Nyilvanos iizenetek
3 R
<% Teljes képernyd

JEGYETEK b & Bedllitisok

:{ Megosztott jegyzetek © Névjegy

@ sigs [mi}

Gyorsbillenty(ik

% Kiss Annamaria (En} [—) Kijelentkezés |

FELHASZNALGK (1)

(]

A jelenléti alkalom Big Blue Button eszk6zrdl vided itt megtekinthetd:
https://www.youtube.com/watch?v=0Q2tG2SS4gXA&feature=emb title&ab channel=BigBlueButton
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6.5.2. SlideCast eldadas

A SlideCast alkalmas nagy létszamu el6addsok online megtartdsadra. Képes az eldadod hangjat és
eldadast rogziteni és visszajatszani, a jelenlétet dokumentélni. Elénye, hogy az el6készités és az eldadas
megtartasa egyszer(, nem igényel jelentOs infrastruktarat.

SlideCast létrehozasa
Az el6z6 pontban részletezettek szerint hozzon 1étre egy SlideCast tipust jelenléti alkalmat!

Amennyiben PowerPointot slide-okat vagy interaktiv elemeket kivan megjeleniteni, a jelenléti
alkalomba belépve valassza a bal oldali meniipontban a "SlideCast létrehozasa" funkciot.

Névsor 2020.09.15.13:00 60 perc

'“a SlideCast létrehozasa

AL Résztvevdk Csatlakozas

Ertesftési beallitasok

fajl csatolés  csatolas coospacebél kérem, hizza ide a fajlokat a feltéltéshez
% Beillitasok
x Alkalom torlése
kedd [ profilképek %48 D EF G
15 2020. szeptember Azonositd Név Jelen  Hianyzé 'ggelfla" Késett Ertékelés
BASDFGH.DEX Baran Ferencz

Powerpoint diak importalasa - "Importalas"
A jelenléti alkalom ball oldali meniioszlopaban talalja az "Importalas" funkciot. Az On altal készitett
PowerPoint (ppt vagy pptx) fajlt kivalasztva toltse fel a prezentaciot.

Kérjiik figyeljen az aldbbiakra/ A prezentacioban talalhato animaciok és tranzakciok (attiinések,
animdciok) nem keriilnek importdlasra, minden dia egy onallo "keépi” oldal lesz. Amennyiben a
prezentacioja ilyen elemeket tartalmaz elészor a PowerPointban ezeket modositsa és csak ezt kdvetden
importalja.

4= Vissza SlidecaSt

® s b oo

lll Statisztika...

Tovabbi lehetéségek:

"Uj széveg" - Az eldadashoz egyedi szoveges oldalt hozhat létre, képet szarhat be.
= Szdveges oldal beszurasahoz kattintson az ,,Uj szoveg” gombra.
» Rogzitse a szoveget, végezze el a formazast
= Szurja be a sziikséges tovabbi elemeket, képet, hivatkozast vagy képletet.

"Uj szavazas" - a diasorok kozé beszarhat kérdéseket, melyekre a hallgatosag az eléadas kozben
online valaszolhat.

= A szavazas a megfelel6 gomb megnyomasaval hozhato 1étre.

= Adjameg a kérdést.

= A valaszlehetoségeket az also mezdkben kell rogziteni.

= Az "uj valaszlehetOség" gombbal tovabbi valaszlehetdségeket hozhat 1étre.
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"Uj szofelhd" - a diasorok kozott a hallgatosag szavakat adhat meg online, melybdl szofelhé rajzolodik
Ki.

= A széfelhdt a megfelel6 gomb megnyomasaval hozhatja 1étre.

= A sz6felh6hoz kapesolodo kérdést a megjelend szovegmezdben lehet rogziteni.

= A résztvevoktol (egyesével) elvart szavak szamat pedig az alsé mezoben kell megadni.

"Sorrend médositasa" - a didk sorrendjét tetszolegesen modosithatja
= Nyomja meg a sorrend valtoztatdsa gombot
= A valtoztatas ,,drag and drop” modszerrel torténik, meg kell ragadni az athelyezni kivant
elemet, €s az 0j pozicidba huzni.
= A kivant sorrend elérésekor a képerny6 aljan a Mentés gombot meg kell nyomni, és az 1ij
sorrend rogziil.

"Lejatszas" funkcio

A bal oldali meniisavban az "Lejatszas" funkcidban ellendrizheti a diasort az eldadas elétt. Ugyanazt
fogja latni, amit a hallgatosag fog a tényleges eléadas soran. A "Lejatszas" funkcidban az interakcidok
nem miikodnek, de megtekinthetd, hogy a résztvevok képernydjén hogyan fognak megjelenni.

SlideCast eléadas lebonyolitasa

A meghirdetett id6pontban 1épjen be a jelenléti alkalomban, ahol egy "Csatlakozas" felirati gombbal
tudja megkezdeni az eldadast.

Fontos! Nem miden bongész6 tamogatja megfeleléen a hangkozvetitést ezért javasoljuk a Chrome vagy
Edge bongészé minél ujabb verzidinak hasznalatat asztali/notebook szamitogépen. (Telefon vagy tablet
hasznalata kdzvetitésre nem megfeleld.)

Figyelem! Lehetséges, hogy a bongész6 engedélyt kér a mikrofonja hasznalatahoz, ilyen esetben ehhez
hozza kell jarulnia, ellenkezd esetben nem fogjak hallani az On hangjat.

SlideCast el8adas
2020. szeptember 15. 13:00 60 perc

Jelenleg 5 résztvevobél 0 van jelen

SlideCast el6adas

2020. szeptember 15. 13:00 60 perc

Kérem, ellendrizze a mikrofont!

|g|

Felvétel készitése

Jelenleg 5 résztvevébdl 0 van jelen

Ellendrizze, hogy a hang kozvetitése megfeleléen miikodik-e: Amennyiben beszél a "sarga" indikator
csiknak a beszéd iiteme szerint mozognia kell. Ellenkez6 esetben vagy a bongészdje nem megfeleld,
vagy nincs engedélye a bongészonek a mikrofonja hasznalatahoz.

A "Felvétel létrehozasa" a jelenléti alkalom 1étrehozasakor beallitottak szerint jelenik meg. Itt még

modosithatja, hogy késziiljon-e vagy sem felvétel az eldadasrol. Ezt a késobbiekben nem tudja
megvaltoztatni.
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Lathatja, hogy jelenleg hany résztvevod van az eldadashoz kapcsolodva. Amennyiben felvétel készitésre
keriil, gy akkor is megtarthatja az eléadast, ha egyetlen résztvevé sincs, a résztvevok késobb
megnézhetik az eldadasat.

A hallgatok az eléadas folyaman barmikor kapcsolodhatnak az eldadashoz, tehat a "kés6k" sem
maradnak le teljesen és késébb visszanézhetik a teljes eléadast, ha a felvétel rogzitésre kertil.

"Start" gomb megnyomasaval inditja az eldadast. Ettol fogva a résztvevok halljak a mikrofon altal
kozvetitett hangot és latjak az el6 diat amennyiben készitett vagy importalt diakat.

A Slidecast akkor is elindithatd, ha nem hozott 1étre interakciokat, tartalmakat. Ekkor az 6ra megtartasa

a hang kozvetitésére szoritkozik, és a résztvevok egy altalanos informécios oldalt fognak latni. A
"Befejezés" gombra kattintva az ora véget ér.

= Jelenleg 0 résztvevabsl 0 van jelen

Coospace

Amennyiben készitett vagy importalt oldalakat, akkor a csatlakozas utan az els6 oldal jelenik meg az
On és a hallgatosig képernydjén.

Az oldal aljan talalhato "Tovabb" és "Vissza" gombokkal mozoghat a diak kozott. A kis sziirke és
sarga pontok szintén a navigaciot szolgaljak.

Fontos! 4 lapozas a résztvevék képernydjén is automatikusan megtorténik! Tehat a résztvevok
ugyanazt az oldalt latjak, mint On.

Kérdezzen a hallgatésagtol!

Kezdje az eldadast egy kérdéssel: "Jo reggelt! Kezdhetjiik az el6adast?"

A felso sav jobb oldali elsd ikonjara kattintva, a hallgatoi oldalakon megjelenik egy "Igen" "nem" gomb
amire a véalaszolhatnak és a valaszok szamanak alakuldsa megjelenik az On képerny&jén és az dsszes
résztvevonél is.

nn

Ez a funkci6 az eléadés soran barmikor hasznalhaté egy ad-hoc eldontendd kérdés feltételére, mely
szoban hangzik el és hallgatok a valaszt egy "igen"/"nem" valasztassal tehetik meg. példaul: On felteszi
a kérdést "Eddig érthet6 volt a levezetés, folytathatjuk?"
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Hogyan tehetnek fel kérdéseket a hallgatok?

A képerny0 jobb felso részén talalhatd ikonja megnyitja a chat savot. Itt lathatja a résztvevok altal feltett
kérdéseket észrevételeket. Az On dontése, hogy ezt folyamatosan nézi és szoban, vagy egy chat
bejegyzéssel azonnal reagal vagy az el6adas végén attekinti és szoban reagal a hallgatosagnak.

= 9 13 ©

[ |

Kedves Tandr ar, kérem hangosabban
o beszéljen!

(e

a4 lgen kdszonom, igy sokkal jobb.

Uzenet 4 Kaldés

Mi torténik, ha megszakad az internet kapcsolat vagy véletleniil bezarom az ablakot?
Arrol, hogy az eldadd "leszakadt" az el6adasrol a hallgatok értesitést kapnak. On Gjra be tud 1épni a
jelenléti alkalomba és csatlakozni az eléadashoz, ahol folytathatja az el6adasat.

Hogy fejezzem be az el6adast?

Az el6adas utolsé didjan a jobb also navigacios savban a lathatja a "Befejezés" gombot. Erre kattintva
megjelenik egy megerdsitd oldal, ahol egy check boxal kell megerdsitenie a szandékat és megnyomni a
"befejezés" gombot.

Fontos, tudnia, hogy az ablak bezarasaig folyamatos a hang kozvetitése.
SlideCast el6adas visszanézése.

Amennyiben a SlideCast eléadas rogzitésre keriilt akkor az eldadas befejezése utan néhany perccel mar
elérhetd lesz a jelenléti alkalomban.

“ EVEAV T TW. 19U V a @ g 'JCIL
Az online jelenléti alkalom lezarult. Visszanézés:
Inditas

fail reatnlic reatalic ranchacahAl ldram hiiz7a ida o fiilal-ar o faltAlrdchas

Az Inditds gombra kattintva felugré ablakban egy lejatszo képernyd jelenik meg. Amennyiben a
bongész0 ezt tamogatja, a lejatszas automatikusan elindul, maskor a feliilet alsé részén talalhato lejatszas
gombot meg kell nyomni. A visszajatszas soran a hanggal parhuzamosan a kozvetitett diak is lathatok.
Az interaktiv elemeket végsé allapotukban (tehat a lezart szavazds eredményével, az elkésziilt
szofelhdvel) mutatja meg megtartva a valaszok beérkezésének dinamikajat. A felvétel nem letdlthetd,
csak az fér hozza, aki az azt tartalmaz6 szintér ill. jelenléti alkalom tagja.
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6.6. Beérkezett onéletrajzok letoltése (Feladat eszkoz)

Az extra csomagot valaszto cégek szamara a szervezo a jelentkezés soran megjeldlt, illetéleg megrendelt
szakteriileteknek megfeleléen, — kdzvetleniil az allasajanlatok alatt — Onéletrajz feltdltési lehetoséget
alakit ki a latogatok szamara a feladat eszkoz segitségével.

Az adott szakteriileten beérkezett onéletrajzokat letdlthetjiik egyben (Zip-ben), a bal oldalon talalhato

L b

»Exportalas” gombra kattintva.

s om @ &M @ 2 @& 0 & B

szinterek mappa ma Gzenetek vides jegyzeteim  kérdések  fogalomear tréner hirel heatmap
SZTE Online Karrier Napok / Egyéb teriilet / TESZT CEG - keresés
= vissza Onéletrajz bekiildése
Hirdermények Kerjik, az i ram tiintesd fel a pozicié nevér, amire palyazni
szeretnél!
[ Erékelslap o (y tobbszér (@ Seoveg és il beaddsa s kotelezd

ES Uistas ertékelés

Oh Kozzérérel
Gsszes (1) | beadasra vér | FAGlO) érételre vér | & \d6 | kozzétd

Statisztika
[ profilképek [Az]]

Név Azonositd Stétusz Eredmény  Utolsé valozss
B Ercdmenyek - —
- Juhasz Istvan Robert beacua .
: ARRH|G okt 29.15:58 ok 23

Tartalom Zip-ben

Megoldasok Zip-ben

L Részrvevsk

A bekiildott onéletrajzokat egyesével a bekiilldo6 nevére kattintva is megtekinthetjiik, illetve
lementhet;jiik.

el - - e = ~ S s =u BT
szinterek mappa ma izenetek vided Jjegyzeteim kérdések  fogalomtar tréner hirek heatmap
SZTE Online Karrier Napok / Egyéb teriilet / TESZT CEG - keresés
= vissza Onéletrajz bekiildése
Hirdetmények Kerjuk, az anéletrajzod bekildésekor 3 megjegyzésben tancesd fel 3 poziciS never, smire palydzni
szeretnél!
= Ertékelslap - (y tobbszor (@ S:oveg ésfjl beadssa s kotelezs

ES Listés értékelés

Oh Kozzététel
Bsszes (1) | beadisra var | (ARt érételre vér | & 5 | kzzée

|.| Statisztika

[ profilképek [Az]]
xportalas...

= Exportala

Név Azonositd Stétusz Eredmény  Utolsé valtozas
L Reszrvevdk - —

Juhész Istvan Rébert beadva . 29, 15:56

. oks. 25, 152

B Ertesitési bedllitasok ARRH|G okt 28,1556

SZTE Online Karrier Napok / Egyéh teriilet / TESZT CEG - keresés

Juhasz Istvan Rébert

Kérjok, az d bekildésekor a m ésben tuntesd fel a pozicié nevés, amire pélyézni
szeretnél!
& (v wobbszer 2 Stoveg s il beadiss is kovelezs

Ertékelés tipusa: megfelelt / nem felelt meg

a4 26 27 mem kil hasz Istvan Rébert
beadd
2020. 10. 29. 15:56

B Ereietes |l @ Awdolgozandénak jeldlés

Juhasz Istvan Robert - Feladatbeadas
20201029 15:56

Minta pozicié

Melléklerek:
o minta_oneletrajz.docx
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6.7. Eszk6zok atrendezése

Az adott csomagban létrehozhat6 és hasznalhato eszk6zok — gy mint interjualkalmak, cégel6éadas(ok),
forum(ok) — alapesetben a cég-szintér aljan jelennek meg, a szervezok altal elére kialakitott struktura
alatt. (1.)

Azonban igény esetén lehetdség van a létrehozott eszk6zok rendezésére, a bal oldali meniisavban
talalhat6 ,,eszk6zok atrendezése” funkcio segitségével. (2.)

&« ¢ © & ntps: etru-szeged.hu/Scene-614104 70% e o In @ @

s
I

edi Tudomanyezyetem

4L B 0 e @ £ @ 0 @ B &

ma zenetek videS  jegeteim  kérdések  fogalomur  tréner hirek heatmap

pok / Egyéb terilec

O TESZT CEG - Extracsomag

weboldalunk [

Allasajanlatok

Onéletrajz bekuldése 0 ériskelésre vr

Allssajnalatok

42 12 13 14 15 16 17 18 Onéletrajz bekildése 0 éruékelésrevar

Allasajénlatok

R ﬂ Onéletrajz bekuldése 0 éruékelésrevar

3 Férum 0
1 [ Bemutatkozik a Teszt Cég O Ma1200- 1445 Jelenvoie &
© Ma 13:40-13:55 Kiss Annamria .

Az eszkdzoket athelyezni az adott eszkozon tartott lenyomott egérgombbal, és megfeleld helyre
huzasaval lehet. Ennek megfelelden lehetdségiink van azokat a legfelsd ,,Céglinkrdl” elnevezésii

Ao

dobozba hizni. (1.) Az atrendezés utan a ,,mentés” gombbal véglegesithetjiik a sorrendet. (2.)

<« c @ © & hitpsy/www.coosp.etru-szeged.hu/Scene-614104%edit=True 8% e e meoe &=

szinterek mappa ma Gzenetek vided jegyzeteim  kérdések  fogalomtar tréner hirek heatmap
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JAEEER . Allasajanlatok

Onéletrajz bekuldése 0 értékelésre var

Allasajnalatok

Onéletrajz bekuldése 0 értékelésre var

Allasajanlatok

Onéletrajz bekuldése 0 érékelésre vir
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7. Profil személyre szabasa

A rendezvényhez kapott nem nevesitett profilok személyre szabhatdak (pl. profilkép
megadasaval, személyes elérhetdség feltoltésével). Illetve lehetdséget nyujtunk a standard
felhasznalonevek atnevezésére is, igy a latogatok szdmara a céget képviseld személy neve
jelenhet meg.

Amennyiben szeretné a kapott felhasznalo(k) nevét a a céget képviseld személy(ek) nevére
megvaltoztatni, hataridoig kiildje meg szamunkra a neve(ke)t!

A feliiletre belépve, az oldal jobb felsd sarkdban, a név mellett szerepld ikon alatt talaljuk meg
a "profl szerkesztése" funkciot.

i CooSpace  Sregedt Tudomdnyogzyetem

& esaménybrtesitdi

(3 kidpés

Itt lehetdségiink van képfeltoltésre:

i CooSpace Szegedi Tudomanyegyetem Kiss Annamaria
= 4 ® <42 & O =
% [G] 2 = y U |
szinterek mappa ma lizenetek vided jegyzeteim kérdések fogalomtar réner hirek heatmap
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Emellett megadhatunk személyes elérhet6ségeket is (pl. e-mail cim, mobilszam,
skype azonosito, stb.):

=B
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szinterek mappa uzenetek vided Jegyzeteim kérdések fogalomtar tréner hirek heatmap
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