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BBB videokonferencia hasznalata

Belépés létezd konferenciara

A BBB videokonferencia az adott Coospace szintérben létrehozott jelenléti alkalombdl
indithatd el. llyen jelenléti alkalmat tobb szintéren is talalhatunk, s6t akar egy szintéren beliil
tobbet is. A BBB nem korlatozza a szintérre vald belépést, ezért ligyeljlink rd, hogy a
megfelel6 szintér, megfelel6 jelenléti alkalmat valasszuk ki!
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Jelenléti alkalom kivdlasztdsa

A jelenléti alkalom megnyitasat kovetéen lathatjuk az alkalom paramétereit, résztvevdit,
illetve csatlakozhatunk az online konferenciahoz a ,,Csatlakozas” gomb megnyomasaval.
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Csatlakozds a konferencidghoz
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Alapbeallitasok

Csatlakozast kovet6en a BBB egy Uj ablakban nyilik meg, melyben egy felugré ablak rakérdez
a hang csatlakozas maddjara. Csatlakozhatunk beszél6ként, vagy csak hallgatdsagként is.
Természetesen a konferencia soran a késébbiekben barmikor valthatunk az Gzemmddok
kozott.

Hogyan csatlakozol a beszélgetéshez?
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Mikrofon Csak hallgatok

Belépést kévetd lizemmdd vdlasztds

Nyelv beallitasa

A kezel6felllet nyelvét a beallitdsok panelen tudjuk atallitani. Ehhez a menii ,,Beallitdsok”
opcidjat kell valasztani, majd az ,, Az alkalmazas nyelve” értéket a nekiink tetsz6 nyelvre
atallitani.

Kezel6feliilet

A kezdd beallitas utdn a kovetkezd felllettel talaljuk szembe magunkat:
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Kezeléfeliilet
Az alul taldlhato kezel6 gombokkal a részvételi médunkat allithatjuk be (z6ld keret).

Ha az els6 gomb sziirke, athizott telefonkagylét abrazol az annyit jelent, hogy sem
beszél6ként, sem hallgatoként nem vagyunk jelen (lathatjuk mas webkamera képét, a
prezentaciot, hozza is szélhatunk a nyilvdanos beszélgetéshez irasban).

Ha az els6 gomb kékszin( fejhallgatét abrazol, akkor, mint hallgaté vesziink részt, mikrofon
megjelenitése esetén pedig beszél6ként. A gombra kattintva valthatunk az Gzemmaddok
kozott.

A masodik gomb egy kamerat dbrazol, mely athuzott, ha a webkamera képilink nem lathaté a
tobbi résztvevd szamara és kék szin(ire valt, ha a kamerat bekapcsoljuk.

A kamera bekapcsolasakor egyrészt engedélyezni kell a BBB szamar a kamera hasznalatat
(altalan csak egy alkalommal). Az engedély beadllitasa bongészénként valtozik, dltalaban a
cimsor kornyékén jelenik meg egy figyelmeztet6 ablak. Google Chrome esetén pl a bal felsé
sarokban:

B csos02.gmf.u-szeged.hu

X
...eged.hu a kdvetkezOket szeretné tenni:

B¢ Kamera hasznalata

Engedélyezeés Letiltas

Webkamera haszndlatdnak engedélyezése (Google Chrome)
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Az engedély megaddsa utan pedig ki kell valasztani a kamera eszkozt és beallitani a
minGséget.

X
Webkameram beallitasai
Kamera
HP HD Camera (04ca:7063) v
Mindség
Medium quality ¥
' |

Webkamera bedllitdsa
Az also kezel6 gombsor harmadik eleme, a képernyé megosztas, csak az el6addnal 1athaté.

A résztvev6k webkamera képe és a prezentacio kozott a prezentacid sarkaban taldlhaté valto
gombbal valthatunk (piros keret).

A képernyd bal oldaldn a résztvevék lathatok (sarga keret).

Minimalis rendszerkovetelmények

A BBB hasznalatahoz legalabb 1 Mbit/s fel-, és letoltési sebesség ajanlott. Mobil internetrdl
hasznalva pedig lehet6leg 4G-s kapcsolatot hasznaljunk, bar a kifogastalan m(ikodést sajnos
ez sem garantalja.

Ha nem all rendelkezésre megfelel6 minGség és/vagy sebességli kapcsolat, akkor a
résztvevik webkamera képeinek elrejtésével megprdobalhatunk javitani a helyzeten.

Ehhez a Bedllitdsok meniit kell megnyitni, amit a jobb fels6 sarokban taldlhaté meniiben
talalunk.
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Bedllitdsok meniipont

Az ,, Adatmegtakaritas” almeni ,Webkamerak engedélyezése” opcid kikapcsolasaval
elrejthetd a tobbi felhaszndlé webkamerajanak kép. A beallitast a ,Mentés” gombbal
véglegesithetjik. A bedllitas természetesen csak a sajat részvétellinket befolyasolja, a tobbi
résztvevé webkamera hasznalatara nincs hatdssal.

Beallitasok -y

B alkalmazas Adatmegtakaritas
Igazitsd a sivszélességedhez, hogy mi Jelenhessen meg a
képernyddtn,
Webkamerak engedélyezése m
Képernydmegosztas
engedélyezése

Webkamerdk engedélyezésének letiltdsa

BBB konferencia létrehozasa

Megfelel§ szintér szerepekdrben (pl.: projektvezetd, levezetd, tandr, admin) a bal oldali ,,Uj
eszkdz” meniponttal tudunk Gj eszkozt a szintérhez felvenni.
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Informatikai és Szolgaltatasi Igazgatdsag
Szegedi Tudomanyegyetem

6722 Szeged, Ady tér 10. email: igazgato.iszi@szte.hu




SZT=ISZ2l

Informatikai és Szolgaltatasi lgazgatésag

4

A megjelend eszkoz listaban a ,,Szervezés” csoportban talalhaté ,Jelenléti alkalom’
valasztasaval Uj alkalmat adhatunk a szintérhez

)

Jelenléti alkalom [ Jelenléti sorozat

Szervezés

Tarolas

Jelenléti alkalom” kivdlasztdsa

A jelenléti alkalom felparaméterezése nagyrészt a szokasos beallitdsok szerint torténik.
Azonban, ahhoz, hogy a BBB haszndlhato legyen, a jobb oldali paraméterek kozil az ,,Online”
jelolénégyzetet be kell pipalni.

JELENLETI ALKALOM LETREHOZASA
[ S — [ T —
* jeleniéti alkalom cime: * Spervertk: | Enikebbk
* Kategoria: 'Mullwlrem v * Recatveuih: | Tagok, Ertekels -
* Idépont: = Kotelezd
*Hossz (perck 60 # jelenién lista veretése
Helyszin: e
Hastz (perc)
Adja meg perchen [szdmmall, hogy miyen hosszd a elenkin alkalom
Paraméterezés

Ezen kivil fokozottan hangsulyos a szervez6k és résztvevdék bedllitasa, mert a konferencia
soran ez hatdrozza meg, hogy kik lesznek operatorok és kik résztvevd felhasznaldk. A
legordiilé men segitségével szerepkorokhoz kothetjik a jogokat, az ,,Egyéni beallitasok”
opciodval, pedig akar személyenként is meghatarozhatjuk.

A |étrehozdashoz a szokott mdédon a , Tovabb” és , Kész” gombok hasznalhatok.

Konferencia szerepkorok
Moderator-résztvevo

A BBB felhasznalé a konferencian részt vehetnek moderatorként, vagy résztvevéként. A
felhasznaldi listdban a moderatorok allapotjelzé ikonja négyzet alaku, a résztvevéké kor.
Belépést kovetben a jelenléti alkalmon bedllitott szervez6k moderatorok lesznek.
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FELHASZNALOK (2)

Moderdtor és résztvevd

Moderatorként a felhasznaldkat a ,Felhasznaldk” felirat mellett taldlhaté fogaskerékkel
kezelhetjlk.
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FELHASZNALOK (2) o

Felhaszndlok kezelése

Lehet6séglink van minden felhasznalé elnémitasara, illetve csak az el6add szamara hang
biztositdsara. Tovabba le tudjuk menteni a felhasznaldk listajat, ami akar a jelenléti iv alapjat
is képezheti. A ,,Résztvevlk zarolasa” opcidt valasztva megadhatjuk, hogy a felhasznaldk
miket tehetnek meg, és mit nem tehetnek meg a konferencian. A, Csapatszobak
|étrehozasaval” idGlegesen csoportokra oszthatdk a résztvevék, igy csak az adott csoportban
lathatjak és hallhatjak egymast.

A moderator a résztvevé ikonjara, vagy nevére kattintva egyedi opciokat érhet el:

o El6léptetés moderatorrad”: résztveve felhasznalét moderatorra nevez ki. A
kinevezett moderator teljes jogu moderatornak szamit.

o ,lefokozds résztevévé”: Egy moderatort le lehet fokozni résztvevévé.

e ,Felhasznalé eltavolitasa”: a felhasznald, legyen az moderator, vagy résztvevé kikerdl
a konferenciardl.

o ,legyen az el6add”: a felhasznalot elGaddva nevezi ki (lasd késébb)

Fontos megjegyezni, hogy a BBB konferencia nem hat vissza a Coospace-ben 1évé jelenléti
alkalomra, igy egy BBB-ben kinevezett operator, vagy lefokozott résztvevs, bezaras utan
visszalépve a jelenléti alkalom megadott jogokkal fog birni ismét, illetve egy eltavolitott
felhasznald is ismét vissza tud lépni.

Résztvevdk zarolasa

A résztvev6k zarolasa opcidval a részvevik szamara elérhet6 egyes funkcidkat tilthatjak le az
operatorok. A zaroldsok feloldasa, vagyis a funkcidk ismételt engedélyezése, ezutan
személyre széldan elvégezhetd. A zaroldsok az operatorokra nincsenek hatassal.
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Résztvevok zarolasa

Ezek az opcidkkal letilthatod, hogy a résztvevok meghatarozott funkciokat
hasznalhassanak.

Tulajdonsag Allapot
Webkameram megosztasa Zarolas feloldva IJ\)
A tabbiek webkamrijinak megtekintése Zarolas feloldva m

Mikrofon megosztisa Zarolas feloldva I/)
\

Myilvinos lizenetek killdése Zarolds feloldva ()

Privdt izenetek killdése Zarolas feloldva f\)

Nyilvinos megjegyzések madositisa Zarolas feloldva l\—_‘

A tabbi résztvevd megjelenitése a Zarolas feloldva (.)

Felhasznalok listajaban

“ég‘Pm m

Résztvevék zdaroldsa

e Webkamerdm megosztdsa: az opcid zdrolasdval a résztvev6k nem oszthatjdk meg a
sajat webkamerajukat

Amely felhaszndldkra a zaroldsok érvényben van, azok neve alatt egy lakat és a ,,Zarolt”
felirat lathato.

U
® azanoll

Zdrolt felhasznadlo

A résztvevd zarolasanak felolddsat, illetve ismételt zaroldsat a neviikre kattintva megjelend
men ,X Y zaroldsanak feloldasa” illetve az ,, X Y zaroldsa” opcidkkal lehetséges.

EETERETES Lo Bl e

© Privat izenetek inditisa — O Privat izenetek inditasa

<1 Eldléptets storrs 1D i —_—
1 ElGléptetés moderatorra <1 El5léptetés moderatorra g

z === 74r0lasa
feloldasa B
® Felhasznald eltavolitisa ® Felhasznal6 eltévolitasa

Résztvevd zdroldsdnak felolddsa, illetve zdroldsa
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El6ado

A videdkonferencian legfeljebb egy el6adé lehet, melyet a neve mellet taldlhato allapotjelzé
ikon bal felsé sarkaban taldlhaté monitor jel6l. El6add lehet moderator vagy résztvevé is.

-

FELHASZNALOK (2) &

(=)
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El6ado jeldlése
A konferenciara belépé els6 operator automatikusan el6ado is lesz. Az operatorok, illetve az

el6ado dtadhatjdk az el6addi statuszt, ha a felhaszndldra kattintanak és a ,Legyen az el6add”
opciot valasztja.

A fejlécben taldlhato rogzités gombbal lehet felvenni az el6adast, mely tartalmazza a vetitett
prezentaciot, a felhasznaldk webkamera képét, a nyilvanos izeneteket és a feliratokat is.

Régzités

Az el6adas soran a rogzités tetszéleges alkalommal megszakithaté és Ujra indithaté. A
konferencia végén (miutan minden résztvevé elhagyta a konferenciat) a Coospace elvégzi a
rogzitett anyagok konverzidjat, és a jelenléti alkalomhoz feltélti. A konverzid ideje
nagysagrendileg a rogzitett anyag hosszanak felel meg, am ez a szerver terheltségének
fliiggvényében jelent6sen nbhet is.

Az el6adds megtartdsahoz az el6addnak lehetésége van prezentaciét (PPT, PDF), vagy kils6
vided anyagot feltolteni. Ehhez az alsé mentisor kék plusz gombjat haszndalhatja.

D O0AE

El6adds vezérlé

A CC gombbal feliratokat adhat a konferencidhoz, melyek azonnal megjelennek a
felhasznaldknal, illetve a rogzitett anyagon is.

A ,Képerny6 megosztdsa” gomb megnyomasat kdvetSen egy felugrd ablakban beallithatja az
el6ado, hogy valamely monitorjat teljes egészében kivanja megosztani, vagy csak egy adott
program ablakat. Utdbbi esetben a hallgatdsag akkor is csak az adott programot latja, ha az
el6ado tovabbi ablakokat helyez el a kivalasztott ablak felett.
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