Hataly: 2025. marcius 17-t61

Segédlet munkavallalo felvételhez
a HPI Személyiigyi Szolgaltatasi Irodan (HPI SZSZI)

Megjelenés. a munkaba allas kezdete el6tt 5-7 munkanappal, a HPI Személyiigyi Szolgaltatasi Irodan:
6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 47. I. emelet 108. Iroda

Ugyfélfogadasi idé: hétfo-csiitortok: 8.30-14.00, péntek: 8.30-12.00

A felvételhez sziikséges okiratok:
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Ad¢ igazolvany (adbazonosito jel)

Tajkartya

Ervényes személyigazolvany, lakcimkartya

Végzettséget igazold bizonyitvanyok, oklevelek,

Erkoélcsi bizonyitvany

Igazolas orvosi alkalmassagi vizsgalatrol (Egyetemi tizemorvos tolti ki)

Munkaviszony igazolasok, kiilonos tekintettel azon munkakdrok esetén, ahol a korabbi
jogviszonyban eltoltott id6 alapjan torténik a fizetési fokozat megallapitdsa (kiilfoldi
jogviszony esetén a hiteles forditas)

Foglalkoztatasi igazolas, tartozasigazolas

Nyugdijas esetében nyugdijas hatarozat, térzsszam

10. Tb igazolvany (amennyiben a munkavallalo rendelkezik vele)
11. Tovabbi jogviszonyban foglalkoztatott munkavallal6 igazolasa
12. EGT vagy Svajc teriiletérdl érkez6 munkavallald esetében tutlevél, vagy személyi

igazolvany, regisztracios igazolas €s magyarorszagi lakcimkartya

13. Harmadik orszag allampolgara esetén utlevél, szallasbejelentd, tartozkodasi engedély,

munkavallalasi engedély (nem engedélymentes foglalkoztatds esetén)

14. Ellatas esetén (Pl.: GYED, GYES, GYET, rokkantsagi ellatas, rehabilitacios ellatas,

korhatar elétti ellatas, nyugellatas, allaskeresési jaradék) a folydsitd szerv altal kiadott
hatarozat masolata, illetve a megsziintetésérél szol6 hatarozat

15. Palyaalkalmassagi igazolas, jogositvany

Az 1-4 pontban felsorolt okmanyok feltétleniil sziikségesek az 2017. évi CL torvény 1. melléklet 3.
bekezdésében eldirt bejelentési kotelezettséghez, mely szerint a dolgozot a belépés napjat megel6zo
napon, de legkésébb a munkaba allas napjan be kell jelenteni az Adohatdsag felé. Ezen okmanyokat a
belépést megeléz6 3 munkanapig potolni kell.

A bejelentés és orvosi alkalmassagi vizsgalat hianvaban a dolgozo nem allhat munkaba!

Kitoltendo nyomtatvanyok
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Atutalasi megbizas (HR KK Ny 16.94.)

Nyilatkozat a személyes adatkezeléshez (HR KK Ny 16.42.)

Titoktartasi nyilatkozat (HR KK Ny 16.39. -16.40.)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (HR KK Ny 16.38_a.- 16.38_b.)

Munkavallaléi nyilatkozat (HR KK Ny 16.109.-110.)

Az Intézmény miikodési feltételei meglétének mérlegeléséhez adott oktatdi, kutatdi
nyilatkozat (HR KK Ny 16.43.)

Nyilatkozat potszabadsagrol (HR KK Ny 16.47.-16.49., HR KK Ny 16.22.e-f)
Nyilatkozat adokedvezmény igénybevételéhez

Kérjiik, hogy felvételkor — lehetdség szerint — az eldre kit6ltdtt nyomtatvanyokat hozzak magukkal.



