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Gépjarmiivek tizemeltetési és igénybevételi szabalyzata

A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az egyetemi gépjarmivek tizemel-
tetésére és igénybevételére a vonatkozo torvények, rendeletek, eldirasok és szabvanyok betartatasara
az alabbi szabalyzatot alkotja. A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az 1. sz. melléklet, az
,,Egyetemi szallitas tigyrendje” (tovabbiakban: tigyrend) amely részletesen tartalmazza a szallitasi fel-
adatok elvégzésének rendjét.

|. FEJEZET: A SZABALYZAT HATALYA

(1) Személyi hatalya: Kiterjed az Egyetem valamennyi egységére, illetve dolgozojara. A szabalyzat
betartasa sajat munkateriileten minden dolgozé, betartatasa pedig minden vezet6 feladata. A sza-
balyzat eléirasainak megszegése munkaviszonybdl szarmazo kotelezettség megszegésének mind-
siil.

(2) Targyi hatalya: Az Egyetem hasznalataban és tizemeltetésében levo 6sszes egyetemi tulajdonu
vagy kiils6 fél tulajdonaban levé gépjarmiire kiterjed. Nem terjed ki a hatalya az egyetemi tulaj-
donban, de kiilsé fél hasznalataban és tizemeltetésében levo gépjarmiivekre.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az Egyetem részére szallitasi szolgaltatast nyajto egyetemen Ki-
viili gazdalkodo szervezetekre. Ebben az esetben a megrendelésben, illetve a szerzédésben kell
rogziteni a mindenkor sziikséges, mindkét fél altal betartand6 feltételeket.

Il. FEJEZET: A SZALLITAS FOGALMA, EGYETEMI JARMUVEK FOGALMA

(1) A szallitas mindennemii személy, illetve dolog, anyagok, eszkozok, targyak kiindulé allomasrol a
célallomasra torténd juttatasa az e célbol rendszeresitett kozlekedési eszkozok altal.
(2) A szallitas fogalmaba beletartozik a fentieken tul:

a) a fizikai értelemben vett szallitast megel6z6 elékészito és a szallitmany atvételét kovetd intéz-
kedések, a szallitast koveto koltségelszamolasi tevékenység.

b) a szallitoeszkoz fenntartasa és tizemeltetése.

(3) Egyetemi jarmtivek KRESZ szerinti fogalom meghatarozasa:

a) Jarmi: kozati (embereket, allatokat vagy arut) szallitoé vagy vontato eszkoz, ideértve az onjaro,
vagy vontatott munkagépet is.

b) Gépjarmii: olyan jarmi, amelyet beépitett erégép hajt és amelyet a KRESZ gépjarmiinek miné-
sit. A mezdgazdasagi vontato, a lassu jarmi, a segédmotoros kerékpar nem mindsiil gépjarmi-
nek.

c) Gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tobb kereke van, ill. harom kereke van és sajat-
tomege a 400 kg-ot meghaladja (Egyetemnél: személygépkocsi, autobusz, tehergépkocsi).

d) Személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd iilését is
beleértve — legfeljebb kilenc allandé tiléhely van (Egyetemnél személygépkocsi, mikrobusz).

e) Autobusz: személyszallitas céljara késziilt, elektromos felsGvezetékhez nem kotott olyan gép-
kocsi amelyben — a vezet6 iilését is beleértve — kilencnél t6bb allando lohely van.

f) Tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autobuszt és a vontatot kivéve minden gépkocsi.

g) Targonca: specidlis anyagmozgato eszkoz, emeldgépnek mindsiil

I11. FEJEZET: A SZALLITAS FELADATA

(1) A szallitas feladata az Egyetemi egységek személy és teherszallitasi igényeinek a teljesitése, a
gépjarmivek gazdasagos tizemeltetésének biztositasa, valamint az tizemeltetéssel kapcsolatos
tigyviteli teendok ellatasa.

(2) Az Egyetem gépjarmiiveit mindenkor a hatalyos jogszabalyokban eléirtaknak megfeleléen kell
tizemeltetni a személy- és vagyonvédelmi el6irasok betartasaval és betartatasaval.
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(3) A szallitasi feladatok ellatasanal maximalisan biztositani kell az egyetemi tulajdon védelmét, az
ezzel kapcsolatos rendelkezések, a gépjarmiivek tizemeltetési és hasznalati szabalyainak, valamint
a KRESZ eloirasainak szigoru betartasaval.

(4) Gondoskodni kell a rendelkezésre allo gépjarmiivek allagmegovasarol, rendszeres karbantartasarol,
a jarmiivek tizemeltetéséhez sziikséges hajto- és kendanyagok, alkatrészek megrendelésérél és be-
szerzésérol.

(5) A szallitasi feladatokat elsésorban az egyetemi gépjarmiivek és sajat munkaeré felhasznalasaval
kell elvégezni. Amennyiben valamely szallitasi igény egyetemi gépjarmivel kiilonféle okok (ka-
pacitashiany, specialis szallitoeszk6z-igény, autobuszigény, gépkocsijavitas, arutorlédas, nagy kol-
toztetés stb.) miatt akadalyba {itkozik, a teljesitéshez kiilsé szerzédéses vallalkozas is igénybe ve-
heto.

IV. FEJEZET: A SZALLITAS SZERVEZETE, FELADATELLATAS, FELELOSSEG

(1) Az Egyetem szallitasi feladatainak szervezése, iranyitasa, az egyetemi gépkocsik iizemeltetése
alapvetéen kozpontilag valosul meg, azonban az Egyetem széttagolt elhelyezkedése és a jelentke-
26 specialis feladatok miatt az tigyrendben a kancellar elrendelheti egyes gépjarmiivek tizemelteté-
sét egyeb egyetemi szervezeti egységek altal a mindenkor érvényben levé jogszabalyok és jelen
szabalyzat rendelkezéseinek megtartasaval.

(2) Az Egyetem valamennyi gépjarmuvére vonatkozoan a Miuszaki Igazgatosag (a tovabbiakban: MI)
Szallitasi Iroda gépjarmii eléadé munkatarsa végzi az tizemanyagkartya megrendelését, a kotelezé
gépjarmii-felelésségbiztositas a Casco-biztositas megkotését, az autopalyabérletek és a parkolobér-
letek beszerzését.

(3) A szallitasi feladatok ellatasanak feliigyeletét, a feladatok végrehajtasanak ellenérzését, az iize-
meltet6 szervezeti egység vezetoje gyakorolja. Az iizemeltetd szervezeti egységvezeto, a gépjarmi
eléado, az ugyintéz6 és a gépkocsivezetd munkakorben dolgozok feladatait az {igyrend tartal-
mazza. A vezetok kotelesek gondoskodni arrol, hogy az tigyrendben felsorolt feladatok szerepel-
jenek az egyes dolgozok munkakori leirasaban.

(4) Az Egyetem gépkocsijat csak az Egyetemmel munkaviszonyban allo gépkocsivezeté vagy gépko-
csivezetéssel irasban megbizott egyetemi dolgozo vezetheti, aki rendelkezik az adott kategoriaj
gépjarmu vezetéséhez sziikséges érvényes okmanyokkal, illetve megfelel a KRESZ gépjarmiive-
zetével szemben tamasztott kovetelményeinek. A gépkocsivezetést mas személynek atengedni
még abban az esetben is tilos, ha az illet6 gépjarmiivezetdi engedéllyel rendelkezik.

Egyetemi személygépkocsi magancéla igénybevétele engedélyezhetd. A magancéla igénybe vételt
a rektor, vagy a kancellar engedélyezheti.

(5) A gépkocsivezeto felelossége: Felelds a rabizott munkaeszkozok eléirasoknak megfelelé haszna-
lataért. A gépkocsi hasznalatakor teljes anyagi felel6sséggel tartozik a KRESZ-szabalyok betarta-
sara. Szandékos karokozas esetén teljes kar megtéritésére koteles, gondatlan karokozas esetén a
MT ¢és a Kollektiv Szerzédés kartéritési szabalyai érvényesek. A munkafegyelem megsértése ese-
tén felel6sséggel tartozik.

V. FEJEZET: GEPKOCSI IGENYLESE, IGENYBEVETEL ENGEDELYEZESE

(1) Egyetemi személygépkocsival hivatali célu utazasra a szervezeti egységek vezetéi és helyetteseik
vagy az engedéllyel rendelkez6 munkatarsak jogosultak. Az Egyetem altal izemeltetett személy-
gépkocsik, targonca és tehergépkocsik egyetemi egységek részérél igényelhetok az igénylé altal
koltségviseloként megjelolt témaszam felelése engedélyével. Az igénylés menetét az tigyrend tar-
talmazza részletesen.

(2) A gépkocsi lefoglalasa bejelentés alapjan, idérendi sorrendben torténik.

(3) Az egyetemi szervezeti egységek személyszallitasi (személygépkocsi, autdobusz) és teherszallitasi
(koltoztetés, anyag- és eszkozszallitas) az egyetemi gépjarmupark sajat kapacitasat meghalado szal-
litasi igényiiket csak az MI Szallitasi Iroda jovahagyasaval rendelhetik meg a kiilsé cégekkel meg-
kotott keretszerzodések terhére.
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VI. FEJEZET: GEPJARMUVEK UZEMELTETESI SZABALYAI

Az Egyetem tulajdonaban 1évé jarmiivek és az Egyetem altal iizemeltetett
kiilsé tulajdonu jarmiivek iizemeltetésének altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem tizemeltetésében levé gépjarmiivek kozuti forgalomban csak a KRESZ-ben eléirt mii-

(@)

(3)
(4)
(5)

1)

(2)

szaki allapotban és érvényes iizemi okmanyokkal vehetnek részt.
Gépjarmiivek izemi okmanyai:

— forgalmi engedély,

— menetlevél,

— biztositasi okmanyok,

— agépjarmiivet tizemeltetd egység vezetojének engedélye a gépjarmii hasznalatahoz,

— agépjarmiivezetd vezetdi engedélye,

— lizemanyagkartya.
Barmely okmany hianya, vagy érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozati kozlekedésben valo
részvétele tilos. Kozauti ellenérzés soran ezen okmanyok barmelyikét a rendfenntartd szervek sza-
mara felmutatni kotelezo.
Amennyiben az Egyetem csak {izembentartdja a jarmiinek, gy azt a jogszeri iizemeltetdi szerzo-
dés, vagy egyéb jogcim alapjan a jarminyilvantartasba be kell jegyeztetni a mindenkor érvényes
torvény (jelenleg a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol sz616 1999. évi LXXXIV. térvény) alapjan,
azaz a forgalmi engedélyben az Egyetem, mint tizembentart6 kell, hogy szerepeljen.
A gépkocsivezetd a gépjarmiivet csak az iizemeltetd szervezeti egység vezetdje altal alairt, az
adott gépjarmi vezetésére vonatkozo névre sz616 engedéllyel vezetheti.
Egyetemi gépkocsival pénzszallitas az Egyetem Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfe-
leléen végezheto.
Az Egyetem tizemeltetésében levé gépjarmivek kiilfoldre torténd Kivitelét a miiszaki igazgato

(tavollétében a Szallitasi irodavezetd) engedélyezi.

VIIl. FEJEZET: MENETOKMANYOK, UZEMANYAGELLATAS

Az tzemelteté egységek a menetlevél tombot az MI Szallitasi Irodan vehetik at. A menetlevelek
tarolasara, kezelésére, kitoltésére, irattarolasara a szigor szamadasu nyomtatvanyokra vonatkozo
eldirasok érvényesek.

A gépkocsivezetoket a gépkocsitipusokhoz rendszeresitett érvényesitett menetokmannyal az tize-
meltet6 egység szallitasi tigyintézoje latja el. A menetlevéltomb a gépkocsivezet részére megbi-
zas alapjan atadhato. llyen esetben a gépkocsi vezet6je naponta allit ki az adott gépkocsira menet-
okmanyt. Menetlevelet helyi forgalomba egy napra, helykozi forgalomba egy utra, de legfeljebb
harom napra lehet érvényesiteni.

A gépkocsivezeto koteles a menetlevelet az ut folyaman maganal tartani, rovatait eseményszeriien
vezetni. A helyi személygépkocsi-menetleveleken fel kell tiintetni a varosi utakat, koltségviselon-
ként az indulé és zaro kilométert. A menetlevelek igazolasat a mindenkori igénybe vevé végzi az
idépontok és a megtett kilométer, a felmertilt tuléra ellenérzését kovetden.

(3) A gépjarmiivezeté a menetleveleket hianytalanul, olvashatoan pontosan kitoltve, leigazoltatva kote-

(4)

les leadni. A menetlevelek szigora szamadasu nyomtatvanyok, kitoltésiik és leadasuk csak a sor-
szamnak megfeleléen torténhet, rajtuk javitas csak a szamviteli térvényben meghatarozott szaba-
lyok szerint lehetséges. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat a gépkocsi rendszama és a menet-
levelek sorszama szerint, hianytalanul, a bizonylatokra vonatkozo szabalyok szerint kell megériz-
ni.

A gépkocsik iizemeltetéséhez sziikséges tizemanyagot a gépkocsi rendszamara sz6l6 iizemanyag-
hitelkartya felhasznalasaval vasarolja a gépkocsivezetd. Tankolaskor a kilométerora allast minden
esetben rogziteni kell a menetlevélen.
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VIII. FEJEZET: UZEMANYAG ES KENOANYAG ELSZAMOLAS RENDJE

(1) Uzemanyag-elszamolas: A gépjarmiivek alapnormajat a mindenkor érvényben levé Kormanyren-
delet [jelenleg a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek
lizemanyag- ¢s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolo
60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet] alapjan — a Nemzeti Kozlekedési Hatosag altal megallapitott
alapnorma alapjan — a NAV altal koézzétett hengertiirtartalomnak megfelel6 alap- norma-atalany
alapjan kell megallapitani. Amennyiben az el6zéek alapjan egyértelmien nem hatarozhaté meg az
alapnorma, akkor lehetéség van arra jogosult céggel a fogyasztast beméretni. Az elszamolhato
tizemanyag-mennyiség az igénybe vevé altal leigazolt menetlevél és az alapnorma alapjan keriil
meghatarozasra.

(2) Kendanyag-elszamolas: Az (1) pont szerint elszamolt iizemanyag mennyisége alapjan szamitando
a mindenkor érvényben levé Kormanyrendelet szerint meghatarozott ezrelékben.

(3) Az elszamolasi norma feletti izemanyag-, kendanyag-fogyasztas csak a gépjarmi bizonyithato
meghibasodasa miatti miiszaki okbol vehet6 figyelembe.

IX. FEJEZET: KOLTSEGELSZAMOLAS, KOLTSEGKITERHELES

(1) Az iizemeltetd szervezeti egység szallitasi tigyintézdje koteles legalabb évente gépkocsinként kolt-
ségvizsgalatot végezni. Az el6zé idészak koltsége alapjan az tizemeltetd szervezeti egység vezeto-
je tesz javaslatot a gépkocsi kovetkez6 idszakra vonatkozo fajlagos igénybevételi dijanak (Ft/km)
meghatarozasara. A gépjarmiivenkénti fajlagos igénybevételi dijakat a javaslat mérlegelésével a
kancellar hatarozza meg és az el6z6 évihez viszonyitott valtozas esetén korlevélben értesiti az
igénybevevo egységeket évente legalabb egy alkalommal, az els6 negyedévben.

(2) A kozpontilag felmeriil6 tizemeltetési koltségek az igénybevétel mértékének és az adott gépkocsi
fajlagos igénybevételi dijanak figyelembevételével havi rendszerességgel, az tigyrendben foglal-
tak szerint keriilnek kiterhelésre az igénybevevo szervezeti egységre.

(3) A gépkocsivezetok és a rakodok napi munkaidejét meghalado igénybevétele esetén megrendeld
taloradij viselésére koteles. Tobbnapos igénybevétel esetén a megrendel6 koteles a gépkocsiveze-
t6 szallasat biztositani, azt megrendelni és a szallasért fizetend6 dijat kifizetni. Kilfoldi igénybe-
vétel esetén a gépkocsivezetd napidijanak és szallasanak koltségei a megrendel6t terhelik.

X. FEJEZET: KARBANTARTAS, JAVITAS

(1) A gépjarmiivek karbantartasa éves terv alapjan torténik. A terv 6sszeallitasa az tizemeltet szerve-
zeti egység szallitasi tigyintéz6jének hataskorébe tartozik.

(2) A gépjarmivek javitasanak esetenkénti megszervezése, minden javitasrol nyilvantartas vezetése az
izemeltetd szervezeti egység szallitasi tigyintézdjének feladata.

XI. FEJEZET: EGYETEMI TULAJDONU JARMUVEK LESELEJTEZESE, ERTEKESITESE

(1) A tovabbi hasznalatra alkalmatlanna valt jarmi az Egyetem Felesleges vagyontargyak hasznosita-
sara és a vagyontargyak selejtezésére vonatkozo szabalyzata szerint leselejtezésre keriil.

(2) Az elhasznalodott, gazdasagosan nem iizemeltethetd, az igényeknek nem megfelel, de még hasz-
nalhato, vagy feleslegessé valt jarmiivek értékesitése az Egyetem Felesleges vagyontargyak hasz-
nositasara és a vagyontargyak selejtezésére vonatkozo szabalyzata alapjan torténik. A minden-
kor meghatarozott értékhatar alatti jarmiivek értékesitése az Egyetem Felesleges vagyontargyak
hasznositasara ¢s a vagyontargyak selejtezésére vonatkozo szabalyzataban eléirtak szerint torténik.
Az értékesitést a jarmiivet tizemelteté egység, a Létesitményiizemeltetési és Gazdalkodasi Iroda
bonyolitja. Az értékesités folyamata a szamla kiegyenlitését kovetoen az iizemelteto feladasa utan a
targyieszkoz-nyilvantartasbol valo kivezetéssel zarul le.
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XI1. FEJEZET: UJ JARMU BESZERZESE

(1) Uj jarmi beszerzésére az elhasznalodott (kiselejtezett, értékesitett) régi cseréje esetén, vagy uj fel-
adattal 0j igény jelentkezése esetén Kertiil sor. A beszerzés elokészitése és lebonyolitasa jelenleg a
kozbeszerzési torvény, a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé
szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelet, a mindenkori jog-
szabalyi el6irasok, a gazdasagossagi és miszaki alkalmassagi feltételek figyelembevételével tor-
ténik. Jarmii beszerzése a kancellar elézetes engedélyével kezdeményezheté. A beszerzést az
igényl6 témaszammal ellatott bels6 megrendelése alapjan a Beszerzési Igazgatdsag bonyolitja.

(2) A beszerzés folyamata a gépjarmi forgalomba helyezését, atvételét és a szamla kifizetését kove-
toen az tizemeltet6 feladasa utan a targyieszkoz-nyilvantartasba vétellel zarul le.

XI11. FEJEZET: EGYETEMI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELE

(1) Az Egyetem sajat dolgozoi részére szabad kapacitas esetén, kedvezményes aron biztosit szallitasi
szolgaltatast.

(2) Az Egyetem dolgozoi magancélu szallitas elvégzésére tehergépkocsit igényelhetnek irasban a rek-
tortol vagy a kancellartol. A tehergépkocsi igénybevétele esetén az igénybe vevé dolgozoé téritési di-
jat tartozik fizetni. A brutto fajlagos téritési dij (Ft/km) mértéke a szervezeti egységek felé minden-
kor kiterhelésre Kkeriil6 dij, melyet igénybe vevé atutalassal egyenlit ki.

(3) Rakodo igénybevételének brutto téritési dija: [(rakodé éradija + jarulékok) x teljesitett ora] + Afa.

(4) Szallitas személygépkocsival bruttd téritési dija: [(gépkocsivezetd oradija + jarulékok) x teljesitett
ora] + Afa.

(5) Tehergépkocsi igénybevételének bruttd téritési dija: [(gépkocsivezetd oradija + jarulékok) x teljesi-
tett 6ra] + [(rakodé oradija + jarulékok) x teljesitett 6ra] + Afa.

XIV. FEJEZET: KULSO SZALLITASI SZOLGALTATAS IGENYBEVETELE

Az Egyetem altal izemeltetett gépkocsik szallitasi kapacitasat meghaladé szallitasi igények teljesitésé-
re az MI Szallitasi Iroda a kozbeszerzési értékhatart figyelembe véve beszerzési eljarasok lefolytatasa-
val keretmegallapodasokat kot az alabbi teriileteken:

(1) Repiildtéri transzfer és egyéb személyszallitas.

(2) Autobuszos személyszallitas.

(3) Kaoltoztetés, nagy tomegii és nagy Kiterjedésti eszkozok koltoztetése, leselejtezett eszkozok elszal-
litasa (el6relathaté nagy volumenti igény esetén).

A kiils6 személyszallitasra a megrendelé nyomtatvany az MI Szallitasi Iroda honlapjarol letolthets. Az
igénylo egység a Kitoltott, kotelezettségvallalo altal alairt megrendelést az Iroda részére megkiildi.
Minden megrendelés az irodavezeté (tavollétében az altala megjeldlt személy) ellenjegyzésével Kkeriil
kikiildésre.
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XV. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

A Szegedi Tudomanyegyetem Gépjarmiivek tizemeltetési és igénybevételi szabalyzatat az Egyetem
Szenatusa a 2021. év december hé 20. napjan megtartott iilésén hozott SZ-76-V11/2021/2022. (X11.20.).
szamu hatarozataval fogadta el. A szabalyzat a mellékletét képezé mindenkori tigyrenddel egyiitt ér-
vényes, az iigyrendet a kancellar hagyja jova és teszi kozzé.

Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan lep hatalyba. Kihirdetésnek mindsiil az Egyetem kézponti honlap-
jan elérheté Egyetemi Ertesitében torténé kozzététel. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével a 2019. év.
oktober ho 28. napjan hatalyba 1épett Szegedi Tudomanyegyetem Gépjarmiivek iizemeltetési és igény-

bevételi szabalyzata hatalyat veszti. A szabalyzat a kovetkezoé linken érheté el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/eqyetem/szabalyzatok.

Prof. Dr. Rové Laszl6 s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
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1. szamu melléklet:
Gépjarmiivek iizemeltetési és igénybevételi szabalyzatanak iigyrendje
2021. december 20. napjatol

A Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa az Egyetemi gépjarmiivek tizemeltetési és igénybevételi sza-
balyzataban foglaltak teljesitése érdekében, a szabalyzat Mellékleteként az egyetemi gépjarmiivek iize-
meltetésére és igénybevételére vonatkozo tigyrendet a kovetkezékben hatarozza meg a jogszabalyokban
¢és az egyetemi szabalyzatokban foglaltak figyelembe vételével.

SZALLITAS SZERVEZETE

A ,,Gépjarmiivek tizemeltetési és igénybevételi szabalyzata” (tovabbiakban: Szabalyzat) 1V. Fejezet (1)
pontja alapjan a kancellar az Egyetem széttagolt elhelyezkedése és a jelentkez6 specialis feladatok fi-
gyelembevételével az alabbiak szerint rendeli el az alapvetéen kézponti iizemeltetés mellett a decentra-
lizalt gépjarmt tizemeltetést. A szervezeti egységek kotelesek betartani a mindenkor érvényben levo
vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzat rendelkezéseit.

(1) Kozponti tizemeltetd: MI Szallitasi Iroda.
Ugyintézé: Szallitasi irodavezetd és szallitasi tigyintézé. lgénybe vevd: Egyetem dsszes
szervezeti egysége.
Feladat: személy- és teherszallitas, anyagmozgatas és rakodasi feladatok

(2) Uzemeltets: Mezégazdasagi Kar.
Ugyintézé: Gondnok kapcsolt munkakérben.
lgénybe vevo: MGK
Feladat: személyszallitas.

(3) Uzemeltets: SZTE Juhasz Gyula Felsdoktatasi Kiado.
Ugyintézé: A Kiado vezetsije altal megbizott {igyintézd kapcsolt munkakéorben.
Igénybe vevd: SZTE Juhasz Gyula Felséoktatasi Kiado.
Feladat: teherszallitas.

(4) Uzemeltets: TTIK Okologiai Tanszék.
Ugyintézé: Titkarné kapcsolt munkakérben.
Igénybe vevé: TTIK Okolégiai Tanszék
Feladat: oktatasi, kutatasi feladatokkal kapcsolatos szallitasok.

SZALLITASI FELADATOK MUNKAKORONKENT RESZLETESEN

(1) A szallitasi feladatok ellatasanak feliigyeletét, a feladatok végrehajtasanak ellenérzését az tizemelteto

szervezeti egység vezetoje gyakorolja. A szallitassal kapcsolatos feladatkorébe tartozik kiilonosen:

a) a szallitast iranyito gépjarmi eléado, a szallitasi tigyintézo6 rendszeres beszamoltatasa,

b) a szallitasi egység terveinek jovahagyasa,

C) az éves koltségvetési terv végrehajtasa soran a gazdalkodas személyi és dologi eldiranyzatok
tervszeri felhasznalasanak ellendrzése,

d) a jarmiivek rendszeres karbantartasarol, az eldirt szemlék megtorténtérdl vezetett nyilvantarta-
sok ellendrzése,

e) munkavédelmi és ttizvédelmi oktatasok megtartasanak, ledokumentalasanak ellenérzése,

f) havi iizemanyag-elszamolas ellenérzése, szamlak utalvanyozasa.
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(2) A szallitast iranyito gépjarmii el6ado, illetve a szallitasi tigyintézo feladatait a jogszabalyok és
szakmai eléirasok alapjan a Szallitasi irodavezetd hatarozza meg. Feladataik kiilondsen:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)

i)
)

k)
)

Y
u)

v)

3) A

az Egyetemnél felmeriilé személy- és teherszallitasi igények fogadasa, teljesitésének megszer-
vezése a fontossag, siirgdsség és gazdasagossag figyelembevételével,

az Egyetem gazdasagi, miiszaki ellatasi rendjében foglaltaknak megfeleléen iranyitja a beosz-
tott gépkocsivezetoket,
uti-okmanyok, menetlevelek, kikiildetési rendelvények biztositasa, ellenérzése, feldolgozasa,
nyilvantartasok, kimutatasok vezetése,

a szallitas lebonyolitasa utan a szallitds megtorténtét, a menetlevél szabalyos vezetését ellenor-
zi, koltségelszamolasokat és koltségkimutatasokat készit,

gondoskodik a jarmiivek iizemeltetéséhez sziikséges formanyomtatvanyokrol, vezeti a szallitas-
sal, illetve szolgalattal 6sszefiiggd nyilvantartasokat, elkésziti az eléirt jelentéseket és adatszol-
galtatasokat, kiallitja, ellen6rzi és irattarazza a menetleveleket, havonta 6sszeveti a gépkocsi Ki-
lométerora-allasokat a menetlevelek adataival,

gondoskodik az tizemeltetéshez sziikséges anyagok (lizemanyagkartya), autopalya-matricak be-
szerzésérol, nyilvantartasarol és elszamolasarol,
szolgaltatasi dijak kiterhelésére feladasok készitése,

jarmivenkeénti koltségek vezetése, évenkénti koltségkimutatasok elkészitése, javaslat a jarmi-
vek uj fajlagos (Ft/km) igénybevételi dijanak meghatarozasahoz. Minden év els6 munkanapjan
a gépjarmiivek kilométerora allasat rogziti sajat kKimutatasaban.

sajat (egyetemi) jarmiivek gazdasagos tizemeltetési feltételeinek biztositasa,

szervizek, olajcserék, javitasok, karbantartasok, miszaki és kornyezetvédelmi vizsgaztatasok meg-
szervezése, lebonyolitasa, valamint az ezekkel kapcsolatos tigyviteli teendok ellatasa az éves karban-
tartasi tervnek megfeleléen és az egyéb varatlanul felmeriil6 miiszaki hibak figyelembe vételével.
gondoskodik a gépkocsivezetok idészakos munkavédelmi és tiizvédelmi oktatasanak megtartasarol,
sajat gépkocsipark-kapacitasat meghalado kiils6 szallitasi igények esetén a sziikséges beszerzési

eljaras lebonyolitasa, egyedi esetekben arajanlatok bekérése, fuvar megrendelése, egyetemi

szabad kapacitas lekotésére fuvarvallalas,

intézi a jarmiikarokkal kapcsolatos tigyeket (karbejelentés, kivizsgalas),

szallitasi témaszamok figyelemmel kisérése, koltséggazdalkodas,
javaslat a javitasra, felujitasra, cserére, 1j beszerzésre,

gondoskodik a jarmiivek atvételével, leadasaval kapcsolatos tigyviteli feladatok ellatasarél, bo-
nyolitja a beszerzést és az értékesitést,
javaslatot tesz sajat tizemelteté egységéhez tartozo dolgozok felvételére, elbocsatasara, felelds-
ségre vonasara,

ellendrzi a gépkocsivezetok munkajat, jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok, rendeletek utasita-
sok betartasat,

a jarmiivek tizembiztos miiszaki allapotanak biztositasa,

ellendrzi a gépkocsivezetok okmanyainak érvényességét,

felels az egységvezeto altal atruhazott jogkorok gyakorlasa keretében tett intézkedésekért.

gépkocsivezetd (gépkocsivezetéssel megbizott dolgozo) feladatait a gépjarmi eléado, vagy a

szallitasi ligyintézo hatarozza meg. Feladataik kiilonosen:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

koteles a kezelésére bizott jarmiivet a leggazdasagosabban tizemeltetni,

gondoskodik a sziikséges olajcserékrol, valamint a sziikségessé valt javitasok bejelentésérol és
elvégeztetéséral,

az altala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket és anyagokat szallithat, akik, illetve ame-
lyek a menetlevélen vagy a szallitasi utasitason fel vannak tiintetve,

felelds az altala vezetett jarmi tartozékaiért és leltari targyaiért, a jarmii egyetem teriiletén torté-
nd tarolasaért, kivéve a tobbnapos igénybevételt,

munkavégzése soran a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és tiizvédelmi szaba-
lyokat maradéktalanul koteles betartani,

koteles mindazokat a nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és szabalyosan
vezetni, amelyek hasznalatat a mindenkor hatalyos jogszabalyok eléirjak,

koteles a jarmii mitiszaki meghibasodasat a menetlevél megjegyzés rovataban feltiintetni,
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h) koteles a megfelelé tizembiztonsaga és tisztasagu jarmiivével a megfelelé idében, megfeleld
szolgaltatast nyajtani,

1) koteles a gépkocsi platojan a rakodast elvégezni, a rakomany gépkocsin valo elhelyezéséért fele-
16s,

J) minden honap utolsé munkanapjan koteles a gépkocsit tele tankkal leallitani.

GEPJARMU IGENYLESE, IGENYBEVETEL ENGEDELYEZESE

(1) Egyetemi személygépkocsi igénylést a szallitasi tigyintézének e-mail-en lehet bejelenteni a
koltségviseld témaszam megjelolésével. A szallitasi tigyintézé az igénybevételt megel6zé nap az
esetleges valtozasrol egyeztet az igénylé képviseldjével.

(2) A személygépkocsi-igénybevétel engedélyezése kérdéses esetekben a Szabalyzatban felsorolt
szempont és az idérendi sorrend figyelembevételével az irodavezet6 hataskorébe tartozik.

(3) Egyetemi tehergépkocsi helyi igénybevételét a tervezett szallitas idopontja eldtt legalabb két
munkanappal, helykozi szallitast négy munkanappal a szallitast megel6zéen e-mail-en lehet igé-
nyelni a gépjarmi eléadonal. Ezen idépontokon tuli igények csak szabad kapacitas esetén keriilnek
teljesitésre egyetemi gépkocsival. Az igénylések besorolasa, iitemezése a fontossag és siirgésség
figyelembevételével kérdéses esetben az irodavezet6 hataskorébe tartozik.

(4) A teherszallitas igénylésénél meg kell adni a rakomany terjedelmére, sulyara és minéségére vonat-
kozo adatokat, a csomagolas modjat, meg kell jel6lni a fel és lerakas helyét.

GEPJARMUVEK UZEMELTETESE

(1) A gépkocsi a mindenkori napi els6 fuvar megkezdésekor tiszta, tizemképes allapotban kell legyen.

(2) A gépjarmiivek napi miszaki feliilvizsgalata indulas elétt a gépkocsivezetok feladata (biztonsagi és
jelzoberendezések stb.). Fuvarfeladatot csak iizembiztos gépjarmiivel lehet végezni.

(3) Az un. ,,kulcsos gépkocsi” hasznalatara engedélyt kapott dolgozok a gépkocsi vezetését munkakori
feladataik részeként végzik, ezért kiilon dijazasban nem részesiilnek. A gépkocsi hasznalatakor tel-
jes anyagi feleldsséggel tartoznak a KRESZ-szabalyok betartasara. Szandékos karokozas esetén tel-
jes kar megtéritésére kotelesek, gondatlan karokozas esetén a MT és a Kollektiv Szerzédés kartéri-
tési szabalyai érvényesek. A munkafegyelem megsértése esetén felelosséggel tartoznak.

(4) Engedélyezett sajat dolgozoi szallitasi igénybevétel esetén a szallitasi tigyintézé gondoskodik az
igénylo kiértesitésérol, valamint a menetlevél kiadasarol.

(5) Az Egyetem tizemeltetésében levé gépjarmivek kiilfoldre torténd Kivitelét a miiszaki igazgatod
(tavollétében a Szallitasi irodavezetd) engedélyezi. Az engedélyezés mindenkor irasban, de e-mail
formajaban is bonyolithato.

A TEHERSZALLITAS LEBONYOLITASANAK SZABALYAI
A teherszallitas el6készitése, lebonyolitasa

(1) A gépjarmi el6ado feladata a szallitando rakomany terjedelmének, stulyanak és csomagolas mod-
janak megfelel6 tehergépkocsi biztositasa.

(2) A szallitand6 eszkoz, anyag, targy elokészitése, csomagolasa a szallittato feladata. Minden egység
koteles a kiildeményt ugy csomagolni, hogy az anyag jellegének és a szallitasi feltételeknek megfe-
leljen. Ha az anyagok szallitasat jogszabaly vagy hatosagi rendelkezés kiilonleges feltételhez koti a
szallitast az elgirt feltételek teljesitését biztosito kiilsé céggel kell elvégeztetni.

(3) A hasznos terheléssel kozlekedé tehergépkocsi vezetdjét a menetlevélen kiviil el kell latni olyan
menetokmannyal — szallitojegy, szallitolevél, anyag kivételezési jegy, szamla masolat, MAV fuvar-
levél —, melyekbdl a rakomany eredete megallapithatd. A menetokmanyok beszerzése, kiallitasa a
szallittato feladata. A menetokmanyok tartalmanak valodisagat a szallittaté igazolja, ellenérzését a
szallitasi tigyintézo6 végzi.
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(4) A szallittato koteles a célallomast értesiteni a kiilldeményrél. A szallitandé anyag, eszkoz, illetve
targy atvételi helyét a szallitast igénylé jeloli meg.

(5) Minden anyagot a gépkocsin ugy kell elhelyezni, hogy az megfeleljen a jogszabalyban (KRESZ),
hatosagi eléirasokban, a munkavédelmi, tiizvédelmi és szakmai eldirasokban foglalt kovetelmé-
nyeknek.

(6) A szallittatonak a gépkocsivezetovel kozolnie kell a specialis szallitashoz sziikséges eldirasokat.

(7) A gépkocsira nem rakhatok fel egyiitt olyan anyagok, amelyek egyiittes szallitasa a személy és va-
gyonbiztonsagot veszélyeztetné.

(8) A szallitand6 anyagok, eszk6zok rakodasat a gépkocsivezetd szervezi meg, a gépkocsivezeto rako-
dast a gépkocsi platojan koteles végezni.

(9) A szallitmany atvételétol a célallomason torténd leadasig mindennemi, a szallitassal kapcsolatos
felelosség a gépkocsivezet6t terheli. Kiilon atvételt igényldé specialis rakomany esetén a szallittatd
egység arukisérét koteles biztositani, aki a rakomany atvételéért és atadasaért felelds.

A szallitmany leadasa

(1) A célallomason szallitmany atvételéért felelés személyt (gazdasagi vezet6, gondnok, raktaros stb.)
kell kijelolni.

(2) A szallitmanyt a szallitast végzok kotelesek az atvevo altal kijeldlt helyre lerakni.

(3) A szallitmanyt az atvevo koteles tételesen atvenni és az atvételt igazolni. Az atvevé koteles az el-
varhatosag mértékéig meggy6zédni a szallitmany azonossagarél, sértetlen allapotarol és mennyisé-
gérdl. Atvétel nélkiil a szallité a szallitmanyt nem hagyhatja ott. Késedelmes vagy elmaradé atvé-
telért — ha az el6zetes értesités megtortént — az atvevé felelds, mivel ez gatolja a szallitasi feladatok
teljesitését.

UZEMELTETES|I KOLTSEGEK KITERHELESE IGENYBEVEVO SZERVEZETI
EGYSEGEKRE, DOLGOZOKRA

(1) A szallitasi tigyintézé a leigazolt menetlevél alapjan kiszamolja esetenként a szallitasi szolgaltatas
téritési dijat, figyelembe véve a dolgozok felmeriilt taloradijat is. Amennyiben egyetlen helyi, vagy
helykozi személy- vagy teherszallitas tobb szervezeti egységet érint, a szolgaltatas téritési dija ara-
nyosan keriil meghatarozasra. Az MI Szallitasi Iroda honlapjan megtalalhat6 ,,Vegyes konyvelési
bizonylat belsé atvezetésekhez” cimi Kitoltott nyomtatvanyt a szallitasi igyintézé havi gyakorisag-
gal eljuttatja az igénybe vevé szervezeti egységhez. A szervezeti egység a megjeldlt témaszamanak
kotelezettségvallalasra jogosult képvisel6je altal alairt és lepecsételt nyomtatvanyt visszakiildi. A
visszaérkezett bizonylatok osszesitve bekiildésre keriilnek a Gazdasagi Féigazgatosag (a tovabbiak-
ban: GF) Pénziigyi Irodajara, ahol az atvezetést elvégzik az iizemeltet6 témaszamanak javara.

(2) Engedélyezett sajat dolgozoi szallitasi igénybevétel esetén a teljesitést kovetden az igénybe vevo al-
tal leigazolt menetlevél adatai alapjan a szallitasi tigyintézé munkatars elszamolast készit a GF
Pénziigyi Iroda felé az elvégzett szallitasi feladat leszamlazasahoz.



