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[bookmark: _GoBack]											Ikt.sz.:				 
MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS 
Állományon kívüli magánszemély óraadói, oktatói, oktatási tevékenységének végzésére

amely létrejött egyrészről a Szegedi Tudományegyetem (székhely:…………, adószám: ………, képviseletében:……………..)........………..…Kar/szervezeti egység  ….....................................................……  tanszék, mint megbízó, másrészről
név: ………………………….…………………. születési név: ……………………...……………….
adóazonosító jele: ……………………… anyja neve: ……………..…………………………...….
TAJ-száma:..........................................szül.hely:……….…………..szül.idő:………….…....
állampolgársága: …………………………….……… neme: ……………………………………..….
állandó lakhelye: …………………………………………………………………………………………
levelezési címe:……………………………………………………………………………………….......
nyugdíj folyósításában részesülök : igen  nem 
nyugdíj típusa:…….…………...........…… jogosultság kezdete:…………………………...……. 
főállású munkahellyel rendelkezem:   igen (teljes  részmunkaidős)	nem
mint megbízott (előadó/óraadó) között a mai napon az alábbi feltételekkel:  
1. A megbízó megbízza a megbízottat a ….................................................. Szak …........................ tantárgy oktatásában oktatási feladatok ellátásával a 20../20... tanévben, ……..év …………..hó ……naptól ………év …………..hó ……napig. 
Megbízott a megbízást elfogadja, a fent részletezett munka elvégzését vállalja …………. év ……….……hó ……….napjától     ………év ……………hó ………… napjáig.

2. Megbízott a feladatát a megbízói érdekeknek megfelelően, és irányítása mellett a megadott határidőre teljesíti. Felek kijelentik, hogy a feladat ellátásához szükséges szakértelemmel, szakmai és gyakorlati ismeretekkel a megbízott rendelkezik.

3. A megbízó elvárásának megfelelően a fenti tantárgy óráit a szakindítási engedélyben rögzített tematikának megfelelően a megbízott megtartja, kötelezettsége az alábbiakra terjed ki:
	Megnevezés
	Egységszám meghatározása (óra, fő, db, stb)
	Tervezett egységszám
	Egységár (Ft/egység)

	Előadás
	
	
	

	Szeminárium
	
	
	

	Gyakorlat
	
	
	

	Vizsgáztatás
	
	
	

	Egyéb oktatási feladat
	
	
	

	Egyéb (kérjük kifejteni): …………………..………………….
	
	
	


A megbízottat a fenti feladat ellátásáért – a teljesítésigazolást követően – megbízási díj illet meg.
A megbízási díj abban az esetben jár megbízott részére, amennyiben az 1. pontban vállalt feladatot határidőre, megfelelő minőségben/mennyiségben hiánytalanul teljesítette.
A megbízási díj magában foglalja a megbízás ellátásával kapcsolatban felmerülő valamennyi költséget.
Amennyiben a megbízott a megbízást bármely okból nem tudja teljesíteni, haladéktalanul köteles a megbízót írásban értesíteni.

4. A megbízási díjat a megbízott a következők szerint kéri utalni: 
Pénzintézet neve: ……………………………………………………………….
számlaszám: --

5. A megbízási díj kifizetése …......................................... témaszámú pénzügyi keretre:
           havi jelentés alapján a közölt hónapra történik.
           egy összegben a megbízás végén a teljesítésigazolás alapján.

6. Megbízott a jelen szerződés teljesítése során gondosan és szakszerűen köteles eljárni. A megbízott köteles a megbízó konkrét eseti utasításait figyelembe venni, és az esetleges hibákat haladéktalanul kijavítani. A megbízó részéről utasítási joggal ……………………………. rendelkezik azzal, hogy az utasítási jog gyakorlóját a megbízó képviselője egyoldalú nyilatkozattal, az új személy nevének vagy beosztásának közlésével megváltoztathatja.

7. A jelen szerződésben meghatározott feladatokat a megbízott kizárólag személyesen láthatja el.


8. A feladat teljesítésének igazolására …………………………………..…………. jogosult. Az elvégzett feladatra vonatkozó beszámolás a teljesítésigazoló által meghatározott rendben történik.

9. Amennyiben a közölt adatokban, leadott igazolásokban a szerződés lejárta előtt változás történik, úgy a megbízott azokat haladéktalanul köteles bejelenteni, új igazolást leadni.

10. Megbízó a megbízási díj megfizetésével felmerülő adó vagy bármely járulék megfizetése során a megbízott által rendelkezésre bocsátott adatok alapján jár el, azok valódiságát nem vizsgálja és kizárja mindennemű felelősségét az adatok valódisága, hiánytalansága, vagy ezek tévességére, hiányosságára visszavezethető bármely körülmény felmerülése és azok következményei körében.  

11. Megbízott kijelenti, hogy a jelen szerződés teljesítése nem összeférhetetlen harmadik személyekkel fennálló munkaviszonya vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonya szempontjából és ezzel kapcsolatban felmerülő tájékoztatási kötelezettségét teljesítette, illetőleg a szükséges hozzájárulásokat beszerezte.

12. Megbízott a jelen szerződés szerinti teljesítése során köteles tartózkodni minden olyan magatartástól és megnyilvánulástól, amely ténylegesen vagy potenciálisan a megbízó hírnevét csorbítaná, vagy amely a megbízóra nézve egyébként hátrányos lenne. 

13. A megbízott köteles továbbá a jelen szerződés teljesítése során a tudomására jutott bármely tényt, megoldást, információt (ideértve minden, a megbízó tevékenységéhez kapcsolódó bizalmas információt függetlenül attól, hogy az bizalmas információként van-e megjelölve), üzleti titokként kezelni. Köteles a tudomására jutott üzleti titkot és bizalmas információt megőrizni, így különösen tilos azt felhasználni, harmadik személy tudomására vagy nyilvánosságra hozni, illetőleg harmadik személy, illetve a nyilvánosság számára hozzáférhetővé tenni - minden ilyen művelet csak a megbízó előzetes hozzájárulásával történhet. A megbízott a titoktartási kötelezettségének a jelen szerződés megszűnését követően is köteles eleget tenni. A megbízott tudomásul veszi, hogy a jelen pont megsértése polgári jogi kártérítési és büntetőjogi szankciókat vonhat maga után. A jelen pont szerinti kötelezettség megsértéséért a megbízott köteles megtéríteni a megbízó teljes kárát.

14. A megbízó tájékoztatja a megbízottat, hogy a szerződés teljesítésével, előkészítésével kapcsolatban tudomására jutott személyes adatok kezelésével összefüggő adatvédelmi tájékoztatást a Szegedi Tudományegyetem mindenkori Adatvédelmi Szabályzata tartalmazza, amely elérhető az alábbi linken keresztül: https://u-szeged.hu/szabalyzatok.

15. Felek a jelen szerződésből eredő esetleges jogvitáikat elsősorban békésen, tárgyalásos úton kötött egyezséggel kötelesek rendezni.

16. Szerződő felek jelen szerződést, mint akaratukkal mindenben megegyezőt írják alá.

A szerződés 3 példányban készült melyből, 1 példányt a megbízott átvett. 
Megbízó kijelenti, hogy humánerőforrás-gazdálkodási szempontból a tevékenység ellátásra átmenetileg nem áll rendelkezésre megfelelő munkavállalói kapacitás.

A szervezeti egység jóváhagyott személyi tervében tervezésre került a fedezet a személyt / az összeget tekintve: IGEN/ NEM (Megfelelő részt kérjük aláhúzni!)  
Pályázati finanszírozás vagy céltámogatás terhére: IGEN/ NEM (Megfelelő részt kérjük aláhúzni!)
Szeged, 20……. év……………………… hó………nap

……………………………..
név:
pénzügyi ellenjegyző
Szeged, 20... év ………..hó ……………nap


………………………………		…………………………………	…………………………
név, beosztás:				név, beosztás: 				név, beosztás:
megbízó[footnoteRef:1]				kötelezettségvállaló2			megbízott [1:  munkaviszony létrehozására jogosult munkáltatói jogkör gyakorló
2amennyiben a megbízó a témaszám felett nem rendelkezik kizárólagos kötelezettségvállalási joggal
] 
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MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS MELLÉKLET
Állományon kívüli magánszemély óraadói, oktatói, oktatási tevékenységének végzésére

Nyilatkozatok az önálló tevékenységből származó jövedelem elszámolásához,
valamint letiltásról

 [footnoteRef:2]Az önálló tevékenységből származó bevétellel szemben a jövedelem megállapításához [2:   A MEGFELELŐT KÉRJÜK BEJELÖLNI ] 

· a tételes költség érvényesítését kérem1 :   igen         nem  
· a költség forint összegét az elszámoló táblán kell jelölni (feltüntetett költség nem lehet több mint a bevétel 50 százaléka.
A 10 százalékos költséghányad, vagy a tételes költségelszámolás szerinti költség elszámolását Önnek az adóévben valamennyi önálló tevékenységből származó bevételére – az önálló tevékenységre tekintettel kapott költségtérítést is beleértve – azonosan kell alkalmaznia. Amennyiben a nyilatkozatot nem teszi meg a kifizető az önálló tevékenység esetén automatikusan a 10 százalékos költséghányadot alkalmazza, azaz a bevétel 90 százalékát tekinti az adóelőleg megállapítása során jövedelemnek.

Figyelmeztetés: 
Ha Ön tételes igazolással elszámolható költség levonását kéri, és a nyilatkozat alapján levont költség meghaladja az adóbevallásban utóbb elszámolt, ténylegesen igazolt költséget, akkor a nyilatkozat szerinti költség 5 százalékát meghaladó költség-különbözet után 39 százalék, továbbá ha emiatt az adóbevallás alapján 10 ezer forintot meghaladó befizetési különbözet is mutatkozik, a befizetési különbözet után 12 százalék különbözeti‑bírságot is kell fizetni.

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy végrehajtható határozat alapján tartozásom1: 
 NINCS
 VAN (határozat másolatban történő csatolása kötelező)

Szeged, 20... év ……………… hó ….. nap

	…………………………..
                                                                                 	 név:
                                                                                  	megbízott
16.97. Megbízási szerződések – Állományon kívüli magánszemély óraadói, oktatói, oktatási tevékenységének végzésére 
Hatály: 2025.12.15-től

HR referens neve: …………………………… aláírása:………………………………..…….

SZEGEDI TUDOMÁNYEGYETEM 												Ikt.sz.:

KÖLTSÉGELSZÁMOLÓ RÉSZÉRE
ÓRADÍJ ELSZÁMOLÁS
20..... év …………………… hónap

A szak/tanfolyam megnevezése: ………………………………………….……… képzés …………………………………. tantárgy ……………….. Kar
Pénzügyi keret: ………………………………… önálló egység, munkahely ……………………………………….. témaszám 
Név: ………………………………………………………. adóazonosító jel: ……………………………………………

	Órák /előadás, szeminárium/
	Bruttó megbízási díj
Ft
	Megbízási díjból ….Ft
költség levonását kérem
(de legfeljebb a bevétel      50 % - a)
	Megbízott aláírása

	száma
	díj/Ft/óra
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



Szeged, 20.... …………………………………………

Kitöltötte és az előadások megtartását igazolja:					P.H.	A kifizetést elrendeli:
……………………………………………………..									……….……………………………..
név:															név, beosztás:
teljesítés igazolására jogosult     						   					megbízó/kötelezettség vállaló
(szerződés 8. pont)

HR referens neve: …………………………… aláírása:………………………………..…….

SZEGEDI TUDOMÁNYEGYETEM 												Ikt.sz.:

KÖLTSÉGELSZÁMOLÓ RÉSZÉRE
VIZSGADÍJ, EGYÉB OKTATÁSI FELADAT ELSZÁMOLÁS
20.... év …………………… hónap

A szak/tanfolyam megnevezése: ………………………………………….……… képzés …………………………………. tantárgy ……………….. Kar
Pénzügyi keret: ………………………………… önálló egység, munkahely ……………………………………….. témaszám 
Név: ………………………………………………………. adóazonosító jel: ……………………………………………

	Vizsgák / egyéb oktatási feladat
	Bruttó megbízási díj
Ft
	Megbízási díjból ….Ft
költség levonását kérem
(de legfeljebb a bevétel       50 % - a)
	Megbízott aláírása

	száma
	díja/Ft/fő vagy egység
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



Szeged, 20.... …………………………………………
         
Kitöltötte és a feladat ellátását igazolja: 				P.H.	A kifizetést elrendeli:
					
……………………………………………………..							……….……………………………..
név, beosztás:												név, beosztás:
teljesítés igazolására jogosult     									megbízó/kötelezettség vállaló
(szerződés 8. pont)

HR referens neve: …………………………… aláírása:………………………………..…….

SZEGEDI TUDOMÁNYEGYETEM												Iktsz:


Vizsgadíj, egyéb oktatási feladat elszámolás
20..... év ………………………. hónap

A szak/tanfolyam megnevezése: ………………………………………….……… képzés …………………………………. tantárgy ……………….. Kar 

Pénzügyi keret: ……………………………………………. önálló egység, munkahely ……………………….. témaszám 

	Név
	Adóazonosító jel
	Vizsgák / egyéb oktatási feladat
	Bruttó
(megbízási díj Ft)

	
	
	száma
	díja/Ft/fő vagy egység
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Összesen: 
	
	
	
	



Szeged, 20... ………………………………
        
Kitöltötte és a feladat ellátását igazolja:					P.H.	A kifizetést elrendeli:
				
……………………………………………………..								……….……………………………..
név, beosztás:													név, beosztás:
teljesítés igazolására jogosult     								   		megbízó/kötelezettség vállaló
(szerződés 8. pont)

HR referens neve: …………………………… aláírása:………………………………..…….

SZEGEDI TUDOMÁNYEGYETEM												Iktsz:
Óradíj elszámolás
20..... év ………………………. hónap

A szak/tanfolyam megnevezése: ………………………………………….……… képzés …………………………………. tantárgy ……………….. Kar

Pénzügyi keret: ……………………………………………. önálló egység, munkahely ……………………….. témaszám 

	Név
	Adóazonosító jel
	Órák /előadás, szeminárium/
	Bruttó
(megbízási díj Ft)

	
	
	száma
	díja/Ft/óra
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Összesen: 
	
	
	
	



Szeged, 20.... ………………………………

 Kitöltötte és az előadások megtartását igazolja:					P.H.	A kifizetést elrendeli:

……………………………………………………..									……….……………………………..
név, beosztás:														név, beosztás:
teljesítés igazolására jogosult     									   		megbízó/kötelezettség vállaló
(szerződés 8. pont)

