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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1.

Képzés megnevezése

Német nyelv — a hivatali, oktatasi kommunikacioban
(A1-A2, ujrakezdé szint)

1.2.

A képzés célja

A SZTE folyamatosan novekvd nemzetkoziesitése nyelvi,
kommunikécios és interkulturdlis kihivasok elé allitja mind az
oktatast segitd, mind pedig az oktatd személyzetet.

Képzési programunk céljai:

- a nemzetkozi felsdoktatasi kornyezetben torténé hatékony
kommunikécio fejlesztése kommunikéacios helyzetgyakorlatok
alkalmazasaval,

- a hivatalos levelezés, e-mail-ezés nyelvi sajatossagainak
elsajatitasa, beszamolok szerkesztése €s irasa,

- prezentaciok, eléadasok elkészitése €s bemutatasa, német nyelvii
telefonos ~ kommunikacio ~ szokincsének ~ és  kulturalis
sajatossagainak elsajatitasa,

- a targyaloképesség fejlesztése parbeszédes, szerepjatékos
helyzetekben, az egyetemi adminisztraciot segitd szaknyelv
megismerése, az lzleti életben hasznalatos irasos és beszédbeli
kommunikécios formak egyéni igényekhez szabott adaptaldsa a
mindennapi miikodésben.

Tovabbi cél a megnovekedett szamu kiilfoldi hallgatokkal
kapcsolatos interkulturalis kihivadsok eredményesebb kezelése és a
kiilfoldi tarsintézményekkel, partnerekkel torténd hatékonyabb
kapcsolattartas  eldsegitése. Mindezek megvalositdsira a
résztvevok  valtozatos  tevékenységben  gyakorolhatjak a
problémamegoldast, a vitas kérdések megoldasat, az onkifejezést,
véleményalkotast, elemzést, beszdmoldk elkészitését, 0Onalld
eléadéds/prezentacid megtartasat.

1.3.

A képzés célcsoportja

SZTE-vel munkaviszonyban all6 oktatok, funkcionalis
munkatarsak, egyéb hivatali igyintézok

2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

2.1.

Nyelvtani ismeretek, kompetenciak és szokincskészlet:

- A1-A2 szintli német nyelvtani szabalyok ismerete,

- kiejtés gyakorlasa,

- nyelvi struktirak atalakitdsanak szabalyai,

- szofajismeret,
- szotarhasznalat,
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- mondatszerkesztési és nyelvhelyességi készségek.

A megfelel6 szokincstar kommunikécios helyzetben valo eléhivasanak képessége,
valasztékos hasznalata mind az irasos, mind a szobeli kozlésekben.

2.2.

Szovegértési és szovegalkotasi kompetenciak:
- autentikus, altalanos, hétk6znapi témaju német olvasott szoveg megértése,

- egyszerl (A1-A2 szintll) szovegek értelmezése, megadott szempontok szerinti
feldolgozasa,

- szovegek, parbeszédek megértése,

- elore megadott kérdésekre valaszok megfogalmazasa

- szovegalkotas irdsban megadott szempontok szerint,

- altalanos (hétkoznapi) témaju magyar szoveg informacidinak kozvetitése a német
nyelvtani szabalyoknak megfelelden.

2.3.

Szobeli kommunikécios nyelvi kompetencidk:
- német kiejtés gyakorlasa, elmélyitése
- mindennapi (hétkdznapi) kommunikacids helyzetekben szobeli tartalmak megértése,
lényeg kisziirése,
- bemutatkozas, kapcsolatteremtés, tarsalgas €s informaciocsere,

- rovid 6nall6 szovegalkotds (pl. parbeszéd) szoban, beszélgetés, reflektiv, receptiv és
produktiv készségek egyiittes alkalmazésa,

- koznapi kommunikécids helyzetekben a nyelvi elemek €s funkciok tudatos hasznalata.

2.4.

Tanuldsmddszertani, személyes kompetenciak:
-szotarhasznalat,

- mind az irasos, mind a szobeli készségek fejlesztésére alkalmazott €s altaldnosan
hasznalt feladattipusok rutinos hasznalata,

- 0nallo nyelvelsajatitasi technikak terén rutinos eligazodas,
- torekszik mindezek ligyes és modszeres hasznalatara,
- 0nképzés képességének fejlodése.

2.5.

Digitalis kompetenciak:
- interneten fellelhetd (pl. Youtube, oktatési oldalak) tanulasi modszerek 6nallo
felkutatasa, és alkalmazasa.

3. A képzésbe valo bekapcsolodas feltételei

3.1.

Részvétel kovetésének | A képzésben részt vevd altal alairt jelenléti iv és/vagy a képzésben
modja résztvevOvel elektronikus uton folytatott felkészitést, ellendrzést
igazold dokumentum és haladési naplé.

3.2.

Megengedett hianyzas | A kontaktorak 20 %-a.

Sk

Egyé¢b feltételek Szintfelmérd teszten valo részvétel.

A képzésben valo részvétel feltétele, hogy a résztvevo
rendelkezzen az alabbi tankonyv csaladdal:
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— Sandra Evans, Angela Pude, Franz Specht (Hrsg.): Menschen
Al.l

— Kursbuch. Deutsch als Fremdsprache. Hueber Verlag: 2018.
ISBN 978-3-19-361901-3

— Sandra Evans, Angela Pude, Franz Specht (Hrsg.): Menschen
Al.1. Arbeitsbuch mit Audio-CD. Deutsch als Fremdsprache.
Hueber Verlag: 2018. ISBN 978-3-19-311901-8

4. Tervezett képzési ido

4.1. | Osszes 6raszam 24

5. A képzés formajanak meghatarozasa

5.1. | A képzés formaja kontaktoras csoportos képzés

6. Képzési egységek

A Kképzési egységek megnevezése

6.1 Udvozlési formak, bemutatkozas; alapvetd igék ragozasa, kérdémondatok 1.
(BegriiBung, Befinden; Konjugation grundlegender Verben, Fragesétze 1.)

6.2. Személyek leirasa, tulajdonsagok, szakmak bemutatasa; fonevek, melléknevek
(Angaben zur Person, Charakterziige, Berufe; Substantive, Adjektive)

6.3. Csaladtagok bemutatdsa; névmasok
(Familie vorstellen; Pronomen)

6.4. Bevasarlas, butorzat; fonevek 2.
(Einkaufen, Mdbel; Substantive 2.)

6.5. Targyak, eszk6zok a munkahelyiinkon; kérdémondatok 2.
(Gegenstinde, Produkte im Beruf; Fragesatze 2.)

6.6. Iroda és technika, IT, telefonos beszélgetések, email.
Ismétlés, felkésziilés az irasbeli €és szobeli vizsgara, egy probateszt segitségével.

(Biiro und Technik, IT; Telefongespriche, Email. Wiederholung, Vorbereitung auf die
Priifung, Probetest.)

6.1. Képzési egység

6.1.1. | Megnevezése Udvéozlési formak, bemutatkozis; alapveté igék ragozasa,
kérdémondatok 1.

(BegriiBung, Befinden; Konjugation grundlegender Verben,
Fragesitze 1.)
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6.1.2. | Célja A képzési egység célja, hogy a résztvevok a 3.3. pontban feltiintetett
tankonyvcsalad hasznalatdn keresztiil elsajatitsak az alabbiakat:
Udvozlési formak, bemutatkozas.
Tovabbi cél az alapvetd igék ragozasa, kérddmondatok begyakorlasa.
6.1.3. | Tartalma e iidvozlési/elkoszonési formdk a napszaktol és személyes
ismeretség alapjan
e masok hogylétérdl érdeklddés, sajat hogylétiink
e bemutatkozas (sajat személy, masik személy)
e alapvetd igék (sein, haben, gehen, heiflen, vorstellen) ragozasa,
gyakorlasa, esetleges ismétlése, rogzitése,
e alapvetd kérdomondatok
6.1.4. | Terjedelme 4 ora
6.1.5. | Alkalmazott Az el6adas, a magyarazat és a tanbeszélgetés modszerét alkalmazza
képzési modszer, az oktato:
munkaforma e frontalis munka kapcsan jegyzetelés,
e példak alapjan par- és csoportmunka, (szituaciok, rovid, egyszerii
helyzetgyakorlatok),
o interaktiv feladatok elkészitése és kozos ellendrzése (par- vagy
csoportmunkaban, frontalis modszerrel)
o felmeriild kérdésekre valaszadas,
6.1.6. | Kontaktoratol -
eltéré6 munkaforma
alkalmazasa
esetén, haaza
képzés draszamaba
beszamithato, a
beszamithato
Oraszam
6.1.7. | Aképzési egység
elvégzéserol szolo | A képzési egység elvégzeésérdl a résztvevd nem kap kiilon igazolast. A
igazolas képzés egészének eredményes teljesitése utan a képzésben résztvevok
kiadasanak tanusitvanyt kapnak.
feltetelet
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6.2.1. | Megnevezése Személyek leirasa, tulajdonsagok, szakmak bemutatasa; fonevek,
melléknevek
(Angaben zur Person, Charakterziige, Berufe; Substantive,
Adjektive)

6.2.2. | Célja A képzési egység célja, hogy a résztvevok a 3.3. pontban részletezett
tankonyvcsalad segitségével elsajatitsak az aldbbiakat: Személyek
leirasa, tulajdonsagok, szakmék bemutatésa.

Tovabbi cél a fénevek és melléknevek ragozasa.

6.2.3. | Tartalma e személyek leirasa,

e emberi tulajdonsagok bemutatasa, jellemzése,

e szakmak bemutatasa (sajat, illetve a képzésben résztvevok
kornyezetének, mindennapjaiba eléfordulod szakmak
prezentalasa, gyakorlasa),

e szakmadk egy hallott szoveg alapjan,

e fOnevek, melléknevek,

szOtarazas (nyomtatott, online: duden.de)

6.2.4. | Terjedelme 4 ora

6.2.5. | Alkalmazott Az el6adas, a magyarazat és a tanbeszélgetés modszerét alkalmazza

képzési maodszer, az oktato:
munkaforma e frontalis munka kapcséan jegyzetelés,

e példak alapjan par- és csoportmunka, (szituaciok, rovid, egyszerti
helyzetgyakorlatok),

e interaktiv feladatok elkészitése és kozos ellenérzése (par- vagy
csoportmunkaban, frontalis modszerrel)

o felmeriild kérdésekre valaszadas

6.2.6. | Kontaktoratol -

eltéré munkaforma
alkalmazasa
esetén, haaz a
képzés draszamaba
beszamithato, a
beszamithato
oraszam
6.2.7. | Aképzési egység
elvégzeserol szolo | A képzési egység elvégzeésérdl a résztvevd nem kap kiilon igazolast. A
igazolas képzés egészének eredményes teljesitése utan a képzésben résztvevok
kiadasanak tanusitvanyt kapnak.
feltételei
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6.3.1. | Megnevezése Csaladtagok bemutatasa; névmasok
(Familie vorstellen; Pronomen)

6.3.2. | Célja A képzési egység célja, hogy a résztvevok a 3.3. pontban részletezett
tankonyvcsalad segitségével elsajatitsdk az alabbiakat: csaladtagok
bemutatasa egy fiktiv csalad alapjan.

Tovabbi cél a névmasok megismerése, begyakorlasa.
6.3.3. | Tartalma e a csalad, csaladtagok, relaciok bemutatasa egy fiktiv csalad
alapjan (szovegértés egy adott autentikus szoveg alapjan)
e anémet nyelv névmadsainak megismerése, gyakorlasa.
6.3.4. | Terjedelme 4 6ra
6.3.5. | Alkalmazott Az elGadas, a magyarazat és a tanbeszélgetés modszerét alkalmazza
képzési maodszer, az oktato:
munkaforma e frontalis munka kapcséan jegyzetelés,
e példak alapjan par- és csoportmunka, (szituaciok, rovid, egyszeri
helyzetgyakorlatok),
e interaktiv feladatok elkészitése és kozos ellendrzése (par- vagy
csoportmunkaban, frontalis modszerrel)
o felmertiild kérdésekre valaszadas
6.3.6. | Kontaktoratol -
eltér6 munkaforma
alkalmazasa
esetén, haaza
képzés oraszamaba
beszamithato, a
beszamithato
Oraszam
6.3.7. | A képzési egység
elvégzeserol szolo | A képzési egység elvégzeésérdl a résztvevd nem kap kiilon igazolast. A
igazolas képzés egészének eredményes teljesitése utan a képzésben résztvevok
kiadasanak tanusitvanyt kapnak.
feltételei

6.4. Képzési egység

6.4.1. | Megnevezése Bevasarlas, butorzat; szamok, fonevek 2.
(Einkaufen, Mobel; Zahlen, Substantive 2.)
6.4.2. | Célja A képzési egység célja, hogy a résztvevok a 3.3 pontban részletezett

tankonyvcsalad segitségével elsajatitsdk az aldbbiakat: bevasarlas,
butorzat; szamok, fonevek 2.
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Tovabbi cél a fonevek ragozasanak, tobbes szamanak megismerése,
begyakorlasa.

6.4.3. | Tartalma e mindennapi bevasarlasok: élelmiszerek, gylimolcs, zoldség, piac
(alapveto ¢€lelmiszerek megnevezése),
e Dbevasarlasi lista készitése - parmunkaban k6zos megbeszElés a
kérdések alapjan,
e cgy ,idedlis”, 4lomlakds berendezése, butorok: sematikus
berendezés elkészitése,
e gy német nyelvii online butordruhdz egyes elemeinek
csoportmunkaban megbeszélése,
e Ujabb fonevek ragozdsidnak, tobbes szamanak megismerése,
begyakorlasa
6.4.4. | Terjedelme 4 6ra
6.4.5. | Alkalmazott Az elbadas, a magyarazat és a tanbeszélgetés modszerét alkalmazza
képzési modszer, az oktato:
munkaforma e frontalis munka kapcsan jegyzetelés,
e példak alapjan par- és csoportmunka, (szituaciok, rovid, egyszeri
helyzetgyakorlatok),
e interaktiv feladatok elkészitése €és kozos ellendrzése (par- vagy
csoportmunkaban, frontalis modszerrel)
e felmeriild kérdésekre valaszadas
6.4.6. | Kontaktoratol -
eltér6 munkaforma
alkalmazasa
esetén, haaza
képzés oraszamaba
beszamithato, a
beszamithato
oraszam
6.4.7. | Aképzési egység
elvégzesérol szolo | A képzési egység elvégzésérol a résztvevo nem kap kiilon igazolast. A
igazolas képzés egészének eredményes teljesitése utan a képzésben résztvevok
kiadasanak tanusitvanyt kapnak.
feltételei

6.5. Képzési egység

6.5.1.

Megnevezése

Targyak, eszkozok a munkahelyiinkon; szamok

kérdomondatok 2.

(Gegenstinde, Produkte im Beruf; Zahlen, Fragesitze 2.)

ismétlése,
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6.5.2. | Célja A képzési egység célja, a résztvevok a 3.3. pontban részletezett
tankonyvcsalad segitségével elsajatitsak az aldbbiakat: targyak,
eszk6z0k a munkahelyeken.

Tovabbi cél tovabbi kérddmondatok megismerése, begyakorlasa.

6.5.3. | Tartalma e milyen targyak, eszkdzok vesznek koriil a munkahelylink6n?

e  eszkoOzok, butorzat leirasa az adott eldadodi teremben,
e szamok ismétlése: hany darabot latunk?
e cgy német nyelvii online irodabutorhaz egyes elemeinek
csoportmunkaban megbeszélése,
e tovabbi kérddmondatok begyakorlasa
6.5.4. | Terjedelme 4 6ra
6.5.5. | Alkalmazott Az elbadas, a magyarazat és a tanbeszélgetés modszerét alkalmazza
képzési modszer, az oktato:
munkaforma e frontalis munka kapcsan jegyzetelés,
e példak alapjan par- és csoportmunka, (szituaciok, rovid, egyszeri
helyzetgyakorlatok),
e interaktiv feladatok elkészitése és kozos ellendrzése (par- vagy
csoportmunkaban, frontalis modszerrel)
o felmertiild kérdésekre valaszadas
6.5.6. | Kontaktoratol -
eltéré munkaforma
alkalmazasa
esetén, haaza
képzés oraszamaba
beszamithato, a
beszamithato
Oraszam
6.5.7. | A képzési egység
elvégzeserol szolo | A képzési egység elvégzeésérdl a résztvevd nem kap kiilon igazolast. A
igazolés képzés egészének eredményes teljesitése utan a képzésben résztvevok
kiadasanak tanusitvanyt kapnak.
feltételei

6.6. Képzési egység

6.6.1. | Megnevezése Iroda és technika, IT, telefonos beszélgetések, email.
(Biiro und Technik, IT; Telefongespriche, Email. Wiederholung,
Vorbereitung auf die Priifung, Probetest.)

6.6.2. | Célja A képzési egység célja, hogy a résztvevok a 3.3. pontban részletezett
tankonyvcsalad segitségével elsajatitsak az alabbiakat:
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- alkalmazott munka az irodaban/munkahelyen: telefonos beszélgetések,
e-mailek.
Tovabbi cél a hat képzési egységben atvett anyagok atismétlése, valamint
felkésziilés az irasbeli és szobeli vizsgara, egy probateszt segitségével.
6.6.3. | Tartalma o telefonbeszélgetési stratégiak: hallas utani szovegértés. Globalis,
szelektiv hallasi stratégiak,
e paros munka: telefonbeszélgetés szimulalasa (megadott szempontok
alapjan),
e email szovegértés alapjan,
e sajat email megirdsa megadott szempontok (kérdések) alapjan,
e a hat képzési egység ismétlése, felkésziilés az irasbeli és szobeli
vizsgara, egy probateszt segitségével.
6.6.4. | Terjedelme 4 6ra
6.6.5. | Alkalmazott Az elbadés, a magyarazat és a tanbeszélgetés modszerét alkalmazza az
képzési oktato:
modszer, e frontalis munka kapcsan jegyzetelés,
munkaforma 11 S PP .
e példak alapjan par- és csoportmunka, (szitudciok, rovid, egyszerii
helyzetgyakorlatok),
e interaktiv feladatok elkészitése és kozos ellendrzése (par- vagy
csoportmunkaban, frontalis modszerrel)
felmertil6 kérdeésekre valaszadas
6.6.6. | Kontaktoratol -
eltérd
munkaforma
alkalmazasa
esetén, haaza
képzés
6raszamaba
beszamithato, a
beszamithato
oraszam
6.6.7. | Aképzési
egysé . . y .
gysee A képzési egység elvégzésérol a résztvevd nem kap kiilon igazolast. A
elvégzésérol L Loy . o . . . .
e . képzés egészének eredményes teljesitése utan a képzésben résztvevok
OO tantsitvanyt kapnak
kiadéasanak pnak.
feltetelet
7. Csoportlétszam
7.1. Maximalis csoportlétszam (f6) 12 6
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8. A teljesitmény értékelési rendszere, valamint a képzés elvégzésérol szolo
igazolas kiadasanak feltételei

A teljesitmény értékelési rendszere:

A képzés sikeres teljesitése a megengedett hidnyzas mértékét nem meghalad6 tavolléthez,
valamint a zaréteszt min. 60 %-o0s, *megfelelt” mindsitési teljesitése.

Az irasbeli teszt kiértékelése az alabbiak szerint torténik:
60%-to01 — Megfelelt
0 — 59% — Nem felelt meg.

A szobeli teszt értékelése az alabbiak szerint torténik:
60%-to01 — Megfelelt
0 — 59% — Nem felelt meg.

A képzés elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltételei:

A képzést sikeresen teljesitok a Szegedi Tudomanyegyetemtdl a felndttképzeésrol szolo 2013. évi
LXXVIIL torvény 2/A. § (1) alapjan, a felndttképzési tevékenység folytatdsara vonatkozod
B/2020/000676 nyilvantartasi szammal ellatott magyar-német kétnyelvii tantisitvanyt kapnak. A
kiallitott tanusitvany 6nallé munkakor betdltésére, képesitd vizsgara nem jogosit.

A tanusitvany kiadasanak feltételei: a hianyzds mértéke nem Iépte tul a maximalisan
megengedhetd mértéket, valamint a képzést zaro tesztek eredménye (irdsbeli €s szdbeli teszt esetén
iS) legalabb 60%, mindsitése 'Megfelelt’.

Sikertelen zar6 teszt esetén vagy ha a résztvevd neki fel nem rohat6é okbol nem tudott jelen lenni
az els6 alkalmon, egy alkalommal lehet potolni a Képz6 intézmény altal el6zetesen meghatarozott
idépontban.

9. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek,
valamint a képzéshez kapcsolodo egyéb specialis feltételek és ezek
biztositasanak modja

Személyi feltételek és biztositasuknak modja:

A megfeleld végzettséggel rendelkezd oktatot felkéréssel, valamint az adott képzési
iddintervallumra megkdtott megbizdsi  szerzédéssel, vagy vallalkozasi szerzddéssel
foglalkoztatjuk.

A szakmai vezetét a 11/2020. (II.7.) Kormdanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen
foglalkoztatjuk.

10



UNIVERSITAS SCIENTIA EB?%W&EHANVEGVETEM
FELNOTTKEPZESI KOZPONT

Feln6ttképz6 nyilvantartasi szam (bejelentés alapjan): B/2020/0006

76

Targyi feltételek és biztositasuknak modja:

Az SZTE tulajdondban 1évo tantermek ¢és szamitogéptermek rendelkeznek a sziikséges targyi
feltételekkel, igy a targyi feltételek biztositasa ennek megfelelden sajat tulajdonu tantermekkel és
eszkozokkel torténik. A biztositott tanterem ¢és mellékhelyiségek a képzésnek helyszint ado
épiileten beliil megtalalhatok.

Az intézmény teriiletén talalhat6 az adminisztracios iroda és ligyfélszolgalati helyiség is.

Egyéb specialis feltételek és biztositasuknak modja:

Kelt: Szeged, 2024.12.06.

Dr. D6bor Andras
a szakmai vezet6 alairasa
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