MUNKAKORI PALYAZAT
MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: szamviteli referens

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudoméanyegyetem
Gazdasagi Fdigazgatosag
Szamviteli Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Tacsi I1diké gazdasagi foigazgatod
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B
Munkakor betolthetoségének tervezett idépontja: 2024. december 2.
Jogviszony idotartama: hatarozatlan ideju foglalkoztatas
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

o szamviteli feladatok teljes kort ellatasa, fokonyvi szdmlakra konyvelt tételek és az

analitikus konyvelések egyeztetése

e részt vesz az idoszaki zarasok, beszamolok elokészitésében, rendszeres és eseti

adatszolgaltatasok teljesitésében, konyvvizsgalatban

e szamviteli jogszabalyok valtozasanak folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazéasa

a napi munka soran

ELVARASOK

- legalabb szakiranyu kozépfoku végzettség (kdzgazdasagi, pénziigy-szamviteli)
- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

Elvart kompetenciak:

e 0nallosag, rugalmassag, jo problémamegoldo képesség
e pontos, alapos, koriiltekintd munkavégzés

o feleldsségtudat, megbizhatosag

o terhelhetOség

e kivalo kommunikacios készség

Egyéb feltételek a munkakor betdltéséhez: gazdasagi végzettség hidnya kizaro ok

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

e szamvitel terliletén szerzett felsdfokt gazdasagi végzettség

o mérlegképes kdnyveldi végzettség;
¢ hasonldo munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat



A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Miikodési
Rendjében ¢és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében rogzitett
feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai dnéletrajzot,

- bérigény megjelolése

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEését tanusitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

- a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolésara, hogy biintetlen elééletii, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbirdlasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozzajarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazoé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezelés¢hez hozzdjarul,
anyagat a vonatkozd jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 25.

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus uton a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail
cimre. A palyazaton kérjiik feltlintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositészamot:
4-144/2024.

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utan, az eldzetes sziirést kovetden a jelentkezdket a palyazatban
megadott elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2024. november 30.
Kozzététel helye és ideje: 2024. oktober 29.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Técsi 11diko s.k.
foigazgatd



