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PREAMBULUM

Szerz6dd Felek rogzitik, hogy Megrendel6 a jelen szerzodésben foglalt feladatok
megvalOsitisaban Villalkozoval kivan egyiittmiikédni.

Megrendelé mint Véllalkozo 100%-os tulajdonosa kijelenti, hogy Véllalkozé felett belsd
szervezeti egységeihez hasonloan teljes iranyitasi €s ellendrzési jogot gyakorol, stratégiai céljai
meghatirozasaban dontd befolyassal bir, a Vallalkozo jogi személyben sem kozvetlen, sem
kozvetett magantulajdon nincs, tovabba Vallalkozo éves netto arbevételének tébb mint 80%-a
a Megrendeldvel kotott vagy kotendo szerzodés(ek)bdl fog szarmazni, igy az a Kbt. 5. § (1) bek
d) pontja szerinti in-house szervezetnek mindsiil.

Felek rogzitik, hogy Vaéllalkozé jelen keretszerzodés szerinti feladat ellatasat a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés h) pontja alapjan in house
jelleggel kivanja biztositani.

1. Szerzodés targva:

1.1. A szerzddés targya az 1. és 2. sz. mellékletben meghatdrozott kiilonféle takaritasi
szolgéaltatasok - a tovabbiakban szolgaltatas - teljesitése.

Megrendelé megrendeli, Vallalkoz6 elvallalja a Megrendel6 telephelyein a teljes kori takaritasi
munkalatok (napi, heti, havi, féléves és alkalmankénti) elvégzését. A takarftando teriiletek
részletes listajat a szerzodés Mellékletében talalhato tdblazatok tartalmazzak.

1.2.  Jelen szerz6dés az 1. és 2. szamu melléklet szerint meghatarozott szolgaltatasok teljes
korére kiterjed.

A Szolgaltatis magaban foglalja a jelen szerzodés 2. szaml mellékletében részletesen
szabalyozott takaritasi munkak folyamatos elvégzését (miszaki leirés), valamint a takaritashoz
sziikséges személyi és targyi feltételek folyamatos biztositdsat, az eldirt feltételek és
takaritastechnoldgiai el6irasok szerint.



1.3. A Vallalkozd jelen szerz6dés alairasaval a szolgaltatasnak a szerzédésben rogzitettek
szerinti mindségben torténd teljesitését vallalja, kiilonds figyelemmel a Megrendeld
mitkodésével osszefiiggd kiemelt higiénés kovetelmények betartasara. Vallalkozo a szerzodés
idétartama alatt biztositja a folyamatos munkavégzést, betegség, szabadsag, vagy egy¢b
személyzeti probléma esetén is, gondoskodik a megfeleld helyettesitésrol.

2. Vallalkozo feladatai, kitelezettsége:

2.1. A takaritasi szolgaltatds, az elvégzendd feladatok részletes teriiletének és az eldirt
gyakorisaganak leirasat és részletezését a jelen szerzddés 1. és 2. sz. melléklete tartalmazza,
beleértve a jarvanyiigyi helyzetben adott esetben elrendelt napi fertétlenitést is.

2.2. A szolgéltatast Vallalkozonak az ajanlatdban megadottak szerinti személyi és targyi
feltételek (takaritok, gépek és tisztitéeszkdzok) folyamatos biztositdsaval a részletesen
specifikalt helyszineken kell végeznie.

2.3. A tevékenység végzéséhez sziikséges személyzetet Vallalkozd biztositja és
foglalkoztatja, ezért Vallalkozo koteles a szerzodés hatalyba Iépésétol szamitott 15 napon beliil
bemutatni az 4ltala foglalkoztatott valamennyi munkavallal6ja érvényes munkaszerzodését.

2.4. Viallalkoz6 kételezettsége, hogy a helyi munkaerén feliil, Véllalkozé menedzsmentjébol
1 f6 vezetd beosztasu dolgozo napi személyes jelentlétét biztositsa.

2.5. A tevékenység végzéséhez sziikséges személyzet megbizhatosagaért a Vallalkozo felel.
Vallalkozé koteles minden, jelen szerzOdés teljesitésében részt vevd munkavallaloja
tekintetében hat6sagi erkdlcsi bizonyitvanyt kérésre bemutatni.

2.6. Villalkozd teljes korben felel a dolgoz6i 4ltal a Megrendelének, ill. harmadik
személynek okozott karokért. Vallalkozo éaltal harmadik személynek torténd karokozas esetén
Megrendel6 kdzvetleniil helyt &ll harmadik személy felé, azonban a késébbiek sordn az 6t ért
kart érvényesiti Vallalkoz6 felé.

2.7. Haatakarit6 a rendszeres takaritas soran vészhelyzetet tapasztal, vagy kérokozast fedez
fel (er6szakos rongalas, egyéb illetéktelen beavatkozas), kiteles errdl haladéktalanul értesiteni
Megrendel6 képviseldjét.

2.8. A Villalkozo teljes mértékben felelos az altala igénybe vett alvéllalkozd altal végzett
munka mindségi elvégzéséért, tovabba a jelen szerzddés idevonatkozd eldirdsainak
megtartdsaért. Vallalkozé az alvéllalkozd tevékenységéért is ugy felel, mintha azt maga
teljesitette volna.

2.9. A Megrendel6 tajékoztatja Vallalkozét a takaritand6 teriileten érvényben lévo
rendészeti, munkavédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi €s higiénés elbirasokrol, amelyek
betartdsa Vallalkozo szdmara kotelez6. A szerzddés hatdlyba 1épését kovetden Megrendeld
ezen szabalyzatokat Vallalkozo rendelkezésére bocsatja.

2.10. Villalkozé biztositja, hogy a takaritd személyek névvel ellatott fényképes kitlizdvel
végzik tevékenységiiket.

2.11. Vallalkoz6 vallalja, hogy a dolgozdk részére a szikséges védofelszereléseket (pl.
gumikesztyl) biztositja.



2.12.  Véllalkoz6 vallalja, hogy a jelen szerz8dés megkdtését kovetd 30 napon beliil bemutatja
Megrendelének az illetékes ANTSZ 4ltal kiadott vegyszertartasi és felhasznalasi engedélyt. A
teljesités teljes ideje alatt az abban foglaltakat kételezben betartja.

2.13. Vallalkozé koételes Osszegylijteni, elszallitani és a Megrendeld A4ltal kialakitott
gyljtohelyen elhelyezni a keletkezett hulladékokat.

2.14. Villalkozé koteles biztositani a kommunélis hulladékok osszeszedéséhez sziikséges
szines zsakokat.

3. Megrendelo feladatai, kitelezettsége:

3.1. Megrendeld biztositja, hogy Vallalkozé alkalmazottja a munka elvégzése céljabdl, a
megjelolt munkaidé alatt, minden takaritandé helyiségbe bejuthasson, ehhez Megrendeld
koteles megadni az egyes épiiletek képviseldinek jegyzékét, elérhetGségét, sziikség esetén az
id6kozbeni valtozasokat.

3.2. Megrendeld véllalja, hogy Vallalkozé takarité személyzete részére téritésmentesen
biztositja az alabbiakat:

a) elektromos energia, hideg-meleg viz (a takaritishoz vizvételi hely, és a szennyezett viz
kiontésére szolgald hely),
b) amennyiben azt az adott épiilet infrastrukturalis lehetéségei megengedik, a

munkavégzéshez sziikséges anyagok, eszk6zok, gépek, tisztitod és fertétlenitszerek tarolasara
alkalmas helyiségek, amelyeket kizar6lag Vallalkozo dolgozoi hasznalhatnak.

c) A szolgiltatas teljesitéséhez sziikséges pipere eszkozoket, ugymint folyékony
szappanokat, kézi fertotlenitoket, toalett papirokat, kézt6rlé papirokat ill. we illatositokat,
tovabba a COVID fertézés miatt esetlegesen elrendelt napi fert6tlenitéshez sziikséges
anyagokat.

4. Fizetési mod, kotbér:

4.1. A Megrendel altal a Szolgaltatasokért fizetend teljes havi dij: netto 49.000.000,-
Ft/hé +27% AFA, azaz brutt6 62.230.000,- Ft/ho.

A Teljes havi dij magaban foglalja az 1. pontban rogzitett szolgaltatis minden elemét, kivéve
az eseti oradijas és egyedi (pl. alpintechnikat igényld) megrendeléseket, melyeket Vallalkozd
Megrendel6 eseti megrendelése alapjan kiilon, a 4. pontban foglaltakkal azonos feltételekkel
szamlazhat le.

4.2. A Megrendel6 a vallalkozasi dijat, az igazolt teljesitést kovetden, havonta egy
alkalommal, szamla ellenében, utdlag, a szamla kézhezvételétél szamitott 30 napon beliil a
Viéllalkozé Raiffeisen Bank Rt. vezetett 12067008-00340105-00100002 bankszdmlaszamra
torténd Aatutalassal fizeti meg a 2013. évi V. torvény Ptk. 6: 130. § (1) és (2) bekezdéseiben
foglaltak szerint.

Megrendeld fizetési késedelme esetén Vallalkozo6 a késedelem idotartamara a Ptk. 6: 155. §-
ban meghatarozott mértékii késedelmi kamatot jogosult érvényesiteni.

4.3. A Vallalkozo a jelen szerzédésben rogzitett kotelezettségek késedelmes, vagy nem
teljesitése esetén az aldbbi mértékd kotbérfizetési kotelezettséggel tartozik Megrendeldnek:

Ha Vallalkozé a munkat a teljesités helyén, az 1. sz. mellékletben rogzitett gyakorisag szerint
nem kezdi meg vagy nem teljes korlien végzi el, ugy késedelmi kotbér fizetésére koteles. A
késedelmi kotbér mértéke alkalmanként €s teljesitési helyenként: netté 10.000,-Ft, mely az 1.



sz. mellékletben rogzitett gyakorisag szerinti kovetkez6 alkalomig értendd, mely utén
Vallalkozé tijra ugyanekkora mértékii késedelmi kétbért koteles fizetni. A kotbér maximalis
mértéke az adott hénapban a havi dij 10%-a. A kotbér akkor is jar, ha a Megrendelének kara
nem mertil fel.

A Véllalkozé nemteljesitése esetén, amennyiben a kitbér mértéke eléri a maximalis mértéket,
vagy Villalkozé 30 naptari napon 4t nem teljesit a szerzoédésben eldirtak szerint, a Megrendeld
jogosult a szerzOdést egyoldali jognyilatkozattal felmondani, ezt kdvetben mar nem a
késedelmi kotbér kertil felszamitasra, hanem a meghiusulasi ktbért fogja érvényesiteni.

Meghiusulasi ktbér: Vallalkozd, amennyiben az el6irt hataridoben nem tudja a szolgaltatast
megkezdeni, a meghiusulassal érintett (hatralévd) idészakra szamitott netté szerzodéses
ellenértékének 20 %-a szerinti meghiusuldsi kotbér megfizetésére koteles. A meghiusulasi
kotbér érvényesitése kizarja a késedelmi kotbér egyidejii érvényesitését. A mar érvényesitett
késedelmi kotbért be kell szamitani a meghiusulasi kotbér Gsszegébe.

Megrendeld a szerzddés teljesitését akkor tekinti meghidsultnak, ha

- a Vallalkozo a teljesitést jogos/méltanyolhatd ok nélkiil megtagadja

- a teljesités kizéarolag a Vallalkozo érdekkorében felmertilt okbdl lehetetlentil el
- a teljesités nélkiil eltelt napok szama eléri a 20 napot.

5. Szavatossag

5.1. Vallalkozé vallalja és ezért szavatossiagot véllal, hogy a teljesités soran fokozott
gondossaggal jar el, tekintettel arra, hogy a takaritasi szolgaltatas késedelmes és/vagy nem
teljesitése Megrendeld szamara siulyos fennakadasokat és karokat okozhat tevékenységének
ellatasdban.

5.2. Amennyiben a teljesités sordn Megrendeld 7.2. pontban rogzitett keépviseldje
hidnyossdgot vagy hibat észlel, észrevételeit szoban, sziikség szerint irasban kozli
Vallalkozoval.

Amennyiben Vallalkozé a Megrendel6 képviseldje altal jelezett hiba, hidnyossag kijavitasat 12
6réan beliil nem kezdi meg, és ismételt felszolitas ellenére sem kezdi meg haladéktalanul a hiba
kijavitasat, Megrendel$ egyrészt kotbér felszamitasara jogosult, masrészt jogosult a munkat
Villalkozd koltségére elvégezni vagy elvégeztetni.

5.3. Egy honapon beliil 10 dokumentalt kétbér-jogosult eset utdn Megrendelé jogosult a
szerz6dést a nem, ill. késedelmes teljesitésre tekintettel rendkiviili felmondassal felmondani.

5.4. Megrendelé jogosult a szerzddést azonnali hatallyal felmondani Vallalkozo sulyos
szerzOdésszegése esetén.

6. Hataly, felmondas:

6.1. Jelen szerz6dés 2021.07.01. napjan lép hatalyba és 2021. december 31. napjaig tarto6
hatarozott idétartamra jon létre.

6.2. A jogszabalyokban és a jelen szerzddésben foglalt kotelezettségek sulyos megsértése
esetén a sérelmet szenvedd fél — kartérités iranti joganak fenntartisa mellett — jogosult a
szerzbdést a masik félhez intézett ajanlott levélben azonnali hatallyal felmondani. A felmondas,
illetve elallas a masik félhez intézett tértivevényes ajanlott levél utjan gyakorolhatd.



6.3.  Abban az esetben, ha a Vallalkozétdl a tevékenységi engedélyét visszavonjék, vagy nem
kap 1j engedélyt, igy Megrendel6 jogosult a jelen szerzédést azonnali hatélyt, indokoléssal
ellatott irdsbeli felmondassal megsziintetni.

6.4.  Amennyiben Villalkozé a szerzédéskotéskor nem rendelkezik altaldnos felel6sség-
biztositasi kétvénnyel, legaldbb 200 millié Ft/év és 40 millio Ft/eset értékii tevékenységi
felelésségbiztositdsi szerz6déssel, tovabba nem adja 4t a vonatkozé feleldsségbiztositasi
kétvény, valamint az utolsé befizetésrdl sz6l6 1gazolds maésolati példanyat, Megrendelé ezt
olyan kériilménynek tekinti, amely alapjan jogosult a szerz6déstdl elallni.

7. Egyéb feltételek:

7.1.  Minden, a jelen szerzédés keretében a felek altal egymasnak kiild6tt értesitésnek frott
formaban (ajanlott levélben, e-mailben) kell torténnie. Ezen értesitések hatalya a cimzett altali
atvételkor, illetve a neki torténd kézbesitéskor allnak be.

7.2.  Kapcsolattartok:
Megrendel6 részérdl képviseld: Csoti Ferenc — SZTE miiszaki igazgato
e-mail: csoti.ferenc@gmf.u-szeged.hu
Telefon: +36-62-545-427

pﬁ # Qoo AL ot
Vallalkoz6 részérdl képvisel: Terman Tibor — vezérigazgaté SZTE EDIC Zrt. V[ ate!
e-mail: TermanTibor@szte.hu * oo \
Telefon: +3620-339-6469 ‘o

Felek megallapodnak abban, hogy a kapcsolattartasi adatokban bekdvetkezd valtozasok nem
mindsiilnek szerz6désmédositasnak. Az adatvéltozasrol 5 munkanapon beliil kételesek
értesiteni a masik Felet.

7.3.  Jelen szerz6dés mellékletei a szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi az aldbbiak
szerint:

1. Teriletek dsszesits tablazata

2. Miszaki leirs (Elvégzend6 feladat)

3. Biztositasi kotvény maésolata

74. A szerz6d6 felek mentesiilnek a jelen szerzédésbdl fakadé kotelezettségeik nem vagy
részleges teljesitésével kapcsolatos felelésség aldl, ha a nem teljesités ellenallhatatlan erék
kovetkezménye. Ellenallhatatlan erén olyan korilményeket kell érteni, melyek a jelen
szerz6dés alafrasat kovetSen felmeriil, el6relathatatlan és a felek 4ltal elharithatatlan
események kovetkeztében allnak be. Ilyennek tekintendék f6képp, de nem kizarolag a habor,
foldrengés, tizvész, robbanas, 4ltalanos anyag- és lizemanyaghidny. Az ellenallhatatlan er
altal érintett fél koteles a masik felet a vis maior helyzet bekovetkeztérdl illetve megsziintérsl
15 napon beliil értesiteni.

7.5. A Megrendel6 a szerzddés azonnali hatalyi felmondaséara jogosult tovabba, ha
feltigyeleti szervének dontése vagy finanszirozéjanak dontése vagy jogszabélyi rendelkezés
alapjan sorra keriil6 strukturalis atalakitisara tekintettel a szerzédés teljesitése lényeges, jogos
gazdasagi érdekét sértené vagy lehetetlenné tenné.

7.6.  Vallalkozd a jelen szerz6dés alairdsaval kijelenti, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdésére
figyelemmel, az allamhaztartisrol széld torveény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 50. § (1a) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonro6l szold 2011. évi CXCVL
torvény 3. § (1) 1. pontja szerinti 4tlathatd szervezetnek mindsiil.



7.7.  Vallalkozé a jelen szerzédés alairdsaval kijelenti, hogy nem all a kozbeszerzésekrol
7616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 61. és 62. §-aiban foglalt kizérd okok hatalya alatt.

78. A Vallalkozo jelen szerz6dés alairasaval kotelezettséget véllal arra, hogy a szolgaltatas
teljesitése kozben tudomasara jutd személyiségi, jogi, iizleti informaciokat titokként kezeli,
azokat a szerz6dés megsziinése utdn is megorzi.

8./ Jogvitak:
8.1. A jelen szerzddésbol eredd jogvitakat a szerz6dé felek megkisérlik békés titon rendezni.

Amennyiben ez 30 napon belil nem vezet eredményre, a jogvita elddntésére — perértéktol
fiiggben - a felek a Megrendeld székhelye szerinti birosag kizarolagos illetékességét kotik ki.

8.2. A jelen szerzOdésben nem vagy nem kimeritéen szabalyozott kérdések tekintetében a
hatéalyos Kbt. és Ptk. vonatkozd rendelkezései az iranyadok.

Jelen szerzédés 4 eredeti példanyban késziilt, a mellékletek nélkiil 6 szamozott oldalbol 4ll, azt
a Felek — ideértve a szerzédés elvalaszthatatlan részét képezO mellékleteit is — elolvasas €s
értelmezés utan, mint dkaratukkal mindenben megegyezot jovahagyolag irtak ald.

Szeged, (,\)24 3 Y swh O /{ g
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1. Oktatési és igazgaftﬁéﬁs‘i'épﬁletek takaritasa Lszimd melléidet

Allam és Jogtudomanyi Kar

“elefonkozpont-heti 1x

AJTK Tisza Lajos kit, 41. Postapalota 137 hetente kétszer
AJTK Bocskai u. - napi 1038 naponta
AJTK Bocskai u. - heti 2 alk. 2029 hetente kétszer
AJTK Irinyi épiilet - napi 227 naponta
ATTK Zoltan u. épiilet 705 naponta
AJTK Feketesas u.-i épiilet - napi 71 naponta
AJTK Feketesas u-i épiilet - heti 2 alk. 120 hetente kétszer
Bélesészettudomanyi Kar
BTK Egyetem u. 2. 5179 naponta
BTK Pet6fi sgt. 30-34. 2232 naponta
BTK Zoltéan u. épiilet 586 naponta
Informatikai Tanszékesoport
TTIK. Arpad tér Inform. Tanszékesoport 1120 napouta
TTIK Arpad tér Inform. Tanszékesoport 71 hetente kétszer
TTIK Irinyi épiilet - napi 1011 naponta
TTIK Irinyi éptilet-IT1.1épcséhdz 2.emelet-napi 542 naponta
TTIK Irinyi épiilet-magasfoldszint 1.emelet-napi 1319 naponta
Foldrajz-Foldtani Tanszékesoport
TTIK Féldrajz-Féldtani Tanszékcsoport-napi 2700 naponta
I'TIK Foldrajz-Foldtani Tanszélkcsoport-heti 3 alk 1205 hetente hdromszor
Kémiai Tanszékesoport
I'TIK Beéke épiilet 1268 naponta
Gyakorlo Altaldnos Iskola
Gyak. Alt. Iskola — épiilet-napi 4910 naponta
Gyakorlé Gimnézium
Syak. Gimnédzium — épiilet-napi 6391 naponta
Gazdasagtudomanyi Kar
3TK Kalvéria sgt. 1. - napi 1329 naponta
ST Kélvéria sgt. 1. - heti 1 alk. 831 hetente egyszer
3TK Feletesas u. 28. - napi 847 naponta
3TK Felketesas u. 28. - heti 1 alk. 105 hetente egyszer
3artdk Beéla Miivészeti Kar
Tenemtivészeti -éplilet-napi 2143 naponta
szakszervezet (2012.03.01-t6] heti 2 alk.) 129 hetente kétszer 480 YETHy,
7 “
= s
iiszalki Igazgatosdg (S g__%:‘;
Wmai kat.21.2.emelet-napi 490 naponta = ‘I'ITI'[!::]:”. ﬂr':!‘
Gépjarmiiszolgélat 87 naponta 5 @@
) I
61 hetente egyszer A2
1
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T,
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Munkalap

Beszerzési Igazgat6sig

Rémai krt.21. 1. emelet-napi -492 492 naponta

1api 113,76 naponta

Nemzetkbzi és Regionalis Tanulményok intézete &) THi 11 naponta

Tiaa L, Wt & FEQiawT

szamitékozpont

3ZTE Egyetemi Szémitdkdzpont 215 naponta

3ZTE Egyetemi Szamitokozpont (heti 2 alk.) 374 hetente kétszer

3ZTE Egyetemi Szamitokdzpont-sldcsarnok 99 naponta

Sydgyszerésztudomdnyi Kar

3YTK E6tvos u. 6. (kozl.tant.we) 1026 naponta

3YTK Zrinyi u. alagsor heti 2x 234 hetente kétszer

SYTK Klinikai Gyégysz. Int. Szilora u.heti 3x 70 hetente haromszor

ezbgazdasagi Kar _

napi 3919 napenta

-havi 2 alkalom 2523 havonta kétszer

havi 1 alkalom 183 havonta egyszer

¢vente | alkalom 900 évente egyszer

'ZTE ETSZK Szeged, Temesvari krt. 31.

api talkaritas 2021 naponta

eti 1 elkalom 673 hetente egyszer

eti 2 alkalom 1346 hetente kétszer

avonta 1 alkalom 18 havonta egyszer

ZTE AOXK Orvosi Mikrobiolégiai és Immunbioldgiai Int.

1api- 784 641,99 naponta

ZTE AOK Népegészségtani Intézet

1api-F135 472,63 naponta

ogorvostudomanyi Kar

sgorvostudoményi Kar - napi takarités 770 naponta

ZTE-Beszerzési Igazgatdsag .

onvéd téri éptilet - napi takaritds 193 naponta

onvéd téri éptilet - heti 3 alkalom 309 hetente hdromszor

£lalféldi Neurobioldgiai Tudéskdzpont

$1alfs]di Neurobiologiai Tuddskdzpont-napi 380 napenta

$1alfs1di Neurobioldgiai Tuddskdzpont-heti 2x 40 hetente létszer

"TE Gydgyszeranalitikai Intézet

Jomogyi u. 4. - heti 1x — hétfd,csiitértok 165 hetente kétszer

'TE AOK-Egészség-gazdasdgtani Intézet A

eged, Székefalvi-Nagy B. u. 6, - heti 2 alkalom 62 hetente leétszer 'QS
o

TE Orvosi Vegytani Intézet -Dém tér 3-_

m tér 7. 113,6 m2 -heti 3all. 113,6 hetente haromszor

m tér 8. -heti 3 alk. 96,6 hetente haromszer o
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Munkalap1

SZTE DINT Allathdz(napi) 33 naponta
SZTE-AOK Sebészeti-Miitéttani-Intézet(Pulz-ul) 375 hetente-kétszer
SZTE AOK Készségfejlesztési kizpont( Dom tér 13.) 399,95 naponta

Gazdasagi Foigazgatisag
Horvath M. u. - napi 311 naponta

- heti 2 alk. 621 hetente kétszer
Tisza L. lat. 47.:
Pélyézatkezelé Iroda
-napi takaritas 99 naponta
-heti 2x 185 hetente kétszer

Igazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatdsag

Munkatigyi és személyl juttatasok iroda
-napi takaritas 128 naponta
-heti 3x.2x 287 hetente hédromszor,kétszer

SZTE Frankofén Egyetemi kézpont - Dugonics tér 2. :
heti 3 alkalom ‘ 129 hetente haromszor

havi 2 alkalom 107 havonta kétszer

Miiszaki Igazgatdsdg
Tisza L Jrt.47-Védelmi Iroda
- napi takarftas 69 naponta

~heti2 x 93 hetente kétszer

. Kdﬂégiﬂmok épiilettakaritisa

Ettvos Lorand Kollégium

Eotyos Kollégium - napi 246 naponta
Eotvis Kollégium - heti 1 alk. o125 hetente egyszer
Estviss Kollégium - heti 3 allk. 768 hetente haromszor
Eotves Kollégium - havi 1 alk. ) havonta egyszer

Méra Ferene Kollégium
Mora Koellégium 3298 naponta
Moéra Koll. Vendégsz. Napi - 287m?2 287 naponta

Herman Ottd Kollégium .
Herman Ott6 Kollégium-napi 1500 naponta j

SZTE Herman Otté Kollégium Firj u. 350 naponta

Oldal 3



Munkalap1

3 Re‘kfori Hivatal e’_piileﬁakaritésa

Rektori Hivatal

- napi takarftds 1211 naponta

- hétfd, szerda, péntek 297 hetente haromszor
- heti 2 alkalom 798 hetente kétszer

- heti 1 alkalom 1736 hetente egyszer
TTIK Szoftverfejlesztési Tanszék 653 naponta
KOV irodak - fszt.40, fszt.41.-heti 3 alk. 59 hetente haromszor
AOK Pély4zati Igazgatosig-35.-36.52.520ba

-heti 1 alkalom 58 hetente egyszer
<linikai Kutatdsokat Koordindld Kézpont-33.34.

-heti ] alkalom 79 hetente egyszer

4. Jozsef Attila Tanulmanyi és Iﬁfprméciés Kézpont (T 1K) épﬁleﬁakarl’_tzisa

‘anulmanyi és Informéaciés Kozpont

hetente 1 X (hétio) 148 hetente egyszer
hetente 2 X (kedd, csiit.) 2657 hetente kétszer
hetente 3 X (H-Sze-P) 6607 hetente héromszor
hetente 3 X (H-K-Sze) 1504 hetente haromszor
hetente 5 X ‘ 1765 hetente Gtszér
netente 6 X 2066 hetente hatszor
ravonta 1 X 3002 havonta egyszer

5. Jarda-, udvar takaritds, parkgondozas, héeltakaritas

mulmanyi és Informaciés Kozpont

16lygardzs - naponta 4194 naponta
irdatakaritds 3143 napenta
‘kgondozas 5600 naponta
kktori Hivatal
rdatakarftds - napi 242 naponta p
‘:
E
tvis Lordnd Kollégium iR
vartakaritas 232 naponta i3
19
2
-man Ottd Kolléginm i
latakaritds, parkgondozés-napi 2000 naponta
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Munkalap

E‘ogorvdstudoményi Kar

Fogorvostudoményi Kar - jarda napi takaritas 180 naponta
Fogoervostudoményi Kar-Udvartakaritis heti-2x e BB e o] hetente- kétszer
SZTE ETSZK Szeged, Temesvari krt. 31.

aapi takarftds (kiils6 diszburkolat) 65 naponta
Iérda,udvartak.,paﬂcgond 7000 naponta
Allam és Jogtudomanyi Kar

l4rdatekaritas -Boeskai u. -napi -206,5 m?2 206,5 naponta
Bélesészettudomanyi Kar

larda-, udvartalcaritds, parkgondozds ; 3520 hetente kétszer
[nformatikai Tanszélicsoport

ardatakaritds, Udvartakaritds - Arpad tér - heti 1x: 105 hetente egyszer
Foldrajz-Foldtani Tanszékesoport

Jdvartakaritds-Egyetem u.-heti 1 1648 hetente egyszer
Syakorld Altaldnos Iskola

larda-, udvartekaritéds 1522 naponta
Syakorld Gimnézium

farda-, udvartakaritas 2203 naponta
sazdasdgtudomanyi Kar

“Ardatalaritds 196 naponta
3arték Béla Miivészeti Kar

‘ardatakaritds 585 naponta
3eszerzési Igazgatdsag

‘ardatakaritds:

rinyi épiilet - jarda - . (H-K-SZ-P) 590 ' hetente négyszer
rinyi épiilet - udvar - (K-Cs) 1064 hetente kétszer
Toltdn u. - jarda - (H-K-SZ-P) 576 hetente négyszer
“oltan u. - udvar - (K-Cs) ' 1959 hetente kétszer
izamfitokdzpont

drdatalkaritds 88 naponta
syogyszerésztudomanyi Kar

drdatakaritds hetl 1x 232 hetente egyszer
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1. OKTATASI S IGAZGATASI EPULETEK TAKARITASA: TI. szdmi melléldet J

Eldadéterem, szemindriumi terem: ‘
¢ Naponta, munkanapokon elvégzend§ feladatok
— padléburkolatok széraz portalanitasa,
- asztalokrdl, padokbdl a szemét eltavolitdsa,
— szelektiv és kommunélis hulladékgyiijtd edényelk kilirftése, csere szemeteszsdlkok
elhelyezése,
— az Osszegylijttt szemét hulladékkezelési szabdlyzatnak megfeleléen kozponti
gylijtéhelyre val6 eljuttatésa,
o Hetente kétszer elvégzends feladatok
—  padléburkolatok nyirkos feltérlése megfeleld tisztitoszerrel,
—  ajtokilines kériili kéznyomok, kapesoldk letérlése,
¢ Hetente egyszer elvégrends feladatok
— ablakparkanyok, ajték portalanitdsa,
—  Dbutorzat, szekrények kiils¢ feliiletének portalanitasa,
¢ Havonta egyszer elvégzendd feladatok
—  ajték teljes feliiletének tisztitdsa,
—  fitétestek portalanitésa, .
— csovek és 1,8 m feletti berendezési és felszerelési targyak letorlése,
—  pokhaldzas,
s Tvente egyszer elvégrendd feladaiok
— ablakfeliiletek teljes nagytakaritasa, (amennyiben sziikséges az intézményi szerel8k
segitségével),
—  aszekrények feliiletének és tetejének teljes tisztitasa,
— flitétestek lemosdsa,
— fiiggtnyok leszedése és mosds utani felrakésa,
— mennyezeti ldmpak portalanitasa, lemosasa (villanyszerelsk kozremikodésével),
— kerdmia, PVC és lin6leum burkolati padlézat gépi tisztitasa.

Irada, oktatdi szoba, kdnyvidr, porta
¢ Naponta, munkanapokon elvégzendd feladatok
— padlo burkolat széraz portalanitasa,
—  Kkévéscsészék, poharak, edények stb. mosogatisa,
— szelekttv és kommunélis hulladékgy(ijtd edények kiliritése, csere szemeteszsékolk
elhelyezése,
e Hetente kétszer elvégzend§ feladatok
— padloburkolatok nyirkos feltériése megfeleld tisztitdszerrel,
— ajtokilines kériili kéznyomol, kapesoldk letérlése,
¢ Hetente egyszer elvégzrendd feladatok
— szbnyeg €s sz6nyegpadlé burkolatok porszivézésa,
ablakparkanyok, ajtok portalanitsa,
bitorzat, szekrények kiilsé feliiletének portalanitdsa,
asztali lampatestek portalanitasa,
iroasztal, asztal, pult szabad feliiletének letorlése,
e  Havonta egyszer elvégzendd feladatok
—  ajtok teljes felilletének tisztitésa,
—  fitétestek lemosésa,
— cstvek és 1,8 m feletti berendezési és felszerelési targyak letrlése,
hiitdszekrények kitiritése esetén leolvasztds és kiilsd - belsd tisztitas,

|

—  pokhaldzis,
e Evente egyszer elvégzendd feladatok 7
— ablakfelilletek teljes nagytakarftdsa, (amennyiben sziikséges az intézméj}gi
segitségével), ‘:,?3
it

— fiiggbnyok leszedése és mosds uténi felrakdsa,
— mennyezeti lampdak portalanitdsa, lemosasa (villanyszerel8k kézremiikodéséve
— szOnyeg €s szOnyegpadlo burkolatok szdradShabos tisztitdsa,




kerdmia, PVC és lindleum burkolatt padlozat gepi tisztitasa.

Kozlekedd, szélfogd, elécsarnok, tdrsalgd, folyoso, aula, lépesdhdz, lift
e Naponta, munkanapokon elvégzendd feladatok

padléburkolatok széraz portalanitésa és nyirkos feltorlése megfelelé tisztitoszerrel,
1épcsék lemosésa,

székek, padok, moshatd feliiletekr6] a napi szennyezddés eltavolitdsa,

szelektiv és kommunalis hulladékgytijté edények kiliritése napi 1 alkalommal és sziikség
szerint, csere szemeteszsakok elhelyezése,

az  Osszegylijtstt szemét hulladékkezelési szabdlyzatnak megfelelSen koézponti
gylijtéhelyre vald eljuttatdsa, hulladék fajtanként.

e Hetente létszer elvégzendd feladatok

ajtokilines koriili kéznyomok, kapesolok letdrlése,
lépesokorlat kapaszkoddjanak letérlese,

e Hetente egyszer elvégzendé feladatolk

|

ablakkozak letdrlése,

ablakpérkéanyok, ajtok portalanitasa,
teraszok, korfolyosdk, erlkélyek tisztitdsa,
liftek ajtajanak és oldalfalanak tisztitasa,

e Havonta egyszer elvégzend6 feladatok

folyos6khoz tartozé ajtok, moshaté feliiletek tisztitasa,
polkhalozas,
futdtestek lemosasa,

s KEvente egyszer elvégzendd feladatok

ablakfelilletek teljes nagytakarftdsa, (amennyiben sziikséges, az intézményi szerelSk
segitségével),

fiiggnyok leszedése és mosas utani felrakdsa,

a teriileten talalhatéd butorek, szobrok, stb. portalanitésa,

cstvek és moshat6 feliiletek teljes tisztitasa,

raktarak takaritasa,

mennyezeti lampdk portalanftdsa. lemosasa (villanyszerel8k kozremitkddésével),

kerdmia, PVC és lin6leum burkolatt padlé burkolatok gépi tisztitasa.

Mosdd, WC, zuhanyzo
¢ Naponta, munkanapolon elvégzendd feladatok

padléburkolatok vegyszeres fert6tlenité felmosasa,

mosdékagyls, WC csésze, piszoar vegyszeres fertétlenitd tisztitasa,

csapok, csaptelepek vegyszeres fertOtlenito tisztitasa,

szagtalanito, illatosité anyagok sziikség szerinti elhelyezése,

WC kefék fertétlenité oldatanak cseréje,

szelektiv és kommunalis hulladékgylijté edények kiiiritése, csere szemeteszsakok
elhelyezése,

az Osszegylijtott szemét hulladéklezelési szabdlyzatnak megfeleléen kozponti
gylijtéhelyre vald eljuttatisa, hulladék fajtankeént,

e Hetente kétszer elvégzendd feladatok

tiikrok, piperepolcok portalanitasa, lemosasa,
ablakparkényok, ajték, villanykapcsolok fert6tlenitd tisztitasa,
ajtékilines kortili kéznyomok letdrlése,

¢ Hetente egyszer elvégzendd feladatole

e Havonta egyszer elvégzendé feladatok

csempefeliiletek, moshato falburkolatok lemosasa,
WC csésze, piszoar, csapkifolyok, zuhanyrézsik vizkbmentesitese,

ajtok teljes feliiletének fertétlenits tisztitasa,

a hulladékgyﬁjt(’i edények fertétlenitoszeres kimosasa sziikség szerint,
ablaklkozok tisztitasa,

pokhalo eltavolitisa,

flitétestek lemosasa,




— csovek és 1,8 m feletti berendezési és felszerelési targyak letorlése,
¢ Kvente egyszer elvégzendd feladatol
— ablakfelilletek teljes tisztitdsa, (amennyiben sziikséges az intézményi szereldk
segitségével),
— mennyezeti [Ampak portalanitasa, lemosésa (villanyszerelék kdzremiikodésével),
—  kerdmia, PVC és lindleum burkolathi padlézat gepi tisztitisa,

T eakbfzyim
e  Naponta, munkanapokon elvégzendé feladatol
— mosogatémedence tisztitisa, mosogatémedence kériili csempe letdrlése,
— padldburkolat széraz portalanitasa és nyirkos feltorlése,
— asztal, konyhai pult feliiletének tisztitasa,
— szelektiv és kommunalis hulladékgylijté edények Liiirftése, csere szemeteszsdkok
elhelyezése,
— Az Osszegylijtdtt szemét hulladékkezelési szabalyzatnak megfelelden kdzponti
gytjtéhelyre valo eljuttatasa, hulladék fajtanként,
¢ Hetente egyszer elvégzendé feladatok
—  ajtdkilines koriili kéznyomol letorlése,
—  ablakkézok, ablakparkanyok, villanykapesoldk tisztitasa,
—  ahulladékgyijt6 edények fert6tlen{tdszeres kimosésa,
¢ Havonta egyszer elvégzendé feladatok
—  csempézett falfeliiletek fertdtlenits letisztitisa teljes magassagban,
—  konyhaszekrény kiilsé feliiletének tisztitdsa,
— csaptelepek vizkOmentesitése, fertdtlenitése,
ajtok, szekek teljes feliiletének tisztitésa,
— pokhald eltavolitasa,
csovek és 1.8 m feletti berendezési és felszerelési targyak fertétlenittszeres letorlése,
¢ Evente egyszer elvégzendd feladatok
— ablakfeltletek teljes tisztftdsa, (amennyiben szilkséges az intézményi szerel8k
segitségével),
— mennyezeti [dmpék portalanitasa, lemosasa (villanyszerel8k kdzremukédésével),
— kerdmia, PVC és lin6leum burkolati padlézat gépi tisztitdsa.

I

Laboratériumi helyiségek
¢ Naponta, munkanapolion elvégzendd feladatok
— padloburkolatok vegyszeres fertétlenftd felmosasa,
— hulladékok Gsszegylijtése, kozponti helyre térténd szallitdsa hulladék fajtanként,
szemeteszsakok pdtldsa,
—  szabadon 1évé polcok letériése,
—  berendezési targyak fertétlenité tisztitasa (kivéve orvostechnikai eszkozik),
— ajtékilines kériil, ablakparkdny, villanykapesoldk fertétlenits letorlése, kéznyomok
letorlése,
— mosddkagylok, mosogaté medencék tisztitasa,
e Hetente egyszer elvégzendé feladatok
—  szekrények kiilsé felilletének tisztitasa,
— mosddkagylék, mosogaté medencék, csapkifolydk vizkémentesftése.
¢ Havonta egyszer elvégzendé feladatok
— berendezési targyak, ablakparkényok, flit6testek, csdvek, ajték teljes feliiletének tisztitdsa
teljes magassdgban,
— hitdszekrények leolvasztdsa, fertétlenitd lemosdsa kiviil-beliil (egyeztetve a
laborvezetével),
— centrifugak belsé tisztitdsa, tégelyek fertbtlenftése,
— 'szell6z6k - helyiségben talalhaté - nyildsainak portalanitasa,
—  pékhald eltavolitssa,
e Eventé egyszer elvégzendd feladatok
— filiggénydk leszedése és mosas utdni felrakasa,
—  teljes ablakfeliilet tisztitdsa,




—  légkondicionalé késziilék kiilsé feliiletének tisztitasa,
—  mennyezeti [ampék portalanitasa, lemosasa (villanyszerelék kozremiikddésevel).

Tornaterem, 6ltizd
e Naponta, munkanapolon elvégzendd feladatok
—  padléburkolatok portalanitdsa és vegyszeres fertétlenitd felmosasa,
—  padléburkolatok (parketta) sziraz moppal feltorlés,
_  szelektiv és kommunélis hulladékgy(ijté edények Kitiritése, csere szemeteszsalok
elhelyezése,
— az osszegyljtott szemét hulladéklkezelés szabédlyzatnak megfeleléen kozponti
gylijtéhelyre valé eljuttatésa, hulladék fajtankén
e Hetente kétszer elvégzendd feladatok
a padléburkolat vegyszeres fertétlento felmosasa (gépi felmosas havontal),
ablakpérkényok, ajtok attérlése,
tikrok portalanitasa, lemosésa,
—  villanykapesolék fert6tlenito tisztitasa,
ajtékilines kériili kéznyomok letdrlése,
polcolk, vizszintes feliiletek, butorek attorlése,
e Havonta egyszer elvégzendd feladatok
—  porszivozés, pokhalozas
_  moshaté falburkolatok fertétlenitd tisztitésa teljes magassigban,
—  ajtdk teljes feliiletének fertttlenitd tisztitasa,
—  ahulladékeyiijtd edények fertétlenitészeres kimosésa szitkség szerint,
— ablaldozok tisztitasa,
e Evente egyszer elvégzendd feladatok
—  fiitstestek lemosasa,
—  csovek és 1,8 m feletti berendezési és felszerelési targyak letrlese,
—  teljes ablakfeliilet tisztitasa,
—  fiiggbnyok leszedése és mosas utani felrakasa,
— teljes ablakfeliilet tisztitasa,
—  légkondicionalé késziilék kiilso felilletének tisztitasa,
—  menmyezeti lampék portalanftisa, lemosasa.

|

|

|

|

Finomtakaritdsndl elvdrt feladatok: A feldjitott helyiség teljes nagytalaritasa.

2. KOLLEGIUMOK EPULETTAKARITASA:

VIZESBLOKKOK

Napi szinten, munkanapokon elvégzendd feladatok Megjegyzés, kiegészités

WC fajansz feliiletek, iil8kék és WC tetdk fertétlenitd tisztitdsa

csempefelilletek, moshaté falfeliiletek szitkség szerint lemosésa

WC-iiléke fertétlenité megfeleld mennyiségeénelk utanpotlasa

WC-iiloke fertétlenitd adagold miikodésének ellentrzése

csapok, csaptelepek ellendrzése

WC kefék tisztitdsa, fert6tlenits oldatédnal cseréje

csapok, csaptelepek fertdtlenitése m\
G 4,‘__.\
. oz s 1.4 : rs " Pars r” ol vd;‘. 5
mosdékagylé és kornyékének tisztitasa, fertbtlenitese 5 é 22
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a hibés mitksd eﬂ

kézszarté miikodésének ellendrzése bejelentése  a portai
hibabejelentsben

a hibés mikddés

vildgitds mikodésénel ellenérzése bejelentése a portai
hibabejelentében

hulladékgyiijtélk tritése, hulladékgytijtd zsdkok cseréje

padléburkolat nyirkos feltorlése, fertétlenitése

piszodrok vegyszeres fert6tlenits tisztitasa

piszodrrédcsok  pétoltatésa,
szitkség esetén jelezni kell

;E:Ieténtg egyszer elvégzend® takaritdsi feladatok

Megjegyzés, kiegészités

lefolydk vizelvezetd képességének ellenérzése, hajszalak kitakaritasa

ablakpdrkdnyok, ajtok, ajtékilincsel, villanykapcsolok fert6tlenitése, korildtte 16v
kéznyomok letérlése

_Félé_‘vente egyszer elvégzend( takaritssi feladatok

Megjegyzés, kiegészités

ajtok teljes felitletének fertGtlenits tisztitdsa, vélaszfalak attorolgetése, fertdtlenftése

zuhanyfiiggdnysk mosésa a Megbizé 4ltal az éplletben biztositott mosdgépben

csempézett €s moshatd falak teljes feliiletének letérlése

pokhalézas

cstivek és 1,8 m feletti berendezési és felszereldsi targyak lettrlése

tivegfeliiletek és leeretek kiils6-belsé tisztitisa

‘Evente egyszer elvégzendd takaritdsi feladatok ;

Megjegyzés, kiegészités

mennyezeti lJampak portalanitésa, lemosésa (ahol kell, karbantartd kézremtikidésével)

]

MOSOKONYHAK

Napi szinten, munkanapokon elvégzends feladatok J

padldburkolat nyirkos, fertétlenitd felmosdsa

mosogépek kiils6 fertétlenitd letdrlése

hulladékgyiijt6 edények kitirftése, csere szemeteszsikolk elhelyezése

Hetente egyszer elvégzend§ takaritasi feladatok

ablakparkdnyok, villanykapcsol6k tisztitdsa
ajtékilincs korili kéznyomok letorlése
csaptelepek/falikutak vizkémentesitése, letérlése

Havonta egyszer elvégzends takaritisi feladatok

pékhalézds
olajfestékkel lekent falfeliiletek letorlése
mosogépek kiilsé, belst tisztitdsa, fertdtlenitése

Félévente egyszer elvégzends takaritasi feladatok

tivegfeliiletek s keretek kitlsé-belsd tisztitdsa

csempézett és moshaté feliiletek teljes tisztitdsa

E"_xjrente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

‘inennyezeﬁ lampak  portalanftdsa, lemosdsa (ahol kell, karbantart6
I

kOzremikidésével)

KONVHAK

Napi szinten, munkanapokon elvégzendd feladatok




mosogatémedence tisztitdsa, mosogatdmedence kortili csempe letorlés
padléburkolat nyirkos feltorlése, fertétlenitése
asztal, konyhai pult széraz trlése, és nyirkos, fertdtlenitd attérlese

hulladékgytijté edényelk kitiritése, csere szemeteszsakok elhelyezese

Hetente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

konyhaszekrény kiils6 feliiletének letirlése
ajtélilincsek, villanykapesolok korili kéznyomok letorlése,

csaptelepek vizkémentesitése, fert6tlenitése

hiitdk kiilsd fertétlenitd lemosasa
ablakkézolk, ablakpéarkényok, villanykapesolok tisztitdsa

Havonta egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

ajték, szekrények teljes feliiletének tisztitasa
csempézett falfeliiletek fertétlenito letisztitdsa

pokhalo leszedese
tiizhelyek, siitok takaritasa (zsirtalanitds), mikrohulldmi stit6k tisztan tartasa
(kiviil-beliil), valamint a tizhely koriili csempe zsirtalanitasa

Félévente egyszer elvégzendd takaritési feladatok

csovek és 1.8 m feletti berendezési és felszerelési targyak fertttlenitGszeres
lettrlése

élelmiszeres hitészekrények leolvasztdsa, fertétlenftd lemosasa Kiviil, beliil
hallgatoklkal egyeztetve

iivegfeliiletek és keretek kiils6-belso tisztitasa

Evente egyszer elvégzendo takaritasi feladatok

mennyezeti  lampdk  portalanitasa, lemosésa (ahol Lkell, karbantartd
kozremiikddésével)
konyhaszekrények belsé tisztitdsa J

LEPCSOHAZAK, FOLYOSOK, BEUGROK

Napi szinten, munkanapokon elvégzendd feladatok

folyosdkon a padléburkolat szaraz portalanitasa, nyirkos feltorlése

IépesBk szdraz portalanitsa, nyirkos feltorlése

lépesdlkorlat kapaszkoddjanak letdrlese

jarvany  esetén a  lépcsékotlatok  kapaszkodojanak, kilincseknelk,
villanykapesoloknak fertétlenitd torlése

szelektiv s kommunélis hulladékgyijté edények kitiritése, szitkség szerinti
kimosésa, fertdtlenftése, a kiépitett kommunalis hulladékgytijté sziget koril a
szemét Osszeseprése, a hely felmosasa, fertétlenitése, csere szemeteszsakok
elhelyezése

Hetente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

ajték Kkilincs koriili feliiletérdl, villanykapesolokrol a kéznyomok €s egyeh
szennyezbdések eltdvolitasa

{ivegajtok tisztdn tartasa

ablakparkanyok, ajtdk portalanitisa

névények locsoldsa, polasa

plakatkeretek tisztén tartisa

Havonta egyszer elvégzendd takaritési feladatolk

folyosdkhoz tartozé ajték, moshatd feliiletek tisztitasa

pokhalézas
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Félévente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

livegfeliiletek és keretek kiilsé-belsé tisztitiasa

fitétestek lemosasa

csdvek, korlatok és moshato feliiletek teljes tisztitasa

Evente egyszer elvégzends takaritdsi feladatok

mennyezeti  ldmpék  portalanitisa, lemosdsa  (ahol kell,  karbantartd
kézrem{ikodésével)

SZEMETLEDOBOK

‘S;ziikség szerint e]végzﬁndﬁ feladatok

a hulladéktérolo mellett taldlhaté szemét Ssszes6prése, a helyiség sziikség szerinti
felmosas

fal- és egyéb oldalfeliiletek ellendrzése, sziikség szerinti mosésa

ajtokilines koriili feliiletérdl, villanykapcsolékrél a kéznyomok és egyéb
szennyezddések eltavolitdsa, teljes ajté lemosasa

falikit tisztén tartasa, vizkdtlenitése sziikség szerint

szelektiv és kommunalis hulladékgytijté edények kiiiritése, csere szemeteszsalok

elhelyezése
LIFTEK
Napi szinten, munk‘;mapokon elvégzends feladatok I\/}[eg!eg?rzlres,
: Kiegészités
Erés hasznélatnak
kitett  liftek,  ezért
padloé nyirkos, fertétlenits felttriése naponta tébbszér is

sziiliséges  lehet a
takaritasa

ajto kiilsé és belsd takaritdsa

nyomégombok fertétlenitése J

SZELFOGOK, ELOCSARNOKOX, TARSALGOK

Napi szinten, munkanapokon elvégzends feladatok

padléburkolat szaraz portalanitdsa és nyirkos feltoriése

szekelrdl, fotelekrdl, asztalokrdl a napi szennyez8dések eltavolitisa

szennyfogd szényeg porszivozasa

ajtok kilines kortili feliletérsl, villanykapesoldkrsl a kéznyomok és egyéb
szennyezddések eltdvolitdsa

szelektiv €s kommunalis hulladékgy(ijté edények kitiritése, csere szemeteszsdkolk
elhelyezése

Hetente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

ivegajtok tisztan tartisa

ablakparkényok, ajtok portalanitisa e
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Félévente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

tivegfeliiletek és keretek kiils6-belsd tisztitasa

csdvek és moshaté feliiletel teljes tisztitisa

székek, fotelok vizes porszivozisa

szennyfogd szényeg takaritdsa vizes porszivoval

Evente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

fliggdnysk leszedése, mosdsa és mosds utani felrakasa

szényeg- és karpittisztitas

mennyezeti  lampék  portalanitisa,

| kozremiikodésével)

lemosdsa  (ahol  kell,

karbantarto

TANULOSZOBAK, ZONGORASZOBAK, SZAMITOGEPSZOBA

Napi szinten, munkanapokon elvégzend6 feladatok

hulladékgyfijték kitiritése, hulladékgyijté zsakok cseréje

Hetente egyszer elvégzend§ takaritasi feladatok

padléburkolatok szdraz portelanitasa, vegyszeres felmosésa

ajtokilines koriili kéznyomolk, kapesolok fertdtlenitd tisztitdsa

asztalok letorlése, padokbol a szemét eltdvolitasa

rendrakas: asztalok és székek megigazitdsa

gépek, zongorak portalanitasa

ablakparkanyok, ajtok portalanitasa

Havonta egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

székelk, széklabak letdrlése

ajtok teljes feliiletének tisztitasa

flitotestek lemosasa

Félévente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

iivegfeliiletek és keretek kiils6-belsé tisztitasa

csdvek és moshatd feliiletek teljes tisztitasa

Evente egyszer elvégzendd takaritdsi feladatok

fiiggonyock leszedése, mosésa és mosas utdni felrakasa

szbnyeg- és karpittisztitas

mennyezeti  lampak  portalanitasa,

kozremiikodésével)

lemosasa  (ahol  kell,

karbantartd

IRODAK

Takaritdsa heti egyszer, lehetdség szerint pénteken.

Hetente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

butorzat portalanitésa, iréasztalok, asztalok szabad feliileténel letorolgetése

szamitégépek és egyéb irodai berendezések portalanitasa

szdnyeg porszivozasa

padlé széraz portalanitdsa, nyirkos feltdrlése

lcukak kiliritése, csere szemeteszsakok elhelyezése

fogasok, székek, fotelok 1abainak letérolgetése

N Y

kilincsek és kapesolok letérlése, fert6tlenitése

e —

.";,LJY.E.JJ_: ‘f}

\.

P 3 4
" ~ ff’-
s} 3 k=
) Ay z
= ) E
—_ TR X
= i ﬂni =
=, nun i &
' i =
b [
6 ﬁ

[

1

8




Havonta egyszeri takaritssi feladatok

pdkhalézas

ajtok teljes feliiletének tisztitisa

fitétestek lemosésa

lampdk, képkeretek portalanitasa, nedves ruhaval vals &ttorlése

Félévente egyszer elvégzendo takaritasi feladatok

flitotestel lemosasa

ablakparkdnyok, ajtok portalanftasa, letoriése

ivegfelilletek és keretek kiils6-belsd tisztitisa

Evente egyszer elvégzend$ takaritdsi feladatok _

szbnyeg- és kdrpittisztitds, mélyporszivézas

fliggbnydk leszedése, mosasa és mosés utani felrakébsa

[ ko zremikddésével)

mennyezeti  ldémpék  portalanftdsa, lemosdsa  (ahol kell, karbantarté

KONDITERMEI

Hetente egyszer elvégzend§ takaritasi feladatok

padléburkolatok széraz portalanitésa, nyirkos feltérlése

kondiciondlé gépek testtel érintkezd feliiletének fertdtlenits attsrlése

tiikrok portalanitisa, lemoséasa

|

ajtokilines kériili kéznyomok letérlése, villanykapesolk fert6tlenitd tisztithsa

hulladékgyiijts kiiirftése

]

Havonta egyszeri takarftasi feladatok

kondicionald gépek feliiletének fertétlenits attériése

ablakparkanyok, ajték portalanitésa, teljes felilletének fertétlenitd letorlése

Félévente egyszer elvégzendd takaritssi feladatok

tvegteliiletek és keretek kiilsd-bels tisztitdsa

magassagban

csempezett és egyéb moshaté falburkolatok fertétlenitd (isztitisa teljes

flitbtestek lemosdsa

reluxak leszedése, portalanitisa és lemosasa

| Evente egyszer elvégzendé takaritdsi feladatok

kézremiikddésével)

mennyezeti  ldmpdk  portalanitdsa, lemosdsa  (ahol kell,  karbantart$

]

KLUBSZOBAK

Kéthetente egyszer elvégzendé feladatok

szbnyeg porszivdzasa

ablakparkanyok, ajtok portalanitisa

hulladékgytijték kitiritése

szekek labainak letrélgetése

ajtokilines koriili kéznyomok, kapcsoldk fertétlenitd tisztitdsa

pokhalozas

Félévente egyszer elvégzendd takaritdsi feladatok

ajto teljes feliileténelk tisztitasa




fitbtestek, cstvek lemosasa
iivegfeliiletek és keretek kiils6-belsd tisztitasa

Evente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

fiiggényok leszedése, mosdsa és mosds utani felrakésa

szdnyeg- és karpittisztitas
mennyezeti  lampak  portalanitdsa, lemosasa (ahol  kell, Kkarbantarto

ktzremitkodésével)

KINTI LEPCSOK, TERASZOK

Kéthetente le kell seperni, fel kell mosni. Evente kéiszer az ablakfeliiletek teljes nagytakaritasa.

VENDEGSZOBAK

A vendégszobskat kihasznaltsag szerint kell takaritani, ha sziikséges, hétvégén is egyeztetve a

portaszolgalattal.

Gyakorisdg szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok

szenmyes agynem{ik lehuzdsa, tiszta gynemiik felhtizésa

porszivozas

padléburkolatok szaraz portalanitasa, nyirkos felttrlese

hiitélk belsd tisztitasa, fertdtlenitese
ablakparkanyok, ajték, villanykapesoldk fertétlenitd tisztitasa

ajtokilines koriili kéznyomok letdrlése

padléburkolatok fertStlenitd felmosasa fiirdészobaban

tiikrok, piperepolcok portalanitésa, lemosésa fiird6szobaban

mosdékagyld, WC csésze vegyszeres fertdtlenitd tisztitisa

csempefeliiletek, moshato falfeliiletek sziikség szerinti lemosésa, vizkétlenitese

poharak elmosogatésa

hulladékgyiijts edények kitiritése, csere szemeteszsdkok elhelyezése

folyékony szappan szilkség szerinti elhelyezése a Kollégium é&ltal beszerzett
készletbsl

Hetente egyszer elvégzendd takaritasi feladatok

butorzat portalanitasa

asztali lampatestek, tévék portalanitasa

ajtok teljes feliiletének fertdtlenitd tisztitasa

WC csésze, csapkifolydk, zuhanyrézsdk vizkémentesitese, lefolydk felszedése,
tisztitdsa

WC kefék fertétlenitése

pokhaldzas

Félévente egyszer elvégzend6 takaritasi feladatok

csempefeliiletek, moshatd falburkolatok fertdtlenitd tisztitasa teljes magassagban

iivegfeliiletek és keretek kiils6-belsé tisztitdsa

hittdszekrények leolvasztasa, fertdtleniid lemosasa lefviil, beliil

bitorok, szekrények, asztalok, asztallabak, székek, széklabak attorlése sziikség
esetén megfeleld dpoléval

lcarpittisztitas
paplanok, parnék, kisparndk, dgytakarok mosésa egyeztetve a gondnokndvel az
igényeket figyelembe véve
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Lvente egyszer elvépzend§ takaritasi feladatok

fiiggbnyok leszedése, mosdsa és mosas utani felrakésa
mennyezeti  ldmpdk  portalanitdsa, lemosdsa  (ahol kell,  karbantartd
kézremiikodésével)

TURISTASZOBAK

A turistaszobakat kihasznaltsag szerint kell takaritani, ha sziikséges, hétvégén is egyeztetve a
portaszolgalattal.

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendé feladatok

butorzat portalanitisa

padloburkolatok széraz portalanitdsa, nyirkos felmosésa

ablakparkéanyok, ajtok, villanykapcsoldk fertétlenits tisztitisa

ajtokilines kortili kéznyomok Jetorlése

hulladékgyijtd edények kiiiritése, csere szemeteszsékok elhelyezése

Kéthetente egyszer elvégzendd feladatok

rendrakds: asztalok, székek, dgyak megigazitisa udvaros segitségével

ajtok teljes feliiletének fertStlenitd tisztitisa

pokhaldzas

Félévente egyszer elvégzendo takaritasi feladatok

iivegfeliiletek és keretek kiilsd-belsd tisztitisa

hiitbszekrények leolvasztdsa, fertétlenitd lemosasa kiviil, beliil

butorok, szekrények, asztalok, asztalldbak, székek, széklabak Attoriése sziikség
esetén megfeleld apoldval

Evente egyszer elvégzendo takaritisi feladatok

fiiggényok leszedése, mosdsa és mosas utdni felrakdsa

karpittisztitas
mennyezeti  lampak portalanitdsa, lemosdsa (ahol kell, karbantartd
kézremikodésével)

HALLGATOI SZOBAK NAGYTAKARITASA (évente kétszer: tanév végén és tanév kezdete
eldti)

Evente kétszer elvégzendd feladatok

livegfeliiletek és keretek kiilsé-belsd tisztitasa (évente 1 alkalommal)

figgtnydk leszedése, mosdsa a Meghiz6 altal biztositott mosogépben (évente 1
alkalommal)

pokhalozés

ajtok és keretek teljes feliiletének vegyszeres lemosdsa

bitorek, poleok, beépitett szekrények vegyszeres lemosédsa kiviil-beliil

agynemiitartok portalanitdsa és fertétlenitése

padléburkolatok szdraz portalanitasa, nyirkos feltérlése

szOnyeg és szényegpadlo burkolatok porszivézasa

bltorkérpitok vegyszeres tisztitdsa, vizes porszivozésa

csempefeliiletek vegyszeres lemosésa, mosdékagylok, csaptelepek vizkétlenitése

radiatorok, csévek, kapesoldk, konnektorok portalanitdsa, lemosasa

armatirak, vilagitéeszkozok portalanitisa, nedves letorlése




ﬂemoshaté falfeliiletek lemosasa

Finomtakarftdsndl elvire feladatok: A felajitott helyiség teljes nagytakaritasa.

3. REKTORI BIVATAL EPULETTAKARITAS:

eljarasi rend szerint kérjiik bejelenteni.

Altalanossagban igaz, hogy ha rendellenességet észlel a takaritd, pl. sériilt butor, hiznyos kuka, koszos fal, stb. azt az

tobbszori takaritas)

A téblazatban szerepld takaritési feladatok egyedi igény esetén kiilon szamlazanddk (pl. rendezvények miatti

A féléves és éves feladatokat az lizemeltetéssel egyeztetett idépontokban kérjlik elvegezni!

(lasd ,,Epiilet kiviil” rész)

Az épiilet eléreldthatélag télen és nyaron bezérasra kertil, a Szenatus altal meghatérozott id6tartamban. Ezalatt a
napi szintl feladatok nem végzenddk és nem szamlazandok. Kivétel ez alol az épiilet kdmyékének tisztan tartdsa

IRODAK, REKTORI TARGYALO, KANCELLARI VARG

GYAKORISAG SZERINTI, MINDEN
ALKALOMMAL ELVEGZENDO FELADATOK

HETI

Tréasztalok szaraz portalanitésa, szikség szerinti nyirkos
letorlese

Fogasok, székek ldbainak letérolgetése

Szamitdgépek és egyéb irodai berendezések
portalanitasa (billentylizetek is pl. morzsa)

Kilincsek (ablakkilinesek is), fogantytlk és kapcsolok
fertétlenitése

Szdnyeg porszivozasa, szosztelenitese

Pékhaldzas — ablakoknal fokozott figyelemmel, a két
ablak kozott is.

Padlé szaraz portelanitésa €s nyirkos feltorlése

Kukak tetejénel attrlése

Hulladékgylijtok kitiritése, szileség esetén tisztitasa,
szemeteszsdklal ellatasa

Kisgépek takaritdsa, ha sziikséges (pl. kavéfzd, mikro)

HAVI

! Uvegfeliiletekrdl a napi szennyez6dés eltavolitasa

Polcok letorolgetése

Ablakbeugrelk tisztitdsa

Szamitégépek klaviatirdjanak tisztitédsa pl. morzsa

Fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzése, szilkség esetén
tisztitasa

Ablakpéarkanyok, ajtél portalanitésa, letérlése

Ultbitorok tsztitasa, dpoldsa szitkség szerint a
megfeleld tisztitdszereklel

Kulck fertotleniiése

képkeretek, posztertarték portalanitasa

Lampalk, képkeretel, falitdblak portalanitdsa, nedves
ruhdval valo atttrlése

Olvasélampdlk portalanftasa

Hiito-fiitd berendezések kiilsd feliileténel letakaritdsa

Vitrinek portalanitasa

Péarkanyok takaritésa

A kénnyen mozgathat6 bitorok alapéllapotra térténé
rendezése, megigazitasa

Butorok portalanitisa

Hiit6-fiité késziilékek portalanitasa

Egvéb eszlkdzok portalanitasa

Egyéb feliiletel portalanitdsa

FELEVES

GYAKORISAG:

Szényeg tisztitdsa széradohabos teclmoldgidval

Rektori iroda, titkéarsdg: munkanapokon

Laminalt padld dpolasa

Rektori targyald: munkanapolkon
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.| 129-155: munkanapokon

Textilek, kdrpitok tisztitdsa (figgénysk, sotétitdk, —|
butorkérpitok — pl. irodai tlégamitarak, székel,
rendezvényes székek —, asztalszolcnyak, teritok,
zongoraveds

Fent nem részletezett, minden mas iroda; heti 1

Székek vizes porszivozdsa

Léampatestek nagytakaritdsa

Ablakol tisztitdsa kiviil-belill, a tavaszi esés id6szalk
végeztével. 3. emeleten a fényvédsk is.

DISZTEREM, STUDIO

EVES (tovabbi igény esetén kiilon széml4zand6)

Asztalolc szaraz portalanitdsa, szilkség szerinti nyirkoes
letorlése

Textilek, kérpitok tisztitasa (fiiggonyok, setétit6l,
szeldearpitol, asztalszoknydk, zongoravéds)

Szamitégépek, vetitési és hangositasi eszkézok és egyéb
rendezvényes berendezésels portalanitdsa (billentytizetel
is pl. morzsa)

Kilinesek (ablaldcilinesek is), fogantyik és kapcsolak
fertttlenftése

Padlé széraz portalanitdsa és nyirkos feltérlése

Butorok portalanitasa

Vildgitas miksdésének ellendrzése
(A hibds miikodés bejelentése az eljarési rend szerint)

Parletta dpoldsa

UlBbutorok tisztitasa, dpoldsa sziikség szerint a
megteleld tisztitdszereklel

Ablakok tisztitasa kiviil-beliil, a tavaszi esés id8szalk
végeztével

Ablakbeugrék tisztitdsa

Hito-fits berendezéselk Idilsd feliiletének letalaritisa

Fal- és egy€b oldalfeliiletek ellenérzése, szilkség esetén
tisztitdsa

Szeldcarpitok foltosodasa esetén vegyi tisztitdsa sziikség
szerint

Papir- €s egyeb hulladélk 6sszeszedése

Lémpatestek nagytakaritisa

A kénnyen mozgathaté butorok alapallapotra torténé
rendezése, megigazitisa

Pokhaldzas — ablalolmal fokozott figyelemmel, a két
ablak kozott is.

Megallitotablak, kordonok labanak takariidsa

Ablakparkényol. ajték portalanitasa, letdriése

Ragégumi, matrica letisztitdsa a butorokrol

EGYEB TARGYALOK

EVES (tovabbi i gény esetén killon szamlazando)

Asztalok szdraz portalanftésa, sziikség szerinti nyirkos
letarlése

Ablakparkéanyok, ajtdk portalanitisa, letérlése

Szamitdgépek, vetitési ¢s hangositdsi eszlkozok és egyéb
irodai berendezések portalanftdsa (billentytizetek is pl.
morzsa)

Pokhdlézés

Padlé széraz portalanitdsa és nyirkos feltorlése

Radiatorok, fiitéscsovek tisztitdsa

Hulladélkgytijtok iiritése

Biutorok portalanitdsa

Szemetesek kilirftése, szilliség esetén tisztitasa,
fertotlenitése, szemeteszsakkal elldtdsa

Lamindlt padlé dpoldsa

Vilagitas mikodésének ellentrzése
(A hibds mikodés bejelentése az eljardsi rend szerint)

Lampatestek nagytakaritdsa

Fogasok letoralgetése

Ablakok tisztitasa kiviil-beliil, 4prilis végén

Papir- €s egyéb hulladék vsszeszedése

Textilek, Idrpitok tisztitdsa (figgonydk, sotétitdk,
székkarpitok, asztalszolknyak)

Ablakbeugrdk tisztitdsa

Székkarpitok foltosodasa esetén vegyl tisztildsa szikség
szerint

Fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzése, sziikség esetén

Kilinesek (ablakkilincsels is), fogantynlk és k

: ool iLz , .EGYE
tisztitdsa fertttlenitése P 22*4
Ulébutorek tisztitdsa, dpoldsa szitkség szerint a A kénnyen mozgathaté bitorok ala,pqi}apou a tirténo
megfeleld tisztitoszerekkel 1e11dez&35t, memgamtam i :?:’ Lg%\g

Régdgumi, matrica letisztitdsa a butoroladl

Megéllitétablak, lcordonols Iabénalk talsaritédsa




Pkhalozas — ablakoknal fokozott figyelemmel, a két
ablak kozott is.

MOSDOK, ZUHANYZOK, OLTOZOK

GYAKORISAG SZERINTI, MINDEN
ALKALOMMAL ELVEGZENDO FELADATOK

HETI

Padlo szaraz portalanitisa és fertdtlenitds felmosdsa

Polkhélozas — ablakoknal fokozott figyelemmel, a két
ablak kozott is.

Szemetesek kiiirftése, szilliség esetén tisztitasa,
szemeteszsalklkal ellatdsa

Zuhanyzdl vizkdtlenitése

We-fajangz feliiletek, iilékék és We-tettk fertdtlenitd
tisztitasa*

Mosdokagylék vizkétlenitése

Piszoarok tisztitdsa®

Csapok, csaptelepek vizkétlenitése

Poleok fertétlenitds tisztitdsa

Zuhanyrozsdk, zuhanycsivel vizkoétlenitése

Toalettpapir megfelelé menmyiségénele utanpotlasa™*

Toalettajtok attorlése, ferttlenitése

Kézmosdszer megfeleld mennyiségének utanpotlasa™™

Minden feliilet portalanitasa

Kéztorld megfelels mennyiségének utdnpétlasa™™

Kézmosdszer-adagold mitkodésénel ellendrzése™

KETHETI

Csapok, csaptelepek ellenérzése™**

Hulladékgytijték fertétlenitése kivill-belil

Csapol, csaptelepek letorlése

Toalettkulcak fertétlenitése kiviil-beliil

Mosdokagylo és kornyékének tisztitasa

Csempe vizkotlenftése, fert6tlenitése

Tiikrék tisztitasa

Vilagitas miikddésének ellendrzése***

HAVI

Toalettlaukal {iritése, kiilso tisztitdsa (161 mosddk)

Lampal portalanitasa, nedves ruhaval valo attirlése

Zuhanyzok és kornyezetiik tisztitdsa, fertotlenitése

Radiatorok, flitéscsivek tisztitasa

Kilépbszényegek kiteritése

Parkanyok tekaritasa

Fogasolk letorolgetése

Zuhanyrozsak tisztitdsa, fertdtlenitése

EVES

Hulladék Gsszeszedése

Ablakolk tisztitdsa kiviil-beliil, a tavaszi esds iddszak
végertével

Kézszaritdo mikodésének ellenérzése® **

Lampatestek nagytakaritdsa, szétszereléssel

Ablakbeugrdk tisztitdsa

Fal- és egyéb oldalfeliiletek ellendrzése, sziikség esetén
tiszlitasa

Kilincsek (ablakkilincsek is), fogantyik és kapesolok
fertotlenitése

#*Hatasagl elirasolnak megfelelden

**S7TE 4ltal beszerzett készletbél

#4% A hibds miikidés bejelentése az eljarasi rend szerint

GYAKORISAG: MUNKANAPOKON.

KONYHAK

GYAKORISAG SZERINTI, MINDEN
ALKALOMMAL ELVEGZENDO FELADATOK

HETI

Széaraz edények elpakoldsa a szekrényeldbe, helyllae

Pdékhalozas — ablakolmal fokozott figyelemmel, a két
ablak kozott is.

Edényszaritok ferttlenitds eltakaritdsa

Kisgépek vizkétlenftése, dtpucolasa (p]/}(-eqigﬂfﬁig :r’—\\

vizforrald, teaftzo) /5 B
Padlo portalanitasa, felmosasa Mosdékagylok vizichtlenitése { : f’i\
Konyhapult és konyhaszekrény, asztalok fertétlenitd Csapok, csaptelepek vizkotlenitéses _"3 ﬂ’mim:‘? :
lemosdsa, letorlése i-fa\ / ’:::f' i i :
Nz i o




' ﬁHﬁTﬁﬂj’[(ﬂ( fertétlenits lettrlése (beleértve a gumitomités
redéit)

Mimden feltlet (beleértve a lampak) portalanitésa —‘

Mosogatétélca fertdtlenités takaritdsa

Szemetesek kifirftése, szilkség esetén tisztitdsa,
szemeteszsdkkal ellatdsa

KETHETI

Kis- és nagygépel takaritasa, ha sziikséges (pl.
kaveéféz6, mikrs, hiité kiilseje)

Hulladékgytijtsk fert6tlenitése kiviil-beliil

Tortlkozok, konyharuhdk cseréje, mosésa

Csempe vizkodtlenitése

Mosogatoszer megfeleld mennyiségénel utdnpétlasa

Mosogatdszivacs és konyhai térlérongy szilkség szerinti
cseréje, potldsa

HAVI

Csapol, csaptelepek ellenérzése
(A hibas mikoédés bejelentése az eljardsi rend szerint)

Polcok fertbtlenitss letorolgetése a szekrényeken belil

Csapok, csaptelepels fertdtlenitds letorlése

Ablakparkényok, ajték portalanitisa, letorlése

Mosddkagyld és kornyékénel tisztitdsa

Radiatorok, fiitéscstvek tisztitdsa

Tiikrok tisztitdsa

Parkanyok takaritdsa

Vildgitds miikodésének ellendrzése
(A hibas miiksdés bejelentése az eljérasi rend szerint)

Fogasok lettrtlgetése

FELEVES

Hulladék osszeszedése

Ablakok tisztitasa kiviil-beliil, a tavaszi esés idészal
végeztével

Uvegfeliiletekré] a napi szennyezédés eltdvolitdsa

Lampatestek nagytakaritdsa, szétszereléssel

Ablakbeugrélk tisztitdsa

Hiitd kipakoldsa, leolvasztasa, kitakarftésa,
fertétlenitése kivil-belill, visszapakolésa — a lejért
szavatossagu és/vagy biizlé és/vagy penészes
clelmiszereket ki kell dobni, taroléedényiikdel egyiitt.
(Az Uzemeltetéssel egyezietett idépontban!)

Fal- ¢s egyéb oldalfeliiletek sllenérzése, sziikség esetén
tisztitasa

Ulsbutorok tisztitisa naponta, apoldsa sziikség szerint a
megfeleld tisztitoszerelkice]

A konnyen mozgathaté bitorok alapallapotra térténé
rendezése, megigazitdsa

Kilinesek (ablakkilincsek is), fogantytik és kapesolék
ferttlenitése

Asztalol, székelk labainal letdrolgetése

Csempe fertétlenitds lettrlése

GYAKORISAG: MUNKANAPOKON.

KULTERI DOHANYZO

GYAKORISAG SZERINTL MINDEN
ALKALOMMAL ELVEGZENDO FELADATOK

HETI

Padlé szaraz portalanitdsa és nyirkos feltérlése

Novények portalanitdsa, locsolésa, apoldsa

Asztalok és padok felsd feliileténelk fertstlenitos
letérlése

Pokhaldzas

Asztalok és padok aljdnak, 1abainak letérlése sziikség
szerint

Minden feliilet portalanitasa

Szemetesek kitirftése, sziikség esetén tisztitdsa,
ferttlenitése szemeteszsaldal elldtdsa

Gyomirtds — kérjiik idében és folyamatosan végezni

\ 4
Otz W-,ﬁ‘

Hamutartdk kitiritése, szilkség esetén tisztitisa I{ﬁg%

Hulladek Gsszeszedése ,.-;;Sg" =

Fal- és egyéb oldalfeliiletek ellendrzése, szilkség esetén NEGYEDEVES N %

tisztitdsa S

Uvegaijtdk tisztan tartdsa Uvegaijto tisztitasa kiviil-belul 2 i

Kilincsele (ablakkilinesek is), fogantyik és kapesoldk =

fertdtlenitése N o, 1
\Q{ECEE_.P_ i




A kénnyen mozgathatd bittorok alapallapotra torténd
rendezése, megigazitasa

*Hatdgdsi eldirascknak megfelelden

#*Q7TE 4ltal beszerzett kéazlethd!

#k A hibgs mitkddés bejelentése az eljdrasi rend szerin

GYAKORISAG: MUNKANAPOKON.

RAKTARAK

EVES (tovabbi igény esetén kiilon szdmlazando)

Alkalomszeriien szennyez6dott felitlerek (padlo,
asztalok) letakaritasa

A raktérozott és a raktarozéshoz hasznalt bitorok,
anyagok, kellékek portalanitasa

Padlo szaraz portalanitésa és nyirkos feltdrlese

Pokhaldzas — ablakoknél fokozott figyelemmel, a két
ablak lcozbtt is.

Szemeteselc Idiirftése, sziikség esetén tisztitdsa,
szemeteszsaklkal ellatasa

Ablakbeugrdk tisztitasa

Vilagitas millkodésének ellendrzese
(A hibéas milkddés bejelentése az eljarasi rend szerint)

Ablakparkanyok, ajték portalanitésa, letorlése

Hulladék dsszeszedése

Kukdk fertétlenitése

Fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzéss, sziilség esetén
tisztitasa

Radiatorok, fiitéscsovek tisztitdsa

A kaénnyen mozgathaté bitorok alapéllapotra torténd
rendezése, megigazitasa

Ragdgumi, matrica letisztitdsa a butorokroél

Kilincsek (ablalkkilinesek is), fogantytk és kapesoldk
fertétlenitése

Laminalipadlé &poldsa

Lampatestek nagytalaritédsa, szétszereléssel

Ablakok tisztitdsa kiviil-belill, a tavaszi es6s id6szak
végeztével

Fiiggdnydk, sotétitok tisztitasa

FOLYOSOK, FOLEPCSOHAZ, HATSO LEPCSOHAZ, LIFTEK, ATRIUMOK

GYAKORISAG SZERINTI, MINDEN
ALKALOMMAL ELVEGZENDO FELADATOK

HETI

Félépcs6hazban a 1épestszonyeg porszivozasa,
szdsztelenitése

Novények portalanitisa, éntdzese, apolasa a
folyosokon, lépcsthazban, kézos terelcben, stb. (tehat
mindenhel, ami nem iroda)

Padlé széraz portalanitésa és nyirkos feltérlése

Megallitotablalk, kordonok ldbanak takaritdsa

Asztalok letdrlése (ha van, nem jellemzd) Polhalozas
Fogasok lelorolgetese
Szemetesels kitiritése szelektiven, sziikség esetén Havi

tisztitdsa, fertétlenitése, szemeteszsalklal elldtasa

Paravanok tetejénel és labainak letérolgetése

Ablakpérkanyok, ajtok portalanitasa, letérlése

Papir- és egyéb hulladék osszeszedése

Kukal fertbtlenitése

Bejaratnal 1év6 szennyfogd szényegek porszivézasa

Lampak portalanitdsa, nedves ruhdval valé attorlése

Képkeretek, posztertartél portalanitasa

Hulladékgy(ijték fertétlenitése kiviil-beliil

Portaszolgélatos munkatérsak munkahelyén a pult
portalanitdsa, &ttorlése

Moshatd falfeliiletels, oszlopok, korlatok fogorész alatti
részeinelk takaritisa

Lépcstk felmosasa

A szelfogo tetejének portalanitasa

Lépcs® fémszerkezeteinel tisztitasa

Megallitotablak takaritasa

Lépcsékorlatok tisztftasa

Radiatorok, flitéscsdvek tisztitasa

Lifthivégombok tisztitésa, fertétlenitése

Liftfogadd lkiils feliileténel tisztitasa ey

Ablakbeugrok tisztitisa

s WIN T
Butorok portalanitésa _lngg\“f" o,

PN

Fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzése, sziiliség esetén
tisztitdsa

R T . - Eracl
Egyéb eszkozok, pl. biztonsdgi kamerdl>

irdnyfényjelzdlk, stb. portalanitdsa &

Uvegfelitletekré] a napi szennyezodés eltédvolitisa
(ivegajtok, portén is, vitrinek)

Fébejarat takaritdsa 2 méter magassagifés hatsg
takarftdsa o




Kilincsek (ablakkilincsek is), fogantytik, kapesolok, FELEVES ]
kapcsol6tablak fertdtlenitése

Minden feltlet portalanitésa (pl. [épcsshazi Folépesthazban a 1épesbszényeg tisztitdsa

ablakbeugrok, radiatorok, beléptetsk) szarad¢habos technoldgidval

Ulébitorol tisztitésa

A kbénnyen mozgathatd bitorok alapallapotra torténd EVES

rendezése, megigazitasa

Folépcséhazban a lépesészényeg nedves tisztitdsa, Lift kiils6 feliilet és foldszinti liftfogadd belsé

szdsztelenitése felileténel tisztitdsa liftkarbantarté szakember
jelenlétében, a szakember éltali liftmegéllitds utan

A szennyfogé szényegek tisztitasa nedves porszivoval A csak alpintechnikaval elérhetd falfeltiletek,
lampatestek parkanyok tisztitdsa (kérés esetén, kilon
szamlazando)

Pokhalozéas — ablakolmal fokozott figyelemmel, a két A csak alpintechnikdval elérhets tivegtetd tisztitasa

ablalc kozott is. (kérés esetén, kiilén szdmldzando)

Atriumokba nézé parkanyol tisztitdsa Székek vizes porszivézasa

Lift belsé felitlet (fém és iiveg — oldalt és fent) tisztitdsa | | A miiké padlé bevonatoldsa (kéréds esetén, kitlon
szamldzando)

Lift bels6 nyom6gombok és korlatok fertdtlenitése Lampatestek nagytakaritisa, szétszeraléssel !

Liftajto kitlsé és belsé takaritasa Ablakok tisztitdsa kiviil-beliil, a tavaszi ests id8szak
végeztével

Liftpadld takaritdsa Fobejarati kapuk takaritisa

Lépcsékorlatok fertétlenitése

GYAKORISAG: folyosé heti 3 de foldszint mindennap, {81épcsthaz mindennap, hétsé lépes6haz heti 3

KAZANHAZ, TETOTERI GEPHAZAK, ALAGSORI GAZFOGADO, ALAGSORI ELEKTROMOS
HELYISEG, ALAGSORI VIZGEPHAZ, ALAGSORI FOLYOSO, DOLGOZOI KL.UB
KISZOLGALOHELYISEGEI

EVES (tovabbi igény esetén kiilon szdmlazando)

A helyiségben teljes portalanitds (kazénok, csovek, szerelvényel, radiatorok, gépszekrényelk, falak, elektromos
szekrények, vilagittestek, stb., teljes portalanitésa), szitksée szerinti tisztitasa

A feltletek sziikség szerinti takarftdsa, 4ttorlése %
Geépszelaények belsé portalanitisa

Padl¢ széraz portalanitasa (elektromos szekrények, eszkozok helyiségeiben nem porolo technikéval) és fertétlenitss
feltorlése
Szemetesek kifiritése, fert6tlenitése, szilkség szerint] tisztitdsa, szemeteszsaldeal elldtésa

Csapok, csaptelepek ellenbrzése*

Csapok, csaptelepek fertdtlenitss takarftasa, vizk6tlenttése

Mosdckagyl6 és ktmyékének tisztitdsa, ferttlenitése, vizkétlenitése

Csempe vizkbtlenitése, fertétlenitése

Vilagitas miikgdésének ellentrzéset =

Hulladék 6sszeszedése

Ajtok takaritasa

Kilincsek (ablakkilinesek is), fogantyik és kapcsolk fertétlenitése

Poldidlézas — ablakoknal fokozott figyelemmel, a két ablal lozott is.

Poleck lettrélgetése

Ablakpérkényok, ajték portalanitisa, letdrlése

Parlkdnyok takaritasa J
Ablakok tisztitasa kiviil-beliil, a tavaszi ess idészak végeztével

Lampatestek nagytakariidsa, sziikség esetén szétszereléssel

##%A hibds miilodés bejelentése az eljérési rend szerint

JATE KLUBBA VEZETO LEPCSOHATZ,

{

EVES (tovabbi igény esetén kilon szamlazando)

Padlé széraz portalanitasa, felmosdsa ( ] Ablakbeugrdék tisztitasa

Vilagitds miiktdésénelc ellenérzése l Polkhalézas

(A hibds miikédés bejelentése az eljardsi rend szerint)




Hulladék dsszeszedése

Ablakparkanyok, ajték portalanitasa, letdrlése

Lépesdk széraz portalanitésa, felmosésa

Lampak portalanitésa, nedves ruhdval valo éttorlése

Fal- és egyéb oldalfeliiletek portalanitasa, szikség
esetén tisztitdsa

Réagbgumi, matrica letisztitasa

Kilincsek (ablalkkilincsek is), fogantyik és kapcsolék
fertotlenitése

Ablakok tisztitdsa kiviil-beliil, a tavaszi ests idOszalk
végeztével

EPULET

KIivUL

GYAKORISAG SZERINTIL, MINDEN
ALKALOMMAL ELVEGZENDO FELADATOK

FELEVES

Lépcsék és mozgaskorlétozott-feljard teljeskori
letakaritasa

Ablakbeugrdk tisztitdsa, portalanitasa

Epiilet koriil elol 2 m tdvolsdgban, oldalt 1 m
tavolsagban, hitul 4 m tavolsdgban a jérda felseprése,
szikség esetén vizsugaras tisztitdsa

Kapukon egyik naprél a mésikra odakertilt
szennyez6dés eltavolitasa

EVES

Falon egyik naprél a masikra odakeriilt szennyezédes
eltdvolitdsa

A fal és arajta 1&v6 elemek tisztitdsa 2,5 méter
magassagig

Ablakbeugrokba egyik naprél a mésikra odakerilt
szennyezbdés eltavolitasa

Ablalcok tisztitasa kiviil-belill, a tavaszi es6s idészak
végeztével

GYAKORISAG: MUNKANAPOKON.

KULON KERES ESETEN KULON
SZAMLAZANDO:

Epiilet alpintechnikéval elérheté falrészeinek

megtisztitasa

4. JOZSEF ATTILA TANULMANYI ES INFORMACIO KOZPONT (TTK)

EPULETTAKARITASA

IRODAK

Gyakorisig szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok

Megjegyzés, kiegészités

fréasztalok szaraz portalanitésa, szitkség szerinti nyirkos letorlése

Szamitogépek és egyéb irodai berendezésel portalanitdsa

klaviatiratartok tisztitasa
is pl. morzsa

Szényeg porsziviozasa

padozattol fiiggd; kedden
ES cstitortokon

Padld széraz portalanitisa és nyirlos feltdrlése

padozattol fiiged; kedden
ES csiitortokon

Hulladékgyijtok iiritase szelektfven
Mosatlan tanyérok, poharak, evéeszkdzok dsszeszedése, elmosogatasa, elpakoldsa
Heti egyszeri takaritasi feladatok (kedd VAGY esiitdrtok) Megjegyzés, kiegészités

Fogasok, székek labainak letorolgetese

Ngvények portalanitdsa, locsoldsa, apoldsa

ott ahol igény van ra

Kilincsek és kapesolak ferttlenitése

Pokhalozas

ablalkolmal folozotl
figyelemmel

Havonta egyszeri takaritdsi feladatok

Polcok letarolgetése

Megjegyzés, JiegdSileny;

Szamitdgépek klaviatirdjanak takaritas

Abla'l(pé-rkényokz ajtok portalanitdsa, letorlése

Kulal fertotlenitése -




.| Lampak, képkeretek, falitdblak portalanitdsa, nedves ruhdval valé attorlése

:Negyeii_é;i'e_s takaritdsi feladatok (3 havonta)

Megjegyzés, kiegészités

Ablakoal tisztitdsa kiviil-beliil

30. oldal szerint

Padl¢ (lin6leum és parketta) 4poldsa

Féléves takaritasi feladatok

Megjegyzés, kiegészités

szlinyeg €s sznyegpadld burkolatok tisztitdsa szdraddhabos technoldgidval

Bitorok, szelarények, asztalok, asztalldbak, székek, széklabak 4ttérlése

DOLGOZOI ETKEZG

§Gya1(uri$5g szerinti, minden alkalommal elvégzends feladatok

Megjegyzés, kiegészités

Sziilkség szerint mosogatis

Szaraz edények elpakoldsa

Padlo felseprése, felmosédsa

Asztalok letorlése

Konyhapult letérlése

Szemetesel kiiiritése

‘Heti eg'yézeri takaritdsi feladatok

Megjegyzés, kiegészfiés

Konyhapult és konyhaszekrény, asztalok fertétlenits lemosésa/letorlése

Hiitd | kipakolésa™

A protokoll szerint a lejart
szavatossdgl
elelmiszereket ki kell
dobni!

Havonta egyszeri takaritisi feladatok 7

Megjegyzés, kiegészités

Huté fertétlenitése, leolvasztasa, kitdrslgetése

Szemetesek kiilsd attorlése fertdtlenitdszerrel

Pokhalozas

EI—‘heg_vedé'_vu‘:s takaritasi feladatok (3 havonta)

Megjegyzés, kiegészités

Linéleum padlé &polésa

TEAKONYHAK

A teakonyhak az egyes iroddkhoz tartozéd helyiségek, ahol kisebb konyhai berendezések
(mikrosiiték kavéfozok illetve hiiték is vannak). Az adott irod4kban dolgozdk itt étkezhetnek,

tarolhatnak élelmiszert. Takarftasuk az iroddk gyakorisagaval megegyezik.

Gyakorisig szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok

Megjegyzés,
kiegészités

mosogatas

széraz edények elpakolésa a szekrényekbe

kisgépek takaritdsa, ha sziikséges (pl. kavéfézs)

konyhaszekrény attérlése

leukak tirités utani tisztitdsa

ha sziikséges

torolk6zok, konyharuhék cseréje, mosasa

erds szennyezettség
esetén akar naponta

padl6 felseprése, felmosdsa

Heti egyszeri takaritasi feladatok (kedd VAGY csiitirtsk)

hiitd attorlése nedves ruhdval beliil

Havonta egyszeri takaritasi feladatok

hiité leolvasztasa, fertétlenitése




Pékhalozas

Negyedéves takaritdsi feladatok (3 havonta)

Megjegyzés,
kiegészités

portalanits (szekrények teteje)

FERFI ES NOI OLTOZO

A fhldszinti forfi és ndi skozét minden SZTE TIK-ben dolgezé

allandd felhasznalékon kivil, mint pl. Bizfonsigi Srolgdlat, kitészetl

KIEMELT TERULET!

leatars haszp
munkaidrsak, sth.

ithatja az

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok

Megjegyzés, Idegészités

WC fajansz feliiletek, iil6kélk és WC tetok fertétlen(td tisztitasa

toalett papir megfelelé mennyiségének utdnpétlasa

(SZTE TIK altal
beszerzett készletbdl)

kézmosészer megfeleld mennyiségének utanpdtlasa

(SZTE TIK. altal
beszerzett készlethol)

kézmosdszer-adagold mitkdésének ellenérzése (miliszaki munkatéarsaknak is
feladata)

illatadagolé utinpotlasa szitkség szerint

(SZTE TIK éaltal
beszerzett készletbdl)

illatadagold muiksdésének ellenérzese

csapok, csaptelepek ellendrzése (miiszaki munkatarsaknak is feladata)

csapok, csaptelepek letorlése

mosddkagyld és kornyékének tisztitasa

tikrok tisztitasa

vildgitas mitkodésének ellenbrzése (milszaki munkatdrsaknak 1s feladate)

hulladékgytijték tiritése

toalett kukék iiritése, kiilso tisztitdsa (néi mosdo)

padléburkolat felseprése, felmosasa

ajtdkilincsek fertbtlenitese

zuhanyzok tisztitasa, fertétlenitése

kiléptszényegek kiteritése

ha elkoszolédott, jelezni
kell a
létesitménylizemeltetési
fomunkatars fele

fogasok letérolgetése

Heti egyszeri takaritési feladatok

Megjegyzés, kiegészités

zuhanyzok vizkétlenitése

mosddkagylok vizkétlenitése

| csaptelepek vizkétlenitése

sltoz6szekrények letdrlése nedves ruhaval

toalett ajtok attérolgetése, fertétlenitése

Kéthetente egyszeri takaritisi feladatok

Megjegyzés, kiegészités

hulladékgyijtd edények fertétlenitds attorlese kivil-beliil

toalett kulak fertétlenftds attorlése kiviil-beliil

csempe tisztitdsa vizkd ellen, fert6tlenités

Havonta egyszeri takaritasi feladatok

Pokhélozas

Negyedéves takaritasi feladatok (3 havonta)

zuhanyfliggonydk kimosasa




EGYETEMI KONYVTAR KOTESZET

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok Megjegyzés, kiegészités

papirhulladék &sszeszedése

padozat széraz portalanitdsa, nyirkos feltérlése erdsen szennyezett

kulealk kitiritése

Heti egyszeri takaritasi feladatok : _ Megjegyzés, kiegészités

polcok térélgetése

a kétészeten taldlhatd
gépekkel kapcsolatban a
munkavédelmi
elOirdsokat be kell tartani

gépek portalanitisa

Havonta egyszeri takaritasi feladatok Megjegyzés, kiegészités

Pokhaldzas

BABA-MAMA SZOBA

'Gyakoriség szerinti, minden alkkalommal elvégzend? feladatok Megjegyzés, kiegészités

padl6 szaraz portalanitdsa, nyirkos feltorlése

kukak Idiirftése

pelenkézo letorolgetése

fotel és labtarto le/attorolgetése

csempe, kilinesel, ajtok fertbtlenitése

. a mosdokra alkalmazott
mosdd és WC takaritdsa . 4

technoldgiakkal
Heti egyszeri takaritisi feladatok Megjegyzés, kiegészités
kukék fertétlenitd attorlése
Havonta egyszeri takaritisi feladatok Megjegyzés, kiegészités

Pokhalozas

MOSDOK minden mosdéra allalmazzuk dltaldnossaghan
Fokozottan fontos az iigyelet napkézbeni munkéja is!

Fajtak:
*  Ko6zdsségi, nagy forgalmi mosdék hétfété] szombatig, hetente 6 nap
¢ Személyzeti mosdék hétfstél péntekig, illetve bizonyos mosdék pl. biztonsdgiaknal hétfatsl
szombatig
¢ Mozgdskorlatozott mosddk hétfotél szombatig, hetente 6 nap

A papirkéztorlék papirral val6 feltsltését csak rendezvények esetében, elézetes jelzés utan kérjiik.
e C”rész Il emelet férfi és néi mosdd

¢ C7részl. emelet férfi és ndi mosdd
e ,C”rész alagsori ndi, férfi és mozgdskorlatozott mosdo

Papirkéztorl marad egyéb személyzeti mosdékban, helyiségekben {lﬁﬁhm?é‘

‘Q"e'v 4.7@
¢ Hatso dolgozéi folyosén levd 3 mosdéban IR @4 %5;
¢ SZTE TIK Igazgatésag 2 mosddjaban I3 Ay z.
e Dolgozodi étkeztben 2 i g

. P W ‘."..'A T R".!\

¢ Biztonsagi helyiségben S u

LY #

“$2ecED



e Miiszaki helyiségben
e Férfi és ndi 6lttz6ben

Minden mosdéra altalinossigban elmondhatd, hogy

- a gyakorisdgnak megfelelden, minden alkalommal
V' a kivezetet felseperni, felmosni
v a néiintim szemeteseket Iifiriteni, kivill attdérdlIni
v' anagy hulladékgyiijtéket kitiriteni
v tiikréket megtisztitani

- kéthetente
v' a nagy hulladékgyiijtélet 4ttorolni
v' a csempéket tisztitani

A mosdélk takaritasa kiemelt fontossaga a Kozpont megitélése szempontjabol!

toalett papir megfelelé mennyiségének utanpétlasa

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendo feladatok N._[eg! e‘g?'i:,es,
Idegészités
WC fajansz feliiletek, 118kék és WC teték fertbtlenitd tisztitasa SIS ?1011'asokual~:
megfelelden
(SZTE TIK altal

beszerzett készletbdl)

kéztorld megfelelé mennyiségének utdnpdtldsa — 1.) ott ahol nines kézszarito
(személyzeti mosdd esetében) 2.) kozosségi mosdok esetében ez kiilon jelezve

(SZTE TIK altal
beszerzett készletbél)

papiradagolok mitkodésének ellenbrzese

a hibas miikodés
bejelentése az eljarési
rend szerint

kézmososzer megfelelé mennyiségének utanpotlésa

(SZTE TIK 4ltal
beszerzett készlethdl)

kézmososzer-adagold mikodésének ellenérzése (miiszaki munkatérsaknak is
feladata)

a hibds miikodés
bejelentése az eljardsi
rend szerint

illatadagolé utdnpétlésa szitksége szerint

(SZTE TIK 4altal
beszerzett készletbdl)

illatadagolé mitkddésének ellendrzése

a hibas mitkédés
bejelentése az eljarasi

rend szerint

csapak, csaptelepek ellenérzése (miiszaki munkatarsaknak is feladata)

a hibas mitkdés l
bejelentése az eljarasi |

rend szerint

csapok, csaptelepelk tisztitisa

mosddkagyls és kornyékének tisztitasa

tiitkrok tisztitasa

kézszarité milksdésének ellendrzése (miszaki munkatarsaknak is feladata)

a hibas mukd&dés
bejelentése az eljarasi
rend szerint

vilagitas miikddésének ellenbrzése (miiszaki munkatarsaknak is feladata)

a hibas mukdcdés
bejelentése az eljarasi
rend szerint

hulladékgytijtél tiritése

toalett kulcak tritése, kilsd tisztitasa (ndi mosdo)

padléburkolat felseprése, felmosasa

ajtokilincsek fert6tlenitése

piszoarok tisztitdsa

]DISZQ@?GQKE\‘
11%0%‘[35& szuI'Esfz

&Setén jel -_g.‘-fL kell "= ’

Heti egyszeri takaritisi feladatok 3
szaniterek fertétlenitése és vizkdolddval valé takaritasa %\NTS ;
\\ ot +%

-=“':"—H‘—-‘-rﬁ::»



szabalyok betartasa
mellett a megfelels
tisztitoszer alkalmazésa

toalett ajték attorolgetése, fertstlenitése

ANTSZ és egyéb
szabalyok betartasa
mellett a megfeleld
tisztitoszer alkalmazasa

Heti kétszeri takaritdsi feladatok

Megjepyzés,
Idegészités

csempe tisztitdsa vizles ellen, fertétlenités

ANTSZ és egyéb
szabalyok betartasa
mellett a megfelels
tisztitdszer alkalmazéasa

 Kéthetente egyszeri takaritasi feladatok _I\{IIEg_Ieg?r?es,
Ye _ kiegészités
hulladékgyiijté edények fertdtlenitds attorlése kiviil-beliil
toalel‘t kukak fertétlenitss 4ttorlése kwul beliil
Havonta egyszeri takaritasi felad'ltok ‘ N{eg;eg;@es,
kiegészités

lampak takaritdsa

moshaté falak takaritasa (ahol van)

pokhalézas

Az illatositékat tgy kell bedllitani, hogy amikor nem sziikséges, ne milkédjenek feleslegesen pl.:

hétvégén.

FORGOAJTO — FOBEJARAT

LTS e L A Megjegyzés
Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok s BISEIES:
: i Kiegészités
forgoéajtoban levd szennyvfogd szényeg porszivézasa
ivegfeliiletekrol a napi szennyezddések eltavolitisa
forgdajto elditi nagy szennyfogd szényeg porszivézisa

X . Feak Megjegyzés
Heti egyszeri takaritasi feladatok , CBIeEyZes,

- kiegészités
pblkhaldzas
; 2 436 Megjegyzés
Havonta egyszeri takaritasi feladatok . CBICEYZES,
ik - kiegészités
a forgoajtéajté tetejénel portalanitisa az épiileten beliil
a forgbajtdajto tetejének portalanitdsa az épiileten kiviil 2 havonta
a forgéajtéban levé szennyfogd szényeg mélyporszivizisa
a nagy szennyfogd szényeg takaritdsa vizes porszivoval
Siatls R SRR 2 Megjegyzés
Kiiltéri megallité tiblak takaritdsa T &l EYZES,
kiegészites

naponta vizes ruhdval attorélni

nagytakaritisuk (lemosas slaggal, kefével) kéthavonta

C¥ RESZ FOLDSZINT

Fokozottan fontos az ligyelet napkézbeni munkija is e teriileteken!

Kisllitasi tér (Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzends feladatok)

moshato falfeliiletek és oszlopok ellenérzése, koszolddds esetén tisztitisa

SED]

székek, asztalok attorlése, rAgdgumi, matrica leszedése

ljbii- b




porszivozas

szemetesek lritése

Ruhatar L és II. (Gyakoris4g szerinti, minden alkalommal elvégzendé Megjegyzeés,
feladatok) kiegészitese
moshaté falfeliiletek és oszlopok ellenérzése, sziikség szerinti tisztitasa
porszivozas
szemetesek tritése
rubatéri pult letdrlése
a ruhatdrban pdkhalozas
x il Megjegyzés
Havonta egyszeri takaritési feladatok Rk
kiegészités
, o 1lendrzésiik
lampatestek portalanitasa _e = 1z§s .
folyamatos
, siginis Megjegyzés
Negyedéves takaritasi feladatok (3 havonta) otk b
ldegeszites
vizesporszivozas
Csomagmegérzd és kirnyéke . (Gyakorisdg szerinti, minden alkalommal Megjegyzés,
elvégzendd feladatok) kiegészités
porszivozas gyakorisagnak megfelelen
kukak kitiritése, letorlése gyakorisdgnak megfelelben
Heti egyszeri takaritasi feladatok IVfl[eg!eg?f e
kiegészités
falfeliilet ellenérzése, ellkoszolddas esetén tisztitsa
szekrények belsejének, ajtoknak torlése nedves ruhaval
x 0 ror = M IJ. 76
Kéthetente egyszeri takaritasi feladatok R e
kiegészités
szekrénysorok tetejének portalanitasa
; s egj :
Havonta egyszeri takaritdsi feladatok Megjegyzes,
kiegeszites
kukalk atmosdsa
> A jegyzé
Negyedéves takaritdsi feladatok (3 havonta) I\flleg.! e
kiegészites
vizesporszivozas
Kozponti Ugyfélszolgilat (Gyakorisag szerinti, minden alkalommal Megjegyzeés,
elvégzendd feladatok) Kiegészités

tigyfélszolgalati pult (igyfelek altal haszndlt magasabb pult) portalanitasa,
attorlése

ligyfélszolgalatos munkatarsak munkahelyén a pult portalanitisa, attorlése

szamitégépek, egyéb irodai berendezések portalanitasa

szényegpadld porszivozasa

széklabalc attorlése

belsé helyiségében a butorok, szekrények, polcok, széklabak portalanitasa

belsé helyiségben lindleum felseprése, felmosasa

a kartonbtor torolgetése szérazon torténik, az asztal liveglapja tisztitoszerrel

,./,”\—'-'. P,
. "":.\j\-"\ &G !Ef"ﬁ:d

Heti egyszeri takaritasi feladatok

— -
Megjegyzés,
. . Ty
kiegészites

hiite attorlése




a hiitd feletti szekrényben nem lehet koszos edény &jszakéra, szelrény attérlése

ha probléma van,
leérjiik jelezni a
létesitményiizemeltetési
f8munkatarsnak

Kéthetente egyszeri takaritasi feladatok N.[eg__!egy%es,
;  Lkiegészités
polchalozas
Negyedéves takaritasi feladatok (3 havonta) Meg!egyfes,
! kiegeszités

vizesporszivozas

linéleum &poléasa

»C” RESZ FOYEREK (ALAGSOR, I. és IL. EMELET)

Az 1 és 1. emelet zsibongé hétf6tél-csiitortskic érheté el a latogatél szamara, kivétel ez al6l az

ott megrendezésre keriilé rendezvények.

A latogatok reggelente 07:30 Grakor mér beléphetnek a nem védett teriiletekre (Kiallitasi tér,

foyerek), tanitasi idében a termekbe is beengedjiik éket.
Fokozottan fontos az iigyelet napkdzbeni munksja is e teriileteken!

Foyer L és I1. emelet

IépesOket felmosni, rendezvények, nagyobb ldtogatottsag esetében tbbszér is
sziikséges

Alagsor zsibongo (gyakorisig szerinti, minden alkalommal elvégzendd Meg! CEYZES,
: : , kiegészités
feladatok)
figyelmeztetd

(cstuiszasveszély) tablak
kihelyezése

1épcsé fémszerkezeteinek tisztitdsa

karzatra vezetd lépesé porszivozasa

szényeg porszivézas

tivegkorlatok tisztitdsa, bizonyos rendezvények alatt t6bbszér is, odafigyelve a
fém részekre is

I. emeleten ital automaték kornyéke kiilon figyelemmel takarftandé

az ital automatak
szOnyegezett teriileten
talalhaték

leukak kilirftése

Heti egyszeri takaritasi feladatok

Megjegyzés,
kiegészités

szines, {ilébutorok (puffok, lobby asztalok szévetes székekkel, miibér iildbutorak)
tisztitdsa naponta, dpoldsa sziikség szerint a megfelel tisztitészereklkel

a kénnyen mozgathatd
butorok alapéllapotra
trténd rendezése a
takaritas végeztével
reggel, napkozben
megigazitasuk az
tigyeletes munkatérs
feladata

Ieépkeretek, poszter tartdk portalanitisa

¢rarendtartok, névtartdk portalanitasa

ha sziikséges leszedni
Oket, a miiszald
munkatérsak megteszik

ajtok és kilincsek attérlése

kuléle tetejének attérlése

Havonta egyszeri takaritasi feladatok

Megjegyg,’ iBGYET
kiegészm
@ ;

parkéanyok takaritdsa, pokhalozds i«}v

be : b Meggyzés,
Kéthavonta egyszeri takaritasi feladatok Kieg&zités
fémrécsok felszedése és kitakaritasa az L. és 1. emeleti foyerban az ablakok elétt | ha sz*f%séges,




miszaki munkatarsal
felszedil a racsolat

Negyedéves takaritasi feladatok (3 havonta)

Megjegyzés,
kiegészités

tivegfeliiletek, fémkeretek belso takaritasa

szényeg szaradohabos tisztitasa

rendezvényel esetében
igény szerint

LINOLEUMOS KOZLEKEDOK, FOLYOSOK

Napi takaritasi feladatok i‘ﬂ’.leg!_"‘g? zes,
egeszites

padlé széaraz portalanitdsa és nyirkos feltorlése rendezveny’eéc XSt
plusz takaritas

fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenbrzése, szilkség szerinti mosdsa

Heti egyszeri takaritasi feladatok (kedd VAGY csiitdrtdk) L@eg!eg’yz'es,
kiegészités

névtablatartdk, felirattartok tisztitasa, portalanitasa Qﬁfahoi’ﬂyenek
talalhatok

pékhalozas

4 havonta illetve félévente elvégzend$ takaritasi feladatok Megjegyzés,
kiegészités

lampatestek, armatirak takaritisa

padlék (lindleum és parketta) kezelése: 1gazgatoi folyoso 4 havonta, lgazgatdsag
elétt 4 havonta, Féldszint (EK, GMF) 4 havonta, Atrium foldszint latvanyliftig 6
havonta, kényvtéari folyosok 6 havonta, Egyetemi Kavezo 6 havonta

a rendezvényeknél is

hasznalt részeknél pl.
TIK Tgazgatdsag elott
gyakoribb is lehet

KONYVTARI FOLEPCSOHAZ

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzend§ feladatok Meg!eg?*%es,
kiegészités

padlé széraz portalanitdsa és nyirkos feltdrlese

szemét Gsszeszedese

fa- és iivegkorlatok tisztén tartisa

1épcsék nyirkos feltdrlése

fal- és egyéb oldalfeliiletek ellendrzése, sziikseg szerinti mosisa

Heti egyszeri takaritasi feladatok MngEgy %és’
kiegészités

névények locsoldsa, apolésa ha van

lakatkeretek tisztantartdsa

pokhaldzas

Havonta egyszeri takaritasi feladatok I\{Feg!egry%es,
kiegészités

lampatestek, armatirdk kiils6 felilletének takaritdsa

Negyedéves takaritdsi feladatok (3 havonta) Meg!eg’y?és,
kiecészites

lampatestek, armatirak nagytakaritisa, szétszerelésse miiszaki segitséggel

KONYVTARI HATSO LEPCSOHAZ

) ,

Gyakorisdg szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok l\rf.[eg]rggﬁes, i ;
ldegészZites

padlé széraz portalanitésa, nyirkos feltorlése “':

szemét Gsszeszedése Ji

parkanyok (fa) takaritdsa i

AN




| livegajtok tisztdn tartdsa (foldszint és a négy emelet)
[épestl felmosdsa
fal- és egyéb oldalfeliiletek ellendrzése, szlikség szerinti mosdsa
Heti egys’ieri takaritasi feladatok Meg] EBYZLS,
& . kiegészités
pdkhaldzas
Negyedéves takaritasi feladatok 3 havonta I\I.Ieg!eg’yfes,-
_ ‘ : kiegészités
lampatestek, armatirak takaritisa
tivegfeliiletek kiils6-belsé tisztitasa
EK SZEMELYZETI LEPCSOHAZ (dolgozéi konyhéval szemben)
Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok Mgg!egyz’es,
kiegészités
lépcsd szaraz portalanitasa, nyirkos feltorlése
szemet 0sszeszedése
kukak kitiritése
korlatok tisztitisa (fa- és fémrészek)
fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzése, sziikség szerinti mosdsa
Heti egyszeri takaritasi feladatok Megjegyzés,
! ] kiegészités
kukak tetejének attorlése
pokhélozas
ivegajték tisztén tartdsa (foldszint és a négy emelet)
Negyedéves takaritssi feladatok 3 havonta ]V_Ieg!eg?y o
i ldegésrites
lampatestek, armatlirék takarftisa
TIK IGAZGATOI LEPCSOHAZ
M it u : % Megj :
Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzend6 feladatok ASEIEEyaes
kiegészités
lindleum padlé burkolat szaraz portalanitisa és nyirkos feltérlése
 szemét Osszeszedése )
korlatok letorlése
fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzése, sziilség szerinti mosésa
Heti egyszeri takaritési feladatok B{.[eg!eg’y%es,
kiegészités
pbkhalézas
i Megjepyzés
Takaritasi feladatok 4 havonta SFEIEENEES,
kiepészités
linéleum apolésa
RUHATAR MOGOTTI LEPCSOHAZ
il Bl s - . 3 > egjepyzés
Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elyégzends feladatok M EJEBYZES,
- liepészités
padlo széraz portalanitdsa, nyiros feltérlése J—
szemet Gsszeszedése ,x&\;@\bumrsd}\;
korlatok tisztitdsa fa és fém részek P 3
' e | g i,
lépesdlk nyirkos feltérlése i &%
fal- és egyéb oldalfeliiletek ellenérzése, sziikség szerinti mos4sa 12 il
; " = i
; \\H 1 a&



s : i Megjegyzeés,
Heti egyszeri takarit4si feladatok Kiegésatiés

pokhalozas

az alagsorban lévo keét
ajtd (terem é€s raktar)
takaritasa
rendezveényfliggd —
hinterland esetén
fokozottan
Megjegyzés,
kiegészités

{ivegajto tisztan tartasa

Negyedéves takaritdsi feladatok 3 havonta

lampatestel;, armaturak takaritasa

LIFTEK

Fokozott figyelem a rendezvényelmél!

Napi takaritasi feladatok naponta (,,B” szdrny zart raktdrakba vezetd liftek, | Megjegyzés,
latvanylift, ,,C” szdrny” kongresszusij részben miik6d6 liftek — 3 db) kiegésziiés
belsé iiveg- és fémfeliilet és tikrok fertétlenitd lemosasa
ajto kiilsd és belsd takaritésa

nyomogombok fertétlenitése

padlé és mennyezet takaritasa

Eroés hasznalatnak
litett lift, ezért
naponta tobbszdr is
sziikseges lehet a
takaritasa, ellendrzése
-{igyelet

Panoramalift kiemelve

belsé tiveg- és fémfeliilet és tiikrdk fertétlenitd lemosésa

ajto kiils6 és belsd takaritisa

nyomoégombok fertétlenitése

padld és mennyezet takarftasa |
Er6s hasznalatnak
kitett lift, ezért
naponta t6bbszor is
sziikséges lehet a
takaritasa, ellentrzése

Meélygardzsha vezetd lift Jdemelve

- ligyelet
bels6 tiveg- és fémfelitlet és tiikrok fertétlenitd lemosasa
ajté kiilsé és belsd takaritisa
nyomégombok fertétlenitese
padld és mennyezet takaritasa
Heti egyszeri takaritasi feladatok Meg_!eg’y% =
kiegészités
kiilsé fal attérlése nedves ruhaval
Havonta egyszeri takaritasi feladatok N.[eg!eg’y%es,
kiegészités
5 . ' o lmaba csak
Iiilsé tivegfeliilet takaritésa e
DM ! szalkember mehetle
AN EOTE o
. . ] y C\“‘kw %\
ATMENO RAKTAR 3 ?
| S &
Heti egyszeri takaritasi feladatok Megjegyzes, ﬂ 7
kiegesgiies iy
Aljzat felsoprése, felporszivozdsa hetente egy nap, hétfo + S

e

"! 1 i
N S2ecgp A 91'“
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Aljzat felmosésa hetente egy nap, hétfs

Ajto takaritasa, kilincs fert6tlenitése hetente egy nap, hétfo

Havonta egyszeri takaritasi feladatok

Megjegyzés,
kiegészités

Zongora lift (diszletemel) rendberakésa — felseperni, felmosni - miiszalki
munkatars kiséretében

Butorok portalanitasa

Lampalk takarftisa

ZART KONYVTARI RAKTARAK

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzends feladatok

Megj Eg!y Zés 5
Keserites

fréasztalok lettrolgetése

Szamitégépek és egyéb irodai berendezések, klaviatiratartdk portalanitisa

Padlé szdraz portalanitdsa és nyirkos feltérlése .

Novények locsoldsa, apoldsa

Szemét §sszegylijiése

Kukak kifirftése

Mosatlan tnyérok, poharak, ev8eszkdzok 6sszeszedése, elmosogatasa,
elpakolasa

Fogasok labainak letérolgetése

Havonta egyszeri takaritasi feladatok

Megjegyzés,
kiegészités

Szekrények letérilgetése - szekrény tetejét is beleértve

Poleok letortlgetése

Lampék, képkeretek, falitdblak portalanitdsa, nedves ruh4val vald 4ttoriése

Kukak tisztitdsa

Kilincsek és kapesolék fertdtlenitése

Csempe letdrlése

ahol van

Pokhalozas

Bels6, hdtsé 1épcséhdz felmosisa

'Raktari teriiletek feladatai havonta egyszer

Megjegyaés,
kiegészilés

Padlé szdraz portalanitisa, nyirkos feltérlése

a polcok alatt is

Poleok portalanitisa

A lampatestek portalanitasa

EGYEB RAKTAR
TIK Igazgatésig 4ltal elére egyeztetett idépontokban rendrakds ¢s fhinads
e 7 e " = 1 ; Megjegyzes,
tisztantartas a TIK Igazgatdosaggal és a miiszaki munkatarsakkal |, =) &<
AYEESS B kiegészites
egyiittmiitkidve i
meélygardzsban 1évd miiszak raktarok
takaritoi €s vegyszer raktarak
| mélygardzsban 1év6 udvarosi és egyéb takaritoi raktarak /,:"{EE; fEfE}\
foldszinti miiszak raktar '.r‘fﬁw ‘4,
£ -
székraktdrak 1A Fany
1=
buvoterek "C" szdrnyban 2 [T
re :
& A

; ; &
d
5 .
\\.._k 2EGED _»"
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UVEGHIDAK

Megjegyzes,

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzend6 feladatok Kiegészités

aljzat széraz portalanitdsa mikorszélas moppal valamint a feliilet nyirkos
feltorlése

az tivegkorlatokrdl a napi szennyez8dések eltdvolitisa

a hidakon talalhato biztonsdgi kamerdk portalanitasa

GEPHAZAK
Negyedéves takaritssi feladatok (a létesitményiizemeltetési fomunkatarssal Megje_gyzéﬁ,
egyeztetve) kiegészités
miiszaki munkatarsak

Aljzat felsepré s
ljza prese kiséretében

Aljzat felmosasa

Gépek tetejének letdrilgetése

Ajtok és kilincsek takaritasa

Léampak takaritdsa

1. és II. ELOADOK (alagsor)

Ha rendellenességet tapasztal a takarité pl. sériilt butor, hidnyos kuka, koszos fal, sth. azt a
Kazponti Ugyfélszolgalaton kell bejelenteni!

A hallgaték tanftasi napokon 07:40 éritél mehetnek be a terembe. Eddig kell befejezni a terem
takarftasat.

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok l\f_feg!eg’y?es,
kiegeszités

szényeg porszivozasa

asztalok nyirkos letoriése

szemét Osszeszedése

rendrakds: asztalok és székek megigazitédsa

falak tisztasdganak ellendrzése

tabla lettrolgetése

kukalk kiliritése

Heti egyszeri takaritasi feladatok I\_Ieg:ieg?z:és,
kiepészités

kulkak attorlése kiviil

ragbgumi, matrica leszedése a bitorokrol

ajtok takaritdsa, kilincsek fertétlenitese

Egyéb takaritisi feladatok Megjegyzes,
kiegeszités

székek letdrolgetése 3 havonta

Vizes porszivézas egy félévben (szept.-dec. és febr.-mij.) minimum egyszer-egyszer, tovabba
rendezvényfiiggd!

NAGYELOADO
o T
Ha rendellenességet tapasztal a takarité pl. sériilt bator, hidnyos kuka, koszos fal/{tﬂ?“a%?“
Kézponti Ugyfélszolgalaton kell bejelenteni! /P 5
=3 ﬁﬁ%

A hallgaték tanitdsi napokon 07:40 ératél mehetnek be a terembe. Eddig kell befejezni a te EHL
il

,
takaritasat. iy

o |
A
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Gyakorisig szerinti, minden alkalommal elvégzends feladatok

Megjegyzés,

kiegészités
szényeg porszivozasa
asztalok nyirkos letdriése
szemét Gsszeszedése
rendrakés: asztalok és szélek megigazitasa
falak tisztasdgdnak ellen6rzése
tabla letérolgetése
kukék kiiirftése
szbnyeg porszivozasa
1 db szekrény attorlése
Heti egyszeri takaritdsi feladatok Megjegyzés,
YR ) kiegeszités
lukék attorlése kiviil
ragégumi, matrica leszedése a biitorokrél
ajtok takaritdsa, kilincsek fert6tlenitése
Egyéb takaritési feladatok Megjegyzés,
i kiegészités

székek letordlgetése 3 havonta

falon 1év6 hangfalak tetejének portalanitdsa évente 2 alkalommal

Vizes porszivézas egy félévben (szept.-dec. és febr.-m4j.) minimum egyszer-egyszer, tovabba

rendezvényfiiggd!

KONGRESSZUSI TEREM

Ha rendellenességet tapasztal a takarité pl. sériilt bitor, hidnyos kuka, koszos fal, sth. azt a

Kozponti Ugyfélszolgalaton kell bejelenteni!

A hallgaték tanitasi napekon 07:40 éritél mehetnek be a terembe. Eddig kell befejezni a terem
takaritdsat. A terem takaritdsat két f6 végzi, a hetente egyszeri feladatokat pénteken térténnek

nieg.

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendo feladatok

Megjegyzés,
Kiegészités

padlo széraz portalanitdsa, nyirkos feltérlése

beugrd takarftisa is
ide tartozik

tandri asztal letériése

szemeét Gsszeszedése

tabla letérolgetése

falak tisztasdganak ellenérzése, ahol lehet vizes ruhdval letérslni

karzaton levo fa feliiletek, korlatok portalanitisa

kulkalk kitiritése

Heti egyszeri takaritasi feladatok

Megjegyzeés,
kiegészités

fa-, fém, tivegfeliiletek takaritdsa

studio ablalk, ajto
ablakok takaritisa

ajték takaritdsa, kilincsek fertétlenftése

s N TANECTE T
székel hatuljan 1évé lehajthatd asztalolk, karfak attorlése AR &g
ragbgumi, matrica leszedése a biitorokrol S 4’%

toles : FadoTiy
Meptegyzes

Havonta egyszeri takaritdsi feladatok

ki

pokhalozas

)
128209 1 ‘:’\?‘1’



Egyéb talaritasi feladatok

Megjegyzes, ;
kiepészités

székek vizes porszivézésa nyaranta a leallas alatt

folttisztitas
gyakrabban, sziikség
szerint torténile

hangfalak és fa hangszigetel6 takarftasa nyaranta a leallds alatt

tolmécsfiille takaritdsa 2 hetente, plusz rendezvények utin

parketta (f8ként szinpad) apoldsa évente 2 alkalommal

SZEMINARIUMI TERMEK (I-IV)

Ha rendellenességet tapasztal a takarité pl. sériilt buator, hidnyos kuka, koszos fal, stb. azt a

Kozponti Ugyfélszolgalaton kell bejelenteni!

e S e , 2 Megjegyzé

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendo feladatok ey =
kiegészités

padlé széraz portalanitdsa, nyirkos feltérlése

asztalok letérolgetése

székek letdrdlgeteése

szemet Osszeszedése

rendrakés: asztalok és székek megigazitisa

fal- és egyéb oldalfeliiletek ellendrzése, sziikség szerinti mosasa

tabla letorolgetése

lkukak iiritése

gépek portalanitasa

Heti egyszeri takaritasi feladatok MEg!egy%es‘
kiegészités

ajtok takarftasa, kilincsek fertétlenitése

kukék attorlése kiviil

ragdgumi, matrica leszedése a bitorokrél

Havonta egyszeri takaritasi feladatok Meg‘!eg’y?es,
kiegészites

Idaviatarak takaritas

Nagytakaritési feladatok 3 havonta Megjegyzes,
kiegészités

lin6leum feliiletek apolasa (félévente)

fémkeretek portalanitdsa, tisztitisa

iivegfeliiletek takaritdsa kiviil-beliil

EGYETEMI KAVEZO

Az Egyetemi Kévézét kiilsé vdllalkozé fizemelteti, takarftdsit viszont a TIK Igazgatésig
végerteti. A tavaszi-nyari id6szakban terasz is mikddik, a takaritas ebben az idGszakban a liilsé
teriiletel biitoraira, aljzatdra is vonatkozik. Teriilete a diszburkolattal fedett fébejarati részen

van, ezért tisztantartasa szintén a TIK-hez tartozik.

Ha rendellenességet tapasztal a takarité pl. sériilt bitor, hidnyos kuka, koszos fal, sth. azt a

Kizponti Ugyfélszolgalaton kell bejelenteni!

m

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok

laminalt parkettgi széraz portalanitdsa, nyirkos feltorlése

Hnr

lkulkék kitiritése és tetejiik fertétlenitds attorlése

2 7
2| iyl
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| asztalok, koltélasztalok letorslgetése

milanyag székek attérlése

szétdobalt szemetek Gsszeszedése

moshatd falfeliiletek tisztitisa

ajték takaritdsa (iiveg és fém részek)

atado pult letorlése

illatos, vizes ronggyal

Heti eg515m1'i' takaritisi feladatolk Még.!ggyz;es, '
pee kiegészités
kilincsek fertétlenits lemosésa
atadoablak tisztitasa, zsirtalanitésa
Negyedéves takaritdsi feladatok 3 havonta i I\.d'[e'g;]eg}?e.s,
1 - kiegészités

az liveg- €s fémfeliiletek teljes lemosdsa kiviil-beliil

oszlopok portalanitasa

beltéri asztalok és székek fertétlenits lemosasa - fokozott figyelem az
asztalldbakra

aljzat apolésa

Evente egyszer a kiiltéri napernyék nagytakaritisa.

SZAKOLVASOK

A szakolvaséi terek hétf§tél péntekig 08:00-22:00-ig, szombaton 09:00-20:00-ig tart nyitva a

Idtogatdk eldtt.

Ha rendellenességet tapasztal a takarité pl. sériilt bitor, hidnyos kuka, koszos fal, illetélctelen

falragacsok, sth. azt a Kozponti Ugyfélszolgalaton kell bejelenteni!

Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok

Megjegyzés,
kiepészités

szbnyeg porszivozasa

ndvenyek locsolasa, dpoldsa

szlikség szerint

Juleak kitirités

fa- és fémlkorlatok takaritisa

| csigalépesél felmosasa

asztalok letGrolgetése

illatos, vizes ronggyal

olvasélampak portalanitdsa

konyvtéri pult letérolgetése

illatos, vizes ronggyal

szemét dsszeszeddse

konyvtari  olvasépultokban  levé munkahelyek takaritisa: asztallapok
portalanitdsa, letorlése, szdmitdgépek, egyéb irodai berendezések takaritésa,
butorok, szekrények tisztitdsa

Heti egyszeri takaritasi feladatok

Megjegyzes,
kiegészités

ajtok és kilinesek fertétlenitds Attorlése

ragdgumi, matrica leszedése a buitorokrol

szamitogépek, klaviatirak és egyéb berendezések portalanitisa

™.
%
%
z
5
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| y &3 Frpates MEgje ‘iEG@\
Havonta egyszeri takaritasi feladatok icacii 4’4,‘
asztalok és székek labainak takarftdsa by 5’5{\“*
kényvtari polcok portalanitésa _3 [
u('dnyvtéri polcok alatt porszivézas S ol
>
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a kabinetekben |
meghatérozott modon:
. e s e milcroszalas
szamitéeépek klaviatarajanak tisztitasa i i z
BRpet janas tisztitokenddvel és
folyékony
tisztitoszerrel
pokhéalozas
a Megjegyzés
Lvi egyszeri takaritasi feladatok (SRIEBY2ER,
kiegészités
szényeg szaradohabos tisztitasa

I és III. EMELETI KABINETEK

A kabinetek 08:00 érakor nyitnak a latogaték elétt, ezért a porszivozast eddig az id6pontig be
kell fejezni.

Ha rendellenességet tapasztal a"takarité pl. sériilt butor, hianyos kuka, koszos fal, illetéktelen
falragacsok, stb. azt a Kézponti Ugyfélszolgalaton lcell bejelenteni!

Gyakorisdg szerinti, minden alkalommal elvégzendd feladatok Megiegyzrés,
kiegeszités
szényeg porszivozasa
névények locsolasa, dpolasa sziikség szerint
kukak kitirités
csigalépesdk takaritasa
asztalok letordlgetése
operatori pult letorélgetése
szemét Bsszeszedése
operatori pultokban levé munkahelyek takaritdsa: asztallapok portalanitasa,
letorlése, szamitégépek, egyéb irodal berendezések takaritdsa, butorok,
szeloények tisztitdsa
Heti egyszeri takaritisi feladatok Meg_jeg’y%és,
kiegészités
rdgbgumi, matrica leszedése a biitorokrol
szamitégépek, klaviatirak és egyeb berendezések portalanitasa
Havonta egyszeri takaritési feladatok Meg!eg'yz'és,
kiegészites
asztalok és székek labainak takaritasa
fa- és fémkorlatok takaritasa
szamitogépek klaviatirdjénak tisztitasa
pokhalodzas
Evi egyszeri takaritasi feladatok L‘iegieg'y%és,
kiegeszités
szényeg mélyporszivézasa (nyéri ledllas alatt)
ATRIUM
Gyakorisag szerinti, minden alkalommal elvészendd feladatok Meg!eg;v%és,
klegesmt%r-\z T
szényeg porszivozisa SF L 2

padok iléfelilletének és 1abainak torolgetése

hétsé marvanylépesd mosasa

ital automatak kornyékének fokozott tisztantartasa

vitrinek portalanitdsa




egyszer

marvéanyfeliilet felmosdsa hétfotol péntekig, heti 5 nap

novények locsoldsa sziikség szerint, leveleinek portalanitésa, lemosasa

Havonta egyszeri takaritasi feladatok Meg! Seyees

R ) Kiegészités

kandelaberek portalanitdsa

gipszkarton parkanyok portalanitsa

pokhaldzas

Negyedéves takaritési feladatok 3 havonta I\/Eeg!eg'l e
i ST Kiegészités

vizes porszivozasa a szényegnek

| rendezvények utan
extra takaritds

MOSHATO FALFELULETEK

‘Havi takaritas - takaritis sziikség szerint

Megjegyzés, kiegészités

Atriumban lévé oszlopok

moshatd festék, késziilt 2019 nyaran

Latvany lift fala

moshato festék, késziilt 2019 nyaran

Kiallitasi tér oszlopai

moshato festék, késziilt 2019 nyaran

Kiallftasi tér falai

moshaté festék, késziilt 2019 nyaran

Alagsor falai

moshaté festék, késziilt 2016 nyaran

Alagsor oszlopai

moshaté festél, keésziilt 2016 nyaran

1. emeleti zsibongé falai

moshaté festék, késziilt 2017 nyaran

2. emeleti zsibongd falai

moshat¢ festek, késziilt 2017 nyaran

Kongresszusi terem falal

moshatd festék

Beugré falai

moshatd festék

Nagyelbado falai

moshatd festék

I. el6adé falai

moshato festék

II. eléadé falai

moshatd festék

I eléadé oszlopai

diszkavies burkolat, késziilt 2011 nyaran

I1. eléado oszlopai

diszkavics burkolat, késziilt 2011 nyaran

I. szemindriumi terem falai

moshato festék

II. szeminariumi terem falai

moshato festélk

1L szemindriumi terem falai

moshato festélk

Videokonferencia terem falai

moshato festék

Féldszinti olvaso tér falai

moshatd festék

1. emeleti olvasé tér falai

moshatd festélc

II. emeleti olvaso tér falai

moshatd festék

III. emeleti olvasd tér falai

moshato festék

IV. emeleti olvasd tér falai

moshatd festék

L. emeleti szamfit6gép kabinet fala

moshato festék, késziilt 2019 nyaran

ITI. emeleti szamitogép kabinet falai

moshaté festék, késziilt 2019 nyardn

Félépesdhaz fala

moshato festék, késziilt 2019 januar

Hats¢ 1épesdhdz falai

moshato festék

Héats6 ruhatar méeotti fal

moshatd festék, késziilt 2019 nyaza

TIK SPECIFIKUMOK

- tetd alatti bavdtér

L Takarftand6 évente kétszer, elére egyeztetett id6pontok szerint




- heltéri oszlopok diszlkavicsos feliiletének tisztitasa
- stadi6

II. Takaritandd havonta

- szennyfogd szényegek (személyzeti bejaronal, Igazgatésag elbtt, melygarazs, Egyetemi

kavézo, stb.)

Uvegfeliiletel takarftdsa

Alpintechnika nélkiil tisztitandé iivegfeliiletek (I-IL emelet)

Az SZTE TIK I-11. emeleti iivegfeliiletei spaciélis eljaras (alpintechnika) néliil is takarithatok,
igy kérjiik az alabbi tibldzat szerint az alaptakaritasba beépiteni az alabbi gyakorisagok szerint.

Reddnydk, iivegfeliiletek

Meg] egyzes,
liegészités

Szakolvasok kiviil park feldl

évente egyszer

Szakolvasok beliil park feldl

évente egyszer

Szakolvasdk Atrium feldl beliil

évente egyszer

Szakolvasék Atrium fel8l kiviil

évente egyszer

Batthyany utcai tivegfal kiviil

évente egyszer

Batthyany utcai tivegfal beliil

évente egyszer

Iroddk parl feldl beliil

évente egyszer

[rodék park feldl kiviil

évente egyszer

Trodélk Zaszlé utea feldl kiviil

negyedévente

lrodéls Z4sz16 utea feldl beliil

évente

Egyetemi Kavézo kiviil

negyedévente

Egyetemi Kavézo belill

negyedévente

,,C7 rész f6ldszint, L. és 1L em. kiviil

negvedévente

,.C7” rész foldszint, I. és I1. em. beliil

felévente

Eseti megrendelés alapjan kérhetd szolgaltatiasok

I. Uvegtisztitas alpintechnikaval + parkdnyok (IIL-IV. emelet):
e gyakorisdg: tervezetten évente egy alkalommal t6rténd takaritas
s minddsszesen 3.742 m’?

Sorszam Megnevezés
| Keleti fiiggtnyfal belst része és a belsd acél tartoszerkezet
' tisztitésa
5 Nyugati fiiggdnyfal belsd része és a belsd acél tartoszerkezet
- tisztitasa
3 Tlizgatlo parkdnyok tisztitdsa a bels6 térben 3 szinten
beltér -
4. Atrium tivegfeliileteinek tisztitdsa (4 szint)
< Fébejarat melletti belsd tivegfeliiletek tisztitasa (téli bejarat, belsd
- észalki homlokzat)
6 Klinkertégla tisztitdsa belsd térben a nyugati és a keleti homlokzat
' elétt az atriumban
o Eszaki homlokzat kiilsd tivegfeliiletek tisztitdsa (csak a felsd ‘ _:.
kitltér 7
tizgatld parkdnysavban, 3-4 emelet és harom parkéanysav nsz‘rﬂasa) 3




Keleti homlolezat kiilsé tivegfeliiletek tisztitisa (csak a felsé
tlizgatlé parkanysdvban, 3-4 emelet)

Bels6 déli homlokzat kiilsd tivegfeliiletek tisztitasa (csak a felsd
tlhzgatld parkanysavban, 3-4 emelet)

Keleti fiiggtnyfal kiils tivegfeliiletek tisztitasa (forgdajtés

e, fellilet, csak a két felsd tivegsor)

Nyugati fiiggényfal kiils6 tivegfeliiletek tisztitdsa (csak a két felsé

L1 .
fivegsor)

IL. Uvegtisztitds kézi és teleszké pos technikéval (I-I1. emelet)
e gyakorisdg: tervezetten évente két alkalommal torténd takaritis
e minddsszesen 4.711 m?

Reddnyik, iivegfeliiletek

Szakolvasok kiviil park felsl

Szalolvasak beliil park felél

Szakolvasok Atrium feld] beliil

Szakolvasdk Atrium feldl kiviil

Batthyény utcai tivegfal kiviil

Batthyany utcai tivegfal beliil

Trodéak park felé] beliil

Irodék park feldl kiviil

Irodak Zaszl6 utea feldl kiviil
Irodélk Zaszlé utca feldl beliil
Egyetemi Kavézé kiviil

Egyetemi Kavézo belil

,C” 1ész f8ldszint, 1. és 11, em. kiviil
,.C” rész foldszint, 1. és 1. em. beliil

III. SZTE TIK-ben megrendezésre keriil§ rendezvények plusz takaritasi igényei

1. takaritdi ligyelet:

A rendezvények alatt a nagyszdmu vendég miatt sziikséges a folyamatos takaritoi feliigyelet

biztositasa (a rendezvény altal hasznlt teriileteken). A rendezvényekhez kist6dd takarftsi igyelet a

konferencidk, szakmai kiallitdsok esetében 4ltalanossdgban 08:00-18:00 kozdtt, balak, zends-tdncos

esemenyek esetében 17:00-04:00 kiszétt sziikséges.

A rendezvényekrdl pontos téjékoztatdst minden esetben a takarftéi csoport vezetdje a Kongresszusi

Kozpont vezetdtdl kap, valamint a rendezvényekhez kotédd specidlis és éltaldnos feladatokat

elézetesen egyeztetésre keriilnelk,

A pontos €s lelkiismeretes feladatelvégzés mellett fontos még a megfelelé munkaruha viselete, hisz a

kolléga ezen id6szak alatt talalkozik a vendégelklel.

Rendezvényhez kit6d6 takarfto tigyelet alatt az aldbbiakat kérjiik:

mosdok folyamatos ellenérzése, kiemelt figyelemmel a rendezvény sziineteire

mosddk folyamatos téltése személyi higiénids anyagokkal (termékeket megrendeld biztosftja)

mosdok kellemes illatéra térténé odafigyelés, folyamatos illatosits toltése

a rendezvény szdmara hasznalt teriiletek folyamatos ellendrzése a folyamatosan felmeriilé,

alut takaritdst igényl§ feladatok elvégzése (pl. kismlések, csdpdgések feltakarftisa stb.)

kavésziinetek utani gyors felsdprés/porszivozas és kukdk diszkrét iiritése

g ]fellepo d'lLIg’LT]lEL’SOI{ lgeze{ess: . o - /:’m\‘
communikdci6 a Kongresszusi Kozpont vezetével g @ a7\
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Z. rendezvényhelyszinek rendezvény el§tti és utani takaritdsa: o
A kbzpontban jellemzéen csiitortcktd] vasdrnapig keriilnek megrendezésre killogbozs
létszam( hazai és nemzetkozi rendezvények (szakmai konferencidk, kiallftdsok, galavacgorak,
-
A,




Minden rendezvény esetében makuldtlan tisztasagl teriiletek kerlilnek ataddsra a megrendeloknek,
majd az események utan ismét teljes takarits sziikséges a hasznalt teriileteken.

A rendezvények elétti és utdni takarftdsi munkélatok az esetek tSbbségeben hajnali €s éjszaki
munkavégzést kivannak.

Ezek altal4nossédgban az alébbiak:

minden hozzaférheté feliilet portalanitisa és tisztitdsa

pokhalok eltiintetése

asztalok, parkanyok és ajtok, kapesoldk tisztitasa

szbnyeg porszivozasa

Balak, zenés tincos rendezvények utini vizes-gépi szbnyeg tisztitisa

ko feltiletek felmosasa

szemetes kitiritése

vizes blokkok tsztitasa: WC és tiikrok tisztitasa, felmosas, illatositok kihelyezése

sziikség esetén a rendezvényre plusz szemételszallitdsi igény jelzése a Kongresszusi Kozpont
vezetbjének (alt. balak, galavacsordk, nagyobb szakmai kiallitdsok esetében indokolt)

kelld szam kuka kihelyezése — eldzetes egyeztetés alapjan

v idéjaras fliggvényében a fébejarat eltti kiilsd rész kiemelt takaritdsa €s park rendbetétele
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IV. Egyvéb iigyelet sordn elvart feladatok:
Normél nyitvatartasi rendben (H-P: 8-22:00, SZ: 9-20:00, V: zérva) H-P-ig takaritéi tigyelet
biztositésa 8:00 és 18:00 kozott, szombaton pedig 9:00-12:00-1g.
Csokkentett nyitvatartdsi rendben (H-P: 8-16:00, SZ-V: zarva) takarftéi tigyelet biztositasa 8:00 és
12:00 kozott. A cstkkentett nyitvatartas jellemzden jliusban két hetet, augusztusban pedig egy hetet
slel fel. A nyitvatartasi rendrél vallalkozdt megrendeld koteles tajékoztatni.
Talkaritd tigyelet alatt az alabbiakat kérjiik:
e mosddk tisztantartasa
e mosdok folyamatos téltése személyi higiénids anyagokkal (termékeket megrendeld biztositja)
o fellépd dugulasok kezelése
e Lkozpont teljes terilletén folyamatosan felmertils, akut takaritast igénylo feladatok elvégzese
(pl. kiomlések, csopogések feltakaritésa stb.)
¢ kommunikacié az ligyfélszolgélatos kollégakkal
¢ folyamatos korbejéras, ellendrzés

o Takarftishoz kapesolodé mosds, mosatis mennyiségei:

Konyharuha 6592 db egy éves mennyiseg
Abrosz 779 db egy éves mennyiseg
Tortlkozo 3056 db egy éves mennyiseg
Fiigebny 3729 db egy éves mennyiség
[esztyl 15 par egy éves mennyiség
Kasir 120 m? eoy éves mennyiség
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