SZTE Beszerzési Igazgatésdg brutté 500eFt és nett6 15mFt becsiilt beszerzési érték kdzétti szolgdltatds beszerzési igények nyilt ajdnlattételi (webra) eljarassal torténé

lebonyolitisdnak folyamata

Pénziigyi fedezet ellenérzés

lgényldlapok beérkezése

@ Elbiralds/ minds(tés

Az igény feldolgozé

Iktatasi folyamat @ Feldolgozé régzitése a AR .
lgyintéz8hoz érkeztetése

nyomvonalban

(Az alabbi adatok tdjékoztatd jellegiek, a tényleges dtfutdsi idék fiiggnek az igényl6lap megfeleld kitoitésétél és az igény egyedi specialitdsaitol is)

Igény dokumentdcid feliilvizsgélati folyamata

esetben megkérése:

Az igény targya szerinti jévdhagydsok, engedélyek meglétének ellen&rzése, adott

ISZ1: kb. 10 munkanap (igényl6 feladata) ~ informatikai szolgéitatdsok *  uniés forrds esetén projektegybeszamitést nyilatkozat: kb. 3-5 nap

L

¢ DK{/KEF: kb. 3-5 nap (DKU/KEF Csoport) — informatikai szolgéltatasok

* Kancellari jévéhagyatas (iratkisérével br. 2mft becsiilt értéktéh: kb. 1-2 hét
¢ NKOH: kb. 5-10 nap — kommunikdcids szolgditatdsok, rendezvényszervezés

Az igény targya szerinti nyilatkozatok bekérése azok hidnyéban:

Bontasi és értékelési fazis. A webra rendszerbe feltdltétt ajanlatok igénylé bevondsaval torténd
szakimai értékelése és projekt oldalrdl torténd pénziigyl jovahagyatdsa (kb. 2-10 nap). Szitkség

% szerint hidnypotldsok bekérése {min. 24 éra). Bontasi és értékalési jegyzdkonyv elkészitése, aldiratas
és az ajanlattevd szalliték kiértesitése.

Szerzddés Unids palyazati forrds esetén:

Szerz8dés-tervezet elGkészités és a nyertes vallaltkozd felé
megkUldés. A cégszer(ien alairt szerzédés vallalkozd részérsl
postai Uton torténd beérkezése utdn (kb, 1-2 hét), belsd
postaval tovabbitjuk a P! felé aldirdsra, (kb. 1-2 hét); ezutin
lktatds, Bl alafratas, rogzités EQS-ban, és kétvall. szam
igyintézése (Osszesen kb. 3-5 nap}, kiegészité témaszdm esetén
a folyamat kib&viil a tanszéki aldfrisokkal is {kb. 3-7 nap)

SrerzGdés sajat témaszam és nem Unids palyazati
forrds esetén: Szerzédés-tervezet elkészités,
nyertes vallalkozd felé megkiiidés. A cégszer(ien
alairt szerz8dés postai dton érkezik vissza (kb. 1-2
hét); ezutdn iktatas, Bl aldiratas, rogzités EOS-ban, és
kotvéll szam ligyintézése (6sszesen kb. 3-5 nap)

Megrendeld Uniés palyazati forrds esetén: A
megrendel6t elektronikusan tovdbbitjuk a Pi-re aldfrasra
{kb. 1-2 hét}, miutdn bels# postaval visszaérkezik,
kovetkezik az iktatds, Bl aldfratds, rigzités EOQS-ban, és
kétvéil, szam Ugyintézése (6sszesen kb, 3-5 nap)

Réviditések jelentése:

B - Beszerzési Igazgatdsdyg

PI - Projektmenedzsment Igazgatdsdg

I1521 - Informatikal és Szolgdltatdsi igazgatosdg
KEF - Kbzbeszerzési és Elldtdsi Fiigazgatosayg
DKLU - Digitdlis Korményzati Ugynskség Zrt

NKOH - Nemzetf Kommunikdcios Hivatal

Bruttd 10 M Ft feletti szerz§déskétds:

Szerzédés-tervezet elSkészités, nyertes véllalkozo felé megkiildés. A cégszertien alairt szerz6dés postai Gton érkezik vissza
(kb. 1-2 hét), Bl jogi ellenjegyzés (Bl igazgatd) (kb. 1 nap), utdna ECS régzités és kitvall. szam kérés {kb. 1-3 nap), majd
szerz8déskisérd iratkisérd elkészitése, aldirattatasa (Bl igazgatd) és iktatdsa (kb. 1-2 nap). Bels& postéval pénziigyi
ellenjegyzésre kiildjitk {kb. 5-10 nap), visszaérkezés utén tovabbitjuk rektori/kancellar] kitelezettségvillaléi aldirasra
{kb. 3-5 nap) és visszaérkezés utan hatdlyba léptetjik.




