SZTE Beszerzési Igargatésag bruttd 500eFt és nettd 15mFt becsiilt beszerzési érték kézotti anyag, eszkiz beszerzést igények kizérdlagossagi eliardssal térténd lebonyolitésanak folyamata

Az igény feldolgozd

Pénziigyi fedezet ellenérzés
ligyintéz8hoz érkeztetése

Elbfrdlds/ mindsités 2 Iktatdsi folyamat Feldolgoz6 rigzitése a
¥ nyomvonalban

Igényi&lapok beérkezése

Igény dokumentacié fel(ilvizsgalati folyamata
(Az alabbi adatok tajékoztatd jellegliek, o tényleges dtfutdsi id6k fiiggnek az igénylélap megfeleld kitoitésétél és az igény egyedi specialitésaitd! is)

A 4

Az igény targya szerinti j6vahagydsok, engedélyek meglétének ellendrzése, adott Az igény térgya szerinti nyilatkozatok bekérése azok hianyaban:

esetben megkérése: e unids forrds esetén projektegybeszdmitasi nyilatkozat a PI-t&l: kb. 3-5 nap
* I5Zk: kb. 10 munkanap (igényld feladata) — informatika »  konkrét terméktipus vagy gyarté megaddsa esetén igénylsi szakmai nyilatkozat* a
*  DKU/KEF: kb. 3-5 nap (DKU/KEF Csoport) — informatika, kellékanyagok, btor beszerzés kizardlagossagardl és/vagy gydrtéi**/forgalmazéi*** nyilatkozat: kb. 2-5 nap
» Kancelldri idvahaavatas (iratkisérével br. 2mft becsiift értdktéh: kb, 1-2 hét

s

Igény tényleges feldolgozdsa (A beszerzés értékétdl fiigglen szerz8déskotés vagy megrendeld készitése)

Szerzddés Unids palyazati forrds esetén: Szerzddés sajdt témaszdm és nem Uniéls palyazati Megrendel Unids palvazati forras esetén: A
Szerzédés-tervezet elékészitése és a nyertes $z3llité felé forrds esetén: Szerzddés-tervezet el6készitése, megrendelét elektronikusan tovabbitjuk a Pl-re afafrasra
megkildése. A cégszerlien alairt szerz&dés szallité részérdl nyertes Szallité felé megkiildése. A cégszerfien alairt (kb 1-2 hé&t), miutén belsd postaval visszaérkezik,

postai Uton torténd beérkezése utdn (kb. 1-2 hét), belsé szerz&dés postai tton érkezik vissza {kb. 1-2 hét); . . . . croaa e i .
postaval tovabbitjuk a Pl felé aldirasra, (kb. 1-2 hét}; ezutan ezutan iktatas, Bl aldiratas, régzités EOS-ban, és ::g:f:;:e::;;z éf(g;:;};atse’,zz:;Zi?é;ztze;s;e;oizbrtngE::pl)aan, =
tktatas, Bl alairatds, régzités EOS-ban, és kdtvall. szam kotvall szédm Ggyintézése (8sszesen kb, 3-5 nap) . )

Ugyintézése {Osszesen kb. 3-5 nap), kiegészité témaszam esetén

a folyamat kib&vill a tanszéki alairasokkal is (kb. 3-7 nap) Bruttd 10mFt feletti szerzéidéskdtés:

L Szerzddés-tervezet el6készitése, nyertes Szallitd felé megkiildése, A cégszer(ien alairt szerzddés postal Gton érkezik vissza (kb. 1-
Réviditések jefentése: 2 hét), Bl jogi ellenjegyzés (Bl igazgatd) (kb. 1 nap), utdna EOS riigzités és kitvall. szdm kérés (kb. 1-3 nap), majd szerz§déskisérs
BI - Beszerzési lgazgatdsdg iratkisér elkészitése, aldirattatasa (Bl igazgatd) és iktatasa {kb. 2-2 nap). Bels§ postaval pénziigyi ellenjegyzésre kiildjiik (kb. 5-
Pl - Profektmenedzsment igazgatdsdg 10 nap), visszadrkezés utdn tovabbitjuk rektori/kancelldri kbtelezettségvallaldi aldirdsra (kb. 3-5 nap) és visszaérkezés utdn
ISZI - Informatikai és Szolgditatdsi lgozgatdsdg hatdlyba |éptetjitk. Uniés palyazati forras esetén ez a folyamat még kiegésziil a Pl aldfratdssal (kb. 1-2 hét)

KEF - Kdzbeszerzési és Elfatasi Figazgatdsdg

DKU - Digitdlis Kormdnyzati Ugyndkség Zrt
NKOH - Nemzeti Kommunikdcios Hivatal

*génylbi szakmai nyilatkozat; Szokmai indoklds az igényls egység részérdl, amiben kifejtésre keriil a beszerzés tdrgydra vonatkoztatva, hogy miért csak az adott tipusu/gydrtmdnyd/mérkéji termék fogadhatd
el. itt nem a forgalmazdt sziikséges lenyilatkozni, hanem a beszerzés tdrgydnak és felhaszndlhatésaginak egyediségét/ kizdrélagossdgat,

**Gydridi kizdrdlagossdai nyilatkozat: Olyan nyilatkozat, amelyben adott gyértd lenyilatkozza, hogy Magyarorszdgon csak annak a cégnek van jogosuftsdga adott termék tovibb értékesitésére, akik a
nyilatkozatban meg vannak jeldlve. A nyilatkozatnak cégszeriien aldfrtnak kell lennie. (Elvért kifejezések: kizdrolagos, egyetien, only, exclusive, sole)

***Forgalmazdi kizdrolagossdal nyillatkozat: Olyan nyilatkozat, amelyben a forgaimazd nylfatkozza fe sajét magdrdl, hogy adott tipusd/gydrtmdnyt terméknek G a hozai kizdrélagos forgalmazdja. Fontos, hogy
ez alatt nem els8dleges forgalmazot értiink!. A nyifatkozatnak cégszeriien aldirtnak kell lennie, (Elvdrt kifejezések: kizdrdlagos, egyetlen, only, exclusive, sole)




