SZTE Beszerzési lgazgatdsag bruttd 500eFt és netté 15mFt becsiilt beszerzési érték kézotti szolgédltatds beszerzési igények kizdrolagossagi elisrassal térténd lebonyolitdsdnak folyamata

Az igény feldolgozo

Elbiralas/ mingsités
Ugyintéz6hoz érkeztetése

Iktatdsi folyamat %}% Feldolgozé régzitése a
nyomvonalban

IgényiSlapok beérkezése % Pénziigyi fedezet ellenérzés

Igény dokumentacié feliilvizsgdlati folyamata
(Az aldbbi adatok tdjékoztatd jellegiiek, a tényleges Gtfutdsi idk fiiggnek az igényiSlap megfeleld kitéltéséts! és az igény egyedi specialitdsaitol is}

T

Az igény térgya szerinti jévahagydsok, engedélyek meglétének ellenérzése, adott esetben megkérése: Az igény targya szerinti nyilatkozatok bekérése azok hidnyaban:
* ISZ1: kb. 10 munkanap (igénylé feladata) - informatikai szolgdltatdsok *  unids forrés esetén projektegybeszamitdst nyifatkozat a PI-tél: kb. 3-5 nap
¢ DKU/KEF: kb. 3-5 nap (DKU/KEF Csoport) — informatikai szolgéltatésok » aszilkséges igényldi/ Vallalkozdi kizarélagosségot igazold nyilatkozatok
¢ Kancelldri jovahagyatds (iratkisérével br. 2mft becsiift értéktél): kb, 1-2 hét bekérése. kb. 2-5 nap
* NKOH: kb. 5-10 nap — koemmunikdcids szolgditatdsok, rendezvényszervezés

A 4

Igény tényleges feldolgozdsa (A szolgdltatas beszerzés értékétdl fiiggden szerz8déskotés vagy megrendeld készitése)

A 4 A 4

Szerzfdés Unids palyazati forrds esetén: Szerz8dés sajat témaszdm és nem Unids pdlyazati Megrendel8 Unids palyazati forrds esetén: A
Szerzédés-tervezet el6készitése és a nyertes Véllalkozé felé forrds esetén: SzerzGdés-tervezet elékészitése, megrendelét elektronikusan tovabbitjuk a Pl-re aldirisra
megkiildése. A cégszerlien aldirt szerz6dés Vallalkozd részérd nyertes Véllalkoz6 felé megkiildése. A cégszeriien {kb. 1-2 hét), miutdn bels8 postaval visszaérkezik,

postai Uton térténd beérkezése utdn (kb. 1-2 hét), helsd aldirt szerzédés postai Gton érkezik vissza (kb. 1-2 kdvetkezik az iktatds, Bl aldiratds, régzités EOS-ban, és
postaval tovébbitjuk a Pi felé alairdsra, {kb. 1-2 hét); ezutdn hét); ezutan iktatas, Bl al4iratds, rogzités EOS-ban, és kotvall. szam lgyintézése (Bsszesen kb. 3-5 nap)

iktatas, Bl alafratds, rogzités EOS-ban, és kotvall. szdm kétvall szam iigyintézése (Gsszesen kb, 3-5 nap)

ligyintézése (Gsszesen kb. 3-5 nap), kiegészits témaszam esetén

a folyamat kib&vlil a tanszéki aldirdsokkal is (kb. 3-7 nap)

Bruttd 10mFt feletti szerzddéskités:

SzerzGdés-tervezet eldkészitése, nyertes Véllalkozo felé megkildése. A cégszer(ien aldirt szerz6dés postai Gton érkezik vissza {kb.
1-2 hét), Bl jogi ellenjegyzés (Bl igazgatd) (kb. 1 nap), uténa EOS rogzités és kétvall. szam kérés (kb. 1-3 nap), majd szerz6déskisérs
iratkisérd elkészitése, aldfrattatasa (Bl igazgatd) és fktatdsa (kb. 1-2 nap). Belsé postéval pénziigyi ellenjegyzésre kaldjik {kb. 5-
10 nap), visszaérkezés utdn tovabbitjuk rektorifkancelldri kijtelezettségvéllalSi aldirasra (kb. 3-5 nap) £s visszaérkezés utan
BI - Beszerzési Igazgatdsdg hatélyba Iéptetjiik. Unids palyazati forrds esetén ez a folyamat még kiegész(it a Pi alfratéssal (kb. 1-2 hét)

Pl - Profektmenedzsment Igazgatdsdg

ISZ1 - Informatikai és Szolgaftatdsi Igazgatdsig

Réviditések jelentése:

KEF - Kbzbeszerzési €s Elldtdsi Féigazgatésdg
DKU - Digitdlis Kormdnyzati Ugynikség Zrt
NKOH - Nemzeti Kommunikdcids Hivatal



