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1. A felkészítő program célja mindhárom részajánlati kör esetében: 
Tekintettel arra, hogy a 35. OTDK online került megrendezésre 2021 tavaszán, az OTDT célként jelölte ki, hogy a legjobbak számára megteremtse a személyes részvételű konferencia lehetőségét (amennyiben a járványügyi helyzet is lehetővé teszi), széles nyilvánosság biztosításával.  Ennek érdekében 2021. augusztus-szeptemberére meghirdette az OTDK Plusz eseményt, amelyet szekciónként rendeznek meg a 35. OTDK lebonyolítói. Az OTDT további célja a programmal a példaképek megteremtése a szakmailag elhivatott, komoly tudományos eredménnyel rendelkező fiatalok kutatásainak bemutatásával.
Épp ezért az OTDK Plusz eseményen való részvétel előkészítéseként a jelentkezők számára felkészítést biztosítanak a rendező intézmények, annak érdekében, hogy az előadások megfeleljenek az OTDT célkitűzéseinek, illetve  a felkészítő keretei között lehetőséget kapjanak arra a résztvevők, hogy egymás kutatásait is megismerjék és arra reflektáljanak, visszajelezzenek, a visszajelzéseket beépíthessék saját előadásukba. Emellett a közös munka során megvalósuljon az a kapcsolatépítés, networking, ami az OTDK idején elmaradt, ugyanakkor a korábbi OTDK-kon részt vevők visszajelzései alapján kiemelt jelentőségű a későbbi életpályán. A felkészítők online lesznek megrendezve, ugyanakkor épp ezért a workshop jellegnek köszönhetően interaktív módon, ezzel elősegítve a személyes kapcsolatok kialakulását.
2. Elvégzendő feladatok mindhárom részajánlati kör esetében:
Felkészítő az OTDK Plusz eseményen való részvételre, a hallgatók közti kapcsolatépítés elősegítésére workshop és online konzultáció keretében, az alábbiak szerint:
2.1. Előkészítő online workshop megtartása egyéni csoportvezetéssel
· Időtartam: 1,5 óra
2.1.1. Feladatok:
· A workshop megszervezése
· A résztvevőkkel való egyeztetése a részvételükről (e-mail, telefon, ehhez a Megrendelő biztosítja az adatokat)
· Online platform biztosítása
· A workshop levezetése
· A workshop dokumentálása
2.1.2. A workshop célja:
· a felkészítő és a résztvevők megismerkedése
· csoport tagjainak megismerése, szakmai kapcsolatépítés
· a résztvevők témáinak megismerése
2.1.3. A workshop témái:
· Kis csoportban megismerik a résztvevők a kereteket.
· Az előadásaik kapcsán választ kaphatnak a kérdéseikre, megismerhetnek minden fontos információt az OTDK Plusz elvárásaival és a tervezett lebonyolításával kapcsolatban.
· Támogatást kapnak a saját előadásuk kapcsán, milyen szempontok alapján készítsenek egy nagyobb terjedelmű tudományos munkából rövidebb előadást.
· Közös tanulás: jó gyakorlatok, praktikák, tapasztalatok kölcsönös megosztása, a saját eszközrendszer bővítése
2.1.4. A workshop módszertana (különös tekintettel a résztvevők bevonására):
· Tervezetten online platformon valósulnak meg a workshopok. Páros felkészülés: online szobákban, közös megosztás, visszajelzés. A résztvevők folyton változó párokban dolgoznak a saját témáikon, ezzel elősegítve az egymástól való tanulást.
· Alkalmazott eszközök:
· online támogató anyagok megosztása
· 4 irányú visszajelzés 
· kiscsoportos, páros feladatok 
2.1.5. Tervezett program:
	Időkeret
	Programelem
	Módszer
	Cél

	
15p
	Bemutatkozás. A program céljának, módszertanának, kereteinek tisztázása
	információátadás, kérdés-válasz
	A résztvevők megismerjék az elvárásokat és a lehetőségeket

	5p
	Az előadó pozicionálása, bemutatás-bemutatkozás
	Páros feladat
	Egymás és a témák megismerése

	10p
	A hallottak alapján egymás és egymás témainak bemutatása
	Mindenki azt mutatja be, akivel párban volt, 2 kör
	A mondanivaló fókuszálása, az érdeklődés felkeltésének eszközei

	10p
	Visszajelzések – az alanyok, a hallgatóság és a workshop vezetője
	Megadott szempontok szerint visszajelzés
	A szempontrendszer közös bővítése, visszajelzés arról, mi marad meg

	10p
	Az OTDK Plusz előadás formájának megismertetése
	Információátadás, kérdés-válasz
	A keretek pontosítása, segítség az előadás szerkesztéséhez

	15
	Előadói praktikák
	közös gyűjtés, megosztás
	Eszközrendszer bővítés

	15p
	Milyen feladataim vannak?
	Egyéni listák és megosztás
	A hallottak alapján saját terv készítése, saját feladatlista

	10p
	Megállapodás a folytatáshoz
	szerződés a résztvevőkkel az egyéni alkalmakra
	megállapodás

	5p
	Lezárás
	 
	 


2.1.6. Workshop produktumai (dokumentálás):
· a résztvevők listája; 
· a résztvevők beazonosítására alkalmas képernyőfotók minden alkalomról vagy a résztvevők által e-mail-ben történt visszaigazolás a jelenlét tényéről; 
· összefoglaló a lebonyolított workshopról (min. 1.000 karakter/workshop, szóközökkel)
2.2. Az online egyéni konzultációk:
· Időtartam: 45 perc, tervezetten résztvevőnként 2 alkalommal
2.2.1. Feladatok:
· Kapcsolattartás a résztvevőkkel (e-mail, telefon), az egyéni konzultációs időpontok megszervezése
· A konzultációk megtartása
· A konzultációk dokumentálása
2.2.2. A konzultáció folyamata:
· A hallgatóval való egyeztetés, közös munkamódszer kialakítása, az egyéni képességek feltérképezése, a felkészítés személyre szabása
· Tudományos előadási forma sajátosságai, az OTDK Pusz elvárásainak megfelelés
· Egyéni igények alapján online felkészítés, folyamatos visszajelzés, megerősítés
· Eszköztár és módszertan: a tréner saját eszköztárából válogathat az adott hallgató igényeinek leginkább megfelelő eszközt és módszertant
2.2.3. Egyéni konzultációk produktumai: 
· Egyéni konzultációs lap minden konzultált esetében, amelyen feltüntetésre kerül a résztvevő neve, a konzultációk időpontja és intervalluma, továbbá rövid beszámoló a felkészítésekről(min. 1000 karakter/résztvevő terjedelemben, szóközökkel). Amennyiben a tervezett óraszámtól eltérés történik, úgy azt a konzultációs lapokon kell indokolni.
2.3. Workshop (csoportos főpróba)
· Időtartam: 1,5 óra
2.3.1. Feladatok:
· A workshop megszervezése
· A résztvevőkkel való egyeztetése a részvételükről (e-mail, telefon, ehhez a Megrendelő biztosítja az adatokat)
· Online platform biztosítása
· A workshop levezetése
· A workshop dokumentálása
2.3.2. A workshop célja:
· a résztvevők kutatásainak megismerése
· visszajelzés a kutatásokról és az előadásról
2.3.3. A workshop témái:
· Támogatást kapnak a saját témájuk kapcsán, hogy miket emeljenek ki, illetve milyen új szempontokat érdemes figyelembe venni a felkészülés utolsó fázisában.
· Közös tanulás: jó gyakorlatok, praktikák, tapasztalatok kölcsönös megosztása, a saját eszközrendszer bővítése
2.3.4. A workshop módszertana (különös tekintettel a résztvevők bevonására):
· Online platformon valósulnak meg a workshopok a helyzetre való tekintettel. Páros felkészülés: online szobákban, közös megosztás, visszajelzés. A résztvevők folyton változó párokban dolgoznak a saját témáikon.
· Alkalmazott eszközök:
· online támogató anyagok megosztása
· 4 irányú visszajelzés 
· kiscsoportos, páros feladatok 
2.3.5. Tervezett program:
	Időkeret
	Programelem
	Módszer
	Cél

	5p
	Bemutatkozás, keretek tisztázása
	információátadás, kérdés-válasz
	Megismerjék a workshop céljait, módszertanát

	5p
	Az OTDK Plusz előadás formájának megismertetése
	információátadás, kérdés-válasz
	A keretek pontosítása, segítség a főpróbához

	60p
	A workshop résztvevőinek előadásai és visszajelzések
	plenáris előadás, 
4-irányú visszajelzés
	Virtuális közönség előtti főpróba lehetőség és visszajelzéseken keresztül megerősíteni az erősségeket

	10p
	Összefoglalás
	brainstorming
	Általános tapasztalatok összegyűjtése

	10p
	Vállalások, Lezárás
	egyéni munka és megosztás
	Egyéni vállalások elkészítése


2.3.6. Workshop produktumai (dokumentálás): 
· a résztvevők listája; 
· a résztvevők beazonosítására alkalmas képernyőfotók minden alkalomról vagy a résztvevők által e-mail-ben történt visszaigazolás a jelenlét tényéről; 
· összefoglaló a lebonyolított workshopról (min. 1000 karakter/workshop, szóközökkel) 
2.4. Záró egyéni konzultáció (főpróba)
· az OTDK Plusz konkrét helyszínének, az előadás körülményeinek ismeretében a konkrét eseményre való végső felkészülés 
· az előadás dinamikájának végső főpróbája
2.4.1. Feladatok:
· Kapcsolattartás a résztvevőkkel (e-mail, telefon), az egyéni konzultációs időpontok megszervezése
· A konzultációk megtartása
· A konzultációk dokumentálása
2.4.2. Záró egyéni konzultációk produktumai: 
· Egyéni konzultációs lap a főpróbáról, amelyen feltüntetésre kerül a résztvevő neve, a konzultáció időpontja és intervalluma, és a felkészítésről rövid beszámoló (min. 500 karakter/résztvevő terjedelemben, szóközökkel).
3. További feladatok mindhárom részajánlati kör esetében:
· Kapcsolattartás a Megrendelővel.
· Szakmai felkészítő a bevont mentorok számára (amennyiben több mentor is bevonásra kerül)
· Részletes tematikák elkészítése
· Elégedettségmérés a program zárását követően, erről összefoglaló készítése. Az elégedettségmérés minimum 10 itemből áll, amelynek összegzése legalább 2.000 karakter (szóközökkel)  
4. Az egyes részajánlati körök időpontja, helyszíne, tervezett létszáma, workshopok darabszáma és tervezett létszáma, egyéni felkészítő tervezett létszáma:
4.1. 1. részajánlati kör - Orvos- és Egészségtudományi Szekció:
· OTDK Plusz rendezvény időpontja: 2021. szeptember 1-3.
· OTDK Plusz rendezvény tervezett helyszíne: Hunguest Hotel Forrás – 6726 Szeged, Szent-Györgyi Albert u. 16-24.
· OTDK Plusz felkészítő intervalluma: 2021. augusztus 1-31.
· Tervezett résztvevők száma: 56 fő
· Workshopok, egyéni előkészítők száma, tervezett létszáma:
· Előkészítő csoportos online workshop:
· tervezett létszám: 6 fő/csoport, 
· legalább 1,5 óra /csoport/alkalom intervallumban,
· minden résztvevőnek egy alkalommal szükséges részt vennie,
· a szekcióban megszervezett alkalmak száma (a jelentkezők száma alapján): 10 db
· Online egyéni konzultáció:
· tervezett létszám: 56 fő, 
· 112 alkalom, tervezetten két alkalom/fő, de ez az igények alapján a meghatározott kereten belül módosítható, a módosítást a konzultációs lapon fel kell tüntetni,
· legalább 45 perc/alkalom intervallumban 
· Főpróba workshop:
· tervezett létszám: 6 fő/csoport,
· legalább 1,5 óra/csoport/alkalom intervallumban,
· minden résztvevőnek egy alkalommal szükséges részt vennie,
· a szekcióban megszervezett alkalmak száma (a jelentkezők száma alapján): 10 db 
· Online záró konzultáció, egyéni főpróba: 
· tervezett létszám: 56 fő,
· minden jelentkező számára összesen 1 alkalommal/fő
· A tervezett létszám határozza meg a workshopok darabszámát, valamint az egyéni konzultációk óraszámát.  Amennyiben létszámcsökkenés történik, de az a workshopok számát nem érinti, úgy a tervezett workshopok teljes költségen kerülnek elszámolásra. Az egyéni konzultációk esetében a fel nem használt óraszám lemondás esetén más felkészített részére biztosítható, ezzel az ő felkészülési idejét növelve. Minden átcsoportosítást indokolni szükséges. 
· Amennyiben a tervezett részvétel nem tud megvalósulni, az egyes óraszámok között átcsoportosítás lehetséges, illetve további alkalmak is meghatározhatók a teljes tervezett óraszámok túllépése nélkül.
· A felkészítőkön való részvételhez szükséges adatokat (résztvevők neve, e-mail címe, telefonszáma) Ajánlatkérő biztosítja az Ajánlattevő részére, az ehhez szükséges adatkezelési hozzájárulás beszerzése Ajánlatkérő feladata.
4.2. 2. részajánlati kör - Fizika, Földtudományok és Matematika szekció:
· OTDK Plusz rendezvény időpontja: 2021. szeptember 3-4.
· OTDK Plusz rendezvény tervezett helyszíne: SZTE Bolyai Épület – 6720 Szeged, Aradi vértanúk tere 1.
· OTDK Plusz felkészítő intervalluma: 2021. augusztus 1-31.
· Tervezett résztvevők száma: 29 fő
· Workshopok, egyéni előkészítők száma, tervezett létszáma:
· Előkészítő csoportos online workshop:
· tervezett létszám: 4-8 fő/csoport, 
· legalább 1,5 óra /csoport/alkalom intervallumban,
· minden résztvevőnek egy alkalommal szükséges részt vennie,
· a szekcióban megszervezett alkalmak száma (a jelentkezők száma alapján): 5 db
· Online egyéni konzultáció:
· tervezett létszám: 29 fő,
· 58 alkalom, tervezetten két alkalom/fő, de ez az igények alapján a meghatározott kereten belül módosítható, a módosítást a konzultációs lapon fel kell tüntetni,
· legalább 45 perc/alkalom intervallumban 
· Főpróba workshop:
· tervezett létszám: 5-8 fő/csoport,
· legalább 1,5 óra/csoport/alkalom intervallumban,
· minden résztvevőnek egy alkalommal szükséges részt vennie,
· a szekcióban megszervezett alkalmak száma (a jelentkezők száma alapján): 5 db 
· Online záró konzultáció, egyéni főpróba: 
· tervezett létszám: 29 fő,
· minden jelentkező számára összesen 1 alkalommal/fő
· A tervezett létszám határozza meg a workshopok darabszámát, valamint az egyéni konzultációk óraszámát.  Amennyiben létszámcsökkenés történik, de az a workshopok számát nem érinti, úgy a tervezett workshopok teljes költségen kerülnek elszámolásra. Az egyéni konzultációk esetében a fel nem használt óraszám lemondás esetén más felkészített részére biztosítható, ezzel az ő felkészülési idejét növelve. Minden átcsoportosítást indokolni szükséges. 
· Amennyiben a tervezett részvétel nem tud megvalósulni, az egyes óraszámok között átcsoportosítás lehetséges, illetve további alkalmak is meghatározhatók a teljes tervezett óraszámok túllépése nélkül.
· A felkészítőkön való részvételhez szükséges adatokat (résztvevők neve, e-mail címe, telefonszáma) Ajánlatkérő biztosítja az Ajánlattevő részére, az ehhez szükséges adatkezelési hozzájárulás beszerzése Ajánlatkérő feladata
4.3. 3. részajánlati kör - Testnevelés-és Sporttudományi szekció:
· OTDK Plusz rendezvény időpontja: 2021. október 1.
· OTDK Plusz rendezvény tervezett helyszíne: SZTE JGYPK Díszterem – 6725 Szeged, Boldogasszony sgt. 6.
· OTDK Plusz felkészítő intervalluma: 2021. szeptember 1-31.
· Tervezett résztvevők száma: 17 fő
· Workshopok, egyéni előkészítők száma, tervezett létszáma:
· Előkészítő csoportos online workshop:
· tervezett létszám: 4-8 fő/csoport, 
· legalább 1,5 óra /csoport/alkalom intervallumban,
· minden résztvevőnek egy alkalommal szükséges részt vennie,
· a szekcióban megszervezett alkalmak száma (a jelentkezők száma alapján): 3 db
· Online egyéni konzultáció:
· tervezett létszám: 17 fő,
· 34 alkalom, tervezetten két alkalom/fő, de ez az igények alapján a meghatározott kereten belül módosítható, a módosítást a konzultációs lapon fel kell tüntetni,
· legalább 45 perc/alkalom intervallumban 
· Főpróba workshop:
· tervezett létszám: 5-8 fő/csoport,
· legalább 1,5 óra/csoport/alkalom intervallumban,
· minden résztvevőnek egy alkalommal szükséges részt vennie,
· a szekcióban megszervezett alkalmak száma (a jelentkezők száma alapján): 3 db 
· Online záró konzultáció, egyéni főpróba: 
· tervezett létszám: 17 fő,
· minden jelentkező számára összesen 1 alkalommal/fő
· A tervezett létszám határozza meg a workshopok darabszámát, valamint az egyéni konzultációk óraszámát.  Amennyiben létszámcsökkenés történik, de az a workshopok számát nem érinti, úgy a tervezett workshopok teljes költségen kerülnek elszámolásra. Az egyéni konzultációk esetében a fel nem használt óraszám lemondás esetén más felkészített részére biztosítható, ezzel az ő felkészülési idejét növelve. Minden átcsoportosítást indokolni szükséges. 
· Amennyiben a tervezett részvétel nem tud megvalósulni, az egyes óraszámok között átcsoportosítás lehetséges, illetve további alkalmak is meghatározhatók a teljes tervezett óraszámok túllépése nélkül.
· A felkészítőkön való részvételhez szükséges adatokat (résztvevők neve, e-mail címe, telefonszáma) Ajánlatkérő biztosítja az Ajánlattevő részére, az ehhez szükséges adatkezelési hozzájárulás beszerzése Ajánlatkérő feladata
5. Ajánlattevővel szembeni elvárások:
5.1. Alkalmatlan az ajánlattevő, ha az ajánlattételi felhívás megjelentetését megelőző 36 hónap időszakban nem teljesített:
· az 1. részajánlati körre benyújtott pályázat esetén legalább 7 db tudományos (diákköri) előadásra felkészítő workshop-ot, workshop-onként minimum 4 résztvevővel, melyek közül legalább 1 workshop online formában került megrendezésre.
· a 2. részajánlati körre benyújtott pályázat esetén legalább 4 db tudományos (diákköri) előadásra felkészítő workshop-ot, workshop-onként minimum 4 résztvevővel, melyek közül legalább 1 workshop online formában került megrendezésre.
· a 3. részajánlati körre benyújtott pályázat esetén legalább 2 db tudományos (diákköri) előadásra felkészítő workshop-ot, workshop-onként minimum 4 résztvevővel, melyek közül legalább 1 workshop online formában került megrendezésre.
Igazolási mód: Ajánlattevő csatoljon egyszerű referencianyilatkozatot az ajánlattételi felhívás megjelentetését megelőző 36 hónap időszakban az 1. részajánlati kör esetében minimum 7 db, a 2. részajánlati kör esetében minimum 4 db, a 3. részajánlati kör esetében minimum 2 db tanulmányi versenyre felkészítő workshopról, melyeket workshop-onként minimum 4 fő résztvevőnek teljesített és melyek közül legalább 1 workshop online formában került megrendezésre. Figyelem! A referencianyilatkozat formailag akkor megfelelő, ha tartalmazza legalább a teljesítés idejét (év és hónap), a szerződést kötő másik fél megnevezését és a részéről információt adó személy nevét, elérhetőségét, továbbá a szolgáltatás tárgyát.

5.2. Alkalmatlan az ajánlattevő, ha nem rendelkezik a teljesítésbe bevonni kívánt legalább 1 fő szakemberrel, aki az ajánlattételi felhívás megjelentetését megelőző 36 hónap időszakban részt vett évente:
· az 1. részajánlati körre benyújtott pályázat esetén legalább 40 fő/év tudományos (diákköri) előadásra vonatkozó személyes konzultációs felkészítésében.
· a 2. részajánlati körre benyújtott pályázat esetén legalább 20 fő/év tudományos (diákköri) előadásra vonatkozó személyes konzultációs felkészítésében.
· a 3. részajánlati körre benyújtott pályázat esetén legalább 10 fő/év tudományos (diákköri) előadásra vonatkozó személyes konzultációs felkészítésében.
Igazolási mód: Ajánlattevő csatolja a teljesítésbe bevonni kívánt legalább 1 fő szakembere szakmai önéletrajzát, amelyből egyértelműen ki kell derülnie, hogy az ajánlattételi felhívás megjelentetését megelőző 36 hónap időszakban részt vett évente az 1. részajánlati kör esetében legalább 40 fő/év, a 2. részajánlati kör esetében legalább 20 fő/év, a 3. részajánlati kör esetében legalább 10 fő/év tanulmányi versenyre vonatkozó személyes konzultációs felkészítésében.

6. Fizetési feltételek: Vállalkozó teljesítésigazolást követően részajánlati körönként 1-1 db számla benyújtására jogosult, melyeket a Megrendelő a számla kézhezvételétől számított 30 napos fizetési határidővel, átutalással teljesít.
