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Sajat hataskoros beszerzések modosult eljarasrendje
(érvenyes 2024. 06. 15-tél visszavonasig)

Az eljarasrendben a legfontosabb valtozas, hogy az egyedi értékhatart (bruttdé 200 eFt-ot) el nem éré beszerzések

(beleértve a készpénzes vasarlasokat is), az_engedélyeztetést kivetéen automatikusan a Pénzigyi lroda

iigyintézdjéhez Kkeriilnek elézetes kotelezettségvallalas céljabdl a beszerzések sajat hataskoérben torténéd

meginditasat megelézéen. Az (j eljarasrend Iépései:

a beszerzéseket SZTE azonositdval regisztralt Modulo felhasznalé indithatja, a MODULO
informatikai rendszerben létrehozott ,,Sajat hataskorii beszerzések engedélyeztetése” elektronikus
trlapon, mely a Beszerzés lgytipusbol toltheté ki, ami az alabbi linkre Kattintva elérheto:
https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/admin/casetypedocuments?ugy Tipusld=1018032;

az elektronikus tirlap kit6ltéséhez jogosultsagot kdzpontilag a pénzligyi referensek és pénzigyi
ellenjegyz6k kapnak, mely jogosultsagi kor a kotelezettségvallalok altal kijel6lt személyek
regisztracidjaval bovithetd. A regisztracios feliilet az alabbi linkrél elérhetd: https://modulo.etr.u-
szeged.hu/Modulo2/default/forms/details/1884762

a felhasznal 6 kitolti az lirlapot, megadva az igényl6 egység nevét, a beszerzés targyat, leirasat és 6sszegét
Nett6 ar /AFA/ Bruttd ar bontéasban, illetve a tervezett szallito PONTOS megnevezését, a terhelendd
témaszamot, tovabba feltdlti a beszerzési igény megitélése szempontjabdl sziikséges mellékleteket (pl.
artajékoztato, arajanlatok, kizarélagossagi nyilatkozat);

amennyiben a koltségviseld témaszam kozponti kezelésii projekthez kapcsolodik, az igény els6 korben a
Projektmenedzsment Igazgatosag tigyintézdjéhez kertil elbiralasra, és csak a jovahagyast kovetden kerdl
automatikusan a Beszerzési lgazgat6sag illetékes munkatarsahoz engedélyeztetésre;

a Beszerzési Igazgatosag illetékes munkatérsa a jogszabalyi megfelel6ség vizsgalatat kovetéen az igényt
engedélyezi vagy elutasitja, szilkség esetén azt megjegyzéssel, hianypotlas kéréssel kiildi vissza;

a Beszerzési Igazgatosag altal engedélyezett elektronikus tirlap esetén/illetve amennyiben az {irlapon jelzett
hianypotlasi megjegyzések az igényld altal teljesithetck, az Igénylé bejeloli, hogy a sajat hataskorii beszerzés
soran a Beszerzési IgazgatOsag visszajelzése alapjan jar el, gy az Girlap automatikusan a Pénziigyi Csoporthoz
keriil elézetes kotelezettségvallalasra;

amennyiben a Beszerzési lgazgatdsag altal engedélyezett elektronikus tirlapon a megjegyzések/hianypdtlas
az igényld altal nem teljesithetk, akkor ennek indokaval az trlapot vissza kell kiildeni a Beszerzési
IgazgatGsag részére, az lgazgatdsag az indoklas fuggvényeben engedélyezi vagy elutasitja a kérést;

az tirlapot csak akkor lehet kinyomtatni, amikor az a kotelezettségvallalasi szammal egyditt visszaérkezik

az Igényl6hoz, melyet az Igénylé a szamlara rogziteni is koteles;
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e az engedéllyel nem rendelkezd igényekhez kapcsolodd megrendelések szabalytalan beszerzésnek

mindsiilnek, az ezekhez tartoz6 szamlékat a Gazdasagi Féigazgatosag Pénzugyi Irodaja nem fogja befogadni;
« amennyiben a rendszer hasznéalata soran hiba (izenet vagy barmilyen technikai probléma merl fel, gy a

modulo@szte.hu e-mail cimre sziikséges a képerny6képes hibabejelentés.

Kérem a fentiek szives tudomasulvételét és betartasat/betartatasat.

Szeged, 2024. junius 15.

Dr. Nagy Paulina sk
beszerzési igazgato
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