KONZULI SZOLGALAT
Tajékoztatd

a kiilfoldon felhasznalasra Kkeriilé6 magyar felsdoktatasi intézmény altal kiallitott kozokiratok
feltlhitelesitésével kapcsolatban

a konzuli védelemrdl szolo 2001. évi XLVI. térvény 15. § alapjan
A magyar felsdoktatasi intézmények altal kiallitott kozokiratokat (jellemzden: diploma, oklevél
melléklet, leckekdnyv, hallgatdi jogviszony igazolas, szakdolgozat, kreditigazolas, stb.)
feltlhitelesitéssel sziikséges ellatni, amennyiben e kdzokiratokat kulfoldon kivanjak felhasznalni.

E szabaly alol kivételt csak nemzetkozi szerzddés allapithat meg.

Altalanos tudnivalok

Az okiratok annak alapjan, hogy mely allamban kivanjdk azokat felhasznalni, két
csoportba sorolhatok, igy kilonbséget kell tenni az un. Apostille tanusitvannyal és a "klasszikus"
miniszteri felllhitelesitéssel ellatand6 okiratok kozott. Az 1961. oktober 5-i a kiilfoldon felhasznalasra
keriil6 kozokiratok diplomaciai vagy konzuli hitelesitésének (feliilhitelesitésének) mellézésérdl szolo
Hagai Egyezményt (a tovabbiakban: Apostille-egyezmény) alaird tagallamok a kolcsonds bizalomra
épitve az eljards egyszerlisitése mellett dontottek és elfogadjak az okiratokat kiallito allam altali
felllhitelesitést. E meghatarozott kdrben az okiratokat Apostille tandsitvannyal szlikséges ellatni. A
részes tagallamok aktualis listaja elérhetd itt:
(http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=41).

Azon allamok tekintetében, amelyek nem csatlakoztak az Apostille Egyezményhez, a Kilgazdasagi és
Kalugyminisztérium az okiratok miniszteri felllhitelesitését végzi el, ezekben az esetekben az
okiratokat e feliilhitelesitést kovetéen a felhasznélas szerinti orszag Magyarorszagra akkreditalt
kilképviseletének diplomaciai felllhitelesitésével is el kell 1atni. A felllhitelesitési folyamat ebben
az esetben a kilképviselet feltlhitelesitésével zarul.

Az an. Apostille tandsitvanyon, és a miniszteri felUlhitelesitési zaradékon sem kerdl feltlintetésre
a kérelemben megjeldlt felhasznélasi orszag, igy az Apostille tandsitany valamennyi részes allamban
— minden tovabbi felllhitelesités, illetve hiteles forditas nélkil — felhasznalhatd, a miniszteri
fellhitelesitést kdvet6en pedig akar tobb allam diplomaciai feliilhitelesitése is beszerezheté az adott
dokumentumra. Emellett annak sincs akadalya, hogy ilyen irdnyud kérelem esetén egy kozokiratra
Apostille tanusitvany és miniszteri feltlhitelesitési zaradék is kertljon akar egyidejlileg (amennyiben a
kérelmezd e két feliilhitelesités dijat megfizeti), vagy késébb, egy kiilon eljaras keretében.

Az Apostille tanudsitvany harom nyelven (magyar, angol, francia), mig a miniszteri feltlhitelesitési
zaradék angol nyelven kertl kidllitasra. A felllhitelesités technikailag az Apostille tandstvany
esetében az eredeti irathoz vald hozzatlizéssel, miniszteri feliilhitelesités esetén az irat szabad feluiletén
vagy — szabad felulet hianydban — hozzatlizéssel torténik, olvashatd bélyegzélenyomattal, az arra
jogosult személy alairasaval, valamint keltezéssel ellatva. Ha a feliilhitelesitendé dokumentum tobb
oldalbdl all (pl. oklevélmelléklet, kreditigazolas stb.) akkor a dokumentum csak abban az esetben
lathato el feliilhitelesitéssel, ha az megfeleld formaban, szétvalaszthatatlanul osszefiizott vagy
oOsszetiizott. Ha sériil az irat, akkor az mar nem azonos az eredeti irattal, elveszti kozokirat jellegét
és hitelességét, igy arra a feliilhitelesités mar nem helyezhet6 el.
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Kozbenso feliilhitelesités

Magyarorszag allamilag elismert (magyar) felsGoktatasi intézményei altal kiéllitott okiratok,
dokumentumok kulfoldi felhasznalasahoz elészor un. kozbensé feliilhitelesités sziikséges, melyet az
Oktatasi Hivatal végez el, ezt kovetoen a Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium latja el az iratot
Apostille tanusitvannyal vagy miniszteri felulhitelesitéssel.

Az Oktatasi Hivatal kozbensd feliilhitelesitésével kapcsolatos tudnivalokrol részletesen itt tajékozodhat:
(https://www.oktatas.hu/felsooktatas/apostille kulfoldi fel okirat felulhit).

Formai vagy tartalmi hibak, amelyek miatt a felsGoktatasi irat nem lathato el feliilhitelesitéssel

e Az iratrdl hianyzik az Oktatasi Hivatal k6zbensé feliilhitelesitése (eredeti bélyegz6lenyomata
és/vagy az eredeti alairasa).

e Az irat nem eredeti példany, hanem masolat (fénymasolt, szkennelt példany).

e Tobb oldalas és eredetileg OsszeflizOtt vagy OsszetlizOtt irat annak kiallitdsat kdvetden
szétvalasztasra kerlilt, a fiizés vagy a tlizés, a vignetta, a bélyegzdélenyomat vagy a nemzeti szinii
zsindr, vagy maga az irat sérult.

e A benyujtott irat osszefiizése vagy osszetlizése nem az eldirasoknak megfelelé, nem
szétvalaszthatatlan: az oldalak nincsenek megfelel6en fiizve vagy tlizve, azaz az oldalak koziil
barmelyik sériilés nélkiil kivehetd, cserélhetd vagy potolhato lenne.

e Az credeti irathoz tlizott vagy fizott (hivatalos) forditas. Amennyiben a forditas a végsé
felhasznélashoz szikséges, akkor azt a teljes felllhitelesitési folyamatot kovetéen kell
elkeszittetni.

A kérelmezo teendoi: a kérelem

A felsGoktatasi intézmények altal kiallitott kozokiratok feliilhitelesitése a Kiilgazdasagi ¢és
Kalugyminisztériumnal, kérelemnyomtatvany benyudjtasaval kérelmezhets. E nyomtatvany
a Konzinfo Ugysegéd weboldalon (https://konzinfougyseged.mfa.gov.hu) talalhatd. A Konzinfo
Ugysegédbe valo belépéshez felhasznaldi profil Iétrehozasa szilkséges, jelsz6 és e-mail cim
megadasaval. A belépést kovetéen a Meniibdl a ,,Feliilhitelesités (Magyarorszagon)” kérelmet
szilkséges kivalasztani. A rendszer teljeskorii segitséget nyujt a kérelem kitoltéséhez. Az elmentett
kérelem a késébbiekben a kezddlapon 1év6 ,,Sajat ligyeim” mappaban is elérhetd lesz.

A kérelem formanyomtatvanyon sziikséges kitdlteni az alabbiakat:
e akérelmezo neve, lakéhelye és/ vagy székhelye,
o a feliilhitelesitend6 kozokiratot kiallitd szerv vagy személy megnevezése
o a feliilhitelesitend6 kozokirat Ugyszama vagy az azonositasara alkalmas mas adat
o a feliilhitelesitend6 kozokirat felhasznalasi allama.

A kérelemhez mellékelni sziikséges a feliilhitelesitendo eredeti kozokiratot, vagy annak hiteles
maésolatat.

A felUlhitelesitési eljaras dija

Az okiratok felulhitelesitésének dija feliilhitelesitendé alairasonként 5500 HUF.
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A kérelem benyujtdsa személyesen

Személyes Ugyintézésre a 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4. alatti Ugyfélszolgalaton, jelenleg
kizarolag elézetes online idépontfoglalas alapjan van lehetdség. Fontos, hogy a fent emlitett online
elokészitett és kinyomtatott kérelmet az tigyintézéshez az tigyfeleink hozzak magukkal, mert a QR
koddal ellatott kérelemr6l az adatok azonnali beolvasisaval biztosithatd a gyors, gordilékeny
ugyintézés. Kérjik, hogy a kérelem az iigyintézésen személyesen megjelené iigyfél nevére széljon,
fuggetlendl attél, hogy kinek az iratait nyGjtja be feltlhitelesitésre. Ez esetben kiilon meghatalmazasra
nincs sziikség. A kérelmezd helyett érvényes és jogszerii meghatalmazassal rendelkez6 személy is
eljarhat, ilyen esetben a kérelem benyujtasa mellett a meghatalmazas eredeti példanyanak birtokaban
¢s bemutatasaval kezdeményezhet6 az eljaras.

Online idépontfoglalas szintén a Konzinfo Ugysegéd rendszerben, a kérelem kitdltését kovetSen
lehetséges a jobb fels6 Meniiben elérhetd , Idopontfoglalas” alcim alatt, vagy kozvetleniil
a (https://konzinfoidopont.mfa.gov.hu) oldalon.  Felhivjuk a  figyelmet, hogy az online
rendszeriinkben naponta nyitunk meg ujabb idépontokat, de a foglalhaté idépontok korlatozott
szama miatt javasoljuk az idépontfoglalo oldal tobbszori meglatogatasat, mert a lefoglalt, majd
lemondott id6pontok miatt a foglalasi naptar gyakran modosul.

Az lgyintéz6 a kérelem benyujtasakor pontos tajékoztatast ad a felllhitelesitett iratok kiadasanak
idépontjarol. A hidnytalanul el6terjesztett kérelem esetében, és amennyiben a hatosag rendelkezésére
allé adatok alapjan a tényallas tisztazott, az eljarasi hatarid6 a vonatkozé jogszabalyok szerint 8 nap.
Jelenlegi gyakorlatunk szerint, ha a kérelem szabalyszerii, a feliilhitelesiteni kivant irat formai, alaki és
tartalmi kellékei megfelelnek a kovetelményeknek, és az eljaras dijat a kérelmez6 megfizeti, akkor a
lefoglalt id6savban a feliilhitelesités a benyujtast kovetoen azonnal elvégezheto.

Szemelyes ugyintézés eseten az okiratok felllhitelesitésének konzuli dija (feliilhitelesitend6
alairasonkeént 5.500,- Ft) a kérelmezéskor az Ugyfélszolgalatunkon bankkartyaval fizetendd, kérjiik,

hogy tligyfeleink banki atutalassal ne utaljak at elére a feliilhitelesités dijat.

Az iigyfélfogadas jelenleg hétf6tol csiitortokig tart 9:00 és 12:00 ora kozott. A helyszinen
sorszamhuzast nem biztositunk, kizarolag elézetesen iddpontot foglal6 iigyfeleket fogadunk.

Uqgyintézés postai Uton

Postai Ugyintézés esetén kiemelten fontos figyelmesen tanulmanyozni a benydjtandd okiratokra
vonatkozé kdvetelményeket, mert a hidnyos okiratokat nem all médunkban feltlhitelesiteni, azokat
hianypotlasi felhivas keretében a kérelemben megadott postai cimre visszakuldjuk.

Ha a kérelmezOk pontatlanul vagy egyaltalan nem jellik meg azt a magyarorszagi cimet, amire a
feliilhitelesitett iratok visszapostazasat kérik, ,,cim nem azonosithat6” jelzéssel visszaérkeznek a
Kilgazdasagi és Kullgyminisztériumba a postai kildemények, sok esetben tigy, hogy a kérelmezd
(egyetemi hallgato) id6kozben — tanulmanyai befejeztével — mar végleg elhagyja Magyarorszagot. A
postai Uton val6 kérelmezés esetén javasoljuk atgondolni, biztositott-e a feltlhitelesitett okiratok
magyarorszagi atvétele.

Postai uton kérelmezett feliilhitelesités esetén a hidnytalanul el6terjesztett kérelem esetében, és
amennyiben a hatosag rendelkezésére allo adatok alapjan a tényallas tisztazott, az eljarasi hatarido a
vonatkoz0 jogszabalyok szerint 8 nap. Jelenlegi gyakorlatunk szerint, ha a kérelem szabalyszeri, a
felllhitelesiteni kivant irat formai, alaki és tartalmi kellékei megfelelnek a kovetelményeknek, és az
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eljaras dijat a kérelmezo kiegyenliti, a kérelmeket a postai beérkezés sorrendjében, késedelem nélkiil,
folyamatosan dolgozzuk fel. Az Ugyintézés soran sziikséges figyelembe venni azt, hogy a postai
kézbesités atlagosan 3-5 munkanapot is igénybe vehet. A postai killdeményeket nyomon kovetjik,
ezzel kapcsolatban tigyfeleinket megkeresés esetén naprakész tajékoztatassal latjuk el.

Az esetleges nagy értéket képviselé vagy pétolhatatlan iratok esetében a postai killdeményekre
vonatkoz6 altalanos szabalyok szerint alakul a feleldsség rendje, kérjiik, ezt is vegyék figyelembe. A
Kilgazdasagi és Kuilligyminisztérium az iratokat ajanlott kuldeményként tovabbitja kizardlag
magyarorszagi lakcimre, értékbiztositasra nincsen mod. Postai uton kezdemeényezett felulhitelesités
esetén az ligyintézés 1épései a kdvetkezok:

1. A Konzinfo Ugysegéd rendszerben - (https://konzinfougyseged.mfa.gov.hu)_,,Felulhitelesités
(Magyarorszagon)” meniipont alatt talalhato kérelem kitoltése.

2. A felllhitelesités dijanak atutalasa a Kilgazdasagi és Kulugyminisztérium Magyar

Allamkincstarnal vezetett 10032000-01410608—00000000 szam( szamlajara. Az eljaras dija

5.500,- Ft feliilhitelesitend6 alairasonként. A kozlemény rovatban sziikséges feltiintetni a

kovetkezét: FH + VEZETEKNEV (IBAN: HU89 10032000-01410608-00000000 ; SWIFT

kod: HUSTHUHB)

A banki atutalasrdl sz6l6 bizonylat kinyomtatasa.

4. Az online el6készitett kérelem kinyomtatasa, aléirasa, keltezése, majd a tranzakcids
bizonylattal, valamint az eredeti okiratokkal egyitt postazads a kovetkezd cimre:
Kilgazdasagi és Kalugyminisztérium
Konzuli és Allampolgarsagi Foosztaly, Feliilhitelesités
1525 Budapest, Pf. 28

5. Akérelem-csomag postara adas elétti utolsé ellenérzése (kérelem, atutalasi bizonylat, eredeti
dokumentumok, az okiratokon szerepelnek-e a sziikséges kézbensé feliilhitelesitések).

w

A Kiilgazdasagi és Kulugyminisztérium felulhitelesitési eljarasaval, az Ugyintézés menetével
kapcsolatban tovabbi részletekért kérjuk, keresse fel a Konzuli Szolgalat honlapjat
(https://konzinfo.mfa.gov.hu/felulhitelesites) vagy Iépjen kapcsolatba a Konzuli és Allampolgarsagi
Fdosztaly Feliilhitelesitési Ugyfélszolgalataval a hitelesites@mfa.gov.hu e-mail cimen.

Bizunk benne, hogy a felsGoktatasi intézmények altal kiallitott kdzokiratok feliilhitelesitése kapcsan
Osszedllitott tjékoztatonk az igyintézés soran segitségul szolgal lgyfeleink szamara.

Budapest, 2025. majus 20.
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