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Valamennyi Onalléan Gazdalkodé Egység Vezetdjének
Tisztelt Egyetemi Vezetd!

Az egyetem leltarozasi Utemterve alapjan végrehaijtott leltarozasok soran felmerilé leltarhianyok
csokkentése érdekében az alabbiak szerint kérem vezetdi intézkedését és tamogatasat.

A keletkezett hianyok indoklasakor a gazdalkodasi egységek vezetdi és felel6sei leggyakrabban
az alabbi indokokat jeldlték meg:
e aleltari targyak atvételi elismervények nélkul kerlltek atadasra, személyes hasznalatra,
e a tavozasi lap vezet6i igazolasakor nem jelezték, hogy leltari targgyal tartozik a tavozoé
munkatars,
o koltdzések, épitési felujitasi munkalatok soran vesztek el a vagyontargyak.

A kozponti leltarellen6rok folyamatosan illetve a megkezdett leltarak elétt kilon is tajékoztatjak a
leltarban résztveviket a vonatkozo térvények és egyetemi szabalyok betartasara a leltarhianyok
csOkkentése érdekében.

Kérem Ont, hogy a vezetése ala tartozé leltarkdrzetben az alabbi intézkedéseket sziveskedjen
megtenni a szabalyok betartasa érdekében:

1. Leltari targyak f6szabalyként, kdzalkalmazottnak adhatok ki atvételi elismervény
ellenében. (Mt.180 §. megbrzési felelésség nyomtatvany letolthet6 a GSZ
Vagyongazdalkodasi Iroda honlapjardl)

2. Leltari targyak hallgatoknak és nem koézalkalmazotti statuszban (pl. megbizasi
szerz6dés, emeritus professzor) l1évéknek csak fokozott, egyedi vezetdi mérlegeléssel
adhatok ki, szintén atvételi elismervénnyel. Hallgatok esetében a diploma atvételét
megeléz6en az atadd kdteles gondoskodni a leltari eszkdz visszavételérdl.

3. Kaoltdzések, épitési munkalatok soran a vagyonvédelmi el6irasok betartasaval fokozott
korultekintéssel és gondoskodéassal kérem eljarni a vagyontargyak megléte érdekében.

Annak érdekében, hogy a leltarfelel6s dolgozok kilépése esetében a leltarak szabalyos, elbiras
szerinti atadasa ellenrizheté legyen, modositasra kerilt a dolgozok kilépésénél hasznalt
Tavozasi lap formanyomtatvany. A modositott Tavozasi lap formanyomtatvany elérheté a
Humanpolitikai Szolgaltatd Iroda honlapjan.

Kérem, az On altal vezetett szervezeti egység leltarfelelseit és munkatéarsait tajékoztassa a
fenti informaciokrdél és segitse a korlevélben leirt eljarasok betartasat.

Szeged, 2016. januar 29.
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