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Tisztelt Egyetemi Vezetd!

A 2014. koltségvetési év zarasa érdekében, figyelembe véve az dllamhdztartdsi és kincstari
el6irdsokat, valamint az 0 konyvelési szabdlyok alapjan elkészitend6 beszamolé
Osszetettségét, egyetemi gazdasagi tevékenységhez kapcsolddd pénziigyi és adminisztracios
mUveletek hatdridejét az alabbiak szerint hatdrozom meg:

Készpénzes kiaddsok és eldlegek elszamolasi hatarnapijai
A felvett elblegek, valamint az esetleges el6leg nélkili készpénzes kiadasok 2014. évi
elszamolasi hatdrideje 2014. december 05. kiiléndsen az aldbbi vonatkozasban:

o Delfoldi kiklildetésre utiel6leg elszamolasa,

e akilfoldi utazasra vagy vendégfogadasra felvett elSleg elszdmoldsa

e akiskassza el6legek és el6leg nélkili kiadasok elszamolasa

A kiskassza elGleg elszamolasakor kérem nyomtatvanyon igényelni a 2015. évre vonatkozé
tartds el6legeket. A fel nem hasznalt el6leget a pénztarba kell befizetni 2014. december 05-
ig. 2014. december 05-e utdn eseti el6leg, kilondsen indokolt esetben, legkésébb december
15-i (pénteki) elszdmoldssal vehet6 igénybe, gazdasdgi fbigazgato-helyettesi engedély
mellett.

A pénztarak 2015. évi nyitva tartdsa

Az egyetemi pénztarak nyitvatartasi rendje 2015-ben az eddig megszokottak szerint alakul:
mindhdrom pénztar kedden és csiitortokon 8.30-11.30-ig tart nyitva. A nyitassal kapcsolatos
specidlis munkarend miatt az elsé pénztari nap 2015. januar 15.
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2014. évi szallitoi (bejovd) szamlak kezelése

Az atutaldssal torténd vasarlasok szamlai kozil a lehet6 legtobbet a 2014. évi zardshoz
(amelyen 2014. évi teljesités szerepel vagy folyamatos teljesités esetén a vonatkozasi
id6szak 2014. évi) folyamatosan 2015. janudr 16-ig az AFA bevallds miatt kérjiik a GMF
Pénzligyi és Szamviteli Irodaba bekildeni (ugyanez vonatkozik az el6leg nélkili készpénzes
vasarlasra is). Ennek érdekében a partnerekkel olyan egyeztetést sziikséges végrehajtani,
amely biztositja, hogy a az Egyetem részére végzett valamennyi teljesités kiszamlazasra és
megkuldésre keril. Kérjuk, gondoskodjanak arrdl, hogy mindazon el6z6ekben emlitett
szamlak kozil azok, amelyek leadasdara 2015. janudr 16-ig nem kerllhetett sor, azt
legkés6bb 2015. februar 15-ig juttassak be a jelzett irodaba.

A pénzigyi teljesités folyamatosan, a fizetési hatarid6k és az elszamolas-koteles forrasok
prioritdsa mellett torténik, az intézmény kincstari likviditasanak megfelel6en.

2014. évi egyéb kotelezettségek kezelése

Kérem azon informdacidkat irdsban bejuttatni a GMF Pénzligyi és Szamviteli Irodajara, az
olyan 2014. évi kotelezettségeket, amelyek nem keriltek szamlazasra, de az Egyetemet
bizonyosan kiadas fogja terhelni a 2015. évben ezzel kapcsolatban.

2014. évi vevdi (kimend) szamlak kezelése

Kérem, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem, mint szolgaltaté altal nydjtott, 2014. december
31-ig teljesitett szolgaltatasok teljes kor( kiszamlazasardl vagy a szamldzasi igényrél - a
Modulo-n keresztiil - legkésébb 2015. januar 10-ig intézkedjenek, mivel az AFA térvény
alapjan a teljesitést kdvetd 15 napon belil ki kell allitani a szamlat.

2014. évi egyéb kovetelés kezelése

Kérem azon informacidkat irasban bejuttatni a GMF Pénzligyi és Szamviteli Irodajara, az
olyan 2014. évi koveteléseket, amelyek nem kerlilnek szamlazasra, de az Egyetemet
elismerten bevételként a jov6ben megilletik a 2014. évvel 6sszefliggésben. Pl.: joger8s
kartérités, elismert késedelmi kamat, kotbér, hallgatdéi tartozas, stb.

Az Egyetem beszdamoléjaban valds kovetelések szerepelhetnek, ezért kérjik fokozott
figyelmet forditani arra, hogy a tényleges kovetelései keriljenek bemutatasra a
nyilvantartasainkban. Pl.: hallgatéi kivetéseket érint6 barmiféle fizetési konnyités,
méltanyossag, technikai teljesités - azaz a fizetési 0sszeget mddositd dontés.

2014. évi bérkifizetés

A 2014. évi november havi személyi illetmény kifizetésekhez sziikséges alapbizonylatokat
folyamatosan, legkésGbb 2014. november 24-ig fogadja be a GMF Személylgyi Szolgaltatd
Iroddja. Ezen hatarid6 vonatkozik a palyazati és elszdmolds koteles kilsé forrasokbol
torténd eseti bérkifizetésekre is.

Ezen id6pont az illetmény el6leg beadasdra is vonatkozik, amelyet a novemberi fizetéssel
egylitt varhatdan december 05-én teljesit az intézmény.



A december havi illetményszamfejtés zard idGpontja 2014. december 15, ezért minden
illetményszamfejtéshez sziikséges alapbizonylatot ezen id6pontig kell leadni annak
érdekében, hogy azok a decemberi szdmfejtésbe biztonsaggal bekeriljenek.

Amennyiben a decemberi illetmény kifizetésérsl MAK téjékoztatdst ad ki, arrél soron kiviili
korlevet adunk ki.

2014. évi egyéb zdardssal kapcsolatos hataridék

A bels6 szolgaltatdsok feladasainak beérkezési hatdrideje 2015. janudr 16. A keretek
athelyezésére, valamint a kiadasok atvezetésére vonatkozo kérelmét is 2015. januar 16-ig
sziveskedjen megkiildeni a GMF-nek, a MAK 2015. janudar 31-ig fogadja be az el&iranyzat
madositasi kérelmiinket.

A témaszamok karbantartasat 2014. decemberében végzi a GMF Koltségvetési és Kontrolin
Iroddja, ezért kérjiik legkés6bb december 15-ig irasban jelezzék tovabbi témaszam torlési
igényliket és minden valtozast a témaszamok adataiban.

A pénzigyi ellenjegyz6k november 24-ig megkapjak az adott szervezeti egység Osszes
témaszamardl készilt listdt, a jelenleg EOS-ban szereplé témavezet6 nevével. Ezen lista
alapjan kérjik a témaszamok felllvizsgdlatat.

Fontos, hogy az fentebb felsorolt feladatokat idében el tudjuk végezni annak érdekében,
hogy a 2014. évi minisztériumi beszamold, valds és megbizhaté adatokat tartalmazzon.

Kérem a kollégdkat, hogy a zaras teljes korlségének biztositdsa érdekében - az Egyetem jo
megitélésére is tekintettel - fokozott gondossaggal jarjanak el. A fentiekrdl az Onokhéz
tartozé kollégakat, egységeket is sziveskedjenek tajékoztatni.

Segité kozrem(ikodésiiket el6re is koszéndm!
Szeged, 2014. november 13.
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