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SZTE valamennyi Önállóan Gazdálkodó Egység Vezetőjének  

 
Helyben 
 

 
 

 
Tisztelt Egyetemi Vezető! 
 

 
Mint az bizonyára Ön előtt is ismert, a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény határozza meg a leltározás, a leltár összeállítás irányelveit, 

szabályait (lásd különösen a 69. §. (1.) bekezdés). 
 

Az ez alapján készült egyetemi Leltározási Szabályzat  
 

tárgyi eszközök 

 
leltározási kötelezettségét írja elő 2013-ra, március 18 – november 15. 
közötti időszakban. 

 
Az egyetem egységeinek két évenként teljes körű leltározást kell 

tartaniuk. 
 
A raktárak raktári készletét minden évben, tehát 2013-ban is leltározni 

kell. 
 

A leltározási ütemterv és összesítő elkészítéséhez kérem Önt, a fenti 
számunkra hivatkozva, elsősorban e-mailen, lehetőleg 
 

2013. március 14-ig 

 
szíveskedjen közölni  

- a leltározás tervezett kezdési, befejezési időpontját, 
- a leltárbizottság tagjainak személyre vonatkozó javaslatát. 
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A bizottságnak három tagból kell állnia: 
- elnök 

- felelős 
- ellenőr (más egységtől) 
 

Az elnököt és a felelőst az Egység Vezetője (a gazdasági főigazgató-
helyettes jóváhagyásával), a leltárellenőrt az egység vezetőjének javas-

latára az Egyetem rektora bízza meg. Szükség esetén több bizottság is 
jelölhető, illetve az egységvezető kijelölhet dolgozót(kat) az adminiszt-
rációs stb. munkák segítésére, e személy(ek) azonban a bizottságnak 

nem tagja(i). 
 
A leltározó bizottság megbízatása a tárgyévi leltározási feladatok 

elvégzésére vonatkozik. 
 

Kérem, hogy leltározás előtt a feleslegessé vált és selejtes állapotú 
eszközök felmérését, valamint leltárból való kivezetését készítsék elő, az 
erre irányuló intézkedést hozzák meg. Amennyiben ilyen intézkedést 
kíván foganatosítani, akkor az ezzel kapcsolatos speciális szabályok és 
eljárásrend kapcsán kérem, előzetesen egeztessen Básthyné Tatár 
Julianna munkatársunkkal (basthyne.tatar.julianna@gmf.u-szeged.hu). 
 
Jelen levelünkhöz mellékeljük a 2013-ban leltárkötelezett egységek 

listáját. 
 
Beküldési cím: Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság 

Vagyongazdálkodási Csoport/Leltárellenőrzés 
Réginé Szögi Erika központi leltárellenőr részére 

regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu 

Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
Fiskovics Istvánné számviteli osztályvezető részére 

fiskovics.istvanne@med.u-szeged.hu 
 
Szeged, 2013. március 01. 

 
Tisztelettel: 

    
    

Dr. Beke Ferenc Dr. Majó Zoltán 

vagyongazdálkodási irodavezető gazdasági és műszaki főigazgató 

 

6722 Szeged, Rákóczi tér 1. Tel: (06 62 544 493) Fax: (06 62 544 695)  
foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu 

www.u-szeged.hu/gmf 

mailto:regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu
mailto:foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu
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Leltárkötelezett egységek 

2013. évben 

 

SZTE Kutatóegyetemi Kiválósági Központ 
SZTE    Universitas Kft. 
SZTE Egyetemi Szaklevéltár 
SZTE    Konfuciusz Intézet 
SZTE Rektori Hivatal 
SZTE Kulturális Iroda 
SZTE Szakszervezeti Bizottság 
SZTE Távoktatási Központ 
SZTE Közoktatási és Vezetőképző Intézet 
ÁJTK Dékáni Hivatal 
ÁJTK Politológiai Tanszék 
BTK Dékáni Hivatal 
BTK Vizuális kultúra és Irodalomelméleti Tanszék 
BTK Magyar Nyelv és Irodalom Tanszék 
BTK Finnugor Nyelv- és Irodalom Tanszék 
BTK Általános Nyelvészeti Tanszék 
BTK Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék 
BTK Pszichológiai Intézet 
BTK Neveléstudományi Intézet 
BTK Oktatáselméleti Kutatócsoport 
BTK Szociológia Tanszék 
BTK Történeti Intézet 
TTIK Embertani Tanszék 
SZTE Füvészkert 
TTIK Ökológiai Tanszék 
TTIK Élettani, Szervezettani és Idegtudományi Tanszék 
TTIK Biológiai Szakmódszertan 
TTIK Elméleti Fizikai Tanszék 
TTIK Kísérleti Fizikai Tanszék 
TTIK Ásványtani, Geokémiai és Kőzettani Tanszék 
TTIK Éghajlattani és Tájföldrajzi Tanszék 
TTIK Földtani és Őslénytani Tanszék 
TTIK Gazdaság- és Társadalomföldrajzi Tanszék  
TTIK Természeti Földrajzi Tanszék 
TTIK Fizikai Kémiai Tanszék 
TTIK Központi Üvegtechnikai Műhely 
TTIK Fizikai Kémiai és Anyagtudományi Tanszék 
SZTE Idegennyelvi Kommunikációs Intézet 
SZTE   József Attila Tanulmányi és Információs Központ 
SZTE Sportközpont 
SZTE Ságvári Endre Általános Iskola 
SZTE Ságvári Endre Gimnázium 
SZTE Herman Ottó Kollégium 
SZTE Móra Ferenc Kollégium 
SZTE GMF 
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SZTE JatePress 
SZTE Szállítási Osztály 
SZTE Szakorvosi Rendelők 
SZTE Boglárlellei Üdülők 
SZTE Alkotóház/Ásotthalom 
BTK Klasszika-Filológia Tanszék 
BTK Kommunikáció és Médiatudományi Tanszék 
BTK Hungarológia 
BTK Germán Filológiai Intézet 
SZTE Épületgondnokság 
BTK Angol-Amerikai Intézet 
TTIK Biológiai Épület 
ÁJTK Európa Tanulmányok Központ 
SZTE Móra Oktatási Épület/Zoltán u. 
SZTE Egyetemi Életvezetési Tanácsadó Központ 
ZMK Zeneművészeti Kar 
TTIK Kémiai Tanszékcsoport 
ÁJTK Jogklinika 
ÁJTK   MKTB Intézet 
SZTE   GMF Rendszerüzemeltetés 
 
Juhász Gyula Pedagógusképző Kar 
 
Alkalmazott, Pedagógus és Pszichológia Tanszék 
Felnőttképzési Intézet 
Interaktív Tudástár 
Műszaki Gondnoki Iroda 
Konyha 
Kulturális Rendezvényiroda 
Módszertani Közlemények Kiadóhivatala 
Vendéglakás – Kossuth L. sgt. 69-71. 
Hattyas sori Gondnokság 
Idegennyelvi Könyvtár 
Orosz Lakás - Rókusi krt. 1/B. 
Szlovák Lakás – Csongrádi sgt. 
Szolgálati lakás – Olajos u. 1. 
Tanulmányi Osztály 
Hallgatói Önkormányzat 
Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék 
Társadalomtudományi Szakcsoport 
Modern Nyelv. Tanszék / Angol Szakcsoport 
Modern Nyelv. Tanszék / Francia Szakcsoport 
Nemzetiségi Intézet / Német Nemzetiségi Tanszék 
Modern Nyelv. Tanszék / Orosz Szakcsoport 
Nemzetiségi Intézet / Román Nemzetiségi Tanszék 
Nemzetiségi Intézet / Szlovák Nemzetiségi Tanszék 
Alkalmazott Egészségtudományi és Egészségfejlesztési Intézet 
Művészeti Intézet / Ének-Zene Tanszék 
Gyakorló Általános és Alapfokú Művészeti Iskola 
Alkalmazott Természettudományi Intézet/ Kémiai Informatikai Tanszék 
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Gyógyszerésztudományi Kar 
 
Gyógyszerhatástani Intézet 
Gyógyszerkémiai Intézet 
Dékáni Hivatal 
Semmelweis Kollégium 
Hallgatói Önkormányzat 
 
 
Egészségtudományi és Szociális képzési Kar 
 
ETSZK „A” Épület 
ETSZK  Béke Kollégium 
 
 
Mérnöki Kar 
 
Testnevelési Csoport 
Gazdálkodási Osztály 
Oktatástechnológia 
Tanulmányi Osztály 
Hallgatói Önkormányzat 
Folyamatmérnöki Intézet /Matematika – Fizika 
Műszaki Intézet / Güz Labor  
Folyamatmérnöki Intézet / Élelmiszerművelet 
Műszaki Intézet / Hegesztőműhely 
Folyamatmérnöki Intézet / CAD Labor 
Műszaki Intézet / Pneumatikai Labor  
Műszaki Intézet / Diagnosztikai Labor 
Ökonómiai és Vidékfejlesztési Intézet 
Műszaki Intézet / Irányítástechnika 
Műszaki Intézet / Géptan 
Műszaki Intézet / Metallabor 
Műszaki Intézet / Elektrolabor 
Gondnokság – Mars tér 7. 
Gondnokság – Mars tér 20. 
Számítástechnikai Kabinetek 
Folyamatmérnöki Intézet / Tanszéki szobák 
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Mezőgazdasági Kar 
 
Állattudományi Intézet 
Továbbképzési Osztály és Szaktanácsadási Központ  
Takács Ferenc Képzőközpont  
Vadgazdálkodási Intézet 
 
 
Általános Orvostudományi Kar 
Elméleti Intézetek 
 
Kecskeméti Repülő- és Űrorvosi Tanszék 
Orvosi Mikrobiológiai és Immunológiai Intézet 
Orvosi Biológiai Intézet 
Sportközpont 
Külföldi Hallgatók Okt. Kp. És TO. 
Hallgatói Önkormányzat 
Szent-Györgyi Albert Baráti Kör 
Id. Jancsó Miklós Kollégium 
Új Oktatási Épület 
 
 
Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
 
Stratégiai Igazgatóság / elkészült leltár / 
Központi Klinikai Mikrobiológia 
Igazságügyi Orvostani Intézet 
Családorvosi Intézet / elkészült leltár / 
II. Kórház átköltözött Nőgyógyászati részleg / elkészült leltár / 
Logisztikai Osztály 
Leányszálló 
Szállítási Csoport 
Onkoterápiai Klinika 
Mosoda / elkészült leltár / 

931 Új textil leltár / elkészült leltár / 
Gazdasági Hivatal 
Sebészeti Klinika  
Belgyógyászati Intenzív 
Pszichiátria Klinika 
Neuropszichiátria 
II. Kórház Pszichiátria 
Infenktológia  
I. Belgyógyászati Klinika+ Endokrinológia 
Foglalkozás Eü. Szolgálat 
Orvos Genetikai Intézet 
Haemodinamika-Invazív Kardiológia 
Tüdőgyógyászati Tanszék / elkészült leltár / 

Szakképzési Titkárság 
Bőrgyógyászati Klinikai+ BNGI 
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Arc-Állcsont és Szájsebészeti Klinika 
Elnöki Hivatal 
AITI 
Élelmezési Osztály 
Ápolásigazgatási Osztály 
Új Klinika Kéziraktár 
Központi Műtő és Sterilizáló 
Központi Gazdasági Ellátás 
Új Klinika Aneszteziológia 
Neurológia Klinika 
Idegsebészeti Klinika 
Traumatológiai Klinika 
Ortopédiai Klinika 
Központi Fizikoterápia 
II. Belgyógyászati Klinika 
Zárt forgalmú gyógyszertár Korányi 
Zárt forgalmú gyógyszertár II. Kórház 
Egyetemi gyógyszertár 
Össz egyetemi bértextília 
Bértextília Csereraktár 
 
 
Fogorvostudományi Kar 
 
Fogklinika 
Szájsebészeti Rendelő 
Fogszabályozás Rendelő 
Röntgen Rendelő 
Parodontológiai Rendelő 
 
 

 


