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Tisztelt Egyetemi Vezetd!

A 2013. koltségvetési év zarasa érdekében, figyelembe véve az allamhaztartasi
és kincstari el6irasokat, valamint az Uj konyvelési rendszer bevezetésének
folyamatat és a 2014. januar 1-jétél életbe 1épb jogszabalyvaltozast, egyetemi
gazdasagi tevékenységhez kapcsolddd pénziigyi és adminisztracidos miveletek
hataridejét az alabbiak szerint hatarozom meg:

Készpénzes kiadasok és eldlegek elszamolasi hatarnapijai

A felvett el6legek, valamint az esetleges el6leg nélkili készpénzes kiadasok
2013. évi elszamolasi hatarideje 2013. december 6. kiloéndsen az alabbi
vonatkozasaban:

o belfoldi kikiildetésre utiel6leg elszamolasa,

e a3 kulfoldi utazasra vagy vendégfogadasra felvett el6leg elszamolasa

e a kiskassza el6legek és el6leg nélkili kiadasok elszamolasa

A kiskassza el6leg elszdmolasakor kérem nyomtatvanyon igényelni a 2014.
évre vonatkozo tartos el6legeket. A fel nem hasznalt el6leget a pénztarba kell
befizetni 2013. december 6-ig. 2013. december 6-a utan eseti elbleg,
kiilonosen indokolt esetben, azonnali, legkés6bb december 13-i elszdmolassal
vehetd igénybe, gazdasagi féigazgatd-helyettesi engedély mellett.
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A pénztarak 2014. évi nyitva tartasa

Az egyetemi pénztarak nyitvatartasi rendje 2014-ben az eddig megszokottak
szerint alakul: mindhdrom pénztar kedden és csitortokon 8.30-11.30-ig tart
nyitva. Az dtdlldssal kapcsolatos specidlis munkarend miatt az elsé pénztdri
nap 2014. janudr 14.

2013. évi szamlak teljesitése és kifizetési hatarnapjai

A 2013. évi atutalassal torténd vasarlasok szamlait folyamatosan, de legkésébb
2013. december 6-ig kérjuk a GMF-re bekildeni. A pénziigyi teljesités
folyamatosan, a fizetési hataridék és az elszamolds-koteles forrasok prioritasa
mellett torténik, az intézmény kincstari likviditasanak megfelel6en. A 2013.
december 6-a utan érkezett és iktatott szamlak kiegyenlitésre mar csak 2014.
évben kertlhet sor.

2013. évi bérkifizetés hatarnapijai

A 2013. évi november havi személyi kifizetésekhez (beleértve a hoékozi
kifizetéseket és a megbizasokat is) szlikséges alapbizonylatokat 2013.
november 19-ig fogadja be a GMF. A palyazati és elszamolas koteles kiilsé
2013. november 25. A hataridén tul beérkezé kifizetési kezdeményezések a
2014. évet fogjak terhelni. Ezen id6pont az illetmény el6leg beadasara is
vonatkozik, amelyet a novemberi fizetéssel egylitt december 5-én teljesit az
intézmény. (A december havi bér kifizetésének idépontjat legkésébb a
december 9-i héten kézzétessziik a Kincstdri rendelkezések fliiggvényében)

2013. évi pénziigyi zaras hatarnapiai

2014. januar 17-an zarjuk a konyvelést, melyhez a belsé szolgdltatasok
feladdsainak beérkezési hatarideje 2014. januar 10.

A keretek athelyezésére, valamint a kiadasok atvezetésére vonatkozo kérelmét
2014. januar 27-ig sziveskedjen megkildeni a GMF-nek. Ezen id6pontig kérem
rendezni azokat a témaszamokat is, melyeknek maradvanya negativ el6jeld.

A témaszamok karbantartasat 2013 decemberében végzi a GMF, ezért kérjik
legkésébb december 17-ig irasban jelezzék tovabbi témaszam torlési
igényuket, és minden valtozast a témaszamok adataiban.



Kérem, hogy 2014. januar 15-ig kildjék meg a GMF-nek azokat a
kotelezettségvallalasokat, amelyek 2013. évben nem keriiltek kifizetésre, de
bizonyithatdan (szerz6déssel, megallapodassal, megrendeléssel
aldtamasztottan) a 2013. évi pénzligyi kereteket terhelnék.

2013. évi kotelezettségvallalas szlineteltetésének elrendelése

Az évzaras kapcsan ezuton jelzem, hogy 2013. november 25. utan a 2013-as
évre kotelezettség vallaldas mar nem kezdeményezhet6. Az ezen id6pont utani,
el6késziletben |évd kozbeszerzési és egyéb szallitoi szerz6dések teljesitését és
fizetési hataridejét ugy kell meghatarozni, hogy az legkorabban 2014. januar
honapra vonatkozzon. Ez aldl kivétel csak a 2013. évben elszamolas koteles
kiils6 forrasok terhére megvaldsuld munkakra, beszerzésekre adhatd (pl.:
unids palyazatok, szerz6déses véghataridével zard nemzetkozi vagy ipari
megallapodasok, stb.)

2014. évi atallassal kapcsolatos specialis munkarend

2014. januar els6 hetében Uj konyvviteli informaciés rendszer kerdl
bevezetésre. Az atallas id6szaka alatt rendkivili munkavégzés lesz érvényben a
Gazdasagi és Mlszaki Féigazgatdsagon. Az atallas miatt a GMF telefonos,
személyes ligyfélszolgalatai el6sz6r 2014. janudr 13-t6l érhetbk el.

Segit6 kozrem(ikodését el6re is koszonom!
Szeged, 2013. november 15.

Udvozlettel:

A L ¥ T .
NUO QAU

Dr. Majé Zoltan
gazdasagi és mUiszaki féigazgatd




