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                   VIP kártya használatáról 
Valamennyi Tanszék/Egység/Témavezető részére 
 
Tisztelt Egyetemi Vezető!  
 
A VIP kártya elszámolásánál tapasztalt szabálytalanság, hiányosság, illetve elszámolási 
késedelem miatt a VIP kártyák szabályos használatával kapcsolatban szeretném felhívni az 
érintett kártyabirtokosok figyelmét az alábbiakra: 
 
A VIP kártyák használatára vonatkozóan a Pénzkezelési Szabályzat VIII. fejezete ad 
iránymutatást.  
 
Ennek értelmében VIP kártyával napi limit összegéig és kizárólag külföldi kiküldetéssel 
kapcsolatos költségek (részvételi díj, szállás, külföldi útiköltség, külföldi helyi közlekedés, 
autóbérlés, autópályadíj, reptéri transzfer, valamint könyvek, folyóiratok kifizetése történhet.  
 
A kizárólag kártyás fizetéssel rendezhető eszközbeszerzés csak a Logisztikai és Beszerzési Iroda 
bevonásával történhet. 
 
A szabályzatban nem engedélyezett kifizetésekre, készpénzfelvételre és belföldi kifizetésre a 
VIP kártya nem használható. 
 
A VIP kártyát a kártyabirtokos másra nem ruházhatja át, annak használatáért teljes 
felelősséggel tartozik.  
 
Minden kártyával történt kifizetésről a kifizetést követően a Szegedi 
Tudományegyetem nevére és címére kiállított számlát kell kérni, amelyet a Pénzügyi és 
Számviteli Iroda részére témaszámra leigazolva, a kifizetéssel érintett hónapot követő hónap 
10-ig, illetve a hazaérkezéstől számított 10 napon belül be kell küldeni. 
 
A szabályok megszegése, a szabálytalan, jogosulatlan használat, a számla hiánya, illetve az 
elszámolási határidő be nem tartása esetén - beleértve fentebb felsoroltakat is - a 
kártyabirtokos a jogosulatlanul kifizetett költségeket az Egyetem részére 10 napon belül 
megtéríteni köteles.  
 
A Pénzkezelés Szabályzatban és jelen körlevélben foglaltak betartását, a VIP kártyák előírás 
szerinti használatot a Pénzügyi és Számviteli Iroda kiemelten ellenőrzi.  
 
Szeged, 2015. május 05. 
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