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A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a Nemzeti FelsOoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint az informécios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) alapjan az Egyetem
szervezeti egységeinél zajlo adatkezelés rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. § A szabalyzat célja és hatalya

Nftv. 18. § (1) A felséoktatdsi intézmény

a) az intézmény rendeltetésszerii mitkodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlisdahoz és kitelezettségeinek teljesitéséhez,

C) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorldsdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséehez,

€) a jogszabdlyokban meghatdrozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabdlyokban és a felsGoktatdsi intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzataban biztositott ked-
vezményekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbirdalasahoz és igazolasahoz,

0) a 15. és 16.§ szerint végzettek palyakovetése céljabol

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és idétartamadt, valamint a nyil-
vantartott adatok tovibbitasdanak feltételeit a 3. melléklet rogziti. A nyilvantartott adatok statisztikai cél-
ra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szamara atadha-
tok.

(1) E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetemen vezetett nyilvantartasok miikodésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, az informécios 6n-
rendelkezési jognak és az adatbiztonsadg kdvetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza a
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.
Tovabba e szabalyzat keretei kozott az Egyetem szabalyozza a kozérdekili adatok megismerésé-
re vonatkozo eljarasi rendet és az altalanos kozzétételi lista alapjan kotelezéen kodzzéteendd
kozérdeki adatokra vonatkozo alapveto rendelkezéseket.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az Egyetem, mint munkaltat6 nevében munkaltatdi jogokat gyakorld személyekre,

b) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 kézalkalmazottakra,

c) az Egyetemmel hallgatoi, doktorjelolti jogviszonyban allo személyekre,

d) tovabba az Egyetemmel megbizasi, vagy mas munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban
allo személyekre (6raado6 oktatok, kutatdk, tandrok, kozérdekli onkéntes szerzddés, hallgatoi
munkaszerzddés, doktorandusz szerzddeés), valamint a Professor Emeritus cimmel rendelke-
z06k és a kozalkalmazotti jogviszonyban nem all6 egyéb cimmel rendelkezdkre.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Egyetemmel nem
allnak a (2) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
a) az Egyetemen lefolytatott doktori képzésben, doktori fokozatszerzési eljarasban illetve habi-

litacios eljarasban (kiilsés palyazo) vesznek részt,

b) az Egyetem altal szervezett, bonyolitott feln6ttképzésben, tanfolyamon vesznek részt,

c) hallgatoi jogviszony létesitése céljabol adataikat az Egyetem kezeli (pl.: felvételizo),

d) adataikat jogszabalyi el6iras folytan az Egyetem a jogviszony megsziinését kovetden kezelni
koteles.

(4) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

Az Egyetemen — annak kdzponti egységeinél és minden karan illetve intézeténél, konyvtaranal

¢s minden egyéb szervezeti egységénél — folytatott valamennyi személyes adatokat, valamint

kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo adatkezelésre.

(5) A jelen szabalyzat hatalya nem tejed ki az informatikai eszkdzokkel 6sszefliggd technikai adat-
védelemre, amelyrdl az SZTE Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.
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(6) Az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmények vezet6i gondoskodnak arrdl, hogy ¢ sza-
balyzatot megfelelden alkalmazzak a veliik kozalkalmazotti vagy megbizasi, illetdleg tanuloi
jogviszonyban all6 személyekre.

(7) A Hallgatéi Onkorményzat és a Doktorandusz Onkormanyzat elndkei kételesek gondoskodni a
jelen szabalyzatban foglaltak betartasardl és betartatasarol.

l. rész
Adatvédelmi rendelkezések

2. § Az adatvédelem alapfogalmai

(1) Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy.

(2) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonésen az érintett neve, azon0sito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossa-
géra jellemz0 ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

(3) Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy part-
allasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tag-
sagra, a szexudlis életre vonatkozo6 személyes adat, az egészségi allapotra, a kdros szenvedély-
re vonatkoz6 személyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat.

(4) Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ala nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informécioé vagy ismeret, fiig-
getlentil kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskor-
re, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikkddést szabalyozd jogszabalyokra, va-
lamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozo adat.

(5) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

(6) Hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes
adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre szoritkozd — kezeléséhez.

(7) Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

(8) Adatkezelé: A Szegedi Tudomanyegyetem, amely — a jogszabalyi elbirasok alapjan — az ada-
tok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonat-
kozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végre-
hajtatja. Polgari jogi, munkajogi, kdzigazgatasi jogviszonyokban az Egyetem adatkezelOként
felel a hataskorében folytatott adatkezelésekért.

(9) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznéléasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehango-
lasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovéabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonOsitasara alkalmas fizikai jellemzok rogzitése.

(10) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele.

(11) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

(12) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.
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(13) Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

(14) Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghata-
rozott idOre torténd korlatozasa céljabol.

(15) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

(16) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, flig-
getleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkal-
mazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

(17) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelke-
z0 szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzodése alapjan — beleértve a jogsza-
baly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is — adatok feldolgozasat végzi.

(18) Adatfelelés: az Egyetem, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteend6 kozérdekii adatot
eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

(19) Adatkozlé: az Egyetem, mint kozfeladatot ellatdo szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga
teszi kozz¢ az adatot — az adatfelelds éltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

(20) Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

(21) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az adatfel-
dolgozoval.

(22) FIR: Fels6oktatasi Informacios Rendszer.

(23) EGT-dllam: az Europai Unio6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapo-
dasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6 és tag-
allamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz8dés alapjan az Europai Gazdasagi Térségrol szold megalla-
podasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

(24) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

3. § Az adatkezelés elvei, célhoz kotottsége és aranyossaga

(1) Az Egyetem, mint adatkezelé biztositja, hogy személyes adat kizarolag meghatarozott célbol,
jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden sza-
kaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisz-
tességesnek és torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elen-
gedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosuldsadhoz sziikséges
mértékben ¢és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithat6. Az érintettel akkor helyreéllithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld ren-
delkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkeze-
1és céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

4. § Az adatkezelések alapvet6 szabalyai

(1) Személyes adat az Egyetemen akkor kezelhet6, ha
— ahhoz az érintett irdsban hozzéjarult, vagy
— azt torvény, illetve torvény felhatalmazésa alapjan az Egyetem szabdlyzata elrendeli.

(2) Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatds esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt, illetve egyetemi szabalyzatot is.
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(3) Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak kotelesek az altaluk meg-
ismert személyes adatokat hivatali titokként megdrizni. Ilyen munkakoérben csak az foglalkoz-
tathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

(4) Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése
a) az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen

érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6do6 jog korlatozasaval ardnyban all.

(5) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Egyetem a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban
a) ara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvé-

nyesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d06 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

(6) Az Egyetem a jogszabalyokban és a felsdoktatasi intézmény szervezeti és mitkodési szabalyza-
taban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasdhoz és igazola-
sdhoz nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(7) Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinésétdl szamitott 6t évig, a hallgatok személyes adatait a
hallgatoi jogviszony megsziinésre vonatkozo bejelentést6l szamitott nyolcvan évig kezeli.

(8) Az Egyetemen létesitett minden adatkezelésrél nyilvantartast kell vezetni.

a) A nyilvantartas dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriil-
ményeket. Ezek kiilondsen:
— az adatkezelés megnevezése,
— célja, rendeltetése,
— jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat)
— kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzo felelds sze-
mély neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),
— érintettek kore és szama,
— nyilvantartott adatok kore,
— adat forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
— adattovabbitas (Mely szerv részére? Milyen rendszerességgel?)
— adatbiztonsagi intézkedések,
— adatok megdrzésének illetve torlésének ideje.
b) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattarba kell helyezni és tiz évi megdrzés
utan selejtezni kell.
5. § Egyetemen beliil adattovabbitas, adatkezelések dsszekapcsolasa

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil a kdzalkalmazottak és a hallgatok személyes adatai — a
feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbit-
hatok, amely a kozalkalmazotti jogviszonnyal, illetve a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztrativ és szervezési feladatokat lat el.

(2) Az Egyetemen beliili adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden adatkezelés ese-
tében kiilon kell megallapitani, és az adatkezelés nyilvantartasdban rogziteni.

(3) Az Egyetemen folyd kiilonb6zé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

(4) Az adatkezelések Osszekapcsolasaval kapcsolatos alabbi tényeket jegyzokonyvbe kell venni:

— az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,
— az 0sszekapcsolas célja, rendeltetése,
— az Osszekapcsolds idOpontja és tartama,
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()
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(3)
(4)
(5)
(6)
(")
(8)

(9)
(10)

(1)

@)

(1)

— jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat)

az Osszekapcsolast végzo személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, irodaja és telefonszama,
az Osszekapcsolassal érintettek kore és szama,

az Osszekapcsolt adatok kore,

— az 0sszekapcsolds modszere (manualis, szamitdogépes, vegyes)

— adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzokonyv elsé és masodik példanyat az adatkezelések helyén kell Orizni, harmadik példa-
nyat pedig az Egyetem f6titkardhoz kell tovabbitani. A jegyzékonyvet 6t évig kell megdrizni.

6. § Adattovabbitas a felsdoktatasi informacios rendszerbe

Az Egyetem rektora kijeloli azt a személyt, aki a felsGoktatasi informacios rendszer kérdései-
ben tarja a kapcsolatot a rendszer miikddtetéséért felelds szervvel.

Az Egyetem a hallgatoi jogviszony 1étrejottétd]l szamitott tizendt napon beliil koteles bejelen-
teni a hallgaté személyes adatait és a hallgatdi jogviszony 1étrejottének tényét a FIR felé.

Az Egyetem a hallgatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes adataiban bekdvetkezett valto-
zast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést koveto tizendt napon beliil koteles bejelenteni.
A hallgatéi jogviszony megsziinésének tényét az Egyetem a megsziinést kovetd tizendt napon
beliil tovabbitja a FIR felé.

Az Egyetem az oktatoi, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottakat a jogviszony
1étrejottét kovetd tizenot napon beliil koteles a FIR-be bejelenteni.

Az Egyetem az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes adataiban bekovetkezett valto-
zast a sajat nyilvantartasadban tortént atvezetést koveto tizendt napon beliil koteles bejelenteni.
Amennyiben az oktato foglalkoztatdsa megsziinik, a munkaltatd a jogviszony megsziinését a
megsziinést kovetd tizenot napon beliil jelenti a FIR felé.

Az Egyetem a fels6fokt bizonyitvanyok, alap- és mesterképzési, valamint szakirany( tovabb-
képzési oklevelek és doktori fokozatok adatait, legkésobb azok kiadasatdl szamitott 30 napon
beliil megkiildi a FIR részére.

Az intézmény a palyakovetési rendszer statisztikai adatait a Fenntart6 altal meghatarozott kor-
ben tovabbitja a FIR felé.

Az Egyetem a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok adatairol, azok valtoza-
sardl a jogviszony létrejotte, megsziinése, illetve e hallgatok adataiban bekovetkezett valtoza-
sokat kovetd tizenot napon beliil tajékoztatast ad a FIR felé.

7. § Adattovabbitas a koznevelési informacios rendszerbe

Az Egyetem fenntartasdban 1évo koznevelési intézmények vonatkozasaban eldirt és jogszabaly-
ban meghatarozott adatszolgéltatasi kotelezettséget a koznevelési intézmény vezetdje altal
meghatarozott foglalkoztatott latja el.

A koznevelési intézmény vezetdje az adatszolgaltatas végzd személy nevérdl, beosztasarol iras-
ban tajékoztatja az Egyetem foOtitkarat.

8. § Adattovabbitas megkeresés alapjan

Az Egyetemen kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre iranyuld megkeresés
csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett eléze-
tesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szolhat valamely id6tartamra és a megkere-
séssel €16 szervek meghatarozott korére. Az adattovabbitas kizardlag akkor teljesithetd, ha az
Egyetem hitelt érdemlden meggy6z0dott arrdl, hogy az érintett ahhoz hozzajarult. Az adatto-
véabbités alapulhat teljes bizonyitd erejii maganokiraton, sajat keziileg irt és alairt okiraton, vagy
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barmely mas olyan rogzitett jognyilatkozaton, amelybdl egyértelmiien és minden kétséget kiza-
réan megallapithatd, hogy az az érintettdl szarmazik és engedélyezd tartalm.

Az ¢érintett nyilatkozattételétdl fliggetleniil teljesiteni kell a a hatosagoktol és allamigazgatasi
szervektdl, valamint a nemzetbiztonsagi szolgdlatoktol érkezeté megkereséseket (lasd: Nftv.
3. sz. mellékletét az adattovabbitas feltételérdl). E szervek megkereséseirdl az illetékes adatke-
zel6 — kozvetleniil vagy szolgalati felettese utjan — koteles tdjékoztatni az Egyetem rektorat. Az
adatszolgaltatas csak a rektor jovahagyasaval teljesithetd. A rektor a nemzetbiztonsagi szolgala-
tok adatkérésre iranyuldé megkeresése ellen nem halaszté hataly panasszal fordulhat az illeté-
kes miniszterhez.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre vonatkozd minden adat — a nemzetbiz-
tonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. térvény 42. §-a szerint — allamtitok, amir6l sem
mas szerv, sem mas személy nem tdjékoztathato.

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket jegy-
zO0konyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzékonyv az alabbi adatokat tartalmazza:

— amegkeresést kezdeményez0 szerv, vagy személy megnevezése, postacime, telefonszama,

— az adatkérés célja, rendeltetése,

— az adatkérés jogszabdlyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,

— az adatkérés idOépontja,

— az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,

— az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

— az érintettek kore,

— a kért adatok kore,

— az adattovabbitds modja.

A megkeresésrol szolo jegyzOkonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik
példanyat pedig az Egyetem f6titkdrahoz kell tovabbitani. A jegyzOkonyvet 6t évig kell meg-
rizni.

9. § A kiilfoldre iranyul6 adattovabbitas

Az EGT-allamba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitésra keriilne sor.

Harmadik orszagba személyes adatot csak akkor lehet tovabbitani, ha ahhoz az érintett kifeje-
zetten hozzdjarul, vagy azt torvény lehetdvé teszi, vagy teljesiilnek az Infotv.-ben irt feltételek
¢s a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, illetleg feldolgozéasa soran biztositott a
személyes adatok megfeleld szinti védelme.

A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha azt az Europai Unid kotele-
z0 jogi aktusa megallapitja, vagy a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek
jogai érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az adat-
feldolgozas fliggetlen ellenérzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazo nemzetk6zi
szerzédés van hatalyban.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre irdnyul6 adattovabbitassal, az érin-
tettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni. Az érintett iras-
beli felhatalmazasa nélkiil személyes adat kiilfoldre nem tovabbithat6, kivéve ha a torvény ezt
lehetoveé teszi.

Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrdl, az addiigyi informaciocserérdl, valamint a kettds
adoztatas elkeriilésérdl szolo nemzetkdzi szerz0dés végrehajtasa érdekében, a nemzetkdzi szer-
zO8désben meghatarozott célbol, feltételekkel €s adatkorben tovabbithatok harmadik orszagba.

A kilfoldre iranyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket jegyzékonyv fel-
vételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza:

— az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),

— az adattovabbitas célja, rendeltetése,

— az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,
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az adattovabbitas id6pontja,

az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

az érintettek kore,

a tovabbitott adatok kore,
— az adattovabbitas modja.

(7) A kilfoldre iranyuld adattovabbitasrol szo6l6 jegyzokonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén
kell 6rizni, masodik példanyat pedig az Egyetem fotitkarahoz kell tovabbitani. A jegyzokonyvet
ot évig kell megdrizni.

10. § Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

(1) A tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasznal-
hato fel.

(2) A személyes adat érintettel valo kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél megengedi —
véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatarozhat6 természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek
az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végz6 szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilva-
nossagra, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutata-
sok eredményeinek bemutatdsdhoz sziikséges.

11. § Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

(1) Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha térvény lehetévé
teszi — tilos.

(2) Az Egyetemen nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas
céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szaméara atadhatok.

12. § Adatfeldolgozas

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az Egyetem hatarozza
meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo utasitdsok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért
¢s nyilvanossagra hozatalaért.

(3) Az adatfeldolgoz6 az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(4) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott sze-
mélyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adat-
feldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
kdteles tarolni és megdrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem biz-
haté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznald iizleti tevé-
kenységben érdekelt.
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13. § Adatbiztonsagi rendszabalyok

(1) Az Egyetem koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

(2) Az intézmény koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai €s szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljaréasi szabalyokat, amelyek az
Infotv., valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

(3) Az Egyetemnek az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmaza-
sakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét bizto-
sitja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyil-
vanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell
tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok
biztonsaga érdekében.

Szdmitogépen tarolt adarok

(6) A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilondsen az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) Tiikrozés: A haldzati kiszolgald gép (a tovabbiakban: szerver) a személyes adatok elvesztésének
elkertilésére folyamatos tiikrozéssel biztosithato egy tole fizikailag kiilonbdz6 adathordozon.

b) Biztonsdgi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol rendszeresen —
a hallgatoi nyilvantartas esetén hetente, a bér- és munkatiigyi nyilvantartds, valamint a személy-
zeti nyilvantartas anyagabol pedig havonta — kell kiilon adathordozoéra biztonsagi mentést készi-
teni. A biztonsagi mentést tartalmaz6 adathordozot tizbiztos fémkazettaban kell 6rizni.

C) Archivalas: A személyes adatokat tartalmazo6 adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi keze-
lést mar nem igényld, valtozatlanul marad6 adatokat — el kell valasztani az aktiv résztdl,
majd a passzivalt adatokat 1d6tallo adathordozon kell régziteni. Az e szabalyzat kiilonos ré-
szében emlitett adatkezelések archivalasat évente egyszer kell elvégezni. Az archivalt adato-
kat tartalmaz6 adathordozot tlizbiztos fémkazettaban kell drizni.

d) Tiizvédelem: Az adatokat és adatbazisokat tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezésekkel el-
latott helyiségben kell elhelyezni.

e) Virusvédelem: A személyes adatokat kezeld ligyintézok, asztali szamitogépein gondoskodni
kell a virusmentesitésrol.

f) Hozzaférés-védelem: Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre sz610, azonosithato jo-
gosultsaggal — legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet hozzaférni. Halozati erdfor-
rasokhoz csak érvényes felhasznaldi névvel és jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseré-
jéroél rendszeresen gondoskodni kell. A rendszergazda legalabb kéthetente, az ligyintézo fel-
hasznalok pedig legalabb negyven naponként 11 jelszot adnak meg.

g) Hdlozati védelem: A mindenkor rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zok felhasznala-
saval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tarolo, halozaton keresztiil elérhetd szerverekhez
illetéktelen személy hozzaférjen.

Manudalis kezelésii adatok

(7) A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell fo-
ganatositani:
a) Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tiizvédelmi és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.
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b) Hozzdférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes tigyin-
tézOk férhetnek hozza. A személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat zarhatd szek-
rényben, a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat pedig kiilonallo, zarhatd helyiségben,
zarhato iratszekrényekben kell 6rizni.

C) Archivaldas: Az e szabalyzat kiilonos részében emlitett adatkezelések iratainak archivalasat
évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési €s selejtezési
szabalyzatanak valamint az irattari terveknek megfelelden kell szétvalogatni €s irattari keze-
1ésbe venni.

14. § Az érintett jogai és érvényesitésiik

Az érintett az illetékes ligykezeldtdl tajékoztatast kérhet a rola szol6 adatkezelésrdl és abba bele
is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

Az ¢érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatairol, az adatkezelés

céljardl, jogalapjardl, idotartamardl, tovabba arrol, hogy kik €s milyen célbol kaptdk meg az

adatokat. Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozza-
jarulason alapul vagy kételezo.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az

adatai kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiillondsen az adatkezelés céljarol és jogalap-

jarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idStartama-

ol (elézetes tajékoztatas kovetelménye). A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatke-

zeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen (tiltakozasi jog),

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezelére vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos ér-
dekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen {izletszerzés, kozvélemény-
kutatds vagy tudoményos kutatds céljara torténik; valamint

C) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az adatkezel a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfel-

jebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontése-

16l a kérelmezdt irdsban tajékoztatja.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak he-

lyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételé-

vel — torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovi-
debb id6 alatt, legfeljebb 30 napon beliil kdzérthet6é formaban, az érintett erre iranyuld kérelmé-
re irdsban megadni a tajékoztatast.

A 14.§ (1) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azo-

nos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hoz még nem nyujtott be. Egyéb

esetekben a SZTE GMF altal meghatarozott koltségtérités allapithaté meg. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas ké-
rése helyesbitéshez vezetett.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az illetékes szervezeti egység

vezetdjéhez (dékan, Klinikai Kozpont elndk, gazdasagi és miiszaki foigazgato, intézetigazgato,

fotitkar stb.) fordulhat. Az egységvezetd és az érintett kozotti vitdban az Egyetem rektora dont.

(9) Ha az adatkezel6 az érintett tiltakozasi, tajékoztatasi, helyesbités, zarolas vagy torlés iranti ké-

relmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon belill irasban kozli a kérelem el-
utasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld tajékoztatja
az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba az illetékes Hatosaghoz fordulés lehetdségérol.

(10) Az érintettnek a 14. § (1)—(6) bekezdésben meghatarozott jogait torvény korlatozhatja az allam

kiilsé és belso biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6-
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zése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabba allami vagy onkor-
manyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds gazdasagi vagy pénz-
iigyi érdekébol, valamint a foglalkozasok gyakorldsaval 0sszefiiggd fegyelmi és etikai vétsé-
gek, a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése és feltarasa céljabol —
beleértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is —, tovabba az érintett vagy masok
jogainak védelme érdekében.

A teljesitett adattovabbitasrol valamint az elutasitott kérelmekrdl az érintett adatkezeld jegy-
zO0konyvet koteles felvenni. A jegyzokonyv els6 példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni,
masodik példanyat pedig az Egyetem f6titkarahoz kell tovabbitani. A jegyzékonyvet 6t évig
kell megdrizni.

Az Egyetem az adattovabbitas jogszertiségének ellenOrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes ada-
tok tovabbitasanak idopontjat, az adattovabbitas jogalapjat €s cimzettjét, a tovabbitott szemé-
lyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghata-
rozott egyéb adatokat. Az adattovabbitasi nyilvantartds vezetéséért az adott szervezeti egység
vezetdje a felelds, aki annak fénymasolt példanyat — a naptari évet kovetd 15 napon beliil — ta-
jékoztatasul megkiildi az egyetem fotitkaranak.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az Egyetem fotitkara kozponti
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig iras-
ban t4jékoztatja az illetékes Hatdsagot.

15. § Az érintett elozetes tajékoztatasanak kovetelménye

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az

adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogsza-

balyi alapjarol, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés modjarol, idétartamarol, az érintett jogai-

16l és a jogorvoslat lehetdségérol.

Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesité személyek részére a jogviszony létrejot-
tekor, az altalanos tdjékoztatas keretében papir alapon vagy elektronikusan a jelen szabalyzat
1. szamu mellékletében meghatarozott tartalommal,

b) az Egyetemmel megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létesitd
személyek részére a szerzodés szovegébe épitve a jelen szabélyzat 2. szdmi mellékletében
meghatarozott tartalommal,

c) az Egyetemmel hallgatoi, doktorjeldlti jogviszonyt létesitd személyek részére az Egyetemre
beiratkozasuk alkalmaval az Elektronikus Tanulméanyi Rendszerben kiildott személyes tize-
netben a jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében meghatarozott tartalommal,

d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsGoktatasi felvételi tajékoztatd ke-
retében a jelen szabalyzat 4. szdmu mellékletében meghatarozott tartalommal,

e) az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban a jelen sza-
balyzat 5. szamua mellékletében meghatarozott tartalommal,

f) a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatarozott személyek szamara
papir alapon vagy elektronikusan a jelen szabalyzat 6. szdmu mellékletében meghatarozott
tartalommal kell megadni.

16. § Birosagi jogérvényesités

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag az
iigyben soron kiviil jar el.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Egyetem koteles bizonyita-
ni.
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(3) A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az
érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

(4) Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, az Egyetemet — tobbek kozott — a tajékoztatas megadasara,
az adat helyesbitésére, zarolasara, torlésére, a hozott dontés megsemmisitésére, az €rintett tilta-
kozasi joganak figyelembevételére kotelezheti.

17. § Kartérités

(1) Az Egyetem az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményei-
nek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az €rintettel szemben az adatkeze-
16 felel az adatfeldolgoz6 altal okozott karért is.

(2) Az Egyetem mentesiil a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil
esO elharithatatlan ok idézte eld.

(3) Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gon-
datlan magatartasabol szarmazott.

18. § Hallgatéi nyilvantartas

(1) A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara szolgald
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a Nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tor-
vény, az Egyetem Szervezeti és Miikodési szabalyzata, valamint a tanulmanyi és vizsgasza-
balyzatai képezik.

(2) A hallgatéi nyilvantartas adatai a hallgato tanulmanyi és vizsgakdotelezettségeinek teljesitésével,
valamint az 6sztondij illetve juttatds, térités megallapitasaval, folyositasaval illetve megfizeté-
sével kapcsolatos szervezési €s adminisztrativ feladatok ellatasara hasznalhatok fel.

(3) A hallgatéi nyilvantartas karonkénti illetve intézetenkénti bontasban az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban all6 valamennyi hallgat6 adatait tartalmazza a képzés rendje szerinti bontasban.
Az Nftv. 3. szamu melléklete szerint a hallgatdi adatokrdl nyilvantartasba felvehetd adatok:

I/B. A hallgatok adatai:

Az Nftv. 3. szamu melléklete alapjan nyilvantartott hallgatoi adatok:

a) felvétellel osszefiiggd adatok:

aa) a jelentkezd neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, dllampolgdrsdga, dallandé lakdsdanak
és tartozkodasi helyének cime és telefonszama, nem magyar dallampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodds jogcime és a tartozkoddasra jogosito okirat - kiilon térvémy szerint a szabad mozgas és tartozkodds
jogaval rendelkezé személyek esetén a tartozkodasi jogot igazolo okmdany - megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasdhoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljards adatai;

af) a48/D. §(2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosité szama,

b) a hallgatoi (doktorjelolt) jogviszonnyal dsszefiiggd adatok:

ba) a hallgaté neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, dllampolgarsdaga, bejelentett lakohelyének,
tartozkoddsi helyének cime, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem magyar dallampolgar
esetéen a Magyarorszag teriiletéen valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogosito okirat — kiilon térvény
szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a tartozkoddsi jogot igazolo okmany
— megnevezése, szama,

bb) a hallgatéi (doktorjelolti, vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének iddpontjia és
modja, a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, dallami tamogatottsaga és munkarendje, a képzés befejeze-
senek varhato idopontja, a hallgato tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett
tamogatasi ido, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje,
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be) a kiilfoldi tanulmanyok helye, ideje,

bd) az elért és beszamitott kreditek, beszamitott tanulmdnyok,

be) a hallgatéi juttatisok adatai, a juttatisokra vald jogosultsag elbirdlasdhoz sziikséges adatok (szocidlis helyzet,

sziilok adatai, tartasra vonatkozo adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bQ) a hallgatéi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossdaggal éidket megilletd kiilonleges bandsmaod elbirdlasdahoz sziikséges adatok,

bi) a hallgatéi balesetre vonatkozé adatok,

bj) a hallgaté didkigazolvinydnak sorszama, a torzslap azonosito szdma,

bK) a hallgaté azonosito szama, tarsadalombiztositdsi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zdrévizsgdra (doktori védésre), a nyelvvizsgdara, vala-

mint az oklevélre vonatkozo adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonybdl adédo jogok és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;
C) a hallgatdi palyakévetéssel kapcsolatos adatok;
d) a hallgaté adéazonosito jele;
€) az adatokat igazold okiratok azonositasdra szolgalé adatok;
f) a hallgaté altal fizetett dijak és téritések adatai;
Q) hallgatéi tamogatdasban gyermekelldtasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi tamoga-

tasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai.
Az adatkezelés célja: az Nftv. 18. § (1) bekezdés szerint. A felséoktatdsi intézmény a személyes és kiilonleges adatokat
csak a jogviszonnyal, a juttatisok, kedvezmények, kételezettségek megallapitisaval és teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsdgi okbol, az e torvényben meghatarozott nyilvantartisok kezelése céljabol, célnak megfelelé mértékben,
célhoz kétotten kezelheti.
Az adatkezelés idétartama: a hallgatoi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott nyolcvan évig.
Az adattovabbitas feltételei: Az adatok tovabbithatok: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartoi iranyitdassal ossze-
fiiggo feladatok ellatasahoz; a birdsagnak, rendorségnek, iigyészségnek, a birosagi végrehajtonak, dllamigazgatasi
szervnek a konkrét iigy eldontéséhez sziikséges adat; a nemzetbiztonsagi szolgadlat részére valamennyi adat,; a felséokta-
tasi informdcios rendszer miikodéséert felelos szerv részére valamennyi adat; a Didkhitel Kozpontnak a hallgatoi hitel
Jjogszerii folyositasaval és a tanulmanyok folytatasaval osszefiiggo adatok.

(4) A felvételi adatbazis, valamint a hallgaté altal kitoltott beiratkozasi lapok szolgaltatjak a hallga-
toi nyilvantartas adatait. A felvételi eljaras soran keletkezett adatokat a hallgatoi nyilvantartasba
val6 atemelés utdn legkésdbb a targyév végéig tordlni kell.

(5) A hallgatéi nyilvantartas az Elektronikus Tanulmanyi rendszerben (ETR) valdsul meg, amely-
nek feliigyelje az SZTE Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatdsdga, miikddtetdje az Egyetemi
Szamitokozpont és az SZTE Hallgatoi Szolgaltato Iroda.

(6) A nyilvantartas szamitogépes adatbazisokban torténik. A kari adatbazisok adatait az SZTE Ta-
nulmanyi €s Vizsgaszabdlyzatdnak 3. szamu mellékletében rogzitett jogosultsagokkal rendelke-
70 személyek kezelhetik.

(7) Az Egyetem szervezetén beliil a hallgatoi nyilvantartasbol csak azon szervezeti egység részére
teljesithetd adatszolgaltatas, amely a hallgaté tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek, a szama-
ra igénybe vehetd szocidlis és egyéb ellatasok, szolgaltatdsok, valamint az altala teljesitendd be-
fizetési kotelezettségek megallapitasara illetékes.

(8) A hallgatok adatainak kezelését ellato kiemelt szervezeti egységek:

a) Annak a karnak, illetve karoknak a tanulmanyi, illetve doktori hivatala, amelynek keretében
a hallgat6 tanulmanyait folytatja, valamint a tanarképzés esetében a Tanarképz6é Kozpont.
b) A hallgatoi 6sztondij illetve juttatas, térités folyodsitasaval illetve megfizetésével kapcsolatos
szervezési €s adminisztrativ feladatok ellatasa esetében az SZTE Hallgatoi Szolgaltaté Iroda.
€) A nemzetkdzi mobilitassal osszefiiggésben az SZTE Rektori Hivatal Nemzetk6zi Koordina-
ci6s Iroda és a Nemzetk6zi Mobilitasi Iroda.
d) Az oktatéi munka hallgatoi véleményezésével Osszefiiggésben az SZTE Rektori Hivatal
Oktatési Igazgatosaga, valamint a Mindségfejlesztési Iroda.
e) A diplomas palyakovetési rendszer miikodtetésével Osszefiiggésben az SZTE Alma Mater
¢és az SZTE Karrier Iroda.
f) A szakkollégiumi, kollégiumi tagsaggal Gsszefiiggésben az érintett kollégiumok és szakkol-
légiumok.
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g) A hallgatoi onkormanyzat mitkdésében koézremitkd6 hallgatok adatai, valamint a hatas-
kortikbe tartozé tigyek ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezd adatok tekintetében a Hallgatoi
Onkormanyzat illetve a Doktorandusz Onkormanyzat.

(9) A hallgat6 adatait a feladatellatasaval 6sszefliggd korben és mértékben az az oktato is kezeli,
aki altal meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgato részt vesz, illetve az oktatd6 munka-
jat e korben segitd adminisztrator.

(10) A jelen szakasz (1)—(9) bekezdését az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnottképzések
résztvevoi, valamint az Egyetemmel jogviszonyban nem all6 doktori képzésben, doktori foko-
zatszerzési eljarasban illetve habilitacios eljarasokban részt vevo személyek vonatkozéasaban is
megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy esetiikben a nyilvantartas
a) a doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezé esetében az Elektronikus Tanulmanyi Rend-

szerben,

b) egyéb esetben papiralapon, illetéleg az adatkezeld altal hasznalt szoftver igénybevételével,
a felndttképzésekkel Osszefiiggd szamlazas tekintetében a befizetések nyilvantartasara és a
szamla kiallitasara hasznalt szamitogépes programban

valésul meg.

19. § Alkalmazotti nyilvantartas

(1) Az alkalmazotti nyilvantartas az oktatoi, kutatoi, tanari és egyéb jogviszonyra vonatkozo tények
dokumentalasara szolgalo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a nemzeti felsGoktatasi tor-
vény, a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény, a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIII. torvény, ezek végrehajtasi rendeletei, az Egyetem Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzata és Kollektiv Szerzédése képezik.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartas adatai az oktat6i kutatoi, tanari és egyéb kozalkalmazottak jogvi-
szonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara és sta-
tisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) Az Nftv. 3. szamu melléklete tartalmazza az alkalmazotti nyilvantartasba felveheté adatok ko-
rét:

I/A. Az alkalmazottak adatai:

Az Nftv. 3. szamu melléklete alapjan nyilvantartott alkalmazotti adatok:

a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, dllampolgarsdg, azonosito szam;
b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim;
C) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo adatok:
ca) a munkdltaté — tobb esetén valamennyi munkdltaté — megnevezése, megjelolve, hogy mely munkaltatéval létesi-
tett foglalkoztatdsra iranyulo tovabbi jogviszonyt,
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudds, tudomdnyos fokozat,
cC) munkdban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithato idd, besoroldssal kapcsolatos adatok,
cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
ce) munkakor, vezetdi megbizds, munkakorbe nem tartozo feladatra torténd megbizds, munkavégzésre iranyulo to-
vabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, karteritesre kotelezés,
cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld tartozas és annak jogosultja,
cg) szabadsag, kiadott szabadsadg,
ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
Ci) az alkalmazott részére adott juttatisok és azok jogcimeli,
Cj) az alkalmazott munkdltatéval szemben fenndllo tartozdsai és azok jogcimei,
ck) kutatdi tevékenység, tudomdanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei, a doktori képzésben és
doktori fokozatszerzési eljardsban oktatdi, kutatéi mindségben torténd részvételre vonatkozoé adatok,
cl) az Nftv. 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,
cm) a felsGoktatdsi intézmény, mint megbizé dltal megbizasi jogviszonyban torténd foglalkoztatds — a Qazdasagi ta-
nacs elnoke és tagja — eseten az Nftv. 25. § (4) bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozo adatok;
d) az oktatoi munka hallgatoi véleményezésének eredményei,
€) habilitdcios eljards eredménye;
f) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalé adatok.



14 Az SZTE Adatvédelmi, K6zérdekii Adatmegismerési és Kozzétételi Szabalyzata

Az adatkezelés célja: az Nftv. 18. § (1) bekezdés szerint. A felséoktatasi intézmeny a személyes és kiilonleges adatokat
csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitisaval és teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsdgi okbol, az e torvényben meghatdrozott nyilvantartisok kezelése céljabal, célnak megfeleld mértékben,
celhoz kototten kezelheti.

Az adatkezelés idotartama: a foglalkoztatds megsziinésétol szamitott ot év.

Az adattovabbitas feltételei — a cm) pont szerinti adatok kivételével — tovibbithatok: a fenntartonak valamennyi adat, a
fenntartoi jogok gyakorlasahoz sziikséges mértékben,; a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds
kifizet6helyének minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasdhoz,
igénybevételéhez sziikséges; a felsGoktatasi informdcios rendszer miikddéséért felelos szervnek minden olyan adat,
amelyet e torvény szerint a felséoktatasi informdcios rendszer kezelhet; a MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz
sziikséges, hogy megallapithassa a felséoktatdsi intézmény miikddeéséhez sziikséges feltételek meglétét; a birdsagnak,
rendorsegnek, tigyészségnek, a birosagi végrehajtonak, dallamigazgatasi szervnek a konkrét iigy eldontéséhez sziikséges
adatok; a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal dsszefiiggd adatok, a
nemzetbiztonsdgi szolgalatnak valamennyi adat; az oktatoi munka hallgatoi véleményezése eredményeit a felséoktatasi
intézménnyel hallgatoi, foglalkoztatasi jogviszonyban allok szamdra az intézményi szabalyzatban meghatdrozott mo-
don; valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsdagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Avtv2.) 28. § alapjan a felséoktatdsi intézményhez intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabol
a kérelmezonek az Avtv2. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilo adatok.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. A kozalkalmazotti és egyéb jogvi-
szony keletkezésekor torténik meg az elsddleges adatfelvétel.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas kezel6je a Rektori Hivatal Humanpolitikai és Jogi Igazgatdsaga, a
karok Dékani Hivatalai és az SZTE GMF Személyiigyi Szolgaltato Irodaja.

(6) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben szamitogépen és manualis modszerrel torténik. Az
adatok biztonsagarol az adatkezelé gondoskodik.

(7) Az Egyetem szervezetén beliil az alkalmazotti nyilvantartasbol csak a rektor, az egyetemi fotit-
kar, a Gazdasagi ¢s Muszaki Foigazgatosag Személyiigyi Szolgaltatd Iroddja, valamint azon
szervezeti egységek vezetdi, illetve személyzeti kérdésekben illetékes iligyintézdi részére telje-
sithet6 adatszolgaltatas, amelyeknél az oktato, kutato, tanari és egyéb alkalmazott tényleges ok-
tatasi, tudomanyos kutatasi vagy egyéb tevékenységet végez.

20. § Bér- és munkaiigyi nyilvantartas

(1) A bér és munkaiigyi nyilvantartas a kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozo tények dokumen-
talasara szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a nemzeti felsGoktatasi térvény, a
munka torvénykonyveérdl szold 2012. évi 1. torvény, a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo
1992. évi XXXIIL torvény, ezek végrehajtasi rendeletei, az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata és Kollektiv Szerzédése képezik.

(2) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatai a dolgozo6 kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalom-
biztositasi ligyintézésre €s statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) A bér- és munkailigyi nyilvantartas az Egyetem valamennyi kozalkalmazotti és egyéb jogvi-
szonyban foglalkoztatott dolgozdjanak adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a jogviszony kelet-
kezésekor torténik meg az adatfelvétel.

(4) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezel6je a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatosag Személy-
iigyi Szolgaltatd Iroddja.

(5) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitdgépen és manualis modszerrel torténik.
Az adatok biztonsagarol az adatkezelé gondoskodik.

(6) Az Egyetem szervezetén beliil a bér- és munkaiigyi nyilvantartasbol csak a rektor, a fotitkar, a
gazdasagi és miiszaki foigazgatd a Rektori Hivatal Humanpolitikai és Jogi Igazgatosaga, vala-
mint azon szervezeti egységek vezetdi illetve gazdasagi kérdésekben illetékes ligyintézoi része-
re teljesithetd adatszolgaltatas, amelyeknél az alkalmazott tényleges tevékenységet végez.
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21. § A betegellaté egységek altal ellatottak

(1) A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont Elndke és az SZTE Altalanos Orvostudomanyi Kar

Dékanja a Klinikai Kozpont és az Altaldnos Orvostudomanyi Kar egészére vonatkozoan KK és
AOK adatvédelmi feleldst biz meg.

(2) A KK és AOK adatvédelmi felelds az egyes szervezeti egységek vezetdivel és az egység adat-

védelmi feleldsokkel egylittmiikodve ellatja az adatvédelmi feladatokat.

(3) A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kzpontra és az SZTE Altalanos Orvostudoményi Karra vo-

(1)

@)

3)

(4)

()

natkozo adatvédelmi rendelkezéseket kiilon szabalyzat hatarozza meg, amely jelen szabalyzat
mellékletét képezi.

1. rész
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény
teljesitésének rendje

22. § A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Egyetemnek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — torvényben meghatarozott kivételek-
kel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekili vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat vé-
delmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy ne-
ve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 0sszefliggd egyéb szemé-
lyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kozér-
dekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval ter-
jeszthetbek.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd bar-
milyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban
nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonGsen a védett ismerethez — valé hozzaférést,
amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna,
feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld elja-
ras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szami-
tott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megis-
merhetdség kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — az Egyetem rektora enge-
délyezheti.

23. § A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény

(1) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektroni-

kus uton barki igényt nyujthat be.

(2) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Egyetem felhivja az igényl6t az igény pontositasara. A k6z-

érdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény teljesitésére az Egyetem nevé-
ben kizarolag az intézmény rektora és a gazdasagi és miiszaki foigazgatd jogosult. Az erre vonatko-
z0 igényeket az SZTE Rektori Hivatalba (H-6720 Szeged, Dugonics tér 13.) kell benyujtani.
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(3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)
(9)

(10)

(11)

(12)

(1)
@)

Az adatigénylésnek az Egyetem kozérthetdé formaban €s — amennyiben ez aranytalan nehézség
nélkdl teljesithetd — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesit-
het6 az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek az Egyetem az
igény tudomadsara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd
8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az Egyetem gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmeg-
ismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Ha az Egyetem erre valo hivatkozassal az
adatigénylést elutasitja, az adatigénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaga-
nal az Informacios térvény 52. § alapjan bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. Az Egyetem a masolat készitéséért — az azzal kapcso-
latban felmerilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg, amelynek dsszegérdl
az 1igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmi, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumen-
tumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés tel-
jesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell. Az Egyetemen alkalmazand6 koltségtérités mértékét az
SZTE GMF hatarozza meg és teszi kozzé a GMF honlapjan azzal, hogy a megallapitott dijak
évente feliilvizsgalatra kertilnek.

Ha az adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igényldt az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Informacids térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt,
8 napon beliil irasban vagy — ha az igényl6 elektronikus levelezési cimét kozolte — elektroni-
kus levélben értesiteni kell.

A teljesitett adattovabbitasrol valamint az elutasitott kérelmekrdl az elutasitasok indokaival
egyiitt az Egyetem fOtitkara kozponti nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden év-
ben januar 31-€ig tajékoztatja az illetékes Hatosagot.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az Egyetem altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, va-
lamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtéri-
tés 0sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megalla-
pitott koltségtérités osszegének megalapozottsdgat az Egyetemnek kell bizonyitania.

1. rész
A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

24.§ A kozérdekii adatokra vonatkozé kozzétételi kotelezettség

Az Egyetem, mint kozfeladatot ellatod szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegite-
ni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Informacids torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honla-
pon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, ki-
nyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimasolhatdo mddon, a betekintés,
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a letoltés, a nyomtatds, a kimasolads és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kot-
hetd.

(3) Az Egyetem elektronikus kdzzétételi kotelezettségének sajat honlapon vald kozzététellel, a
http://www.u-szeged.hu/egyetemrol/szte-kozerdeku-adatok/szte-kozerdeku-adatok?object
ParentFolderld=17360 linken tesz eleget.

(4) Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségét a jelen szabalyzat 7. szama mellékletében
meghatarozott tartalommal (4ltalanos kozzétételi lista) teljesiti. Amennyiben agazati jogszabaly a
kozfeladatot ellatd szervre vonatkozdan tobblet, vagy egyéb kozzéteendd adatokat ir eld (kiilonds
kozzétételi lista), gy azt az Egyetem a (3) bekezdésben meghatarozott linken szintén kdzzé teszi.

(5) Az Egyetem az elektronikus adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhet0ségéért, hitelessé-
géért és frissitéséért helytallni tartozik.

IV. rész
Az SZTE adatvédelmi szervezete, és az adatvédelmi eloirasok
teljesiilésének ellenorzése

25. § A Rektor feladatai

(1) A Szegedi Tudomanyegyetem rektora felelds az Egyetem szakszer( és torvényes miikodéséért,
ennek keretében koteles gondoskodni az intézmény tevékenységi korében az adatkezelésekre
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok érvényre juttatasarol.

(2) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések megtartasat a rektor altal adott megbizas kere-
tében a belsd ellendrzési osztaly egy szamitastechnikus segitségével ellendrzi.

(3) Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, de legalabb évente egyszer el kell végez-
tetni. Az ellendrzés tapasztalatairdl a belso ellendr irasban tajékoztatja az Egyetem rektorat és
az egyetemi fotitkart.

26. § Az Egyetemi Fétitkar feladatai

(1) A Szegedi Tudomanyegyetem egyetemi fotitkara felelds az egyetemi informacioszolgaltatas és
adatkezelés torvényes rendjéért.
(2) Az egyetemi fétitkar a tevékenysége soran:

a) az Infotv., az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi sza-
balyzatok és az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos jegyzOkonyvek attekintésével gondosko-
dik az adatkezelés torvényes rendjének megtartasarol,

b) torvénysértés észlelése esetén ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezeldt, illetve a
sziikséges intézkedés megtételére tesz javaslatot az Egyetem rektoranal,

c) feliigyeli az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozo személyek adatkezelési oktatasat,

d) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefliggd dontések meghozatala-
ban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

e) gondoskodik a kdzponti adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

(3) Az egyetemi fotitkar 26. § (2) bekezdésben koriilirt feladatainak megvaldsitasaban az SZTE

Rektori Hivatal Humanpolitikai és Jogi Igazgatosaga kozremiikodik.

27. § A Karok Dékanjainak a feladatai
(1) A karok Dékanjai a tevékenységi koriikon beliil kotelesek gondoskodni az adatvédelmi és az

adatkezelésekre vonatkozoé jogszabalyi el6irasok érvényre juttatasarol.
(2) A karok dékanjai a vezet6i feladataik ellatasa soran:
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a) az egyetemi fotitkar elézetes véleményét kikérve kijelolik az altaluk iranyitott szervezeti
egység adatvédelmi feleldsét,

b) biztositjak az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozo adatvédelmi felelds felkésziilé-
sét e tevékenység ellatasara,

c) ellenérzik az adatvédelmi felelés tevékenységét,

d) az Egyetemi Szaklevéltar vezet6jének eldzetes véleményét kikérve dontenek a kotelezo nyil-
vantartasi 1d6t kovetden nyilvantartott adatok tovabbi taroldsarol vagy megsemmisitésérol.

(3) A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpontra és az SZTE Altalanos Orvostudomanyi Karra vo-
natkozo6 adatvédelemmel kapcsolatos specialis szervezeti rendelkezéseket kiilon szabalyzat ha-
tarozza meg, amely jelen szabdlyzat mellékletét képezi.

28. § A szervezeti egységek Vezetdinek feladatai

(1) Az adott szervezeti egységen beliil (tanszék, intézet, egyéb szolgaltato és funkcionalis szerveze-
ti egység) az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok és jelen szabalyzat rendelkezéseink be-
tartasaért a szervezeti egység vezetdje a felelds.

(2) A szervezeti egység vezetdje a tevékenysége soran biztositja:

a) az adatvédelmi és adatkezelési elGirasok szervezeti egység szintii érvényre juttatasat,

b) a szervezeti egységben az adatkezeldk tevékenységének folyamatos ellendrzését,

C) a szervezeti egységben adatkezelést végzOk munkakori leirasaban arra torténd kifejezett uta-
last, hogy az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi szabalyzatat
megismerték azt magukra kotelez6 érvénylinek tekintik.

(3) Az adatvédelemhez és adatkezeléshez kapcsolodo kérdésben a szervezeti egység vezetdje kér-
heti a kari adatvédelmi felelés ajanlasat, amennyiben indokoltnak tartja - a kari adatvédelmi fe-
lelés ajanlasat mellékelve — ezt kdvetden fordulhat kérdésével az egyetemi fotitkarhoz.

29. § Zaro6 rendelkezések

(1) A jelen Szabalyzat a korabban hatalyba Iépett Adatvédelmi Szabalyzatot, valamint a Szabaly-
zathoz kapcsolddd modositasok 2014. év jalius ho 07. napjan lezart, hatalyos szovegét tartal-
mazza egységes szerkezetben.

(2) A modositott Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzat 2014.
szeptember 1. napjan 1ép hatalyba. Kihirdetésnek mindsiil az Egyetem kozponti honlapjan
(http://lwww.u-szeged.hu/) torténd kozzététel. A szabalyzat a kovetkezé linken érhet6 el folya-
matosan: http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

(3) Az Egyetem Karai és egyéb szervezeti egységei a Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon
beliil vizsgaljak feliil sajat kapcsolodo szabalyzataikat és azokat a targybeli szabalyzatban ir-
takkal 6sszhangban modositani kotelesek.

Zaradék:
A jelen Adatvédelmi, Kozérdekli adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatot a Szegedi Tudo-
manyegyetem Szenatusa a 2014. julius 07. napjéan tartott iilésén a 295/2014. szamu hatarozataval
elfogadta.

Kelt: Szeged, 2014. julius 07.

Prof. Dr. Szabo Gabor
rektor


http://www.u-szeged.hu/
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok

Az SZTE Adatvédelmi, K6zérdekli Adatmegismerési és Kozzétételi Szabalyzata 19

V.

1.SZ. MELLEKLET

Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesito személyek részére
a jogviszony létrejottekor adando6 adatkezelési tajékoztatas

A Szegedi Tudomanyegyetem, mint munkaltatd az alkalmazottakrol:

— A Nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény 3. melléklet I/A. részében megha-
tarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani (adatkezelés jogalapja).

— A Nemgzeti felsfoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdése értelmében az
adatkezelés célja a felsdoktatasi intézmény

a) rendeltetésszerti miikodéséhez,

b) a jelentkezOk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

c) a képzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakor-
lasédhoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban ¢és a felsdoktatasi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasdhoz, elbiralasahoz és igazolasa-
hoz,

g) az Nftv. 15. és 16.§ szerint végzettek palyakovetése céljabol

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiillonleges adatok nyilvantartasa.

— Az Egyetem az alkalmazottakr6l a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 3.
melléklet I/A. rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat adatokat.

. A Szegedi Tudoméanyegyetem munkatarsai és vezet6i, munkakori feladatuk, illetve vezetdi

megbizatasuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adatok-
hoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben palyazati felhivas alapjan az Egyetemre nyujtok be pa-
lyazatot, a palyazat benytjtasat egyben kifejezett hozzajarulasnak kell tekinteni ahhoz, hogy az
Egyetem a palyazattal osszefiiggd személyes adataimat a palyazat benyujtasat, végrehajtasat,
elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részére tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatrol
az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatas. A hivatkozott szabélyzat a kovetkezd linken érhetd el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Kelt: Szeged, ................. €V i honap ........... nap

(munkaltato) (alkalmazott)


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
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2.SZ. MELLEKLET

Az Egyetemmel megbizdsi vagy mas munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt

létesito személyek részére a jogviszony létrejottekor
adando adatkezelési tajékoztatas

A Szegedi Tudomanyegyetem, mint munkaltat6 az alkalmazottakrol:

— A Nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény 3. melléklet I/A. részében megha-
tarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani (adatkezelés jogalapja).

— A Nemzeti felséoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény 18.§ (1) bekezdése értelmében az
adatkezelés célja a felsdoktatasi intézmény

a) rendeltetésszerii miikodéséhez,

b) a jelentkezOk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

) a képzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakor-
lasdhoz ¢és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban ¢és a felsGoktatasi intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasa-
hoz,

g) az Nftv. 15. és 16.§ szerint végzettek palyakovetése céljabol

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes ¢€s kiilonleges adatok nyilvantartasa.

— Az Egyetem az alkalmazottakr6l a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 3.

melléklet I/A. rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat adatokat.

A Szegedi Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi, munkakori feladatuk, illetve vezetdi
megbizatasuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adatok-
hoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben palyazati felhivéas alapjan az Egyetemre nytjtok be pa-
lyazatot, a palyazat benyujtasat egyben kifejezett hozzajarulasnak kell tekinteni ahhoz, hogy az
Egyetem a palyazattal osszefliggd személyes adataimat a palyazat benyujtasat, végrehajtasat,
elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részére tovabbitsa.

. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 0sszefiiggd jogorvoslatrol

az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabdlyzatban szerepel
részletes tajékoztatas. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezd linken érhetd el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Kelt: Szeged, ................. €V i honap ........... nap

(munkaltato) (alkalmazott)


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
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3.SZ. MELLEKLET

Az Egyetemmel hallgato, doktorjelolti jogviszonyt 1étesité személyek részére

adando tajékoztatas és nyilatkozat

Alulirott: .......... (sziiletési hely, 1d6: ........... , anyja sziiletési neve: ......... ) hozzajéarulok és tu-
domasul veszem, hogy:

V1.

VII.

I. A Szegedi Tudomanyegyetem a Nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. toérvény 3.

melléklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani.

A Nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18.§ (1) bekezdése értelmében az

adatkezelés célja a felsdoktatasi intézmény

a) rendeltetésszerii mikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

C) aképzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakor-
lasdhoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) ajogszabalyokban és a felsGoktatasi intézmény szervezeti és milkodési szabalyzataban biz-
tositott kedvezményekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasdhoz €s igazolasadhoz,

g) az Nftv. 15. és 16.§ szerint végzettek palyakovetése céljabol nélkiilozhetetleniil sziikséges
személyes és kiilonleges adatok nyilvantartasa.

Az Egyetem a hallgatokrol, doktorjeloltekrol a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.

torvény 3. melléklet I/B. rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat adatokat.

. A Szegedi Tudomanyegyetem munkatarsai és vezet6i, valamint a Hallgatéi és Doktoran-

dusz Onkormanyzat tisztségvisel6i a munkakéri feladatuk, illetve vezetsi megbizatasuk, va-

lamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval 6sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mér-

tékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomésul veszem, hogy amennyiben az SZTE Hallgatéi Onkormanyzat illetve Doktoran-

dusz Onkormanyzat érdekképviseleti tevékenységében részt veszek és e miatt rendszeres vagy

egyszeri kozéleti 6sztondijban részesiilok e tény és az osztondij célja, 6sszege nyilvanossag-

ra hozhaté.

A jelen nyilatkozat aldirdsaval hozzajarulok, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem a nyilvantar-

tasaban kezelt adataimat — a Nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet

I/B. részének 4. pontjaban foglalt eseteken til — az altalam megjelolt alabbi korben kiadja:

1. [0 sztld(k)

2. [0 hazastars, élettars

3. [0 az SZTE Alma Mater, SZTE Karrier Iroda és UNIVERSITAS Szeged Kft. (végzett hall-
gatokkal valo kapcsolattartas, adatfeldolgozas, JATE Klub, kiemelt hallgatoi szolgaltata-
sok)

. [0 hallgatéi munkavégzést kinalo iskolaszovetkezet

. [ reprezentativ felméréshez, tudomanyos kutatashoz

. [1 Az Oktatasi Hivatal mas szervezet megbizasabol megkereshet engem

. [0 barkinek

. [J senkinek

NJE-CIE NI NE VRN

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben palyazati felhivas alapjan az Egyetemre nyujtok be
palyazatot, a palyazat benyujtasat egyben kifejezett hozzajarulasnak kell tekinteni ahhoz,
hogy az Egyetem a palyéazattal 6sszefiiggd személyes adataimat a palyazat benytjtasat, végre-
hajtasat, elszamolasat ellenérizni jogosult szervezet részére tovabbitsa.
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VIII. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefliggd jogorvoslatrol
az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekli adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatds. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezd linken érhetd el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Tudomasul veszem, hogy a fentiek szerinti adattovabbitashoz torténd kifejezett hozzajaruldsnak kell

tekinteni, ha a jelszoval védett Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben létesitett feliileten a jelen
nyilatkozatot megteszem.

Kelt: Szeged, ................. €V i, hénap ........... nap

hallgato/doktorjeldlt neve


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
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V.

4. SZ. MELLEKLET

Az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsooktatasi felvételi

tajékoztato keretében adandoé tajékoztatas tartalma

A Szegedi Tudomanyegyetem a Nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 3. mel-

1éklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani.

A Nemzeti felsOoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18.§ (1) bekezdése értelmében az

adatkezelés célja a felsdoktatasi intézmény

a) rendeltetésszertii mikodéséhez,

b) a jelentkezOk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

) a képzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorla-
séhoz ¢és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban és a felsGoktatasi intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzataban biz-
tositott kedvezményekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasahoz,

g) az Nftv. 15. és 16. § szerint végzettek palyakovetése céljabol nélkiilozhetetleniil sziikséges
személyes és kiilonleges adatok nyilvantartasa.

Az Egyetem a felvétellel 0sszefiiggd adatokrol a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.

torvény 3. melléklet I/B. részének 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat adatokat.

A Szegedi Tudoméanyegyetem munkatarsai és vezet6éi a munkakori feladatuk, illetve vezetdi

megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval osszefiiggésben, az ahhoz

sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

V. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatrol

az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekli adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatds. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezd linken érhetd el folyamatosan:
http://lwww.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
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5.8Z. MELLEKLET

Az Egyetemre dllaspalydzatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban
adando tajékoztatas

I. A Szegedi Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd, a Nemzeti felsdoktatasrol szo6ld
2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az allaspalyazati je-
lentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli.

Il. A Szegedi Tudomanyegyetem munkatarsai és vezet6éi a munkakori feladatuk, illetve veze-
t01 megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval 6sszefliggésben, az ah-
hoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

I11. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliggd jogorvoslatrol
az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatds. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezd linken érhetd el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
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6. SZ. MELLEKLET

Az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnottképzések résztvevoi részére
adando tajékoztatas

A Szegedi Tudomanyegyetem a FelnOttképzésrol szold 2013. évi LXXVIIL torvény 21.§ (1)
bekezdés alapjan és azt ott meghatarozott korben az On altal kivéalasztott felnéttképzés/tan-
folyam (a tovabbiakban: képzés) szerzodésszerli végrehajtasa érdekében személyes adatait ke-
zeli, amelyhez On a képzésre irdnyuld szerzédés alairdsaval kifejezetten hozzajarult.

. A Szegedi Tudomanyegyetem munkatarsai és vezet6i a munkakori feladatuk, illetve vezetdi

megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatdsaval 6sszefiiggésben, az ahhoz
sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefiiggd jogorvoslatrol
az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatds. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezd linken érheté el folyamatosan:
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Az Egyetemmel jogviszonyban nem allo az Egyetemen lefolytatott
doktori képzésben (egyeni felkésziilok), doktori fokozatszerzési eljarasban
részt vevok részére adando tajékoztatas

. A Szegedi Tudomanyegyetem az Informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsag-

16l 52616 2011. évi CXIL. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On 4ltal kezdeményezett doktori
képzés/doktori fokozatszerzési eljards végrehajtisa érdekében személyes adatait kezeli,
amelyhez On a doktori képzés/doktori fokozatszerzési eljaras lefolytatdsa iranti kérelem alaira-
saval kifejezetten hozzajarult.

. A Szegedi Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi a munkakori feladatuk, illetve vezet6i

megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz
sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatrol
az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatds. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezdé linken érhetd el folyamatosan:
http://lwww.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Az Egyetemmel jogviszonyban nem allo az Egyetemen lefolytatott
habilitacios eljardsra jelentkezo, illetve ilyen eljarasban részt vevok
részére adando tajékoztatas

. A Szegedi Tudomanyegyetem az Informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsag-

16l 52616 2011. évi CXIL. térvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On 4ltal kezdemenyezett habili-
tacios eljaras végrehajtasa érdekében személyes adatait kezeli, amelyhez On a habilitacios el-
jéras lefolytatasa iranti kérelem alairasaval kifejezetten hozzajarult.

. A Szegedi Tudomanyegyetem munkatarsai és vezet6i a munkakori feladatuk, illetve vezetoi

megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz
sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel §sszefiiggd jogorvoslatrol
az SZTE Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi Szabalyzatban szerepel
részletes tajékoztatds. A hivatkozott szabalyzat a kovetkezd linken érheté el folyamatosan:
http://lwww.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.


http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok
http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok

26 Az SZTE Adatvédelmi, K6zérdek(i Adatmegismerési és Kozzétételi Szabalyzata

7. SZ. MELLEKLET

Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségét az Informacios onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény mellékletében
meghatarozott tartalommal (altalanos kozzétételi lista) teljesiti

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megoérzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, szék- | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
helye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elekt- |azonnal
ronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektroni-
kus levélcime)

4, A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxsza- | azonnal
ma, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 0sszeté- | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
tele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
mik6do mas kozfeladatot ellatd szervek megneve-
z¢€se, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzala- | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
pitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), alapitd okirata, kezel$ szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltség- | A valtozasokat kdvetéen Az el6éz6 allapot 1 évig
vetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szer- |azonnal archivumban tartasaval
vet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége, mii-
kodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az el6éz6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime, va- azonnal archivumban tartasaval
lamint a fészerkesztd neve
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Adat

Frissités

Megorzés

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fel-
igyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hianyéaban a kdzfeladatot ellato szerv felett torvé-
nyességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pont-
ban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
koz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetsza-
balyozo eszkdzok, valamint a szervezeti és miko-
dési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szove-

ge

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenysé-
g¢ér6l sz016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hato-
sagi tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, ha-
taskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylege-
sen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriile-
te, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgalta-
tasi dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szaba-
lyok, az eljarast meginditd irat benytjtasanak
modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligy-
intéz¢s hatarideje (elintézési, fellebbezési hatar-
id9), az iigyek intézését segitd itmutatok, az ligy-
menetre vonatkozoé tajékoztatas és az ligyintézés-
hez hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld kotele-
zettségekrol

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igény-
bevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd

dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adat- | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
bazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, |azonnal archivumban tartasaval
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdo-
ives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6 nyilvan-
tartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai;
a kozfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysé-
ge keretében — gylijtott és feldolgozott adatok faj-
tai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltsé-
gei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
nak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany archivumban tartasaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iilései-
nek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
iilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogsza-
baly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyterveze- | Torvény eltérd rendelkezé- | Az eldzo allapot 1 évig
tek és kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkor- | se hidnyaban a benytjtas archivumban tartasaval
manyzat képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére | idépontjat kdvetéen azonnal
benyujtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdet- | Folyamatosan Legalabb 1 évig
mények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az elbz6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevé- A vizsgalatrol szol6 jelen- | Az el6z6 allapot 1 évig
kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések | tés megismerését kovetden |archivumban tartasaval
nyilvanos megallapitasai haladéktalanul

13. | A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igé- | Negyedévente Az ¢el6z6 allapot torlendd
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerdl,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jo-
gokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
koz6, jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgytijtés archivumban tartasaval
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd sta- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon koézérdekil adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 koz- | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
érdekii adatok felhasznalasara, hasznositisara vo- |azonnal archivumban tartasaval
natkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
¢és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény sze- | napon beliil archivumban tartasaval
rint Ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre all6 formatu-
ma

20. a 19. sor szerinti k6zadatok ujrahasznositasara A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd

vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek elektro-
nikusan szerkeszthet6 valtozata

napon beliil
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21. | A 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas cél- | A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
jabdl torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd | napon beliil
dijak altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a koz- | A valtozasokat kdvetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
adatok Ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint napon beliil
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodéasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
iddtartamanak, targyanak, valamint a megallapo-
das egy¢éb lényeges elemeinek megjeldlése
1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés
. A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kovetden A kozzétételt kovetd 10
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves |azonnal évig
koltségvetés beszamoldja
2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo 6Sz- meghatarozott ideig, de
szesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és legalabb 1 évig archivum-
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és ban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢és mértéke Osszesitve
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az al- A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd S évig
lamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti koltségveté- | kovetd hatvanadik napig
si tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok,
kivéve, ha a kozzététel elbtt a koltségvetési tamo-
gatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond
4, Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd S évig

az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszi-
oba adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve hon-
védelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszer-
zések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért ki-
kotott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet ese-
tén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke ko-
ziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szami-
tott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségveté-
si évben ugyanazon szerz0do féllel kotott azonos
targyn szerz0dések értékét egybe kell szamitani

kovetd hatvanadik napig
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A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, pa- legalabb 1 évig archivum-
lyazat eredménye) ban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig archivum-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sportte-
vékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapit-
vanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifi-
zetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifi-
zetések
Az Europai Unid tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzodé- archivumban tartasaval
sek
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodé-
sekrdl)

archivumban tartasaval




