MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése:
1 16 ligyvivo-szakértd

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudoméanyegyetem Bolcsészet- és
Téarsadalomtudomanyi Kar Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztaly

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Prof. Dr. Gyenge Zoltan dékan
Munkavégzés helye:

SZTE-BTK Dékani Hivatal, Tanulmanyi Osztaly, 6723 Szeged, Egyetem u. 2.
Munkakor betolthetéségének tervezett idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

Jogviszony iddtartama: hatirozatlan / hatarozott

Hatarozott idejii jogviszony idétartama:
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé/részmunkaidds
Teljes munkaidds (heti 40 6rés)

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

A Szegedi Tudomanyegyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kardn tanulo hallgatok

crer

felvételi eljarassal kapcsolatos informacioszolgaltatasra; felvételi vizsgak szervezésére;
kreditpotlasra, kreditelismertetésre MA szakon; szakvaltasra osztatlan tandrszakon; atsorolésra,;
Fels6oktatasi Informacidos Rendszerrel kapcsolatos ligyintézésre; hallgatoi személyi anyagok
nyilvantartasara.

ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje:

Felséfoku

Végzettség, képzettség, szakképzettség:
Féiskolai vagy egyetemi diploma (BA vagy MA)
Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa:

Angol nyelv tarsalgasi szintii ismerete irdsban és szoban egyarant.



Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret:
MS Office alkalmazasok megbizhatd ismerete és alkalmazasa
Elvart kompetenciak:

*  Preciz munkavégzés,

*  Terhelhetdség,

*  Megbizhatésag, rugalmassag,
*  (Csapatban valé munkavégzés,
*  J6 kommunikécios készség,

Egyéb feltételek a munkakor betoltéséhez:
erkolcsi bizonyitvany
ELBIRALAS SORAN ELONYOK

» felsdoktatasban szerzett szakmai tapasztalat;
* NEPTUN rendszer ismerete;
* hasonl6 munkakdrben szerzett gyakorlat.



JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai onéletrajzot,

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEsét tanusitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

- a blniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany méasolatat annak igazolasara, hogy biintetlen eldéletii, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazoé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozzajarul6 nyilatkozatot arrol, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2021. 09. 24.
Palyazat benyujtasanak modja:

A palyazatot 1 nyomtatott eredeti (kivéve, ha emailen érkezik a palyazat), vagy e-mailen elkiildott 1
digitalis masolati példanyban kell benyujtani. (Technikai paraméterek: PDF formatumu fajlok, melyek
Osszességében nem lehetnek nagyobbak 15 MB-nal; a file elnevezése nem tartalmazhat az angol ABC
26 karakterén, szamok, alahtizas és ponton kiviil mas jelet.) A palyazatot postai Gton a kdvetkezd
cimre lehet elkiildeni: SZTE-BTK Dékani Hivatal, 6722, Szeged, Egyetem u 2.

E-mailen: kothencz@arts.u-szeged.hu

Kapcsolattarto:

Dr. Kothencz Mihély, 06-62-544-364

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje:

2021. 09. 30.

Kozzététel helye és ideje:
https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltat6é honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/
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