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Munkakor betolthetoségének tervezett idopontja: palyazat elbiralasat kovetden azonnal
betdlthetd

Jogviszony idétartama: hatarozatlan
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A MUNKAKORBE TARTOZO LENYEGES FELADATOK FELSOROLASA:
Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd adminisztracios, dokumentalasi feladatok ellatasa:

— kozbeszerzési eljaras inditasaval kapcsolatos egyetemi és hatdsagi engedélyezések

iigyintézése;

— felhivasok és kozbeszerzési dokumentumok el6készitése;

— Dbeérkez0 ajanlattevoi kérdések feldolgozésa;

— kiegészitd tajékoztatasok dokumentalasa, megkiildése;

— ajanlatok feldolgozasa, sziikséges jegyzokonyvek elkészitése;

— hianypotlasi felhivasok dokumentalésa;

— kiértékelés elokészitése;

— biralo bizottsdgi dokumentumok eldkészitése;

— megkotendd szerzOdések eldokészitése, postazasa;

— kozzétételi kotelezettségek teljesitése;

— jogorvoslati eljarasok dokumentalasa, adatszolgéltatas;

— szerzddések és azok teljesitésének nyomon kovetése, dokumentalasa

— vezetdi jelentések Osszedllitasa;

— pénziigyi elszdmolasokhoz sziikséges nyilatkozatok, adatszolgaltatdsok elkészitése;

— kapcsolattartas hatosagokkal.

ELVARASOK:
A munkakor betolthetdségének feltételei:
— magyar allampolgérsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség,
— Felsoéfoku végzettség (palyakezddk jelentkezését is elfogadjuk)
— MS Office (irodai alkalmazésok) felhasznaloi szintii ismerete, magabiztos haszndlata,
— barmilyen adatbazis kezelésében szerzett tapasztalat.

ELVART KOMPETENCIAK:
— Onallosag, rugalmassag, j6 probléma-megoldo képesség
— j6 kommunikécios készség
— pontos, alapos, koriiltekintd és proaktiv munkavégzés
— feleldsségtudat, megbizhatosag
— terhelhetdség
— stressztlir képesség



AZ ELBIRALAS SORAN ELONYT JELENT:
— jogasz/kdzgazdasz végzettség
— kozbeszerzési referens szakképesités
— kozbeszerzésben szerzett tapasztalat

JELENTKEZES ADATAI:
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:
A palyazatnak tartalmaznia kell:

— az SZTE beszerzési igazgatdjanak cimezve a palyazé valasza a palyazati kiirasban
foglaltakra (motivacids levél),

— részletes szakmai O6néletrajz,

— Dbérigény megjeldlése,

— végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEését tantsitod okirat, adott esetben
nyelvvizsga bizonyitvany masolata

— minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

— hozzajarulé nyilatkozat arrél, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkoz6 jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. junius 30.

Palyazat benyujtasanak médja: elektronikus Giton az igazgatosag.beszerzes@szte.hu email
cimre torténd megkiildéssel

A péalyéazaton kérjiik feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositészamot: 1/2024.

Kapcsolattarto: Dr. Nagy Paulina beszerzési igazgatd igazgatosag.beszerzes@szte.hu
A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2024. julius 30.

Téjékoztatjuk a Tisztelt Palyazot, hogy a munkaltato a beérkezett palyazatokat azok
beérkezését kdvetden folyamatosan birdlja el.

Kozzététel helye:
SZTE Egyetemi faliujsag https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. Nagy Paulina s.k.
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