MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése: gazdasagi tigyintézo

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem Gyogyszerésztudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Munkaltatéi jogkor gyakorldja: Prof. Dr. Zupko Istvan dékan
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Zrinyi u. 9.

Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2021. oktober 01.
Jogviszony idétartama: hatarozatlan/hatarozott

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé/részmunkaidds

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

A gazdalkodassal osszefiiggd adminisztrdcios feladatok, szabdlyzatok és nyilvantartdsi rendek
betartasa, fizetendo szamlak teljes korii felszerelése, szallito partnerekkel és szervezeti egységek
munkatarsaival  valo  kapcsolattartas,  kotelezettségvallaldsok  ellendrzése,  palydzatok,
tamogatdasok kontrollingja és elszamoldsanak eldkészitése, belsé pénziigyi dokumentumok
elokeszitése, integralt nyilvantartasi rendszer moduljainak készségszintii haszndalata, belfoldi-
kiilfoldi kikiildetés elszamoldasanak elkészitése, palydzati adminisztracioban, kari kivalosdgi
projektben -elszamolasban valé kézremiikodés.

ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje: Kozépfoku iskolai végzettség

Végzettség, képzettség, szakképzettség: Kozépfoku gazdasagi/pénziigyi szakiranyu képzettség
Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa: Idegen nyelvtudast nem igényel

Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret:

Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok), internetes alkalmazasok, elektronikus
levelezorendszer halado szintii ismerete

Elvart tapasztalat: nincs elvaras

Elvart kompetenciak: 6nallo, preciz munkavégzés , terhelhetoség, pontossag, megbizhatosag,
felelosségtudat, egyiittmiikodeési készség, kivalo szobeli és irasbeli kommunikdcios készség,

Egyéb feltételek a munkakor betoltéséhez: nincs



ELBIRALAS SORAN ELONYOK

- Felsofoku szakiranyu végzettség
- Angol nyelvtudas
- Koltségvetesi és/vagy felsooktatasi szféraban szerzett szakmai tapasztalat

JELENTKEZES ADATAI

A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kitrasban foglaltakra,

- reszletes szakmai onéletrajzot,

- veégzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusito okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

- a buniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen eloéletii, és nem all
foglalkozadstdl vagy tevékenységtdl eltiltdas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozzajarulo nyilatkozatot arrdl, hogy a palydzo a palydzati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljardssal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 17.

Palyazat benytjtasanak modja:
E-mailben czobor.anita@szte.hu
Postai uton: SZTE GYTK Dékani Hivatal 6720 Szeged, Zrinyi u. 9.

Kapcsolattarto:
Dr. Czobor Anita dékani hivatalvezeto

E-mail: czobor.anita@szte.hu
Tel.: 62/545-022

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2021. szeptember 24.

Kozzététel helye és ideje: 2021. szeptember 3.
https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltat6 honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/



mailto:czobor.anita@szte.hu
https://u-szeged.hu/

