MUNKAKORI PALYAZAT
MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: gazdasagi referens

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem
Gazdasagi Foigazgatdsag
Szamviteli Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorldoja: Tacsi [1diké gazdasagi foigazgatod
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B

Munkakor betolthetéségének tervezett idépontja: 2025. december 1-t6l
Jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii foglalkoztatas

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

e Egyetemre beérkez6 targyi eszkdzokkel kapcsolatos szallitd szamlak iktatasa,
kontirozasa

e targyi eszkdzok nyilvantartdsa, allomanyvaltozasaval kapcsolatos konyvelések
(beszerzések, aktivalas, selejtezés, értékesités, athelyezés stb.)

e tdrzsadatok nyilvantartasa, kezelése

e beruhazashoz kapcsolodo statisztikak, adatszolgaltatasok

e iddbeli elhatarolasokkal kapcsolatos feladatokban val6 részvétel

e részt vesz az idOszaki zarasok, beszamolok elOkészitésében, rendszeres és eseti
adatszolgaltatasok teljesitésében,

e szamviteli jogszabalyok valtozasanak folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazasa
a napi munka soran

ELVARASOK

- legalabb szakirdnyu kozépfoku végzettség (kdzgazdasagi, pénziigy-szamviteli)
- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintii ismerete, magabiztos hasznalata

Elvart kompetenciak:

e 0Onallosag, rugalmassag, jo problémamegoldo képesség
e pontos, alapos, koriiltekintd munkavégzés

o feleldsségtudat, megbizhatosag

o terhelhetdség

e kivaldo kommunikacios készség

Egyéb feltételek a munkakor betdltéséhez: gazdasagi végzettség hianya kizard ok

ELBIRALAS SORAN ELONYOK



e szamvitel teriiletén szerzett fels6foku gazdasagi végzettség
o mérlegképes kdnyveldi végzettség;
e hasonlo munkakodrben szerzett szakmai tapasztalat

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzata Szervezeti ¢s Miukodési
Rendjében ¢és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatdsi kovetelményrendszerében rogzitett
feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazé vélaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai dnéletrajzot,

- bérigény megjeldlése

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEését tanusitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

- a blniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan hdrom honapnal nem régebbi hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen elééletii, €s nem 4ll
foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat mésolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozzajarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé a palydzati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkozd jogszabdlyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. november 3.

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus uton a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail
cimre. A palyazaton kérjiik feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdszamot:

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utdn, az eldzetes sziirést kovetden a jelentkezOket a palyazatban
megadott elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2025. november 12,
Kozzététel helye és ideje:

https://u-szeged.hu/eqyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

https://u-szeged.hu/hr-portal

A munkaltat6é honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Tacsi 11diko s.k.
foigazgatd
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