SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
FOGORVOSTUDOMANYI KAR
DEKANI HIVATAL

DEKANI HIVATALI SZAKERTO
ELLATASARA SZOLO PALYAZAT

MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK:
Tisztség/Beosztas megnevezése: DEKANI HIVATALI SZAKERTO

A szervezeti egység megnevezése: SZTE Fogorvostudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Munkaltatéi jogkor gyakorléja: az SZTE FOK dékéanja
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 64-66.

Munkakor betolthetoségének tervezett idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kvetéen
azonnal betoltheto.

Jogviszony idétartama: hatarozott idejii munkaviszony
Hatarozott idejii jogviszony idétartama: 2023. jinius 30.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidejii foglalkoztatas

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

A dékani hivatali szakért6 feladata a dékan napi elfoglaltsaganak szervezése, tovabba a dékan és a
dékanhelyettesek, a hivatalvezetd hataskorébe tartozo ligyek el6készitése, munkajuk adminisztrativ
segitése, szervezési tevékenység végzése, bel- és kiilfoldi kikiildetéseik eldkészitése. A Dékani
Hivatalba érkez6 postai kiildemények kezelése.

ELVARASOK:
Minimum elvart végzettség szintje:

Felsofoku képesités, felséfoku (foiskolai vagy egyetemi) végzettseg.

Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa

Angol nyelvbdl allamilag elismert kozépfoku (B2) vagy felséfoku (C1) komplex nyelvvizsga.

Szamitogépes ismeret-Informatikai rendszerismeret:

MS office alkalmazasok (Word, Excell, Outlook) gyakorlott alkalmazo6i hasznalata.

Elvart kompetenciak:

Onéllésag, jo problémamegoldd képesség, pontos, preciz munkavégzés, felelésségtudat,
feleldsségvallalas, megbizhatosag, kiemelkedd kommunikéacios készség, jO szervezOkészség, gyors
reagalasi készség, terhelhetdség.



ELBIRALAS SORAN ELONYOK

Felsdoktatasi — kiilonsen egyetemi - igazgatasi beosztasban szerzett tapasztalat.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai onéletrajzot,

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEsét tantsito okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

- a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi
bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen eldéletii, é¢s nem all foglalkozastol
vagy tevékenységtdl eltiltds hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazoé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozz4jarul6 nyilatkozatot arrol, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palydzati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a
vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek
megismerhetik.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2022. junius 10.
Pélyazat benyujtasanak modja:
- Postai dton: a Szegedi Tudomanyegyetem Fogorvostudomanyi Kar Dékani Hivatal (6720
Szeged, Tisza Lajos krt. 64-66.) VAGY
- Elektronikus uton: a fokdh@stoma.szote.u-szeged.hu email cimre.

Kapcsolattartoé:
A palyazat feltételeirdl dr. Gombar Angéla hivatalvezet6tol a (62) 545-622-es telefonszamon kérhetd
felvilagositas.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022. julius 10.

Kozzététel helye és ideje: 2022. majus 10.
https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
https://kozigallas.gov.hu/ (a Beligyminisztérium kozszolgalati allasportalja — NKI)

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. habil. Barath Zoltan s.k.
dékan



