MUNKAKORI PALYAZAT
MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése: pénziigyi referens

A szervezeti egység megnevezése: Gazdasagi Foigazgatosag Pénziigyi Iroda
Munkavégzés helye:

6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B

Munkakor betolthetoségének tervezett idépontja: 2023. januar 2-tol
Jogviszony iddétartama: hatarozott

Hatarozott idejii jogviszony idétartama:

2023. januar 2-t6l 1 éves hatdrozott idotartamra

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

Az Egyetemre beérkezo szdllitoi szamlak vonatkozo jogszabalyok és belsé szabalyozasok
szerinti ellenorzése, az ellenorzott bizonylatok feldolgozdsa - szamladk tigyviteli rendszerben
torténd iktatasa, kényvelése, kifizetésre torténo elokészitése. Fokonyvi egyeztetésben, idoszaki
zarasok, beszamolok elokészitésében, a rendszeres és eseti, kiilso/belsé adatszolgaltatdsok
teljesitésében valo kézremiikodés, vezetdi riportokhoz kimutatasok elkészitése.

ELVARASOK
Minimum elvart végzettség szintje: kozépfoku
Végzettség, képzettség, szakképzettség:

o kozgazdasagi végzettség

o pénziigyi/szamviteli tligyintézoi képzés

e folyamatban lévo, vagy befejezett mérlegképes konyvelo
Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret:
az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintii ismerete, magabiztos haszndlata
Elvart tapasztalat: palyakezddk jelentkezését is elfogadjuk

Elvart kompetenciak:

e magasszintii, magabiztos szakmai tudas

e onallosag, rugalmassag, jo probléma megoldo képesség
e pontos, alapos, koriiltekinté munkavégzés

o felelosségtudat, megbizhatosdag

terhelhetoség

kivalo kommunikdcios készség

Egyéb feltételek a munkakor betoltéséhez: a gazdasagi végzettség hianya kizard ok

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

hasonlo munkakérben szerzett munkatapasztalat, gyakorlat



JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEését tanusitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan hdrom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életii, €s nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozz4jarulo6 nyilatkozatot arrol, hogy a palyazoé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. december 05.

Palyazat benyujtasanak modja: foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu

Kapcsolattartoé:

A palyazatok beérkezését és elozetes sziirését kovetoen a jelentkezések alapjan potencialisan
megfelelonek tiind jelentkezoket a palyazatban megadott elérhetoségen megkeressiik.

foigazgatosag@agmf.u-szeged.hu

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022. december 15.

Kozzététel helye és ideje:

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/
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