MUNKAKORI PALYAZAT
MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése: kozponti leltarellenor

A szervezeti egység megnevezése: Gazdasagi Foigazgatosag Szamviteli Iroda
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: gazdasagi foigazgato

Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B

Munakor betolthetéségének tervezett idépontja: 2023. januar 2. napjatol
Jogviszony idotartama: hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

o Az egyetem éves leltarozasi iitemtervének elkészitése.

o Az iitemterv szerint az egyetem kiilsé egységeinél/tanszékeinél személyesen, a
helyszinen ellenorzi a leltarozasi bizottsagok munkdjat, az iitemtervek
betartasat, a leltarozas szabalyszeriiségeét.

o Szurdprobaszeriien ellendrzi a vagyontargyak meglétét.

o Vizsgalja a helyszinen a leltareltérések okait, a tapasztalatait jegyzokényvben
rogziti.

o Osszesiti az egységek leltdreltéréseit, konyvelési feladast készit.

e Napi kapcsolatban all a konyvelokkel és az egységek leltarfeleldseivel.

e Beszamolot készit az éves leltarozasi munkdkrol, az ellenorzések eredményeit,
tapasztalatait 6sszegzi.

o Az egyetem mérlegét az osszesitett leltaradatokkal alatamaszitja.

ELVARASOK
Végzettség, képzettség, szakképzettség:
e szakiranyu kozépfoku (kozgazdasagi, pénziigyi-szamviteli) végzettség
Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret:
az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintii ismerete, magabiztos hasznalata

Elvart kompetenciak:

e ondllosag, rugalmassag, jo probléma megoldo képesség
pontos, alapos, koriiltekinté munkavégzés
felelosségtudat, megbizhatosag

terhelhetoség

kivalo kommunikacios készség
ELBIRALAS SORAN ELONYOK

o meérlegképes konyveloi képesités

o hasonlo munkakorben szerzett szakmai tapasztalat
o Miiszaki affinitas a leltari targyak beazonositisahoz
e Logisztikai folyamatok ismerete



JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazoé valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan hdrom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életii, €s nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozz4jarulo6 nyilatkozatot arrol, hogy a palyazoé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testliletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. december 8.

Palyazat benyujtasanak modja: elektronikus uton a Gazdasagi Féigazgatosag részére a
foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022. december 15.

Kozzététel helye és ideje:

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltat6é honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/



mailto:foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu
https://u-szeged.hu/

