MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: dékani hivatali ligyintéz6

A szervezeti egység megnevezése:

Szegedi Tudomanyegyetem Gazdasagtudomanyi Kar, Dékéani Hivatal
Munkaltatoi jogkor gyakorldja:

Gazdasagtudomanyi Kar dékanja

Munkavégzés helye:

6722 Szeged, Kalvaria sgt. 1.

Munkakor betolthetéségének tervezett idépontja:

a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd

Jogviszony idétartama: hatarozott idejli foglalkoztatés, 2026. julius 31. napjaig

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaiddben (heti 40 6ra)
A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

e SZTE GTK Dékani Hivatal gazdasagi folyamatainak tdmogatasa: beszerzések
iigyintézése €s lebonyolitasa, szamlak rendszerezése €s elszamolasa, iktatasok nyomon
kovetése

e SZTE GTK Dékani Hivatal HR folyamatainak tdmogatéasa: szerzédések monitorozasa,
iktatdsok nyomon kovetése, szerzodések eldkészitése ¢és azok folyamatainak
lebonyolitasa

ELVARASOK

A munkakor betoltésének feltételei:

kozépfoku végzettség

MS Office felhasznaldi szintli ismerete,
j6 kommunikacios készség,

preciz munkavégzés és megbizhatosag,
alkalmazkod6 készség,

6nallé munkavégzés,

képes legyen csapatban dolgozni,

Elényt jelent
e angol, kdzépfoku C tipusu nyelvvizsga
e gazdasagi vagy HR terlileten szerzett végzettség, fels6foku szakképzés, oklevél
e gazdasagi vagy HR teriileten szerzett munkatapasztalat



A palyazéonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvényben, a,
a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti ¢s Miikodési
Rendjében ¢és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében rogzitett
feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI
A palyazé altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- Motivaciods levél

- Szakmai onéletrajz

- Végzettséget és/vagy képzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

- Kiilsé palyazonal harom honapnal nem régebbi hatosagi erkodlcsi bizonyitvanyt a
blinligyi nyilvantartdsi rendszer adatai alapjan annak igazoldsara, hogy biintetlen
elééleti, nem all foglalkozastdl vagy tevékenységtdl eltiltas és koziigyektol eltiltas
hatélya alatt,

- Hozzajarul6 nyilatkozatot arrol, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyéazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkoz6 jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult személyek,
bizottsagok ¢és testiiletek megismerhetik.

- Tovéabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol fontosnak tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. augusztus 05.

Palyazat benyujtasanak modja:
Kizarodlag elektronikus uton boros.judit@eco.u-szeged.hu e-mail cimre kérjiik benytjtani

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbdzisban szereplé azonositdoszamot:
4-98/2024.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A dontést a munkaltatoi jogkor gyakorldja hozza meg a beérkezett érvényes palyazatok €s a
kivalasztott palyazo/(k) személyes meghallgatasat kovetden.

A palyazat elbiralasanak tervezett végsé hatarideje: 2024. augusztus 21.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:
A Szegedi Tudoméanyegyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 3 honap.

Kozzététel helye és ideje: 2024. julius 05.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. Kovacs Péter s.k.
dékan



