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Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

] Szegedi Tudomanyegyetem
Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztaly

tanulmanyi osztalyvezet6
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezet6i megbizas hatarozott idére, 2021. julius 1-t6l legfeljebb 2026. junius 30-ig szal.
A munkavégzés helye:

Csongrad megye, 6725 Szeged, Tisza L. krt. 109.

A beosztashoz tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

A megbizando tanulmanyi osztalyvezet6 feladata a - Tanulmanyi Osztaly munkajanak
iranyitasa a Kar tisztségvisel6i, a Dékani Hivatal vezetbje és az egyetem oktatasi
igazgatdja utmutatasai alapjan; részvétel a tanulmanyi rendszer kari mikodtetésében; -
a magyar képzés egyes kozponti felvételi feladatainak, tanulmanyi, zarovizsga,
diplomaatadas ugyintézés megszervezése, iranyitasa; - végzettek részére tanulmanyi
igazolasok kiadasanak koordinalasa - oktatasszervezés: tanrend, orarend 0sszeallitasa
o0sszhangban a Kar szervezeti egysegeivel; tanterem beosztas, bérbeadas szervezeése;
kozremikodés a Karrdl torténd atoktatasi tevékenység szervezésében; tankonyv,
jegyzet és oktatasi segédanyagok iranti igény felmérése, tajékoztatas a beszerzeés
lehetbseégeirdl; egyuttmikodés a tankonyv- és jegyzetkiaddkkal, tanacsadas az
oktatasi-szervezeti egységek és a hallgatok felé; - tanulmanyi statisztikak, kimutatasok
készitése, oktatdi/hallgatoi terhelésaranyok szamitasa, adatszolgaltatas biztositasa,
oktatassal, tanulmanyi munkaval, kreditelismeréssel, hallgatéi fegyelmi Ugyekkel
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foglalkozé bizottsagok munkajanak elOkészitése, segitése; részvétel egyetemi
tanulmanyi szabalyzatok megalkotasaban, a képesitési kdvetelményeknek megfeleld
kari Ugyrendek elkészitésében, alkalmazasaban - oktatas finanszirozasi szamitasok,
felmérések, elemzések készitése, hallgatdéi palyazatok meghirdetése, dontés-
el6készités, adminisztracio szervezése

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szélo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foéiskola, A palyazénak rendelkeznie kell féiskolai (BA/BSc) vagy egyetemi
(MA/MSc) végzettséggel, angol nyelvbél — nyelvvizsga bizonyitvannyal igazolt
— legalabb kozépfoku, aktiv nyelvtudassal; az egyetemi oktatasi igazgatasban
szerzett legalabb 5 éves gyakorlattal, a fels6oktatasban hasznalt
infokommunikacios rendszerek alkalmazasaban valo jartassaggal.
Palyazhatnak az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban allé ugyvivé-
szakeért6 munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak. Jelen vezetdi
beosztasra iranyul6 palyazati felhivas nem jelenti egyben uj munkakor
betoltésére iranyul6 allas meghirdetését, amely egyebekben feltétele a vezetdi
megbizasnak.,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» A palyazatnak tartalmaznia kell:

. — az SZTE Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai féigazgatojanak cimezve a
palyazoé valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,
. — f6igazgatdi hataskorbe tartozokra vonatkozo, kitdltott szakmai adatlapot

(letolthetd a http://www.u-szeged.hu/munkatarsainknak/humanpolitikai-
jogi/letoltheto-adatlapok/ oldalrdl),
+ —részletes szakmai onéletrajzot,

. — végzettseég, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat
masolatat,

« —eddigi vezetdi tevékenység dsszefoglalasat,

. — a vezetdi elképzelések részletes terveit az adott szervezeti egység
vonatkozasaban

. — a vezetdi elképzelések részletes terveit a gazdalkodasrdl, mely a

finanszirozasi helyzet ismeretében tartalmazza a szervezeti egység
fenntarthatosagara és gazdasagi egyensulyara vonatkozé rovid é€s hosszu
tavu elképzeléseit, valamint a szervezeti egység személyi fejlesztésére
vonatkozd kdzép- és hosszu tavu elképzeléseit,

. — harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvanyt a blnugyi
nyilvantartasi rendszer adatai alapjan annak igazolasara, hogy a Kjt. 20. § (2)
bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek megfelel, valamint
nem all foglalkozastol vagy tevékenyseégtdl eltiltas hatalya alatt;

. — minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazé a palyazat
elbiralasa szempontjabdl fontosnak tart,
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 — nyilatkozatot arrél, hogy a papiralapu masolati példany valamint a digitalis
formaban benyujtott masolati példany minden tekintetben megegyezik az
eredeti papiralapu példannyal; — hozzajarulé nyilatkozatot arrdl, hogy a
palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a
vonatkoz6 jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testlletek megismerhetik.

A beosztas betolthetéségének idépontja:
A beosztas legkorabban 2021. julius 1. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 23.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét JIHF Humanpolitikai Iroda nyuijt,
a 62/544-007 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai uton, a palyazatnak a Szegedi Tudomanyegyetem cimére térténé
megkuldéseével (6720 Szeged, Dugonics tér 13. ). Kérjuk a boritékon
feltlntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 4-89/2021. ,
valamint a beosztas megnevezeését: tanulmanyi osztalyvezeto .

« Személyesen: SZTE Rektori Hivatal Iktaté, Csongrad megye, 6720 Szeged,
Dugonics tér 13. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. junius 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+ SZTE Egyetemi Faliujsag
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti fels6oktatasrdl szold 2011. évi CCIV.
torvényben, a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
Szervezeti és MuUkodési Rendjében és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatasi
kovetelményrendszerében rogzitett feltételeknek. A palyazatot egy eredeti papir alapu
peldanyban, tovabba harom masolati példanyban, valamint a teljes palyazati
dokumentaciot 1 digitalis példanyban (pdf formatumban, CD vagy DVD vagy pendrive
adathordozdén) kell benyujtani. A palyazatot postai uton az SZTE Jogi, lgazgatasi és
Humanpolitikai Féigazgatdosag Humanpolitikai Irodajara (Szeged Dugonics tér 13.)
kérjuk megkuldeni vagy személyesen benyujthatd az SZTE Rektori Hivatal lktatd
irodajaban (Szeged Dugonics tér 13.) A palyazat formai feltételeivel kapcsolatosan
tovabbi informaciét a Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatésag Humanpolitikai
Irodaja nyujt a 62/544-007 telefonszamon vagy az agaradi.angela@rekt.szte.hu e-mail
cimen.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a https://u-szeged.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. marcius 24.
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A palyazati kiiras kozzétevbje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.
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