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Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Szegedi Tudomanyegyetem
Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatésag Humanpolitikai Iroda

ugyvivo-szakérté (hr referens)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozott ideji 1 év —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Csongrad megye, 6720 Szeged, Dugonics tér 13.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

1. a foglalkoztatassal kapcsolatos belsé szabalyozok, valamint a kapcsolodd
folyamatleirasok és nyomtatvanyok aktualizalasa, fejlesztése; 2. humanpolitikai
javaslatok el6készitése a Szenatus Ulésére; 3. az Egyetem, igy kalénésen a Munkaulgyi
és Személyi Juttatasok Iroda munkalgyi-igazgatasi jellegd tevékenységének
tamogatasa; 4. az Egyetem szervezeti egységei személyugyi tevékenységének
szakmai tamogatasa; 5. az Egyetemen folyd munkajogi jellegli tevékenység
tamogatasa; 6. a rektor és a kancellar munkaltatoi jogkorébe tartozé vezetd beosztasu
foglalkoztatottakkal kapcsolatos személyugyi feladatok ellatasa; 7. rektor és kancellar
munkaltatasa ala tartozé kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefliggd személyi tgyek
koordinalasa, vezet6i dontést alatamasztd6 kimutatasok elOkészitése; 8. a
humanpolitikai referensekkel és ugyintézékkel szemben tamasztott - munkakoruk
sikeres elvégzéséhez szikséges - elvarasok megfogalmazasa; a referensek és
ugyintézék szaktudasanak folyamatos fejlesztése, a hatalyos szabalyok, folyamatok és
nyomtatvanyok, kovetendé eljarasi rendek ismertetése.

llletmény és juttatasok:
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Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fdiskola, 1. fels6foku szakiranyu (humanpolitikai, munkaugyi, személyugyi) 2.
MS Office felhasznaldi szintli ismerete, 3. j6 kommunikacios készség, 4. preciz
munkavegzes és megbizhatdsag, 5. proaktivitas, 6. onallé munkaveégzés. Az
elbirasnal elényt jelent: 1. fels6oktatasi terlleten szerzett humanpolitikai,
munkaulgyi gyakorlat, 2. angol nyelvismeret, 3. NEXON, KIRA rendszerek
ismerete. ,

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot SZTE JIHF Humanpolitikai Iroda
nyujt, a (62) 544-007-es és a (62) 544-070 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton igazgatas.foigazgato@rekt.szte.hu oldalon keresztul.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. majus 21.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« SZTE honlapja
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti fels6oktatasrdl szold 2011. évi CCIV.
torvényben, a 395/2015. (XII. 12.) Korm. rendeletben, a Szegedi Tudomanyegyetem
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata Szervezeti és MUkodési Rendjében és az SZTE
SZMSZ Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében rogzitett feltételeknek. A teljes
palyazati dokumentaciot pdf formatumban elektronikus uton
igazgatas.foigazgato@rekt.szte.hu email cimre kérjuk megkuldeni.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.u-szeged.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. marcius 21.

A palyazati kiiras kozzétevbéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.
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