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MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakoér megnevezése: egyéb kutatast segité szakmai munkatars

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem
Interdiszciplinaris Kutatasfejlesztési és Innovacios Kivalosagi Kozpont
Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Tudoményos €s innovacios rektorhelyettes
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Szokefalvi-Nagy Béla u. 6.

Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2026. junius 1.
Jogviszony idétartama: hatarozott idejii foglalkoztatas 2027. augusztus 31-ig

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6 (heti 40 6ra)

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

A koordinator felelds a szegedi angol nyelvii Transzlacios Medicina Képzés Fejlesztési Projekt
(TMKFP) 2026. szeptemberi indulasanak ¢és mikodésének adminisztrativ és szervezési
tdmogatasaért. A pozicid kulcsfontossagu a program sikeréhez, biztositva a PhD hallgatok, oktatok
¢s tdmogatd személyzet kozotti hatékony kommunikacidt, valamint a program eseményeinek ¢€s
technikai hatterének koordinalasat kizar6lag a TMKFP keretében.

e Program-/rendezvényszervezés:

o Csoporttalalkozok, workshopok ¢és progress reportok eldkészitése és
megszervezeése, hattértamogatas biztositasa a helyszinen.

o Képzési naptar osszeallitasa és karbantartasa, egyeztetés a program vezetdivel.
o Videofelvételek megszervezése a progress reportokhoz kiilsé partnerrel.
e Adminisztrativ tAmogatas:

o Hallgatéi felvételi/védési folyamat szervezése, példaul jelentkezések kezelése,
interjuk litemezése, dokumentumok rendszerezése.

o Hallgatéi szerzédések eldkészitése és nyilvantartasa.
o Pénziigyi elszamoléasok kezelése (pl. tandijak, catering koltségek, oktatoi dijak).
o Jelentések készitése a program elérehaladasarol.

o Moodle rendszer adminisztracioja, honlap karbantartisa, prezentacids sablonok
kezelése.
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o Logisztikai feladatok:
o Teremhasznalat biztositasa (50 m*-es oktatdsi terem, catering terem).

o Utazdsok megszervezése a Scientific Methodology Supervisorok (SMS-ek)
szdmara, az SZTE szabalyzatainak megfelelden.

o Beszerzések elokészitése.
o Catering koordinaldsa progress reportokhoz.
¢ Kommunikacié és kapcsolattartas:
o Kapcsolattartas az SZTE bels6 egységeivel és kiilso partnerekkel.
o Informaciddramlés biztositasa a hallgatok és a programvezetdk kozott.

o Weboldal tartalomfrissitése a szegedi TMKFP-val kapcsolatos informacidkkal.

ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje: Felsofoka végzettség, barmely relevans teriileten, pl.
adminisztracio, menedzsment, kommunikacio.

Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa: Magas szintli (minimum k&zép-, de preferadltan
fels6foku) angol nyelvtudas szoban és irasban (kotelezd, a program nemzetkdzi jellege miatt). Nem
feltétlen kell nyelvvizsgéval igazolni, de a felvételi soran ellendrizziik.

Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret: Magas szintli felhasznal6i ismeretek az
MS Office alkalmazasok (Excel, Word, PowerPoint) és online kommunikécids/tanulési platformok
(pl. Zoom, Moodle) terén

Elvart tapasztalat: Legalabb 2 év tapasztalat adminisztrativ vagy koordinacids teriileten (pl.
rendezvény- vagy oktatasszervezésben)

Elvart kompetenciak: Kivald szervezOkészség, pontos iddmenedzsment €s prioritaskezelés.
Onall6 munkavégzés, ugyanakkor egyiittmiikddés kiilonbozd szereplokkel (hallgatok, oktatok,
partnerek).

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

Fels6fokt angol nyelvtudas.

Korabbi munkatapasztalat hasonlo teriileten.

Elkotelezettség a tudomanyos oktatas €s a program céljai irant.

Rugalmassag a feladatok dinamikus valtozasaihoz.
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JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatoland6 iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazé valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

motivacios levél, mely tartalmazza a jelolt bérigényét,

részletes, fényképpel ellatott szakmai onéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom hénapnal nem régebbi hatosagi
erkolcesi bizonyitvany masolatat annak igazoldsara, hogy biintetlen elééletli, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas hatdlya alatt (Nftv. 24. § (5) bek.) vagy
nyilatkozatot arrol, hogy a jogviszony létesitésének, a megbizds kiaddsanak feltétele a
hatosagi bizonyitvany benyujtasa,

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazd a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozzajarulo nyilatkozatot arrol, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozz4jarul, anyagat
a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek
megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. aprilis 23.

Pilyazat benyujtasanak mdédja: Kizardlag elektronikus uton a rakonczay.zoltan@med.u-
szeged.hu e-mail cimre kérjiik benytjtani, ,, TMKFP Koordinator — Szeged” targymegjeloléssel. A
palyéazathoz csatolt dokumentumok 6sszmérete nem haladhatja meg a 10 Mb-ot.

Kapcsolattarto: Prof. Dr. Rakonczay Zoltan, e-mail: rakonczay.zoltan@med.u-szeged.hu,
telefonszdm: +36-62-545-994.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2026. majus 15.

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositészamot:

4-58/2026.

Kozzététel helye és ideje: 2026. aprilis 02.

SZTE Egyetemi falijsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

A munkaltat6 honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Prof. Dr. Kénya Zoltan s.k.

tudomanyos és innovacios rektorhelyettes



